Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2021-0961
Plazo de Ejecucion -Desde: 16/02/2021-Hasta: 31/12/2021
Nombre y Apellido del Contratista: MAILIN LILIANA CLARO OSORIO

No. Documento de Identificaciéon: 37.330.488 de Ocafia—Norte de Santander

Periodo: septiembre de 2021

No. de Pago:08 /11

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

Apoyo y acompafiamiento en la
revisién y ajuste de la
documentacién soporte del
Sistema de Gestion de la
Calidad.

Apoyo en la revisién de la documentacion del SGC

Apoyar a los lideres vy
funcionarios de las diferentes
areas en cada una de las
actividades del SGC.

Participacion en reunion de promotores Eticos de la
alcaldia; tema, pautas relacionada con la semana de
Integridad.

Reunién con el equipo de modernizacion para
documentar acciéon de mejora del Google Drive.
Reunién con el equipo de Gestiéon Organizacional para
la planificacion de la capacitacion en ISO 27001.
Reunién con el equipo de gestién Organizacional para
la definicién del orden del dia para la reunion de
auditores.

participacibn en el Seminario: "Gestién del
Conocimiento a la luz de los requisitos de la norma
NTC ISO 9001:2015"

Reunién con funcionario de La Gerencia de Control
interno para Integrar caracterizacion SPE - Gestion
ambiental.

Reunién con el equipo de Auditores internos para
revision del Informe de Auditoria.




Reunién con funcionario de la gerencia de control
interno para revisar inconsistencias en el aplicativo
Isolucion.

Reunién con el proceso de GAD para establecer
Estrategias en la reduccion del uso de papel.

Reunién para la planificacion del mensaje ético
correspondiente al mes de Octubre.

Apoyo en la planificacion del Il comité Etico de la
secretaria Distrital de Educacion.

3. Brindar acompafiamiento a la
ejecucion de las auditorias
Internas y externas de la

Secretaria de Educacion.

Reunién con el equipo de Auditores internos para
revision del Informe de Auditoria.

Reunién con el equipo de Gestiéon Organizacional para
revisar diapositivas para la reunién de auditores
internos.

4, Apoyo en la elaboracién vy
Seguimiento de los planes de

mejoramiento de cada proceso.

Seguimiento matriz de acciones para verificar el
estado de las acciones.

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensién y ARL del periodo, segun las

obligaciones del contrato.
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MAILIN LILIANA CLARO OSORIO
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