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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2247160, 12 de febrero de 2021

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Rosa Alexandra Jiménez Bautista

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. 40.189.244

OBIJETO DEL CONTRATO Contratar los servicios personales para impartir Formaciéon Profesional Integral en
los diferentes programas de formacion adscritos a la Doble Titulacién (articulacion con la media), de
acuerdo con su perfil y programacion establecida por el Centro de Industria y Servicios del SENA
Regional Meta para la vigencia 2021.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

No Obligaciones

1. Acatar la Constitucién Politica, la Ley, los principios de la contratacion estatal y las demas normas
concordantes y complementarias

2 Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas del contrato
(Electrdnico o fisico)

3 Participar en las reuniones que para la ejecucion del contrato sean convocadas

4 Entregar periddicamente y al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los

documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus
obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que establezca el
Archivo General de la Nacién y de acuerdo con el formato GD-F-004 Formato Unico de Inventario
Documental

5 Entregar a la finalizacidn del plazo de ejecucion o del vinculo contractual o cuando el supervisor del
contrato lo solicite, los bienes devolutivos que le hayan sido asignados para el cumplimiento del
objeto del contrato

6 Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de informacién y gestién
del SENA requeridos para la ejecucion del contrato y al finalizar el mismo, informar para su
desactivacion, garantizando la seguridad y reserva de la informacion conocida por estos u otros
medios durante la ejecucién

7 Colaborar en la elaboracién de respuestas y suministro de informacién requerida por las autoridades
y organismos de control del Estado Colombiano, en relacidn con la ejecucién del contrato y de los
asuntos relacionados con el mismo

8 Solicitar autorizacion escrita del SENA para utilizar el nombre, emblema o sello oficial con fines
publicitarios o ajenos a los establecidos en los lineamientos de la Entidad
9 Cumplir con las normas de bioseguridad y reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la

Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, segun la normatividad vigente
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10

Entregar el examen médico pre-ocupacional al Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Direccidon General y/o sus homdlogos en los Centros de Formacién y Direcciones Regionales de
acuerdo con el profesiograma, el objeto a desarrollar y dentro de los plazos establecidos legalmente.
(Decreto 723 de 2013 art. 18)

11

Adjuntar el certificado de aprobacién de los conocimientos basicos del Subsistema de Gestidn de
Seguridad y Salud en el Trabajo, para el primer pago de los honorarios

12

Mantener actualizados los sistemas de informacién sobre los cuales se le haya asignado usuario y
contrasefia durante la ejecucion del contrato y entregar al supervisor las evidencias del estado en
gue se encuentre, en los informes de ejecucidon contractual parcial o final

13

Realizar los pagos al SISS (salud, pension y riesgos laborales) de acuerdo con la normatividad vigente,
aportando los soportes de pago los cuales deben ser validados para constatar que en efecto el pago
de la planilla haya sido recibido por la entidad correspondiente y en caso de incumplimiento total o
parcial, responder por las consecuencias y sanciones que disponga la ley

14

No subcontratar las actividades propias del objeto contractual, salvo, que dentro del desarrollo de la
propuesta se haya previsto disponer de recurso humano, para lo cual debera tener en cuenta que no
podra vincular menores de edad, dando aplicacidn a la Resolucion No. 1677 de 2008 del Ministerio
de Proteccion Social y los Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia,
sobre los derechos de los nifios

15

En caso de que proceda el registro y asignacion de una firma digital, usarla dentro de los limites
impuestos por el objeto y las obligaciones del contrato (Electrénico o fisico) y en todo caso con la
debida autorizacién de quien corresponda

16

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos
del SENA una vez culminado el desplazamiento

17

Guardar reserva de la informacion asociada al objeto contractual que repose en bases de datos,
sistemas de gestidn, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los cuales se le haya concedido
acceso mediante cddigos, claves o contraseiias, respondiendo penal, civil y administrativamente por
su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento, durante el plazo de
ejecucién del contrato y dos (2) afios mas, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 1266 de
2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de 2009 y las demas que las complementen, sustituyan o
modifiquen

18

En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, del articulo
6 delaley 1562 de 2012 y del Decreto 1273 de 2018 el contratista debera acreditar que se encuentra
al dia en el pago mensual de los aportes del Sistema de Seguridad Social Integral, estos pagos podran
acreditarse mes vencido y Unicamente por el sistema pila o de planilla asistida o el que determine el
Ministerio del Trabajo. Cuando corresponda el contratista también debe acreditar el pago oportuno
de los aportes al SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar (cuando corresponda)

19

El contratista deberd cumplir con los protocolos de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el
adecuado manejo de la pandemia generada por el nuevo Coronavirus COVID 19 (SARS-CoV-2), de
acuerdo con los lineamientos y medidas tomadas por el Gobierno Nacional, por las autoridades
departamentales, municipales, distritales e institucionales.

20

Las demds que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual

21

Efectuar los pagos al sistema general de seguridad social integral, lo cual sera un requisito previo para
el pago de los honorarios, entre otros requisitos.

22

Registrar y mantener actualizada la hoja de vida en el SIGEP, y anexar los soportes en el mismo
aplicativo.
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23 Registrar y mantener actualizada la informacién que requiere el aplicativo en el SECOPII, para la
correcta ejecucion contractual.
24 Desarrollar las actividades de formacion aplicando las normas técnicas y legales que garanticen el

cumplimiento de las buenas practicas ambientales, el autocuidado de las personas; dando
cumplimiento al Sistema Institucional de Gestion y Autocontrol y los modelos y sistemas de gestidn
que lo componen.

25 Programar y ejecutar actividades de aprendizaje en las se haga uso de la bibliografia de la biblioteca
del Centro de Industria y Servicios del Meta y del Sistema de Bibliotecas SENA. De acuerdo a la
consulta del materiales bibliografico sugerir la bibliografia de acuerdo a los disefios curriculares para
la adquisicion anual de libros para los programas de formacién del Centro de Industria y Servicios del
Meta.

26 Participar en los equipos, grupos, comités (evaluacidén de ofertas y demds), proyectos e instancias
institucionales que lo requieran, incluyendo proyectos de Cooperacién nacional e internacional en
los cuales el Centro participe.

27 Participar cuando el centro de formacion lo requiera, en proyectos de investigacion técnica y/o
pedagdgica para fortalecer el proceso de formacion del area tematica objeto del contrato, conforme
a los lineamientos del programa SENNOVA del SENA en concordancia con los indicadores de gestion

del CISM.
28 Apoyar la realizacion de la feria empresarial de la media técnica.
29 Certificarse por competencias laborales, tanto en las normas técnicas, como en la norma de

competencia “Orientar Formacion Presencial de acuerdo con procedimiento técnico y normativo” o
la que la modifique o reemplace, participando en los procesos de certificacion que adelante el SENA
durante la vigencia del contrato.

30 Apoyar la consolidacidn de las necesidades de materiales de formacidn con todas las caracteristicas
y especificaciones segun proyectos de formacion de acuerdo a la especialidad y desempeiio.

31 Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalismo y eficiencia, ser respetuoso en el
trato con sus aprendices, compaieros y demas miembros de la comunidad SENA.

32 Tener la disponibilidad para desplazamiento a los sitios de trabajo.

33 Las demas que de mutuo acuerdo con el Subdirector(a), el Supervisor y el Contratista se concerté con

ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

LUGAR DE EJECUCION: Municipio de Puerto Lépez y Puerto Gaitan

PLAZO DE EJECUCION: Nueve (09) meses y veintitrés (23)dias sin exceder al 31 de diciembre de
2021.

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 12 de febrero de 2021

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 10 de diciembre de 2021

VIGENCIA DEL CONTRATO: Nueve (09) meses y veintisiete (27) dias sin exceder al 31 de
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diciembre de 2021

VALOR DEL CONTRATO Treintay cinco millones doscientos veintisiete mil setecientos cincuenta vy tres preso
M/cite ($35.227.753)

SUPERVISOR: JHON ALEXANDER ORTIZ PIZA
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. 83041337

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO X

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor inicial del contrato $34.753.306,00
Valor de la adicion del contrato S474.447,00
Valor total del contrato $35.727.753, 00
Valor ejecutado $35.727.753, 00
Saldo pendiente de cancelar al contratista SO
Saldo a liberar SO

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

A partir de la firma del contrato se realizan actividades como:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. | Acatar la Constitucién Entrega y cargue de
Politica, la Ley, los | ¢ documentospara

principios de la
contratacion estatal y las el proceso de https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/
demas normas | contratacion por | Entrega y cargue de los documentos para el

proceso de contratacién por medio de Ia
plataforma SECOOP en el mes de febrero de 2021.
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concordantes y
complementarias

medio de la
plataforma SECOOP
en el mes de febrero
de 2021.

Responder por el
adecuado y oportuno
cumplimiento de las
obligaciones contraidas
del contrato (Electrénico
o fisico)

Cumplimiento
oportuno de
obligaciones
contractuales,
dirigidas atreves del
correo institucional
y del WhatsApp
corporativo

las

Actividades relacionadas con la ejecucion de la
formacion profesional. (evidencias mensuales con
registro  fotografico, correos enviados desde

rojimenezb@sena.edu.co, WhatsApp de grupos de las
fichas asignadas vigencia 2021 ,evidencia por territorium
https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mayalap _sena edu co/ la
youts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%
5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICA
Cl9%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%2
0JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E84
2E156A072D49929B59AF763E3CB7

Participar en las
reuniones que para la
ejecucion del contrato
sean convocadas

Se participa en las
reuniones
programadas para
la Articulacién con
la Media Técnica
2021”

Asistencia y participacion por la

coordinacion académica.

agenda
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4 | Entregar
periddicamente 'y al
finalizar el contrato o
cuando el supervisor lo
solicite, todos los
documentos y archivos
(fisicos y electronicos) a R S
su cargo y que se s
produzcan en ejecucion | |nforme Semestral | “77T
de sus obligaciones,
debidamente )
inventariados conforme | drive
a las normas vy
procedimientos que
establezca el Archivo
General de la Nacion y
de acuerdo con el
formato GD-F-004
Formato  Unico de https://sena4-

Inventario Documental my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu co/ |
ayouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap
%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI
%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMEN

se encuentra en el

EZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A07
2D49929B59AF763E3CB7



https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
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5 | Entregar a la finalizacion vy
del plazo de ejecucion o
. ACTA No. ACTA No. 001 (09 de Jumio de 2021)
del vinculo contractual o NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ENTREGA DE MATERIALENTREGADOS
. POR ALMACEN DE LAS FICHAS2060634 DEL GRADO ONCE, DE LA INSTITUCION
cuando el supervisor del EDUCATIVA LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO DEL MUNICIO DE PUERTO GAITAN
L CIUDAD Y FECHA: VILLAVICENCIO HORAINICIO: 900 | HORA FIN: 12:00
contrato lo solicite, los 09, META 2021 AM M
bienes devolutivos quele TUGAR Y/O ENLACE: CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL
" ; ALMACEN CISM. META
hayan sido asignados
L AGENDAO PUNTOS PARA DESARROLLAR:
para el CUmpllmlentO del 1. ENTREGA DE MATERIAL ALGRADOS 11° DE LA INSTITUCIGN DE LA INSTITUCION
. EDUCATIVA LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO- MUNICIPIO PUERTO GAITAN.
Obleto del Contrato 2. ENTREGA DE MATERIALES POR EL AUMACEN LA SEFIORA ANGELA ROCIO RODRIGUEZ
GEJETIVO(S) DE LA REUNION:
: Realizar Ia entrega de los materiales DELALMACEN PARA LA formacién al grados 11° de la
Acta Materiales de Institucién Educativa LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO - META
formacion DESARROLLG DE LA REUNIGN

Siendo las_11_:0Dam dal__09 _deD6de 2021 nos reunimos en la Institucién Educativa Luis Carlos.
Galdn Sarmiento - META con el propésito de realizar la entrega de materiales de formacion queel
SENA envio para los aprendices de las ficha 2060634 (Grado 11) DE MECANICA industrial Iz respectiva
entraga se | hace de los siguisntes materiales:

:Ig'c:‘;:col;':‘:?gi UN::‘D CANTIDAD OBSERVACIONES
MEDIDA [Consumo o
Devolutivo)
PLATINA 1X 1/8 UNIDAD 13 Consumo 3
-]
PLATINA 1/2X1/8 UNIDAD 6 Consumo
SRR o e
6 | Utilizar en debida forma
las claves asignadas Se ha manejada
para el ingreso a los
sistemas de informacion lrespc|>nsab|er"nentde
y gestion del SENA as ¢ avgs asignadas | certificacion de curso de discapacidad, y manejo de
requeridos  para la | para el ingreso a los | plataformas.
ejecucion del contrato y | ¢ictamae de | https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/
al finalizar el mismo, i i6 Sofia plus (senasofiaplus.edu.co)
informar  para  su | informacion y P plus.€du.
desactivacion, gestion del Sena.
garantizando la

) Dar cumplimiento a
seguridad y reserva de P

la informacion conocida | 18 aplicacion  del
por estos u otros medios | codigo de ética.
durante la ejecucion

7 | Colaborar en la
elaboracion de
respuestas y suministro .,
de informacién | Esta ~ accion  se

requerida por las | ejecutara cuando se

autoridades requiera o exista la
organismos de control idad
del Estado Colombiano, | N€cesida como

en relacion con la| estd establecido en
ejecucion del contrato y | g| contrato.

de los asuntos
relacionados con el
mismo

N/A
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SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Solicitar  autorizacion .,
escrita del SENA para | Esta  accion  se
utilizar el  nombre, | ejecutara cuando se

emblema o sello oficial
con fines publicitarios o
ajenos a los
establecidos en los
lineamientos de la
Entidad

requiera o exista la
necesidad como
estd establecido en
el contrato.

N/A

Cumplir con las normas
de bioseguridad vy

Lo estoy realizando
de manejo virtual y
preespecialidad

Mediacidn tecnolégica con la ficha 2266268
,2,267246

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu co/ |
ayouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap
%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI
%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMEN
EZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A07
2D49929B59AF763E3CB7
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10

Entregar el examen
médico pre-ocupacional
al Grupo de Seguridad y
Salud en el Trabajo de la
Direccion General y/o
sus homologos en los
Centros de Formacion y
Direcciones Regionales
de acuerdo con el
profesiograma, el objeto
a desarrollar y dentro de
los plazos establecidos
legalmente. (Decreto
723 de 2013 art. 18)

La copia de este
documento se
entregd en el mes de
febrero de 2021.

Reposa en el drive

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu
co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2
Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20AL
EXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=
0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CBY

11

Adjuntar el certificado de
aprobacion de los
conocimientos  basicos
del  Subsistema de
Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo, para
el primer pago de los
honorarios

La copia de este

documento se
entregd en el mes de
febrero de 2021.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu

co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2

Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%

2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20AL

EXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=

0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7

12

Mantener actualizados
los sistemas de
informaciéon sobre los
cuales se le haya
asignado usuario 'y
contrasefia durante la
ejecucion del contrato y
entregar al supervisorlas
evidencias del estadoen
que se encuentre, enlos
informes de ejecucioén
contractual parcial o
final

Se ha manejada
responsablemente
las claves asignadas
para el ingreso a los
sistemas de
informacién y
gestion del Sena.

Certificacion de curso de anticorrupcién, y manejo de
plataformas
https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/

Sofia plus (senasofiaplus.edu.co)

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu

co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2

Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%

2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20AL

EXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=

0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
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13

Realizar los pagos al
SISS (salud, pension y
riesgos laborales) de
acuerdo con la
normatividad  vigente,
aportando los soportes
de pago los cuales
deben ser validadospara
constatar que en efecto
el pago de la planilla
haya sido recibido por la
entidad correspondiente
y en

Entrega la planilla
del sistema de
seguridad social
integral No

4416510912 del mes
de Octubre 2021

Soporta con la planilla de pago soi y colilla.
https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu

co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2

Fmavyalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%

2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20AL

EXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=

0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7

caso de incumplimiento
total o parcial, responder
por las consecuencias y
sanciones que disponga
la ley

14

No subcontratar las
actividades propias del
objeto contractual,
salvo, que dentro del
desarrollo de la
propuesta se haya
previsto disponer de
recurso humano, para lo
cual debera tener en
cuenta que no podra
vincular menores de
edad, dando aplicacion
a la Resolucion No.
1677 de 2008 del
Ministerio de Proteccién
Social y los Pactos,
Convenios y
Convenciones
Internacionales
ratificados por
Colombia, sobre los
derechos de los nifios

Esta accion se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como
estd establecido en
el contrato.

N/A

15

En caso de que proceda
el registro y asignacion
de una firma digital,
usarla dentro de los
limites impuestos por el
objeto y las obligaciones
del contrato (Electrénico
o fisico) y en todo caso
con la debida
autorizacion de quien
corresponda

Esta accion se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como
estd establecido en
el contrato.

N/A
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informacién asociada al
objeto contractual que
repose en bases de

datos, sistemas de
gestion, aplicativos,
archivos  magnéticos,

respecto de los cuales
se le haya concedido

La informacion
reposa en el One
Drive institucional
indicado por la
coordinacion de
programas

especiales

16 | Desplazarse dentro y
fuera  del territorio
nacional cuando sea . .,
requerido  para el | S&¢  imparti6  la
cumplimiento de las | formacion en el
obligaciones , municipio de puerto
contractuales y legalizar Gaitan  atendiendo https://sena4-
las ordenes de viaje de . my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu
acuerdo  con  los | las fichas 2060634, . o o
términos y lineamientos | 2060765 2261246 co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2
del SENA wuna vez 2266248' | Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
gulmilnado _ el 2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20AL
esplazamiento EXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=
0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
17 | Guardar reserva de la

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu

co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2

Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%

2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20AL

EXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=

0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7

acceso mediante
caodigos, claves o)
contrasefias,

respondiendo penal,
civil y
administrativamente por
su adulteracion,

pérdida, consulta, uso o
acceso no autorizado o
fraudulento, durante el
plazo de ejecucion del
contrato y dos (2) afios
mas, conforme a las
disposiciones
contenidas en la Ley
1266 de 2008, la Ley
1581 de 2012, la Ley
1273 de 2009 y las
demas que las
complementen,
sustituyan o modifiquen
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En cumplimiento de lo
dispuesto en el
paragrafo 1° del articulo
23 de la Ley 1150 de
2007, del articulo 6 de la
Ley 1562 de 2012 y del
Decreto 1273 de 2018 el
contratista debera
acreditar que se
encuentra al dia en el
pago mensual de los
aportes del Sistema de
Seguridad Social
Integral, estos pagos
podran acreditarse mes
vencido y Unicamente
por el sistema pila o de
planilla asistida o el que
determine el Ministerio
del Trabajo. Cuando
corresponda el
contratista también debe
acreditar el pago
oportuno de los aportes
al SENA, ICBF y Cajas
de Compensacién
Familiar (cuando
corresponda)

Entrega la planilla
del sistema de
seguridad social

Integral de todos los
meses

Soporta con la planilla de pago SOl y colilla.
https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu
co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2
Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20AL
EXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=
0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7

19

El contratista debera
cumplir con los
protocolos de
bioseguridad para
mitigar, controlar y
realizar el adecuado
manejo de la pandemia
generada por el nuevo
Coronavirus COVID 19
(SARS-CoV-2), de

acuerdo con los

Esta accion se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como
estd establecido en
el contrato.

N/A

lineamientos y medidas
tomadas por el Gobierno
Nacional, por las
autoridades
departamentales,
municipales, distritales e
institucionales.

20

Las deméas que sean
necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual

Esta accion se
ejecutarad cuando se
requiera o exista la
necesidad como
estda establecido en
el contrato.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu co/ la

youts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5

Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3

%693N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%2

OBAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D499

29B59AF763E3CB7



https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mayalap_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7

SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

21

Efectuar los pagos al
sistema general de
seguridad social
integral, lo cual serd
un requisito previo
para el pago de los
honorarios, entre
otros requisitos.

la planilla
de

Entrega
del sistema
seguridad social
Integral de todos los
meses del contrato

Soporta con la planilla de pago soi y colilla.

22

Registrar y mantener
actualizada la hoja de
vida en el SIGEP, y
anexar los soportesen
el mismo

Esta accion se
ejecutarad cuando se
requiera o exista la
necesidad como
estd establecido en

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu c

o/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fm

informacién que
requiere el aplicativo
en el SECOPII, para la
correcta  ejecucion
contractual.

ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como
estd establecido en
el contrato.

aplicativo. el contrato. ayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FCE
RTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20ALEXAND
RA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=0x01200,
00E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
23 Reglstrar y mantener | . o
actualizada la
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24

Desarrollar las
actividades de
formaciéon aplicando
las normas técnicas y

legales que
garanticen el
cumplimiento de las
buenas practicas
ambientales, el
autocuidado de las
personas; dando
cumplimiento al

Sistema Institucional
de Gestion y

Esta accioén se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como
estd establecido en
el contrato.

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu
co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%?2
Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20AL
EXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=
0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CBY

Autocontrol vy los
modelos y sistemas
degestion que lo

componen.
25 | Programar y ejecutar
actividades de

aprendizaje en las se
haga wuso de Ia
bibliografia de Ia
biblioteca del Centro
de Industria y
Servicios del Meta y
del Sistema de
Bibliotecas SENA. De
acuerdo a la consulta
del material

bibliografico sugerir
la bibliografia de
acuerdo a los disefios
curriculares para la
adquisicion anual de

libros para los
programas de
formacién del Centro
de Industria y

Servicios del Meta.

Teniendo en cuenta

las guias de
aprendizaje

elaboradas de
acuerdo a la
planeacién

pedagdgica, los
aprendices  hacen
uso del material

bibliografico y de
apoyo suministrado
por la biblioteca del
SENA.

Se realizo
capacitacion de las
bibliotecas de Sena.

Territorium (territorio.la)

Territorium (territorio.la)

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu

co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2

Fmavyalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%

2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20AL

EXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=

0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
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N
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CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Participar cuando el
centro de formacion
lo requiera, en
proyectos de
investigacion técnica
y/o pedagdgica para

Participacién  del
proyecto de
investigacion
SIMA.

26 | Participar en los
equipos, grupos,
comités (evaluacion
de ofertas y demas),
proyectos e | Esta accion se
instancias ejecutara cuando se
institucionales que lo | requiera o exista la N/A
requieran, necesidad como
incluyendo proyectos | esta establecido en
de Cooperacién | el contrato.
nacional e
internacional en los
cuales el Centro
participe.

27

https://meet.google.com/vbd-qgjfv-jhi

fortalecer el proceso
de formacidn del drea
tematica objeto del
contrato, conforme a
los lineamientos del
programa SENNOVA
del SENA en
concordancia con los
indicadores de
gestion del CISM.

28

Apoyar la realizacion
de la feria
empresarial de la
media técnica.

Esta accion se
ejecutarad cuando se
requiera o exista la
necesidad como
estd establecido en
el contrato.

N/A



https://meet.google.com/vbd-gjfv-jhi
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29

Certificarse
competencias
laborales, tanto en las
normas técnicas,
como en la norma de
competencia
“Orientar Formacion
Presencial de acuerdo
con procedimiento
técnico y normativo”
o la que la modifique

por

Esta accion  se
ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como
estd establecido en

formacién con todas
las caracteristicas y
especificaciones
segln proyectos de

formacion de
acuerdo a la
especialidad %
desempeiio.

o reemplace, | el contrato.
participando en los
procesos de
certificacién que
adelante el SENA
durante la vigencia
del contrato.
30 | Apoyar la
consolidacion de las
necesidades de
materiales de | Esta accion se

ejecutara cuando se
requiera o exista la
necesidad como
estd establecido en
el contrato.

N/A

N/A

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu
co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2
Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20AL
EXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=
0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
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N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

31 | Prestar los servicios
con seriedad, | Prestar los servicios
responsabilidad, de formacién
profesionalismo y | Integral a los | Certificado curso anticorrupcion, evidencia del
eficiencia, ser | aprendices buen trato a los aprendices y compafiero
respetuoso  en el | utilizando los httgs://outlook.office.(.:om/maillsentitems/id/
trato con sus | medios tecnoldgicos Sofia plus‘(senasoﬂaplus.e(.:lu.co) .
aprendices y teniendo en https:/{dr|ve.google.com/ffle/d/14UoOV?Oha|JGo
L . dMO-bi9GqQnNSnTpZ-8/view?usp=sharing
companferos y demas | cuenta el curso
miembros de la | tomado dela ética
comunidad SENA. profesional,
presencial con los
protocolos de
Bioseguridad
32 | Tener la Visita de acuerdo a la programacién académica de
disponibilidad  para la coordinacion para planeacién de etapa
desplazamiento a los productiva, y semillero de investigacion.
sitios de trabajo.
Asignacion al
Municipio de Puerto
Gaitan
33 | Las demas que de
mutuo acuerdo con el Apoyo en el proceso de
Subdirector(a), el manejo de la sede
Supervisor 'y el | CISM- Puerto Gaitan.
Contratista se https://senad-
concerté con ocasion my.sharepoint.com/personal/mayalap sena edu
de la ejecucién del co/ layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2
objeto contractual. Fmayalap%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
2FCERTIFICACI%C3%93N%202021%2FROSA%20AL
EXANDRA%20JIMENEZ%20BAUTISTA&FolderCTID=
0x0120000E842E156A072D49929B59AF763E3CB7
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SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES: SI__ NOX
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SIXNO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO X REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO

JHON ALEXANDER ORTIZ PIZA

C.C. 83.041.337

19 GTH-F-073 V.02




