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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 10 de Diciembre de 2021

Sefior (a)
MAGALY LEON LLANOS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2223002 de 2021
Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados,
Normalizacion, Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales
Centro de Gestion Administrativa
Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual Diciembre del ano 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2223002 de 2021

ERIKA JAZMIN VACA COLMENARES, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.023.916.921 de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica de
los Programas de Integracién con la Media, Desplazados, Normalizaciéon y Certificacion de
Competencias Laborales, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de
CUARENTA MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente
al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ
MIL PESOS ($3.510.000) COP.b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses
de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS ($3.900.000) COP. cada uno.c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de
DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS
($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de
acciones de Formacién Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de
Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa y Gestiéon Documental y de
la Informacién, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi
como las actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestién
de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes,
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Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral
para dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacion; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines
de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Se desarrollan sesiones de
orientacion via conexion
Atender la formacion de aprendices rSeTOta" de C%mPSantCia - ] e
: P ; eleccionar andidatos | Informes de gestion
z;'og:;;zadis]cz‘:;ﬂg;:e;nrelzzef::‘éz para las fichas 2280073, | diaria, links de
) ’ ) 2280086, 2112548 y | grabaciones de
o Competencias establecidas Y| 112540 Grupos del | sesiones de
programadas. colegio Alexander Felming | orientacién
I.E.D. 2290041 del colegio | desarrollada.
Diana Turbay y 2112546
del colegio José Joaquin
Castro.
2 Orientar y apoyar a los aprendices _Se rem_l’fen formatos e
en el desarrollo de proyectos informacion para el C
) desarrollo y apoyo en la | Comunicaciones
formativos ejecucién de los proyectos | enviadas.
. _ productivos de los colegios
y/o productivos en las respectivas Agustin Nieto Caballero,
etapas de formacion. Menhora y Villa Rica.
3 Garantizar la actualizacién de los
contenidos y
tecnologias, de las fases o |S€ crea material de apoyo | . .
Competencias en las cuales se | P22 de_sarrollo de pr_oyecto rgad n
p - cargado e
. productivo del técnico en o .
desarrolla la formacion de 10S | ocursos humanos repositorio Drive
aprendices.
4 Se desarrollan sesiones de
orientacion via conexidn
Asi mismo, de acuerdo con el area | remota, de competencia
de desempefio para la cual fue | Seleccionar Candidatos
seleccionado debera orientar la para las fichas 2280073,
formacién, para desarrollar en los | 2112540  Grupos  del 9 '
aprendices las competencias del | colegio Alexander Felming
programa. I.E.D. 2290041 del colegio
Diana Turbay y 2112546
del colegio José Joaquin
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Castro.
Aplicar durante el periodo
de duracién del contrato, al proceso
de certificacion de competencias
segun normas de competencias que
N/A N/A
aplica a la funcién Instructor, asi
como a los procesos, que el SENA
adelante para certificar habilidades
pedagdgicas.
Cumplimiento oportuno con las ) y Repositorio de
entregas de los distintos formatos y Se carga informacion de | gyidencias.
documentos  requeridos en el gestion diaria en formato | Formatos
e requerido por la | diligenciados.
proceso administrativo coordinacion del programa.
Cumplimiento del manual, | Se desarrollan sesiones de | Repositorio de
estandares y lineamientos vigentes orientacion via conexion | evidencias, links de
para la remota, de competencia | grabaciones de
Seleccionar Candidatos | sesiones de
orientacion  de  procesos de | Para las fichas 2280073, | orientacion
formacion a través de ambientes | 2280086, 2112548 vy | desarrollada,
virtuales de aprendizaje. 2112540 Grupos  del | imagenes de
colegio Alexander Felming | sesiones

I.E.D. 2290041 del colegio
Diana Turbay y 2112546
del colegio José Joaquin
Castro.

desarrolladas

Adicionalmente,

para los instructores de Formacion
Virtual en todos los niveles, se
requiere “Cumplir la ejecucion de la

formacion que se asigne para el
acompafamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje

SENA, segun lo descrito en el
instructivo para orientar el
desempefio  del instructor en

Ambientes Virtuales

de Aprendizaje SENA, entregado
por el a Direccibn de Formacion

N/A

N/A
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o 7
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 1041344650 de la planilla Pago Simple, correspondiente al mes de noviembre del afo
2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

F25-

ERIKA JAZMIN VACA COLMENARES
Contratista
C.C. No. 1.023.916.921

Recibi a satisfaccion:

MAGALY LEON LLANOS

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2223002 de 2021

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados,
Normalizacién, Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales
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EVIDENCIAS INFORME EJECUCION DICIEMBRE

1. A continuacién se presentan las imdgenes en donde se evidencia mi
participacion en las reuniones de la Coordinacion.

® Chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Perfiles Pestafia Ventana Ayuda Q® % o) 8%HF) Mé10:37am Q @ =
[

i Meet - Reunién ® x + v

€& > C & meet.google.com/omm-arpf-tcc?pli=1 - 3 H

i Aplicaciones @ YouTube B? Maps Lista de lectura

(@® GRABANDO

JENNY PAOLA PITA VELOZA

10:37 | Reunion
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2. A continuacién se presentan imégenes respecto de actas realizadas en razén
al seguimiento a etapa productiva correspondiente revision de primera lista de
chequeo de los proyectos productivos de grado décimo, de los colegios
Técnico Menorah, Agustin Nieto Caballero y Villa Rica.

3. A continuacién se presentan las listas de chequeo correspondiente revision de
primera lista de chequeo de los proyectos productivos de grado décimo, de los
colegios Técnico Menorah, Agustin Nieto Caballero y Villa Rica.

B Excel Archivo Edicién Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana $ Ayuda Q® L 3 o) 6%m Juelllpm Q @ =

|| & iicio | piseio | Tablas |
eatar
B |[3] netenar -] [can

rogr Qoo -~ [MIK| S| (O (& ]

JEEE e

ar Elminar Formato ~ Temas A~

1 L =

AT % c T
o
2 ° T SERVICIO NACIONAL OE APRENDIZAJE SENA
= seha I Carivs 4 Gestion Administativ - Pograma deAricuiacié con 3 s
7 y/ i ETA OF GAEUO PRI CORSE FROVECTO PROCUETVO
H oo 4 am S 1T 75
< CARERESS Fenazrezts
7
5 R
s
10 CARLOS SANCHEZ
a1
iz
5 e
ey oeraL o o [ =
N x waRz0 o€ 2021
15
1 TR PENEGOE
u cocio
v
2 'MARZO DE 2021
2 ropuest de aor
15
19 INFORMACION GENERAL (DE LA EMPRESA)
a .
2
32 Consulta disponibilidad del nombre de su empresa (RUES)
2
33 Logotipo (Isologo, isotipo)
2
s
54 Lema o sogan . Ao oe 2021
2
as Merbrte conlogotcay esiogan
2
%% 7 ] Lista de chequeo 1/ Lista de chequeo 2
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1
2 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
3 Centro de Gestion Administrativa - Programa de Articulacién con 1a Media
) LISTA DE CHEQUEO PRIMIER CORTE PROYECTO PRODUCTIVO.
Fecha: Diclembre -06 - 2021
6 SMIGAMO SAS Ficha 2278217
7
8 "MONICA MARIA CASTRO BENITEZ
s TOMAS JULIAN PARRA MONDRAGON
"VERONICA LISBETH REMACHE RAMOS
TEmA ENTREGABLE Sumple Competencia
S| no
E presente elemento se
x MARZODE2021 | identifca en el documento de
15
16 TDEA DE NEGOGIO
2 dea de negocio planteada
|DEA DE NEGOCIO X Ya existe en el mercado se
recomlenda mayor nivel de
17 innovacin
oe 2021 E1valor agregadose refiere
MARZO especifiamente 2 los
elementos dferenciadores del
Fropuesta devalor X producto o senvico, por que les
comprarian 2 ustedes y no ala
" competencia, o innovador.
19 TWFORMACION GENERAL (DE LA EM
B presente elemento se
Identificacion del nombre de su empresa x dentifica en el documento de
20 decuad
Epresente elemento se
Consulta disponibildad del nombre de su empresa (RUES) x dentifica en el documento de
21 o
Epresente elemento se
Logatipo (sologo, sotipo) x dentifica en e documento de
2 decuad
Epresente elemento se
Lema o esiogan x ABRIL DE 2021 dentifica en e documento de
23 decuad
Epresente elemento se
Membrete con logotipo y eslogan x dentifica en e documento de
2
Epresente elemento se
Ubicacion geogréfica x dentifica en e documento de
25
T presente elemento se FINANCIEROS
(1 i7 4 3 | ’ ’ i
"o 5 s @ . 6 e
PEOBEH® %LE S 2 8o B @ B 8 oo ©
|| & wicio | Diseio | Tablas | Grificos | SmartArt | Férmulas | Datos | Revisar | |~ s
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. [#] retenar ~ [calior pERpirelE | 9 Astartexto + | General - Normal G, %\:. Pl
o DB
o o O
e Qoo - MK S| (O (AL LL_j combinar |- |55 || % 000|| %3 1| condicknal  Correcto inseriar Eliminar Formato  Tomas  Aa~
= [ T E [Flc] L K (—
1
2 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
3 Cantro de Gestién Administrativa - Programa de Articulacién con la Media
] LISTA DE CHEQUEO PRIMER CORTE PROYECTO PRODUCTIVO
Fecha:
6 NEET pERUET
7
] VIVIAN JULIETH SOTO ANGULO
s KEVIN STIVEN CRUZ BELTRAN
10
11
2
5] COMPLE
¥ TEmA D | Competencia
E presente dlemento se
x MARZODE2021 | identificaen el documento de
15
16 TDEADE NEGOGIO
TaTdea de negodo es dara sin
1DEA DE NEGOCIO x embargo no se identifica
17 innovacion
MARZODE2021  [La propuesta de valor no es un
Propuastade vaoe M elemento diferenciador
importante, no es realmente
18 muy innovador.
19 WEoR! ‘GENERAL (DE LA EMPRESA)
E presente dlemento se
Identifcacion del nombre de su empresa x identifica en el documento de
20
Epresente elemento se
Consultadisponibiidad del nombre de su empresa (RUES) x identifica en el documento de
21
Epresente elemento se
Logotipo (sologo, sotipo) x identifca en el documento de
22 manera adecuad.
Epresente elemento se
Lema o eslogan x ABRIL DE 2021 identifica en el documento de
23
Epresente elemento se
Membrete con logotipo y eslogan x identifca en el documento de
24 manera adecuad.
T presente elemento se
Ubicacién geogréfica x identifica en el documento de
25
Epresente elemento se
Redes sociales (datos de contacto) x
26 FINANCIEROS
27 LEGALIZAGION y CONSTITUGION DE LA SOGIEDAD
ct o minut de consttucion iochi o pretars skra Y2
s | 1] ! EVED i
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| [ LISTA DE CHEQUEO PRIMEER CORTE PROYECTO PRODUCTIVO.
111 COLEGIO: AGUSTIN NIETO CABALLERO TFecha: Diciembre - 06 - 2021
Nombre Proyecto Productit INFINITY OF SANDALS SAS Ficha:2278217
Res
JUAN ESTEBAN PANQUEVA MORENO
1
11
12
13 CUMPLE
14 NUMERAL ‘ TEMA | [ENTREGABLE S NO rgado. | ‘
Seidentifica el objetivo del
1 Objetivo d cto (P imiento del objetivo del proyect X MARZO DE 2021
15 ‘ letivo del proyecto (Plantea del objetivo del p o) ‘ ‘ ‘ proyecto y no del producto.
16 IDEA DE NEGOCIO
l presente elemento se
21 Idea de negocio (hipétesis) PLANTEAMIENTO DE LA IDEA DE NEGOCIO X identifica en el documento de
2 2 MARZO DE 2021
T presente elemento se
22 Propuesta de valor X identifica en el documento de
18 decuad
19 INFORMACION GENERAL (DE LA EMPRESA)
El presente elemento se
31 gentificacion del nombre de su empresa x dentifica en el documento de
20 decuad
 presente elemento se
32 Consulta disponibilidad del nombre de su empresa (RUES) x jentifica en el documento de
21
E presente elemento se
33 Logotipo (Isologo, isotipo) x identifica en el documento de
22 'd 'd:
, T presente elemento se
34 Lema o eslogan x ABRIL DE 2021 identifica en el documento de
23
El presente elemento se
3s Membrete con logotipo y eslogan x identifica en el documento de
24
El presente elemento se
36 Ubicacion geografica x identifica en el documento de
25 decuad:
El presente elemento se
37 Redes sociales (datos de contacto) x identifica en el documento de
26 ' d: RECO
27 LEGALIZACION y CONSTITUCION DE LA SOCIEDAD
41 |Acta 0 minuta de constitucion X Incluir el prese!ne elmentoya
28 que no se identifica.
Ll . |regsve ety s s 1 Tl prsete cmenia
<<% T 7] Uista de chequeo 1/ Lista de chequeo 2 ] Lista de chequeo 3 | + Ti

PEOBEE® X

PB#¥ 0@ -2 % @B oxE @ Qalouscorenianos )

|| # micio | Disefio | Tablas | Grificos | SmartArt | Férmulas | Datos | Revisar | |~ s
= Fusmte Aineacien Namero Formato Coldas Temas,
& - > abeo] = - - = e T
A, [#] retienar ~ |calibri [z [-]|As | |abe~ | 9 Alustartexto v | General I+] Normal Correcto o = an . C]u N [-/3“ y. 58
§ - = = ®
v Qoo - [NIK | S| (O~ L] combinar |- |55 |+ % 000 | %8| 31| condiclonai| incomecto (ize insertar Eliminar Formato ~ Temas  Aa~
AT 8 ] c I D I £ T FTcl I L =
1
2 0} T SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
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| [ LISTA DE CHEQUEO PRIMER CORTE PROYECTO PRODUCTIVO.
= [COLEGIO: AGUSTIN NIETO CABALLERG Fecha: Diclembre 06 2021
6 : A Ficha:2278217
7 Integrantes del 3
| 'NO APARECE NOMBRE DE LOS INTEGRANTES REGISTRADOS EN EL DOCUMENTO
9
o
2
3 CUMPLE
o NUMERAL TEmA B gado
o €l objetivo propuesto es mis
1 x MARZO DE 2021
15 proyecto
16 TDEADE NEGOCIO
l presente clemento se
identifca en el documento de
decuada. R d
21 dea de negocio (hipStesis) PLANTEAMIENTO DE LA IDEA DE NEGOCIO x reevaluar a dea de negocios
'ya que no la veo atractiva para
2 obeoas | €imercado, poraue nogenera
= ARz valor agregado.
La propuesta no genera valor
agregado, por que las personas
22 Propuesta de valor x escogerian comprar este.
producto en lugar de regalar
18 otra cosa.
19 INFORMACION GENERAL (DE LA EMPRE
il  presente elemento se
31 x identifca en el documento de
20 decuad,
El presente elemento se
32 Consulta dispornibilidad del nombre de su empresa (RUES) x identifica en el documento de
21 decuad,
€ presente elemento se
33 Logotipo (1sologo, isotipo) x identifca en el documento de
22
il N Elpresente clemento se
34 Lema o eslogan x ABRIL DE 2021 identifca en el documento de
23 decuad,
il B presente elemento se
35 Membrete con logotipo y eslogan x identifica en el documento de
24
B presente elemento se
36 Ubicacién geografica x identifica en el documento de
sl - ncuad,
143 77T Usta de chequeo 1 [ Uista de chequeo 2] Lista de chequeo 3 J + I
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5. Ajuste informes diciembre convenio articulacion Sena para colegios Lestonacc,
Liceo Cultural las Américas, Liceo cultural Lopez Osorio, San José Oriental y

Nuestra Senora del Rosario, asi como el cargue de los mismos en el respectivo
Drive.
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