SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.2223002 del 4 de febrero de 2021
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ERIKA JAZMIN VACA COLMENARES

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cédula de ciudadania N° 1.023.926.921

OBJETO DEL CONTRATO Prestar los servicios personales de caracter temporal, para
impartir Formacion Profesional Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de
instructores, para la ejecucion de acciones de Formacién Titulada y/o Complementaria,
presencial y virtual, en las Areas de Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion
Administrativa y Gestion Documental y de la Informaciéon, del Centro de Gestion
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de
auditoria en el sistema integrado de gestibn de calidad, para Orientar, Participar,
Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando
Competencias de la Formacién Profesional Integral para dar respuesta a la politica
Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la
poblacion; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1) Atender la formacién de aprendices en el area
especifica del respectivo programa de formacion, en las fases o Competencias
establecidas y programadas. 2) Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo de
proyectos formativos y/o productivos en las respectivas etapas de formacion. 3)
Garantizar la actualizacion de los contenidos y tecnologias, de las fases o Competencias
en las cuales se desarrolla la formacion de los aprendices. 4) Asi mismo, de acuerdo con
el area de desempefio para la cual fue seleccionado debera orientar la formacién, para
desarrollar en los aprendices las competencias del programa. 5) Aplicar durante el periodo
de duracion del contrato, al proceso de certificacion de competencias segin normas de
competencias que aplica a la funcién Instructor, asi como a los procesos, que el SENA
adelante para certificar habilidades pedagégicas. 6) Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y documentos requeridos en el proceso administrativo.
7) Cumplimiento del manual, estandares y lineamientos vigentes para la orientacion de
procesos de formacién a través de ambientes virtuales de aprendizaje. 8) Adicionalmente,
para los instructores de Formacion Virtual en todos los niveles, se requiere “Cumplir la
ejecucion de la formacion que se asigne para el acompafiamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje SENA, segun lo descrito en el instructivo para
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orientar el desempefio del instructor en Ambientes Virtuales de Aprendizaje SENA,
entregado por el a Direccién de Formacion Profesional”

LUGAR DE EJECUCION: Centro de Gestiébn Administrativa SENA Regional Distrito
Capital, sub sedes e instituciones educativas en convenio de articulacion con la educacion
media.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del presente contrato sera de CUATRO
(4) MESES, SIETE (7) DIAS, sin exceder la presente vigencia presupuestal (31 de
diciembre de 2020) y empezara a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion indicados en el contrato.

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 4 De Febrero de 2021

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 17 De Diciembre de 2021

VIGENCIA DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién del presente contrato serd de Diez
(10) meses, trece (14) DIAS, sin exceder la presente vigencia presupuestal (31 de
diciembre de 2021) y empezara a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion indicados en el contrato.

VALOR DEL CONTRATO: EI valor total del presente contrato asciende a la suma de
cuarenta millones ochocientos veinte mil ($40.820.000) COP, incluido IVA (de conformidad
con el régimen tributario a que pertenezca el contratista).

SUPERVISOR: Magaly Le6n Llanos

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 52.829.132 de Bogota
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SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI_NO_X___

ACTAS No.

TIEMPO

CAUSALES
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BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $ 40.820.000
Valor Ejecutado $ 40.820.000
Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0
Saldo a liberar $0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Formacion y/o seguimiento en los colegios articulados con el CGA en el programa
Técnico en Asistencia Administrativa y Técnico en Recursos Humanos.

Uso adecuado de los formatos, guias, documentos que refieren al programa de
formacion.

Seguimiento y evaluacion de proyectos productivos de grado décimo y undécimo de los
colegios articulados con el CGA.

Presentacion de cuenta e informe mensual de actividades en los formatos establecidos
por la Supervisiéon de Contratos.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O
ACTIVIDADES EJECUTADAS
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SANCIONES: SI_NO_X__

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO_

GRADO DE SATISFACCION:

EXCELENTE__BUENO_X_REGULAR INSUFICIENTE__

Atentamente,

)

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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