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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd D.C. diciembre 10 de 2021

Senor (a)

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2222319

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacion,
Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes diciembre de 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2222319 del ano 2021

NEREIDA MONTANA ORTIZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 52.498.476 de Bogotd, en mi
calidad de Conftratista del SENA, en la Coordinacion de los programas integracion con la media,
desplazados, normalizacioén, evaluacién y certificacion de competencias laborales, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000)COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS ($3.510.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a
los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS
($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por
valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Serd hasta el 17 diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal, para impartir Formacion Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucidén de
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de semana.

acciones de Formacién Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de
Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestidon Administrativa y Gestion Documental y de
la Informacién, del Centro de Gestidn Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como
las actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestiéon de
calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y
Proyectos desarrollando Competencias de la Formacién Profesional Integral para dar
respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del confratista)

z

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Atender la formacion
de aprendices en el
drea especifica del
respectivo programa
1 de formacién, en las
fases o
Competencias
establecidas y
programadas

Serealizd proceso de formacién
presencia en la competencias
de Registrar la informacién de
acuverdo con la normativa y
procedimiento técnico,
competencia de Reconocer los
recursos contables y financieros
del programa Técnico en
asistencia administrativa,
correspondientes a la  ficha
2020352 IED El Lapon.

Programacion asignada por parte
de la coordinacién de Articulacion.

https://drive.google.com/drive/folde
rs/19zm11fP7rwuHyL HfCQgYKSBFs2Ua
PS9

2 Orientar y apoyar a
los aprendices en el
desarrollo de
proyectos formativos
y/o productivos en las
respectivas etapas de
formacioén

Se realizo sustentacion final
proyectos productivos en el
programa técnico en asistencia
administrativa lista de chequeo
nUmero tres; en las instituciones
educativas Liceo cultural de las

Américas en donde se
evaluaron  las siguientes
temdticas :sustanciacion idea

de negocio, identificacién de
oferta y demanda , clientes ,
competencia, ,precio, producto
plaza, prototipo producto bien o
servicio, ficha técnica, sistema
de costeo, proyecciéon de
ingresos, costos y gastos entre
otros, los proyectos productivos
sustentados correspondieron a

los programas de  formacion
Técnico en némina vy
prestaciones sociales a las

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/11VmS5lar1 4ANhOEmhScujVoNN
aXRUs1feF

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/1Lbaz046RHzNplhP4urhDMxg”/
VmQpnOrM

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/1AV_gQIwWRZMLAG2D|IVQC1V
wJaxsxpTcm
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1lVm5lar14NhOEmhScujVoNNaXRUs1feF
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1lVm5lar14NhOEmhScujVoNNaXRUs1feF
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1lVm5lar14NhOEmhScujVoNNaXRUs1feF
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Lbaz046RHzNplhP4urhDMxg7VmQpnOrM
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Lbaz046RHzNplhP4urhDMxg7VmQpnOrM
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Lbaz046RHzNplhP4urhDMxg7VmQpnOrM
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1AV_qQIwRZMLdG2DjlVQC1VwJaxsxpTcm
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1AV_qQIwRZMLdG2DjlVQC1VwJaxsxpTcm
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1AV_qQIwRZMLdG2DjlVQC1VwJaxsxpTcm
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instituciones educativas
privadas Presentacion las ferias
,Presentacion de Fatima, y Liceo
cultural Las  Américas en el
programa Técnico en recursos
humanos de evalud sustentacion
de proyectos productivos de la
institucion educativa Alexander
Fleming.

Se desarrollaron sensibilizaciones

grado noveno programa
técnico en Asistencia
administrativa, técnico en

némina y prestaciones sociales
de las instituciones educativas :
Liceo cultural Lépez Osorio, Las
Ferias Antonio  Narino, Liceo
Cultural, Cultural Las Américas ,
Nuestra senora del Rosario,
Presentacion de Fatima,
Claretiano de Bosa y el Nogal.

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/102NLfP7Cs75S3CEécdFUIAD7
DsWiaSgm

https://docs.google.com/spreadshe
ets/d/1gpkbyuéO3KuJODIiU-
MEZgf8spMagh92aTsalv2PaVFk/edit#g

id=1130315392

acuerdo con el drea
de desempeno para
la cual fue
seleccionado deberd
orientar la formacion,
para desarrollar en los
aprendices las

presencial en la competencia
de Registrar la informacién en
medios tecnoldgicos.

Las temdticas abordas durante
el proceso fueronlas siguientes:
técnicas de cotejo. - sistema de

3 Se realizo acompanamiento
Garantizar la pedagdgico a las instituciones
actualizacion de los publicas y privadas, se https://drive.google.com/drive/u/0/f
confenidos y estructura material para olders/1al391ijZAY1sGShSn2t8HQPzM
tecnologias, de las . ] A935bzQ
fases o orientar la competencia de —
Competencias en las | Registrar (@ informacion en https://drive.google.com/drive/u/0/f
cuales se desarrolla la | medios tecnologicos, se olders/1p-
formacion de los realiza proceso verificacion de | erShp7RvVNBIWNsckPNvaVPONVy.Jd
aprendices estrategias de mejoraq, se
realiza aplicacién orientaciéon
vocacional a los aprendices de
grado decimo y undécimo de | htfps://drive.google.com/drive/u/0/f
las instituciones educativas olders/1FxuNPMHpKApeKdGbX14srO
articuladas a la coordinacion m4BCZBEI
de articulacién con la media.
4 Asi mismo, de Se oriento proceso formativo | hitps://docs.google.com/spreadshe

ets/d/1gpkbyuéO3KuJODIiU-
MEZaf8spMgh%2aTsalv2PaVFk/edit#g

id=832422386
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1al391ijZAY1sGShSn2t8HQPzMA935bzQ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1al391ijZAY1sGShSn2t8HQPzMA935bzQ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1al391ijZAY1sGShSn2t8HQPzMA935bzQ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-_erSbPZRvVNBtWNsckPNvqVP0NVyJd
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-_erSbPZRvVNBtWNsckPNvqVP0NVyJd
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1p-_erSbPZRvVNBtWNsckPNvqVP0NVyJd
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gpkbyu6O3KuJ0DIiU-MEZqf8spMgh92qTsaIv2PaVFk/edit#gid=832422386
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gpkbyu6O3KuJ0DIiU-MEZqf8spMgh92qTsaIv2PaVFk/edit#gid=832422386
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gpkbyu6O3KuJ0DIiU-MEZqf8spMgh92qTsaIv2PaVFk/edit#gid=832422386
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gpkbyu6O3KuJ0DIiU-MEZqf8spMgh92qTsaIv2PaVFk/edit#gid=832422386
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competencias del
programa.

organizacion de costeo,
proyeccion de ingresos costos y
gastos .

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/1v6904GFUaTr5EnJCO5cyvBaT
tli-sWd-

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/1roBVReimvQvAafOsf1ISeRT{Sp
-fELJo

Aplicar durante el
periodo de duracién
del contrato, al
proceso de
certificacion de
competencias segun
normas de
competencias que
aplica ala funcién
Instructor, asi como a
los procesos, que el
SENA adelante para
certificar habilidades
pedagdgicas

La certificacion de la norma se
encuenfra vigente.

Se readliza curso de infegridad
fransparencia vy lucha confra la
corrupcion.

Asi mismos los cursos de
bienvenida y procesos
pedagdgicos que nuestro

centro de formacién certifica.

Se realizo curso manual de

discapacidad.

En el SECOP Il se encuentran los
documentos que certifican mi
idoneidad, y me califican para
orientar la formacién, en el
programa técnico en asistencia
administrativa.

Cumplimiento
oportuno con las
entregas de los
distintos formatos y
documentos
requeridos en el
proceso
administrativo.

Formatos de notas y control de
asistencia.

Actas de
acompanamientos
pedagdgicos vy
etapa prdctica. Realizadas
durante el mes a las
instituciones educativas: Liceo
Cultural Lépez Osorio, Cultural
Las Américas , Nuestra sefora
del Rosario, Presentacion de
Fatima, Claretiono de Bosa,
Brisas del diamante, Soledad
Acosta de Samper.

seguimiento

seguimiento

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/1eMMhDcbJv81J2YQ9mHp4x
aNFbrsugj79

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/TFxuNPMHpKApeKdGbX14srO
m4BCzBEll

Cumplimiento del
manual, estdndares y
lineamientos vigentes
para la orientacién
de procesos de
formacién a través de
ambientes virtuales
de aprendizaje

Hay adaptacién a las
circunstancias actuales; pero no
la dindmica de que trata el
instructivo SENA.

Para contrarrestar la situacién
actual; se han adaptado las
diferentes posibilidades para
facilitar la formacién de nuestros
aprendices.; logrando orientar la
formacion a través de medios
virfuales.

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/1RZsU21RxiZyBHGUSkJIUNGA4R]
K4néUXt

www.sena.edu.co
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1v6904GFUaTr5EnJCO5cyvBaTtli-sWd-
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1v6904GFUaTr5EnJCO5cyvBaTtli-sWd-
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1v6904GFUaTr5EnJCO5cyvBaTtli-sWd-
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1eMMhDcbJv81J2YQ9mHp4xgNFbrsugj79
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1eMMhDcbJv81J2YQ9mHp4xgNFbrsugj79
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1eMMhDcbJv81J2YQ9mHp4xgNFbrsugj79
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1FxuNPMHpKApeKdGbX14srOm4BCzBElI_
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1FxuNPMHpKApeKdGbX14srOm4BCzBElI_
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1FxuNPMHpKApeKdGbX14srOm4BCzBElI_
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1RZsU91RxiZyBHGU5kJlUNG4R1K4n6UXt
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1RZsU91RxiZyBHGU5kJlUNG4R1K4n6UXt
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1RZsU91RxiZyBHGU5kJlUNG4R1K4n6UXt
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Formacion a través de MEET,
Classroom, TEMM y ZOOM.
Reuniones de acompanamiento
pedagdgico a las instituciones
educativas arficuladas.

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/1lvnIRrAVIiBaZrBi361874bb5KRb
Tcecy8

Adicionalmente, para
los instructores de
Formacion Virtual en
todos los niveles, se
requiere "Cumplir la
ejecucién de la
formacidén que se
asigne para el
acompanamiento de
aprendices en
Ambientes Virtuales
de Aprendizaje SENA,
segun lo descrito en
el instructivo para
orientar el
desempeno del
instructor en
Ambientes Virtuales

Se ejecutaron procesos de
acompanamiento pedagogico
y seguimiento a etapa practica
a la s instituciones eductaicas
Antonio Narino, Liceo Cultural
Lopez Osorio, Cultural Las
Ameéricas , Nuestra senora del
Rosario, Presentacién de Fatima,
Claretiano de Bosa, Brisas del
diamante.

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/1eMMhDcbJv81J2YQ9mHp4x
aNFbrsugj79

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sp
ortilla_sena _edu co/EgglL7TWDKdIvY
Oyi WDIpcBx3JdilOEySxwcklLz18U-
fw2e=5%3ajMfsIO&at=9& CT=1621265
854392& OR=0OWA-
NT&CID=ab?al176a-ael1-15af-868c-
4ec58676f7ba

https://drive.google.com/drive/u/0/f
olders/19zm11fP7rwuHyL tfCQQYKSBF
s2UaPS9

de Aprendizaje SENA,
entregado por el a
Direccién de
Formacion
Profesional.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Conftratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM -
INICIO FINALIZACION

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el frdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, copia de la

www.sena.edu.co
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1lvnlRrAVfBaZrBj361874bb5KRb1ccy8
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1lvnlRrAVfBaZrBj361874bb5KRb1ccy8
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1lvnlRrAVfBaZrBj361874bb5KRb1ccy8
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1eMMhDcbJv81J2YQ9mHp4xgNFbrsugj79
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1eMMhDcbJv81J2YQ9mHp4xgNFbrsugj79
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1eMMhDcbJv81J2YQ9mHp4xgNFbrsugj79
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sportilla_sena_edu_co/EgqIL7TWDKdIvY0yi_WDIpcBx3JdiI0EySxwckLz18U-fw?e=5%3ajMfsIO&at=9&CT=1621265854392&OR=OWA-NT&CID=ab9a176a-ae11-15af-868c-4ec58676f7ba
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sportilla_sena_edu_co/EgqIL7TWDKdIvY0yi_WDIpcBx3JdiI0EySxwckLz18U-fw?e=5%3ajMfsIO&at=9&CT=1621265854392&OR=OWA-NT&CID=ab9a176a-ae11-15af-868c-4ec58676f7ba
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sportilla_sena_edu_co/EgqIL7TWDKdIvY0yi_WDIpcBx3JdiI0EySxwckLz18U-fw?e=5%3ajMfsIO&at=9&CT=1621265854392&OR=OWA-NT&CID=ab9a176a-ae11-15af-868c-4ec58676f7ba
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sportilla_sena_edu_co/EgqIL7TWDKdIvY0yi_WDIpcBx3JdiI0EySxwckLz18U-fw?e=5%3ajMfsIO&at=9&CT=1621265854392&OR=OWA-NT&CID=ab9a176a-ae11-15af-868c-4ec58676f7ba
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sportilla_sena_edu_co/EgqIL7TWDKdIvY0yi_WDIpcBx3JdiI0EySxwckLz18U-fw?e=5%3ajMfsIO&at=9&CT=1621265854392&OR=OWA-NT&CID=ab9a176a-ae11-15af-868c-4ec58676f7ba
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sportilla_sena_edu_co/EgqIL7TWDKdIvY0yi_WDIpcBx3JdiI0EySxwckLz18U-fw?e=5%3ajMfsIO&at=9&CT=1621265854392&OR=OWA-NT&CID=ab9a176a-ae11-15af-868c-4ec58676f7ba
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sportilla_sena_edu_co/EgqIL7TWDKdIvY0yi_WDIpcBx3JdiI0EySxwckLz18U-fw?e=5%3ajMfsIO&at=9&CT=1621265854392&OR=OWA-NT&CID=ab9a176a-ae11-15af-868c-4ec58676f7ba
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sportilla_sena_edu_co/EgqIL7TWDKdIvY0yi_WDIpcBx3JdiI0EySxwckLz18U-fw?e=5%3ajMfsIO&at=9&CT=1621265854392&OR=OWA-NT&CID=ab9a176a-ae11-15af-868c-4ec58676f7ba
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/19zm1IfP7rwuHyL_tfCQgYKSBFs2UaPS9
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/19zm1IfP7rwuHyL_tfCQgYKSBFs2UaPS9
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/19zm1IfP7rwuHyL_tfCQgYKSBFs2UaPS9
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planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL No. de la planilla, 55030769 operador
MI PLANILLA del mes de noviembre de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Cordialmente,

NEkEIDA MONTANA ORTIZ

Contratista
C.C. No. 52.498.476 de Bogotd

Recibi a satisfaccion:

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2222319 del ano 2021

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacion,
Evaluacién y Certificacion de Competencias Laborales

www.sena.edu.co
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Anexos al informe, evidencias visuales de actividades realizadas durante el mes de noviembre,
las cuales reposan en su totalidad en el Drive la coordinacién dispuesto para tal fin.

htps://drive.google.com/drive/u/0/folders/1khHSIDNwOCUH2m8GIQ7H9x300ZUdehFv

htps://docs.google.com/spreadsheets/d/1gpkbyuéO3KuJODIiU-
MEZqf8spMgh92gTsalv2PaVFk/edit#qid=1581547969

Evidencias Actividades virtuales realizadas por la instructura: Nereida Montana Ortiz
Coordinacién de Articualcion con la media
Instrutora : Nereida Montaina Ortiz
Evidencias Actividades Realizadas
Fecha : dicienbre de 2021

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1khHSIDNwWOCUH2m8GIQ7H9%x300ZUdehFv

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1RZsU91RxiZyBHGUS5kJIUNG4R1K4n6UXt

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/19zm1IfP7rwuHyL tfCQgYKSBFs2UaPS9

https://drive.google.com/file/d/1QIAMpw66x-91mM9IHNKj8pajXEjQAZbyO/view

https://drive.google.com/file/d/18muCLkOIIZMI2KLTCLguyPapUei5Se6R/view

https://drive.google.com/file/d/1-cvBKMm8onHthEsZMXdoTVu n6ZwOijf/view

https://drive.google.com/file/d/1sV1c2ECiEqrzJo9CBGwdWKhhcNCOL vf/view

https://drive.google.com/file/d/1ViLCVpySu8jHogMZWr7-IR0u37dI2G-R/view

EVIDENCIAS DICIEMBRE 2021

EVIDENCIAS 01 DICIEMBRE

https://drive.google.com/drive/folders/1 XZoQ1lh15CX1SGew b50B582uee6UuHD

www.sena.edu.co
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‘Segmentacion de mercado: variables, perfil ciente, usuario y consumidor
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Inf a s: Ita RUES, logotipo, lema, membrete, ubicacisn
geogrifica, redes sociales.

Planeacion estratégica: mision, vision, objetivo general, objetivos especificas, valores corporativos.
Anlisis del micro y macroentorno de la empresa.
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CONCLUSIONES

Se realiza verificacion de proyectos productivos lista de chequeo 01, se realiza
retro alimentaciones y sugerencia a mejorar en cada uno de los proyectos
sustentados.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Reaiiza las modificaciones solcitadas, bajo los Aprendices ficha | 25 de noviembre
etros suministrados 2290046,
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunién virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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ACTANo. 11
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
SEGUIMIENTO ETAPA PRACTICA -REVISION EMPRESA DIDACTICA
LISTA DE CHEQUEO No. 1 FICHA 2290051 INSTITUCION EDUCATIVA EL NOGAL

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C., 02 de HORA INICIO: HORA FIN:
diciembre de 2021 12:00 horas 14:00 horas
LUGAR Y/O ENLACE DIRECCION GENERAL / REGIONAL
Dg. 69a Sur #4827 a 48a-1, Bogota DISTRITO CAPITAL / CENTRO GESTION

ADMINISTRATIVA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Revision de la primera lista de chequeo Estructura Empresa Didactica ficha 2280051
programa Técnico en Recursos Humanos.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

+ Realizar seguimiento de etapa praciica, revision de la Lista de Chequeo No.1 Estructura de
la Empresa Didactica.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo el dia en mencin serealizala verificacion y cierre de las actividades desarrolladas y aplicadas
a los proyectos productivos Aplicables a la resolucion de problemas reales del sector productivo, los
conocimientas, habilidades v destrezas pertinentes a las competencias del programa de formaci
asumiendo estrategias y melodologias de autogestion. Para lo cual Ia instructora Nereida Montafia
Ortiz, realiza la verificacién de la lista de chequeo 1 del colegio El Nogal en la ficha 2250051
realizando la verificacion de siete (7) empresas didécticas.

En esta primera lista de chequeo se twuo en cuenta los siguientes temas:

Identificacion del cliente

Identidad corporativa

Upicacion geografica

Redes sociales

Clasificacion y ubicacion el sector_econdmico

© | B3 ACA 11 ELNOGALRECURSOS | x | ) ACTA 11 ELNOGALRECURSOS | X | o

@  © Archivo | C:/Users/SENA/Downloads/ACTA%:

%20EL%20NOGAL%20RECURSO5%20HUMANO!

02%20DICIEMBRE.pdf 5 7

2 | de7 Q — 4+ /) © | (B Vstadepigna | A Lecturaenvozaita | () Agregartexto | ‘7 Dibujar & Resaltar Borar | @ 2 2
g 7

Través del drive revis6 cada carpeta identificada por nimero de GAES, con las subcarpetas de
acuerdo con los requerimientos de la lista de Chequeo No. 1 en el siguiente orden:

Grupo No.1
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION
Karen Valentina Hemandez Diaz | 1033696976
Gabriel Santiago Duarte Patifio | 1026782515
Heidy Camila Ochoa Olaya 11016833581

Empresa Didactica que cumple con el avance y revisién de la lista N.1 se dejan
observaciones a corregi.

Grupo No.2

NOMBRES Y APELLIDOS TDENTIFICACION
Canila Figuitiva 1027524067

Derly Milena [1073672343

Yury Santos. 02446845

Alejandra Pefia [1000732703

Laura Perilla 1024480169

Empresa Didéctica que cumple con el avance y revision de la lista N.1 se dejan
observaciones a corregir

Grupo No.3
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION ]
Yesenia Valentina Correa Gémez 1089905095 |
Dayan Camila Sauche Hemandez 1025526244 |
William Eduardo Porras Yassa 1000790733 ]

Empresa Didéctica que cumple con el avance y revision de la lista N.1 se dejan
observaciones a corregir

Grupo No.4
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION
Yeidy Alejandra Duarte 1014470938
Danna Valentina Hernandez Lopez 1022937174
Santiago Castellanos (024472132
Karol Ximena Méndez Pinzon | 1033682269
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Empresa Didactica que cumple con el avance y revisidn de la lista N.1 s dejan
observaciones a coregir

Grupo No.5
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION
Nikol Dayanna Martinez 1025526770
Paula Estefania Guarumo 1028480390
Linasay Adriana Duran 1034313629
Karol Viviana Silva Sierra 1023369333

Empresa Diddctica que cumple con el avance y revision de la lista N.1 se dejan
observaciones a corregir

Grupo No.6
[NOMBRES Y APELLIDOS ENTIFICACION
yian_Jiménez 7011005755
avid Forero 1024480093
avid Sanchez 1013503192
aniel_Salazar 1010962222

Empresa Didaclica que cumple con el avance y revision de la lista N1 se dejan
observaciones a corregir

Grupo No.7

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION
Jessica Valentina Anas Perlla

Johan David Ruiz_Bara
Danna Valentina Mogollon
Sandra Lorena Cantor Morales.

Grupo de trabajo que no se i los lalistaNo.1

Conclusiones Generales:

Se realiza la verificacién del desarrolo delas actividades inherentes a la empresa didactica
MENA, con aplicacién al easo de estudio aplicado, en donde de acuerdo a los avances
evidenciados en el Drive dispuesto para tal fin cumplen en totalidad sin embargo al
momento deemitir expiicaciones del desarollo del trabajo es preocupante que los
aprandices no den razén del desarrollo del mismo.

@ | B3 ACTA11 ELNGALRECURSOS | x | (33 ACTA 11 ELNOGALRECURSOS | x | B3 ACTA11ELNOGALRECURSOS | x | @ ACTA 11 ELNOGALRECURSOS | x | =

C @ (@ Archivo | Cy/Users/SENA/Downloads/ACTA%2011%20EL%20NOGAL%20RECURSOS %20HUMANOS %2002 %20DICIEMBRE.pdf s =
4 |der Q@ — + ™ @ | (B vVistadepigna AY Lectura en voz alta @ Agregar texto V' Dibujar v ‘P Resatar v & Bomar | @
L d

5,;.{,,

En general se puede evidenciar que avanzaron en la lista de chequea No. 1, se deja en el
drive la lista debidamente firmada con las observaciones.

CONCLUSIONES
Se cumplen los objelivos_establecidos para la revision de la segunda lista de chequea

Estructura de la Empresa Didactica ficha 2290051  institucion educaliva EI Nogal programa
Técnico en Recursos Humanos.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FEGHA

EVIDENCIAS 03 diciembre de 2021
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INFORME DE EJECUCION
ARTICULACION DEL SENA CON LA EDUCACION MEDIA

No. CONVENIO

CONVINIENTE (nombre insttucion educativa)

Convenio 036 del 2016-derivade 1, prorroga 1 del
2019 hasta el 2024.

SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITO CAPITAL
COLEGIO VILLA RICA 1E.D

NIT

TIPG DE INFORME

800.163.153-1

EIECUCION

FECHA DEL INFORME

10 de diciembre de 2021

FSTADO DEL CONVENID

En Ejecue

Lugar y/o fecha de visita técnica

Nombre del Supervisor del convenio

COLEGIO VILLARICA 1E.D

Se realizd visita técrica y verificacién de ambientes
el dia 15 de septiembre de 2021

Doctor José Fermando Franco

Nombre del centro de formacion o
Regional a cargo de la supervision del
convenio.

Regional Distrita Capital

1. ASPECTOS CONTRACTUALES DEL CONVENIO

1.1. OBIETO

Articulacién entre el Servicio Nacional de Aprendizaje “SEN

~ Regional Distrito Capital y Secretaria de

Educacion Distrital de Bogota COLEGIO VILLA RICA LE.D,, para el desarrollo del programa de articulacion

Técnico en Asistencia Administrativa.
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aprendizaje
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6. CONCEPTO D scuerdo con lo procesos realzados durante la vigeneia del convenio 002 de sbri 28 de
2017, se concluye gue el Colegio La ha cumplido con pactados y demds
aspectos relevantes referidos en dicho convenio en lo concerniente a cumplmienta administrato y uridieo
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para la artculacion del SENA con Ia educacicn media
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E No. CONVENIO 009 DEL 19 DE MAYO 2021
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7 1. ASPECTOS CONTRACTUALES DEL CONVENIO
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5. EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
Se realizé acompafiamiento y seguimiento permanente para la ejecucion del convenio desarrellando en su
totalidad, la Planeacion Pedagdgica del Proyecto Formativo, el cargue de eventos y resultados de
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6. CoNC firmadas por e REf LEGAL DE LA ENTIDAD CONVINIENTE

JAIME ALBERTO CARRILLO CAMARGO, certifica que se encuentra aldia en el pago de los aportes al sistema
de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes parafiscales. Cumplimiento con el pago de impuestos,
tasas, contribuciones y gravamenes que se causen por la adauisicion de bienes y servicios necesarios para la
ejecucion del proyecto.

Teniendo en cuenta los aspectos verificados durante las visitas de seguimiento, evaluacion y supervision, el
COLEGIO INSTITUTO SAN FRANCISCO, es apto para Ia ejecucion de la formacion profesional integral.

VERIFICACION DE AMBIENTES

Teniendo en cuenta los aspectos verificados durante las visitas de seguimiento, evaluacidn y s
COLEGIO INSTITUTO SAN FRANCISCO), es apto para la ejecuci6n de la formacion profesiona integral

rvision, el

MATRICULA y NOVEDADES

Se concluye que para el aio 2021 el COLEGIO INSTITUTO SAN FRANCISCO, ha venido cumpliendo con la
ejecucion del programa en la ficha: 2286600 de grado décimo. De igual manera se ha atendido la formacién
en grado décimo, ficha: 2286600 con 33 aprendices, sin presentarse ninguna novedad,

La formacion en el COLEGIO INSTITUTO SAN FRANCISCO se ha adelanta sin inconveniente y de forma
adecuada. Se ha contado con el apoyo institucional, cumpliendo con las pautas dadas por el manual para la
acion del SENA can [a edicacian media
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- Lugar y/o fecha de visita técnica COLEGIO INSTITUTO SAN FRANCISCO
Bogots D.C 7 de abrilde 2021
& Nombre deTSuperviso del convenio Waine Antony Triana Albis
Nombre del centro de formacion o | Centro de Gestion Administratia
B Regionsl a cargo de la supervision del
1. ASPECIOS CONTRACTUALES DEL CONVENIO
11 owiETo
= Aticulacion entre el Servicio Nacional de Aprendzaje “SENA" - Regional Distrto Capital y EL COLEGIO
INSTITUTO SAN FRANCISCO, para el desarrollo del programa de ariculacion Tecnico en Asistencia
Administraiva
1.2 PLAZO DE EJECUCION
€1 plazo establecido para s ejecucion de este convenio es de cinco (5) sfos plaza contads a parirda la frma
del convenio 009 DEL 13 DE MAYO 2021 HASTA EL 19 DE MAYO 2026
z 2. EIECUCION ADMINISTRATIVAY JURIDICA
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- 5. EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

Se realizd acompafiamiento y seguimiento permanente para la ejecucion del convenio desarrollando en su
totalidad, |2 Planeacion Pedagdgica del Proyecto Formamvo, el cargue de eventos y resuftados de

aprendizaje, seleccion y seguimiento de las alternativas de etapa productiva y cumplimiento de todo el

programa de formacion articulado segun convenio.
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6. CONCEPTO Mediante certiicaciones firmadas por el REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD CONVINIENTE

JAIME ALBERTO CARRILLO CAMARGO, certifica que sa encuentra al dia en ol pago de os aportes al sistema
de salud, pensiones, riesgos profesinales y aportes parafscales. Cumplimiento con el pago de impuestos,
tasas, contribuciones y gravamenas que se causen por 13 adguisicion de blenas y servicios necesarios para Ia
ejecucion del proyecto.

Teniendo en cuenta los aspectos verificados durante s visitas de seguimiento, evaluacion y supervision, el
COLEGIO INSTITUTO SAN FRANCISCO, e apto para I3 ejecucion de Ia formacién profesional integral.

VERIFICACION DE AMBIENTES

Teniendo en cuenta los aspectos verificados durante las visitas de seguimiento, evaluacion y supervision, el
COLEGIO INSTITUTO SAN FRANCISCO, €5 apto para Ia efecucion de la formacién profesional integral,

MATRICULA y NOVEDADES

Se concluye que par el afio 2021 el COLEGIO INSTITUTO SAN FRANCISCO, ha venide cumplienda con la
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6DIC SE REALIZA LIMADA TELEFONICA Y SE SOLCITA DE NUEVO
SANTIAGO CAMARGO OSPINO 3203009155| chago114a@gmail.com 5|PTE PEDIR APE oK PEDIR _|EL CERTIFICADO Y SE ENVIA CORREQ CON INDICACIONES

6DIC SE REALIZA LLMADA TELEFONICA Y SE SOLCITA DE NUEVO
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cC 1004500464 [SANTIAGO CAMARGO OSPINO 3203009155|chagollda@gmail.com S|PTE PEDIR APE oK PEDIR
il 1021394960[ANGELLYTH TATIAN|GAITAN MOTAVITA 3142518625|angellythtatiana@gmail.com 8|PTE oK oK PEDIR
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<clapocor@misena edu co>, Claudia Pilar Poveda Cortes <cpoveda@sena edu.co>, Nury Patricia Maldonado Zarate <nmaldonado, ena edu co>, Dora Nelly

E Mis reuniones Herrera Hemandez <dnherrerah@sena.edu.co>, Emilio Delgado Diaz <Edelgado@sena.edu.co>, Roberto Martinez Castro <rmartinez@sena.edu.co>, Mauricio

Herrera Romero <maherrerar@se du.co>, kjaranda@misena.edu.co <kjaranda@misena.edu.co>, Kely Johana Aranda Guarin <] g@sena.edu.co>

Daniela Paola Cortez Catafio <dpcortezi@sena.edu.co>, Kimberly Lorena Pinzon Rodriguez <kpinzoni@sena.edu.co>, Brenda Vanessa Pastran Villegas

an@sena.edu.co>, Rosaura Carrillo Perez <rcarillop@sena.edu.co>, mfcifuentest3@mi du.co <mfcifu 63@misena.edu.co>, Marisol Lara Diaz

g Nereida <malara@sena.edu.co>, Yina Ximena Perez Ortega <yperezo@sena. edu co>, yxperez46@misena. edu co <yxperezd6@misena edu.co>, Andres Felipe Borja
Sanchez <abor na edu co>, Catherine Gineth Vanegas Gomez <cgvanegas@sena edu co>, cgvanegas? <cgvanegas?@misena edu co>, Gloria Liliana
Pineda Salinas <glpineda@sena edu co>, Candy Marlsy Pérez Alvarado <cperszal@sena edu co>, Sergio David Loaiza Avila <sloaizaay

B Nueva reunion

Hangouts

Dsena edu co>, Magaly
Lson Llanos <mieonl@sena edu co>. Sandra Patricia Portilla Parada <sportila@sena edu co>, spportila2@misena edu co <spportila2@misena edu co>

mailto:clapocor@misena.edu.co
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