Cbdigo: OAJ-1 02-FM-153

l N Cl Formato Informe de Sugervision orelon. 4

b e v b e e et e Proceso Gestién Contractual Vigencia: 04/03/2016

[FEGHADEL INFORME: __[5 de abril de 2021 TINEF MODALIDAD DE CONTRATO

)

Convenio  [__]Prestacion de Servicios =]

012-2021 (Afo de suscripcion) Interadministrativo [ 1Consultoria | ]Otro:

CONTRATO No 012-2021 DE 2.021 Compraventa__] Comodato [___]Suministro |
—

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CAMILO ANDRES GARNICA COBA

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion de produccion radial, redes so

ciales y contenidos web de la emisora |

Il. OBJETO DEL INFORME DE SUPERVISION:

Evaluar el cumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas.

Ill. ESTADO ACTUAL DE EJECUCION DEL CONTRATO.

Avance

PORCENTAJE DE AVANCE FISICO ok, PORCENTAJE DE AVANCE FISICO _—
PROGRAMADC = REAL

V. RESUMEN DE ACTIVIDADES DEL INFORME ENTREGADO POR EL CONTRATISTA.

Llevar a cabo la grabacion y realizacién de programas semanales que hayan sido aprobados por la Direccion general y la Subdireccion

Apoyar el cubrimiento periodistico de las actividades, programas y proyectos que le sean asignados por la coordinacién de la

Realizar notas periodisticas para la emision de radio.

Desempeniar labores de reporteria para la emision y produccion de piezas radiofonicas.

Gestionar semanalmente los contenidos para las redes sociales de INCIRadio.

Asistir y apoyar la operacion de las consolas de sonidos, reproductores de discos, grabadores, equipos y aparatos que se utilicen para

Tramitar diariamente el formato de emision y produccion de programas.

(N0 W [N =

Apoyar en cabina a los conductores, locutores, invitados y equipos de trabajo para la puesta al aire de los programas (manejo de micréfonos,

9 |del mismo.

Mantener comunicacién constante y efectiva con la supervision del contrato, atendiendo a las recomendaciones relacionadas con la ejecucion

10 |el plazo de ejecucion del contrato.

V. ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL SUPERVISOR:

1) |Comunicacién constante con el contratista

2) |Instruccién y supervision de las actividades a realizar.

IVI, CRITERIOS DE EVALUACION DEL PROVEEDOR/CONTRATISTA

CONCEPTO A EVALUAR LB
EXCELENTE BUENO I REGULAR MALO
Cumplimiento en la entrega del (de los) bien(es) y/
o producto(s) o de las condiciones del (de los) X
servicio(s)
Calidad del (de los) bien(es) y/o producto(s) o del X

servicio(s) prestado(s)

Perfil de los profesionales, técnicos y/o asistentes

que intervinienen en el desarrollo del contrato o X
convenio

Seriedad en el cumplimiento de las obligaciones X
pactadas en el contrato o convenio .

Oportunidad en la atencién a las solicitudes al X

contratista

VIIl. CONCEPTO DEL SUPERVISOR

El contratista cumpli6 con los requerimientos contractuales con diligencia, oportunidad y amabilidad.

Il

* Marcar con una X segun corresponda.
Nota: Favor diligenciar todos los campos del formato, incluso cuando se requiera colocar no aplica, mediante la abreviatura “N.A."
Para constan.cia de lo anterior, se firma el presente informe de supervisién, bajo la responsabilida resa de quien lo suscribe
alos cinco (5 dias del mes de Abril de 2021 20!

Original: Expediente del Contrato
Original: Area de Contabilidad
Leidy Fernanda Hoyos

(Nombre) Irma)
SUPERVISOR INCI ; i /




PARAMETROS DE CALIFICACION

CONCEPTO A EVALUAR

del (de los) senvicio(s)

Cumplimiento en la entrega del (de los)
bien{es) y/ o producto(s) o de las condiciones

El contratista entregd el (los)
bien(es) y/o producto(s) de manera
oportuna.

El contratista entrega el (los) bien(es) y/o
producto(s) con algun retraso pero sin
afectar el curso normal del contrato o
convenio.

El contratista se retrasa con
entrega del (los) bien(es)
producto(s), afectando el

normal del contrato o convenio.

la
ylo
curso

El contratista se retrasa o no cumple
con la entrega del (los) bien(es) y/o
producto(s) afectando gravemente el
curso normmal del contrato o©
convenio.

L=

(US) OIeTNES) y/U  Servicio(s]

contrato O Convenio.

Perl de los profesionales, técnicos ylo
asistentes que intervinienen en el desarrolio del

demuestra un conocimiento idéneo,
para cumplir con las obligaciones a
su cargo.

El contratista y su personal demuestra un
conocimiento aceptable para cumplir con
las obligaciones a su cargo.

: =i El (los) Dbien(es) ylo  servicio(s) s | ntratista g 3
broporconados. por 6l conratea|ProPoCinados por el - contratisalEERCEUOETTE BT M SOTECRIEN (o) bien(es) ylo serviiols)
_ 2 propo pex . ..__|cumplen(cumplen) con los criterios de : ; proporcionados por el contratista no
Cazlidad de! (de los) bien(es) y/o producto(s) o|cumplen(cumplen) de forma éptima de calidad cantidad y < T
Sias i " 2 calidad, cantidad y especificaciones . BEGEL L cumplen(cumplien) con los criterios
del servicio(s) prestado(s). con los criterios de calidad, cantidad ecricas Setoitog. o= oot uera(s) especificaciones técnicas pactados, e calidad cardicat
Y sspaciicacionss Scnicas asg_ﬁﬁmwvv ro no se mﬁwoﬁwmm_ curso| %" yaiiexdificindes- Mcand: ol es| mﬁmnmo_.o:mw técnicas pactados )
pectidos. normal del oo:ﬂwmpoooogmao curso nomal  del contrato  of **° .
El contratista y su personal El contratista y su personal

demuestra un conocimiento regular
para cumplir con las obligaciones a
su cargo..

El contratista y su personal no es
idoneo, para cumplir con las
obligaciones a su cargo.

Seriedad en e cumplimiento de

COnvenso.

las

: pactzdas en el contrato o

El contratista da cumplimiento
oportuno a todas las obligaciones
pactadas en el contrato o convenio,
incluyendo los documentos
requeridos para el pago respectivo.

El contratista da cumplimiento a todas las
obligaciones pactadas en el contrato o
convenio, incluyendo los documentos
requeridos para el pago respectivo, aunque
con algun tropiezo pero sin afectar el curso
normal del contrato o convenio.

El contratista no da cumplimiento a
todas las obligaciones pactadas en
el contrato o convenio, incluyendo
los documentos requeridos para el
pago respectivo, afectando el curso

El contratista no da cumphmiento a|
todas las obligaciones pactadas en
el contrato, incluyendo los
documentos requeridos para el pago
respectivo, afectando gravemente el
del

o convenio.

normal del contrato o convenio. curso normal contrato o
convenio.
: El contratista atendiende las solicitudes|El contratista no siempre atendiende|E i i
i atendiende ; 7 : ende|El contratista no atendiende las
Oportunidad en Ia atencidn a las solicitudes al = ooaqﬁwcm.m las solicitudes| chas por el Supervisor con algin retraso, |las  solicitudes hechas por el[solicitudes hechas por el Supervisor,
ez i NooBSMHWm_ Speviédt pero sin afectar el curso normal del contrato|Supervisor, ~afectando el curso afectando gravemente el

normal del contrato o convenio.

curso
normal del contrato o convenio.




Bogota D.C. 5 de Abril de 2021

CUENTA DE COBRO No. 3

INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-
NIT: 860.015.971-2

DEBE A: Camilo Andres Garnica Coba

C.C. No. 1000983960

LA SUMA DE: Un millén doscientos mil doscientos sesenta y cinco pesos M/CTE.
($1.200.265)

POR CONCEPTO DE:

Pago del contrato de Prestacién de Servicios No. 012-2021, cuyo objeto es:

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion de produccion radial, redes sociales v ceatenidos web de la
emisora I NCIRadio.

Por el periodo comprendido entre el 01/03/2021 hasta el 31/03/2021

Declaro que:

1. Pertenezco al Régimen Simplificado (Si) (No)

2. Soy responsable del Impuesto a las ventas (Si) (No)

3. Estoy obligado a expedir factura de venta segin articulo 616-2 del Estatuto
Tribuie ‘0 /i) (No)

4. He subcontratado para la ejecucidn dei presente contrato a 2 o0 mas
personas (Si) (No)

5. Soy declarante de renta para el afio anterior (Si) (No)

ANEXO. Planilla de pagos de seguridad social e informe de actividades.

FIRMA Cam?lo Garntea

CEDULA 1000983960

E-mall: aciudadano@inci.gov.co - tiocolombia@inci.gov.co -
comuricaciones@incl.gov.co - hitp:/iwww fazebook com/InstitutoNacionalparaCiegos
Twitter: @INCI_colombia - Carrera 13 No. 34-91 - PBX: 3 846 666 - Fax: 232 9076
Bogota, D.C. Colombia
editorial@inci gov



INCI

FORMATO: INFORME DE
ACTIVIDADES - CONTRATISTA

Codigo: OAJ-102-FM-
367

Versién: 2

Proceso: Gestién Contractual

Vigencia: 29/07/2019

FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES - CONTRATISTA

1. DATOS BASICOS

Nombre del Proceso: Gestion Contractual

Cadigo: OAJ-102-FM-367
Versién: 2 :
Vigencia: 29/07/2019

2. INFORME DE ACTIVIDADES - CONTRATISTA

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: 05/04/2021

CONTRATO Nc. 012-2021
CONTRATISTA.

Camilo Andres Garnica Coba

OBJETO: Prestacién de servicios de apoyo a la gestnbr de produccion radial, redes sociales y contenidos web

de la emisora | NCiRadio

INFORME No. 3 DE 12: Correspondiente al pericdo comprendido entre el 01/03/2021 al

31/03/2021
DESEMBOLSO No. 3

3. INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES

De conformidad con las obligaciones especificas pactadas en el contrato, me permito presentar
informe de la ejecucién realizada durante el periodo sefalado anteriormente, segin lo
estipulado en la clausula “Forma de Pago”, en los siguientes términos:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES

1

DEL CONTRATISTA DESARROLLADAS | 'POCUMENTO SOPORTE
1. Lievar a cabo la grabaci6n y realizacién de programas | Grgbacion y edicion dei | Backup INCIRadio
semanales que hayan sido aprobados por la Direccién
general y la Subdireccién Técnica. prog rama semanal

Urbano Live, Conexién
Inci e Inci variedades.

2. Apoyar el cubrimiento periodistico de las actividades,
programas y proyectos que le sean asignados por la
coordinacién de la emisora.

Apoyo de los
programas a cargo
Conexion INC!, Urbano
Live, Mi generacion y
Usted tiene la palabra.

Backup INCIRadio

Pégina 1 de 3



FORMATO: INFORME DE
ACTIVIDADES - CONTRATISTA

Codigo: OAJ-102-FM-
367

Version: 2

Proceso: Gestion Contractual

Vigencia: 29/07/2019

/(/lzN cl

programa Urbano Live
y Conexion Inci

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES
| DEL CONTRATISTA DESARROLLADAS | DOCUMENTO SOPORTE
3 Realizarnotas perodistcas para n emision de adio. | Reallizacion de notas | Backup INCIRadio
periodisticas  en el

4. Desempeilar labores de reporteria para la emisién y
produccién de piezas radiof6nicas.

Reporteria y busqueda

Backup INCIRadio

(Facebook y Twitter)
con la publicacion de

de informacion vy

eventos para transmitir

en les programas

Conexion  INCI 'y

Urbano Live

B sl ot s T Gestion diaria de las | Redes ssociales

redes sociales

institucionales

los programas que
estan al aire en
INCIRadio

Cabina INCIRadio

6. Asistir y apoyar la operacién de las consolas de sonidos,
reproductores de discos, grabadores, equipos y aparatos que
se utilicen para controlar la calidad del sonido en el estudio

principal de la emisora IN

CI Radio y en exteriores (eventos).

Trabajo en casa

7. Tramitar diariamente el formatc de emisién y produccién
de programas.

Diligenciamiento diario

Formato de emision vy
produccién de programas

8. Apoyar en cabina a los conductores, locutores, invitados y

equipos de trabajo para la puesta al aire de los

programas (manejo de micréfonos,

ruidos, tiempos, manejo de libretos, etc.).

del formato de
seguimiento

Apoyo en la grabacion
y edicion de los

programas a cargo:
Conexién INCI, Urbano
Live, Mi generacion y
Usted tiene la palabra.

Backup INCIRadio

9. Mantener comunicacion constante y efectiva con la
supervision del contrato, atendiendo a las recomendaciones
relacionadas con la ejecucion del mismo.

Comunicacion diaria y
efectivé en el
cumplimiento de mis
deberes

Correo electronico y chat.

10. Responder por el manejo adecuado'de los bienes entregados
por el INCI para cumplir con el objeto del contrato y
reintegrarlos cuando finalice el plazo de ejecucion del contrato.

Trabajo en casa

Cabina INCIRadio

Pégina 2 de 3




f Cédigo: OAJ-102-FM-
ANt A FORMATO: INFORME DE 367

7 AN ACTIVIDADES - CONTRATISTA L
/ ' N ‘ I Version: 2
ESTADO DE AVANCE DE LOS

PRODUCTOS PACTADOS PRODUCTOS
N/A

Vigencia: 29/07/2019

Proceso: Gestion Contractual

Colocar en una fila cada uno de los productos.

4. ANEXOS

- Acta unica de pago

- Acta supervision

-Cuenta de cobro

- Informe de actividades

- Pago de salud, pensiony ARL

Coxia Gamicao 1000 48396 0
Firma y No. de cédula del Contratista

= Wewisor

Pagina 3de 3



r\.w oy o Cbdigo:SDT-120-FM- 313

Formato seguimiento contenidos radiales y ——
ersion:

T e o .
I N ‘ I audiovisuales

- Proceso: Produccion radial y audiovisual | Vigencia: 30/01/2020 i

FORMATO SEGUIMIENTO CONTENIDOS RADIALES Y AUDIOVISUALES

DATOS BASICOS DEL FORMATO:

Nombre del proceso: Produccién Radial y Audiovisual
Cédigo del formato: SDT-120-FM-313

Version del formato:2

Vigencia del formato:20/01/2020

Este formato interno evidericia las actividades diarias de los equipos de trabajo radial y audiovisual,
reposando las responsabilidades en el proceso de produccién de las piezas para radio y audio descripcion.

Nombre funcionario

Fecha

Cantidad Descripcion del Estado de Fecha de entrega

material/producto Produccion (dd/mm/aa)
Edicién y produccién del Completo 01/03/2021
programa Conexion inci
Gestion de redes, publicacion
de los programas al aire,
Conexién inci, accién
ciudadana y somos uno
Grabacién del programa

Urbano Live
Gestion de redes, publicacién | Completo

de los programas al aire Inci
movies, Entre amigas y Las
cosas al derecho etc.
Edicién y produccién del Completo
programa Urbano Live
Gestién de redes, publicacion | Completo
de los programas al aire Balén
sonoro, El camello, Biblioteca
en accion etc.

Reporteria y busqueda de Completo 04/03/2021
informacién para Conexion
inci

Completo 01/03/2021

Completo 02/03/2021

02/03/2021

13/03/2021

03/03/2021




2
£
y

A.o e 00 .o

INCI

Formato seguimiento contenidos radiales y

audiovisuales

[Cédigo:SDT-120-FM- 313

Version: 2

Proceso: Produccion radial y audiovisual

Vigencia: 30/01/2020

Gestion de redes, publicacién
de los programas al aire: Caffé
ciltural, La voz juridica,
Bitdcora etc.

Completo

04/03/2021

Grabacidn del programa
conexion inci

Completo

05/03/2021

Gestion de redes y publicacién
de los programas al aire:
Letras a ciegas, Urbano Live,
Inci nautas etc.

Completo

05/03/2021

Edicién y produccidn del Completo

programa Conexion inci

08/03/2021

Gestion de redes, publicacion
de los programas al aire Acion
ciudadana, Somos uno,
Conexion inci etc.

Completo

08/03/2021

Grabacion del programa
Urbano Live

Completo

09/03/2021

Gestion de redes, publicacion
de los programas al aire: Las
cosas al derecho, Inci como
vamos y las notas de la
semana de la mujer en el
micrositio de INCIRadio.

Completo

| 09/03/2021.

Edicion y produccién del
programa Urbano Live

Completo

10/03/2021

Acompafiamiento en redes del
evento Destinos Chiribiquete

Completo

10/03/2021

Gestion de redes, publicacién
"dé los programas al aire:
Punto rpm, Biblioteca en
accion, Conexidn inci etc.

Completo

10/03/2021

Redaccién de |a nota de l2
semana de la mujer dedicada
a Adriana Pardo

Completo

10/03/2021

Reporteria y busqueda de
informacién relevante para la
poblacién con discapacidad
visual

Completo

11/03/2021

Gestion de redes, publicacion
de los programas al aire:
Bitacora, Café culturaly

Completo

11/03/2021




Cbdigo:SDT-120-FM- 313

Fo;mato seguimiento contenidos radiales y Veasibe: 2

audiovisuales

Proceso: Produccién radial y audiovisual | Vigencia: 30/01/2020

publicacién de las notas de la
semana de la mujer en el
micrositio de INCIRAadio

1 Grabacién del programa Completo 12/03/2021
Conexién inci
1 Gestién de redes, publicacion | Completo 12/03/2021

de los programas al aire:
Urbano live, Acceso inclusivo,
Inci nautas etc.

1 Reunién equipo INCIRadio con | Completo 15/03/2021
el Dr. Carlos Parra Dussan

1 Ediciéon y produccion del Completo 15/03/2021
programa Conexién inci

1 Gestién de redes, publicacion | Completo 15/03/2021

de los programas al aire:
Somos uno, Accién ciudadana,

Libreta de apuntes etc.

1 Grabacidn del programa Completo 16/03/2021
Urbano Live

1 Gestidn de redes, publicacién | Completo 16/03/2021

de los programas al aire: Entre
amigas, Inci como vamos, Las
cosas ai derecho etc.

1 Edicién y produccion del Completo 17/03/2021
programa Urbano Live
1 Gestion de redes, publicacion | Completo 17/03/2021

de los programas al aire:
Punto rpm, Baldn sonoro,
Conexion inci etc.
A Acopafiamiento en redes Completo
soclales del conversatorio inci
acerca del dfa de la baldosa
podotdctil
1 Reporterfa y busqueda de Completo
Informacién relevante para la
poblacién con discapacidad
| Vvisual N : R
1 Gestlon de redes, publicacién | Completo | 18/03/2021
de los programas al alre: La
voz jurldica, Interactuando
con la baja visién, Café
Leutturatete.

18/03/2021

18/03/2021




Formato seguimiento contenidos radiales y
audiovisuales

Cédigo:SDT-120-FM- 313

Version: 2

Proceso: Produccién radial y audiovisual

Vigencia: 30/01/2020

Grabacion del programa Completo
Conexidn inci

‘| 19/03/2021

Gestion de redes, publicacion | Completo
de los programas al aire:
Letras a ciegas, Inci nautas,
Urbano Live etc.

19/03/2021

Edicién y produccién de Completo
Conexion inci

19/03/2021

Grabacion del programa Completo
Urbano Live

23/03/2021

Gestién de redes, publicaciéon | Completo
de los programas al aire: Inci
como vamos, Las cosas al
derecho, Entre amigas etc.

23/03/2021

£4icidon y produccién del Completo
programa Urbano Live

24/03/2021

Gestion de redes, publicaciéon | Completo
de los programas al aire: El
camello, Balén sonoro,
Biblioteca en Accidn etc.

24/03/2021

Edicién y produccion del Completo
programa Inci variedades

25/03/2021

Reporterfa y busqueda de Completo
informacién relevante para la
poblacién con discapacidad
visual

25/03/2021

Gestién de redes, publicacion | Completo
de los programas al aire:
Interactuando con la baja
visién, Bitacora, Inci como
vamos etc.

25/03/2021

Acompafiamiento del Completo
conversatorio Incl acerca del
primer afio de Inci en casa

25/03/2021

Grabacién del programa Completo
Conexion inci

| alciegas, Urbano Live etc.

Gestion de redes soclaiés, va)mprlet;n
Publicacion de los programas

al aire: Acceso inclusivo, Letras
f‘ifclén y produccién del L fdmhléto |
| programa Conexién inci

26/03/2021

126/03/2021

29/03/2021




Cédigo:SDT-120-FM- 31 3

——

Formato seguimiento contenidos radiales y g
3 Version: 2
audiovisuales

Proceso: Produccion radial y audiovisual | Vigencia: 30/01/2020
Completo 29/03/2021

30/03/2021

Gestion de redes y publicacion
de los programas al aire:
Conexién inci, Somos uno,
Accion ciudadana etc.
Grabacion del programa
Urbano Live

Ge_stién de redes, publicacién
de los programas al aire: Entre
amigas, Inci como vamos, Inci

Completo

30/03/2021

Completo

movies etc.

Edicién y produccion del 31/03/2021

programa urbano live

1 Gestion de redes, publicacién
de los programas al aire:

punto rpm, El camelloy

biblioteca en accién etc.

Grabacién del programa

Conexion inci

Completo

31/03/2021

Completo

Completo 31/03/2021
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