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Cadigo:
GTH- F- 074

Proci:so Gestion del Talento Humano

Formato entrega de bienes e informacion de ejecucién contractual por el contratista

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: SANDRA MILENA GELVEZ VILLAMIZAR

IDENTIFICACION

CIUDAD

ARAUCA

IFECHA 13/12/2021

lREGlONAL |

Arauca - Sede Arauquita 1.098.716.569

DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO:

Subsede municipio de Arauquita Granja el Alcaravan - Formacion Tecnica

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO:

’ CO1.PCCNTR.2231140 (desde el 8 de fecrero del afio 2021 hasta el 17 de diciembre de 2021)

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO

LIQUIDACION POR MUTUO — LIQUIDACION ANTICIPADA POR TERMINACION|
ACUERDO MUTUO ACUERDO UNILATERAL
DEPENDENCIA SENA "2::’1' RESPONSABLES

NOMBRES Y APELLIDOS

FIRMA

GESTION DE TIC

| x

Andres Felipe Monroy Amaya

Doazes VonEa

ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

X

Elizabet Moreno

—EXN)

ENTREGA CARNE (A Supervisor
del Contrato en las Regionales y
Centros de Formacion)
SECRETARIA GENERAL

Libardo Eugenio Sarmiento Garcia

ALMACEN E INVENTARIOS

Generar reporte de https:IImiinventario.sena.edu.collnié‘&aspx ya
u cargo

SERVICIOS GENERALES,
ADQUISICIONES {Administracion
de edificio; Contratacion)

Andres Felipe Monroy Amaya

J .
al form%a%ﬁando que no tiene elementos a
.
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NS Nonzog

CONTABILIDAD 3 Elizabet Moreno J\(P ‘_@\
) 4
TESORERIA X Andres Felipe Monroy Amaya : ..._D

(\/\O)\sé’_ﬁj @&/)

COORDINACION DE:
AREA/GRUPO/ ACADEMICA

David Alfonso Capachoe Lozada

35 M§na%ct%n%&&®ev N

BIBLIOTECA X Maria Victoria Rodriguez Acevedo :& ( X
L%
v

ENI X Maritza Bohorquez Leon

OTRO

SUPERVISOR DE CONTRATO

Libardo Eugenio Sarmiento Garcia

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

o

\/Firma del Contratista-
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Proceso Gestion del Talento Humano
Formato entrega de bienes e informacion de ejecucién contractual por el contratista
INSTRUCCIONES PARA OBTENER LIQUIDACION
1. Procesos a realizar para el Grupo Almacén e Inventarios. .
GRUPO DE ALMANECE E INVENTARIOS ES’TTREC;%
Equipo de computo con sus accesorios ( impresora y escaner) a
Equipos de comunicacién (fijos y movilies) V
Moviliario ( Sillas, escritorior, archivadores, locker, decansa pies, base para computador, tablero, entre otros) s
Utiles y accesorios de escritorio (cosedora, perforadora, USB devolutivo) K
Equipo de video conferencia: video beam, televisores o monitores (con sus accesorios) *
Demas elementos que le hayan sido entregados para el desempeiio de sus funciones 7~

Apertura cuentas de responsabilidad por faltantes

Cuenta de Responsabilidad
Numero

Fecha:

2. Procedimiento Oficina de Sistemas El supervisor del contrato debe registrar el requerimiento en la Mesa de Servicios y
relacionar el nimero del caso en la casilla de la Oficina de Sistemas. (Puede relaciorar en un requerimiento a varios cuenta d ntes,
lo importante es especificar el nombre y la cedula de cada uno de los que finalizan el contrato). Para los responsables en s centros

de formacion se sugiere que lo firme el encargado de sistemas en representacion del grupo el procedimiento seria si




Version: 1.01
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el Sr(a) SANDRA MILENA
GELVEZ VILLAMIZAR identificado(a) con CC. 1098716569 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisidn del reporte: 10 de Diciembre de 2021 a las 15:56:35

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacion.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucion Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucion 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestaciéon de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https:/miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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