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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga 10 De Diciembre De 2021

Sefior (a)

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2791413

COORDINADOR

AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO APE — SENA

BUCARAMANGA
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
de Diciembre del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2791413

Yerson Eduardo Diaz Moncada, identificado con la cédula de ciudadania No. 1101755626 de Vélez, en mi
calidad de Contratista del SENA, en relaciones corporativas, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de OCHO MILLONES QUINIENTOS
SETENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N. ($8.576.776) incluido iva. Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago proporcional por los dias
ejecutados durante el mes de agosto b) pagos iguales por los meses de septiembre a Diciembre de 2021, por
valor de DOS MILLONES VEINTISEIS MIL DIEZ PESOS 00/100 M.N. ($2.026.010) Incluido lva.

Plazo: Sera hasta el 30 de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios de apoyo para la Agencia Publica de Empleo, con el fin de desarrollar las actividades
que conllevan a cumplir con los procesos relacionados con la atencién a poblacién usuaria de los
servicios de intermediacién laboral

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Inscribir usuarios y captar vacantes en el
aplicativo de intermediacion laboral de la
APE de acuerdo con la demanda; asi como
1 | registraryrealizar seguimiento a la base de
datos de inscritos en el aplicativo del APE
mediante la verificacidon telefénica con
usuarios.

Se Realiza Registro De Pantallazo de la
Usuarios En El Aplicativo. gestion.
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Orientar a los empresarios en la
publicacion de perfiles para la provision de
vacantes en el aplicativo de intermediacion
laboral de la Agencia Publica de Empleo.

Se Realiza Orientacion Del
Aplicativo De La Agencia
Publica De Empleo A Los
Usuarios

Pantallazo de la
gestion.

Apoyar a la Agencia Publica de Empleo en
todas las acciones de intermediacion
laboral que se generen por convocatorias
especiales, ejecucion de convenios,
convocatorias especiales, convocatorias de
empleo en paises extranjeros con la
agencia transnacional, procesos de
preseleccién y entrevista, asi como
eventos de promocién y divulgacion en la
regional correspondiente microruedas vy
atencion en oficinas moviles, llevando a
cabo el correspondiente registro de cada
accion en el aplicativo de intermediacién
laboral de la Agencia Publica de Empleo

N/A

Apoyar a la Agencia Publica de Empleo, en
los demas procesos relacionados con la
atencién a la poblaciéon usuaria de los
servicios que brinda la APE.

Atencion Y Orientacién A
Buscadores De Empleo En
La Oficina.

Registro Fotografico

Apoyar la atencion de la poblacién
migrante a través de procesos de
inscripcidn, orientacién ocupacional e
intermediacion  laboral, 'y realizar
sensibilizacion a  empresarios para
promover oportunidades de empleo a la
poblacién proveniente de Venezolana vy
Colombianos Retornados.

N/A

Realizar el seguimiento de solicitudes
hasta su estado final y cierre de colocacidn
a través del aplicativo WEB.

Se realiza seguimiento de
las vacantes

Pantallazo
plataforma

Atender oportunamente los
requerimientos que realice el supervisor
del contrato.

solicitudes
por  correo

Atencién a
generadas
electrdnico.

Pantallazos de
respuesta brindado
por correos

Apoyar la elaboracion de los informes
solicitados por la Coordinacion Nacional de
la APE.

Realizacion Informe
Semanal de actividades

Pantallazo entrega
de informes.

Presentar informes requeridos en virtud
del objeto y obligaciones contractuales

Realizaciéon Informe
mensual de la gestion de

actividades

Pantallazo entrega
de informe.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
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Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
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y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

INICIO

FINALIZACION

1.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No 9427302907 de la
planilla, expedido por aportes en linea correspondiente al mes de Noviembre del afio 2021. (Decreto Ley

2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites™)
Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

Yerson Eduardo Diaz Moncada
Contratista

C.C. No. 1.101.755.626

Recibi a satisfaccion:

Firma

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.2791413
COORDINADOR
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 30 DE DICIEMBRE DE 2021

1. INSCRIPCION DE USUARIOS EN APLICLATIVO APE

(i Servicio SE,\IA Agencia Publica D
e 7\ DEEMPLEO L =
Olralportal & Inicio Personay  Empresay  Solicitudes»  Orientacion ocupacionals  Reportes+  Capacitacion+  Cartelera Vacantes»  Directorio oficinas»  Banco de Instructores 4 Usuario v
Informe Gestion de Personas
A continuacidn podré ver el detalle del informe de gestidn a personas del afio en curso gestionados durante el mes de diciembre
Search
Fecha de Registro nario Accion Realizad: Descripciol Usuario Afectado

01122021 11:16:28 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA Activar El candidato se activa ( presentaba estado inactivo ) 1098642702 - JHON EDWARD VILLAMIZAR LAGUADO

01122021 11:47:29 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA Activar El candidato se activa ( presentaba estado inactivo ) 1095837675 - HEIDER FABIAN LOPEZ BOHORQUEZ

0411212021 22:38:52 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA Registro El candidato se inscribe en el Agencia Publica de Empleo 1098649297 - DARIO SANTIAGO AMAYARINCON

061122021 10:16:18 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA Activar El candidato es seleccionado para ocupar la vacante 68298119 - YIANNEY JUDITH FLOREZ MEDINA

07122021 11:36:03 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 1097305243 - JUAN PABLO CHANAGAROJAS

09/12/2021 11:08:52 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA Registro El candidato se inscribe en el Agencia Publica de Empleo 1005155874 - JESUS DAVID BAUTISTARUIZ

091122021 11:09:13 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 1005155874 - JESUS DAVID BAUTISTARUIZ

10122021 10:05:32 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA Activar El candidato se activa ( presentaba estado inactivo ) 1102368922 - MONICA FERNANDA RUEDA QUINTEROQ

101212021 11:37:10 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA Activar - Es inscrito El candidato registra un interés ocupacional 1095831185 - MARIA JOSE CORREA PINTO
Showing 1o § of § entries Previous

Agencia Publica de Empleo- SENA @ Copyright. Derechos reservados. Republica de Colombia

Este es un servicio gratuito e indiscriminado. Recuerde que es un bien publico, por faver haga un buen uso del mismo y promuévalo.

2. ORIENTACION A USUARIOS APLICATIVO APE

Senviio st | AgendaPibica

Elempleo isiato
S A\ DEEMPLEO Gl

Olalpitdl A hico  Peswme  Empresaw  Soifudese  Crzatacinocupecionale  Reoorese  Capectadine  CatelerVacemese  Diectordofnesw  Banco de netrucores 1 Ustar «

Informe Gestion de Empresas

drd ver l detalle delinfome de gestion a empresas del i en tonadas durante e/ mes de dicemre

Fecha de Registro Funcionario Deseripcion Empresa Afectada
DI/ 110850 1101755€25 - YERSON EDUARDO DIAZ VIONCADA Adiar La empresa se actva  precentaba ectado suspendido | 400367230 - APOCALIPSIS 320 SUCESION SAS
Yt 15423 1101755625 - YERSON EDUARDO DIAZ WIONCADA Acivar La empresa se activa ( precentaba estado suspendido | §1201482- ARENAS LEON DANEEL FERNANDO
Shewing 1 to 2 of 2 enties Previous D Next

Agentia Pitliz2 de Emplec- SENAG Copyricht Derecos raservados. Repibica de Cclembiz

Ests &5 un senviclo grauto e niserminad. Recuerds que es un bien pdblica, por faver haga un bugn use de! msmoy premuévalo.

3. INTERMEDIACION LABORAL POR CONVOCATORIAS ESPECIALES

NO SE ATENDIO



4. ATENCION BUSCADORES DE EMPLEO

09 Diciembre 2021 06 Diciembye 202
09: 27 am 04:11 pm

5. ATENCION POBLACION MIGRANTE
NO SE ATENDIO

6. SEGUIMIENTO VACANTES

- 0 i mn
Servicio SENA AgenCIa Piblica Hempo | yinsaal
ntrabajo
toEnpho /N’ | DEEMPLEO el
S I mm—0
Qlralpotal  fhlnicio  Perstnae  Empresaw  Solcitudes+  Orientacion ocupacionalw  Reportesw  Capacitacidne  Cartelera Vacantesw  Directoric ofiinas»  Banco de Insiructoresw 2 Usuario v
Informe Gestion de Personas
Acontinuacidn podra ver el detalle del informe del sequimiento a las postulaciones del afio en curso gestionadas durante el mes de diciembre
Fecha de Registro Funcionario Solicitud Estado Usuario Colocado Descripcion Detalles.
01122021 11:25:14 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA 3107022 Seguimiento 1095837675 - HEIDER FABIAN LOPEZ BOHORQUEZ Si El cendidato es seleccionado para ocupar la vacarte
01122021 11:25:14 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA 3107022 Seguimiento 1038642702 - HON EDWARD VILLAMIZAR LAGUADO Si El cendidato es seleccionado para ocupar la vacarte
061122021 10:15:52 1101755626 - YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA 3132615 Cerrado 68298719 - YIANNEY JUDITH FLOREZ MEDINA Si El cendidato es seleccionado para ocupar la vacarte

Showing 11 3 of 3 entriss Previous Next

Agercia Pibica de Empleo- SENA® Copyright. Darechos reservacos. Repiblica de Coombia

Este es un senvicio gratuito ¢ indiscriminado. Recuerde que es un bien publico, por favr haga un buen uso del mismo y promuévalo



7. ATENCION SOLICITUDES VIA CORREO ELECTRONICO

Ingeniero industrial Solicitud 3131413 b
JONATAN DAVID AYALA AMADO ]
Buenos dias Cordial saludo Por medio de la presente solicito su amable colaboracién con el proceso de postulacién 3 la siguiente vacante disponible por la pagina Sena APE, Intente p... Jue 09/12/2021 11:42

@ Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Lun 08/12/2031 11:51

Y Agencia Plblica de Empleo Santander A oh G S
@ Vie 10/12/2021 1151
Para: JONATAN DAVID AYALA AMADO <jdayalal7@mizena.edu.cox

BUENOQS DIAS

Cordial saludo, en atencién a su solicitud de manera atenta me permito darle a conocer que su postulacién fue gestionada con éxito.
Cordialmente,

Yerson Eduardo Diaz Moncada

Apoyo SIGA Despache Regional
yediazm@sena.edu.co

3212619565

Calle 16 N° 27-37/san Alonzo-Bucaramanga
Pisa 2

Responder Reenviar

8. INFORME DE SOLICITUD GRUPAL

REPORTE DE AVANCE DE METAS DEL 26 DE NOVIEMBRE AL 02 DE DICIEMBRE

rdo Diaz Moncada ) Responder | ) Responderatedos

lunes 6/12/2

Yy Copia de Avances Semana del 26 al 2 de DICIEMBRExlsx
3 s v

BUENOGS DIAS

Cordial saludo Ingeniero Leonardo, Adjunto informe de avances semanal correspondiente a la semana del 26 de Noviembre al 02 de Diciembre
Gracias por su apoyo

® Yerson Eduardo Diaz Moncada
SENA Apoyo SIGA Despacho Regional
yediazm@sena.edu.co
7AV 3212619565
Calle 16 N* 27-37/san Alonzo-Bucaramanga
Piso 2

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

9. INFORME DE GESTION MENSUAL

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga 10 De Diciembre De 2021

Sefior (a)

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2791413

COORDINADOR

AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO APE — SENA

BUCARAMANGA
Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual Mes
de Diciembre del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2791413

YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA
C.C. 1.101.755.626
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2791413



SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2791413 De 24 Agosto De 2021
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YERSON EDUARDO DIAZ MONCADA
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. 17101.755.626 De Vélez (S.S)

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios de apoyo para la Agencia Publica
de Empleo, con el fin de desarrollar las actividades que conllevan a cumplir con los
procesos relacionados con la atencion a poblacion usuaria de los servicios de
intermediacién laboral

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: a. Inscribir usuarios y captar vacantes en
el aplicativo de intermediacion laboral de la APE de acuerdo con la demanda; asi
como registrar y realizar seguimiento a la base de datos de inscritos en el aplicativo
del APE mediante la verificacién telefénica con usuarios.

b. Orientar a los empresarios en la publicaciéon de perfiles para la provision de
vacantes en el aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Publica de Empleo.

c. Apoyar a la Agencia Publica de Empleo en todas las acciones de intermediacion
laboral que se generen por convocatorias especiales, ejecucion de convenios,
convocatorias especiales, convocatorias de empleo en paises extranjeros con la
agencia transnacional, procesos de preseleccion y entrevista, asi como eventos de
promocioén y divulgacién en la regional correspondiente microruedas y atencion en
oficinas moviles, llevando a cabo el correspondiente registro de cada accion en el
aplicativo de intermediacién laboral de la Agencia Publica de Empleo

d. Apoyar a la Agencia Publica de Empleo, en los demas procesos relacionados con
la atencidn a la poblacién usuaria de los servicios que brinda la APE.

e. Apoyar la atencion de la poblacion migrante a través de procesos de inscripcion,
orientacion ocupacional e intermediacion laboral, y realizar sensibilizaciéon a
empresarios para promover oportunidades de empleo a la poblacién proveniente de
Venezolana y Colombianos Retornados.

f. Realizar el seguimiento de solicitudes hasta su estado final y cierre de colocacion
a través del aplicativo WEB.

g. Atender oportunamente los requerimientos que realice el supervisor del contrato.

h. Apoyar la elaboracion de los informes solicitados por la Coordinacion Nacional
de la APE.

1 GTH-F-073 V.02




SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

i. Presentar informes requeridos en virtud del objeto y obligaciones contractuales
LUGAR DE EJECUCION: Carrera 27 # 19-40 BUCARAMANGA
PLAZO DE EJECUCION: Cuatro (4) Meses y Siete (7) Dias

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 25 DE AGOSTO DE 2021
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 DE DICIEMBRE DE
2021

VIGENCIA DEL CONTRATO: Cuatro (4) Meses, Siete (7) Dias y cuatro (4) meses
mas segun la garantia de cumplimiento

VALOR DEL CONTRATO: El valor total del presente contrato es maximo de
OCHO MILLONES QUINIENTOS SETENTAY SEIS MIL SETECIENTOS
SETENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N. ($8.576.776) incluido iva.

SUPERVISOR: OSCAR ALFONSO PENA AMAYA
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. 13718104
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $ 8.576.776

Valor Ejecutado $ 8.576.776

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0
Saldo a liberar a favor del SENA $0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Se realizo la gestion de 2191 personas, gestion de 10 empresas, gestion de 26
solicitudes, 5 talleres ejecutados, 1288 personas orientadas, 278 postulaciones,
104 seguimiento a postulaciones y 16 informes de gestiéon de avance de
indicadores.

2 GTH-F-073 V.02




SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O
ACTIVIDADES EJECUTADAS

El contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones estipuladas en su
contrato.

SANCIONES: SI___ NOX

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL:
SI.X_NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTEX BUENO__ REGULAR__
INSUFICIENTE__

Atentamente,

N
LA AN
N )
[ T 1A
T

N

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA
SUPERVISOR DE CONTRATO

3 GTH-F-073 V.02
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