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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota Diciembre 17 de 2021

Sefiora

ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2212661 de 2021
Coordinadora Académica

Coordinacion Académica Gestion del Talento Humano

Bogota D.C

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Diciembre del afio 2021

Referencia: CO1.PCCNTR.2212661 de 2021

GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL, identificado con la cédula de ciudadania No.
79’610.936 de Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en COORDINACION GESTION
DEL TALENTO HUMANO, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuaciéon presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y
UN MILLONES OCHENTA MIL PESOS ($41.080.000) COP, incluido IVA (de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO
de 2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL PESOS ($3.770.000)
COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de
2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno.
c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS
MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2°'210.000) COP

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal, para impartir Formaciéon
Profesional Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la
ejecucion de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria, presencial y
virtual, en las Areas de Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa
y Gestion Documental y de la Informacidn, del Centro de Gestidon Administrativa,
Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitaciéon o de auditoria
en el sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular,
Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias
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de la Formacioéon Profesional Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre
otfros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la poblacion; en

las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana

Obligaciones Especificas:

formacion, en las fases o Competencias
establecidas y programadas.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Atender la Formacion de aprendices en el Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
1 area especifica del respectivo programa de didacticas activas (Drive

coordinacion)

Orientar y apoyar a los aprendices en el
2 desarrollo de proyectos formativos y/o

productivos en las respectivas etapas de
formacion.

Guias, talleres, estrategias
didacticas activas.

Portafolio virtual
(Drive
coordinacion)

Garantizar la actualizacion de los contenidos
3 y tecnologias, de las fases o Competencias

en las cuales se desarrolla la formacion de
los aprendices.

Guias, talleres, estrategias
didacticas activas.

Portafolio virtual
(Drive
coordinacion)

Asi mismo, de acuerdo con el area de
desempefio para la cual fue seleccionado
4 debera orientar la formacién, para
desarrollar en los aprendices las
competencias del programa.

Guias, talleres, estrategias
didacticas activas.

Portafolio virtual
(Drive
coordinacion)

Aplicar durante el periodo de duracion del
contrato, al proceso de certificacion de
competencias segun normas de

5 | competencias que aplica a la funcién
Instructor, asi como a los procesos, que el
SENA adelante para certificar habilidades
pedagdgicas.

Guias, talleres, estrategias
didacticas activas.

Portafolio virtual
(Drive
coordinacion)

Cumplimiento oportuno con las entregas de
6 los distintos formatos y documentos
requeridos en el proceso administrativo.

Guias, talleres, estrategias
didacticas activas.

Portafolio virtual
(Drive
coordinacion)

Cumplimiento del manual, estandares y
lineamientos vigentes para la orientacion de
procesos de formacioén a través de
ambientes virtuales de aprendizaje.

Guias, talleres, estrategias
didacticas activas.

Portafolio virtual
(Drive
coordinacion)

Adicionalmente, para los instructores de
Formacion Virtual en todos los niveles, se
requiere “Cumplir la ejecucion de la
formacion que se asigne para el
acompafamiento de aprendices en

8 Ambientes Virtuales de Aprendizaje SENA,
segun lo descrito en el instructivo para
orientar el desempefio... del instructor en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje SENA,
entregado por el a Direcciéon de Formacion
Profesional”.

Guias, talleres, estrategias
didacticas activas.

Portafolio virtual
(Drive
coordinacion)

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE INICIO FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No 55037814 de la planilla, operador MIPLANILLA del periodo Noviembre 2021, factura de
Venta No. 822, Informe final de supervision.

Evidencias en (15) folios.

Cordialmente,

|-.‘ " \ _) Lo ) e =S

' ) \/\‘.,.'L:-

Firma

GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
Contratista

C.C. No.79°610.936

Recibi a satisfaccion:

Firma

ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2212661 del afio 2021
Coordinadora Academica

Coordinacion Académica Gestion del Talento Humano
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: MIERCOLES 1 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69534-2065119

Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

ftem utilizando? (teléfonos fijos,

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,

Teams, etc.)
? GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
fechn Ox 0 (UG0S AN na de vipencea
Asunto: 39-EAC-ACTIVIDAD MIERCOLES 1 DE DICIEMBRE DE 2021 SESION EN LINEA
"EJECUTAR CAPACITACION" 69534-2065119
Actividad Miercoles | de Diciembre de 2021

Anuncio-

Comunicacion

Estimados aprendices buenas tardes

L3 actvidad para hoy mércoles 1 de Diciembee de 2021 consiste considte eén pamicpar én 1a sesdn en linea
programada para las 6:30 de |a tarde via GOOGLE MEETS, par medio del sigusente link

hitps //meet google com'zay-aekf-dab
us invito & ingresar & link

ordisgiments

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ™

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Sesidén en linea.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05
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39.EAC-ACTIVIDAD MIERCOLES 1 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

T

39-EAC-ACTIVIDAD MIERCOLES 1 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

BLACACYVIOAD MEICOLES | DF DIORVESE DY 2021 1 SETION EN LIS

FATvnadon aprerchien Dosrias Laroes

Se calificara la participacién de los aprendices.

w
| oenn Mact o Voo AROEES FELIN *O

ESTTLOS DE COMUNICACION
Valoraciéon — PLATAFORMA

Retroalimentacion Q “ ,; m l - TERRITORIUM

MATHALY MARTIVNE

fGRisvo ARSIV FASIVO

vty i A pesp g ()

ot G ¢ -l S

Arge Mase
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Material de PLATAFORMA
Apoyo N/A TERRITORIUM
Los aprendices ejecutaron su segundo momento de capacitacidn, conjuntamente con una
Plan de Trabajo ficha acompafiante. PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Asistieron 41 aprendices.

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:

GC-F -005 V. 05
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: MIERCOLES 1 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69540-2279993

Competencia: SELECCIONAR CANDIDATOS

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

item utilizando? (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)
? GUSTAYQ ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
Asunto: 39.SC.ACTIVIDAD MIERCOLES 1 DE DICIEMBRE DE 2021  ENTREGABLE FINAL
"SELECCIONAR CANDIDATOS" 69540-2279993
Actividad Miercoles 1 de Diciembre de 2021

Anuncio-

Comunicacion

Estimados aprendices buenos dias

La actividad para hoy miércoles 1 Diciembre de 2021 consiste conbnuar trabajando en su entregable final para
presentario cuando sea requerndao

Log Invo 2 segur trabajanda en su entregable

Cordsadmente

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Entregable final.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05
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39-SC-ACTIVIDAD MIERCOLES 1 DE DICIEMBRE DE 2021 : ENTREGABLE FINAL
AN e e

R

39-SC-ACTIVIDAD MIERCOLES 1 DE DICIEMBRE DE 2021 : ENTREGABLE FINAL

BICATINOAD e DEaa: AL

Eilwrates sperrenes brrao dis

Valoracién — N/A PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Los aprendices deberdn trabajar en la construccion de su entregable final.

PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacidn — asistencia de aprendices:

Asistieron aprendices.

solucionarlas:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

GC-F-005 V.05
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: JUEVES 2 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69534-2065119

Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,

ftem . i
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)
, GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
18cha 08 INc. 22 segundos Antes - 16chn e yiger 1 17 = Dicembie det 2071

Asunto: 40-EAC-ACTIVIDAD JUEVES 2 DE DICIEMBRE DE 2021 AVANCE ENTREGABLE FINAL

"EJECUTAR CAPACITACION" 69534-2065119
Actividad Jueves 2 de Diciembre de 2021
Anuncio-

Comunicacion

Estimados aprendices buenas tardes

La actividad para hoy jueves 2 de Diciembre de 2021 consiste en enviar el avance de su entregable final este debe
tener ¢l formato de procedimiento documentado y fos productos que mas puedan enviar. Esta actividad es grupal y
estara disponible hasta el dominga § de diciembre a meda noche

L0S INVItD a anviar sus avances

Cotdiaimente

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Avance entregable.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

Linea de atencidn al ciudadono: (

Lineo de atencidn al empresario

GC-F-005 V.05
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40-EAC-ACTIVIDAD JUEVES 2 DE DICIEMBRE DE 2021 :AVANCE ENTREGABLE FINAL

40-EAC-ACTIVIDAD JUEVES 2 DE DICIEMBRE DE 2021 :AVANCE ENTREGABLE FINAL

s
aue b guesden

talre o el

Se calificara la evidencia una vez sea subida a la plataforma.

Valoraciéon — PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Los aprendices deberdn enviar sus avances de su entregable final.

PLATAFORMATERRITORIUM
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Asistieron  aprendices.

GC-F -005 V. 05
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Fecha: JUEVES 2 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ
Ficha de caracterizacién: 69540-2279993

w

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: PRE-SELECCIONAR CANDIDATOS

Relacién de Evidencias

¢Cuales herramientas esta

item utilizando? (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)
GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
? fecha de inicio: & segundos Antes - fecha de vigencia: 17 de Diciembre del 2021
Asunto: 40-SC-ACTIVIDAD JUEVES 2 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA
"SELECCIONAR CANDIDATOS" 69540-2279993
Actividad Jueves 2 de Diciembre de 2021
Anuncio-

Comunicacion

Estimados aprendices buenas tardes:

https.//meet.google.com/zay-aekf-dab

Los invito a conectarse.

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"

La actividad para hoy Jueves 2 de Diciembre de 2021 consiste en participar en la sesion en linea programada para las
6:30 de la tarde via GOOGLE MEETS, por medio del siguiente link:

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Sesidn en linea.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05
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40-SC-ACTIVIDAD JUEVES 2 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

40-SC-ACTIVIDAD JUEVES 2 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

ADSCACTMIDAD JUEVES 2 OF DKIEMBRE DE 2021 ( SESION EN LINES

Catipveedon sprwadicm Suenas tardes

Valoraciéon —
Retroalimentacion

Se calificara la participaciéon de los aprendices.

M
‘ad

G AT . X FICLL AN A TS

ANTION DANTL 10N VARAMA MILETT e ANTOTY FELISY MIRA 1A

8 #) A o
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5 |

9

PLATAFORMA
TERRITORIUM
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Material de

N/A
Apoyo

PLATAFORMA
TERRITORIUM

Se revisaron los avances de los entregables finales y se realizaron las respectivas correcciones.
Plan de Trabajo

PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Asistieron 19 aprendices.

GC-F -005 V. 05
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Fecha: VIERNES 3 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ
Ficha de caracterizacién: 69534-2065119

w

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

ftem utilizando? (teléfonos fijos,
ink de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros celulares, Whastapp, correo,
Link de Drive, pantall I t t Jul Whastapp
Teams, etc.)
’ GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
Asunto: 41-EAC-AGTIVIDAD VIERNES 3 DE DICIEMBRE DE 2021 SESION EN LINEA
"EJECUTAR CAPACITACION" 69534-2065119
Actividad Viernes 3 de Diciembre de 2021
Anuncio-

Comunicacion

E3imados aprentdcoss buenas noches

MENSAJE POR CORREO
L8 activdad para hoy viemes 3 de Diciembre oe 2021 consiste consiste en parbopar en 13 sesdn e linea programada

para las 630 de la tarde via GOOGLE MEETS. por medio del siguiente link
hitps Jreet google comizay-aek!.dab

o5 Invito @ ingresat ol link

ardiaimente

*GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"

Actividades

Sesion en linea.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F -005 V. 05
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41-EAC-ACTIVIDAD VIERNES 3 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

CvMie deytiperss

41-EAC-ACTIVIDAD VIERNES 3 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

A1-EAC-ACTIVIDAD VIERNES 3 OF DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

Lt immdon aprereices bomnm noches

Ln actividad gots hay viermes 3 de Diommibes du 1073 tonsste comisty en particper en |n wvdn

oo Mnes programads pacs fay 630 g s tarde via GOOGLE MELTS, par medio def sgsdents bnk

itgs /meet googhe. Com/2ary b cab

Valoracién —
Retroalimentacion

Se calificara la participacién de los aprendices.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05
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Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM
Los aprendices realizaran el ejercicio de capacitacién con los aprendices de otra ficha.
Plan de Trabajo PLATAFORMATERRITORIUM
Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Asistieron 33 aprendices.
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: VIERNES 3 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69540-2279993

Competencia: PRE-SELECCIONAR CANDIDATOS

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

item utilizando? (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)
? GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
Asunto: 41-SC-ACTWIDAD VIERNES 3 DE DICIEMBRE DE 2021 ENTREGABLE FINAL
"SELECCIONAR CANDIDATOS" 69540-2279993
Actividad Viernes 3 de Diciembre de 2021
Anuncio-
. ., Estimadas aprendices huenas tacdes MENSAJ E POR CORREO
Comunicacion La actnvidad pars hoy vemes 3 de Diciembre de 2021 consiste enviar su entregable final esta acthwdad és grupal y
eslard dsponitée hasta el domingo 5 de diciembre a media noche
Loa mvilo @ enviar sus entregables finales
Cordiaiments
“GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"
. . PLATAFORMA
Actividades Entregable final
TERRITORIUM

GC-F -005 V. 05
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L2 sctiidat pars hoy warnes § g Dicemane de 202) conabite smvat A entregable toal svs
wcuvidad o5 grumal y extanh daponitls hasta «f domingo 5 de dkismire o media nache

Lt drratn & sovwnar dass arivegatles lnades
Corztakmens

Se calificaran los entregables una vez sean subidos a la plataforma.

Valoraciéon — PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Los aprendices deberdn enviar sus entregables finales.

PLATAFORMATERRITORIUM

Linea de atencién ol ciudodono: 018000 910270 © f v o
Lineo de atencién al empresario: 013000 910682 @SENAcomunica
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Asistieron  aprendices.

GC-F -005 V. 05
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: LUNES 6 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69534-2065119

Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

item utilizando? (teléfonos fijos,

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,

Teams, etc.)
? GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
fecna o0 Ins L seoundos AMes - Bcna da Yueii 01 20
Asunto: 42-EAC-ACTIVIDAD LUNES 6 DE DICIEMBRE DE 2021 - SESION EN LINEA
"EJECUTAR CAPACITACION" 69534-2065119
Actividad Lunes 6 de Diciembre de 2021

Anuncio_ Estimadas aprenaces buenas noches

Comunicacion

La actevdad para el dla de hoy lunes 8 de Deoembre de 2021, conseste consiste en patcipar en k2 seson en lines
programada para as 6:30 da |a tarde via GOOGLE MEETS por medio del siguients ink

nps ('meet google com'zay-aekl-dab

"GUSTAVO ADOLFO SERMUDEZ"

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Sesion en linea.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05
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42-EAC-ACTIVIDAD LUNES 6 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA
- S SeeTpoT

f S e B

42-EAC-ACTIVIDAD LUNES 6 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

A2-LAC-ACTHIDAD LURES § OF DICIEMERE OF 2021 : SEWON [N LUINTA

51408 endices buisfés Hache:

L2 0w idad 29 of e 40 boy hives & de Dioormbre de TS, oMo consshe &0 paTTipar o0 by

peuden me Map prosrameds pars b £330 o by sarse via GOOGIT METTS. noc madio del sesentn

Se calificara la participacién de los aprendices en la sesién en linea.

Valoraciéon — PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Los aprendices realizardn la capacitacion con la ficha invitada.

PLATAFORMATERRITORIUM

© f v @

@SENAcomuniceo

wWww.se

GC-F-005 V.05

no cdu co
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Asistieron 42 aprendices.

GC-F-005 V. 05
© f v @

@SENAcomuniceo

Www.senoc cdu,cc
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: LUNES 6 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69540-2279993

Competencia: PRE-SELECCIONAR CANDIDATOS

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,

ftem . i
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)
’ GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
Asunto; 42 IT-ACTIVIDAD LUNES 8 DE DICIEMBRE DE 2021 CORRECCIONES ENTREGABLE
"INTEGRAR TRABAJADORES" 69540-2279993
Actividad Lunes 6 de Noviembre de 2021
Anuncio-
L L MENSAJE POR CORREO
ComunlcaCIén Estimados aprendices buencs dias
L2 achvwdad para boy Lunes & Diciembro de 2021 consiste revisar B carrecciones realizadas al entregable y aplicarias
para cuando el envio final se haga dispomible
ILos W0 & revisar 25 corlecciones ge su entreqable y aphcadas al mismo
Cordiaimante
*GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"
. . PLATAFORMA
Actividades Correcciones entregable.
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05

© f v @

@SENAcomuniceo

wwov,scncAcdu,co




SENMNA

Latimarics aprevitoes o das

L3 200mded gos oy Lines & Dioamber de 20JL conssie rovsar M correccanes roakeaties 3l
arrtreabie v wobcatlen oarn cxendo of e find ve bous dhoonible

Valoracién — N/A PLATAFORMA

Retroalimentacion TERRITORIUM
N/A

Material de PLATAFORMA

Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Los aprendices deberdn revisar las correcciones realizadas al entregable y aplicarlas al mismo,
para subirlo en entrega final.

PLATAFORMATERRITORIUM

Linea de atencién ol ciudadono: 018000 910270 © f v o

GC-F-005V. 05

www.senc.edu.co

Lineo de atencién al empresario: 013000 910682 @SENAcomunica
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Asistieron  aprendices.

GC-F -005 V. 05
© f v o

@SENAcomuniceo

Www.senoc cdu,cc
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: MARTES 7 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69534-2065119

Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,

ftem . i
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)
7 GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
fecha de micio. 16 noras Anles - fothsa de vigenc e Diclombre o
Asunto: 43-EAC-ACTIVIDAD MARTES 7 DE DICIEMBRE DE 2021 INFORME DE CAPACITACION
"EJECUTA CAPAC”"{\CI,ON" 9534-2065119
Actividad Martes 7 de Diciembre de 2021
Anuncio-

Comunicacion

Estimados aprendices buenas noches

ILa actividad para el dia de hoy martes 7 de Diciembre de 2021, consiste en enviar el nforme de capactacion con &)
jinformacsdn tabulada y recopilada en su gjerocio de capanfacin, en e formato trabajado para eo  Esla actividad es en)

grupo y estard disponible hasta el domingo 10 de diccembre a media noche
ILos invito a enwviar su Informe

(Cardaimente

“GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ”

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Informe de capacitacion.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

Linea de atencién ol ciude

Lingeo de atencion al ¢

GC-F-005 V.05

© f v @

@SENAcomuniceo

www.senc.edu.co
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43-EAC-ACTIVIDAD MARTES 7 DE DICIEMBRE DE 2021 :INFORME DE CAPACITACION

DN QORrIO e

43-EAC-ACTIVIDAD MARTES 7 DE DICIEMERE DE 2021 :INFORME DE CAPACITACION

43-EAC-MTIVIOAD WARTES 7 OF INEMBRE OF J03) INFORME O CAPACITAQON

Frtimacias apreslons tuesas noches

L2 mnvicdad pars ol s de bory mantes 7 de Doemitre de 2021, cossste en sevier ol infieme de

capautacin ton s avormanisn tabudada y Tecoy W wercicio de capaotseidn, en ol
Sormans srabepecha s wdo, Lata arthicad ey a Erepa v ettard iwpondse hasts ol domingn 10 de

dchembon & meds noche

Lo rvttn & e s trfuee

El entregable se evaluard una vez sea subido en la plataforma.

Valoracién — PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Los aprendices, deberdn realizar el informe de capacitacién con base en la informacién
U o PLATAFORMATERRITORIUM
recolectada en sus ejercicios de capacitacién.

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

Asistieron aprendices.

solucionarlas:

GC-F -005 V. 05
© f v o

. www.senc.edu.co
VIOUUL ¥iboos @SENAcomuniceo
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: MARTES 7 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69540-2279993

Competencia: PRE-SELECCIONAR CANDIDATOS

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

item utilizando? (teléfonos fijos,
ink de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros celulares, astapp, correo,
Link de D pantall I t t lul Whastapp
Teams, etc.)
? GUSTAVO ADOLFO BERMUDET SANDOVAL
Asunto: 43-SC-ACTIVIDAD MARTES 7 DE DICIEMSBRE DE 2021 SESION EN LINEA
"INTEGRAR TRABAJADORES" 69540-2279993
Actividad Martes 7 de Diciembre de 2021
Anuncio- Estimagos apeandices buenas tardes MENSAJE POR CORREO
. .z La actrmdac para hoy martes 7 de Dimembee de 2021 consiste en partcipar en 43 ses0n en inea grogramaca para las
Comunicacion 530 dé ln trde via GDOGLE MEETS, por medio 8| siguiente ik
heps meel google com/Lay aekl-dab
LGS Iweo 4 coneclarse
Cotdalments
*OUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"
PLATAFORMA
Actividades Sesion en linea.
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05

© f v @

@SENAcomuniceo

www scnc,edu.zo
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FAnTunton ajrends e baece tarides

b wetwcdad uia boy martes 1 de Duowrrdew de 2001 conents e parscpr e s e e ke
gy erranka pare b & A0 fe e acde we GOOGLE MEETS, poe rranin sl sgasesie b

o - e e

Se calificara la participacién de los aprendices.

Valoraciéon — PLATAFORMA
Retroalimentacién TERRITORIUM
Procedimiento de induccidn.
Material de PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM
GC-F-005V.05
Linea de atencién ol ciudadono: 018000 910270 f v o www.seno.cdu.co

Lineco de atencidén al empresario: 013000 910682 @SENAcomunice




Plan de Trabajo

Los aprendices deberdn revisar en los materiales de apoyo el procedimiento de induccidn para
aclarar dudas la préxima sesion en linea.

PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Asistieron  aprendices.

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas: Por orden de la coordinacion los aprendices no se les
oriento clases por noche de velitas, razéon por la cual de dejo un
material de apoyo para revisidon, como actividad de la sesién.

GC-F -005 V. 05
© f v o

—

@SENAcomuniceo

www.senc.edu.co
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: JUEVES 9 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69534-2065119

Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

ftem utilizando? (teléfonos fijos,

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,

Teams, etc.)
’ FALNA 08 INCI0. 4 Se0undos Ant fecna 02 vigencss 17 a8 Diciembse ( a1
Asunto: 44.EAC-ACTIVIDAD JUEVES 9 DE DICIEMBRE DE 2021 ENTREGABLE FINAL
"EJECUTAR CAPACITACION" 69534-2065119
Actividad Jueves 9 de Diciembre de 2021

Anuncio- Estimados aprendices buenas tardes

Comunicacion

La actividad psra hoy eves B de Dicembre de 2021 consisie én enviar su entrégable final con 135 carrecowones
aplicadas del avance anferior S8 'su grupo no envio el anterar avance. la actvidad  ya esta habilitada para elio Estal
actividad es grupal y estara disponible hasta el domingo 12 de dicilembre a media noche

LOS INVItD 3 enVIar Sus avances

Cordialmente

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ™

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Entregable final.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

© f v @

@SENAcomuniceo

GC-F-005 V.05

www.senc.edu.co
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A4-EAC-ACTIVIDAD JUEVES 9 DE DICIEMERE DE 2021 :ENTREGABLE FINAL

44.EAC-ACTIVIDAD JUEVES 8§ DE DICIEMBRE DE 2021 :ENTREGABLE FINAL

SSLACACTIVIOAD AJSVEY 9 1N CROITMBNE 2€ 211 ANTRIGABLE A,

Se calificara la evidencia una vez sea subida a la plataforma.

Valoracién — PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Los aprendices deberdn enviar su entregable final.

PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Asistieron  aprendices.

solucionarlas:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

© f v @

@SENAcomuniceo

www

se

GC-F-005 V.05

no E‘dU,CG
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: JUEVES 9 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69540-2279993

Competencia: PRE-SELECCIONAR CANDIDATOS

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

item utilizando? (teléfonos fijos,

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,

Teams, etc.)
7 GUS TAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
lechs e Incic 3 sequndos Ane fecha g2 yencis 17 de Dicemixe 82| 202
Asunto: 44-SC-ACTIVIDAD JUEVES 9 DE DICIEMBRE DE 2021 SESION EN LINEA
"INTEGRAR 'I‘RABAJ%DORES" 69540-2279993
Actividad Jueves 9 de Diciembre de 2021
. Estimados aprendices buenas tardes

Anuncio-

Comunicacion

La actividad para hoy Jueves D de Dicembre de 2021 conssste en partiopar en 1a sesidn en linea programada. para as
G:30 de |a tarde via GOOGLE MEETS. por medio del ssguiente link

https Jimeel google com/zay.aeki.dab

Los invito 3 coneclarse

Cordiaimente

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ" "

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Sesidén en linea.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05

© f v @

@SENAcomuniceo

wwov,scncAcdu,co
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44-5C-ACTIVIDAD JUEVES 9 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

M e

44.SC-ACTIVIDAD JUEVES 9 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

-SCACTIIDAD JURYES 9 DE DICIAMBRE DT 2021 ; SESION EN UNEA

A Pndns 3prendcat Besris Lardes

Ln scTAERd J91e o bowes § e Diovebng o JOZ1 Corsisns on PRmcper on b seskin en Fres

pragremiacts para las 330 de i tarde s GOOAT MIETA, jaar mecto dal sguterts bk

Fazonirreet_goghs com/eay ankd-dak

Se calificara la participacién de los aprendices.

G

Valoraciéon — e . PLATAFORMA

Retroalimentacion TERRITORIUM

R e

-

GC-F-005 V. 05
© f v o

@SENAcomunico

Www.seno E‘dU,CG




Material de
Apoyo

Ejemplo procedimeinto de induccién.

A4-8C-ACTIVIDAD JUEVES 9§ DE DICIEMBRE DE 2021 SESION EN LINEA
P

BIEINPLO FAOCEDIVENTO DE INDUCTION
1 st

PLATAFORMA
TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Se presentaron las etapas del procedimiento de induccion.

PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Asistieron 6 aprendices.

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas: Debido a actividad de fin de afio de la ficha, solo se
trabajo media hora de clase.

© f v o

@SENAcomuniceo

-

-

”

sen

GC-F-005V.05
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Centro de Gestién Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual
Fecha: VIERNES 10 DE DICIEMBRE 2021

Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ
Ficha de caracterizacién: 69534-2065119 Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

éCuales herramientas esta
Relacién de Evidencias utilizando? (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)

ftem

’ GUSTAVO ADOLFO RERMUDEZ SANDOVAI °°
sch de micio: T segumdos A

tes - techis de vigenciin: 17 de Dacsemnbye del 200

Asunto: 45-EAC-ACTIVIDAD VIERNES 10 DE DICIEMBRE DE 2021 . SESION EN LINEA

"EJECUTAR CAPACITACION" 69534-2065119

Actividad Viernes 10 de Diciembre de 2021

Anuncio- Estimados aprendices buenas noches

., MENSAJE POR CORREO
Comunicacion

La actividad para hoy viemes 10 de Dicaembee de 2021 comsaste consiste en particrpar én la sesidn en lineas programads para las 6:30
de 1a rarde via GOOGLE MEETS, por medso def siusents link

latps  meet google com zay-aekf-dad

Los Invilo & Ingresss af Tink

Corduaimenia

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"

Actividades Sesidn en linea. PLATAFORMA

GC-F-005 V.05

© f v @

@SENAcomuniceo

www.senc.edu.co
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45.EAC-ACTIVIDAD VIERNES 10 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA TERRITORIUM

45-EAC-ACTIVIDAD VIERNES 10 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

A EACACTIVIDAD YIERNES 10 D5 DICEMBRE DE 2021 - SESIOM EM LINEA

PLATAFORMA
TERRITORIUM

Valoraciéon —
Retroalimentacion

JOVEM ANDREA MENET LA

GC-F-005 V. 05
© f v @

@SENAcomuniceo

www.senc.edu.co
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Material de
Apoyo

Presentacidn estilos de aprendizaje- test estilos de aprendizaje.

45-EAC-ACTIVIDAD VIERNES 10 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

RT R eT

™ TEST ESTILOS DE APRENDIZAJE-
% PRESENTACION ESTILOS DE APRENDIZAJE

‘ 1 Archives

PLATAFORMA
TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Se trabajara el tema estilos de aprendizaje y se aplicara un test del tema, para hacer

retroalimentacién del mismo.

PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Asistieron 15

aprendices.

solucionarlas:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

)
C f
©) vy o

@SENAcomuniceo

se

GC-F-005 V.05

no cdu
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO

Trabajo Virtual

Fecha: VIERNES 10 DE DICIEMBRE 2021

Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacion: 69540-2279993 Competencia: PRE-SELECCIONAR CANDIDATQOS
éCuales herramientas esta

item Relacién de Evidencias utilizando? (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)
’ GUSTT'\\'D F.DOLFF} SERMUDE; 5;‘.-"'[:'(?'\/.-“.'; b .
Asunto: 45-SC-ACTIVIDAD VIERNES 10 DE DICIEMBRE DE 2021 - CORRECCIONES ENTREGABLE FINAL
"INTEGRAR TRABAJADORES" 69540-2279993
Actividad Viemes 10 de Diciembre de 2021
Anuncio-

Comunicacion

Estimados aprendices buenas tardes MENSAJE POR CORREO

La actividad para hoy viernes 10 de Diciembre deo 2021 consiste revisar las observaciones realzadas su entregable
final en platalorma y apbcarias para presentarias 1a proxima semana |

Los invito a revisar dichas Comecciones y aphcar los respectivos camies

Cordiaimente

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"

Actividades

PLATAFORMA
TERRITORIUM

Correcciones Entregable final

GC-F-005 V.05

© f v @

www.senc.edu.co
@SENAcomuniceo
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A45-SC-ACTIVIDAD VIERNES 10 DE DICIEMBRE DE 2021 : CORRECCIONES ENTREGABLE FINAL

OnmN e

45-SC-ACTIVIDAD VIERNES 10 DE DICIEMBRE DE 2021 : CORRECCIONES ENTREGABLE
FINAL

AS-STACTIIDAD YIDENES 10 DF CYOEMBRE OF 2021 ; CORRECOONES ENTREGADLE FINAL

Faraten aprerahins tusias Jndes
L8 SUtarad pans tay wermes 30 de Doenboe de JOIL COSE Pewia fas aheraOone
resbiacdan wuemingatie Sral on phesforma ¢ sphcaries pars presereacies ks priwiras semens

"N B
[

N/A
Valoracion — PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Los aprendices deberdn revisar sus entregables finales y aplicar las respectivas correcciones.

PLATAFORMATERRITORIUM

GC-F-005 V.05

8000 910270 © f v ©
00 910682 @SENAcomunico

www scnc,edu.co
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Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Asistieron  aprendices.

GC-F -005 V. 05
© f v o

@SENAcomuniceo

Www.senoc cdu,cc
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: LUNES 13 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69534-2065119

Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

ftem utilizando? (teléfonos fijos,
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)
’ GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
Asunto; 46-EAC-ACTIVIDAD LUNES 13 DE DICIEMBRE DE 2021  CLASE PRESENCIAL
"EJECUTAR CAPACITACION" 69534-2065119
A . Actividad Lunes 13 de Diciembre de 2021
nuncio-

Comunicacion

Eslimados aprendoes buenas noches

La actividad para el dia de hoy lunes 13 dé Dicembre de 2021 consisle en  msislir a la clase presencial programads)
para hoy en el hotdrio de 6 30 de la tarde en el Cenlro de Gastion Admnistiative en = amiiente 608 y 602

Los invito 3.3sistir a |a clase

|Corgsalmente

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Clase Presencial.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05

© f v @

@SENAcomuniceo
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AG-EAC-ACTIVIDAD LUNES 13 DE DICIEMBRE DE 2021 : CLASE PRESENCIAL
(wene mactpran

a a8

46-EAC-ACTIVIDAD LUNES 13 DE DICIEMBRE DE 2021 : CLASE PRESENCIAL

SELACATTIVIDAD SUMES 13 DF OCEMERE OF 221 SIASE FRESINCIAL

Catirmador swwndhont bassan nochs

Lo vl pus @ 58 06 hoy Sawt 13 B Disanben e 2020, tonmite o5 Ui 5 % (e
reieacial progravads pass bey w0 o N de S0 On Wtz e o Deeo ow Gedin
L T T

Lom ot & s & b e

Se calificara la participacion de los aprendices en la clase presencial.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

Valoraciéon —
Retroalimentacion

GC-F-005 V.05

© f v @

@SENAcomuniceo
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Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM
Plan de Trabajo Los realizaron los planes de mejora de los aprendices. PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Asistieron 16 aprendices.

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GC-F-005 V.05
=
© f v o

@SENAcomuniceo

www.senc.edu.co
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: LUNES 13 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69540-2279993

Competencia: INTEGRAR TRABAJDORES

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

item utilizando? (teléfonos fijos,

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,

Teams, etc.)
’ GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
fecha de initio’ 4 segqundos Antes - fecha de vigenca 17 de Diciemare gel 2021
Asunto: 46- [T-ACTIVIDAD LUNES 13 DE DICIEMBRE DE 2021 ENTREGABLE FINAL
"INTEGRAR TRABAJADORES" 69540-2279993
Actividad Lunes 13 de Diciembre de 2021

Anuncio-

Comunicacion

[Esttmados aprendices buenos dias

|La actrvidad para hoy Lunes 13 Diclembre de 2021 consiste en enviar su entregable final con las correcciones aplicadas
[Esta actividad es individual y estara disponible hasta el martes 14 de diciembre a medio dia

|Los invilo @ enviar suU entregable defimstivo

[Cordiaimente

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Entregable definitivo.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05
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L actvidad parn hoy Lunes 13 Diciembite da 2023 consiste en emdar sy entregabie final con

plicadas. Exta dad os individual y estard deponkie hista ol manes 14 de
dewribre @ medio dia.

Lo dto & nrviar su seiregable dafinitve,

Cordialmente
Valoracion — El entregable se evaluara una vez sea subido a la plataforma. PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM
. Los aprendices deberdan aplicar las correcciones realizadas al entregable y subirlo en entrega
Plan de Trabajo final PLATAFORMATERRITORIUM
inal.

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién ol ciudodono: 018000 910270 @ f ¥y o

Linco de atencién al empresario: 013000 910632 @SENAcomunico www.sena.edu.co
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Reporte de participacidén — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Asistieron  aprendices.
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: MARTES 14 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69534-2065119

Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

ftem utilizando? (teléfonos fijos,

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,

Teams, etc.)
? GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
Asunto: 47-EAC-ACTIVIDAD MARTES 14 DE DICIEMBRE DE 2021 FORO DE AUTOEVALUACION
"EJECUTAR CAPACITACION" 69534-2065119
Actividad Martes 14 de Diciembre de 2021

Anuncio-

Comunicacion

[Estimados aprendices buenas noches

L& activwdad pars el dia de hoy manes 14 de Dicembre de 2021, consiste én partcipar en e foro de autoevaluacion

valarando de 1 a 100 los aspectos alll planteados. Esta actividad es ndividual y estara disponible hasta el miércoles 15
|diciembre a medio dia

Los invito 8 autoevaluarse

|Cordilimente

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Foro de autoevaluacion.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05
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47-EAC-ACTIVIDAD MARTES 14 DE DICIEMBRE DE 2021 :FORO DE AUTOEVALUACION

g

47-EAC-ACTIVIDAD MARTES 14 DE DICIEMBRE DE 2021 :FORO DE AUTOEVALUACION

£7-EACACTIVIDAD MARTES 54 DE iCIEMBRE DE 2021 [FORO DE AUTOEVALUACION

Etanades aprereiions bosrw noctee

Lo actanddat! pars ol dias du hoy mertes 14 %o Dicermbes de JO21 comsbite an partiopar en of loro
de sutosvaduackin valamaedo de 1 a 100 los aspectos ofl plaateados. Ex5a actividad o4 inshesiual v

witark dapenbile haata ol mircokes 19 dioembve o metho e

Lo L0 & Jusoervileir e,

El foro se evaluara una vez se cierre.

Valoracion — PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Los aprendices, deberdn participar en el foro realizando su autoevaluacion.

PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacidn — asistencia de aprendices:

Asistieron aprendices.

solucionarlas:

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

GC-F-005 V.05

Www.senoc cdu,co
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: MARTES 14 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ
Ficha de caracterizacién: 69540-2279993

Competencia: INTERGRAR TRABAJADORES

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

. utilizando? (teléfonos fijos,
Item . .
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)
7 GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
echa ot me T2 Seguntos Anges - feiha O= vigencia 17 ge Diciembse del
Asunto: 47 T.ACTIVIDAD MARTES 12 DE DICIEMBRE DE 2021 SESION EN LINEA
"INTEGRAR TRABAJADORES" 69540-2279993
Actividad Martes 14 de Noviembre de 2021
Anuncio- Estmados aprendices buenas tardes
. ., ILa actradad para hoy martes 14 de Diciernbre de 2021 consiste on participar en iz 565100 en linea programada para 4as MENSAJ E POR CORREO
ComunlcaCIOn i8.30 de 1a tarde via GOOGLE MEETS por medio del siguene ink
inttps 'meet googhe comizay-aekf-dab
LOS iNVAD a coneclarse
Cordialmente
"CUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ
L ., B PLATAFORMA
Actividades Sesion en linea.
TERRITORIUM
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47-T-ACTIVIDAD MARTES 14 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

47-IT-ACTIVIDAD MARTES 14 DE DICIEMBRE DE 2021 : SESION EN LINEA

ATITACTIVIOAD MANTES 34 O€ DICEMBRE DE 2001 : SENON £ LINEA

Lereraeus aprerdem boerss tarde

La scowatad pars hay martes 14 de Dicsmbwe de 2071 conuste an Eartiopar en bs sestn o lnes

POEramata para 9s 530 de b trde ol GOOGLE MEETY. par madto del dpiiente b

W Simeet google.com/top-aebf-dab

Se calificara la participaciéon de los aprendices.

Valoracién — : & . () PLATAFORMA

w

ANCRES FELPS WNSA 54 MAKIANA SLARLE PEA Viwwt Gotbassn NALA PAOLA TORSSS L HUTH BENITEZ ANIDN TERRITORIUM

Retroalimentacion

G %
s
> ’
GUETAND ALOUO A DAARA CARDUINA CHAL SRASON DANEL TOuAR.

GC-F-005 V. 05
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N/A
Material de PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM
Plan de Trabajo Se realizan la presentacion de las notas finales y se hace el cierre de la competencia. PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Asistieron 19  aprendices.

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GC-F-005V.05
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Fecha: MIERCOLES 15 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ
Ficha de caracterizacién: 69534-2065119

w

Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

Relacién de Evidencias

¢Cuales herramientas estd
utilizando? (teléfonos fijos,

it . :
em (Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)
GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
? fecha de inicio: 5 segundos Antes - fecha de vigencia: 17 de Diciembre del 2021
Asunto: 48-EAC-ACTIVIDAD MIERCOLES 15 DE DICIEMBRE DE 2021 :SESION EN LINEA
"EJECUTAR CAPACITACION" 69534-2065119
Actividad Miercoles 15 de Diciembre de 2021
Anuncio-

Comunicacion

Estimados aprendices buenas tardes:

La actividad para hoy miércoles 15 de Diciembre de 2021 en participar en la sesién en linea programada para las 6:30
de la tarde via GOOGLE MEETS, por medio del siguiente link:

https //meet.gocgle.com/zay-aekf-dab
Los invito a ingresar al link.

Cordialmente

"GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Sesion en linea.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05
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Valoracion —

Migs Jimeet googhe comnr-3eh-dab
Lan forin s Tormae’ o VR

Crzainvate

L activiled pace oy mideisies 13 de Dderien de 2021 en parthOpuar en 1 sesitn an ihes
gragramads pera ey 630 du b tarde via GOOGLE MEETS, por medio dal uptents bnk:

Retroalimentacion

Se calificara la participacion de los aprendices.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

Linea de atencién ol ciudadono: 018000 910270
Lineo de atencién al empresario: 013000 910682
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=4
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM
Plan de Trabajo Se presentaron las notas finales y se realizé el cierre de la competencia. PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Asistieron 19 aprendices.

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

=)
Q)
-

GC-F-005 V.05
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: MIERCOLES 15 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69540-2279993

Competencia: INNTEGRAR TRABAJADORES

Relacién de Evidencias

éCuales herramientas esta

item utilizando? (teléfonos fijos,

(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros) celulares, Whastapp, correo,

Teams, etc.)
? GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ SANDOVAL
fecha de :ics 4 SE0uUNdGs Ante 1echa 0 vigencad 17 0 Diciembee del 2
Asunto: 481 T-ACTIVIDAD MIERGOLES 15 DE DICIEMBRE DE 2071  FORQ DE AUTOEVALUACION
"INTEGRAR TRABAJADORES" 69540-2279993
Actividad Miércoles 15 de Diciembre de 2021

Anuncio-

Comunicacion

Estimados aprendices buenas tardes

La activwdad para hoy Miércoles 15 de Dicembre de 2021 consiste en participar en el foro de autcevaluacdn valorando

de 1 3 100 los aspecios alll planteados Esta actvidad es indwidual y estara disponible hasta el jueves 16 dwmembre 3

medio dia
Los iwilo & autcevaluarss

Cordialmente

“GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ"

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Foro de autoevaluacion.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V.05
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48-IT-ACTIVIDAD MIERCOLES 15 DE DICIEMBRE DE 2021 : FORO DE AUTOEVALUACION

3232 (e ETROdn

e B
48-T-ACTIVIDAD MIERCOLES 15 DE DICIEMBRE DE 2021 : FORO DE AUTOEVALUACION

48 ST ACTWIDAD MIERCOLES 15 CE DICIEMBAE DF 1021 : FORO OE AUTOEYAMACION

Everachn sarwndces bueren tardes

Lo soowiad pars hoy Mderolkes 15 de Diperber ¢ 2021 (0Sa0e on (oo en o Ao de
actorasiociin valoransn de 1 o 100 ks aspecrin ST plantrades Fa1a actredtnd oy dnidodd

smatd diporcbie hasta ol Jivest B dmnanm 3 madio da
Low vty & satveveloene

Corgidmrarne

El foro se evaluara una ves este se cierre.

Valoracién — PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Los aprendices deberdn participar en el foro realizando su autoevaluacion frente a 3 aspectos
planteados.

PLATAFORMATERRITORIUM

GC-F-005 V.05

© f v @
@SENAcomuniceo
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Reporte de participacidén — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

solucionarlas:
Asistieron  aprendices.

GC-F -005 V. 05
© f v @

@SENAcomunico

Www.senoc cdu,co




Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: JUEVES 16 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69534-2065119

Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacién

N/A

MENSAJE POR CORREO

Actualizacion de actividades en plataforma, entrega de notas finales, , juicios de evaluacién.

o PLATAFORMA
Actividades
TERRITORIUM
Se calificara la evidencia una vez sea subida a la plataforma.
Valoracion — PLATAFORMA
+57 3N 27880
Retroalimentacion ' TERRITORIUM

+57 I T84T

GC-F -005 V. 05
© f v @
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@SENAcomuniceo
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NOTAS EJECUTAR 69534-2065119
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Linea de atencién ol ciudadono: 018000 910270
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Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM
Se calificaran las actividades pendientes en plataformas, se definiran las notas de los
Plan de Trabajo aprendices y se subiran los juicios de evaluacion. PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacidn — asistencia de aprendices:

Asistieron  aprendices.

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GC-F-005 V.05
© f v @

N—s Www.seno k‘du co
@SENAcomuniceo
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: JUEVES 16 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69540-2279993

Competencia: INTEGRAR TRABAJDORES

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

éCuales herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacién

N/A

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Valoracién —
Retroalimentacion

Actualizacion de actividades en plataforma, entrega de notas finales, , juicios de evaluacién.

PLATAFORMA
TERRITORIUM

Y «57 3N 27881

- v
»'h +57 111 8547340

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F -005 V. 05
© f v o

-

@SENAcomunicao
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NOTAS TRIPLETA 69540-2279993
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Linea de atencién ol ciudadono: 018000 910270 @ f v o

Lineo de atencién ol empresario: 013000 9106382 @SENAcomunico www.senc.edu.co




Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM
Se calificaran las actividades pendientes en plataformas, se definiran las notas de los
Plan de Trabajo aprendices y se subiran los juicios de evaluacion. PLATAFORMATERRITORIUM

Reporte de participacién — asistencia de aprendices:

Asistieron aprendices.

Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para
solucionarlas:

GC-F-005 V.05
© f v @

N—s Www.seno k‘du co
@SENAcomuniceo
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: VIERNES 17 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69534-2065119

Competencia: EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacién

N/A

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Elaboracién de actas, subir documentos en drive, generacién de ndmina y participacién
BINGO.

ACTANO. 3
| NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: : ACTA DE CIERRE DE ACTIVIDADES DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL DEL 4TO. TRIMESTRE DE 2021 GRUPO 69534 FICHA
2065119

| CIUDAD Y FECHA: BOGOTA, | HORA INICIO: HORA FIN:
16 de Diciembre de 2021 19:00 am 20:30am
LUGAR Y/O ENLACE: | DIRECCION GENERAL / REGIONAL
DISTRITO CAPITAL/
https://meet.google.com/ugg-mevj-cvo CENTROADMINSTRATIVA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Cierre y evaluacidn del proceso de formacion realzado a i ficha 69534-2065119, durante el 4to.
Trimestre dei 2021 de formacidn perteneciente al programa de Tecndlogo en Gestion del Talento
Humano de ia Jomada Nocluma dei Cenlro de Geshidn Administrativa

Segquimiento aclividades de formacion IV trimestre de 2021
Revisién de asistencias ¢ inasistencias.
Revisidn de casos actitudinales y discipinanos

LR

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V. 05
© f v @

@SENAcomunico

Www.senoc cdu,co




SENMNA

) b e L " bt w sd

i m n e

L riaims EpaiyA) Cupate

) e e S

[TLE .

) o L]

e

N by - — 3 -

Vo e ene

[ - R -

e s - LU o IR Anae e

) o
R T "o s MO  Paast D
i "o 1= IMETIEN P S
0 “"on 1o Lot e e
R "o - e
- o o 1z INCZET Ny e
- Now 10 PO 0 Pagee Rasd
B » o = LHIZEII  Rapem e
- oo- bty 12t 1o T e
e " o= T 1o FHCHETI  waman S
- ¥ = L R i ]

AUTNG Q  Becw e Orisw 3t [0 @ i

’_ R [l > BERMUCEZ SANDONVAL GUSTAVOPCRTA. -~ oo 2 0 i B 0
riwe A >
. N aibd wpriss o B 4 Registros de *
inasistencia
» [0 Cwvptestu B AN TMAR
& Cenpatico: cowrign Torathes A srapae
| - RTINS PSS
O e
Ty Desotadey B3 DT Tarrrats acts o kn pleves de Tegacaenirt
Pmres

B3 ¢ Segmtms dx nststeacta

)  Nnewmeer

v Orevn pera computadnem e eserilons

Usiuanion oon scoasd

Cweserger | Mibs ndnewaien

GC-F-005V. 05

Linea de atencién ol ciudadono: 018000 910270 @ f ’ [ - ]
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Valoraciéon —

N/A

PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Elaboracién de actas, subir documentos en drive, generacién de nédmina y participacién

PLATAFORMATERRITORIUM
BINGO.

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

Asistieron aprendices.

solucionarlas:

GC-F-005 V.05
01800 ?, 9109 @ f W o

. www.senc.edu.co
@SENAcomunico
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Centro de Gestion Administrativa
INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

Fecha: VIERNES 17 DE DICIEMBRE 2021
Instructor: GUSTAVO ADOLFO BERMUDEZ

Ficha de caracterizacién: 69540-2279993

Competencia: INTEGRAR TRABAJADORES

ftem

Relacién de Evidencias
(Link de Drive, pantallazo, correos relevantes, otros)

éCudles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, Whastapp, correo,
Teams, etc.)

Anuncio-
Comunicacién

N/A

MENSAJE POR CORREO

Actividades

Elaboracién de actas, subir documentos en drive, generacién de ndmina y participacién
BINGO.

ACTANO. 3
| NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: : ACTA DE CIERRE DE ACTIVIDADES DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL DEL 4TO. TRIMESTRE DE 2021 GRUPO 69534 FICHA
2065119

| CIUDAD Y FECHA: BOGOTA, | HORA INICIO: HORA FIN:
16 de Diciembre de 2021 19:00 am 20:30am
LUGAR Y/O ENLACE: | DIRECCION GENERAL / REGIONAL
DISTRITO CAPITAL/
https://meet.google.com/ugg-mevj-cvo CENTROADMINSTRATIVA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Cierre y evaluacidn del proceso de formacion realzado a i ficha 69534-2065119, durante el 4to.
Trimestre dei 2021 de formacidn perteneciente al programa de Tecndlogo en Gestion del Talento
Humano de ia Jomada Nocluma dei Cenlro de Geshidn Administrativa

Segquimiento aclividades de formacion IV trimestre de 2021
Revisién de asistencias ¢ inasistencias.
Revisidn de casos actitudinales y discipinanos

LR

PLATAFORMA
TERRITORIUM

GC-F-005 V. 05
© f v @

@SENAcomunico

Www.senoc cdu,co
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Valoraciéon —

N/A

PLATAFORMA
Retroalimentacion TERRITORIUM
Material de N/A PLATAFORMA
Apoyo TERRITORIUM

Plan de Trabajo

Elaboracién de actas, subir documentos en drive, generacién de nédmina y participacién

PLATAFORMATERRITORIUM
BINGO.

Reporte de participacién — asistencia de aprendices: Situaciones presentadas y Acciones que se realizaron para

Asistieron aprendices.

solucionarlas:

GC-F-005 V.05
01800 ?, 9109 @ f W o

. www.senc.edu.co
@SENAcomunico




PLAN DE TRABAJO FICHA 69534-2065119

EJECUTAR ACCIONES DE CAPACITACION

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
14 15 16 17
Foro de Cierre de Subir juicios
autoevaluacién competencia. Realizacion
informes.
PLAN DE TRABAJO FICHA 69540-2279993
INTEGRAR TRABAJADORES
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
14 15 16 17
Cierre de Foro de Subir juicios

competencia

autoevaluacion.

Realizacién
informes.




