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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, noviembre 15 de 2021

Ingeniero

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO
SUPERVISOR CONTRATO No. 2575246
Instructor Grado 15

Coordinador de Programas Especiales
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes noviembre del afio 2021

Referencia: No 2575246 del afio 2021

MARIA CAMILA ORTEGA PENA, identificada con la cédula de ciudadania No. 1098678737 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en coordinacion de programas especiales,
Sena Emprende Rural, formacién programa Sena Emprende Rural en cumplimiento del contrato de
prestacion de servicios de la referencia, a continuacion, presento el informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de treinta y dos millones
doscientos cuarenta mil pesos m/cte. ($19.000.000). esta suma serd pagada por el SENA al
contratista en pagos mensuales, cada pago sera proporcional a los dias de ejecucion del contrato
en el periodo, teniendo como referente la suma de tres millones novecientos mil pesos m/cte
($3.900.000) que corresponde a un periodo de un mes contable.

Plazo: Cinco (5) meses, sin exceder el calendario académico 2021, contando a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

OBJETO: Prestar servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico y apoyo
a la gestion del emprendimiento y/o la empleabilidad rural, en la modalidad presencial y/o a
distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA Emprende Rural SER, Turismo.
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Obligaciones Especificas:
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Participar en la planeacion de los
procesos formativos de acuerdo
a lo establecido en los
lineamientos entregados por la

Reunién virtual con lider del
programa y equipo SER
objeivo: Unidades
productivas y ejecucion de

La evidencia se encuentra
en el siguiente link.

https://drive.google.com/dr

Coordinacion nacional de | horas de formacion. ive/folders/14A6telD6r2e7
emprendimiento. bbkGHb43JOmMYQsJeef9q
Auto reporte de condiciones
de salud SENA 2021
2 | Realizar alistamiento de la | Impartir formacion en los | La evidencia se encuentra

formacion, en la formulacion de
los proyectos formativos con
caracter empresarial, usando
tecnologias adecuadas y
adaptadas a las condiciones
locales, en aras de su
sostenibilidad, la generacién de
ingresos y empleo, en
articulacion con los instructores
técnicos; debidamente costeados
y con actividades definidas en el
marco del uso de estrategias
didacticas bajo la filosofia de
aprender haciendo; priorizando el
uso de los materiales de
formacion.

siguientes programas:

Ficha: 2440423

Actividad de Aprendizaje:
Realizar recorridos
turisticos aplicando
normatividad y protocolos
de servicio

Competencia: Disefiar
programas turisticos
conforme a los

requerimientos del mercado
y/o solicitud del cliente

Fechas: 5 de noviembre

Horario: 8:00am a 12:00 y
de 2:00 a 6:00 pm

Horas: 8

Actividad de Aprendizaje:
Realizar recorridos
turisticos aplicando
normatividad y protocolos
de servicio

Competencia: Disefar
paquetes  turisticos de
acuerdo componentes

en las carpetas de cada
ficha.

https://drive.google.com/dr
ive/folders/1V-
3c11bXafBifCBY67Y7Hfee
gfremwTN
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técnicos y estandares de
servicio

Ficha: 2450345

Actividad de Aprendizaje:
Proponer estrategias para el
desarrollo turistico local a
partir del diagnostico.

Competencia: Definir
estrategias para la gestion y
el desarrollo comunitario en
las regiones cafeteras

Fechas:
6,7,8,9,10,11,12,13,14,15
de noviembre

Horario: 8:00am a 12:00 y
de 13:00 a 17:00 pm

Horas: 80

Actividades Adicionales:
Alistamiento definicion de
estrategias turisticas de
desarrollo turistico local.

Horas Adicionales: 24

Total horas mes de
Octubre:
112 Horas.

Ejecutar las acciones de
formacion haciendo uso de la
estrategia  pedagdgica  de
"formacion por proyectos" y en
la modalidad blended learning,
de acuerdo con los
procedimientos y lineamientos
establecidos en la guia para la
ejecucion del programa SER.

Impartir formacion en los
programas: Disefio de
recorridos turisticos rurales
2440423 y Definicion de
estrategias de desarrollo
turistico local 2450345.

La evidencia se encuentra
en la carpeta de reportes

mensuales, en el
documento GC se
presenta el informe de

actividades de sofia del
mes de noviembre.

https://drive.google.com/dr
ive/folders/1wyppOzRhvC
4DIIQPSSWYWI15ydV7N
hO
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Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no mayor
a ocho dias habiles luego de
finalizada la formacion.

Juicios de evaluacion ficha
2440423 y 2450345

https://drive.google.com/dr
ive/folders/18IMdaMd XLpl
U7WIDaljylXgBo0o9S8DQ
k

https://drive.google.com/dr
ive/folders/1kgSFxTQQr6jt
unTTTt5AZgSO2rC9ZE1U

Reportar y sistematizar las
actividades, acciones y
resultados realizadas en el marco
del objeto contractual, en los
diferentes sistemas, plataformas
y formatos establecidos por el
SENA para el seguimiento de la

Informe de apoyo a la
formacion mes de
noviembre

La evidencia se encuentra
en el enlace reportes para
cuenta mes de noviembre.

https://drive.google.com/dr
ive/folders/1wyppOzRhvC

informacion, tales como Sofia 4ADJIQPSSWYWI15ydV7N
Plus y otros dispuestos hO

temporalmente para el

seguimiento de  actividades

especfificas, entregando informe

al supervisor del contrato y al

Dinamizador Rural de Centro

SER o0 quien cumpla sus

funciones.

Apoyar la articulacion de las | No se ejecuta este mes NA

acciones del programa SER con
las estrategias institucionales
tales como SENNOVA,
AGROSENA, SIGC; de acuerdo
con las orientaciones del apoyo
misional de centro SER.

Entregar al Dinamizador Rural de
Centro SER, la informacion y
documentacioén requerida para la
creacion de la unidad productiva
en el aplicativo Sofia Plus,
resultado de la ejecucion de los
programas de formacion
desarrollados en las lineas de
autoconsumoy negocios rurales.

Creacion de las UP PIENTA
Ficha: 2376628 y UP
DESTINO GUANE Ficha;
2382797

La evidencia se encuenta

en la carpeta de soportes

negocios rurales de cada
ficha.

https://drive.google.com/dr
ive/folders/1tBtYGk-
4DczriD2Y7cysLmvbGSe
S-fIiP

https://drive.google.com/dr
ive/folders/1N-
S_4YOxXSrYvODNs5tlkm
HQYYMCOmUc
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Realizar y/o gestionar la
inscripcion en el sistema de
informacion de la Agencia
Pulblica de Empleo del SENA, de
los aprendices que no conformen
parte de las unidades productivas
a crear en cada proyecto, de
manera informada y consentida
por los mismos, asi como de los
aprendices formados por la linea
de ocupaciones rurales
garantizando la consignacion de
informacion veraz y actualizada,
asi como informar los
mecanismos de consulta a los
aprendices.

No se ejecuta este mes

N/A

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacion minima de una
semana los ambientes de
aprendizaje y unidades
productivas a visitar, de manera
gue se autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida, en
el marcode su objeto contractual.

No se ejecuta este mes

N/A

10

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera en jornadas
de disefio y desarrollo curricular
conforme alas necesidades de la
Coordinacién Nacional de
Emprendimiento.

No se ejecuta este mes

N/A

11

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informaciéon que la
entidad defina para la Gestién de
la Formacion Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades: a). Verificando que la
totalidad de los aprendices
seleccionados queden en estado

matriculado. b). Proyecto
formativo aprobado. c) Ruta de
aprendizaje creada. d)

Aprendices Asociados a la ruta.
e) Registro de juicios evaluativos
evidenciando el cumplimiento de

Matricula ficha 2450345

La evidencia se encuentra
en la elaboracién del
archivo de documentos
enviados a matricula.

https://drive.google.com/dr

ive/folders/1j3XmUYmwilL

pyk9Usz7SPD2IlUeGomm
_5Xx
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los resultados de aprendizaje,
comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la
informacion. De apoyo a la
gestion del emprendimiento rural.

12

Realizar el diagnostico final,
georreferenciacion
caracterizacion de las unidades
productivas creadas, en el marco
de las acciones de formacion de
la Fasel del programa SER.

No se ejecuta este mes

N/A

13

Realizar diagnéstico final a las
unidades productivas que
participan en las acciones de
formacion para el fortalecimiento
correspondiente a la fase Il del
programa SER, cada vez que una
unidad participe en una
formacion.

No se ejecuta este mes

N/A

14

Apoyar al programa SER en la

ejecucion de actividades
estratégicas tales como:
fortalecimiento técnico,

acompafiamiento a unidades
productivas  participantes en
eventos de comercializacion y
gestion empresarial y financiera
cuando se requiera, Sin que esta
accion afecte la intensidad
horariaz. de los  procesos
formativos asignado.

No se ejecuta este mes

N/A

15

Formular 'y gestionar en
articulacion con el instructor de
emprendimiento y el
emprendedor los componentes
de la estructura integrada de
seguimiento como entregable del
proceso formativo en la creacion
de la unidad productiva.

Creacion de las UP PIENTA
Ficha: 2376628 y UP
DESTINO GUANE Ficha:
2382797

La evidencia se encuenta

en la carpeta de soportes

negocios rurales de cada
ficha.

https://drive.google.com/dr
ive/folders/1tBtYGk-
4DczriD2Y7cysLmvbGSe
S-fIiP

https://drive.google.com/dr
ive/folders/1N-
S_4YOXXSrYvODNs5tlkm
HQYYMCOmUc

GTH-F-062 V08



https://drive.google.com/drive/folders/1tBtYGk-4DczrjD2Y7cysLmvbGSeS-flP
https://drive.google.com/drive/folders/1tBtYGk-4DczrjD2Y7cysLmvbGSeS-flP
https://drive.google.com/drive/folders/1tBtYGk-4DczrjD2Y7cysLmvbGSeS-flP
https://drive.google.com/drive/folders/1tBtYGk-4DczrjD2Y7cysLmvbGSeS-flP

16 | Participar en las jornadas de | Reuniones con el | https://drive.google.com/dr
actualizacion 'y transferencia | dinamizador del programa | jve/folders/14A6telD6r2e7
tecnologica convocadas  por | Ser emprende rural. bbkGHb43JOmYQsJeefdq
Dinamizador Rural de Centro
SER y/o por la Coordinacién
Nacional de Emprendimiento,
para su implementacion en las
acciones del mismo.

17 | Apoyar la identificacion vy | No se ejecuta este mes N/A
sistematizacion de los casos
exitosos de unidades productivas
y empresas rurales.

18 | Consolidar la creacion de | Creacion de las UP PIENTA | La evidencia se encuenta
unidades productivas rurales | Ficha: 2376628 y UP en la carpeta de soportes
sostenibles cuando su linea de | DESTINO GUANE Ficha: negocios rurales de cada
formacion corresponda a | 2382797 ficha.
negocios rurales o autoconsumo.

https://drive.google.com/dr
ive/folders/1tBtYGK-
4DczriD2Y7cysLmvbGSe
Shil
https://drive.google.com/dr
ive/folders/1N-
S_4YOxXSrYvODNs5tlkm
HQYYMCOmUc

19 | El contratista se compromete a La evidencia se encuentra

evidenciar Proyecto formativo
conjunto cuando corresponda: -
Evidencia induccion a aprendices
- Guia de aprendizaje - Plan de
mejoramiento a  aprendices
cuando corresponda Juicios
evaluativos en SOFIA PLUS.

Programa Disefio de
recorridos turisticos rurales
2440423 y Definicion de
estrategias de desarrollo
turistico local 2450345

Link de la carpeta completa
de la ficha

en la carpeta de la ficha.

https://drive.google.com/dr
ive/folders/1hx5DKr -
FMyJBKv6]XXb3a3gMKF
AXmv8
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Como evidencia de la unidad
Productiva de Negocios Rurales
la estructura de seguimiento
integrada en los siguientes
componentes: - Herramienta
modelo de negocio CANVAS -
Estructura organizacional unidad
productiva - Estructura de costos
modelo de negocio -Analisis
financiero modelo de negocio -
Ficha técnica que aplique del
producto (s) o servicio (s). Como
evidencia de la unidad productiva
de Autoconsumo: - Evidencias de
aplicacion Herramientas
Tropenbos (Mapa territorio,
Casita, Calendarios) - Evidencia
de aplicacion del instrumento
familiar (encuesta) (Firma del
Aprendiz y colocar en DRIVE) - El
modelo CANVAS adaptado de
negocios para Autoconsumo.

https://drive.google.com/dr
ive/folders/1dAKXioGbGZi
MemOTvB-
LssaZwbKLhGiP

20 | Realizar su afiliacion ante la | Evidencia en el formato de | La evidencia se encuentra
administradora de riesgos | gestion financiera, planillas | en el enlace documentos
laborales que disponga el SENA, | de pago No. 21701987 Y| gglicitados para cuenta
bajo _Ia clase de riesgo tipo Il | 21875101 mes de noviembre
relacionada con labores de
turismo. https://drive.google.com/dr

ive/folders/1wyppOzRhvC
4DIIQPSSWYWI15ydV7N
hO

a Gestionar la certificacion en las La evidencia se encuentra

normas de competencia“Orientar
procesos formativos presenciales
con base en los planes de
formacion concertados” y
“Orientar procesos formativos en
la modalidad a distancia con base
en los planes de estudio”, cuando
al momento de contratacion, no
se cuente con ellas dentro del ler
semestre 2021.

Certificacion realizada en
diciembre de 2018.

Orientar procesos
formativos en la modalidad a
distancia  realizada en
septiembre del 2021

en el enlace

https://drive.google.com/dr
ive/folders/14A6telD6r2e7
bbkGHb43JOmMYQsJeef9q
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

TEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. San Gil-Charala-La
94421 Ronda-Charala-San Gil | 18/08/2021 18/08/2021
2. San Gil-Charala-Virolin-
94421 Charala-San Gil 21/08/2021 21/08/2021
3. San Gil-Charala-La
94421 Ronda-Charala-San Gil | 26/08/2021 26/08/2021

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

el No. 21701987 y 21875101 de la planilla expedida por Asopagos s.a. correspondiente al mes de
octubre y noviembre del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en cuatro (8) folios.

Cordialmente,

Maria Camila Ortega Pefia
Contratista
C.C. No. 1098678737

Recibi a satisfaccion:

Oscar William Vergara Romero
Supervisor Contrato 2575246 de 2021
Instructor Grado 15
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL
Maria Camila Ortega Peiia
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2575246
MES DE NOVIEMBRE

1. Impartir formacion en el programa Disefo de recorridos turisticos en espacios rurales
Ficha: 2440423

Actividad: Sistema turistico

M Recit X | & Emp X | [ Sevi x | @ Com X | & 1B X | © (80)) X (NN ® X (N Mee! X | @ VIDE X | () Direc X | @ Guac X | & Sant X | + (-]

> C @ meetgoogle.com/vup-sdag-khq

@ GRABANDO [#] Estas presentando para todos

Rosa Reyes ANGELICA CELIS

Para evitar el efecto espojo infinito, no compartas la pantalla completa ni
la ventana del navegador entera. Comparte una sola pestafia o una

ventana diferente. Ignorar

20:06 | Formacién Guadalupe 27/10/2021 ¢y BB O @ H -~

@ 2 m O m ® @ 1 @

Actividad: Atractivos turisticos

@ esannio [2]  tveor promermunn pare wedos

i J

ROOOLIO Sunei?
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Actividad: Implementacién de experiencias turisticas rurales.
FincaBerlin. Guadalupe, Santander.
Experienciarural entornoalaproduccidn de vino artesanal de naranja
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Actividad: Operacidn de recorridos turisticos rurales
FincaLos Andes. Vereda Paloblanco. Guadalupe, Santander.
Recorrido de naturaleza
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Ficha: 2450345

Actividad: Contextualizacion turistico, sistema turistico, elementos del territorio

Actividad: Atractivos turisticos

M Recibidos (717) - camiortega@n X | @ (86) WhatsApp X [N Meet - Formacién atractivo: @ X {  Rutad4:Jose A Morales - Asociac X | + (-]

€ > C & meetgoogle.com/yxa-ythe-awy?pli=1
1 Aplicaciones 1 Ruta 10: Joaquin De.. @ untitied Smart Destinations... [l] Creacion de produc. jQuéesuncanald.. & HaciendaVenecia-.. @ Escuela de turismo,

@ GRABANDO [2] Estas presentando para todos =
'ersonas

% 2
Todos Afiadir
silenciados personas

Camila Ortega Pefia

u angel cala

e angela maria nufiez cala
a FERNANDA SALGAR

Comparte una sola pestafia o una ventana diferente.

9:40 | Formacion atractivos turisticos
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Actividad: Producto turistico
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Actividad: Recorrido a Santo Domingo. Hato, Santander. Recorrido de naturaleza.
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Actividad: Andlisis delproducto turistico y definicion de estrategias de fortalecimiento
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA CAMILA ORTEGA PENA

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/11/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2440423 - DISENO DE RECORRIDOS TURISTICOS EN ESPACIOS
DE APRENDIZAJE: RURALES

DISENAR PROGRAMAS TURISTICOS CONFORME A LOS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REQUERIMIENTOS DEL MERCADO Y/O SOLICITUD DEL
CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR INSTRUMENTOS DE VERIFICACION DEL SERVICIO TENIENDO ENCUENTA PROCESOS BASICOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 2450345 - DEFINICION DE ESTRATEGIAS PARA DESARROLLO
DE APRENDIZAJE: TURISTICO LOCAL.

DEFINIR ESTRATEGIAS PARA LA GESTION Y EL
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: DESARROLLO COMUNITARIO EN LAS REGIONES
CAFETERAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 DIAGNOSTICAR LA ACTIVIDAD TURISTICA DEL TERRITORIO A PARTIR DEL ANALISIS DEL MICRO ENTORNO Y EL MACRO
ENTORNO DEL SECTOR.

02 PROPONER ESTRATEGIAS PARA EL DESARROLLO TURISTICO LOCAL CON BASE EN EL DIAGNOSTICO OBTENIDO, ELEMENTOS
DE SOSTENIBILIDAD Y MECANISMOS DE PARTICIPACION, ARTICULACION Y GESTION DE LOS ACTORES DEL SECTOR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

15/11/21 06:09 PM Page 1 of 2



TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 88,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/11/2021 10/11/2021 OTROS 24,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 24,00

INSTRUCTOR: MARIA CAMILA ORTEGA PENA

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

15/11/21 06:09 PM Page 2 of 2



