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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 17 de diciembre de 2021

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2218971
Cordinadora de Asistencia y Gestion Administrativa

Dependencia Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes diciembre del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2218971 del afio 2021

Diego Alexander Lozano Guzman, identificado con la cédula de ciudadania No. 1012353421 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Centro de Gestion Administrativa - Coordinacién
Académica de Asistencia y Gestion Administrativa), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA' Y
DOS MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($42.640.000) COP., incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS
($3.640.000) COP. b.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a
DICIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000)
COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2021.
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Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir formacion profesional
integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de
acciones de formacion titulada y/o complementaria, presencial y virtual, en las areas de
gestion del talento humano, asistencia y gestion administrativa y gestion documental y de la
informacion, del centro de gestion administrativa, subsede y organizaciones, asi como las
actividades de capacitacion o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para
orientar, participar, formular, ejecutar, seguir,controlar, planes, programas y proyectos
desarrollando competencias de la formacion profesional integral para dar respuesta a la
politica institucional entre otros el proceso de calidad y mejoramiento continuo y demanda
de la poblacion; en las jornadas diurna,nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la Formacion de aprendices | Guias, talleres, actividades | Formatos
en el area especifica del respectivo | en Plataforma Sofia
programa de formacion, en las fases | plataforma virtual, plus
o0 Competencias establecidas y estrategias
programadas. didacticas activas.

2 | Orientar y apoyar a los aprendices Guias, talleres, actividades | Formatos
en el desarrollo de proyectos en Plataforma Sofia
formativos y/o productivos en las plataforma virtual, plus
respectivas etapas de formacion. estrategias

didacticas activas.

3 Garantizar la actualizacion de los Guias, talleres, actividades | Formatos
contenidos y tecnologias, de las en Plataforma Sofia
fases o Competencias en las cuales | plataforma virtual, plus
se desarrolla la formacién de los estrategias
aprendices. didacticas activas.

4 | Asi mismo, de acuerdo con el area | Guias, talleres, actividades | Formatos
de desempernio para la cual fue en Plataforma Sofia
seleccionado debera orientar la plataforma virtual, plus
formacion, para desarrollar en los estrategias
aprendices las competencias del didacticas activas.
programa.

5 | Aplicar durante el periodo de Guias, talleres, actividades | Formatos
duracion del contrato, al proceso de | en Plataforma Sofia
certificacion de competencias segun | plataforma virtual, plus
normas de competencias que aplica | estrategias
a la funcién Instructor, asi como a didacticas activas.
los procesos, que el SENA adelante
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para certificar habilidades
pedagdgicas.

Cumplimiento oportuno con las Guias, talleres, actividades | Formatos
entregas de los distintos formatosy | en Plataforma Sofia
documentos requeridos en el plataforma virtual, plus
proceso administrativo. estrategias

didacticas activas.
Cumplimiento del manual, Guias, talleres, actividades | Formatos
estandares y lineamientos vigentes | en Plataforma Sofia
para la orientacién de procesos de plataforma virtual, plus
formacion a través de ambientes estrategias
virtuales de aprendizaje. didacticas activas.
Adicionalmente, para los Guias, talleres, actividades | Formatos
instructores de Formacion Virtual en | en Plataforma Sofia
todos los niveles, se requiere plataforma virtual, plus

“Cumplir la ejecucion de la
formacion que se asigne para el
acompafamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, segun lo descrito en el
instructivo para orientar el
desempefio... del instructor en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, entregado por el a Direccion
de Formacion Profesional”.

estrategias
didacticas activas.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.
Se lista a continuacién el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No.
1041454731 de la planilla, operador Pago Simple y periodo de noviembre. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (13) folios
Cordialmente,

Firma

DIEGO ALEXANDER LOZANO GUZMAN
Contratista
C.C. No. 1012353421

Recibi a satisfaccion:

Firma
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2218971 de 2021

Cordinadora Asistenciay Gestion Administrativa G20
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Pul 16 priofitaria
DIEGO ALEXANDER LOZANO GUZMAN Aprendiz
fecha de inicio: 30 de Noviembre del 2021 - fecha de vigencia: 30 de Diciembre del 2021

Asunto: ACTIVIDAD PROYECTO CONTRATAR PRODUCTOS Y SERVICIOS EN LA PH, PRIMERA ENTREGA

Il @ D W B »

Respetados aprendices:

Ya se encuentra disponible la ACTIVIDAD PROYECTO, que se desarrollara para nuestra competencia,
la encontraran disponible hasta el dia 9 de diciembre de 2021.

Quedo atento a cualquier inquietud.
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& Evaluaciones

W sersonal Descrintion Archivos Adjuntos: Fecha limite =
F No hay archivos 2021-12-24 16:50:00
© asistencia
& Galeria IV TRIME STRE TGPH COMUNICACION Archivos Adjuntos: Fecha limite % Vista
© chat ACT. 6 EL DISCURSO No hay archivos 2021-12-09 13:00:00
= Competencias -
— IV-TRIMESTRE2021- P1. COMUNICACION [ P Aprendiz
i - ANDREA PERA- ACT- 5- PRODUCTO No hay arcrlmosr 2021-12-06 22:30:00 :
evidencias aprendices PROYECTO y H :30:4
= Portafolio de Evidencias
oo Gamificacion IV-2021 DAL CONTRATAR PH SOBA08
© Centro de Calificaciones ACTIVIDAD PROYECTQ CONTRATAR Archivos Adjuntos: Fecha limite <
- PRODUCTOS Y SERVICIOS EN LA PH, No hay archivos 2021-12-09 23:30:00
Administrar Grupos PRIMERA ENTREGA
& Grupo
H Proyectos DALG-CPS |-ANALISIS DE LA
= Ribricas SENTENCIA SL2345-2020 - MAGISTRADO  Archivos Adjunios: Fecha limite %
PONENTE Dr. OMAR ANGEL MEJiA No hay archivos 2021-12-09 23:30:00
H Blogs AMADOR
B Seguimiento
@ Configuracién DALG-CPS -ANALISIS DE LA
SENTENCIA 318 DE 2002 MAGISTRADO  Archivos Adjunios: Fecha limite
Colaboradores PONENTE Dr. ALFREDO BELTRAN No hay archivos 2021-12-09 23:30:00
CARLOS SIERRA
EDUARDO
MORA TALLER REGISTRO OPERACIONES Archivos Adjuntos: Fecha limite
CIFUENTES PLAZO NOVIEMBRE 29 No hay archivos 2021-12-03 23:30:00 Offiine
Instructor -
§ . =g - = 616p. m.
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GESTION DE LA Vi
ista
FlRelr 0D IV-2021 DAL CONTRATAR PH SO8A08 ACTIVIDAD PROYECTO CONTRATAR PRODUCTOS Y
HORIZONTAL (2432528
PRY 172323) SERVICIOS EN LA PH, PRIMERA ENTREGA Aprendiz
P122201 P2432528 R11 Respetados aprendices: Pongo en su conocimiente el proyecto de nuestra competencia "Elaborar y sustentar los
C9404 PRY172323 diferentes tipos de contratos utilizados en la propiedad horizontal teniendo en cuenta los contenidos vistos en la

competencia.” El desarrollo del proyecto se realizara en dos entregas. la primera corresponde al primer trimestre de
nuestra competencia y los temas vistos, la segunda sera el la entrega total del proyecio. Para la primera entrega

s E N A realizaran- 1. Andlisis de los contratos que se pueden celsbrar en la propiedad horizontal (contrato laboral y/o prestacion
de servicios) y determinar cual de estos es el mas conveniente para las diferentes cargos que se ejecutan en la propiedad
horizontal, teniendo en cuenta los factores favorables y desfavorables de cada uno de los contratos de conformidad a los
temas vistos en el ambiente de formacién. La actividad serd en los grupos establecidos y se debe realizar un trabajo
escrito el cual se debe cargar a la plataforma como evidencia de la labor virtual. PLAZO ENVIO INFORMACION JUEVES
9 DE DICIEMBRE DE 2021 Quedo atento a cualquier inquietud DIEGO ALEXANDER LOZANO GUZMAN
dalozane124@misena.edu.co

Impartido por:
ANDREA CECILIA PENA g a e

evidencia para equipos en especifico No
VLA, (SIRES Fecha de inicio: 2021-11-30 18:51
HISHO SARINTED), (LR Fecha de entrega: 2021-12-09 23:30
PINZON LOBO GUERRERD Se aceptaran entregas tardias
CARLOS EDUARDO MORA N .

Nimero de intentos limitados

AL S, =S Hacer disponible la evidencia

ALEXANDER LOZANO
GUZMAN Instructor: DIEGO ALEXANDER LOZANO GUZMAN
Enlace para evidencia: http://sena territorio laftarea_tt phptarea=211013602 Offiine
§ . e - . = 616 p.m.
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‘ il 0 Me gusta O 1 Comentario(s)
(5]
Vista
! DIEGO ALEXANDER LOZANO GUZMAN A di
fecha de inicio: 25 de Noviembre del 2021 - fecha de vigencia: 24 de Diciembre del 2021 prendiz
(=]
Asunto: ACTIVIDAD PROYECTO CONTRATAR PRODUCTOS Y SERVICIOS EN LA PH, ENTREGA FINAL
& Respetados aprendices: Ya se encuentra disponible la ACTIVIDAD PROYECTO, que se desarrollara para nuestra competencia, la
encontraran disponible hasta el dia 4 de diciembre de 2021. Quedo atento a cualquier inquietud. DIEGO ALEXANDER LOZANO
= GUZMAN dalozano124@misena.edu.co
= vl 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
DIEGO ALEXANDER LOZANO GUZMAN
fecha de inicio: 12 de Noviembre del 2021 - fecha de vigencia: 31 de Diciembre del 2021
Asunto: ACTIVIDAD V,.CONTRATAR PRODUCTOS Y SERVICIOS Il °
Respetados aprendices:
S
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Herramientas TALLER CONCILIACION BANCARIA Archivos Adjuntos: Fecha limite
a B Anuncios PLAZO MARTES 14 DE DICIEMBRE No hay archivos 20211214 23:50:00
& Participantes Vista
- . A4 S8T5 CHR - PSO SST: SSTen las Archivos Adjuntos: Fecha limite
L 4 = LHdEERT Organizaciones No hay archivos 2021-12-06 17:00:00
@ Contenido del curso Aprendiz
o & Edicién de contenidos IV-2021 CPS Il -S08A08 DALG -
El Métricas de Encuestas ACTIVIDAD PROYECTO CONTRATAR Archivos Adjuntos: Fecha limite
o PRODUCTOS ¥ SERVICIOS EN LA PH, No hay archivos 2021-12-04 23:30:00
@ RIS ENTREGA FINAL
@ Evidencias
=

¢ Sesion en linea

& Evaluaciones

DE LA SENTENCIA T-062/18
MAGISTRADO PONENTE Dr. LUIS
GUILLERMO GUERRERO PEREZ

Archivos Adjuntes:

Tn062n18nnnHONORARIOSNA. ..

Fecha limite
2021-11-20 23:30:00

W wikis
© Asistencia A3 84 T2 CHR - PSO SST: Normatividad Archivos Adjuntes: Fecha limite
- en SST . Decreto 1072 de 2015 No hay archivos 2021-11-10 22:00:00
& Galeria
& chat

oo Competencias

&= Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

A2 84 T3 CHR - PSO SST: Clasificacion
de Riesgos

TALLER ESTADOS FINANCIEROS PLAZO
11 DE NC

£ Portafolio de Evi

Archivos Adjuntos:
No hay archivos

Archivos Adjuntos:
No hay archivos

Fecha limite
2021-11-09 22:00:00

Fecha limite
2021-11-16 23:30:00

@ Gamificacion

IV-2021 CPS Il -S04A04 DALG Archivos Adjuntos: Fecha limite
FACTORESS DE TERCERIZACION No hay archivos 2021-11-06 23:30:00

cHBRRCCR

Centro de Calificaciones

618 p.m.
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GESTION DE LA Vista
PROPIEDAD IV-2021 CPS Il -S0BAO8 DALG -ACTIVIDAD PROYECTO CONTRATAR PRODUCTOS Y SERVICIOS
? HORIZONTAL (2339838
PRY 172323) EN LA PH, ENTREGA FINAL Aprendiz
P122201 P2339838 R11 Respetados aprendices: Pongo en su conocimiente el proyecto de nuestra competencia "Elaborar y sustentar los
] C9404 PRY172323 diferentes tipos de contratos utilizades en la propiedad horizontal teniendo en cuenta los contenidos vistos en la
competencia.” El desarrollo del proyecto se realizara en dos entregas. la primera corresponde al primer trimestre de
= . nuestra competencia y los temas vistos, la segunda sera el la entrega total del proyecio. Entrega final: 1. Analisis de los
s E N A contratos que se pueden celebrar en la propiedad horizontal (contrato laboral y/o prestacion de servicios) determinar cudl
de eslos es el mas conveniente para las diferentes funciones que se ejecutan en la propiedad horizental, teniendo en
E cuenta los factores favorables y desfavorables de cada uno de los contratos de conformidad a los temas vistos en el
ambiente de formacién. 2. Elabore y sustente los contratos que celebran su propiedad harizontal. Minimo (10) La actividad
— serd en los grupos establecidos y se debe realizar un trabajo escrito el cual se debe cargar a la plataforma como evidencia
= de la labor virtual. PLAZOQ ENVIO INFORMACION SABADO 4 DE DICIEMBRE DE 2021 Quedo atento a cualquier
inquietud. DIEGO ALEXANDER LOZANO GUZMAN dalozano124@misena.edu.co
Impartido por:
LIROAEZN DR EL evidencia para equipos en especifico'No
GRS, SIS SIS0 Fecha de inicio: 2021-11-25 23:15
GRRNTEE, (B AIEEL] Focha de entraga® 2021-12-04 23:30
O ICRRERD Se aceptaran entregas tardias
SRS e Nimero de intentos limitados
el Sl 2e Hacer disponible Ia evidencia
ALEXANDER LOZANO
SRR DR B S, Instructor: [IIE(.SOA.LEXAN[IER LOZ.?NQ GUZMAN
LLANOS ESTUPIFAN Enlace para evidencia: http://sena territorio laftarea_tt php?tarea=208588728 Offine
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