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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

FECHA DE ELABORACIÓN: 17/12/2021 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Coordinación de formación  

ORDENADOR DEL GASTO: EDDIE YOVANNY MILLAN  

OBJETO:  Contratar la adquisición de equipos y elementos de 
emergencia para la lancha del centro de Gestión y 
Desarrollo Agroindustrial de Arauca- Sena Regional 
Arauca 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

Ju
st

ifi
ca

ci
ón

: 

La presente solicitud requiere adquirir elementos de emergencia para dotar la lancha, para 
uso y atención a las actividades de formación profesional de la entidad: 
 
Se evidencia actualmente que la lancha no cuenta con los equipos y elementos para 
atender cualquier emergencia que se les presente, el cual no cumple en su totalidad para 
prestar un servicio óptimo y adecuado al personal que requiere hacer uso de la misma en 
la Regional. 
 
También se ha detectado falta de elementos como; chaleco salvavidas, radios, botiquín, 
entre otros, lo cual no permite un adecuado desarrollo de funciones y/o obligaciones, que 
puede llegar a generar riesgos relacionados con agentes físicos, químicos, biológicos, 
psicosociales, mecánicos, eléctricos y otros derivados de la organización laboral que 
puedan afectar la salud individual o colectiva de los trabajadores. 
 
Por tanto en lo correspondiente a la adopción de medidas de protección y mitigación para 
las personas y las instalaciones, en caso de presentarse situaciones de emergencia que 
puedan afectar la integridad de las mismas, así como brindar los primeros auxilios que se 
requieran, El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Regional Arauca, pretende satisfacer 
esta necesidad a través del suministro de elementos de emergencia para estar preparados 
frente a una emergencia.      
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An
ál

is
is

 
de

 
co

nv
en

ie
nc

ia
: 

El SENA requiere que la seguridad de toda la comunidad que requiera el uso de la lancha 
para realizar actividades en cumplimiento de sus labores tanto administrativas como 
misionales. Para facilitar las condiciones óptimas se debe contar con elementos de 
emergencia para mitigar algunos riesgos, y así garantizar la operación de manera 
adecuada, oportuna, eficiente y eficaz para que los funcionarios, contratistas y aprendices 
cuenten con los implementos básicos para el normal desarrollo de sus funciones, motivo 
por el cual se hace necesario adquirir c los equipos y elementos de emergencia descritos 
en la presente solicitud. 
 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente 
necesidad  

Código UNSPSC (cada 
código separado por ;)  Descripción Valor total 

estimado 

Nombre 
del 

responsabl
e 

Dirección 

60131105;25111719;42172
001;39111611;39111610;3
0162310;25111911;312417
02;41111717;20122329;46
191601;39111714;4616160
2;46161604;12141506;321
01656;25111933;20121408 

81_9530_154 contratar la 
adquisición de equipos y 
elementos de emergencia para 
la lancha del centro de Gestión 
y Desarrollo Agroindustrial de 
Arauca- Sena Regional Arauca 

$ 13.633.766 

EUNICE 
ESTHER 

VILLAMIZA
R PESCA 

Carrera 20 
No.28-163 

Barrio 
Libertadores 

 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):  El objeto 
contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:  

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios según clasificación UNSPSC 
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podrá diligenciarse el 
Cuarto nivel cuando aplique. Emplee el número de cuadros necesarios, según requerimiento del 
objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en procesos públicos de selección solo 
se tendrá en cuenta hasta el tercer nivel de clasificación. 

 

ITEM Código - 
Segmento 

Código - 
Familia Código - Clase Código - 

Producto 
Nombre - 
Producto 

1 60000000 60130000 60131100 60131105 SILBATO 

2 25000000 25110000 25111700 25111719 DRIZA 

3 42000000 42170000 42172000 42172001 BOTIQUIN 

4 39000000 39110000 39111600 39111611 REFLECTOR 

5 39000000 39110000 39111600 39111611 LINTERNA 
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6 30000000 30160000 30162300 30162310 BANDERA 

7 25000000 25110000 25111900 25111911 BICHERO 

8 31000000 31240000 31241700 31241702 ESPEJO 

9 41000000 41110000 41111700 41111717 BINOCULARES 

10 20000000 20120000 20122300 20122329 ANCHICADOR 

11 46000000 46190000 46191600 46191601 EXTINTOR 

12 39000000 39110000 39111700 39111714 BENGALA 

13 46000000 46160000 46161600 46161602 ARO SALVAVIDAS 

14 46000000 46160000 46161600 46161604 CHALECO 

15 12000000 12140000 12141500 12141506 RADIO 

16 32000000 32100000 32101600 32101656 GPS 

17 25000000 25110000 25111900 25111933 BRUJULA 

18 20000000 20120000 20121400 20121408 HERRAMIENTAS 

 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
N/A  
 

6. OBJETO  

Contratar la adquisición de equipos y elementos de emergencia para la lancha del centro de 
Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca- Sena Regional Arauca 
 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

Para el cabal desarrollo del objeto contractual, se requerirá que el contratista suministre los 
siguientes bienes y/o servicios bajo estándares de calidad y cumplimiento de los términos de 
ejecución: 

 

 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

ÍTEM NOMBRE DEL 
PRODUCTO DESCRIPCION TÉCNICA DEL PRODUCTO UNIDAD DE 

MEDIDA CANT. 
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1 SILBATO Silbato Solas 74/83, naranja  UND 1 

2 DRIZA  Driza Flotante para Aro Salvavidas, 10 mm x 30mtrs 
UND 

1 

3 BOTIQUIN Botiquín Básico de Primeros Auxilios en lona roja 18 elementos 
UND 

1 

4 REFLECTOR Reflector de Mano Marino, West Marine, Flotante, 650 lm, 
recargable, 12 V, Alcance 1460 Ft, IP67, 5 horas de duración. 

UND 

1 

5 LINTERNA Linterna de buceo sumergible 1 LED, visibilidad 20 M, 180 lúmenes 
UND 

1 

6 BANDERA Bandera de Colombia 135 cm largo 78 cm ancho 
UND 

1 

7 BICHERO Bichero telescópico de aluminio 124 cm-193cm 
UND 

1 

8 ESPEJO Espejo de Señalización con Punto Rojo Ø86mm 
UND 

1 

9 BINOCULARES Binoculares Marinos, Sport Optics, 7x50 ref. 78161, 1000yds: Multi 
capas de recubrimiento en caucho 

UND 
1 

10 ANCHICADOR Achicador, 2.5lt. - 158x128x215 mm, naranja 
UND 

1 

11 EXTINTOR Extintor portátil de PQS ABC 10lbs + Manguera de descargue 
UND 

1 

12 BENGALA Bengala de Mano Painswessex  UND 2 

13 ARO 
SALVAVIDAS 

Aro Salvavidas Homologado Ø73cm, 2.5Kg con Cinta Reflectiva, 
Aprobado SOLAS UND 

1 

14 CHALECO Chaleco salvavidas escapulario adulto - 150 N aprobado CE ISO 
12402-3 

UND 
15 

15 RADIO Radio portátil marino 155 VHF, Uniden Atlantis Ref. 776732 
UND 

1 

16 GPS GPS Garmin Stryker Plus 5 cv + Transducer. 
UND 

1 

17 BRUJULA  Brújula con bombilla LED, 12 V 102x94x137 mm, negro Ref. A95-B 
UND 

1 

18 HERRAMIENTAS Caja de herramienta 250 Piezas Redline 
UND 

1 

 
 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 
BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
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 En forma general cumplir con el objeto contractual de conformidad con las especificaciones, 
calidades y condiciones de ejecución a partir de los requerimientos técnicos establecidos en 
los estudios previos. 

 Constituir oportunamente la póliza con el amparo de los riesgos solicitados. 
 Presentar oportunamente la documentación completa requerida por la Entidad conforme 

a la ley cumpliendo todos los requisitos. 
 Preservar y cumplir con toda la normatividad vigente en el territorio nacional y de buenas 

prácticas ambientales referente al objeto del contrato. 
 

8. ANALISIS DEL SECTOR 

Se anexa el correspondiente análisis de sector como documento integral del estudio previo, 
elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratación y la Guía de Colombia 
Compra Eficiente. 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elabora
cion_estudios.pdf) 

 
9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de TRECE MILLÓN SEISCIENTOS TREINTA Y 
TRES MIL SETECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($13.633.766), incluido el Impuesto al Valor 
Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter 
nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 

Nota: Deberá verificarse la aplicación del IVA 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de TRECE MILLÓN SEISCIENTOS TREINTA Y 
TRES MIL SETECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($13.633.766) 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, la Oficina de contratación y 
compras del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, Sena Regional Arauca 
adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “Contratar la adquisición de 
equipos y elementos de emergencia para la lancha del centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial 
de Arauca- Sena Regional Arauca” es de TRECE MILLONES SEISCIENTOS DIECINUEVE MIL 
DOSCIENTOS VEINTIOCHO  M/CTE ($13.619.228), tal como se evidencia en el documento anexo 
ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento. 

Notas:  
1. Una vez verificado si el contratista o proveedor se encuentra obligado a facturar 
electrónicamente, el SENA incluirá en el contrato, en la cláusula correspondiente a "obligaciones del 
proveedor o contratista", la presentación de la factura electrónica validada previamente por la 
DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, en caso de no 
encontrarse de manera expresa la cláusula de "obligaciones del proveedor o contratista" deberá 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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incluirse".  
2. El análisis económico expuesto anteriormente, se incluye con el fin de determinar el precio 
unitario básico promedio para cada ítem, cuyo valor no podrá ser superado por el oferente al 
momento de presentación de la propuesta.  
3. El contratista deberá facturar y discriminar el IVA, a los ítems que le sea aplicable de conformidad 
con la normatividad que regule la materia.  
4. El orden de revisión para la verificación de cumplimiento de requisitos habilitantes está definido 
por la sumatoria de los precios básicos unitarios o el valor total de la oferta  
 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 

 

Nro. de CDP 
o Vigencia 

Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  

Dependencia 
 

Posición Catálogo 

 de Gasto 

Fuente 
 

Valor en Letras 
 

Valor en 
Números. 

7921 2021-12-01 31/12/2021 953010 C-3603-1300-14-
0-3603025-02 Nación 

Seis millones diecinueve 
mil cuarenta y cinco 

pesos m/cte. 

 

$ 6.019.045 

7921 2021-12-01 31/12/2021 953027 C-3603-1300-14-
0-3603024-02 Propios 

Siete millones seiscientos 
catorce mil setecientos 

veintiún mil pesos m/cte. 

$ 7.614.721 

 
11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

El presente proceso se adelantará teniendo en cuenta la modalidad de Selección de MÍNIMA 
CUANTÍA, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 
1993. (Numeral 12, modificado por el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el Artículo 2.2.1.2.1.5.1 
del Decreto 1082 de 2015, a través del cual se consagra que la escogencia recaerá sobre la oferta 
con el precio MÁS BAJO siempre y cuando cumpla con la capacidad jurídica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, 
numeral 4 del mismo Decreto.  
 
Se contratará mediante una Invitación Pública, teniendo en cuenta como factor de selección, 
además de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando 
cumplan con las especificaciones técnicas.  
 

RUBRO:  

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-14-0-3603025-02 $ 6.019.045 

 x C-3603-1300-14-0-3603024-02 $ 7.614.721 

Funcionamiento    
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Se adjudicará un único contrato de PRESTACION DE SERVICIOS CON PERSONA JURIDICA, mediante 
ACEPTACIÓN DE OFERTA, una vez cumplidos los términos y condiciones indicados por el SENA en la 
Invitación Pública. 
 

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Compraventa 

Otro:  N/A 

 
 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

1. Ejecutar el objeto del contrato para el SENA, según los detalles, especificaciones y 
condiciones técnicas señaladas por la Entidad en los diferentes documentos que integran el 
proceso de contratación.  

2. Garantizar la ejecución del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las 
condiciones técnicas, financieras, económicas y jurídicas estipuladas en los estudios previos, 
invitación pública y de acuerdo con la propuesta aceptada por la Entidad.  

3. Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo.  

4. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada para verificar 
el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los 
artículos 4º y 5º de la Ley 80 de 1.993.  

5. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demás documentos 
necesarios para el pago.  

6. No estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni 
especiales para contratar, (art. 8 ley 80 de 1993 y demás normas).  

7. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho 
o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que 
puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

8. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, 
llevando un control adecuado del valor del contrato. En caso de superar el valor del 
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contrato, sin la existencia de un contrato adicional, el SENA no responderá por el pago de 
dineros que excedan del valor del contrato.  

9. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto 
del Supervisor  

10. Designar a una persona de contacto responsable para la ejecución del contrato, para lo cual 
debe suministrar al supervisor del contrato Nombres y Apellidos, Teléfono Fijo, Celular y 
correo electrónico  

11. Suministrar la información necesaria al Supervisor del Contrato para elaborar el proyecto 
de Acta de Liquidación del mismo, dentro de los términos exigidos en la Ley 1150 de 2007 y 
el Decreto Ley 0019 de 2012. 

12. Realizar todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta 
ejecución del objeto del mismo. 

13. Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993.  
 

14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
 

1. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de 
acuerdo con su propuesta, los estudios previos y la Invitación y demás documentos del 
proceso, los cuales hacen parte vinculante del contrato.  

2. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su 
propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni 
vínculo laboral alguno del contratista con el SENA.  

3. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto 
del Supervisor del mismo.  

4. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del presente 
contrato, y de la ejecución del mismo.  

5. El contratista deberá asumir a su costo los gastos de transporte y manutención del personal 
a su cargo que se requiera para apoyar el objeto contractual.  

6. Velar por el cumplimiento de la normatividad sobre seguridad y salud en el trabajo y demás 
relacionadas con la prestación del servicio.  

7. Recopilar y analizar toda la información disponible, exigencia de diseño e insumos 
requeridos aclarando las dudas sobre aspectos generales, técnicos, ambientales y/o 
sociales.  

8. Cuando por descuido, imprevisión, negligencia o causas imputables al Contratista 
ocurrieren daños a terceros, este será el directo responsable de ellos.  

9. El contratista deberá suministrar los elementos de protección individual que se requiera 
para prestar el servicio de forma segura.  

10. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto contractual y las características técnicas.  
 

 
14.1.3 Otras obligaciones relacionadas con el Aspecto Ambiental y de Seguridad y Salud en el 
Trabajo 
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11. Certificado ARL de implementación del SG-SST del resultado y nivel de implementación del 
SG-SST de acuerdo a la aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 

12. En virtud de la Resolución 2329 de 2012 del Ministerio de Ambiente, se busca regular el 
consumo de HCFC 123, más conocido como Solkaflam y para dar cumplimiento a la ley 29 
de 1992 y resolución 2329 de 2012, El CONTRATISTA deber entregar la ficha de los datos de 
seguridad (FDS) actualizado acorde a las exigencias del sistema global armonizado de los 
extintores recargados o de los componentes de la recarga de los extintores al supervisor del 
contrato 

 
14.1.4 Además, el contratista está obligado a: 
 

1. Para la atención del pedido el CONTRATISTA, deberá tener como mínimo las siguientes 
alternativas sin costo alguno para el SENA: 

a) Atención Personalizada y exclusiva de un funcionario sin costo adicional. 
b) Atención Telefónica. 
c) Atención vía correo electrónico. 
d) Internet y/o otros medios electrónicos de intercambio de documentos e información. 

 
14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del 
presente contrato.  
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación 
con el objeto del presente contrato. 
d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los 
demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

 
15 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

El contratista deberá hacer entrega de los elementos, productos y servicios descritos en el numeral 
7 de este estudio previo, en las calidades exigidas y de acuerdo con la solicitud de supervisor. 

16 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo estimado es de cinco (05) días, contados a partir del previo cumplimiento de los requisitos 
de legalización de conformidad con la Ley. Sin exceder el 30 de diciembre de 2021. 
 

16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
La ejecución del contrato será: 

• El lugar de ejecución y entrega de elementos se hará de acuerdo con la necesidad de cada municipio, 
según criterio del supervisor 
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PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Arauca. 
 

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

 
Otra forma de Pago: 
 

El valor del contrato será cancelado por el SENA al contratista en un 
único pago una vez se relacione la cantidad de bienes suministrados 
según requerimientos realizados por el supervisor y debidamente 
autorizados, así como la presentación de los siguientes documentos: 
Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor. 
Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por 
parte del contratista de sus obligaciones frente al pago al Sistema de 
Seguridad Social Integral. 
Comprobantes de nota de entrada de almacén  
El contratista debe presentar la factura electrónica validada 
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de 
los bienes y/o servicios contratados y a las especificaciones técnicas 
exigidas, dentro de los 30 días calendarios siguiente a la presentación 
a la factura o cuenta de cobro, conforme a la facturación recibida de 
conformidad a la oferta presentada y a las especificaciones técnicas 
exigidas, a través de transferencia a la cuenta que indique el oferente 
mediante certificación de cuenta bancaria que debe anexar a su 
propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez sean 
comprometidos los recursos. Para la presentación de la cuenta de 
cobro se tendrá en cuenta el instructivo GRF-I-002 “Instructivo 
documentos requeridos para el registro de la obligación y trámite de 
pagos” y las estipulaciones de las circulares No. 01-3-2020-000054 y 
01-3-2020-000065 de 2020, expedidas por la Dirección Administrativa 
y Financiera del SENA.   
El pago de cada factura se realizará dentro de los 30 días calendarios 
siguientes a la presentación de los siguientes documentos: 1) Factura 
de venta (Factura de venta electrónica cuando aplique), dando 
estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el artículo 
617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el número del 
contrato, objeto de facturación, nombre y NIT de la entidad 
contratante y firmada por el funcionario que ejerza la función de 
supervisión del contrato. Si el contratista está obligado a facturar IVA 
debe anexar copia de la factura. 2) Recibido a satisfacción de entrega 
y cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, expedido 
por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor del 
contrato, para trámite de ingreso de almacén. 3) Actas/Certificados de 
tratamiento, aprovechamiento o disposición final de los residuos. 4) 
Acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y 
Aportes Parafiscales, acompañado de las planillas de pago del período 
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correspondiente a la ejecución del contrato Acreditación del pago de 
aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, 
acompañado de las planillas de pago donde el SENA pueda verificar la 
liquidación y pago de aportes a pensión y otros aportes del período 
(mes) correspondiente a la entrega de los bienes y/o servicios 
contratados y por ende facturados. 5) Resolución de Facturación 
expedida por la DIAN con vigencia no mayor a dos años respecto a la 
fecha de entrega de la factura. 6) Orden de pago mediante radicado 
On-Base impartida por el Ordenador de Gasto, documento que será 
tramitado por parte de la entidad. 7) Los documentos deben ser 
anexados y enviados a la entidad en dos archivos que se llamarán 
GESTIÓN FINANCIERA Y GESTIÓN CONTRACTUAL, utilizando la 
plataforma SECOP II, tal cual se explica en la citada Circular 01-3-2020-
000065 de 2020. 8) Estos documentos deberán ser auténticos, 
legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la 
aprobación del Contratista una vez suba el documento a la plataforma 
de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. 9) Es necesario que 
cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo 
cuidadoso con la información registrada, que se encuentren en el 
orden establecido y se encuentren en formato pdf o en zip. 10) Para 
los contratistas que son personas naturales, deberán garantizar el 
pago de la seguridad social para el mes inmediatamente anterior, 
asegurando en la cuenta de cobro, en el informe de ejecución o en el 
acta suscrita entre las partes, el valor del pago, el número de la planilla 
y el operador. 11) Para las personas jurídicas deberán anexar 
Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, 
firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal. 12) Si el 
contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, 
entregará factura de venta o documento equivalente, siempre que 
cumpla con lo establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario y 
que se puede consultar en el documento GRF-I002 Instructivo 
documentos requeridos para el registro de la obligación y trámite de 
pagos. Este documento es escaneado y subido como un tercer 
documento en SECOP II, siguiendo la estructura: FV_N° Factura_NIT_ 
RP_MES_AÑO.pdf 13) Cuando el contratista sea agente auto 
retenedor deberá informar en la factura esta condición con la 
finalidad de no efectuar la retención por parte del SENA. 14) Para la 
presentación de las cuentas de cobro, el contratista deberá tener en 
cuenta lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 05 de mayo de 
2020, Por la cual se desarrollan los sistemas de facturación, los 
proveedores tecnológicos, el registro de la factura electrónica de 
venta como título valor, se expide el anexo técnico de factura 
electrónica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de 
sistemas de facturación./ Los pagos que el SENA se comprometa a 
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efectuar están sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las 
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público por intermediación de la Dirección General y en concordancia 
a las normas vigentes. Cuando el contratista sea agente auto 
retenedor deberá informar en la factura esta condición con la 
finalidad de no efectuar la retención por parte del SENA. Según lo 
estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetará 
el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. 
No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o 
no son acompañadas de los documentos requeridos para el pago, el 
término para el pago comenzará a contarse a partir de la fecha en la 
que se haya aportado el último de los documentos y estén todos 
diligenciados correctamente en la plataforma transaccional SECOP II. 
Las demoras que se presenten en estos conceptos serán 
responsabilidad del contratista y no tendrán por ello derecho a pago 
de intereses o compensación alguna por parte del SENA. 

 
16.3 PAGO DE ANTICIPOS 

 
Se requieren anticipos: 
 

SI: . NO: x  

 
17  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 
El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: x 
 

De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, contable 
y administrativa), indique las condiciones de 
idoneidad que debe cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

Se pueden desempeñar como 
supervisores los coordinadores e 
instructores líderes de los diferentes 
programas de formación que se adelantan 
en el Centro, así como todo el personal de 
planta que cuente con la idoneidad para 
ejecutar estas labores en los diferentes 
procesos contractuales.  

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación YESSIKA IVETH 
CASTAÑO MORENO, TECNICO GRADO 01,  como supervisor del contrato. Quién verificará la 
correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo 
determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
 

18 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
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La adjudicación se realizará por la totalidad del presupuesto oficial a favor de la oferta que cumpla 
con los requisitos mínimos habilitantes y la evaluación generada por el comité evaluador. 
 

19 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 
la entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. 

19.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes 
son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 

c) Capacidad Técnica 

19.1.2 CAPACIDAD JURÍDICA 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (FORMATO No. 1), firmado por el Representante Legal 
o por el apoderado. En caso de presentación conjunta de la propuesta, la carta de presentación 
debe estar firmada por el representante legal de cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal, a menos que se establezca un representante o mandatario común. El proponente debe 
suscribir el modelo de Carta de Presentación contenido de acuerdo con el formato de la Entidad. El 
mencionado formato de Carta de Presentación de la propuesta debe ser diligenciado conforme se 
indica; cualquier anotación, aclaración o condicionamiento al mismo, se tendrá por no escrito.  

Cuando se trate de un Consorcio o Unión Temporal debe anexar, a su vez, copia del acuerdo 
consorcial o convenio de Unión Temporal, según el caso. Adjuntar, además, la correspondiente carta 
de intención indicando a cargo de quien estará la representación legal y los certificados de existencia 
y representación de los miembros en las condiciones mencionadas. Los proponentes indicarán si su 
participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. En este último caso, en la propuesta se 
señalarán los términos y extensión de la participación en la ejecución del proyecto, con indicación 
clara y precisa de las actividades que cada uno desarrollará durante la ejecución del contrato, 
indicando el porcentaje.  

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no se encuentran incursos 
en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar, establecidas en la 
Constitución Política, en la ley 80 de 1993, en la ley 1150 de 2007 y demás normatividad 
concordante. Con la presentación de la propuesta debidamente firmada junto con el formato anexo 
para el efecto, el Sena presumirá que el proponente no se encuentra incurso en inhabilidades, 
incompatibilidades o prohibiciones para participar en el proceso de selección y celebrar el contrato. 
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Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas asociativas, cada uno de los 
integrantes deberá aportar el respectivo formato de declaración de no estar incurso en 
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. En todo caso el Sena realizara las verificaciones 
respectivas en las páginas web correspondientes.  

2. Conformación y existencia del proponente  

Cuando sea persona natural deberá allegar el Registro Mercantil vigente y renovado, cuya fecha de 
expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días calendarios previos a la fecha de cierre del 
presente proceso de contratación, y en cuyas actividades mercantiles deberá tener actividades 
relacionadas con el objeto a contratar.  

Cuando sea persona jurídica deberá presentar Certificado de Existencia y Representación Legal 
vigente y renovado, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días 
calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratación, adicionalmente se 
deberán tener en cuenta las siguientes reglas:  

- El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y operación que se solicita en este 
proceso de selección y en el contrato que de él se derive. En el caso de Uniones Temporales, 
Consorcios y otras formas asociativas, sus miembros (personas Jurídicas) deberán acreditar que 
dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar 
en el acuerdo de conformación correspondiente. En todo caso, la forma asociativa deberá en 
conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el objeto del presente proceso de 
selección.  

- De conformidad con el Art. 6, inciso 2 de la Ley 80 de 1993, las personas jurídicas deberán acreditar 
que su duración no es inferior al plazo del contrato y un (1) año más, contado a partir de la fecha de 
entrega de su propuesta.  

- Autorización del órgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las facultades 
para comprometer al oferente. Igual facultad deberá acreditar los representantes legales de cada 
uno de los miembros que conformen Consorcios o Uniones Temporales.  

Las personas naturales, jurídicas que participen directamente dentro del proceso de Convocatoria, 
así como cada uno de los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal, deberán estar 
constituidos conforme al Régimen Legal aplicable, de acuerdo con el tipo de sociedad, deben estar 
vigentes a la fecha de presentación de la oferta.  

En el caso de propuestas conjuntas, los consorcios y las uniones temporales se conformarán de 
acuerdo con los preceptos del artículo 7 de la Ley 80 de 1993, presentarán el documento de 
información de su composición debidamente diligenciado. Ningún integrante de una propuesta 
conjunta podrá participar en otras propuestas.  

Si se trata de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento 
expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de selección del contratista, en 
los que se acredite su existencia y representación legal y que cuentan con un apoderado 
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas 
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judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado como mínimo, por el término de 
vigencia del contrato que se genere del presente proceso de selección y tres años más.  

No tendrán la obligación de acreditar apoderado si de conformidad con las normas legales vigentes, 
tienen obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecución del Contrato, caso 
en el cual deberán dar cumplimiento al literal inicial de este ítem.  

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de países parte de la “Convención 
sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros”, se tendrán 
en cuenta las siguientes reglas:  

- El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la existencia 
de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendrá validez en Colombia con la sola Apostilla.  

- Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado deberá velar 
porque la autoridad que autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre la extensión 
del objeto social, documento éste que se deberá apostillar.  

- En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad ante quien se autentican 
los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la sociedad y sobre el 
ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podrá solicitar dichas certificaciones ante la 
autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberán 
a su vez ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento.  

- Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la sociedad 
y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo país, el interesado podrá 
acudir ante el Cónsul Colombiano quien podrá certificar que tuvo a la vista las pruebas de la 
existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo país. En este 
caso, como la Convención no se aplica a los documentos ejecutados directamente por agentes 
diplomáticos o consulares, deberá seguir el trámite ordinario de legalización, o sea que el Ministerio 
de Relaciones Exteriores de Colombia abonará la firma del Cónsul. 

3. Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal o de la persona natural (de 
acuerdo al tipo de participante). En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los 
integrantes en forma individual deberá cumplir con este requisito.  

4. El proponente deberá certificar que se encuentra a paz y salvo por concepto de pagos a seguridad 
social, aportes parafiscales, cuota de aprendizaje y/o FIC (artículo 50 ley 789 de 2002) FORMATO 
No. 3 PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES a favor del SENA.  

En el evento que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales y/o cuota de aprendizaje 
por algún periodo, DEBERÁ INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA, especificando la razón y los periodos 
exentos.  

CUOTA DE CONTRATO DE APRENDIZAJE. Cuando los empleadores tengan asignada cuota de 
aprendizaje por resolución, deberán estar cumpliendo con la misma, o en su defecto deberán estar 
cancelando mensualmente el valor de la monetización, de acuerdo con lo reglamentado en el 
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artículo 34 de la Ley 789 de 2002, para lo cual deberán acreditar los respectivos pagos antes del 
cierre del presente proceso.  

Además, deberán declarar el cumplimiento de las obligaciones generadas por sus nóminas de sus 
empleados, relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (con destino a los sistemas de salud, 
riesgos profesionales, pensiones); aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar.  

Multas expedidas por el Ministerio de Trabajo. Todo proponente que tenga resoluciones de cobro 
(actos administrativos en firme) por concepto de aportes parafiscales, o multas impuestas por el 
Ministerio del Trabajo, no podrán participar, salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al día, 
previo al cierre del proceso. En este caso deberán manifestar que existe el acuerdo y que se 
encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 

Firma Certificación a presentar  

a. Si el proponente es una persona natural, la acreditación de este pago se hará mediante las 
planillas de pago al sistema de seguridad social integral, por medio de la cual se constate que se 
encuentra al día con dichos aportes. Las personas naturales deberán cotizar como INDEPENDIENTES. 
Conforme lo regulado por el artículo 282 de la Ley 10 de 1993 Las personas naturales que contraten 
con el Estado en la modalidad de prestación de servicios y el plazo de ejecución del contrato sea 
igual o superior a tres (03) meses, deberán acreditar afiliación a los sistemas de salud y pensiones 
previstos en dicha Ley. En las planillas de pago se constatará que el APORTANTE sea la persona 
natural o jurídica proponente. No se aceptará planillas cuyo APORTANTE sea una persona (natural 
o jurídica) diferente al proponente.  

b. Cuando la contratación se realice con personas jurídicas, lo harán mediante certificación expedida 
y firmada por el Revisor Fiscal si lo tiene o Contador Público, éste deberá aportar copia de la tarjeta 
profesional, copia de la cédula de ciudadanía y certificado disciplinario de la Junta Central de 
Contadores.  

c. Cuando el proponente sea un Consorcio o una Unión Temporal, cada una de las personas 
naturales o jurídicas que lo integran, deberán certificar que se encuentran cumpliendo con las 
obligaciones antes citadas, al momento de iniciación del proceso de selección, y en el evento de 
resultar adjudicatarios, al momento de suscribir el contrato correspondiente. Cuando la certificación 
de pago de aportes allegada con la propuesta se encuentre suscrita por el Revisor Fiscal del 
proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, deberá 
acompañarla de copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula de ciudadanía y certificado 
disciplinario de la Junta Central de Contadores. Si verificada la Certificación de Vigencia de 
Inscripción y Antecedentes Disciplinarios del Revisor Fiscal responsable de la suscripción de la 
certificación de aportes (Aportes, Cuota de contrato de Aprendizaje, FIC y Ministerio de Trabajo), se 
establece que no se encuentra vigente la inscripción o registra antecedentes disciplinarios que le 
impidan ejercer su profesión, dará lugar a que la propuesta sea evaluada como INHABILITADA 
JURÍDICAMENTE.  
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La no presentación de la Certificación de Pago de Aportes de Seguridad Social, Aportes Parafiscales, 
multas Ministerio de Trabajo, Cuota de Aprendizaje ocasionará que la propuesta sea declarada 
como INHABILITADA JURÍDICAMENTE.  

NOTA: De acuerdo a la Circular emitida por la Procuraduría General de la Nación y a la Ley, no se 
permite que el contratista seleccionado realice la prestación de los servicios o trabajos contratados 
con el SENA por medio de las denominadas Cooperativas de Trabajo Asociado.  

5. El SENA verificará en la evaluación y dejará evidenciado a través de la generación de los 
certificados, si el futuro contratista se encuentra reportado en: 

a) Certificado Procuraduría General de la Nación.  
b) Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República  
c) Certificado de Antecedentes judiciales de la Policía Nacional  
d) Registro Nacional de Medidas Correctivas  

6. Los proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el FORMATO No. 2, 
en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la 
corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes, 
asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de contratación actúe en su nombre, es 
causal suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el 
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal 
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  

7. Los proponentes deben suscribir el FORMATO CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE 
PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO 

19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, requiere que los oferentes acrediten experiencia en UN 
(01) contrato, terminado y/o liquidado con anterioridad al cierre de la presente convocatoria, cuyo 
objeto y/o actividades deberán estar relacionados con el presente proceso. 

Un Consorcio o una Unión Temporal constituyen UN PROPONENTE. 
El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita por el funcionario 
o persona competente en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos:   
a. Objeto.   
b. Plazo. 

c. Número del Contrato (si fue suscrito con entidad estatal)  
d. Nombre y NIT de la empresa Contratante, teléfono y dirección. 
e. Nombre y NIT del contratista. (si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los 

integrantes y su porcentaje de participación). 
f. Fecha de iniciación 
g. Fecha de terminación. 
h. Valor final del contrato  
i. Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas. 
j. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
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k. Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por la 
persona competente para suscribirla). 
 

 Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la Entidad contratante o el funcionario 
competente. 

 Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal de la 
empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 

 Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con 
quien se suscribió el contrato. 
 

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberá 
anexar, además de la certificación, copia del contrato.  
 
NOTA 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren bienes o 
servicios adicionales a los solicitados por la Entidad, la certificación deberá reflejar el valor total 
correspondiente a los bienes solicitados por EL SENA o similares en este proceso y este valor será 
el que se tendrá en cuenta para computar la experiencia.  
 
NOTA 3: Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan toda la información que 
permita su evaluación, el proponente deberá anexar a la propuesta copia de los documentos 
soporte que sean del caso, que permita tomar la información que falte en la certificación.  
 
En el caso de no disponer de certificaciones el proponente podrá llegar copia del contrato siempre 
que esté acompañada del Acta de liquidación respectiva, en la que se evidencie la información 
solicitada.  
 
Las certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma del 
representante legal o la persona autorizada para emitir dichas certificaciones. No se aceptarán 
auto certificaciones, ni contratos verbales. 
 
La certificación o documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o 
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.  
 
Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existen varias actividades, 
ésta deberá especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el 
presente proceso.  
Cuando exista diferencia entre la información relacionada en la certificación y la consagrada en los 
soportes presentados, prevalecerá la información de los soportes. 
 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendrá en cuenta la experiencia sumada de 
sus integrantes.  
 
En ejercicio de esta facultad los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar su 
oferta, solo aclararla. 
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19.1.4 Condiciones Técnicas Esenciales - Criterios para seleccionar la oferta más favorable  
 
1. Se deberá presentar la propuesta por la totalidad de los ítems señalados. La carencia de algún 
ítem o cantidad diferente a la requerida por la entidad será causal de rechazo de la propuesta.  
2. El proponente deberá diligenciar en todos sus campos el FORMATO OFERTA TÉCNICA sugerido 
por la Entidad.  
3. No se aceptarán ofertas alternativas, ni con especificaciones técnicas inferiores o elementos 
diferentes a los señalados en la ficha técnica, lo cual constituye causal de rechazo de la propuesta  
 
19.1.5 OTROS REQUISITOS TECNICOS 
 
Certificado ARL de implementación del SG-SST del resultado y nivel de implementación del SG-SST 
de acuerdo a la aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019. 
 
Basado en la resolución 777 del 2021 del Ministerio de la Protección Social, de acuerdo con lo 
establecido por el Gobierno Nacional en la Directiva Presidencial N° 4 DE 2021, el contratista deberá 
entregar el protocolo de bioseguridad. Este protocolo deberá tener concepto de aprobación por 
parte de las entidades territoriales Departamentales, Municipales Distritales y Locales de acuerdo 
con su jurisdicción y los procedimientos establecidos por cada una de ellas. 

 
19.1.6 Requisitos Habilitantes Oferta Económica 

La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos (Obligatorio presentar el formato 
de oferta económica, suscrito por el representante legal): 
1. El valor de la Oferta Económica, no podrá exceder el valor del presupuesto indicado para el 
proceso, so pena de que su propuesta sea RECHAZADA. Solo se pagarán los precios contratados y, 
por tanto, no asumirá cifra alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que 
el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente 
formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que le corresponda.  
2. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la propuesta. El 
porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.  
3. La oferta, en todos sus valores, deberá expresarse en pesos colombianos. Se debe ofertar el total 
de los ítems y las cantidades solicitadas en el pliego de condiciones, de lo contrario la propuesta 
será rechazada.  
4. La oferta económica que se realiza es a título oneroso, en consecuencia, todos los valores deben 
ser fijos, inmodificables durante el plazo de vigencia de la oferta y del contrato que se llegare a 
suscribir.  
5. El valor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos a que haya lugar. 
6. El valor unitario de cada ítem no podrá superar el valor determinado en el Estudio de Mercado 
elaborado por la Entidad. Por consiguiente, en caso de superar dicho valor en uno o varios ítems, la 
propuesta será rechazada; pues tal situación no es objeto de subsanación ya que alteraría el valor 
de la oferta presentada.  
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7. Se sugiere a los oferentes al momento de presentar sus propuestas no usar redondeo o 
aproximación de cifras decimales, ya que esto afecta al momento de realizar la facturación. Es 
necesario que se presente una oferta lo más parecido posible a como expide la factura electrónica. 
8. En ejercicio de esta facultad los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar su 
oferta, solo aclararla. 

 
19.1.5 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

N/A 

 

19.2 REQUISITOS PONDERABLES 

N/A 

20. ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra 
Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos
.doc 

21. GARANTÍAS 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato 
y 2 años más.  

X Calidad de los bienes: por el (10%) del valor total del contrato, con una vigencia 
igual al término de duración del contrato y seis (6) meses más 

 
22. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES:  No aplica 

23. ACUERDOS COMERCIALES: 

 

Indique si el proceso está cobijado 
por Acuerdos Comerciales 

Entidad Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación superior al 
umbral del Acuerdo 
Comercial 

Excepción Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de Contratación 
cubierto por el Acuerdo 
Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 

Alianza 
Pacífico 

Chile   

SI 

  

  Bienes y servicios 

$918.079.000  

  

  

NO 

  

 

NO 
Perú 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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Indique si el proceso está cobijado 
por Acuerdos Comerciales 

Entidad Estatal 
cubierta 

Valor del Proceso de 
Contratación superior al 
umbral del Acuerdo 
Comercial 

Excepción Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de Contratación 
cubierto por el Acuerdo 
Comercial 

Canadá SI Bienes y servicios 

$257.459.000 

NO NO  

Chile SI   Bienes y servicios 

$213.795.000 

NO NO 

Corea SI   Bienes y servicios 

$300.811.000 

NO NO 

Costa Rica SI    Bienes y servicios 

$257.457.322 

NO  NO  

Estados Unidos SI Bienes y servicios 

$257.459.000 

NO NO  

Estados AELC SI   Bienes y servicios 

$866’878.000 

NO NO 

México SI   Bienes y servicios 

$397.535 USD 

NO NO  

 

Triángulo 
Norte 

El Salvador   

NO 

  

  

 Valor de la menor 
cuantía 
de la Entidad Estatal  

  

  

NO 

  

  

NO 

Guatemala 

Honduras 

Unión Europea SI   Bienes y servicios 

$777’100.000 

NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A     

 
24. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA.  SI:   NO: X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA  SI:   NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI:   NO: X 
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25. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 
AUTORIZACIONES Y DISEÑOS, SISTEMA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

 

Los Impactos ambientales y riesgos de seguridad y salud en el trabajo que se pueden presentar 
durante la ejecución del contrato son:  
 
- Consumo de insumos 
- Generación de residuos 
- Potencial de lesiones o afectaciones de salud 
 
Con el fin controlar y prevenir la materialización de riesgos e impactos ambientales que se puedan 
generar en el proceso para contratar la adquisición de equipos y elementos de emergencia para la 
lancha del centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca- Sena Regional Arauca, se 
definen los criterios en materia ambiental, SST y de energía que debe cumplir el futuro contratista:  

 

CRITERIO ETAPA 

Requisitos asociados con SST 

Certificado ARL de implementación del SG-SST del resultado y nivel 
de implementación del SG-SST de acuerdo a la aplicación de 
estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019. 

Precontractual   
Requisito propuesta 

técnica 

Requisitos asociados a sustancias químicas 

En virtud de la Resolución 2329 de 2012 del Ministerio de Ambiente, 
se busca regular el consumo de HCFC 123, más conocido como 
Solkaflam y para dar cumplimiento a la ley 29 de 1992 y resolución 
2329 de 2012, El CONTRATISTA deber entregar la ficha de los datos 
de seguridad (FDS) actualizado acorde a las exigencias del sistema 
global armonizado de los extintores recargados o de los 
componentes de la recarga de los extintores al supervisor del 
contrato.  

 

Contractual   
Obligación durante la 

ejecución 

 
 

1. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
N/A 

2. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
N/A 

3. ANEXOS 
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Análisis del Sector 
Matriz de riesgo 
Pre-Cotizaciones 
Cdp 
Estudio de mercado 

 

EDDIE YOVANNY MILLAN 
Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca 

Con funciones de Director Regional Arauca. 
 

Asunto Nombre Cargo Firma 
Revisó y Aprobó: Yessika Iveth Castaño 

Moreno 
Coordinador Grupo Administrativo Mixto 
- Centro de Formación, Regional Arauca 

 

Avaló: Aspectos 
Técnicos 

Eunice Esther Villamizar 
Pesca 

Líder Seguridad y Salud en el Trabajo - 
Centro de Formación, Regional Arauca 

 

Revisó y Aprobó: Lila Sabrina Cabrera 
Gámez 

Responsable Proceso Gestión Contractual 
- Centro de Formación, Regional Arauca 

 

Proyectó:  Marisela Prada Reyes Apoyo a Contratación - Centro de 
Formación, Regional Arauca  

Proyectó y Aprobó 
Criterios Ambientales Samantha Santoyo Líder Ambiental- Centro de Formación, 

Regional Arauca 
 

Proyectó y Aprobó 
Criterios Seguridad y 
Salud en el Trabajo 

Eunice Villamizar Líder Seguridad y Salud en el Trabajo - 
Centro de Formación, Regional Arauca 

 

Revisó y Aprobó: 
Aspectos Jurídicos Gina Paola León Profesional Apoyo Contratación Centro 

de Formación, Regional Arauca  
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas 
y/o disposiciones legales y/o técnicas vigentes.  

 

 


		2021-12-17T17:02:04-0500
	EDDIE YOVANNY MILLaN




