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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, 17 de diciembre de 2021

Sefiora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORACONTRATO No.CO1.PCCNTR.2219010

Coordinadora Académica

Asistencia y Gestién Administrativa

Bogotd
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Diciembre del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2219010 del afio 2021

DIANA CAROLINA WILCHES GUZMAN, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.136.879.909 de
Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién Académica Asistencia y Gestion
Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en elmes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y DOS
MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS (S42.640.000) COP., incluido IVA (de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES
MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($3.640.000) COP. b.) DIEZ (10) pagos iguales
correspondientes a los meses de MARZO a DICIEMBRE de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS
MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el treinta (30) de (diciembre) de 2021.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucidn de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la Informacién, del Centro de Gestidn
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacién o de auditoria en el
sistema integrado de gestidn de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir,

Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formaciéon Profesional
Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuoy demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugaday fines de semana.
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1. | Atender la  Formacidon de| Avisos, seguimiento y| Revisidon y evaluacion
aprendices en el drea especifica| revisién de las actividades| actividades en plataforma.
del respectivo programa de| concernientes a la entrega| Registrarjuiciosevaluativos.
formacion, en las fases o de evidencias quincenales.

Competencias establecidas y
Programadas

2. | Orientar y apoyar a los| Respuesta de correos a cada| Capturas de Pantalla de los
aprendices en el desarrollo de aprendiz, segun las| correosrespondidos.
proyectos formativos y/o solicitudes e inquietudes
productivos en las respectivas particulares.
etapas de formacion.

3. | Garantizar la actualizacion de los | Remision y guia de| Por medio de Correos,
contenidos y tecnologias, de las | Instructivos del manejo de la| anunciosy Plataforma.
fases o Competencias en las nueva plataforma
cuales se desarrolla la formacidn | Territorium
de los aprendices.

4. | Asi mismo, de acuerdo con el Se orienta de manera| Registros telefdnicos.
area de desempeiio para la cual| telefénica y por correo la| Correos, Actas, Formatos
fue seleccionado debera orientar| ejecucién y el seguimiento| f023.
la formacién, para desarrollar en| mediante reuniones virtuales
los aprendices las competencias | en Etapa Productiva.
del programa.

5. | Aplicar durante el periodo de Registro y reporte de Juicios| Revision vy evaluacién de
duracion del contrato, al proceso | Evaluativos de la| actividades finales en la
de certificacién de competencias | Competencia de Etapa| plataforma  Territorium y
segun normas de competencias | Productiva. registro de Juicio Evaluativo
que aplica a la funcién enPlataforma Sofia.
Instructor, asi como a los
procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagogicas.

6. | Cumplimiento oportuno conlas | Entrega quincenal del | Aporto registro de
entregas de los distintos| reporte de Seguimientoy actividades en el formato
formatos y documentos documentos soporte de establecido.
requeridos en el proceso formatos F023, Actas,
administrativo. Comités.

7. | Cumplimiento del manual,| Se orienta de manera virtual,| Registro  evidenciado en
estandares y lineamientos| mediante correo de la| correo institucional,
vigentes para la orientacidon de| institucion, plataforma| whatsapp, llamadas
procesos de formacion a través| territorium, por medio de| telefdnicas, plataforma
de ambientes virtuales de| reuniones virtuales a los| territorium y actas de
aprendizaje. aprendices y via telefénical reuniones virtuales

relacionados con la

desarrolladas por MEET vy
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competencia de Etapa | TEAMS.
Productiva.

8. | Adicionalmente, para los| Acompafiamiento y| Se encuentran las evidencias
instructores de Formacidon| comunicacion constante, | de las actividades a
Virtual en todos los niveles, se mediante correo de la| desarrollar por los
requiere “Cumplir la ejecucidn institucion, plataforma| aprendices enla plataforma
de laformaciéon que se asigne territorium, por medio de territorium, donde cada
para el acompanamiento de reuniones virtuales a los actividad tiene su espacio
aprendices en Ambientes | aprendices y via telefénica establecido, se orienta por
Virtuales de Aprendizaje SENA, relacionados con la| correo institucional,
segin lo descrito en el| competencia de Etapa| whatsapp, llamadas
instructivo para orientar el| Productiva. telefénicas, plataforma
desempeiio... del instructor en territorium y  reuniones
Ambientes Virtuales de virtuales desarrolladas por
Aprendizaje SENA, entregado MEETy TEAMS donde queda
por el a Direccidon de Formacion constancia en los formatos
Profesional”. establecidos.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA ORDEN LUGAR DE ]
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7815317752 de
la planilla del operador NUEVOSOI, periodo noviembre de 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley

Antitrdmites”)

Evidenciasen( ) folios
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Cordialmente,

Firma

DIANA CAROLINA WILCHES GUZMAN
Contratista

C.C. No.1.136.879.909

Recibi a satisfaccién:

Firma

CLAUDIAPILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2219010
Coordinadora Académica Asistencia y Gestion Administrativa
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O Nombre ~ Modificade ~+  Modificad... v+ Tamafio d... ¥ Compartir
202112017 Correc de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Aceptada_Visita ...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 246 KB « Compartida
20211201 Correo de Servicio Macional de Aprendizaje SENA - Aceptada_Visita ...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 197 KB « Compartido
20211201 Correc de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Aceptado_ Visita ...  Elmartesalas..  Diana Carolins Wil 216 KB # Compartida
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) 20211203 Correo de Servicio Macional de Aprendizaje SENA - Aceptada_Visita ...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 112 MB « Compartido
Nuestros archivos
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20211203 Correec de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Fwd_ Verificacién ...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 304 KB « Compartida
20211203 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Ultima visita de s...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 185 KB # Compartido
20211206 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SEMA - Bitacora No 5.pdf Elmartesalas...  Diana Carolina Wil - 237 KB #1 Compartida
20211206 Correc de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - BITACORAS DE ET...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 205 KB « Compartida
20211206 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - documentacion fi..  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 187 KB # Compartido
20211206 Correc de Servicic Nacional de Aprendizaje SENA - Finalizacion Etapa.. Elmartesalas..  Diana Carolins Wil 237 KB #1 Compartida
20211206 Correc de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Modificacion de c...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 303 KB « Compartida
Obtener |25 aplicaciones de 20211206 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Novedad.pdf Elmartesalas..  DianaCarolina Wil 200 KB # Compartido
OneDrive
[5f 20211206 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Reunién virtual e..  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 394 KB 1 Compartido
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20211206 Correc de Servicic Nacional de Aprendizaje SENA - Visita de Seguimi,., ~ Elmartesalas..  Diana Carolins Wil 382 KB #1 Compartida
Nuestros archivos
20211206 Correc de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Visita de Seguimi...  Elmartesalas...  Diana Carolina Wil 474 KB « Compartida
20211206 Correo_Visita seguimiento etapa productiva_ Diana Carolina Wilches ...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 124 KB # Compartide
20211207 Correc de Servicic Nacional de Aprendizaje SENA - Aceptada_Visita...  Elmartesalas..  Diana Carclina Wil 237 KB 1 Compartido
20211207 Correec de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - ETAPA PRODUCTI...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 225 KB « Compartida
20211207 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - FW_REVISION Y ...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 234 KB #1 Compartido
20211207 Correc de Servicic Nacional de Aprendizaje SENA - Visita de seguimi., ~ Elmartesalas..  Diana Carclina Wil 235 MB 1 Compartido
20211207 Correc de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Visita de sequimi...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 257 KB « Compartida
20211207 Correo_ Solicitud empresa Reunién aprendiz SENA Dina Gabriela Pin.. ~ Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 193 KB #1 Compartido
. 20211209 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Aceptada_Visita ...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 254 KB # Compartido
Obtener las aplicaciones de
OneDrive . . . } )
20211209 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Autorizacién Inici...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 299 KB « Compartida
Volver a la version clasica de
OneDrive 2 20211209 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Doble contrataci. Elmartesalas...  Diana Carolina Wil 190 KB #1 Compartido <
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20211209 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - evaluacién final.pdf Elmarteszlas..  Diana Carolina Wil 194 KB « Compartida
Nuestros archivos
20211209 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Expedicién Poliza.., ~ Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 300 KB #1 Compartido
20211209 Correc de Servicic Nacional de Aprendizaje SENA - Pasantias -Bitacor...  Elmarteszlas..  Diana Carolina Wil 225 KB # Compartido
20211209 Correo_ Diana Carolina Wilches Guzman - Outlook.pdf Elmartesa las...  Diana Carolina Wil 116 KB # Compartido
20211210 Correc de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Aceptado_ Visita ...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 204 KB # Compartida
20211210 Correc de Servicic Nacional de Aprendizaje SENA - Bitacoras.pdf Elmartes a las...  Diana Carolina Wil 189 KB # Compartido
20211210 Correc_ Comité Ordinario - Terminacién unilateral por incumplimient...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 102 KE « Compartida
20211210 Correc_ Diana Carolina Wilches Guzman - Outlook.pdf Elmartesalas...  Diana Carolina Wil 238 KB # Compartida
20211210 Correo_ Reunién de sequimiento SENA - Miguel Angel Cabezas Rojas..  Elmartesalas..  Diana Carclina Wil 102 KB # Compartido
D 20211213 Centro de calificaciones-Importante Visitas de seguimiento - Contrat... Elmartes a las..  Diana Carolina Wil 140 KB # Compartido
Obtener las aplicaciones de
OneDrive 20211213 Correc de Servicio Macional de Aprendizaje SENA - Autorizacion Inici...  Elmartesalas...  Diana Carolina Wil 284 KB # Compartida
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20211213 Correc de Servicic Nacional de Aprendizaje SENA - Autorizacion Inici...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 284 KB # Compartido
Nuestros archivos
20211213 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - BITACORAS KATH...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 288 KB « Compartida
20211213 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Certificacion.pdf Elmartesalas...  Diana Carolina Wil 191 KB # Compartido
20211213 Correc de Servicic Nacional de Aprendizaje SENA - Certificado pasan...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 191 KB # Compartido
20211213 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - INQUIETUD REU... Elmartes a las...  Diana Carolina Wil 190 KB « Compartida
20211213 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - REPORTE MEDIC... Elmartesalas...  Diana Carolina Wil 329 KB # Compartida
20211213 Correc de Servicic Nacional de Aprendizaje SENA - Solicitud de infor...  Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 184 KB # Compartido
20211213 Correc masivo, visitas de seguimiente ficha 1966476.pdf Elmartes a las..  Diana Carolina Wil 95,7 KB « Compartida
20211213 Correo masivo, visitas de seguimiento ficha 1967073.pdf Elmartesalas...  Diana Carolina Wil 142 KB # Compartido
20211213 Correc masivo, visitas de seguimiente ficha 2065199.pdf Elmartesalas..  Diana Carolina Wil 151 KB « Compartida
Obtener las aplicaciones de
OneDrive 20211213 Correo masivo, visitas de seguimiento ficha 2065209.pdf Elmartes alas..  DianaCarolina Wil 151 KB « Compartido
Volver a la version clasica de .
ErEBrE 20211213 Correo masivo, visitas de seguimiento ficha 2065577.pdf Elmartesalas...  Diana Carolina Wil 143 KB # Compartida o
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T20211214 Bitacoras de etapa productiva.pdf Correo_ Diana Carolina Wilche...  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 111 KB 4 Comy
Nuestros archivos
a
720211214 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Aceptado_Vi..  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 208 KB # Comy
x
~20211214 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Evaluacién.pdf ~ Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 167 KB it Comy
A
T20211214 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - FINAL ETAPA ... Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 254 KB £ Comy
a
20211214 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Visita de seg...  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 254 KB o Comy
x
"20211214 Correo de Servicie Nacional de Aprendizaje SENA - Visitapdf Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 252 KB o Comyp
L
~20211214 Solicitud empresa Reunién aprendiz SENA Dina Gabriela Pineda ...  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 263 KB # Comy
a
20211215 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Aceptada_Vi..  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 262 KB o Comy
x
"20211215 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Aceptado_ Vi..  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 194 KB o Camy
L
720211215 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Aceptado_ Vi...  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu - 256 KB #* Comy
Obtener las aplicaciones de
OneDrive N . . . . . .
20211215 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Certificacion....  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 219 KB o Comy
Volver a la version clasica de N
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20211215 Correc de Servicic Nacional de Aprendizaje SENA - VISITA DE SE... Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 185 KB # Comy
Nuestros archivos N
720211215 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Visita de seg...  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 194 KB # Comy
M
~20211215 entrega de pdf Correo_ Diana Carclina Wilches Guzman - Qutloo...  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 132 KB o Camy
o
720211215 Reunion de seguimiento SENA - Karen Liliana Moreno Ocampo C...  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 51,2 KB 4 Comy
Al
20211215 Visita de seguimiento aprendiz - Isaac Garay Correo_Diana Carol...  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 92,9 K8 £ Comy
M
~20211215 Visita de seguimiento SENA - Jersson Esteban Sanchez Bernal Co...  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 94,9 KB o Camy
A
~20211216 .Correc de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - (sin asunto).... ~ Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 213 KB # Comy
a
20211216 Aclaracién de reunién Correo_ Diana Carolina Wilches Guzman - ... Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 133 KB o Comy
M
~20211216 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - (sin asunto).p...  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 250 KB A Camy
A
720211216 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - 2065577 _Alf... Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 192 KB #* Comy
Obtener las aplicaciones de
2 a
OneDrive 20211216 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Aceptada_Vi..  Hace unos segundos Diana Carolina Wilches Gu 196 KB o Comyp
Volver a |3 version clasica de y .
OneDrive O 20211216 Correo de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - B., 1 :  Haceunos segundos Diana Carolina Wilches Gu 242 KB o Comy
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