INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA: | 15 12 2021

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento: -

¢ Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las actividades que se gjecutaron.

= Este formato puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO
No DEL CONTRATO Y FECHA .2469-2021 DE 08 DE OCTUBRE DEL 2021 /
P
o
VALOR DEL CONTRATO TRES MILLONES QUINIENTOS DE PESOS (§3.500.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
MARIA DELSY SANCHEZ ROJAS

CONTRATISTA
No. DE IDENTIFICACION 47430644
PLAZO DE EJECUCION DOS MESES (02) Y QUINCE (15) DIAS

MARTHA QUISHP! QUISHPI-PROFESIONAL UNIVERSITARIO

SUPERVISOR COORDINADORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA-SEM
FECHA DE INICIO 12-10-2021
PERIODO DEL INFORME Yiar

12 DE NOVIEMBRE DE 2021 HASTA 11 DE DICIEMBRE DE 2021

EFECTUAR CARGUE Y REPORTE DE INFORMACION EN LAS BASES
DE DATOS Y ASISTIR EN LA ORGANIZACION Y GESTION DE LA

OBJETO DEL CONTRATO COMUNICACION DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL DEL
PARAISO BACHILLERATO DEL MUNICIPIO DE YOPAL..
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
ACTIVIDAD No EJECUCION

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y SU
UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

1. Realizar organizacién
recepcidn y salida de la
correspondencia
pertinente a la
Institucion educativa

EJECUCION: se realizdé la entrega de la
correspondencia en formas flsica y virtual de la
institucién educativa oficial el Paraiso.

CERTIFICACION DEL RECTOR

2. Realizar acciones que
alimenten las bases de
datos y sus respectivos
soportes en desarrollo
de la gestion que
realiza la rectoria de la
Institucién Educativa.

EJECUCION: actuslice la base de datos, Donde se
relaciona la informacién de los alumnos y sus
acudientes para obtener mayor informacién de ellos.
De la institucion educativa oficial —el Paraiso.

CERTIFICACION DEL RECTOR

3. Realizar el registro y
control de matricula de
fa institucién educativa

EJECUCION: Realice el registro de la informacion de
los alumnos y matriculas de transicién, primaria y
bachillerato. De la institucién educativa oficial —el

CERTIFICACION DEL RECTOR

AP5-F12
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDAD No - EJECUCION
| S o " I UBICACION FISICA VI VIRTUAL QUE
SOPORTE ESTA ACTIVIDAD
en el SIMAT. Paraiso.
4, Elaborar y entregar | Ejecucién: elabore y entregue informes Académicos,
los reportes e informes | constancias de estudios y certificaciones de los | CERTIFICACION DEL RECTOR
académicos de los | estudiantes. De la institucién educativa oficial —el
estudiantes de la | Paraiso.
Insfitucién Educativa
5. Mantener discrecion | Ejecucion; mantuve discrecién con la documentacion
sobre los documentos | y actividades desarrolladas en la misma. De la | CERTIFICACICN DEL RECTOR
que gocen de reserva | institucién educativa oficial —el Parafso.
legal en la Institucién
Educativa.
6. Las demds | Ejecucién; desarrolle actividades designadas por el | CERTIFICACION DEL RECTOR
relacionadas con el | rector y los protocolos de bioseguridad, al atender a
objeto contractual. los padres o acudientes de los estudiantes. De la

institucién educativa oficial —ei Paraiso.

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato vy que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para cerificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES | Y/O ANEXOS

DIC-2021

ANEXO PLANILLAS DE PAGOS NO.4423858843-
“4423859513 DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD,
/ PENSION Y RIESGOS LABORALES) DE FECHA :13-

Q § '7 coc
r )
@auu J(\ULGSUUS
FIRMA/ N D S (
Nombte' MARIA DELSY SANCHEZ ROJAS
Identificacion del Contratista 47430644

SUPERVISION POR EL MUNICIPIO

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA SUPERVISION

CONTRATO No. Xxx/13)

Nota; Esie campo aplica siempre y cuando exisia un contrato de apoyo a Ja supervision, de lo

contrario no diligenciar.

NOMBRE: NOMBRE: MARTHA QUISHPI QUISHP!
47.435.592
CARGO: CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO
COORDINADORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA-
SEM
AP5-F12
Fecha: 10/08/2021 Pégina2de 3

Version: 3

Centsficuie No ‘
LAT - 9969
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CERTIFICACION

1190219

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGF
CIUDADANG

1A DE ATENCION AL

Que la sefiora MARIA DELSY SANCHEZ ROJAS, &d@ﬂmmm con céduia de
ciudadania No 47.430.644 . sdsorig & la SECRETARIA DE E@Uﬁﬁ&i@% para ig
vigencia del 01 de enerc 2020 hasta &f 77 de din iembre del 2021, con nimers de
conirate 2021-246¢ no presenta usuana de*  Qfdocument,

Fuente. Herramients OFDocument

La presente se expide a solicitud dei interesado(a) a los veinticcho 128} dias dej
mes de diciembre de 2021,

LIDER DE PROCESC
ATENCION AL CIUDADANGO

Elaboro: Melanie Brtetonts Mosucn Maldonade
Aunilfar de Apoye Contratade
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