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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Montería, Diciembre 16 de 2021  

Señora(a): 

NASLY LOPEZ CASTELLAR 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2190969 

Profesional G03 

Oficina Coordinación Academica 

Centro de Comercio Industria y Turismo 

Montería 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes 

de Diciembre del año 2021 

Referencia: No CO1.PCCNTR.2190969  de febrero del año 2021 

 

EDINSON JOSÉ AYAZO BERROCAL, identificado con la cédula de ciudadanía No.10774544 de 

Montería_Córdoba, en mi calidad de Contratista del SENA, Regional Córdoba, en cumplimiento del Contrato 

de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas 

durante el período comprendido entre el 01 y el 18 de diciembre de 2021.  

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES 

CIEN MIL PESOS MCTE ($37.100.000). El 1 de febrero de 2021 se suscribió contrato de prestación de 

servicios No. CO1.PCCNTR. 2190969 por un monto máximo de TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS 

M/CTE ($35.000.000). Posteriormente se hace necesario ADICIONAR el valor estipulado en la cláusula 

tercera del contrato No. CO1.PCCNTR. 2190969 de febrero 1 de 2021 por la suma de DOS MILLONES CIEN 

MIL PESOS MCTE ($2.100.000), y PRORROGAR el plazo de ejecución contenido en la cláusula Segunda 

del mismo acápite en 18 días esto es hasta el 18 de diciembre de 2021. Esta suma será pagada por el SENA al 

contratista según el plan de pagos establecido.  

 

Dichos honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la 

Dirección Administrativa Y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de ahorros No. 0612739904 de 

BANCO BBVA COLOMBIA, cuyo titular es el (la) Contratista; el cambio de cuenta por parte del contratista 

deberá ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los trámites pertinentes. Para que el SENA 

pueda adelantar los trámites administrativos para el pago, el (la) Contratista debe acreditar previamente el 

cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificación expedida por el supervisor de contrato, en 

la que acredite el cumplimiento a entera satisfacción del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo 

periodo y la certificación de los aportes al sistema general de Salud, Pensión y Riesgos Laborales, así como 

los demás documentos necesarios para el pago. 

 

Plazo: Será hasta el día 18 del mes de diciembre de 2021. 

 

OBJETO: CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO 

INSTRUCTOR CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL 

MARCO DEL PROGRAMA OFERTA REGULAR, TITULADA Y COMPLEMENTARIA PRESENCIAL Y 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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VIRTUAL EN EL CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO DEL SENA REGIONAL 

CÓRDOBA EN EL AREA DE BUENAS PRACTICAS PARA LA CONSERVACIÓN DE ALIMENTOS 

 

 

Obligaciones Especificas:   
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Planear procesos formativos 

de acuerdo con el programa 

de formación y a los 

lineamientos institucionales. 

Se elaboran guías  de aprendizajes, plan 

de trabajo y portafolio del instructor. 

Portafolio del instructor 

2 Ejecutar la formación 

profesional de acuerdo con el 

programa de formación 

asignado, para el logro de los 

resultados de aprendizaje 

definidos. Conforme a los 

requerimientos del Gobierno 

nacional COVID 19 

Se imparte programa de Formación 

Titulada en la fichas 2332075-Técnico 

en Panificación en el Municipio de 

Montelibano. 2327643-Técnico en 

Cocina en el Municipio de Montelibano. 

2347864-Técnico en Restaurante,  Mesa 

y Bar en el Municipio de 

Montelibano.2293205-Técnico en 

Restaurante, Mesa y Bar en el  

Municipio de Montería. 

Se imparte programa de formación 

Complementaria en la ficha 2462855-

Manipulación de Alimentos en el 

Municipio de Montería. ficha 2465282-

Manipulación de Alimentos en el 

Municipio de Montería. 

Listados de asistencias y 

Evidencias fotográficas. 

3 Evaluar los aprendizajes de 

cada aprendiz. 

Se realizó el juicio evaluativo de la 

Formación Titulada en la fichas 

2332075-Técnico en Panificación en el 

Municipio de Montelibano. 2327643-

Técnico en Cocina en el Municipio de 

Montelibano. 2347864-Técnico en 

Restaurante,  Mesa y Bar en el 

Municipio de Montelibano.2293205-

Técnico en Restaurante, Mesa y Bar en 

el  Municipio de Montería. 

Se imparte programa de formación 

Complementaria en la ficha 2462855-

Manipulación de Alimentos en el 

Municipio de Montería. ficha 2465282-

Manipulación de Alimentos en el 

Municipio de Montería. 

Se registraron los juicios 

evaluativos de la fichas:                      

de la Formación Titulada 

en la fichas 2332075-

Técnico en Panificación 

en el Municipio de 

Montelibano. 2327643-

Técnico en Cocina en el 

Municipio de 

Montelibano. 2347864-

Técnico en Restaurante,  

Mesa y Bar en el 

Municipio de 

Montelibano.2293205-

Técnico en Restaurante, 

Mesa y Bar en el  

Municipio de Montería. 

Se imparte programa de 

formación 

Complementaria en la 
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ficha 2462855-

Manipulación de 

Alimentos en el 

Municipio de Montería. 

ficha 2465282-

Manipulación de 

Alimentos en el 

Municipio de Montería. 

4 Llevar todos los documentos 

soporte del proceso de 

formación profesional, 

publicados en la plataforma 

SIGA. 

Se diligencia el informe mensual de 

ejecución contractual. 

Paz y salvo contratista GTH-F-

074_V04_Entrega_contratista_bienes. 

 

Correo de los 

supervisores. 

lsrodriguez@sena.edu.co 

nlopezcas@sena.edu.co 

Se anexó a GF Secop II 

firmado por cada área. 

 

5 Registrar en el aplicativo 

SOFIA PLUS, todas las 

evidencias del proceso 

formativo. Para ello deben 

crear las rutas de 

aprendizaje, asignar 

aprendices y evaluarlos. 

Creación de la ruta de aprendizaje de 

los  cursos complementarios 

HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE 

ALIMENTOS.                   Código 

96151529 V:2 fichas 2462855; 

2465282.                                                                  

Se registraron los juicios evaluativos 

de la fichas:                      de la 

Formación Titulada en la fichas 

2332075-Técnico en Panificación en 

el Municipio de Montelibano. 

2327643-Técnico en Cocina en el 

Municipio de Montelibano. 2347864-

Técnico en Restaurante,  Mesa y Bar 

en el Municipio de 

Montelibano.2293205-Técnico en 

Restaurante, Mesa y Bar en el  

Municipio de Montería.                                             

Se imparte programa de formación 

Complementaria en la ficha 2462855-

Manipulación de Alimentos en el 

Municipio de Montería. ficha 

2465282-Manipulación de Alimentos 

en el Municipio de Montería. 

 
 

Reporte de juicios 

evaluativos. 

 

Aplicativo Sofía 

plus 
 

6 Atender las solicitudes 

realizadas por el supervisor 

del contrato. 

1.Se presenta el informe mensual 

contractual correspondiente al mes de 

diciembre.  

 

2. Se presenta la planilla de cobro 

correspondiente al mes de diciembre. 

 

Informe correspondiente 

al mes de diciembre. 

Planilla de cobro. 

Reporte de condición de 

salud. 
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3.Se pesenta al correo electrónico del 

Supervisor el reporte de la condición de 

salud. 

7 Cumplir las horas asignadas 

mensualmente por el 

supervisor según plan de 

contratación. 

Se ejecutan horas de trabajo  directo para 

el desarrollo de las actividades de 

aprendizajes en la guía de desarrollo 

curricular. 

Formato de reporte de 

horas  de actividades de 

formación. (Formato de 

Eventos) 

8 Participar en proyectos de 

investigación aplicada, 

técnica y pedagógica en 

función de la formación 

profesional de los programas 

relacionados con el área 

temática. 

No se ha presentado el caso  

9 El Registro de Juicios 

Evaluativos, Creación de 

rutas y asociación de 

aprendices, Registro de 

juicios evaluativos del 

reconocimiento de 

aprendizajes previos. 

No se ha presentado el caso  

 

10 Subir los documentos 

soporte del pago en la 

plataforma del SECOP II.   

Se ejecutará una vez sean aprobados los 

documentos de pago. 

 

11 Comunicar al Supervisor del 

contrato en un plazo 

máximo de tres (3) días 

hábiles anomalías, 

inconsistencias, novedades 

de aprendices y hallazgos en 

el registro de la información. 

No se ha presentado el caso  

12 Cumplir con todo el 

Protocolo de Bioseguridad y 

SST y los lineamientos 

establecidos por el gobierno 

nacional frente la pandemia 

del COVID 19. 

Se adjuntó certificación SST 

SICONTRATISTA. En el mes de 

febrero. 

Se adjuntó certificación 

capacitación SST 

SICONTRATISTA. En 

el mes de febrero. 

 

 

 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 

finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 

integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 

 

No  DE LA 

ORDEN DE VIAJE 

 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 

soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 

ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y copia de afliación a la 

seguridad social en salud o planilla de seguridad social según sea el caso (N° de la planilla 4424197646) 

correspondientes al mes de octubre y con resolución de reconocimiento de pensionado  (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias en (151) folios 

 

 

Cordialmente,  

 

 

 

 

Firma 

EDINSON JOSÉ AYAZO BERROCAL 

Contratista 

C.C. No. 10774544 de Montería 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

NASLY LOPEZ CASTELLAR 

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.2190969 de 2021     

Profesional G03 

COORDINACION ACADEMICA 
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                                                                                FICHA 2332075. 
SESIONES DE  17,24 NOVIEMBRE  y  1,10,17 DICIEMBRE 2021. 
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REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LA FICHA N°2332075. 
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FICHA 2327643. 
SESIONES DE  18,25 NOVIEMBRE y  2,09,16 DICIEMBRE 2021. 
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REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LA FICHA N°2327643.
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                                                                                FICHA 2293205. 
SESIONES DE 12,19 NOVIEMBRE 2021. 
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REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LA FICHA N°2293205. 
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                                                                                    FICHA 2347864. 
SESIONES DE  8,22  NOVIEMBRE 2021. 
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REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LA FICHA N°2347864. 
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FICHA  2462855. 
SESIONES DE 26,27,29,30 NOVIEMBRE Y 3,4 DICIEMBRE  2021. 
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CREACIÓN DE RUTA DE APRENDIZAJE DE LA FICHA N°2462855. 
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REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LA FICHA N°2462855.
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                                                                              FICHA  2465282. 
SESIONES DE 6,7,8,11,13 Y 14  DICIEMBRE  2021. 
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CREACIÓN DE RUTA DE APRENDIZAJE DE LA FICHA N°2465282. 
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REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS DE LA FICHA N°2465282. 

 

 

  



CÓRDOBA

2332075

DIURNA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1
CC  1063308402 ADRIANA LUCIA PUERTA MARTINEZ

SE SE SE SE RETIRADA

2
CC  1063304244 ADRIANA PAOLA MIRANDA TAPIA

3 CC  26000928 ALBA LUCIA RODRIGUEZ PEREZ

4 CC  1063276051 DELLY ELENA ARROYO PIMIENTA

5 CC  25990882 DENIS MARGOT RICARDO ALVAREZ

6
CC 1003076165 DINA LUZ CANCHILA CALLE

SE SE SE SE RETIRADA

7
CC 25999064 EMILDA LUZ POLO GIL

8
CC 78303638 JORGE FERNEY RUIZ VALENCIA

9
CC 1063297019 KELLY JOHANA FERNÁNDEZ  MADRID

10
CC 60385548 LILIANA MARTINEZ NARANJO RETIRADA

11
CC 1063283988 LUISA FERNANDA CORDERO BETIN SE SE SE SE

12
CC 1063280830 MAIDET KARINA SANTOS PADILLA

13
CC 78765996 MANUEL DEL CRISTO JIMENEZ GALVAN SE SE SE SE RETIRADO

14 CC 1063298942 MARILIN JANEY CERVANTES MIRANDA SE SE SE SE RETIRADA

15 CC 43001219 MARTHA ELENA CASTAÑEDA CARDONA 

16
CC 26040899 MONICA CONSUELO GARAY ACUÑA

17
CC 1038117237 OLGA PATRICIA CASARRUBIA DÍAZ

18
CC 52880540 PATRICIA MILENA GONZALEZ HERNANDEZ SE SE SE SE RETIRADA

19 CC 1003293181 PAULA ANDREA CERVANTES MIRANDA

20 CC 43888819 RAQUEL DE JESÚS SIBAJA MEDRANO

21
CC 1032249911 YESICA  PAOLA CABALLERO BARRIENTOS

SE SE SE SE RETIRADA

22
CC  8057669

WILFER EVELIO MURILLO YARCE 

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

El vocero del grupo Certifica que la asistencia fue tomada el día correspondiente

Asistió (R Cuando llega retardado) Nombre del Vocero: 

CE 

y/o 

SE

No Asistió (CE Con excusa y SE Sin excusa) Firma para certificar la asistencia

Jornada:

Ciudad y Fecha

Convenciones

Firma del Instructor:

Instructor

DÍAS

NombresIdentificaciónNo.

N°Tipo de D.I. 10774544

Municipio: MONTELIBANO

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADES

Convenio: Periodo de Asistencia (mes): NOVIEMBRE

Regional:

Instructor:

Centro de Formación: CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO.

Número de ficha:

Fecha de 

inicio:
Fecha de terminación:

Programa de Formación: DESPACHAR PRODUCTOS DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA LEGAL.

CCEDINSON JOSÉ AYAZO BERROCAL



CÓRDOBA

2327643

DIURNA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 CC    1079933272 ANIBAL SEGUNDO BALETA HEREDIA

2 CC     50947343 ANA ESTELA SALGADO POSSO

3 CC    1063305295 ANDRES FELIPE MONTAÑEZ OSORIO SE SE SE SE RETIRADO

4 CC     79646878 CIRO LEONARDO CASAS ROMERO 

5 CC    1193126961 EMERSON VERGARA ROMERO

6 CC     33310195 EYDI DIANA CARRASCAL MENDOZA SE SE SE SE RETIRADA

7 CC     1003293442 ESTEFANIA CÓRDOBA SUAREZ

8 CC      50942206 GLORIA ESTELA DE AGUA SANCHEZ

9 CC       50941565 JACQUELINE PATRICIA CURA GOMEZ SE SE SE SE RETIRADA

10 CC      10376456642 JAMER YESID MARQUEZ PÉREZ SE SE SE SE RETIRADO

11 CC     1063300572 JOHAN  ALBERTO DÍAZ LENGUA SE SE SE SE RETIRADO

12 CC      1007508528 JORGE ANTONIO ZAPATA BLANDON

13 CC        37670253 KELLY JOHANA VALERO SANCHEZ 

14 CC      26039358 LIBIA SUSANA PASTRANA MONTES SE SE SE SE RETIRADA

15 CC      45451340 LOVLY CHERLYS BRACKMAN ARGUMEDO

16 CC       50947381 MARIA EUGENIA ARRIETA MARTINEZ SE SE SE SE RETIRADA

17 CC       1063305917 MARIA ISABEL HERNANDEZ VIDAL SE SE SE SE RETIRADA

18 CC        50943540 MARIA TRINIDAD LUNA PADILLA

19 CC        1038110783  NEIVIS THALIA PALACIO GOMEZ 

20 CC        52817144 NOELIA CHAPARRO RAMIREZ  

21 CC       52435665 NOHEMY MONTOYA ALDANA

22 CC        1063282665 OLGA LUCIA TRESPALACIOS BETANCUR

23 CC        1063362168 YAKELIN RIVAS ATENCIA SE SE SE SE RETIRADA

24 CC        1063289742 YEIMY JENNIFER SANCHEZ MIRANDA

25 CC         1003396414 YEISON ANTONIO MENDOZA HERNANDEZ SE SE SE SE RETIRADO

26 CC         43590516 YOLI  HELENA BENITEZ TEJADA

27  

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

El vocero del grupo Certifica que la asistencia fue tomada el día correspondiente

Asistió (R Cuando llega retardado) Nombre del Vocero: 

CE 

y/o 

SE

No Asistió (CE Con excusa y SE Sin 

excusa)
Firma para certificar la asistencia

Jornada:

Ciudad y Fecha

Convenciones

Firma del Instructor:

Instructor

DÍAS

NombresIdentificaciónNo.

N°Tipo de D.I. 10774544

Municipio: MONTELIBANO

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADES

Convenio: Periodo de Asistencia (mes): NOVIEMBRE

Regional:

Instructor:

Centro de Formación: CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO.

Número de ficha:

Fecha de 

inicio:
Fecha de terminación:

Programa de Formación:
CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS DE 

ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS. 

CCEDINSON JOSÉ AYAZO BERROCAL



CÓRDOBA

2293205

DIURNA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 CC 1067866239 Ahumedo Negrete Estefany Paola

2 CC 1003361412 Espitia Simanca Juan Sebastián

3 CC 1003003494 Estrada Carvajal Shirlys Patricia

4 CC 26202599 Grajales Taboada Paula Elena

5 CC 1003049372 López Tapia Dayana

6 CC 30575763 López Monterroza Jacquelin

7 TI 1062956694 Maduro Tovas Said Samuel

8 CC 1002999529 Martínez Beltran Jairo Alberto

9 CC 1067904612 Martínez Taboada  Jeisson Jair

10 CC 1003398193  Mass Valencia   Yeiner Andrés

11 CC 1067940315 Mejía Betin Leidy Patricia 

12 CC 1067918385 Mendoza Durango Diana De Jesús

13 CC 1067877419 Mercado Pérez Tatiana  

14 CC1003432946 Montiel Pertuz  María Paula

15 CC 1003083971 Olivero Díaz Chelsin Tatiana

16 CC 1003044130 Pastrana Padilla Karina Marcela

17 CC 1007595056 Peinado Mestra Rosa Linda

18 CC 1233339311 Peña Pérez Rubén Dario

19 CC 1065013835 Pereira  Jaramillo Luis David

20 CC 1067926964 Rhenals Jacome Wilson Javier 

21 CC 1003046327 Rodríguez Macea Yarledis Sofía

22 CC 1067969232 Suárez Pérez John  Bayron

23 CC 1003500523 Urda Parra Bernarda Luz

24 TI 1003400113 Vergara Rodriguez Eduar Alberto

25 Pep 821803011012000 Zambrano López José  Javier

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

El vocero del grupo Certifica que la asistencia fue tomada el día correspondiente

Asistió (R Cuando llega retardado) Nombre del Vocero: 

CE 

y/o 

SE

No Asistió (CE Con excusa y SE Sin excusa) Firma para certificar la asistencia

Jornada:

Ciudad y Fecha

Convenciones

Firma del Instructor:

Instructor

DÍAS

NombresIdentificaciónNo.

N°Tipo de D.I. 10774544

Municipio:   MONTERÍA

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADES

Convenio: Periodo de Asistencia (mes): NOVIEMBRE

Regional:

Instructor:

Centro de Formación: CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO.

Número de ficha:

Fecha de 

inicio:
Fecha de terminación:

Programa de Formación: HIGIENE Y  MANIPULACIÓN  DE ALIMENTOS

CCEDINSON JOSÉ AYAZO BERROCAL



CÓRDOBA

2347864

DIURNA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 1152217087 ARELYS DIRLAY FAJARDO PACHECO

2
1063278002

BERTHA INES VILLALOBOS RAMOS

3
1003294820 CRISTIAN DAVID CIFUENTES ROSARIO

4
1007605922 DANILO ANDRES MARTINEZ DIAZ

5
50942856 DELCY DEL CARMEN CÁRDENAS BUELVAS

6

1063289568
DEYIS MARIA SEGURA GUERRA

7
78299479

EDERTO GIDIO ZABALA ACEVEDO

8 1063368008 ELIZABETH HERNANDEZ CONTRERAS

9 26000916 JHANA LUZ SUAREZ RAMOS

10 1003081155
KAREN YULIETH MARZOLA ARRIETA

11 1020421035
LAURA MELISSA MANCHEGO GIRALDO

12 1063275430
LILIANA DEL PILAR SALCEDO MEZA

13 1063295246 LUISA FERNANDA DIAZ MAZO

14 1063280794 LUISA FERNANDA LONDOÑO CAMPO

15 1073820253 NADIA ESTELA PEÑA CONTRERAS

16 1063293409 NANCY PATRICIA SANTOS LARA

17 1003292240 NILETH SOFÍA  JIMENEZ MARTINEZ

18 19405503 WALTER GERMAN ACOSTA SUAREZ

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

El vocero del grupo Certifica que la asistencia fue tomada el día correspondiente

Asistió (R Cuando llega retardado) Nombre del Vocero: 

CE 

y/o 

SE

No Asistió (CE Con excusa y SE Sin excusa) Firma para certificar la asistencia

Convenio: Periodo de Asistencia (mes): NOVIEMBRE

Regional:

Instructor:

Centro de Formación: CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO.

Número de ficha:

Fecha de 

inicio:
Fecha de terminación:

Programa de Formación: HIGIENE Y  MANIPULACIÓN  DE ALIMENTOS

CCEDINSON JOSÉ AYAZO BERROCAL N°Tipo de D.I. 10774544

Municipio: MONTELIBANO

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADESNo.

Jornada:

Ciudad y Fecha

Convenciones

Firma del Instructor:

Instructor

DÍAS

NombresIdentificación



CÓRDOBA

2462855

DIURNA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 11222124 Aureliano Jarava Sabino.

2 50948228 Adriana Cristina Zarante Londoño.

3 1038410984 Alexander Giraldo Castro.

4 1066738511 Angela María Lobo Marzola.

5 1007501817 Carlos Andrés Vides Guevara

6 1063359146 Elia Rosa Velásquez Herrera.

7 78305587 Elkin Javier Pérez Carvajal.

8 78305180 Elvy Enrique Herazo Montiel.

9 1063295652 Harvey Ricardo Ortega.

10 78303179 Jhonel Enrique Padilla Delgado.

11 70904419 John Jairo Zuluaga Castaño.

12 10954036 José Luis Quiroz Lobo.

13 1143251484 Kelly Johana Herrera Acosta.

14 10954065 Luis Ramón Quiroz Lobo.

15 78741484 Marco Fidel Caraballo Benitez.

16 1066599910 María José Contreras Viloria.

17 78303932 Marlo Javier Roa Cordero.

18 1063277458 Marlon David  Vides Guevara.

19 50946412 Mery Janeth Hernández Macea.

20 50943837 Mónica Patricia Jaramillo González.

21 1063278791 Nelvy Luz Botero Pacheco.

22 1063289062 Samir De Los Reyes Baltazar Rodriguez.

23 1068811408 Santiago David Segura Pastrana.

24 1003309101 Sebastian Lobo Goméz.

25 1140849968 Wilson Andrés Sepulveda Narváez.

26 1063288776 Yesica Yuliet Pérez Cravajal.

27

28

29

30

31

32

33

34

35

El vocero del grupo Certifica que la asistencia fue tomada el día correspondiente

Asistió (R Cuando llega retardado) Nombre del Vocero: 

CE 

y/o 

SE

No Asistió (CE Con excusa y SE Sin excusa) Firma para certificar la asistencia

Convenio: Periodo de Asistencia (mes): NOVIEMBRE

Regional:

Instructor:

Centro de Formación: CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO.

Número de ficha:

Fecha de 

inicio:
26/11/2021 Fecha de terminación: 4/12/2021

Programa de Formación: HIGIENE Y  MANIPULACIÓN  DE ALIMENTOS

CCEDINSON JOSÉ AYAZO BERROCAL N°Tipo de D.I. 10774544

Municipio: MONTERÍA

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADESNo.

Jornada:

Ciudad y Fecha

Convenciones

Firma del Instructor:

Instructor

DÍAS

NombresIdentificación



CÓRDOBA

2465282

DIURNA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 26115289 Abigail Campo Nuñez.

2 26116251 Ana Beatriz Orozco Espinel.

3 50987537 Ana Cenith Morales Romero.

4 26115031 Andrea Romero Romero.

5 50988505 Belen De Los Reyes Barrios Pacheco.

6 64548412 Carmen Oliva Tordecilla Mesa.

7 26110318 Dalis Velez De Prioló.

8 26115392 Epifania Ramos De González.

9 26115545 Iluminada Zurita Rodriguez.

10 50988400 Johana Pacheco Hernández.

11 26115619 Juana Cecilia Alvarez Gallego.

12 30649764 Luz Marina Garces Serna.

13 49551078 María Del Carmen Bolaños Hernández.

14 26115831 Marlenis Del Carmen Ricardo Ricardo.

15 1047378650 Nancy Beltrán Tordecilla.

16 26116548 Nervadis Ladeutt López.

17 26116135 Rocío Ricardo Prioló.

18 1003655791 Sandri Esther Blanquicet Morelo.

19 50988902 Yalma González Guerrero.

20 1003561932 Yina Patricia Cabria Morelo.

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

El vocero del grupo Certifica que la asistencia fue tomada el día correspondiente

Asistió (R Cuando llega retardado) Nombre del Vocero: 

CE 

y/o 

SE

No Asistió (CE Con excusa y SE Sin excusa) Firma para certificar la asistencia

Jornada:

Ciudad y Fecha

Convenciones

Firma del Instructor:

Instructor

DÍAS

NombresIdentificaciónNo.

N°Tipo de D.I. 10774544

Municipio: MONTERÍA

OBSERVACIONES Y/O NOVEDADES

Convenio: Periodo de Asistencia (mes): DICIEMBRE

Regional:

Instructor:

Centro de Formación: CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO.

Número de ficha:

Fecha de 

inicio:
6/12/2021 Fecha de terminación: 14/12/2021

Programa de Formación: HIGIENE Y  MANIPULACIÓN  DE ALIMENTOS

CCEDINSON JOSÉ AYAZO BERROCAL



w

No. FICHA PROGRAMA
NIVEL  DE 

FORMACIÓN
MUNICIPIO AMBIENTE DESDE HASTA DESDE HASTA L M M J V S D

HORAS 

TOTAL

HORA MES 

ANTERIOR

HORAS 

PENDIENTE
FINALIZA

1 2332075 PANIFICACIÓN TÉCNICO MONTELIBANO
AULA 

PRESENCIAL
12:00 20:00 1-dic 1-dic 8 8 0 SI

2 2327643 COCINA TÉCNICO MONTELIBANO
AULA 

PRESENCIAL
6:00 14:00 2-dic 16-dic 8 24 0 SI

3 2332075 PANIFICACIÓN TÉCNICO MONTELIBANO
AULA 

PRESENCIAL
12:00 20:00 10-dic 17-dic 8 16 0 SI

4 0 SI

5 0 SI

6 0 SI

7 0 SI

0 SI

0 SI

0 SI

1

2

3

4

5

1

2

3

1

2

3

4

5

6

7

PROGRAMA FORMACIÓN

PARTE HORAS DIRECTAS A FORMACIÓN - PROGRAMAS EN FORMACIÓN TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA

HORARIO 

REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR

REGIONAL CORDOBA

CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

DATOS DEL DOCENTE   
MES: DICIEMBRE AÑO: 2021

NOMBRES Y APELLIDOS:   EDINSON JOSÉ AYAZO  BERROCAL
CÉDULA: 10774544

FECHA

HORAS 

MES

FINALIZACION COMPETENCIAS Y RESULTADOS

HIGIENIZAR PLANTA DE ALIMENTOS 

SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVA

SANITARIA.

1. DETERMINAR LOS PELIGROS DE CONTAMINACIÓN EN EL 

PROCESO DE PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS CON BASE EN 

LA NORMATIVA SANITARIA.

2. APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN EN LA ELABORACIÓN DE ALIMENTOS DE 

ACUERDO CON NORMATIVA SANITARIA.

3. EFECTUAR OPERACIONES DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN PLANTA DE PRODUCCIÓN DE 

ALIMENTOS TENIENDO EN CUENTA PROGRAMA Y 

PROCEDIMIENTOS.                                                                                         

4. INTEGRAR LOS PLANES DE SANEAMIENTO TENIENDO EN 

CUENTA LAS NECESIDADES DE LA INDUSTRIA DE 

ALIMENTOS.

8

DIAS

COMPETENCIA DESARROLLADA RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONTROLAR EL MANEJO DE LAS 

MATERIAS PRIMAS EN LA PRODUCCIÓN DE 

ALIMENTOS DE

ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS 

ESTABLECIDOS.

1.CARACTERIZAR MATERIAS PRIMAS TENIENDO LAS 

FICHAS TÉCNICAS DEL PRODUCTO Y LOS ESTÁNDARES 

DE CALIDAD DEFINIDOS POR LA ORGANIZACIÓN.                                                                                                  

2.SOLICITAR MATERIAS PRIMAS DE ACUERDO CON 

ÓRDENES DE PRODUCCIÓN, RECETA ESTÁNDAR, 

FICHATÉCNICA, PROCEDIMIENTOS Y PRINCIPIOS ÉTICOS 

DE RESPONSABILIDAD.                                                                                          

3.ALMACENAR MATERIAS PRIMAS TENIENDO EN CUENTA 

RIESGOS DE CONTAMINACIÓN, TÉCNICAS DE 

CONSERVACIÓN Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

24

HIGIENIZAR PLANTA DE ALIMENTOS 

SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVA

SANITARIA.

1. DETERMINAR LOS PELIGROS DE CONTAMINACIÓN EN EL 

PROCESO DE PRODUCCIÓN DE ALIMENTOS CON BASE EN 

LA NORMATIVA SANITARIA.

2. APLICAR PRÁCTICAS HIGIÉNICAS Y MEDIDAS DE 

PROTECCIÓN EN LA ELABORACIÓN DE ALIMENTOS DE 

ACUERDO CON NORMATIVA SANITARIA.

3. EFECTUAR OPERACIONES DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN EN PLANTA DE PRODUCCIÓN DE 

ALIMENTOS TENIENDO EN CUENTA PROGRAMA Y 

PROCEDIMIENTOS.                                                                                         

4. INTEGRAR LOS PLANES DE SANEAMIENTO TENIENDO EN 

CUENTA LAS NECESIDADES DE LA INDUSTRIA DE 

ALIMENTOS.

16

TOTAL HORAS 48

PARTE HORAS OTRAS ACTIVIDADES

PARTE APOYO PRESTADO ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

FECHA HORARIO HORAS
ACTIVIDAD JUSTIFICACIÓN DESDE HASTA DESDE HASTA

TOTAL HORAS 0

PARTE CAPACITACIÓN INSTRUCTORES PLANTA 

FECHA HORARIO HORAS
NOMBRE DE LA CAPACITACIÓN DESDE HASTA DESDE HASTA

FIRMA DEL INSTRUCTOR:  

Act. Culturales (Evento deportivo Nacional)

Permiso por estudio

Investigacion 

TOTAL HORAS

Preparación de clases

Permiso Sindical

Lider WorldSkills

0

TOTAL HORAS REPORTADAS 48

TOTAL HORAS 0

PARTE OTRAS ACTIVIDADES INSTRUCTORES PLANTA

FECHA HORARIO HORAS
DESDE HASTA DESDE HASTA

Incapacidad



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
 

1                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2190969 de febrero del año 2021. 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EDINSON JOSÉ AYAZO BERROCAL. 

 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cédula de Ciudadanía N° 10774544.  

 

OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO 

INSTRUCTOR CONTRATISTA PARA IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN EL MARCO 

DEL PROGRAMA OFERTA REGULAR, TITULADA Y COMPLEMENTARIA PRESENCIAL Y VIRTUAL EN EL 

CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO EN LA PRÁCTICA REGIONAL CÓDIGO DE ALIMENTOS. 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: (Especificas del Contracto) 

1.Planear procesos formativos de acuerdo con el programa de formación y a los lineamientos 

institucionales.  

2.Ejecutar la formación profesional de acuerdo con el programa de formación asignado, para el 

logro de los resultados de aprendizaje definidos. Conforme a los requerimientos del Gobierno 

nacional COVID 19. 

3.Evaluar los aprendizajes de cada aprendiz. 

4.Llevar todos los documentos soporte del proceso de formación profesional, publicados en la 

plataforma SIGA. 

5.Registrar en el aplicativo SOFIA PLUS, todas las evidencias del proceso formativo. Para ello deben 

crear las rutas de aprendizaje, asignar aprendices y evaluarlos. 

5.Atender las solicitudes realizadas por el supervisor del contrato. 

6.Cumplir las horas asignadas mensualmente por el supervisor según plan de contratación. 

7.Participar en proyectos de investigación aplicada, técnica y pedagógica en función de la formación 

profesional de los programas relacionados con el área temática. 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
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8.El Registro de Juicios Evaluativos, Creación de rutas y asociación de aprendices, Registro de juicios 

evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos. 

9.Subir los documentos soporte del pago en la plataforma del SECOP II.   

11.Comunicar al Supervisor del contrato en un plazo máximo de tres (3) días hábiles anomalías, 

inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de la información. 

12.Cumplir con todo el Protocolo de Bioseguridad y SST y los lineamientos establecidos por el 

gobierno nacional frente la pandemia del COVID 19. 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN:   Departamento de Córdoba área de Jurisdicción del Centro de Comercio, 

Industria y Turismo de Córdoba. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN:   2/02/2021 hasta 30/11/2021 (10 MESES) 

Adición: 18 días: hasta 18 de diciembre de 2021 

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                       02 DE FEBRERO DE 2021 
                                                                                         (Día)                          (Mes)                              (Año) 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:         18 DE DICIEMBRE DE   2021 

                                                                                         (Día)                          (Mes)                              (Año) 

VIGENCIA DEL CONTRATO:  18 DE DICIEMBRE DE 2021. (Indicar plazo incluidos los meses que tiene para liquidar según cláusula del 

contrato) 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: TREINTA Y SIETE  MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE. ($37.100.000).                                                                                  

 ADICIÓN: DOS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($2.100.000.). 
 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: TREINTA Y SIETE MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE. ($37.100.000).                                                                                 
(Discriminar su valor inicial, incluidas las adiciones una a una) 

SUPERVISOR: NASLY LÓPEZ CASTELLAR (Escriba el nombre e identificación del supervisor del contrato) 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: Cédula de Ciudadanía N° 26116558 (tipo de identificación: indicar si es cedula de 

ciudadanía, de extranjería o el que le corresponda, más el número de identificación) 
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SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

BALANCE FINANCIERO: 

 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo 

50 contratos, editor la página web de la entidad, etc.) 

Impartir formación profesional integral en el marco del programa de la oferta regular titulada y 
complementaria del CCIT, en las siguientes fichas: 

2268070  HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS   

2274488 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2296130 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2296131 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2296133 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2299459 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2309903 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

Valor  total del contrato  $.37.100.000,00 COP 

Valor Ejecutado $37.100.000,00 COP  

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0 

Saldo a liberar $ 0 
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2312317 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2317376  HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2319259 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2324818 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2184753 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS en el Técnico de Restaurante Mesa y Bar 

2235350 QUÍMICA en el Técnico de Cocina 

2332075 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS en el Técnico de Panificación 

2327643 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS en el Técnico de Cocina 

2365141 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2387376 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2401386 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2293205 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS en el Técnico de Restaurante Mesa y Bar 

2347864 HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS en el Técnico de Restaurante Mesa y Bar 

2434214  HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2462855  HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 

2465282  HIGIENE Y MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS  

 

 

 

 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 
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(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas) 

El instructor ejecutó el objeto del contrato y cumplió con las obligaciones establecidas, 
entregando mensualmente los informes soportados en la plataforma SECOP II.                                     

Se impartió formación presencial y mediante el uso de herramientas tecnológicas como medidas 
para la contención del COVID-19 dando alcance a las circulares que sobre la medida se han 
impartido desde el SENA. 

En la plataforma Sofía plus se registran los eventos mensuales de horas y se evaluaron los 
resultados de aprendizaje en cada una de las fichas de formación asignadas. 

 

SANCIONES:       SI___    NO_X__ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE_X_    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

NASLY LÓPEZ CASTELLAR  
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2190969 de 2021 
Profesional G-03 

 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 


