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Respetado Doctor,

De la manera mas atenta me permito remitir los documentos para la elaboracion
del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion a nombre de
CRISTIAN JAVIER RODRIGUEZ PENA identificado con Cedula No.
1.016.047.892.

Cordialmente,

\

L

JAVIER ORLANDO SUAREZ
Subdirector Técnico de Parques
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MATRIZ DE IDENTIFICACION, EVALUACION Y TRATAMIENTO DE RIESGOS EN PROCESOS CONTRACTUALES

Contratacion directa - Prestacion de servicios

CLASE DE PROCESO:
profesionales y de apoyo a la gestion

OBJETO )
Prestar los servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las|Prestar los servicios de apoyo a la gestidn para el desarrollo de las actividades
actividades de la participacion comunitaria en las localidades asignadas,|de la participacién comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de
con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica,
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Consecutivo PAA No. 2746

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
ANALISIS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

PROYECTO DE | 7853-Administracion de parques y escenarios innovadores,
INVERSION sostenibles y con adaptacién al cambio climatico en Bogota

META DEL PLAN | 145.Sostenibilidad del 100% de parques y escenarios deportivos
DE DESARROLLO | administrados por el IDRD, de acuerdo a la priorizacion realizada

META DEL | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas
PROYECTO

El Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD tiene a su cargo promover el ejercicio y goce
pleno del derecho al deporte, la recreacion, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre
y el buen uso de parques y escenarios para los habitantes de Bogota, para lo cual debe contar
con recursos financieros, fisicos y humanos para desarrollar las actividades comprendidas en os
proyectos de inversion de la entidad, con el proposito de contribuir a la formaciéon de mejores
ciudadanos y ciudadanas, ensefiar los valores de la sana competencia, mejorar la calidad de vida,
garantizar la defensa de lo publico y el medio ambiente que haga de Bogota una ciudad mas
participativa, activa e incluyente. En ese sentido, se requiere personal que apoye las diferentes
actividades en los parques y escenarios administrados por el IDRD.

El acuerdo 761 de 2020, mediante el cual el Concejo de Bogota adopta el Plan Distrital de
Desarrollo 2020-2024 “BOGOTA UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA EL
SIGLO XXI”, desarrolla el proyecto: “Administraciéon de Parques y Escenarios, innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climatico en Bogota”. A través de este se busca generary
fomentar espacios para la recreacion, el deporte, la actividad fisica y la sostenibilidad de los
parques y escenarios, con el fin de mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Adicionalmente,
el Sistema Distrital de Parques debe servir como eje conector y articulador del espacio publico
natural, debido a su papel como componente esencial de la Estructura Ecoldgica Principal de la
ciudad.

El Sistema Distrital de Parques cuenta con canchas sintéticas administradas por el IDRD,
ubicadas en las diferentes localidades de la ciudad, la cuales requieren de personal que vele por
su correcto funcionamiento y uso por parte de la comunidad; asi mismo, tendra a su cargo la
promocion de actividades participativas de la comunidad, desarrollara la programacion de los
espacios asignados y debera propender por la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los
mismos.
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Debido a la naturaleza de los parques del Sistema Distrital y las necesidades de la comunidad, se
requiere asignar un contratista a cada cancha sintética de conformidad con la programacion que
para ello se establezca.

Por otra parte, cada una de las canchas requiere un constante seguimiento en lo concerniente al
estado de su infraestructura y su entorno, que permita evidenciar deterioros y riesgos de cada uno
de los elementos que la componen, facilitando la identificacion de las necesidades de
mantenimientos correctivos o preventivos, que permitan el adecuado disfrute del deporte y
generen confianza de lo publico por parte de la ciudadania.

Por lo anterior, se hace indispensable contar con el recurso humano necesario, idéneo y
capacitado, que brinde apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la
sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por el IDRD.

Se precisa que, en la actualidad no se cuenta con personal suficiente para el cumplimiento del
Proyecto descrito, razén adicional, para adelantar el proceso de contratacién de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

De acuerdo con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015,
las entidades pueden celebrar contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, bajo la modalidad de
contratacion directa con personas naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando se verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el tema a tratar y se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta
suficiente para desarrollar las actividades a contratar

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar, tendra por objeto:

Prestar los servicios de apoyo a la gestién para el desarrollo de las actividades de la
participacién comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso,
la apropiacion, la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por
el IDRD

2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS
TECNICOS Y DISENOS:

N/A
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2.3 INFORMACION DEL CONTRATO

2.3.1. Obligaciones generales del contratista

1.

10.

11.

12.

13.

14.

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones,
comunicaciones y requerimientos a traves la plataforma transaccional del SECOP Il y
se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza con el
perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al
correo electrénico registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de
presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podrd en todo caso, el supervisor,
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos
a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad
de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Publicar en el SECOP Il los documentos de ejecucion contractual, incluida la Garantia
Unica de Cumplimiento al dia habil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los
demas de competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la
devolucion con los expedientes a cargo con la documentacion foliada, legajada,
organizada, rotulada y almacenada, cumplimento los estandares y directrices de
gestion documental y Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes.

Dar aplicacion a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con
ocasion del contrato.

Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras
o creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato. (Si aplica)

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa y escrita del Subdirector
Administrativo y Financiero. (Si aplica)

Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnolégicos (hardware y software)
y hacer la devolucién de los mismos en el estado en que los recibio, salvo el deterioro
normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica)

Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la
IDRD para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so
pena de incumplimiento del contrato. (Si aplica)

Realizar la afiliacion a la administradora de riesgos laborales — ARL, que ampare los
riesgos laborales identificados por el IDRD. (Si aplica)

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento
u ejecucion del contrato. (Cuando el contrato lo requiera).

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica)
Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y
Distrital.

Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el
supervisor o interventor del contrato.
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Utilizar los sistemas de informacion implementados en el IDRD ingresando,
actualizando y consultando la informacion que en ellos reposa, como soporte al
ejercicio de sus obligaciones contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones
y talleres que se realicen para su utilizacion. (Si aplica)

Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la
normatividad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago. (Aplica para persona naturales contratistas)

Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENAy cajas de compensacion familiar de los dltimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la
modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas juridicas contratistas).
Mantener la vinculacién laboral o la relaciéon contractual durante el plazo de ejecucién
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero
de 2011, establecidas en la propuesta. (Si aplica)

Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el respectivo
pago, cuando se trate de contratos de prestacidén de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologias contractuales se deberan
presentar las cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el pago dentro de
los plazos establecidos en los contratos o0 en los cronogramas de ejecucion contractual.
(Si aplica).

Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como
minimo dentro de los diez (10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su
efectividad. PARAGRAFO: EIl IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la
solicitud, de acuerdo con su estudio, justificacion y las necesidades de la contratacion.
Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al
Almacén, que le sean entregados para la ejecuciéon del contrato. (Si aplica)
Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestion
documental “ORFEQO”. (Si aplica)

Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si
aplica)

Para el ultimo pago, debera allegar el formato de paz y salvo para contratistas
debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucién contractual. (Si aplica)
El contratista se compromete a no divulgar la informacién y documentos categorizados
como informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el
Sistema de Gestidn del Instituto. (Si aplica)

Cumplir con el Cédigo de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)

Asistir a las actividades que en cumplimiento de la misionalidad y objetivos
estratégicos, programe el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, para
aguellos casos en los que sea convocado
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2.3.2. Obligaciones Especificas

1.

10.

Realizar la asignacién de reservas y seguimiento de las franjas de practica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignado.

Reportar acciones de mantenimiento, novedades o dafios de las condiciones fisicas
de la grama y su entorno, utilizando los mecanismos de informacién dispuestos para
este fin.

Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la gramay
el entorno.

Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan
las relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los
parques y / 0 escenarios

Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten
realizar las mediciones y conteos en la ejecucion de las actividades que oriente el
supervisor (registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demas).

Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud
del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma
SECOP Il dicho informe debidamente firmado por el supervisor.

Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participacion ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y
disminuir PQR’S.

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar
estrategias de comunicacién con su grupo de trabajo, garantizando la informacion
oportuna y clara al supervisor

Elaborar los informes, aclaraciones y explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion con el objeto
del contrato.

2.3.3. Obligaciones del IDRD.

1.
2.
3

Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.
Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de
cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada
con la inclusiéon econémica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad. (Cuando aplique)
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5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al
ofrecimiento de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecucién del contrato,
conforme al articulo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez reglamentado
por el Gobierno Nacional).

2.3.4. Criterios Ambientales.

N/A

2.3.5. Productos Entregables

N/A

2.3.6 supervision o Interventoria

La supervision la ejercera OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ — Profesional Especializado
11 - Area Administracion de Escenarios.

Ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberdn cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y
las demas normas concordantes vigentes.

En ningln caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y
a la Subdireccién de Contratacion.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que se
regulara por las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El contrato para suscribir estar4d sometido a la legislacion vy jurisdiccion colombiana y se
regiréd por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019
de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen,
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modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Lo anterior de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, establece que son contratos de prestacion
de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Pero en ningun caso
estos contratos generan relaciéon laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el
término estrictamente indispensable.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO.

4.1. El valor total del contrato sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS ($18.208.000) M/Cte., incluidos todos impuestos del
orden Nacional y Distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su
ejecucion.

El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2022 y cuenta con la siguiente
clasificacion del gasto

CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE - FONDO

POSPRE DE PRODUCTO
PR o | FUNCIONAMIENTO | POSPRE DE INVERSION | (FONDO. MGA PRODUCTO PMR VALOR
CODIGO CODIGO - CODIGO - NOMBRE NOMBRE CODIGO - CODIGO - NOMBRE
NOMBRE NOMBRE
0232020200996520_Servicios
. T 4301013_Parques
de funcionamiento de 1-100-F001_VA- .
023011601200000007853 instalaciones deportivas y Recursos distrito r:]gi?;z’g: PM/0211/0101/43010137853 $18.208.000
recreativas i
TOTAL $ 18.208.000
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El contrato est asociado a las siguientes metas proyecto:

PROGRAMA DE
FINANCIACION - META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR
CODIGO
023011601200000007853 | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas | $18.208.000
Valor total del proceso $18.208.000
4.2. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de ONCE (11) MESES, y se contard a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es a partir la afiliacion
a la ARL, de la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de la garantia. Los
recursos no requeridos para la ejecucién del contrato seran liberados del registro
presupuestal correspondiente.

Se entendera que el plazo de ejecucién del contrato inicia una vez se cumpla el dltimo de
los requisitos de ejecucion del contrato, contemplados en la Ley, esto es, bien sea la
expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, o la aprobacién de la garantia de
cumplimiento, o el inicio de la cobertura de la afiliacion a la ARL.

Nota: Para todos los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, se debera suscribir ACTA DE INICIO, la cual deberd cumplir con los criterios
establecidos en este numeral.

4.3. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

Mensualidades vencidas o fraccion de mes de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL PESOS ($ 1.655.000) M/Cte, los cuales se pagaran previa programacion
del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el contratista y aprobado por
el supervisor del contrato.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para
el periodo cobrado, en proporcioén al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del ultimo pago, deberd allegar el formato de paz y salvo para
contratistas debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucion contractual y copia de la
planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral.

4.4 Analisis del estudio de mercado y del sector.

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y cumplir con la Guia para la elaboracién de estudios de sector expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, el IDRD identificé que el
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sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién estd integrado por el
conjunto de personas que cuentan con los conocimientos, experiencia y prestan sus
servicios en las entidades y diversos organismos del Estado.

En consecuencia, la contratacién de este servicio no esta sujeta a requisitos particulares
de indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto, la determinacion
del perfil del posible contratista y de quien lo cumple, esta relacionada con la idoneidad
de éste, la cual deberé ser avalada por el solicitante de la contratacion.

En tal sentido, el IDRD definié valores de referencia por niveles y categorias para los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en la Tabla de
Honorarios vigente adoptada mediante acto administrativo, los cuales seran aplicables
para la determinacién del valor del contrato, de acuerdo con la definicion de idoneidad y
experiencia requerida para la ejecucion de cada objeto contractual.

Para el caso especifico, los requisitos del perfil considerado como idéneo para la
ejecucion del contrato se clasifican en la categoria |, nivel 4.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La presente modalidad de seleccién corresponde a la sefialada en el literal h) del numeral
4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion del IDRD.

Se contrata directamente con una persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion, entendiéndose como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales.

Para la ejecucion del contrato que se derive del presente estudio previo se requiere contratar
los servicios de apoyo a la gestidon de una persona con Titulo de bachiller, sin experiencia.

5.1 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

N/A

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas en documento
anexo el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a celebrar
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato requiere constitucion de garantias por el/la contratista.

El contratista se compromete a constituir a favor del IDRD Garantia Unica de Cumplimiento,
de conformidad con la normatividad vigente, la cual debera tener los siguientes amparos:

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion derivados
del proyecto “7853-", denominado “Administracién de parques y escenarios innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climdtico en Bogotd”, a través de sus diferentes metas,
generan productos o desarrollan actividades, que de manera articulada coadyuban al
cumplimiento de las metas dispuestas en el Plan Distrital de Desarrollo para dar respuesta
oportuna y efectiva a las necesidades de la ciudad.

En tal sentido, se considera necesario, a través de las obligaciones de los contratos
originados en el marco del proyecto 7853-, la generacion de soportes mensuales de
ejecucién para garantizar el aporte del contratista al cumplimiento de los objetivos
trazados por la Administracién Distrital y para proceder con los pagos de acuerdo con la
forma pactada contrato, garantizando asi, la ejecucién oportuna del objeto del contrato y
la proteccion patrimonial del interés publico del dafio o detrimento derivado de un
cumplimiento tardio o de un incumplimiento definitivo de las obligaciones.

Es por ello que, para administrar el posible riesgo de incumplimiento de las obligaciones
contractuales, se considera pertinente que el contratista constituya garantia Gnica de
cumplimiento de acuerdo con articulo 2.2.1.2.3.1.7 de Decreto 1082 de 2015, con el
amparo basico de cumplimiento establecido en su numeral 3).

De igual forma es menester precisar que los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestidn podran ser objeto de aplicacién de la clausula penal y multa, razén por
la cual, de conformidad con el numeral 3.4) del articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de
2015, la constitucion de la garantia de Unica de cumplimiento en su amparo basico, cubre los
efectos indemnizatorios que puedan originarse con la imposicion de alguna de estas
sanciones y por tanto se considera conveniente y oportuno su constitucion.

En tal sentido el contratista debera constituir la Garantia Unica de Cumplimiento de la
siguiente forma:

1. Garantia de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y por un término igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente "Las Entidades Estatales que adelantan sus
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Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado”.

En mi condicion de gerente del proyecto No0.7853-, denominado Administracion de
pargues y escenarios innovadores, sostenibles y con adaptacion al cambio climéatico
en Bogota4, certifico que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para el curso
del proceso de seleccion.

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Subdirector Técnico de parques

Elabor6: Aida Nataly Barrera Parra — Contratista — Administracion de Escenarios
Revis6: Mdénica Lorena Garzén Reyes — Contratista STP

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan
Anual de Adquisiciones vigente y se emite concepto favorable de viabilidad técnica de la
inversion.

( o,

L /| N

| Top Lot E A2
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion
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CERTIFICADO TH — (0311)
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Que mediante el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015, el Gobierno Nacional establecio
medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos provenientes del Tesoro Publico,
ordenando a las entidades territoriales la adopcion de medidas equivalentes; Que, en cumplimiento de lo anterior, la
Administracion Distrital a través del Decreto 030 de 1999, expidi6 medidas sobre austeridad en el gasto publico del
Distrito Capital de Bogota.

Que el Gerente del Proyecto 7853 Administracion de parques y escenarios innovadores, sostenibles y con
adaptacion al cambio climéatico en Bogota, conforme a la Resolucion de Honorarios con vigencia de 2022, determin6
la necesidad de contar con la prestacién de servicios de una persona con titulo de bachiller, sin experiencia, para
contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de la participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica y
social y ambiental del Sistema distrital de Parques.

Que, de conformidad con la anterior solicitud, se autoriza la firma de la contratacion requerida en aplicacion de lo
dispuesto por el inciso segundo del articulo 2.8.4.4.5. del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015.

Que de acuerdo a la Resolucion No. 196 del 14 de julio de 2020 se deleg6 en la Profesional Especializada Codigo 222
Grado 11 del Area Talento Humano, la competencia para expedir los certificados de inexistencia o insuficiencia de
personal y autorizar la celebracion de multiples contratos con mismo objeto.
En mérito de lo expuesto,

CERTIFICAMOS:

Que, una vez verificada la disponibilidad de personal de planta para atender la solicitud presentada por el responsable
del Proyecto antes mencionado,

1. No existe personal que pueda desarrollar la actividad, para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

X 2. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente

AUTORIZACION PARA CELEBRAR CONTRATOS CON MISMO OBJETO:
¢ Para satisfacer la necesidad del IDRD requiere la celebracion de mdltiples contratos con objeto igual?

Sl -

NO: X

De acuerdo con la justificacion presentada en los estudios previos y conforme al numeral 2.8.4.4.5. del Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, se autoriza la celebracion de un (1) contrato de prestacion de servicios profesionales (o
de apoyo a la gestion), identificado en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2022 con el consecutivo: 2746

Dada en Bogota D.C, a los diez (10) dias del mes de diciembre de 2021.

= xboc.

YADIMA DIAZ OCHOA
Profesional Especializada 222-11
Area Talento Humano

Elaboré: Jhoan Gustavo Tangarife Ramirez — Técnico Operativo 314-07 (E) — Area Talento Humano

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-1
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Los soportes de este formato son las certfi de

VERIFICACION PERFIL PERSONAS NATURALES

formacién y

con la hoja de vida

1. IDENTIFICACION

Nombre: CRISTIAN JAVIER RODRIGUEZ PENA

C.C 1016047892

Fecha: 25/08 /2021

Nivel de la obligacion: Asesor Profesional Técnico Asistencial X
2. VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS
ASPECTO A EVALUAR REQUISITO EVIDENCIA S CUMPLE NO
. DIPLOMA BACHILLER ACADEMICO, COLEGIO MILITAR SIMON BOLIVAR 09 -
EDUCACION: Bachiller, Sin Experiencia DICIEMBRE - 2008 X
FORMACION:
3. EXPERIENCIA
Fechadeicio | Fechade | TR ey ™ | copenencia | M08 | o e poras
N° de Contrato Objeto Entidad Contratante Terminacién 9 P Jornadas
(dd/mm/aaaa) Ejecutadas
(dd/mm/aaaa) Afios Meses Dias AM-D Ejecutadas
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
TOTALES 0-0-0 0 0
SE ENCUENTRA INSCRITA EN LA PLATAFORMA "www.talentonopalanca.com" | sl | X | NO ‘ ‘
CUMPLE | SI | X | NO ’ ’

pet

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA Y/O AREA QUE REQUIERE LA PERSONA

Nombre(s) y Apellidos JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO

Identificacion: 80.201.093

Cargo o N° de Contrato: SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO O DELEGADO CONTRACTUAL

Nombre(s) y Apellidos: JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO

Identificacion: 80.201.093

Cargo: SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

10
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MEMORANDO
Radicado IDRD No. 20216000473473
AR AR A A
Bogota D.C. 14-12-2021
PARA: CAMILO ERNESTO QUIROGA MORA

Subdirector de Contratacion

DE: SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

ASUNTO: SOLICITUD ELABORACION CONTRATO DANIEL STEVEN
MENDIETA LARA- LINEA PAA 2734

Respetado Doctor,

De la manera mas atenta me permito remitir los documentos para la elaboracion
del contrato de prestaciéon de servicios de apoyo a la gestion a nombre de DANIEL
STEVEN MENDIETA LARA identificado con Cedula No. 1.000.577.407.

Cordialmente,

\

L

JAVIER ORLANDO SUAREZ
Subdirector Técnico de Parques

Anexos: Archivo Magnético
Copia:  N/A

Elabord: Anyi Espitia -Subdireccion Técnica de Parques
Proyecté: N/A

Revisé: Tamia Ribadeneira -Subdireccion Técnica de Parques
Aprobé:  N/A

Instituto Distrital de Recreacion y
Deporte

Calle 63 No. 59A - 06
Fecha de firmad Tel: 660 54 00 o8
echa de firmado: www.idrd.gov.co ALCALDIA MAYOR
2021.12.14 06:01:47 COyty: Linea 195 DE BOGQTA DC.

Firmado digitalmente
desde SGD-Orfeo



Contratacion directa - Prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

CLASE DE PROCESO:

OBJETO
Prestar los servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades de la participacion comunitaria en las localidades asignadas,
con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica,

B
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Consecutivo PAA No. 2734

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
ANALISIS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

PROYECTO DE | 7853-Administracion de parques y escenarios innovadores,
INVERSION sostenibles y con adaptacién al cambio climatico en Bogota

META DEL PLAN | 145.Sostenibilidad del 100% de parques y escenarios deportivos
DE DESARROLLO | administrados por el IDRD, de acuerdo a la priorizacion realizada

META DEL | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas
PROYECTO

El Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD tiene a su cargo promover el ejercicio y goce
pleno del derecho al deporte, la recreacion, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre
y el buen uso de parques y escenarios para los habitantes de Bogota, para lo cual debe contar
con recursos financieros, fisicos y humanos para desarrollar las actividades comprendidas en os
proyectos de inversion de la entidad, con el proposito de contribuir a la formaciéon de mejores
ciudadanos y ciudadanas, ensefiar los valores de la sana competencia, mejorar la calidad de vida,
garantizar la defensa de lo publico y el medio ambiente que haga de Bogota una ciudad mas
participativa, activa e incluyente. En ese sentido, se requiere personal que apoye las diferentes
actividades en los parques y escenarios administrados por el IDRD.

El acuerdo 761 de 2020, mediante el cual el Concejo de Bogota adopta el Plan Distrital de
Desarrollo 2020-2024 “BOGOTA UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA EL
SIGLO XXI”, desarrolla el proyecto: “Administraciéon de Parques y Escenarios, innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climatico en Bogota”. A través de este se busca generary
fomentar espacios para la recreacion, el deporte, la actividad fisica y la sostenibilidad de los
parques y escenarios, con el fin de mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Adicionalmente,
el Sistema Distrital de Parques debe servir como eje conector y articulador del espacio publico
natural, debido a su papel como componente esencial de la Estructura Ecoldgica Principal de la
ciudad.

El Sistema Distrital de Parques cuenta con canchas sintéticas administradas por el IDRD,
ubicadas en las diferentes localidades de la ciudad, la cuales requieren de personal que vele por
su correcto funcionamiento y uso por parte de la comunidad; asi mismo, tendra a su cargo la
promocion de actividades participativas de la comunidad, desarrollara la programacion de los
espacios asignados y debera propender por la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los
mismos.

Péagina 1 de 583 i
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-3



ok
BOGOT/\

Ity Dtrital
e Becreacidn y Deporte

Debido a la naturaleza de los parques del Sistema Distrital y las necesidades de la comunidad, se
requiere asignar un contratista a cada cancha sintética de conformidad con la programacion que
para ello se establezca.

Por otra parte, cada una de las canchas requiere un constante seguimiento en lo concerniente al
estado de su infraestructura y su entorno, que permita evidenciar deterioros y riesgos de cada uno
de los elementos que la componen, facilitando la identificacion de las necesidades de
mantenimientos correctivos o preventivos, que permitan el adecuado disfrute del deporte y
generen confianza de lo publico por parte de la ciudadania.

Por lo anterior, se hace indispensable contar con el recurso humano necesario, idéneo y
capacitado, que brinde apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la
sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por el IDRD.

Se precisa que, en la actualidad no se cuenta con personal suficiente para el cumplimiento del
Proyecto descrito, razén adicional, para adelantar el proceso de contratacién de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

De acuerdo con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015,
las entidades pueden celebrar contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, bajo la modalidad de
contratacion directa con personas naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando se verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el tema a tratar y se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta
suficiente para desarrollar las actividades a contratar

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar, tendra por objeto:

Prestar los servicios de apoyo a la gestién para el desarrollo de las actividades de la
participacién comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso,
la apropiacion, la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por
el IDRD

2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS
TECNICOS Y DISENOS:

N/A
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2.3 INFORMACION DEL CONTRATO

2.3.1. Obligaciones generales del contratista

1.

10.

11.

12.

13.

14.

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones,
comunicaciones y requerimientos a traves la plataforma transaccional del SECOP Il y
se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza con el
perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al
correo electrénico registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de
presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podrd en todo caso, el supervisor,
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos
a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad
de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Publicar en el SECOP Il los documentos de ejecucion contractual, incluida la Garantia
Unica de Cumplimiento al dia habil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los
demas de competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la
devolucion con los expedientes a cargo con la documentacion foliada, legajada,
organizada, rotulada y almacenada, cumplimento los estandares y directrices de
gestion documental y Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes.

Dar aplicacion a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con
ocasion del contrato.

Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras
o creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato. (Si aplica)

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa y escrita del Subdirector
Administrativo y Financiero. (Si aplica)

Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnolégicos (hardware y software)
y hacer la devolucién de los mismos en el estado en que los recibio, salvo el deterioro
normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica)

Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la
IDRD para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so
pena de incumplimiento del contrato. (Si aplica)

Realizar la afiliacion a la administradora de riesgos laborales — ARL, que ampare los
riesgos laborales identificados por el IDRD. (Si aplica)

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento
u ejecucion del contrato. (Cuando el contrato lo requiera).

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica)
Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y
Distrital.

Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el
supervisor o interventor del contrato.
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Utilizar los sistemas de informacion implementados en el IDRD ingresando,
actualizando y consultando la informacion que en ellos reposa, como soporte al
ejercicio de sus obligaciones contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones
y talleres que se realicen para su utilizacion. (Si aplica)

Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la
normatividad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago. (Aplica para persona naturales contratistas)

Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENAy cajas de compensacion familiar de los dltimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la
modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas juridicas contratistas).
Mantener la vinculacién laboral o la relaciéon contractual durante el plazo de ejecucién
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero
de 2011, establecidas en la propuesta. (Si aplica)

Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el respectivo
pago, cuando se trate de contratos de prestacidén de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologias contractuales se deberan
presentar las cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el pago dentro de
los plazos establecidos en los contratos o0 en los cronogramas de ejecucion contractual.
(Si aplica).

Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como
minimo dentro de los diez (10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su
efectividad. PARAGRAFO: EIl IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la
solicitud, de acuerdo con su estudio, justificacion y las necesidades de la contratacion.
Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al
Almacén, que le sean entregados para la ejecuciéon del contrato. (Si aplica)
Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestion
documental “ORFEQO”. (Si aplica)

Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si
aplica)

Para el ultimo pago, debera allegar el formato de paz y salvo para contratistas
debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucién contractual. (Si aplica)
El contratista se compromete a no divulgar la informacién y documentos categorizados
como informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el
Sistema de Gestidn del Instituto. (Si aplica)

Cumplir con el Cédigo de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)

Asistir a las actividades que en cumplimiento de la misionalidad y objetivos
estratégicos, programe el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, para
aguellos casos en los que sea convocado
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2.3.2. Obligaciones Especificas

1.

10.

Realizar la asignacién de reservas y seguimiento de las franjas de practica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignado.

Reportar acciones de mantenimiento, novedades o dafios de las condiciones fisicas
de la grama y su entorno, utilizando los mecanismos de informacién dispuestos para
este fin.

Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la gramay
el entorno.

Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan
las relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los
parques y / 0 escenarios

Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten
realizar las mediciones y conteos en la ejecucion de las actividades que oriente el
supervisor (registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demas).

Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud
del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma
SECOP Il dicho informe debidamente firmado por el supervisor.

Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participacion ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y
disminuir PQR’S.

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar
estrategias de comunicacién con su grupo de trabajo, garantizando la informacion
oportuna y clara al supervisor

Elaborar los informes, aclaraciones y explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion con el objeto
del contrato.

2.3.3. Obligaciones del IDRD.

1.
2.
3

Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.
Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de
cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada
con la inclusiéon econémica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad. (Cuando aplique)
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5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al
ofrecimiento de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecucién del contrato,
conforme al articulo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez reglamentado
por el Gobierno Nacional).

2.3.4. Criterios Ambientales.

N/A

2.3.5. Productos Entregables

N/A

2.3.6 supervision o Interventoria

La supervision la ejercera OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ — Profesional Especializado
11 - Area Administracion de Escenarios.

Ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberdn cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y
las demas normas concordantes vigentes.

En ningln caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y
a la Subdireccién de Contratacion.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que se
regulara por las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El contrato para suscribir estar4d sometido a la legislacion vy jurisdiccion colombiana y se
regiréd por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019
de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen,
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modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Lo anterior de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, establece que son contratos de prestacion
de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Pero en ningun caso
estos contratos generan relaciéon laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el
término estrictamente indispensable.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO.

4.1. El valor total del contrato sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS ($18.208.000) M/Cte., incluidos todos impuestos del
orden Nacional y Distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su
ejecucion.

El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2022 y cuenta con la siguiente
clasificacion del gasto

CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE - FONDO

POSPRE DE PRODUCTO
PR o | FUNCIONAMIENTO | POSPRE DE INVERSION | (FONDO. MGA PRODUCTO PMR VALOR
CODIGO CODIGO - CODIGO - NOMBRE NOMBRE CODIGO - CODIGO - NOMBRE
NOMBRE NOMBRE
0232020200996520_Servicios
. T 3-100-1001_VA- 4301013_Parques

023011601200000007853 _de funcionamiento de Administrados de recreativos PM/0211/0101/43010137853 $ 18.208.000

instalaciones deportivas y destinacién especifica mejorados

recreativas P !

TOTAL $ 18.208.000
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El contrato est asociado a las siguientes metas proyecto:

PROGRAMA DE
FINANCIACION - META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR
CODIGO
023011601200000007853 | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas | $18.208.000
Valor total del proceso $18.208.000
4.2. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de ONCE (11) MESES, y se contard a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es a partir la afiliacion
a la ARL, de la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de la garantia. Los
recursos no requeridos para la ejecucién del contrato seran liberados del registro
presupuestal correspondiente.

Se entendera que el plazo de ejecucién del contrato inicia una vez se cumpla el dltimo de
los requisitos de ejecucion del contrato, contemplados en la Ley, esto es, bien sea la
expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, o la aprobacién de la garantia de
cumplimiento, o el inicio de la cobertura de la afiliacion a la ARL.

Nota: Para todos los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, se debera suscribir ACTA DE INICIO, la cual deberd cumplir con los criterios
establecidos en este numeral.

4.3. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

Mensualidades vencidas o fraccion de mes de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL PESOS ($ 1.655.000) M/Cte, los cuales se pagaran previa programacion
del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el contratista y aprobado por
el supervisor del contrato.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para
el periodo cobrado, en proporcioén al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del ultimo pago, deberd allegar el formato de paz y salvo para
contratistas debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucion contractual y copia de la
planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral.

4.4 Analisis del estudio de mercado y del sector.

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y cumplir con la Guia para la elaboracién de estudios de sector expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, el IDRD identificé que el
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sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién estd integrado por el
conjunto de personas que cuentan con los conocimientos, experiencia y prestan sus
servicios en las entidades y diversos organismos del Estado.

En consecuencia, la contratacién de este servicio no esta sujeta a requisitos particulares
de indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto, la determinacion
del perfil del posible contratista y de quien lo cumple, esta relacionada con la idoneidad
de éste, la cual deberé ser avalada por el solicitante de la contratacion.

En tal sentido, el IDRD definié valores de referencia por niveles y categorias para los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en la Tabla de
Honorarios vigente adoptada mediante acto administrativo, los cuales seran aplicables
para la determinacién del valor del contrato, de acuerdo con la definicion de idoneidad y
experiencia requerida para la ejecucion de cada objeto contractual.

Para el caso especifico, los requisitos del perfil considerado como idéneo para la
ejecucion del contrato se clasifican en la categoria |, nivel 4.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La presente modalidad de seleccién corresponde a la sefialada en el literal h) del numeral
4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion del IDRD.

Se contrata directamente con una persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion, entendiéndose como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales.

Para la ejecucion del contrato que se derive del presente estudio previo se requiere contratar
los servicios de apoyo a la gestidon de una persona con Titulo de bachiller, sin experiencia.

5.1 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

N/A

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas en documento
anexo el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a celebrar

Péagina 9 de 583 i
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-3



K
BOGO

e Becreacidn y Deporte

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato requiere constitucion de garantias por el/la contratista.

El contratista se compromete a constituir a favor del IDRD Garantia Unica de Cumplimiento,
de conformidad con la normatividad vigente, la cual debera tener los siguientes amparos:

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion derivados
del proyecto “7853-", denominado “Administracién de parques y escenarios innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climdtico en Bogotd”, a través de sus diferentes metas,
generan productos o desarrollan actividades, que de manera articulada coadyuban al
cumplimiento de las metas dispuestas en el Plan Distrital de Desarrollo para dar respuesta
oportuna y efectiva a las necesidades de la ciudad.

En tal sentido, se considera necesario, a través de las obligaciones de los contratos
originados en el marco del proyecto 7853-, la generacion de soportes mensuales de
ejecucién para garantizar el aporte del contratista al cumplimiento de los objetivos
trazados por la Administracién Distrital y para proceder con los pagos de acuerdo con la
forma pactada contrato, garantizando asi, la ejecucién oportuna del objeto del contrato y
la proteccion patrimonial del interés publico del dafio o detrimento derivado de un
cumplimiento tardio o de un incumplimiento definitivo de las obligaciones.

Es por ello que, para administrar el posible riesgo de incumplimiento de las obligaciones
contractuales, se considera pertinente que el contratista constituya garantia Gnica de
cumplimiento de acuerdo con articulo 2.2.1.2.3.1.7 de Decreto 1082 de 2015, con el
amparo basico de cumplimiento establecido en su numeral 3).

De igual forma es menester precisar que los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestidn podran ser objeto de aplicacién de la clausula penal y multa, razén por
la cual, de conformidad con el numeral 3.4) del articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de
2015, la constitucion de la garantia de Unica de cumplimiento en su amparo basico, cubre los
efectos indemnizatorios que puedan originarse con la imposicion de alguna de estas
sanciones y por tanto se considera conveniente y oportuno su constitucion.

En tal sentido el contratista debera constituir la Garantia Unica de Cumplimiento de la
siguiente forma:

1. Garantia de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y por un término igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente "Las Entidades Estatales que adelantan sus
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Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado”.

En mi condicion de gerente del proyecto No0.7853-, denominado Administracion de
pargues y escenarios innovadores, sostenibles y con adaptacion al cambio climéatico
en Bogota4, certifico que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para el curso
del proceso de seleccion.

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Subdirector Técnico de parques

Elabor6: Aida Nataly Barrera Parra — Contratista — Administracion de Escenarios
Revis6: Mdénica Lorena Garzén Reyes — Contratista STP

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan
Anual de Adquisiciones vigente y se emite concepto favorable de viabilidad técnica de la
inversion.

( o,

L /| N

| Top Lot E A2
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion
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CERTIFICADO TH — (0303)
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Que mediante el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015, el Gobierno Nacional establecio
medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos provenientes del Tesoro Publico,
ordenando a las entidades territoriales la adopcion de medidas equivalentes; Que, en cumplimiento de lo anterior, la
Administracion Distrital a través del Decreto 030 de 1999, expidi6 medidas sobre austeridad en el gasto publico del
Distrito Capital de Bogota.

Que el Gerente del Proyecto 7853 Administracion de parques y escenarios innovadores, sostenibles y con
adaptacion al cambio climéatico en Bogota, conforme a la Resolucion de Honorarios con vigencia de 2022, determin6
la necesidad de contar con la prestacién de servicios de una persona con titulo de bachiller, sin experiencia, para
contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de la participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica y
social y ambiental del Sistema distrital de Parques.

Que, de conformidad con la anterior solicitud, se autoriza la firma de la contratacion requerida en aplicacion de lo
dispuesto por el inciso segundo del articulo 2.8.4.4.5. del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015.

Que de acuerdo a la Resolucion No. 196 del 14 de julio de 2020 se deleg6 en la Profesional Especializada Codigo 222
Grado 11 del Area Talento Humano, la competencia para expedir los certificados de inexistencia o insuficiencia de
personal y autorizar la celebracion de multiples contratos con mismo objeto.
En mérito de lo expuesto,

CERTIFICAMOS:

Que, una vez verificada la disponibilidad de personal de planta para atender la solicitud presentada por el responsable
del Proyecto antes mencionado,

1. No existe personal que pueda desarrollar la actividad, para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

X 2. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente

AUTORIZACION PARA CELEBRAR CONTRATOS CON MISMO OBJETO:
¢ Para satisfacer la necesidad del IDRD requiere la celebracion de mdltiples contratos con objeto igual?

Sl -

NO: X

De acuerdo con la justificacion presentada en los estudios previos y conforme al numeral 2.8.4.4.5. del Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, se autoriza la celebracion de un (1) contrato de prestacion de servicios profesionales (o
de apoyo a la gestion), identificado en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2022 con el consecutivo: 2734

Dada en Bogota D.C, a los diez (10) dias del mes de diciembre de 2021.

= xboc.

YADIMA DIAZ OCHOA
Profesional Especializada 222-11
Area Talento Humano

Elaboré: Jhoan Gustavo Tangarife Ramirez — Técnico Operativo 314-07 (E) — Area Talento Humano
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VERIFICACION PERFIL PERSONAS NATURALES

Los soportes de este formato son las

de

formacién y

con la hoja de vida

1. IDENTIFICACION

Nombre:

DANIEL STEVEN MENDIETA LARA

C.C. 1.000.577.407

Fecha:

Nivel de la obligacion:

Asesor

Profesional

Técnico Asistencial X

2. VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS

ASPECTO A EVALUAR REQUISITO EVIDENCIA = CUMPLE =
) INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL COLEGIO MONTEBELLO. Titulo
EDUCACION TTITULO BACHILLER BACHILLER ACADEMICO. Fecha 20/11/2019 x
FORMACION:
3. EXPERIENCIA
Fechadenicio | _Fechade | TIemPo EXperenca G o Reaconada | - tencia | MMErode |\ e voras
N° de Contrato Objeto Entidad Contratante Terminacion (segun el perfil) Jornadas
(dd/mm/aaaa) Ejecutadas
(dd/mm/aaaa) Afios Meses Dias AM-D Ejecutadas
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
TOTALES 0-0-0 0 0
SE ENCUENTRA INSCRITA EN LA PLATAFORMA "www.talentonopalanca.com" sl | X | NO ’ ’
CUMPLE si | X | NO ’ ’

/J-

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA Y/O AREA QUE REQUIERE LA PERSONA

Nombre(s) y Apellidos
Identificacion:

Cargo o N° de Contrato:

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
80.201.093

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

Nombre(s) y Apellidos

Identificacion:

Cargo:

FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO O DELEGADO CONTRACTUAL

80.201.093

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

10
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MEMORANDO
Radicado IDRD No. 20216000473623
A SCARER R BRI
Bogota D.C. 14-12-2021
PARA: CAMILO ERNESTO QUIROGA MORA

Subdirector de Contratacion

DE: SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

ASUNTO: SOLICITUD ELABORACION CONTRATO JORGE ALBERTO
GUTIERREZ CORTES- LINEA PAA 2753

Respetado Doctor,

De la manera mas atenta me permito remitir los documentos para la elaboracion
del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion a nombre JORGE
ALBERTO GUTIERREZ CORTES identificado con Cedula No. 1.024.487.928.

Cordialmente,

\

L

JAVIER ORLANDO SUAREZ
Subdirector Técnico de Parques

Anexos: Archivo Magnético
Copia:  N/A

Elabord: Anyi Espitia -Subdireccion Técnica de Parques
Proyecté: N/A

Revisé: Tamia Ribadeneira -Subdireccion Técnica de Parques
Aprobé:  N/A
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Contratacion directa - Prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

CLASE DE PROCESO:

OBJETO
Prestar los servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades de la participacion comunitaria en las localidades asignadas,
con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica,
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Consecutivo PAA No. 2753

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
ANALISIS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

PROYECTO DE | 7853-Administracion de parques y escenarios innovadores,
INVERSION sostenibles y con adaptacién al cambio climatico en Bogota

META DEL PLAN | 145.Sostenibilidad del 100% de parques y escenarios deportivos
DE DESARROLLO | administrados por el IDRD, de acuerdo a la priorizacion realizada

META DEL | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas
PROYECTO

El Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD tiene a su cargo promover el ejercicio y goce
pleno del derecho al deporte, la recreacion, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre
y el buen uso de parques y escenarios para los habitantes de Bogota, para lo cual debe contar
con recursos financieros, fisicos y humanos para desarrollar las actividades comprendidas en os
proyectos de inversion de la entidad, con el proposito de contribuir a la formaciéon de mejores
ciudadanos y ciudadanas, ensefiar los valores de la sana competencia, mejorar la calidad de vida,
garantizar la defensa de lo publico y el medio ambiente que haga de Bogota una ciudad mas
participativa, activa e incluyente. En ese sentido, se requiere personal que apoye las diferentes
actividades en los parques y escenarios administrados por el IDRD.

El acuerdo 761 de 2020, mediante el cual el Concejo de Bogota adopta el Plan Distrital de
Desarrollo 2020-2024 “BOGOTA UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA EL
SIGLO XXI”, desarrolla el proyecto: “Administraciéon de Parques y Escenarios, innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climatico en Bogota”. A través de este se busca generary
fomentar espacios para la recreacion, el deporte, la actividad fisica y la sostenibilidad de los
parques y escenarios, con el fin de mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Adicionalmente,
el Sistema Distrital de Parques debe servir como eje conector y articulador del espacio publico
natural, debido a su papel como componente esencial de la Estructura Ecoldgica Principal de la
ciudad.

El Sistema Distrital de Parques cuenta con canchas sintéticas administradas por el IDRD,
ubicadas en las diferentes localidades de la ciudad, la cuales requieren de personal que vele por
su correcto funcionamiento y uso por parte de la comunidad; asi mismo, tendra a su cargo la
promocion de actividades participativas de la comunidad, desarrollara la programacion de los
espacios asignados y debera propender por la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los
mismos.
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Debido a la naturaleza de los parques del Sistema Distrital y las necesidades de la comunidad, se
requiere asignar un contratista a cada cancha sintética de conformidad con la programacion que
para ello se establezca.

Por otra parte, cada una de las canchas requiere un constante seguimiento en lo concerniente al
estado de su infraestructura y su entorno, que permita evidenciar deterioros y riesgos de cada uno
de los elementos que la componen, facilitando la identificacion de las necesidades de
mantenimientos correctivos o preventivos, que permitan el adecuado disfrute del deporte y
generen confianza de lo publico por parte de la ciudadania.

Por lo anterior, se hace indispensable contar con el recurso humano necesario, idéneo y
capacitado, que brinde apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la
sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por el IDRD.

Se precisa que, en la actualidad no se cuenta con personal suficiente para el cumplimiento del
Proyecto descrito, razén adicional, para adelantar el proceso de contratacién de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

De acuerdo con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015,
las entidades pueden celebrar contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, bajo la modalidad de
contratacion directa con personas naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando se verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el tema a tratar y se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta
suficiente para desarrollar las actividades a contratar

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar, tendra por objeto:

Prestar los servicios de apoyo a la gestién para el desarrollo de las actividades de la
participacién comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso,
la apropiacion, la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por
el IDRD

2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS
TECNICOS Y DISENOS:

N/A
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2.3 INFORMACION DEL CONTRATO

2.3.1. Obligaciones generales del contratista

1.

10.

11.

12.

13.

14.

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones,
comunicaciones y requerimientos a traves la plataforma transaccional del SECOP Il y
se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza con el
perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al
correo electrénico registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de
presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podrd en todo caso, el supervisor,
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos
a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad
de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Publicar en el SECOP Il los documentos de ejecucion contractual, incluida la Garantia
Unica de Cumplimiento al dia habil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los
demas de competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la
devolucion con los expedientes a cargo con la documentacion foliada, legajada,
organizada, rotulada y almacenada, cumplimento los estandares y directrices de
gestion documental y Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes.

Dar aplicacion a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con
ocasion del contrato.

Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras
o creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato. (Si aplica)

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa y escrita del Subdirector
Administrativo y Financiero. (Si aplica)

Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnolégicos (hardware y software)
y hacer la devolucién de los mismos en el estado en que los recibio, salvo el deterioro
normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica)

Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la
IDRD para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so
pena de incumplimiento del contrato. (Si aplica)

Realizar la afiliacion a la administradora de riesgos laborales — ARL, que ampare los
riesgos laborales identificados por el IDRD. (Si aplica)

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento
u ejecucion del contrato. (Cuando el contrato lo requiera).

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica)
Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y
Distrital.

Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el
supervisor o interventor del contrato.
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Utilizar los sistemas de informacion implementados en el IDRD ingresando,
actualizando y consultando la informacion que en ellos reposa, como soporte al
ejercicio de sus obligaciones contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones
y talleres que se realicen para su utilizacion. (Si aplica)

Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la
normatividad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago. (Aplica para persona naturales contratistas)

Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENAy cajas de compensacion familiar de los dltimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la
modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas juridicas contratistas).
Mantener la vinculacién laboral o la relaciéon contractual durante el plazo de ejecucién
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero
de 2011, establecidas en la propuesta. (Si aplica)

Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el respectivo
pago, cuando se trate de contratos de prestacidén de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologias contractuales se deberan
presentar las cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el pago dentro de
los plazos establecidos en los contratos o0 en los cronogramas de ejecucion contractual.
(Si aplica).

Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como
minimo dentro de los diez (10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su
efectividad. PARAGRAFO: EIl IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la
solicitud, de acuerdo con su estudio, justificacion y las necesidades de la contratacion.
Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al
Almacén, que le sean entregados para la ejecuciéon del contrato. (Si aplica)
Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestion
documental “ORFEQO”. (Si aplica)

Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si
aplica)

Para el ultimo pago, debera allegar el formato de paz y salvo para contratistas
debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucién contractual. (Si aplica)
El contratista se compromete a no divulgar la informacién y documentos categorizados
como informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el
Sistema de Gestidn del Instituto. (Si aplica)

Cumplir con el Cédigo de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)

Asistir a las actividades que en cumplimiento de la misionalidad y objetivos
estratégicos, programe el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, para
aguellos casos en los que sea convocado
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2.3.2. Obligaciones Especificas

1.

10.

Realizar la asignacién de reservas y seguimiento de las franjas de practica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignado.

Reportar acciones de mantenimiento, novedades o dafios de las condiciones fisicas
de la grama y su entorno, utilizando los mecanismos de informacién dispuestos para
este fin.

Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la gramay
el entorno.

Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan
las relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los
parques y / 0 escenarios

Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten
realizar las mediciones y conteos en la ejecucion de las actividades que oriente el
supervisor (registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demas).

Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud
del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma
SECOP Il dicho informe debidamente firmado por el supervisor.

Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participacion ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y
disminuir PQR’S.

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar
estrategias de comunicacién con su grupo de trabajo, garantizando la informacion
oportuna y clara al supervisor

Elaborar los informes, aclaraciones y explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion con el objeto
del contrato.

2.3.3. Obligaciones del IDRD.

1.
2.
3

Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.
Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de
cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada
con la inclusiéon econémica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad. (Cuando aplique)
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5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al
ofrecimiento de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecucién del contrato,
conforme al articulo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez reglamentado
por el Gobierno Nacional).

2.3.4. Criterios Ambientales.

N/A

2.3.5. Productos Entregables

N/A

2.3.6 supervision o Interventoria

La supervision la ejercera OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ — Profesional Especializado
11 - Area Administracion de Escenarios.

Ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberdn cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y
las demas normas concordantes vigentes.

En ningln caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y
a la Subdireccién de Contratacion.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que se
regulara por las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El contrato para suscribir estar4d sometido a la legislacion vy jurisdiccion colombiana y se
regiréd por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019
de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen,
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modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Lo anterior de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, establece que son contratos de prestacion
de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Pero en ningun caso
estos contratos generan relaciéon laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el
término estrictamente indispensable.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO.

4.1. El valor total del contrato sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS ($18.208.000) M/Cte., incluidos todos impuestos del
orden Nacional y Distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su
ejecucion.

El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2022 y cuenta con la siguiente
clasificacion del gasto

CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE - FONDO

POSPRE DE PRODUCTO
PR o | FUNCIONAMIENTO | POSPRE DE INVERSION | (FONDO. MGA PRODUCTO PMR VALOR
CODIGO CODIGO - CODIGO - NOMBRE NOMBRE CODIGO - CODIGO - NOMBRE
NOMBRE NOMBRE
0232020200996520_Servicios
. T 4301013_Parques
de funcionamiento de 1-100-F001_VA- .
023011601200000007853 instalaciones deportivas y Recursos distrito r:]gi?;z’g: PM/0211/0101/43010137853 $18.208.000
recreativas i
TOTAL $ 18.208.000
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El contrato est asociado a las siguientes metas proyecto:

PROGRAMA DE
FINANCIACION - META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR
CODIGO
023011601200000007853 | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas | $18.208.000
Valor total del proceso $18.208.000
4.2. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de ONCE (11) MESES, y se contard a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es a partir la afiliacion
a la ARL, de la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de la garantia. Los
recursos no requeridos para la ejecucién del contrato seran liberados del registro
presupuestal correspondiente.

Se entendera que el plazo de ejecucién del contrato inicia una vez se cumpla el dltimo de
los requisitos de ejecucion del contrato, contemplados en la Ley, esto es, bien sea la
expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, o la aprobacién de la garantia de
cumplimiento, o el inicio de la cobertura de la afiliacion a la ARL.

Nota: Para todos los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, se debera suscribir ACTA DE INICIO, la cual deberd cumplir con los criterios
establecidos en este numeral.

4.3. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

Mensualidades vencidas o fraccion de mes de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL PESOS ($ 1.655.000) M/Cte, los cuales se pagaran previa programacion
del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el contratista y aprobado por
el supervisor del contrato.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para
el periodo cobrado, en proporcioén al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del ultimo pago, deberd allegar el formato de paz y salvo para
contratistas debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucion contractual y copia de la
planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral.

4.4 Analisis del estudio de mercado y del sector.

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y cumplir con la Guia para la elaboracién de estudios de sector expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, el IDRD identificé que el
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sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién estd integrado por el
conjunto de personas que cuentan con los conocimientos, experiencia y prestan sus
servicios en las entidades y diversos organismos del Estado.

En consecuencia, la contratacién de este servicio no esta sujeta a requisitos particulares
de indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto, la determinacion
del perfil del posible contratista y de quien lo cumple, esta relacionada con la idoneidad
de éste, la cual deberé ser avalada por el solicitante de la contratacion.

En tal sentido, el IDRD definié valores de referencia por niveles y categorias para los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en la Tabla de
Honorarios vigente adoptada mediante acto administrativo, los cuales seran aplicables
para la determinacién del valor del contrato, de acuerdo con la definicion de idoneidad y
experiencia requerida para la ejecucion de cada objeto contractual.

Para el caso especifico, los requisitos del perfil considerado como idéneo para la
ejecucion del contrato se clasifican en la categoria |, nivel 4.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La presente modalidad de seleccién corresponde a la sefialada en el literal h) del numeral
4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion del IDRD.

Se contrata directamente con una persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion, entendiéndose como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales.

Para la ejecucion del contrato que se derive del presente estudio previo se requiere contratar
los servicios de apoyo a la gestidon de una persona con Titulo de bachiller, sin experiencia.

5.1 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

N/A

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas en documento
anexo el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a celebrar
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato requiere constitucion de garantias por el/la contratista.

El contratista se compromete a constituir a favor del IDRD Garantia Unica de Cumplimiento,
de conformidad con la normatividad vigente, la cual debera tener los siguientes amparos:

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion derivados
del proyecto “7853-", denominado “Administracién de parques y escenarios innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climdtico en Bogotd”, a través de sus diferentes metas,
generan productos o desarrollan actividades, que de manera articulada coadyuban al
cumplimiento de las metas dispuestas en el Plan Distrital de Desarrollo para dar respuesta
oportuna y efectiva a las necesidades de la ciudad.

En tal sentido, se considera necesario, a través de las obligaciones de los contratos
originados en el marco del proyecto 7853-, la generacion de soportes mensuales de
ejecucién para garantizar el aporte del contratista al cumplimiento de los objetivos
trazados por la Administracién Distrital y para proceder con los pagos de acuerdo con la
forma pactada contrato, garantizando asi, la ejecucién oportuna del objeto del contrato y
la proteccion patrimonial del interés publico del dafio o detrimento derivado de un
cumplimiento tardio o de un incumplimiento definitivo de las obligaciones.

Es por ello que, para administrar el posible riesgo de incumplimiento de las obligaciones
contractuales, se considera pertinente que el contratista constituya garantia Gnica de
cumplimiento de acuerdo con articulo 2.2.1.2.3.1.7 de Decreto 1082 de 2015, con el
amparo basico de cumplimiento establecido en su numeral 3).

De igual forma es menester precisar que los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestidn podran ser objeto de aplicacién de la clausula penal y multa, razén por
la cual, de conformidad con el numeral 3.4) del articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de
2015, la constitucion de la garantia de Unica de cumplimiento en su amparo basico, cubre los
efectos indemnizatorios que puedan originarse con la imposicion de alguna de estas
sanciones y por tanto se considera conveniente y oportuno su constitucion.

En tal sentido el contratista debera constituir la Garantia Unica de Cumplimiento de la
siguiente forma:

1. Garantia de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y por un término igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente "Las Entidades Estatales que adelantan sus
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Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado”.

En mi condicion de gerente del proyecto No0.7853-, denominado Administracion de
pargues y escenarios innovadores, sostenibles y con adaptacion al cambio climéatico
en Bogota4, certifico que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para el curso
del proceso de seleccion.

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Subdirector Técnico de parques

Elabor6: Aida Nataly Barrera Parra — Contratista — Administracion de Escenarios
Revis6: Mdénica Lorena Garzén Reyes — Contratista STP

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan
Anual de Adquisiciones vigente y se emite concepto favorable de viabilidad técnica de la
inversion.

( o,

L /| N

| Top Lot E A2
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion
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CERTIFICADO TH — (0317)
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Que mediante el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015, el Gobierno Nacional establecio
medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos provenientes del Tesoro Publico,
ordenando a las entidades territoriales la adopcion de medidas equivalentes; Que, en cumplimiento de lo anterior, la
Administracion Distrital a través del Decreto 030 de 1999, expidi6 medidas sobre austeridad en el gasto publico del
Distrito Capital de Bogota.

Que el Gerente del Proyecto 7853 Administracion de parques y escenarios innovadores, sostenibles y con
adaptacion al cambio climéatico en Bogota, conforme a la Resolucion de Honorarios con vigencia de 2022, determin6
la necesidad de contar con la prestacién de servicios de una persona con titulo de bachiller, sin experiencia, para
contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de la participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica y
social y ambiental del Sistema distrital de Parques.

Que, de conformidad con la anterior solicitud, se autoriza la firma de la contratacion requerida en aplicacion de lo
dispuesto por el inciso segundo del articulo 2.8.4.4.5. del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015.

Que de acuerdo a la Resolucion No. 196 del 14 de julio de 2020 se deleg6 en la Profesional Especializada Codigo 222
Grado 11 del Area Talento Humano, la competencia para expedir los certificados de inexistencia o insuficiencia de
personal y autorizar la celebracion de multiples contratos con mismo objeto.
En mérito de lo expuesto,

CERTIFICAMOS:

Que, una vez verificada la disponibilidad de personal de planta para atender la solicitud presentada por el responsable
del Proyecto antes mencionado,

1. No existe personal que pueda desarrollar la actividad, para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

X 2. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente

AUTORIZACION PARA CELEBRAR CONTRATOS CON MISMO OBJETO:
¢ Para satisfacer la necesidad del IDRD requiere la celebracion de mdltiples contratos con objeto igual?

Sl -

NO: X

De acuerdo con la justificacion presentada en los estudios previos y conforme al numeral 2.8.4.4.5. del Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, se autoriza la celebracion de un (1) contrato de prestacion de servicios profesionales (o
de apoyo a la gestion), identificado en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2022 con el consecutivo: 2753

Dada en Bogota D.C, a los diez (10) dias del mes de diciembre de 2021.

= xboc.

YADIMA DIAZ OCHOA
Profesional Especializada 222-11
Area Talento Humano

Elaboré: Jhoan Gustavo Tangarife Ramirez — Técnico Operativo 314-07 (E) — Area Talento Humano
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VERIFICACION PERFIL PERSONAS NATURALES

Los soportes de este formato son las

de

formacién y

con la hoja de vida

1. IDENTIFICACION

Nombre:

JORGE ALBERTO GUTIERREZ CORTES

C.C. 1024487928

Fecha: 24-08-2021

Nivel de la obligacion: Asesor Profesional Técnico Asistencial X
2. VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS
CUMPLE
ASPECTO A EVALUAR REQUISITO EVIDENCIA S e}
. BACHILLER ACADEMICO CON ENFASIS EN INFORMATICA E INGLES - COLEGIO
EDUCACION T8 SIN EXPERIENCIA TALLER PSICOPEDAGOGICO DE LOS ANDES x
FORMACION:
3. EXPERIENCIA
Fecha de Inicio Fecha de Tiempo Expeﬂe"c@ G?nerefl‘llo Refacionada Ex| :::\cla Namero de Namero de Horas
N° de Contrato Objeto Entidad Contratante Terminacion (segun el perfil) P Jornadas
(dd/mm/aaaa) Ejecutadas
(dd/mm/aaaa) Afios Meses Dias D Ejecutadas
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
TOTALES 0-0-0 0 0
SE ENCUENTRA INSCRITA EN LA PLATAFORMA "www talentonopalanca.com” Bl | X | NO ’ ’
CUMPLE S| | X | NO ’ ’
e e

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA Y/O AREA QUE REQUIERE LA PERSONA

Nombre(s) y Apellidos
Identificacion:

Cargo o N° de Contrato:

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
80.201.093

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO O DELEGADO CONTRACTUAL

Nombre(s) y Apeliidos JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Identificacion: 80.201.093
Cargo: SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

10
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MEMORANDO
Radicado IDRD No. 20216000473623
A SCARER R BRI
Bogota D.C. 14-12-2021
PARA: CAMILO ERNESTO QUIROGA MORA

Subdirector de Contratacion

DE: SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

ASUNTO: SOLICITUD ELABORACION CONTRATO JORGE ALBERTO
GUTIERREZ CORTES- LINEA PAA 2753

Respetado Doctor,

De la manera mas atenta me permito remitir los documentos para la elaboracion
del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion a nombre JORGE
ALBERTO GUTIERREZ CORTES identificado con Cedula No. 1.024.487.928.

Cordialmente,

\

L

JAVIER ORLANDO SUAREZ
Subdirector Técnico de Parques

Anexos: Archivo Magnético
Copia:  N/A

Elabord: Anyi Espitia -Subdireccion Técnica de Parques
Proyecté: N/A

Revisé: Tamia Ribadeneira -Subdireccion Técnica de Parques
Aprobé:  N/A

Instituto Distrital de Recreacion y
Deporte

Calle 63 No. 59A - 06
Fecha de firmad Tel: 660 54 00 o8
echa de firmado: yww idrd.gov.co ALCALDIA MAYOR
2021.12.14 08:28:21 COlyty: Linea 195 DE BOGQTA DC.

Firmado digitalmente
desde SGD-Orfeo



Contratacion directa - Prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

CLASE DE PROCESO:

OBJETO
Prestar los servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades de la participacion comunitaria en las localidades asignadas,
con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica,

B
A _  Comnta ol oo : o 5 | . o 7| s sy | 21 e i
il s s e E 5 L = B i
N H I H H 8] comwac waamieno e 25 peidiciond
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Consecutivo PAA No. 2752

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
ANALISIS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

PROYECTO DE | 7853-Administracion de parques y escenarios innovadores,
INVERSION sostenibles y con adaptacién al cambio climatico en Bogota

META DEL PLAN | 145.Sostenibilidad del 100% de parques y escenarios deportivos
DE DESARROLLO | administrados por el IDRD, de acuerdo a la priorizacion realizada

META DEL | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas
PROYECTO

El Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD tiene a su cargo promover el ejercicio y goce
pleno del derecho al deporte, la recreacion, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre
y el buen uso de parques y escenarios para los habitantes de Bogota, para lo cual debe contar
con recursos financieros, fisicos y humanos para desarrollar las actividades comprendidas en os
proyectos de inversion de la entidad, con el proposito de contribuir a la formaciéon de mejores
ciudadanos y ciudadanas, ensefiar los valores de la sana competencia, mejorar la calidad de vida,
garantizar la defensa de lo publico y el medio ambiente que haga de Bogota una ciudad mas
participativa, activa e incluyente. En ese sentido, se requiere personal que apoye las diferentes
actividades en los parques y escenarios administrados por el IDRD.

El acuerdo 761 de 2020, mediante el cual el Concejo de Bogota adopta el Plan Distrital de
Desarrollo 2020-2024 “BOGOTA UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA EL
SIGLO XXI”, desarrolla el proyecto: “Administraciéon de Parques y Escenarios, innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climatico en Bogota”. A través de este se busca generary
fomentar espacios para la recreacion, el deporte, la actividad fisica y la sostenibilidad de los
parques y escenarios, con el fin de mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Adicionalmente,
el Sistema Distrital de Parques debe servir como eje conector y articulador del espacio publico
natural, debido a su papel como componente esencial de la Estructura Ecoldgica Principal de la
ciudad.

El Sistema Distrital de Parques cuenta con canchas sintéticas administradas por el IDRD,
ubicadas en las diferentes localidades de la ciudad, la cuales requieren de personal que vele por
su correcto funcionamiento y uso por parte de la comunidad; asi mismo, tendra a su cargo la
promocion de actividades participativas de la comunidad, desarrollara la programacion de los
espacios asignados y debera propender por la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los
mismos.
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Debido a la naturaleza de los parques del Sistema Distrital y las necesidades de la comunidad, se
requiere asignar un contratista a cada cancha sintética de conformidad con la programacion que
para ello se establezca.

Por otra parte, cada una de las canchas requiere un constante seguimiento en lo concerniente al
estado de su infraestructura y su entorno, que permita evidenciar deterioros y riesgos de cada uno
de los elementos que la componen, facilitando la identificacion de las necesidades de
mantenimientos correctivos o preventivos, que permitan el adecuado disfrute del deporte y
generen confianza de lo publico por parte de la ciudadania.

Por lo anterior, se hace indispensable contar con el recurso humano necesario, idéneo y
capacitado, que brinde apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la
sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por el IDRD.

Se precisa que, en la actualidad no se cuenta con personal suficiente para el cumplimiento del
Proyecto descrito, razén adicional, para adelantar el proceso de contratacién de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

De acuerdo con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015,
las entidades pueden celebrar contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, bajo la modalidad de
contratacion directa con personas naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando se verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el tema a tratar y se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta
suficiente para desarrollar las actividades a contratar

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar, tendra por objeto:

Prestar los servicios de apoyo a la gestién para el desarrollo de las actividades de la
participacién comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso,
la apropiacion, la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por
el IDRD

2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS
TECNICOS Y DISENOS:

N/A
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2.3 INFORMACION DEL CONTRATO

2.3.1. Obligaciones generales del contratista

1.

10.

11.

12.

13.

14.

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones,
comunicaciones y requerimientos a traves la plataforma transaccional del SECOP Il y
se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza con el
perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al
correo electrénico registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de
presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podrd en todo caso, el supervisor,
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos
a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad
de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Publicar en el SECOP Il los documentos de ejecucion contractual, incluida la Garantia
Unica de Cumplimiento al dia habil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los
demas de competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la
devolucion con los expedientes a cargo con la documentacion foliada, legajada,
organizada, rotulada y almacenada, cumplimento los estandares y directrices de
gestion documental y Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes.

Dar aplicacion a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con
ocasion del contrato.

Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras
o creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato. (Si aplica)

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa y escrita del Subdirector
Administrativo y Financiero. (Si aplica)

Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnolégicos (hardware y software)
y hacer la devolucién de los mismos en el estado en que los recibio, salvo el deterioro
normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica)

Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la
IDRD para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so
pena de incumplimiento del contrato. (Si aplica)

Realizar la afiliacion a la administradora de riesgos laborales — ARL, que ampare los
riesgos laborales identificados por el IDRD. (Si aplica)

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento
u ejecucion del contrato. (Cuando el contrato lo requiera).

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica)
Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y
Distrital.

Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el
supervisor o interventor del contrato.
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Utilizar los sistemas de informacion implementados en el IDRD ingresando,
actualizando y consultando la informacion que en ellos reposa, como soporte al
ejercicio de sus obligaciones contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones
y talleres que se realicen para su utilizacion. (Si aplica)

Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la
normatividad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago. (Aplica para persona naturales contratistas)

Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENAy cajas de compensacion familiar de los dltimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la
modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas juridicas contratistas).
Mantener la vinculacién laboral o la relaciéon contractual durante el plazo de ejecucién
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero
de 2011, establecidas en la propuesta. (Si aplica)

Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el respectivo
pago, cuando se trate de contratos de prestacidén de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologias contractuales se deberan
presentar las cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el pago dentro de
los plazos establecidos en los contratos o0 en los cronogramas de ejecucion contractual.
(Si aplica).

Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como
minimo dentro de los diez (10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su
efectividad. PARAGRAFO: EIl IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la
solicitud, de acuerdo con su estudio, justificacion y las necesidades de la contratacion.
Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al
Almacén, que le sean entregados para la ejecuciéon del contrato. (Si aplica)
Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestion
documental “ORFEQO”. (Si aplica)

Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si
aplica)

Para el ultimo pago, debera allegar el formato de paz y salvo para contratistas
debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucién contractual. (Si aplica)
El contratista se compromete a no divulgar la informacién y documentos categorizados
como informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el
Sistema de Gestidn del Instituto. (Si aplica)

Cumplir con el Cédigo de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)

Asistir a las actividades que en cumplimiento de la misionalidad y objetivos
estratégicos, programe el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, para
aguellos casos en los que sea convocado
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2.3.2. Obligaciones Especificas

1.

10.

Realizar la asignacién de reservas y seguimiento de las franjas de practica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignado.

Reportar acciones de mantenimiento, novedades o dafios de las condiciones fisicas
de la grama y su entorno, utilizando los mecanismos de informacién dispuestos para
este fin.

Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la gramay
el entorno.

Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan
las relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los
parques y / 0 escenarios

Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten
realizar las mediciones y conteos en la ejecucion de las actividades que oriente el
supervisor (registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demas).

Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud
del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma
SECOP Il dicho informe debidamente firmado por el supervisor.

Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participacion ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y
disminuir PQR’S.

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar
estrategias de comunicacién con su grupo de trabajo, garantizando la informacion
oportuna y clara al supervisor

Elaborar los informes, aclaraciones y explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion con el objeto
del contrato.

2.3.3. Obligaciones del IDRD.

1.
2.
3

Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.
Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de
cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada
con la inclusiéon econémica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad. (Cuando aplique)
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5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al
ofrecimiento de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecucién del contrato,
conforme al articulo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez reglamentado
por el Gobierno Nacional).

2.3.4. Criterios Ambientales.

N/A

2.3.5. Productos Entregables

N/A

2.3.6 supervision o Interventoria

La supervision la ejercera OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ — Profesional Especializado
11 - Area Administracion de Escenarios.

Ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberdn cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y
las demas normas concordantes vigentes.

En ningln caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y
a la Subdireccién de Contratacion.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que se
regulara por las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El contrato para suscribir estar4d sometido a la legislacion vy jurisdiccion colombiana y se
regiréd por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019
de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen,
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modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Lo anterior de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, establece que son contratos de prestacion
de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Pero en ningun caso
estos contratos generan relaciéon laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el
término estrictamente indispensable.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO.

4.1. El valor total del contrato sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS ($18.208.000) M/Cte., incluidos todos impuestos del
orden Nacional y Distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su
ejecucion.

El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2022 y cuenta con la siguiente
clasificacion del gasto

CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE - FONDO

POSPRE DE PRODUCTO
PR o | FUNCIONAMIENTO | POSPRE DE INVERSION | (FONDO. MGA PRODUCTO PMR VALOR
CODIGO CODIGO - CODIGO - NOMBRE NOMBRE CODIGO - CODIGO - NOMBRE
NOMBRE NOMBRE
0232020200996520_Servicios
. T 4301013_Parques
de funcionamiento de 1-100-F001_VA- .
023011601200000007853 instalaciones deportivas y Recursos distrito r:]gi?;z’g: PM/0211/0101/43010137853 $18.208.000
recreativas i
TOTAL $ 18.208.000
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El contrato est asociado a las siguientes metas proyecto:

PROGRAMA DE
FINANCIACION - META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR
CODIGO
023011601200000007853 | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas | $18.208.000
Valor total del proceso $18.208.000
4.2. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de ONCE (11) MESES, y se contard a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es a partir la afiliacion
a la ARL, de la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de la garantia. Los
recursos no requeridos para la ejecucién del contrato seran liberados del registro
presupuestal correspondiente.

Se entendera que el plazo de ejecucién del contrato inicia una vez se cumpla el dltimo de
los requisitos de ejecucion del contrato, contemplados en la Ley, esto es, bien sea la
expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, o la aprobacién de la garantia de
cumplimiento, o el inicio de la cobertura de la afiliacion a la ARL.

Nota: Para todos los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, se debera suscribir ACTA DE INICIO, la cual deberd cumplir con los criterios
establecidos en este numeral.

4.3. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

Mensualidades vencidas o fraccion de mes de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL PESOS ($ 1.655.000) M/Cte, los cuales se pagaran previa programacion
del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el contratista y aprobado por
el supervisor del contrato.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para
el periodo cobrado, en proporcioén al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del ultimo pago, deberd allegar el formato de paz y salvo para
contratistas debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucion contractual y copia de la
planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral.

4.4 Analisis del estudio de mercado y del sector.

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y cumplir con la Guia para la elaboracién de estudios de sector expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, el IDRD identificé que el
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sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién estd integrado por el
conjunto de personas que cuentan con los conocimientos, experiencia y prestan sus
servicios en las entidades y diversos organismos del Estado.

En consecuencia, la contratacién de este servicio no esta sujeta a requisitos particulares
de indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto, la determinacion
del perfil del posible contratista y de quien lo cumple, esta relacionada con la idoneidad
de éste, la cual deberé ser avalada por el solicitante de la contratacion.

En tal sentido, el IDRD definié valores de referencia por niveles y categorias para los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en la Tabla de
Honorarios vigente adoptada mediante acto administrativo, los cuales seran aplicables
para la determinacién del valor del contrato, de acuerdo con la definicion de idoneidad y
experiencia requerida para la ejecucion de cada objeto contractual.

Para el caso especifico, los requisitos del perfil considerado como idéneo para la
ejecucion del contrato se clasifican en la categoria |, nivel 4.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La presente modalidad de seleccién corresponde a la sefialada en el literal h) del numeral
4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion del IDRD.

Se contrata directamente con una persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion, entendiéndose como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales.

Para la ejecucion del contrato que se derive del presente estudio previo se requiere contratar
los servicios de apoyo a la gestidon de una persona con Titulo de bachiller, sin experiencia.

5.1 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

N/A

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas en documento
anexo el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a celebrar
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato requiere constitucion de garantias por el/la contratista.

El contratista se compromete a constituir a favor del IDRD Garantia Unica de Cumplimiento,
de conformidad con la normatividad vigente, la cual debera tener los siguientes amparos:

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion derivados
del proyecto “7853-", denominado “Administracién de parques y escenarios innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climdtico en Bogotd”, a través de sus diferentes metas,
generan productos o desarrollan actividades, que de manera articulada coadyuban al
cumplimiento de las metas dispuestas en el Plan Distrital de Desarrollo para dar respuesta
oportuna y efectiva a las necesidades de la ciudad.

En tal sentido, se considera necesario, a través de las obligaciones de los contratos
originados en el marco del proyecto 7853-, la generacion de soportes mensuales de
ejecucién para garantizar el aporte del contratista al cumplimiento de los objetivos
trazados por la Administracién Distrital y para proceder con los pagos de acuerdo con la
forma pactada contrato, garantizando asi, la ejecucién oportuna del objeto del contrato y
la proteccion patrimonial del interés publico del dafio o detrimento derivado de un
cumplimiento tardio o de un incumplimiento definitivo de las obligaciones.

Es por ello que, para administrar el posible riesgo de incumplimiento de las obligaciones
contractuales, se considera pertinente que el contratista constituya garantia Gnica de
cumplimiento de acuerdo con articulo 2.2.1.2.3.1.7 de Decreto 1082 de 2015, con el
amparo basico de cumplimiento establecido en su numeral 3).

De igual forma es menester precisar que los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestidn podran ser objeto de aplicacién de la clausula penal y multa, razén por
la cual, de conformidad con el numeral 3.4) del articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de
2015, la constitucion de la garantia de Unica de cumplimiento en su amparo basico, cubre los
efectos indemnizatorios que puedan originarse con la imposicion de alguna de estas
sanciones y por tanto se considera conveniente y oportuno su constitucion.

En tal sentido el contratista debera constituir la Garantia Unica de Cumplimiento de la
siguiente forma:

1. Garantia de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y por un término igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente "Las Entidades Estatales que adelantan sus
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Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado”.

En mi condicion de gerente del proyecto No0.7853-, denominado Administracion de
pargues y escenarios innovadores, sostenibles y con adaptacion al cambio climéatico
en Bogota4, certifico que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para el curso
del proceso de seleccion.

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Subdirector Técnico de parques

Elabor6: Aida Nataly Barrera Parra — Contratista — Administracion de Escenarios
Revis6: Mdénica Lorena Garzén Reyes — Contratista STP

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan
Anual de Adquisiciones vigente y se emite concepto favorable de viabilidad técnica de la
inversion.

( o,

L /| N

| Top Lot E A2
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion
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CERTIFICADO TH — (0316)
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Que mediante el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015, el Gobierno Nacional establecio
medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos provenientes del Tesoro Publico,
ordenando a las entidades territoriales la adopcion de medidas equivalentes; Que, en cumplimiento de lo anterior, la
Administracion Distrital a través del Decreto 030 de 1999, expidi6 medidas sobre austeridad en el gasto publico del
Distrito Capital de Bogota.

Que el Gerente del Proyecto 7853 Administracion de parques y escenarios innovadores, sostenibles y con
adaptacion al cambio climéatico en Bogota, conforme a la Resolucion de Honorarios con vigencia de 2022, determin6
la necesidad de contar con la prestacién de servicios de una persona con titulo de bachiller, sin experiencia, para
contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de la participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica y
social y ambiental del Sistema distrital de Parques.

Que, de conformidad con la anterior solicitud, se autoriza la firma de la contratacion requerida en aplicacion de lo
dispuesto por el inciso segundo del articulo 2.8.4.4.5. del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015.

Que de acuerdo a la Resolucion No. 196 del 14 de julio de 2020 se deleg6 en la Profesional Especializada Codigo 222
Grado 11 del Area Talento Humano, la competencia para expedir los certificados de inexistencia o insuficiencia de
personal y autorizar la celebracion de multiples contratos con mismo objeto.
En mérito de lo expuesto,

CERTIFICAMOS:

Que, una vez verificada la disponibilidad de personal de planta para atender la solicitud presentada por el responsable
del Proyecto antes mencionado,

1. No existe personal que pueda desarrollar la actividad, para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

X 2. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente

AUTORIZACION PARA CELEBRAR CONTRATOS CON MISMO OBJETO:
¢ Para satisfacer la necesidad del IDRD requiere la celebracion de mdltiples contratos con objeto igual?

Sl -

NO: X

De acuerdo con la justificacion presentada en los estudios previos y conforme al numeral 2.8.4.4.5. del Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, se autoriza la celebracion de un (1) contrato de prestacion de servicios profesionales (o
de apoyo a la gestion), identificado en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2022 con el consecutivo: 2752

Dada en Bogota D.C, a los diez (10) dias del mes de diciembre de 2021.

= xboc.

YADIMA DIAZ OCHOA
Profesional Especializada 222-11
Area Talento Humano

Elaboré: Jhoan Gustavo Tangarife Ramirez — Técnico Operativo 314-07 (E) — Area Talento Humano
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VERIFICACION PERFIL PERSONAS NATURALES

Los soportes de este formato son las

de

formacién y

con la hoja de vida

1. IDENTIFICACION

Nombre: JUAN CAMILO MENDOZA MURCIA €.C 1.015.441.791, Fecha:
Nivel de la obligacion Asesor Profesional Técnico Asistencial X
2. VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS
ASPECTO A EVALUAR REQUISITO EVIDENCIA = CUMPLE -
) .E.D. COLEGIO JUAN FRANCISCO BERBEO. Titulo BACHILLER ACADEMICO.
EDUCACION: TITULO BACHILLER Focha 01/12/2011 X
FORMACION:
3. EXPERIENCIA
Fechade icio | _Fechade | TIeMPo EXPerencs oo s Relaconada | - eneia | Mmeode | i e oras
N° de Contrato Objeto Entidad Contratante Terminacién 9 P Jornadas
(dd/mm/aaaa) Ejecutadas
(dd/mm/aaaa) Afios Meses Dias AM-D Ejecutadas
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
TOTALES 0-0-0 0 0
SE ENCUENTRA INSCRITA EN LA PLATAFORMA "www.talentonopalanca.com” | sl | X | NO ’ ’
CUMPLE | sl | X | NO ’ ’
f— -

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA Y/O AREA QUE REQUIERE LA PERSONA

Nombre(s) y Apellidos
Identificacion:

Cargo o N° de Contrato:

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
80.201.093

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO O DELEGADO CONTRACTUAL

Nombre(s) y Apellidos:
Identificacion:

Cargo:

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO

80.201.093

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

10

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - V.5



23

BOGOT/\ |IDRD
MEMORANDO
Radicado IDRD No. 20216000473633
IO AER AR A AR
Bogota D.C. 14-12-2021
PARA: CAMILO ERNESTO QUIROGA MORA

Subdirector de Contratacion

DE: SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

ASUNTO: SOLICITUD ELABORACION CONTRATO JUAN DAVID BARRERO
CARDENAS- LINEA PAA 2743

Respetado Doctor,

De la manera mas atenta me permito remitir los documentos para la elaboracion
del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion a nombre JUAN
DAVID BARRERO CARDENAS identificado con Cedula No. 1.024.487.928.

Cordialmente,

\

L

JAVIER ORLANDO SUAREZ
Subdirector Técnico de Parques

Anexos: Archivo Magnético
Copia:  N/A

Elabord: Anyi Espitia -Subdireccion Técnica de Parques
Proyecté: N/A

Revisé: Tamia Ribadeneira -Subdireccion Técnica de Parques
Aprobé:  N/A

Instituto Distrital de Recreacion y
Deporte

Calle 63 No. 59A - 06
Fecha de firmad Tel: 660 54 00 o8
echa de firmado: yww idrd.gov.co ALCALDIA MAYOR
2021.12.14 08:29:03 COyty: Linea 195 DE BOGQTA DC.

Firmado digitalmente
desde SGD-Orfeo



Contratacion directa - Prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

CLASE DE PROCESO:

OBJETO
Prestar los servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades de la participacion comunitaria en las localidades asignadas,
con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica,

E
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Consecutivo PAA No. 2743

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
ANALISIS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

PROYECTO DE | 7853-Administracion de parques y escenarios innovadores,
INVERSION sostenibles y con adaptacién al cambio climatico en Bogota

META DEL PLAN | 145.Sostenibilidad del 100% de parques y escenarios deportivos
DE DESARROLLO | administrados por el IDRD, de acuerdo a la priorizacion realizada

META DEL | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas
PROYECTO

El Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD tiene a su cargo promover el ejercicio y goce
pleno del derecho al deporte, la recreacion, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre
y el buen uso de parques y escenarios para los habitantes de Bogota, para lo cual debe contar
con recursos financieros, fisicos y humanos para desarrollar las actividades comprendidas en os
proyectos de inversion de la entidad, con el proposito de contribuir a la formaciéon de mejores
ciudadanos y ciudadanas, ensefiar los valores de la sana competencia, mejorar la calidad de vida,
garantizar la defensa de lo publico y el medio ambiente que haga de Bogota una ciudad mas
participativa, activa e incluyente. En ese sentido, se requiere personal que apoye las diferentes
actividades en los parques y escenarios administrados por el IDRD.

El acuerdo 761 de 2020, mediante el cual el Concejo de Bogota adopta el Plan Distrital de
Desarrollo 2020-2024 “BOGOTA UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA EL
SIGLO XXI”, desarrolla el proyecto: “Administraciéon de Parques y Escenarios, innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climatico en Bogota”. A través de este se busca generary
fomentar espacios para la recreacion, el deporte, la actividad fisica y la sostenibilidad de los
parques y escenarios, con el fin de mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Adicionalmente,
el Sistema Distrital de Parques debe servir como eje conector y articulador del espacio publico
natural, debido a su papel como componente esencial de la Estructura Ecoldgica Principal de la
ciudad.

El Sistema Distrital de Parques cuenta con canchas sintéticas administradas por el IDRD,
ubicadas en las diferentes localidades de la ciudad, la cuales requieren de personal que vele por
su correcto funcionamiento y uso por parte de la comunidad; asi mismo, tendra a su cargo la
promocion de actividades participativas de la comunidad, desarrollara la programacion de los
espacios asignados y debera propender por la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los
mismos.
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Debido a la naturaleza de los parques del Sistema Distrital y las necesidades de la comunidad, se
requiere asignar un contratista a cada cancha sintética de conformidad con la programacion que
para ello se establezca.

Por otra parte, cada una de las canchas requiere un constante seguimiento en lo concerniente al
estado de su infraestructura y su entorno, que permita evidenciar deterioros y riesgos de cada uno
de los elementos que la componen, facilitando la identificacion de las necesidades de
mantenimientos correctivos o preventivos, que permitan el adecuado disfrute del deporte y
generen confianza de lo publico por parte de la ciudadania.

Por lo anterior, se hace indispensable contar con el recurso humano necesario, idéneo y
capacitado, que brinde apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la
sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por el IDRD.

Se precisa que, en la actualidad no se cuenta con personal suficiente para el cumplimiento del
Proyecto descrito, razén adicional, para adelantar el proceso de contratacién de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

De acuerdo con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015,
las entidades pueden celebrar contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, bajo la modalidad de
contratacion directa con personas naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando se verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el tema a tratar y se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta
suficiente para desarrollar las actividades a contratar

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar, tendra por objeto:

Prestar los servicios de apoyo a la gestién para el desarrollo de las actividades de la
participacién comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso,
la apropiacion, la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por
el IDRD

2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS
TECNICOS Y DISENOS:

N/A

Péagina 2 de 583 i
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-3



K
BOGOT

e Becreacidn y Deporte

2.3 INFORMACION DEL CONTRATO

2.3.1. Obligaciones generales del contratista

1.

10.

11.

12.

13.

14.

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones,
comunicaciones y requerimientos a traves la plataforma transaccional del SECOP Il y
se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza con el
perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al
correo electrénico registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de
presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podrd en todo caso, el supervisor,
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos
a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad
de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Publicar en el SECOP Il los documentos de ejecucion contractual, incluida la Garantia
Unica de Cumplimiento al dia habil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los
demas de competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la
devolucion con los expedientes a cargo con la documentacion foliada, legajada,
organizada, rotulada y almacenada, cumplimento los estandares y directrices de
gestion documental y Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes.

Dar aplicacion a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con
ocasion del contrato.

Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras
o creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato. (Si aplica)

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa y escrita del Subdirector
Administrativo y Financiero. (Si aplica)

Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnolégicos (hardware y software)
y hacer la devolucién de los mismos en el estado en que los recibio, salvo el deterioro
normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica)

Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la
IDRD para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so
pena de incumplimiento del contrato. (Si aplica)

Realizar la afiliacion a la administradora de riesgos laborales — ARL, que ampare los
riesgos laborales identificados por el IDRD. (Si aplica)

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento
u ejecucion del contrato. (Cuando el contrato lo requiera).

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica)
Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y
Distrital.

Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el
supervisor o interventor del contrato.
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Utilizar los sistemas de informacion implementados en el IDRD ingresando,
actualizando y consultando la informacion que en ellos reposa, como soporte al
ejercicio de sus obligaciones contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones
y talleres que se realicen para su utilizacion. (Si aplica)

Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la
normatividad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago. (Aplica para persona naturales contratistas)

Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENAy cajas de compensacion familiar de los dltimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la
modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas juridicas contratistas).
Mantener la vinculacién laboral o la relaciéon contractual durante el plazo de ejecucién
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero
de 2011, establecidas en la propuesta. (Si aplica)

Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el respectivo
pago, cuando se trate de contratos de prestacidén de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologias contractuales se deberan
presentar las cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el pago dentro de
los plazos establecidos en los contratos o0 en los cronogramas de ejecucion contractual.
(Si aplica).

Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como
minimo dentro de los diez (10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su
efectividad. PARAGRAFO: EIl IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la
solicitud, de acuerdo con su estudio, justificacion y las necesidades de la contratacion.
Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al
Almacén, que le sean entregados para la ejecuciéon del contrato. (Si aplica)
Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestion
documental “ORFEQO”. (Si aplica)

Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si
aplica)

Para el ultimo pago, debera allegar el formato de paz y salvo para contratistas
debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucién contractual. (Si aplica)
El contratista se compromete a no divulgar la informacién y documentos categorizados
como informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el
Sistema de Gestidn del Instituto. (Si aplica)

Cumplir con el Cédigo de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)

Asistir a las actividades que en cumplimiento de la misionalidad y objetivos
estratégicos, programe el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, para
aguellos casos en los que sea convocado
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2.3.2. Obligaciones Especificas

1.

10.

Realizar la asignacién de reservas y seguimiento de las franjas de practica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignado.

Reportar acciones de mantenimiento, novedades o dafios de las condiciones fisicas
de la grama y su entorno, utilizando los mecanismos de informacién dispuestos para
este fin.

Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la gramay
el entorno.

Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan
las relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los
parques y / 0 escenarios

Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten
realizar las mediciones y conteos en la ejecucion de las actividades que oriente el
supervisor (registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demas).

Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud
del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma
SECOP Il dicho informe debidamente firmado por el supervisor.

Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participacion ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y
disminuir PQR’S.

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar
estrategias de comunicacién con su grupo de trabajo, garantizando la informacion
oportuna y clara al supervisor

Elaborar los informes, aclaraciones y explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion con el objeto
del contrato.

2.3.3. Obligaciones del IDRD.

1.
2.
3

Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.
Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de
cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada
con la inclusiéon econémica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad. (Cuando aplique)
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5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al
ofrecimiento de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecucién del contrato,
conforme al articulo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez reglamentado
por el Gobierno Nacional).

2.3.4. Criterios Ambientales.

N/A

2.3.5. Productos Entregables

N/A

2.3.6 supervision o Interventoria

La supervision la ejercera OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ — Profesional Especializado
11 - Area Administracion de Escenarios.

Ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberdn cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y
las demas normas concordantes vigentes.

En ningln caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y
a la Subdireccién de Contratacion.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que se
regulara por las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El contrato para suscribir estar4d sometido a la legislacion vy jurisdiccion colombiana y se
regiréd por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019
de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen,
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modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Lo anterior de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, establece que son contratos de prestacion
de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Pero en ningun caso
estos contratos generan relaciéon laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el
término estrictamente indispensable.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO.

4.1. El valor total del contrato sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS ($18.208.000) M/Cte., incluidos todos impuestos del
orden Nacional y Distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su
ejecucion.

El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2022 y cuenta con la siguiente
clasificacion del gasto

CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE - FONDO

POSPRE DE PRODUCTO
PR o | FUNCIONAMIENTO | POSPRE DE INVERSION | (FONDO. MGA PRODUCTO PMR VALOR
CODIGO CODIGO - CODIGO - NOMBRE NOMBRE CODIGO - CODIGO - NOMBRE
NOMBRE NOMBRE
0232020200996520_Servicios
. T 4301013_Parques
de funcionamiento de 1-100-F001_VA- .
023011601200000007853 instalaciones deportivas y Recursos distrito r:]gi?;z’g: PM/0211/0101/43010137853 $18.208.000
recreativas i
TOTAL $ 18.208.000
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El contrato est asociado a las siguientes metas proyecto:

PROGRAMA DE
FINANCIACION - META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR
CODIGO
023011601200000007853 | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas | $18.208.000
Valor total del proceso $18.208.000
4.2. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de ONCE (11) MESES, y se contard a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es a partir la afiliacion
a la ARL, de la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de la garantia. Los
recursos no requeridos para la ejecucién del contrato seran liberados del registro
presupuestal correspondiente.

Se entendera que el plazo de ejecucién del contrato inicia una vez se cumpla el dltimo de
los requisitos de ejecucion del contrato, contemplados en la Ley, esto es, bien sea la
expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, o la aprobacién de la garantia de
cumplimiento, o el inicio de la cobertura de la afiliacion a la ARL.

Nota: Para todos los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, se debera suscribir ACTA DE INICIO, la cual deberd cumplir con los criterios
establecidos en este numeral.

4.3. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

Mensualidades vencidas o fraccion de mes de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL PESOS ($ 1.655.000) M/Cte, los cuales se pagaran previa programacion
del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el contratista y aprobado por
el supervisor del contrato.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para
el periodo cobrado, en proporcioén al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del ultimo pago, deberd allegar el formato de paz y salvo para
contratistas debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucion contractual y copia de la
planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral.

4.4 Analisis del estudio de mercado y del sector.

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y cumplir con la Guia para la elaboracién de estudios de sector expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, el IDRD identificé que el
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sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién estd integrado por el
conjunto de personas que cuentan con los conocimientos, experiencia y prestan sus
servicios en las entidades y diversos organismos del Estado.

En consecuencia, la contratacién de este servicio no esta sujeta a requisitos particulares
de indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto, la determinacion
del perfil del posible contratista y de quien lo cumple, esta relacionada con la idoneidad
de éste, la cual deberé ser avalada por el solicitante de la contratacion.

En tal sentido, el IDRD definié valores de referencia por niveles y categorias para los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en la Tabla de
Honorarios vigente adoptada mediante acto administrativo, los cuales seran aplicables
para la determinacién del valor del contrato, de acuerdo con la definicion de idoneidad y
experiencia requerida para la ejecucion de cada objeto contractual.

Para el caso especifico, los requisitos del perfil considerado como idéneo para la
ejecucion del contrato se clasifican en la categoria |, nivel 4.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La presente modalidad de seleccién corresponde a la sefialada en el literal h) del numeral
4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion del IDRD.

Se contrata directamente con una persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion, entendiéndose como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales.

Para la ejecucion del contrato que se derive del presente estudio previo se requiere contratar
los servicios de apoyo a la gestidon de una persona con Titulo de bachiller, sin experiencia.

5.1 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

N/A

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas en documento
anexo el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a celebrar
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato requiere constitucion de garantias por el/la contratista.

El contratista se compromete a constituir a favor del IDRD Garantia Unica de Cumplimiento,
de conformidad con la normatividad vigente, la cual debera tener los siguientes amparos:

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion derivados
del proyecto “7853-", denominado “Administracién de parques y escenarios innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climdtico en Bogotd”, a través de sus diferentes metas,
generan productos o desarrollan actividades, que de manera articulada coadyuban al
cumplimiento de las metas dispuestas en el Plan Distrital de Desarrollo para dar respuesta
oportuna y efectiva a las necesidades de la ciudad.

En tal sentido, se considera necesario, a través de las obligaciones de los contratos
originados en el marco del proyecto 7853-, la generacion de soportes mensuales de
ejecucién para garantizar el aporte del contratista al cumplimiento de los objetivos
trazados por la Administracién Distrital y para proceder con los pagos de acuerdo con la
forma pactada contrato, garantizando asi, la ejecucién oportuna del objeto del contrato y
la proteccion patrimonial del interés publico del dafio o detrimento derivado de un
cumplimiento tardio o de un incumplimiento definitivo de las obligaciones.

Es por ello que, para administrar el posible riesgo de incumplimiento de las obligaciones
contractuales, se considera pertinente que el contratista constituya garantia Gnica de
cumplimiento de acuerdo con articulo 2.2.1.2.3.1.7 de Decreto 1082 de 2015, con el
amparo basico de cumplimiento establecido en su numeral 3).

De igual forma es menester precisar que los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestidn podran ser objeto de aplicacién de la clausula penal y multa, razén por
la cual, de conformidad con el numeral 3.4) del articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de
2015, la constitucion de la garantia de Unica de cumplimiento en su amparo basico, cubre los
efectos indemnizatorios que puedan originarse con la imposicion de alguna de estas
sanciones y por tanto se considera conveniente y oportuno su constitucion.

En tal sentido el contratista debera constituir la Garantia Unica de Cumplimiento de la
siguiente forma:

1. Garantia de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y por un término igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente "Las Entidades Estatales que adelantan sus
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Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado”.

En mi condicion de gerente del proyecto No0.7853-, denominado Administracion de
pargues y escenarios innovadores, sostenibles y con adaptacion al cambio climéatico
en Bogota4, certifico que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para el curso
del proceso de seleccion.

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Subdirector Técnico de parques

Elabor6: Aida Nataly Barrera Parra — Contratista — Administracion de Escenarios
Revis6: Mdénica Lorena Garzén Reyes — Contratista STP

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan
Anual de Adquisiciones vigente y se emite concepto favorable de viabilidad técnica de la
inversion.

( o,

L /| N

| Top Lot E A2
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion
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CERTIFICADO TH — (0308)
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Que mediante el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015, el Gobierno Nacional establecio
medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos provenientes del Tesoro Publico,
ordenando a las entidades territoriales la adopcion de medidas equivalentes; Que, en cumplimiento de lo anterior, la
Administracion Distrital a través del Decreto 030 de 1999, expidi6 medidas sobre austeridad en el gasto publico del
Distrito Capital de Bogota.

Que el Gerente del Proyecto 7853 Administracion de parques y escenarios innovadores, sostenibles y con
adaptacion al cambio climéatico en Bogota, conforme a la Resolucion de Honorarios con vigencia de 2022, determin6
la necesidad de contar con la prestacién de servicios de una persona con titulo de bachiller, sin experiencia, para
contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de la participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica y
social y ambiental del Sistema distrital de Parques.

Que, de conformidad con la anterior solicitud, se autoriza la firma de la contratacion requerida en aplicacion de lo
dispuesto por el inciso segundo del articulo 2.8.4.4.5. del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015.

Que de acuerdo a la Resolucion No. 196 del 14 de julio de 2020 se deleg6 en la Profesional Especializada Codigo 222
Grado 11 del Area Talento Humano, la competencia para expedir los certificados de inexistencia o insuficiencia de
personal y autorizar la celebracion de multiples contratos con mismo objeto.
En mérito de lo expuesto,

CERTIFICAMOS:

Que, una vez verificada la disponibilidad de personal de planta para atender la solicitud presentada por el responsable
del Proyecto antes mencionado,

1. No existe personal que pueda desarrollar la actividad, para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

X 2. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente

AUTORIZACION PARA CELEBRAR CONTRATOS CON MISMO OBJETO:
¢ Para satisfacer la necesidad del IDRD requiere la celebracion de mdltiples contratos con objeto igual?

Sl -

NO: X

De acuerdo con la justificacion presentada en los estudios previos y conforme al numeral 2.8.4.4.5. del Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, se autoriza la celebracion de un (1) contrato de prestacion de servicios profesionales (o
de apoyo a la gestion), identificado en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2022 con el consecutivo: 2743

Dada en Bogota D.C, a los diez (10) dias del mes de diciembre de 2021.

= xboc.

YADIMA DIAZ OCHOA
Profesional Especializada 222-11
Area Talento Humano

Elaboré: Jhoan Gustavo Tangarife Ramirez — Técnico Operativo 314-07 (E) — Area Talento Humano
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VERIFICACION PERFIL PERSONAS NATURALES

Los soportes de este formato son las certificaciones de educacién, formacién y experiencia entregadas con la hoja de vida

1. IDENTIFICACION

Nombre: JUAN DAVID BARRERO CARDENAS C.C. 1.023.915.973 Fecha: 10/09/2021
Nivel de la obligacién: Asesor ] Profesional [m] Técnico ] Asistencial
2. VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS
ASPECTO A EVALUAR REQUISITO EVIDENCIA S CUMPLE NO
R DIPLOMA BACHILLER ACADEMICO/COLEGIO VEINTE DE JULIO INSTITUCION
EDUCACION: TTITULO BACHILLER EDUCATIVA DISTRITAL/ 05 DICIEMBRE 2008 X
FORMACION:
3. EXPERIENCIA
Fecha de Inicio Fecha de Tiempo EXPerienCila GTl’\er«’;l!ID Relacionada Exp::ima Namero de Namero de Horas
N° de Contrato Objeto Entidad Contratante Terminacion (segtn el perfil) Jornadas
(dd/mm/aaaa) Relacionada Ejecutadas
(dd/mm/aaaa) Afios Meses Dias A-M-D Ejecutadas
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
TOTALES 0-0-0 0 0
SE ENCUENTRA INSCRITA EN LA PLATAFORMA "www.talentonopalanca.com” ‘ S| X ‘ NO ‘ ‘
CUMPLE ‘ Sl X ‘ NO ‘ ‘
- e

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA Y/O AREA QUE REQUIERE LA PERSONA

Nombre(s) y Apellidos
Identificacién:

Cargo o N° de Contrato:

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO

80,201,093

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO O DELEGADO CONTRACTUAL

Nombre(s) y Apellidos:

Identificacion:

Cargo:

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO

80,201,093

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - V.5
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Al contestar cite este niumero
A
Bogota D.C. 14-12-2021
PARA: Dr. CAMILO ERNESTO QUIROGA MORA

Subdirector de Contratacion
DE: SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

ASUNTO:  SOLICITUD ELABORACION CONTRATO JUAN SEBASTIAN PAS-
CAGAZA SANMIGUEL- LINEA PAA 2777

Respetado Doctor,

De la manera mas atenta me permito remitir los documentos para la elaboracion
del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion a nombre de JUAN
SEBASTIAN PASCAGAZA SANMIGUEL identificado con Cedula No
1.019.121.567.

Cordialmente,

\

L

JAVIER ORLANDO SUAREZ
Subdirector Técnico de Parques

Anexos: Archivo Magnético

Copia:  N/A

Elaboré: Anyi Espitia — Subdireccion de Técnica de Parques
Proyecté: N/A

Revisé: Tamia Ribadeneira — Subdireccion Técnica de Parques
Aprobo:  N/A

Instituto Distrital de Recreacién y
Deporte
Calle 63 No. 594 - 06
Fecha de firmado ik <2
2021.12.14 19:02:00 COTa &rdg0uco
Firmado digitalmente
desde SGD-Orfeo

S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



Contratacion directa - Prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

CLASE DE PROCESO:

OBJETO
Prestar los servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades de la participacion comunitaria en las localidades asignadas,
con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica,

B
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Consecutivo PAA No. 2777

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
ANALISIS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

PROYECTO DE | 7853-Administracion de parques y escenarios innovadores,
INVERSION sostenibles y con adaptacién al cambio climatico en Bogota

META DEL PLAN | 145.Sostenibilidad del 100% de parques y escenarios deportivos
DE DESARROLLO | administrados por el IDRD, de acuerdo a la priorizacion realizada

META DEL | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas
PROYECTO

El Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD tiene a su cargo promover el ejercicio y goce
pleno del derecho al deporte, la recreacion, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre
y el buen uso de parques y escenarios para los habitantes de Bogota, para lo cual debe contar
con recursos financieros, fisicos y humanos para desarrollar las actividades comprendidas en os
proyectos de inversion de la entidad, con el proposito de contribuir a la formaciéon de mejores
ciudadanos y ciudadanas, ensefiar los valores de la sana competencia, mejorar la calidad de vida,
garantizar la defensa de lo publico y el medio ambiente que haga de Bogota una ciudad mas
participativa, activa e incluyente. En ese sentido, se requiere personal que apoye las diferentes
actividades en los parques y escenarios administrados por el IDRD.

El acuerdo 761 de 2020, mediante el cual el Concejo de Bogota adopta el Plan Distrital de
Desarrollo 2020-2024 “BOGOTA UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA EL
SIGLO XXI”, desarrolla el proyecto: “Administraciéon de Parques y Escenarios, innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climatico en Bogota”. A través de este se busca generary
fomentar espacios para la recreacion, el deporte, la actividad fisica y la sostenibilidad de los
parques y escenarios, con el fin de mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Adicionalmente,
el Sistema Distrital de Parques debe servir como eje conector y articulador del espacio publico
natural, debido a su papel como componente esencial de la Estructura Ecoldgica Principal de la
ciudad.

El Sistema Distrital de Parques cuenta con canchas sintéticas administradas por el IDRD,
ubicadas en las diferentes localidades de la ciudad, la cuales requieren de personal que vele por
su correcto funcionamiento y uso por parte de la comunidad; asi mismo, tendra a su cargo la
promocion de actividades participativas de la comunidad, desarrollara la programacion de los
espacios asignados y debera propender por la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los
mismos.
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Debido a la naturaleza de los parques del Sistema Distrital y las necesidades de la comunidad, se
requiere asignar un contratista a cada cancha sintética de conformidad con la programacion que
para ello se establezca.

Por otra parte, cada una de las canchas requiere un constante seguimiento en lo concerniente al
estado de su infraestructura y su entorno, que permita evidenciar deterioros y riesgos de cada uno
de los elementos que la componen, facilitando la identificacion de las necesidades de
mantenimientos correctivos o preventivos, que permitan el adecuado disfrute del deporte y
generen confianza de lo publico por parte de la ciudadania.

Por lo anterior, se hace indispensable contar con el recurso humano necesario, idéneo y
capacitado, que brinde apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la
sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por el IDRD.

Se precisa que, en la actualidad no se cuenta con personal suficiente para el cumplimiento del
Proyecto descrito, razén adicional, para adelantar el proceso de contratacién de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

De acuerdo con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015,
las entidades pueden celebrar contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, bajo la modalidad de
contratacion directa con personas naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando se verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el tema a tratar y se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta
suficiente para desarrollar las actividades a contratar

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar, tendra por objeto:

Prestar los servicios de apoyo a la gestién para el desarrollo de las actividades de la
participacién comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso,
la apropiacion, la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por
el IDRD

2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS
TECNICOS Y DISENOS:

N/A
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2.3 INFORMACION DEL CONTRATO

2.3.1. Obligaciones generales del contratista

1.

10.

11.

12.

13.

14.

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones,
comunicaciones y requerimientos a traves la plataforma transaccional del SECOP Il y
se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza con el
perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al
correo electrénico registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de
presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podrd en todo caso, el supervisor,
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos
a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad
de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Publicar en el SECOP Il los documentos de ejecucion contractual, incluida la Garantia
Unica de Cumplimiento al dia habil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los
demas de competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la
devolucion con los expedientes a cargo con la documentacion foliada, legajada,
organizada, rotulada y almacenada, cumplimento los estandares y directrices de
gestion documental y Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes.

Dar aplicacion a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con
ocasion del contrato.

Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras
o creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato. (Si aplica)

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa y escrita del Subdirector
Administrativo y Financiero. (Si aplica)

Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnolégicos (hardware y software)
y hacer la devolucién de los mismos en el estado en que los recibio, salvo el deterioro
normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica)

Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la
IDRD para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so
pena de incumplimiento del contrato. (Si aplica)

Realizar la afiliacion a la administradora de riesgos laborales — ARL, que ampare los
riesgos laborales identificados por el IDRD. (Si aplica)

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento
u ejecucion del contrato. (Cuando el contrato lo requiera).

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica)
Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y
Distrital.

Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el
supervisor o interventor del contrato.
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Utilizar los sistemas de informacion implementados en el IDRD ingresando,
actualizando y consultando la informacion que en ellos reposa, como soporte al
ejercicio de sus obligaciones contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones
y talleres que se realicen para su utilizacion. (Si aplica)

Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la
normatividad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago. (Aplica para persona naturales contratistas)

Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENAy cajas de compensacion familiar de los dltimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la
modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas juridicas contratistas).
Mantener la vinculacién laboral o la relaciéon contractual durante el plazo de ejecucién
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero
de 2011, establecidas en la propuesta. (Si aplica)

Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el respectivo
pago, cuando se trate de contratos de prestacidén de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologias contractuales se deberan
presentar las cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el pago dentro de
los plazos establecidos en los contratos o0 en los cronogramas de ejecucion contractual.
(Si aplica).

Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como
minimo dentro de los diez (10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su
efectividad. PARAGRAFO: EIl IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la
solicitud, de acuerdo con su estudio, justificacion y las necesidades de la contratacion.
Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al
Almacén, que le sean entregados para la ejecuciéon del contrato. (Si aplica)
Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestion
documental “ORFEQO”. (Si aplica)

Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si
aplica)

Para el ultimo pago, debera allegar el formato de paz y salvo para contratistas
debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucién contractual. (Si aplica)
El contratista se compromete a no divulgar la informacién y documentos categorizados
como informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el
Sistema de Gestidn del Instituto. (Si aplica)

Cumplir con el Cédigo de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)

Asistir a las actividades que en cumplimiento de la misionalidad y objetivos
estratégicos, programe el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, para
aguellos casos en los que sea convocado
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2.3.2. Obligaciones Especificas

1.

10.

Realizar la asignacién de reservas y seguimiento de las franjas de practica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignado.

Reportar acciones de mantenimiento, novedades o dafios de las condiciones fisicas
de la grama y su entorno, utilizando los mecanismos de informacién dispuestos para
este fin.

Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la gramay
el entorno.

Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan
las relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los
parques y / 0 escenarios

Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten
realizar las mediciones y conteos en la ejecucion de las actividades que oriente el
supervisor (registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demas).

Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud
del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma
SECOP Il dicho informe debidamente firmado por el supervisor.

Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participacion ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y
disminuir PQR’S.

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar
estrategias de comunicacién con su grupo de trabajo, garantizando la informacion
oportuna y clara al supervisor

Elaborar los informes, aclaraciones y explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion con el objeto
del contrato.

2.3.3. Obligaciones del IDRD.

1.
2.
3

Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.
Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de
cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada
con la inclusiéon econémica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad. (Cuando aplique)
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5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al
ofrecimiento de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecucién del contrato,
conforme al articulo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez reglamentado
por el Gobierno Nacional).

2.3.4. Criterios Ambientales.

N/A

2.3.5. Productos Entregables

N/A

2.3.6 supervision o Interventoria

La supervision la ejercera OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ — Profesional Especializado
11 - Area Administracion de Escenarios.

Ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberdn cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y
las demas normas concordantes vigentes.

En ningln caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y
a la Subdireccién de Contratacion.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que se
regulara por las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El contrato para suscribir estar4d sometido a la legislacion vy jurisdiccion colombiana y se
regiréd por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019
de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen,
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modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Lo anterior de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, establece que son contratos de prestacion
de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Pero en ningun caso
estos contratos generan relaciéon laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el
término estrictamente indispensable.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO.

4.1. El valor total del contrato sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS ($18.208.000) M/Cte., incluidos todos impuestos del
orden Nacional y Distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su
ejecucion.

El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2022 y cuenta con la siguiente
clasificacion del gasto

CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE - FONDO

POSPRE DE PRODUCTO
PR o | FUNCIONAMIENTO | POSPRE DE INVERSION | (FONDO. MGA PRODUCTO PMR VALOR
CODIGO CODIGO - CODIGO - NOMBRE NOMBRE CODIGO - CODIGO - NOMBRE
NOMBRE NOMBRE
0232020200996520_Servicios
. T 4301013_Parques
de funcionamiento de 1-100-F001_VA- .
023011601200000007853 instalaciones deportivas y Recursos distrito r:]gi?;z’g: PM/0211/0101/43010137853 $18.208.000
recreativas i
TOTAL $ 18.208.000
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El contrato est asociado a las siguientes metas proyecto:

PROGRAMA DE
FINANCIACION - META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR
CODIGO
023011601200000007853 | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas | $18.208.000
Valor total del proceso $18.208.000
4.2. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de ONCE (11) MESES, y se contard a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es a partir la afiliacion
a la ARL, de la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de la garantia. Los
recursos no requeridos para la ejecucién del contrato seran liberados del registro
presupuestal correspondiente.

Se entendera que el plazo de ejecucién del contrato inicia una vez se cumpla el dltimo de
los requisitos de ejecucion del contrato, contemplados en la Ley, esto es, bien sea la
expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, o la aprobacién de la garantia de
cumplimiento, o el inicio de la cobertura de la afiliacion a la ARL.

Nota: Para todos los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, se debera suscribir ACTA DE INICIO, la cual deberd cumplir con los criterios
establecidos en este numeral.

4.3. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

Mensualidades vencidas o fraccion de mes de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL PESOS ($ 1.655.000) M/Cte, los cuales se pagaran previa programacion
del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el contratista y aprobado por
el supervisor del contrato.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para
el periodo cobrado, en proporcioén al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del ultimo pago, deberd allegar el formato de paz y salvo para
contratistas debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucion contractual y copia de la
planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral.

4.4 Analisis del estudio de mercado y del sector.

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y cumplir con la Guia para la elaboracién de estudios de sector expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, el IDRD identificé que el
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sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién estd integrado por el
conjunto de personas que cuentan con los conocimientos, experiencia y prestan sus
servicios en las entidades y diversos organismos del Estado.

En consecuencia, la contratacién de este servicio no esta sujeta a requisitos particulares
de indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto, la determinacion
del perfil del posible contratista y de quien lo cumple, esta relacionada con la idoneidad
de éste, la cual deberé ser avalada por el solicitante de la contratacion.

En tal sentido, el IDRD definié valores de referencia por niveles y categorias para los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en la Tabla de
Honorarios vigente adoptada mediante acto administrativo, los cuales seran aplicables
para la determinacién del valor del contrato, de acuerdo con la definicion de idoneidad y
experiencia requerida para la ejecucion de cada objeto contractual.

Para el caso especifico, los requisitos del perfil considerado como idéneo para la
ejecucion del contrato se clasifican en la categoria |, nivel 4.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La presente modalidad de seleccién corresponde a la sefialada en el literal h) del numeral
4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion del IDRD.

Se contrata directamente con una persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion, entendiéndose como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales.

Para la ejecucion del contrato que se derive del presente estudio previo se requiere contratar
los servicios de apoyo a la gestidon de una persona con Titulo de bachiller, sin experiencia.

5.1 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

N/A

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas en documento
anexo el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a celebrar

Péagina 9 de 583 i
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-3



K
BOGO

e Becreacidn y Deporte

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato requiere constitucion de garantias por el/la contratista.

El contratista se compromete a constituir a favor del IDRD Garantia Unica de Cumplimiento,
de conformidad con la normatividad vigente, la cual debera tener los siguientes amparos:

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion derivados
del proyecto “7853-", denominado “Administracién de parques y escenarios innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climdtico en Bogotd”, a través de sus diferentes metas,
generan productos o desarrollan actividades, que de manera articulada coadyuban al
cumplimiento de las metas dispuestas en el Plan Distrital de Desarrollo para dar respuesta
oportuna y efectiva a las necesidades de la ciudad.

En tal sentido, se considera necesario, a través de las obligaciones de los contratos
originados en el marco del proyecto 7853-, la generacion de soportes mensuales de
ejecucién para garantizar el aporte del contratista al cumplimiento de los objetivos
trazados por la Administracién Distrital y para proceder con los pagos de acuerdo con la
forma pactada contrato, garantizando asi, la ejecucién oportuna del objeto del contrato y
la proteccion patrimonial del interés publico del dafio o detrimento derivado de un
cumplimiento tardio o de un incumplimiento definitivo de las obligaciones.

Es por ello que, para administrar el posible riesgo de incumplimiento de las obligaciones
contractuales, se considera pertinente que el contratista constituya garantia Gnica de
cumplimiento de acuerdo con articulo 2.2.1.2.3.1.7 de Decreto 1082 de 2015, con el
amparo basico de cumplimiento establecido en su numeral 3).

De igual forma es menester precisar que los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestidn podran ser objeto de aplicacién de la clausula penal y multa, razén por
la cual, de conformidad con el numeral 3.4) del articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de
2015, la constitucion de la garantia de Unica de cumplimiento en su amparo basico, cubre los
efectos indemnizatorios que puedan originarse con la imposicion de alguna de estas
sanciones y por tanto se considera conveniente y oportuno su constitucion.

En tal sentido el contratista debera constituir la Garantia Unica de Cumplimiento de la
siguiente forma:

1. Garantia de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y por un término igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente "Las Entidades Estatales que adelantan sus
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Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado”.

En mi condicion de gerente del proyecto No0.7853-, denominado Administracion de
pargues y escenarios innovadores, sostenibles y con adaptacion al cambio climéatico
en Bogota4, certifico que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para el curso
del proceso de seleccion.

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Subdirector Técnico de parques

Elabor6: Aida Nataly Barrera Parra — Contratista — Administracion de Escenarios
Revis6: Mdénica Lorena Garzén Reyes — Contratista STP

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan
Anual de Adquisiciones vigente y se emite concepto favorable de viabilidad técnica de la
inversion.

( o,

L /| N

| Top Lot E A2
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion
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CERTIFICADO TH — (0332)
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Que mediante el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015, el Gobierno Nacional establecio
medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos provenientes del Tesoro Publico,
ordenando a las entidades territoriales la adopcion de medidas equivalentes; Que, en cumplimiento de lo anterior, la
Administracion Distrital a través del Decreto 030 de 1999, expidi6 medidas sobre austeridad en el gasto publico del
Distrito Capital de Bogota.

Que el Gerente del Proyecto 7853 Administracion de parques y escenarios innovadores, sostenibles y con
adaptacion al cambio climéatico en Bogota, conforme a la Resolucion de Honorarios con vigencia de 2022, determin6
la necesidad de contar con la prestacién de servicios de una persona con titulo de bachiller, sin experiencia, para
contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de la participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica y
social y ambiental del Sistema distrital de Parques.

Que, de conformidad con la anterior solicitud, se autoriza la firma de la contratacion requerida en aplicacion de lo
dispuesto por el inciso segundo del articulo 2.8.4.4.5. del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015.

Que de acuerdo a la Resolucion No. 196 del 14 de julio de 2020 se deleg6 en la Profesional Especializada Codigo 222
Grado 11 del Area Talento Humano, la competencia para expedir los certificados de inexistencia o insuficiencia de
personal y autorizar la celebracion de multiples contratos con mismo objeto.
En mérito de lo expuesto,

CERTIFICAMOS:

Que, una vez verificada la disponibilidad de personal de planta para atender la solicitud presentada por el responsable
del Proyecto antes mencionado,

1. No existe personal que pueda desarrollar la actividad, para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

X 2. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente

AUTORIZACION PARA CELEBRAR CONTRATOS CON MISMO OBJETO:
¢ Para satisfacer la necesidad del IDRD requiere la celebracion de mdltiples contratos con objeto igual?

Sl -

NO: X

De acuerdo con la justificacion presentada en los estudios previos y conforme al numeral 2.8.4.4.5. del Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, se autoriza la celebracion de un (1) contrato de prestacion de servicios profesionales (o
de apoyo a la gestion), identificado en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2022 con el consecutivo: 2777

Dada en Bogota D.C, a los diez (10) dias del mes de diciembre de 2021.

= xboc.

YADIMA DIAZ OCHOA
Profesional Especializada 222-11
Area Talento Humano

Elaboré: Jhoan Gustavo Tangarife Ramirez — Técnico Operativo 314-07 (E) — Area Talento Humano
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VERIFICACION PERFIL PERSONAS NATURALES

Los soportes de este formato son las certfi de ion, formacion y

con la hoja de vida

1. IDENTIFICACION

Nombre: JUAN SEBASTIAN PESCAGAZA SANMIGUEL C.C. 1019121567 Fecha: 23/08/2021
Nivel de la obligacion Asesor Profesional Técnico Asistencial X
2. VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS
ASPECTO A EVALUAR REQUISITO EVIDENCIA = CUMPLE -
EDUCACION: TB SIN EXPERIENCIA LICENCIADO EN EDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPORTE -UNIMINUTO X
FORMACION:
3. EXPERIENCIA
Fecha de Inicio Fecha de Tlempo Expeﬂe"c@ G?nerefl‘llo Retacionada Ex :::\cla Nimero de Numero de Horas
N° de Contrato Objeto Entidad Contratante Terminacién (segun el perfi) P Jornadas
(dd/mm/aaaa) Ejecutadas
(dd/imm/aaaa) Afios Meses Dies P Ejecutadas
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
TOTALES 0-0-0 0 0
SE ENCUENTRA INSCRITA EN LA PLATAFORMA "www talentonopalanca.com” | il | X NO ’ ’
CUMPLE | Sl | X NO ’ ’

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA Y/O AREA QUE REQUIERE LA PERSONA

Nombre(s) y Apellidos
Identificacion:

Cargo o N° de Contrato:

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
80.201.093

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO O DELEGADO CONTRACTUAL

Nombre(s) y Apellidos: JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Identificacion: 80.201.093
Cargo: SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

10

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - V.5



23

BOGOT/\ |IDRD
Al contestar cite este niumero
A
Bogota D.C. 14-12-2021
PARA: Dr. CAMILO ERNESTO QUIROGA MORA

Subdirector de Contratacion
DE: SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

ASUNTO:  SOLICITUD ELABORACION CONTRATO JUAN SEBASTIAN PAS-
CAGAZA SANMIGUEL- LINEA PAA 2777

Respetado Doctor,

De la manera mas atenta me permito remitir los documentos para la elaboracion
del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion a nombre de JUAN
SEBASTIAN PASCAGAZA SANMIGUEL identificado con Cedula No
1.019.121.567.

Cordialmente,

\

L

JAVIER ORLANDO SUAREZ
Subdirector Técnico de Parques

Anexos: Archivo Magnético

Copia:  N/A

Elaboré: Anyi Espitia — Subdireccion de Técnica de Parques
Proyecté: N/A

Revisé: Tamia Ribadeneira — Subdireccion Técnica de Parques
Aprobo:  N/A

Instituto Distrital de Recreacién y
Deporte
Calle 63 No. 594 - 06
Fecha de firmado ik <2
2021.12.14 19:02:00 COTa &rdg0uco
Firmado digitalmente
desde SGD-Orfeo

S
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



Contratacion directa - Prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

CLASE DE PROCESO:

OBJETO
Prestar los servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades de la participacion comunitaria en las localidades asignadas,
con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica,

B
A _  Comnta ol oo : o 5 | . o 7| s sy | 21 e i
il s s e E 5 L = B i
N H I H H 8] comwac waamieno e 25 peidiciond
B E H H H 3 b 3
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3 S————
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id g £ e s conzacones a Stema Genera e o hococon do 2 wie |5 Jrovemaco |5 | mesaoneso Contaisa [pecumiento orpare del suponior del o o | wenor o | Resao o si Supervior peece ool Komnacinae  forenico oo pemanente
o gs. e s coteacone orence i efecucionde s acuri casoraimene onat, g ermiac oniatoy dol
i “ ecursos destinados para al in on a entreqa de soportes de pago en os . ontatisia
ooy ssieciiog a5 ot msen
1 e
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beouridad Social en Saud - ADRES.
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Consecutivo PAA No. 2777

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
ANALISIS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

PROYECTO DE | 7853-Administracion de parques y escenarios innovadores,
INVERSION sostenibles y con adaptacién al cambio climatico en Bogota

META DEL PLAN | 145.Sostenibilidad del 100% de parques y escenarios deportivos
DE DESARROLLO | administrados por el IDRD, de acuerdo a la priorizacion realizada

META DEL | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas
PROYECTO

El Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD tiene a su cargo promover el ejercicio y goce
pleno del derecho al deporte, la recreacion, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre
y el buen uso de parques y escenarios para los habitantes de Bogota, para lo cual debe contar
con recursos financieros, fisicos y humanos para desarrollar las actividades comprendidas en os
proyectos de inversion de la entidad, con el proposito de contribuir a la formaciéon de mejores
ciudadanos y ciudadanas, ensefiar los valores de la sana competencia, mejorar la calidad de vida,
garantizar la defensa de lo publico y el medio ambiente que haga de Bogota una ciudad mas
participativa, activa e incluyente. En ese sentido, se requiere personal que apoye las diferentes
actividades en los parques y escenarios administrados por el IDRD.

El acuerdo 761 de 2020, mediante el cual el Concejo de Bogota adopta el Plan Distrital de
Desarrollo 2020-2024 “BOGOTA UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA EL
SIGLO XXI”, desarrolla el proyecto: “Administraciéon de Parques y Escenarios, innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climatico en Bogota”. A través de este se busca generary
fomentar espacios para la recreacion, el deporte, la actividad fisica y la sostenibilidad de los
parques y escenarios, con el fin de mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Adicionalmente,
el Sistema Distrital de Parques debe servir como eje conector y articulador del espacio publico
natural, debido a su papel como componente esencial de la Estructura Ecoldgica Principal de la
ciudad.

El Sistema Distrital de Parques cuenta con canchas sintéticas administradas por el IDRD,
ubicadas en las diferentes localidades de la ciudad, la cuales requieren de personal que vele por
su correcto funcionamiento y uso por parte de la comunidad; asi mismo, tendra a su cargo la
promocion de actividades participativas de la comunidad, desarrollara la programacion de los
espacios asignados y debera propender por la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los
mismos.
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Debido a la naturaleza de los parques del Sistema Distrital y las necesidades de la comunidad, se
requiere asignar un contratista a cada cancha sintética de conformidad con la programacion que
para ello se establezca.

Por otra parte, cada una de las canchas requiere un constante seguimiento en lo concerniente al
estado de su infraestructura y su entorno, que permita evidenciar deterioros y riesgos de cada uno
de los elementos que la componen, facilitando la identificacion de las necesidades de
mantenimientos correctivos o preventivos, que permitan el adecuado disfrute del deporte y
generen confianza de lo publico por parte de la ciudadania.

Por lo anterior, se hace indispensable contar con el recurso humano necesario, idéneo y
capacitado, que brinde apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la
sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por el IDRD.

Se precisa que, en la actualidad no se cuenta con personal suficiente para el cumplimiento del
Proyecto descrito, razén adicional, para adelantar el proceso de contratacién de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

De acuerdo con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015,
las entidades pueden celebrar contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, bajo la modalidad de
contratacion directa con personas naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando se verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el tema a tratar y se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta
suficiente para desarrollar las actividades a contratar

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar, tendra por objeto:

Prestar los servicios de apoyo a la gestién para el desarrollo de las actividades de la
participacién comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso,
la apropiacion, la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por
el IDRD

2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS
TECNICOS Y DISENOS:

N/A
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2.3 INFORMACION DEL CONTRATO

2.3.1. Obligaciones generales del contratista

1.

10.

11.

12.

13.

14.

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones,
comunicaciones y requerimientos a traves la plataforma transaccional del SECOP Il y
se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza con el
perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al
correo electrénico registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de
presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podrd en todo caso, el supervisor,
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos
a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad
de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Publicar en el SECOP Il los documentos de ejecucion contractual, incluida la Garantia
Unica de Cumplimiento al dia habil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los
demas de competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la
devolucion con los expedientes a cargo con la documentacion foliada, legajada,
organizada, rotulada y almacenada, cumplimento los estandares y directrices de
gestion documental y Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes.

Dar aplicacion a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con
ocasion del contrato.

Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras
o creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato. (Si aplica)

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa y escrita del Subdirector
Administrativo y Financiero. (Si aplica)

Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnolégicos (hardware y software)
y hacer la devolucién de los mismos en el estado en que los recibio, salvo el deterioro
normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica)

Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la
IDRD para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so
pena de incumplimiento del contrato. (Si aplica)

Realizar la afiliacion a la administradora de riesgos laborales — ARL, que ampare los
riesgos laborales identificados por el IDRD. (Si aplica)

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento
u ejecucion del contrato. (Cuando el contrato lo requiera).

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica)
Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y
Distrital.

Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el
supervisor o interventor del contrato.
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Utilizar los sistemas de informacion implementados en el IDRD ingresando,
actualizando y consultando la informacion que en ellos reposa, como soporte al
ejercicio de sus obligaciones contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones
y talleres que se realicen para su utilizacion. (Si aplica)

Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la
normatividad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago. (Aplica para persona naturales contratistas)

Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENAy cajas de compensacion familiar de los dltimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la
modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas juridicas contratistas).
Mantener la vinculacién laboral o la relaciéon contractual durante el plazo de ejecucién
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero
de 2011, establecidas en la propuesta. (Si aplica)

Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el respectivo
pago, cuando se trate de contratos de prestacidén de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologias contractuales se deberan
presentar las cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el pago dentro de
los plazos establecidos en los contratos o0 en los cronogramas de ejecucion contractual.
(Si aplica).

Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como
minimo dentro de los diez (10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su
efectividad. PARAGRAFO: EIl IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la
solicitud, de acuerdo con su estudio, justificacion y las necesidades de la contratacion.
Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al
Almacén, que le sean entregados para la ejecuciéon del contrato. (Si aplica)
Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestion
documental “ORFEQO”. (Si aplica)

Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si
aplica)

Para el ultimo pago, debera allegar el formato de paz y salvo para contratistas
debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucién contractual. (Si aplica)
El contratista se compromete a no divulgar la informacién y documentos categorizados
como informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el
Sistema de Gestidn del Instituto. (Si aplica)

Cumplir con el Cédigo de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)

Asistir a las actividades que en cumplimiento de la misionalidad y objetivos
estratégicos, programe el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, para
aguellos casos en los que sea convocado
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2.3.2. Obligaciones Especificas

1.

10.

Realizar la asignacién de reservas y seguimiento de las franjas de practica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignado.

Reportar acciones de mantenimiento, novedades o dafios de las condiciones fisicas
de la grama y su entorno, utilizando los mecanismos de informacién dispuestos para
este fin.

Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la gramay
el entorno.

Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan
las relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los
parques y / 0 escenarios

Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten
realizar las mediciones y conteos en la ejecucion de las actividades que oriente el
supervisor (registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demas).

Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud
del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma
SECOP Il dicho informe debidamente firmado por el supervisor.

Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participacion ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y
disminuir PQR’S.

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar
estrategias de comunicacién con su grupo de trabajo, garantizando la informacion
oportuna y clara al supervisor

Elaborar los informes, aclaraciones y explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion con el objeto
del contrato.

2.3.3. Obligaciones del IDRD.

1.
2.
3

Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.
Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de
cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada
con la inclusiéon econémica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad. (Cuando aplique)
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5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al
ofrecimiento de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecucién del contrato,
conforme al articulo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez reglamentado
por el Gobierno Nacional).

2.3.4. Criterios Ambientales.

N/A

2.3.5. Productos Entregables

N/A

2.3.6 supervision o Interventoria

La supervision la ejercera OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ — Profesional Especializado
11 - Area Administracion de Escenarios.

Ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberdn cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y
las demas normas concordantes vigentes.

En ningln caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y
a la Subdireccién de Contratacion.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que se
regulara por las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El contrato para suscribir estar4d sometido a la legislacion vy jurisdiccion colombiana y se
regiréd por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019
de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen,
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modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Lo anterior de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, establece que son contratos de prestacion
de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Pero en ningun caso
estos contratos generan relaciéon laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el
término estrictamente indispensable.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO.

4.1. El valor total del contrato sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS ($18.208.000) M/Cte., incluidos todos impuestos del
orden Nacional y Distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su
ejecucion.

El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2022 y cuenta con la siguiente
clasificacion del gasto

CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE - FONDO

POSPRE DE PRODUCTO
PR o | FUNCIONAMIENTO | POSPRE DE INVERSION | (FONDO. MGA PRODUCTO PMR VALOR
CODIGO CODIGO - CODIGO - NOMBRE NOMBRE CODIGO - CODIGO - NOMBRE
NOMBRE NOMBRE
0232020200996520_Servicios
. T 4301013_Parques
de funcionamiento de 1-100-F001_VA- .
023011601200000007853 instalaciones deportivas y Recursos distrito r:]gi?;z’g: PM/0211/0101/43010137853 $18.208.000
recreativas i
TOTAL $ 18.208.000
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El contrato est asociado a las siguientes metas proyecto:

PROGRAMA DE
FINANCIACION - META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR
CODIGO
023011601200000007853 | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas | $18.208.000
Valor total del proceso $18.208.000
4.2. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de ONCE (11) MESES, y se contard a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es a partir la afiliacion
a la ARL, de la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de la garantia. Los
recursos no requeridos para la ejecucién del contrato seran liberados del registro
presupuestal correspondiente.

Se entendera que el plazo de ejecucién del contrato inicia una vez se cumpla el dltimo de
los requisitos de ejecucion del contrato, contemplados en la Ley, esto es, bien sea la
expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, o la aprobacién de la garantia de
cumplimiento, o el inicio de la cobertura de la afiliacion a la ARL.

Nota: Para todos los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, se debera suscribir ACTA DE INICIO, la cual deberd cumplir con los criterios
establecidos en este numeral.

4.3. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

Mensualidades vencidas o fraccion de mes de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL PESOS ($ 1.655.000) M/Cte, los cuales se pagaran previa programacion
del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el contratista y aprobado por
el supervisor del contrato.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para
el periodo cobrado, en proporcioén al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del ultimo pago, deberd allegar el formato de paz y salvo para
contratistas debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucion contractual y copia de la
planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral.

4.4 Analisis del estudio de mercado y del sector.

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y cumplir con la Guia para la elaboracién de estudios de sector expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, el IDRD identificé que el

Péagina 8 de 583 i
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-3



sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién estd integrado por el
conjunto de personas que cuentan con los conocimientos, experiencia y prestan sus
servicios en las entidades y diversos organismos del Estado.

En consecuencia, la contratacién de este servicio no esta sujeta a requisitos particulares
de indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto, la determinacion
del perfil del posible contratista y de quien lo cumple, esta relacionada con la idoneidad
de éste, la cual deberé ser avalada por el solicitante de la contratacion.

En tal sentido, el IDRD definié valores de referencia por niveles y categorias para los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en la Tabla de
Honorarios vigente adoptada mediante acto administrativo, los cuales seran aplicables
para la determinacién del valor del contrato, de acuerdo con la definicion de idoneidad y
experiencia requerida para la ejecucion de cada objeto contractual.

Para el caso especifico, los requisitos del perfil considerado como idéneo para la
ejecucion del contrato se clasifican en la categoria |, nivel 4.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La presente modalidad de seleccién corresponde a la sefialada en el literal h) del numeral
4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion del IDRD.

Se contrata directamente con una persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion, entendiéndose como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales.

Para la ejecucion del contrato que se derive del presente estudio previo se requiere contratar
los servicios de apoyo a la gestidon de una persona con Titulo de bachiller, sin experiencia.

5.1 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

N/A

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas en documento
anexo el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a celebrar
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato requiere constitucion de garantias por el/la contratista.

El contratista se compromete a constituir a favor del IDRD Garantia Unica de Cumplimiento,
de conformidad con la normatividad vigente, la cual debera tener los siguientes amparos:

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion derivados
del proyecto “7853-", denominado “Administracién de parques y escenarios innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climdtico en Bogotd”, a través de sus diferentes metas,
generan productos o desarrollan actividades, que de manera articulada coadyuban al
cumplimiento de las metas dispuestas en el Plan Distrital de Desarrollo para dar respuesta
oportuna y efectiva a las necesidades de la ciudad.

En tal sentido, se considera necesario, a través de las obligaciones de los contratos
originados en el marco del proyecto 7853-, la generacion de soportes mensuales de
ejecucién para garantizar el aporte del contratista al cumplimiento de los objetivos
trazados por la Administracién Distrital y para proceder con los pagos de acuerdo con la
forma pactada contrato, garantizando asi, la ejecucién oportuna del objeto del contrato y
la proteccion patrimonial del interés publico del dafio o detrimento derivado de un
cumplimiento tardio o de un incumplimiento definitivo de las obligaciones.

Es por ello que, para administrar el posible riesgo de incumplimiento de las obligaciones
contractuales, se considera pertinente que el contratista constituya garantia Gnica de
cumplimiento de acuerdo con articulo 2.2.1.2.3.1.7 de Decreto 1082 de 2015, con el
amparo basico de cumplimiento establecido en su numeral 3).

De igual forma es menester precisar que los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestidn podran ser objeto de aplicacién de la clausula penal y multa, razén por
la cual, de conformidad con el numeral 3.4) del articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de
2015, la constitucion de la garantia de Unica de cumplimiento en su amparo basico, cubre los
efectos indemnizatorios que puedan originarse con la imposicion de alguna de estas
sanciones y por tanto se considera conveniente y oportuno su constitucion.

En tal sentido el contratista debera constituir la Garantia Unica de Cumplimiento de la
siguiente forma:

1. Garantia de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y por un término igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente "Las Entidades Estatales que adelantan sus
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Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado”.

En mi condicion de gerente del proyecto No0.7853-, denominado Administracion de
pargues y escenarios innovadores, sostenibles y con adaptacion al cambio climéatico
en Bogota4, certifico que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para el curso
del proceso de seleccion.

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Subdirector Técnico de parques

Elabor6: Aida Nataly Barrera Parra — Contratista — Administracion de Escenarios
Revis6: Mdénica Lorena Garzén Reyes — Contratista STP

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan
Anual de Adquisiciones vigente y se emite concepto favorable de viabilidad técnica de la
inversion.

( o,

L /| N

| Top Lot E A2
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion
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CERTIFICADO TH — (0332)
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Que mediante el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015, el Gobierno Nacional establecio
medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos provenientes del Tesoro Publico,
ordenando a las entidades territoriales la adopcion de medidas equivalentes; Que, en cumplimiento de lo anterior, la
Administracion Distrital a través del Decreto 030 de 1999, expidi6 medidas sobre austeridad en el gasto publico del
Distrito Capital de Bogota.

Que el Gerente del Proyecto 7853 Administracion de parques y escenarios innovadores, sostenibles y con
adaptacion al cambio climéatico en Bogota, conforme a la Resolucion de Honorarios con vigencia de 2022, determin6
la necesidad de contar con la prestacién de servicios de una persona con titulo de bachiller, sin experiencia, para
contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de la participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica y
social y ambiental del Sistema distrital de Parques.

Que, de conformidad con la anterior solicitud, se autoriza la firma de la contratacion requerida en aplicacion de lo
dispuesto por el inciso segundo del articulo 2.8.4.4.5. del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015.

Que de acuerdo a la Resolucion No. 196 del 14 de julio de 2020 se deleg6 en la Profesional Especializada Codigo 222
Grado 11 del Area Talento Humano, la competencia para expedir los certificados de inexistencia o insuficiencia de
personal y autorizar la celebracion de multiples contratos con mismo objeto.
En mérito de lo expuesto,

CERTIFICAMOS:

Que, una vez verificada la disponibilidad de personal de planta para atender la solicitud presentada por el responsable
del Proyecto antes mencionado,

1. No existe personal que pueda desarrollar la actividad, para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

X 2. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente

AUTORIZACION PARA CELEBRAR CONTRATOS CON MISMO OBJETO:
¢ Para satisfacer la necesidad del IDRD requiere la celebracion de mdltiples contratos con objeto igual?

Sl -

NO: X

De acuerdo con la justificacion presentada en los estudios previos y conforme al numeral 2.8.4.4.5. del Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, se autoriza la celebracion de un (1) contrato de prestacion de servicios profesionales (o
de apoyo a la gestion), identificado en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2022 con el consecutivo: 2777

Dada en Bogota D.C, a los diez (10) dias del mes de diciembre de 2021.

= xboc.

YADIMA DIAZ OCHOA
Profesional Especializada 222-11
Area Talento Humano

Elaboré: Jhoan Gustavo Tangarife Ramirez — Técnico Operativo 314-07 (E) — Area Talento Humano
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VERIFICACION PERFIL PERSONAS NATURALES

Los soportes de este formato son las certfi de ion, formacion y

con la hoja de vida

1. IDENTIFICACION

Nombre: JUAN SEBASTIAN PESCAGAZA SANMIGUEL C.C. 1019121567 Fecha: 23/08/2021
Nivel de la obligacion Asesor Profesional Técnico Asistencial X
2. VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS
ASPECTO A EVALUAR REQUISITO EVIDENCIA = CUMPLE -
EDUCACION: TB SIN EXPERIENCIA LICENCIADO EN EDUCACION FISICA, RECREACION Y DEPORTE -UNIMINUTO X
FORMACION:
3. EXPERIENCIA
Fecha de Inicio Fecha de Tlempo Expeﬂe"c@ G?nerefl‘llo Retacionada Ex :::\cla Nimero de Numero de Horas
N° de Contrato Objeto Entidad Contratante Terminacién (segun el perfi) P Jornadas
(dd/mm/aaaa) Ejecutadas
(dd/imm/aaaa) Afios Meses Dies P Ejecutadas
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
TOTALES 0-0-0 0 0
SE ENCUENTRA INSCRITA EN LA PLATAFORMA "www talentonopalanca.com” | il | X NO ’ ’
CUMPLE | Sl | X NO ’ ’

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA Y/O AREA QUE REQUIERE LA PERSONA

Nombre(s) y Apellidos
Identificacion:

Cargo o N° de Contrato:

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
80.201.093

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO O DELEGADO CONTRACTUAL

Nombre(s) y Apellidos: JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Identificacion: 80.201.093
Cargo: SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

10
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Al contestar cite este niumero
T
Bogota D.C. 14-12-2021
PARA: Dr. CAMILO ERNESTO QUIROGA MORA

Subdirector de Contratacion
DE: SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

ASUNTO:  SOLICITUD ELABORACION CONTRATO MILTON JOSE GARCIA
DIAZ- LINEA PAA 2757

Respetado Doctor,

De la manera mas atenta me permito remitir los documentos para la elaboracion
del contrato de prestaciéon de servicios de apoyo a la gestibn a nombre de
MILTON JOSE GARCIA DIAZ identificado con Cedula No. 80.214.291.

Cordialmente,

\

L

JAVIER ORLANDO SUAREZ
Subdirector Técnico de Parques

Anexos: Archivo Magnético

Copia:  N/A

Elabord: Anyi Espitia — Subdireccion de Técnica de Parques
Proyecté: N/A

Revisé: Tamia Ribadeneira — Subdireccion Técnica de Parques
Aprobo:  N/A

Instituto Distrital de Recreacién y
Deporte

Calle 63 No. 58A - 06
Fecha de firmad Tel: 660 54 00 -~y
echa de rirmado: idrd.gov. -
2021.12.14 18:36:42 COTnto' Linos 195 ALCALDIA WACR

Firmado digitalmente
desde SGD-Orfeo



Contratacion directa - Prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

CLASE DE PROCESO:

OBJETO
Prestar los servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades de la participacion comunitaria en las localidades asignadas,
con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica,

B
A _  Comnta ol oo : o 5 | . o 7| s sy | 21 e i
il s s e E 5 L = B i
N H I H H 8] comwac waamieno e 25 peidiciond
B E H H H 3 b 3
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Consecutivo PAA No. 2757

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
ANALISIS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

PROYECTO DE | 7853-Administracion de parques y escenarios innovadores,
INVERSION sostenibles y con adaptacién al cambio climatico en Bogota

META DEL PLAN | 145.Sostenibilidad del 100% de parques y escenarios deportivos
DE DESARROLLO | administrados por el IDRD, de acuerdo a la priorizacion realizada

META DEL | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas
PROYECTO

El Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD tiene a su cargo promover el ejercicio y goce
pleno del derecho al deporte, la recreacion, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre
y el buen uso de parques y escenarios para los habitantes de Bogota, para lo cual debe contar
con recursos financieros, fisicos y humanos para desarrollar las actividades comprendidas en os
proyectos de inversion de la entidad, con el proposito de contribuir a la formaciéon de mejores
ciudadanos y ciudadanas, ensefiar los valores de la sana competencia, mejorar la calidad de vida,
garantizar la defensa de lo publico y el medio ambiente que haga de Bogota una ciudad mas
participativa, activa e incluyente. En ese sentido, se requiere personal que apoye las diferentes
actividades en los parques y escenarios administrados por el IDRD.

El acuerdo 761 de 2020, mediante el cual el Concejo de Bogota adopta el Plan Distrital de
Desarrollo 2020-2024 “BOGOTA UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA EL
SIGLO XXI”, desarrolla el proyecto: “Administraciéon de Parques y Escenarios, innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climatico en Bogota”. A través de este se busca generary
fomentar espacios para la recreacion, el deporte, la actividad fisica y la sostenibilidad de los
parques y escenarios, con el fin de mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Adicionalmente,
el Sistema Distrital de Parques debe servir como eje conector y articulador del espacio publico
natural, debido a su papel como componente esencial de la Estructura Ecoldgica Principal de la
ciudad.

El Sistema Distrital de Parques cuenta con canchas sintéticas administradas por el IDRD,
ubicadas en las diferentes localidades de la ciudad, la cuales requieren de personal que vele por
su correcto funcionamiento y uso por parte de la comunidad; asi mismo, tendra a su cargo la
promocion de actividades participativas de la comunidad, desarrollara la programacion de los
espacios asignados y debera propender por la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los
mismos.
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Debido a la naturaleza de los parques del Sistema Distrital y las necesidades de la comunidad, se
requiere asignar un contratista a cada cancha sintética de conformidad con la programacion que
para ello se establezca.

Por otra parte, cada una de las canchas requiere un constante seguimiento en lo concerniente al
estado de su infraestructura y su entorno, que permita evidenciar deterioros y riesgos de cada uno
de los elementos que la componen, facilitando la identificacion de las necesidades de
mantenimientos correctivos o preventivos, que permitan el adecuado disfrute del deporte y
generen confianza de lo publico por parte de la ciudadania.

Por lo anterior, se hace indispensable contar con el recurso humano necesario, idéneo y
capacitado, que brinde apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la
sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por el IDRD.

Se precisa que, en la actualidad no se cuenta con personal suficiente para el cumplimiento del
Proyecto descrito, razén adicional, para adelantar el proceso de contratacién de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

De acuerdo con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015,
las entidades pueden celebrar contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, bajo la modalidad de
contratacion directa con personas naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando se verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el tema a tratar y se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta
suficiente para desarrollar las actividades a contratar

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar, tendra por objeto:

Prestar los servicios de apoyo a la gestién para el desarrollo de las actividades de la
participacién comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso,
la apropiacion, la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por
el IDRD

2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS
TECNICOS Y DISENOS:

N/A
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2.3 INFORMACION DEL CONTRATO

2.3.1. Obligaciones generales del contratista

1.

10.

11.

12.

13.

14.

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones,
comunicaciones y requerimientos a traves la plataforma transaccional del SECOP Il y
se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza con el
perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al
correo electrénico registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de
presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podrd en todo caso, el supervisor,
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos
a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad
de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Publicar en el SECOP Il los documentos de ejecucion contractual, incluida la Garantia
Unica de Cumplimiento al dia habil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los
demas de competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la
devolucion con los expedientes a cargo con la documentacion foliada, legajada,
organizada, rotulada y almacenada, cumplimento los estandares y directrices de
gestion documental y Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes.

Dar aplicacion a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con
ocasion del contrato.

Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras
o creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato. (Si aplica)

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa y escrita del Subdirector
Administrativo y Financiero. (Si aplica)

Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnolégicos (hardware y software)
y hacer la devolucién de los mismos en el estado en que los recibio, salvo el deterioro
normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica)

Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la
IDRD para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so
pena de incumplimiento del contrato. (Si aplica)

Realizar la afiliacion a la administradora de riesgos laborales — ARL, que ampare los
riesgos laborales identificados por el IDRD. (Si aplica)

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento
u ejecucion del contrato. (Cuando el contrato lo requiera).

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica)
Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y
Distrital.

Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el
supervisor o interventor del contrato.
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Utilizar los sistemas de informacion implementados en el IDRD ingresando,
actualizando y consultando la informacion que en ellos reposa, como soporte al
ejercicio de sus obligaciones contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones
y talleres que se realicen para su utilizacion. (Si aplica)

Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la
normatividad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago. (Aplica para persona naturales contratistas)

Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENAy cajas de compensacion familiar de los dltimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la
modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas juridicas contratistas).
Mantener la vinculacién laboral o la relaciéon contractual durante el plazo de ejecucién
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero
de 2011, establecidas en la propuesta. (Si aplica)

Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el respectivo
pago, cuando se trate de contratos de prestacidén de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologias contractuales se deberan
presentar las cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el pago dentro de
los plazos establecidos en los contratos o0 en los cronogramas de ejecucion contractual.
(Si aplica).

Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como
minimo dentro de los diez (10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su
efectividad. PARAGRAFO: EIl IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la
solicitud, de acuerdo con su estudio, justificacion y las necesidades de la contratacion.
Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al
Almacén, que le sean entregados para la ejecuciéon del contrato. (Si aplica)
Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestion
documental “ORFEQO”. (Si aplica)

Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si
aplica)

Para el ultimo pago, debera allegar el formato de paz y salvo para contratistas
debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucién contractual. (Si aplica)
El contratista se compromete a no divulgar la informacién y documentos categorizados
como informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el
Sistema de Gestidn del Instituto. (Si aplica)

Cumplir con el Cédigo de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)

Asistir a las actividades que en cumplimiento de la misionalidad y objetivos
estratégicos, programe el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, para
aguellos casos en los que sea convocado
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2.3.2. Obligaciones Especificas

1.

10.

Realizar la asignacién de reservas y seguimiento de las franjas de practica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignado.

Reportar acciones de mantenimiento, novedades o dafios de las condiciones fisicas
de la grama y su entorno, utilizando los mecanismos de informacién dispuestos para
este fin.

Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la gramay
el entorno.

Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan
las relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los
parques y / 0 escenarios

Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten
realizar las mediciones y conteos en la ejecucion de las actividades que oriente el
supervisor (registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demas).

Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud
del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma
SECOP Il dicho informe debidamente firmado por el supervisor.

Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participacion ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y
disminuir PQR’S.

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar
estrategias de comunicacién con su grupo de trabajo, garantizando la informacion
oportuna y clara al supervisor

Elaborar los informes, aclaraciones y explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion con el objeto
del contrato.

2.3.3. Obligaciones del IDRD.

1.
2.
3

Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.
Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de
cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada
con la inclusiéon econémica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad. (Cuando aplique)
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5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al
ofrecimiento de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecucién del contrato,
conforme al articulo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez reglamentado
por el Gobierno Nacional).

2.3.4. Criterios Ambientales.

N/A

2.3.5. Productos Entregables

N/A

2.3.6 supervision o Interventoria

La supervision la ejercera OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ — Profesional Especializado
11 - Area Administracion de Escenarios.

Ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberdn cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y
las demas normas concordantes vigentes.

En ningln caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y
a la Subdireccién de Contratacion.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que se
regulara por las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El contrato para suscribir estar4d sometido a la legislacion vy jurisdiccion colombiana y se
regiréd por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019
de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen,
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modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Lo anterior de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, establece que son contratos de prestacion
de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Pero en ningun caso
estos contratos generan relaciéon laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el
término estrictamente indispensable.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO.

4.1. El valor total del contrato sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS ($18.208.000) M/Cte., incluidos todos impuestos del
orden Nacional y Distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su
ejecucion.

El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2022 y cuenta con la siguiente
clasificacion del gasto

CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE - FONDO

POSPRE DE PRODUCTO
PR o | FUNCIONAMIENTO | POSPRE DE INVERSION | (FONDO. MGA PRODUCTO PMR VALOR
CODIGO CODIGO - CODIGO - NOMBRE NOMBRE CODIGO - CODIGO - NOMBRE
NOMBRE NOMBRE
0232020200996520_Servicios
. T 4301013_Parques
de funcionamiento de 1-100-F001_VA- .
023011601200000007853 instalaciones deportivas y Recursos distrito r:]gi?;z’g: PM/0211/0101/43010137853 $18.208.000
recreativas i
TOTAL $ 18.208.000
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El contrato est asociado a las siguientes metas proyecto:

PROGRAMA DE
FINANCIACION - META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR
CODIGO
023011601200000007853 | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas | $18.208.000
Valor total del proceso $18.208.000
4.2. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de ONCE (11) MESES, y se contard a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es a partir la afiliacion
a la ARL, de la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de la garantia. Los
recursos no requeridos para la ejecucién del contrato seran liberados del registro
presupuestal correspondiente.

Se entendera que el plazo de ejecucién del contrato inicia una vez se cumpla el dltimo de
los requisitos de ejecucion del contrato, contemplados en la Ley, esto es, bien sea la
expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, o la aprobacién de la garantia de
cumplimiento, o el inicio de la cobertura de la afiliacion a la ARL.

Nota: Para todos los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, se debera suscribir ACTA DE INICIO, la cual deberd cumplir con los criterios
establecidos en este numeral.

4.3. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

Mensualidades vencidas o fraccion de mes de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL PESOS ($ 1.655.000) M/Cte, los cuales se pagaran previa programacion
del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el contratista y aprobado por
el supervisor del contrato.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para
el periodo cobrado, en proporcioén al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del ultimo pago, deberd allegar el formato de paz y salvo para
contratistas debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucion contractual y copia de la
planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral.

4.4 Analisis del estudio de mercado y del sector.

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y cumplir con la Guia para la elaboracién de estudios de sector expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, el IDRD identificé que el

Péagina 8 de 583 i
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-3



sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién estd integrado por el
conjunto de personas que cuentan con los conocimientos, experiencia y prestan sus
servicios en las entidades y diversos organismos del Estado.

En consecuencia, la contratacién de este servicio no esta sujeta a requisitos particulares
de indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto, la determinacion
del perfil del posible contratista y de quien lo cumple, esta relacionada con la idoneidad
de éste, la cual deberé ser avalada por el solicitante de la contratacion.

En tal sentido, el IDRD definié valores de referencia por niveles y categorias para los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en la Tabla de
Honorarios vigente adoptada mediante acto administrativo, los cuales seran aplicables
para la determinacién del valor del contrato, de acuerdo con la definicion de idoneidad y
experiencia requerida para la ejecucion de cada objeto contractual.

Para el caso especifico, los requisitos del perfil considerado como idéneo para la
ejecucion del contrato se clasifican en la categoria |, nivel 4.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La presente modalidad de seleccién corresponde a la sefialada en el literal h) del numeral
4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion del IDRD.

Se contrata directamente con una persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion, entendiéndose como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales.

Para la ejecucion del contrato que se derive del presente estudio previo se requiere contratar
los servicios de apoyo a la gestidon de una persona con Titulo de bachiller, sin experiencia.

5.1 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

N/A

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas en documento
anexo el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a celebrar
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato requiere constitucion de garantias por el/la contratista.

El contratista se compromete a constituir a favor del IDRD Garantia Unica de Cumplimiento,
de conformidad con la normatividad vigente, la cual debera tener los siguientes amparos:

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion derivados
del proyecto “7853-", denominado “Administracién de parques y escenarios innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climdtico en Bogotd”, a través de sus diferentes metas,
generan productos o desarrollan actividades, que de manera articulada coadyuban al
cumplimiento de las metas dispuestas en el Plan Distrital de Desarrollo para dar respuesta
oportuna y efectiva a las necesidades de la ciudad.

En tal sentido, se considera necesario, a través de las obligaciones de los contratos
originados en el marco del proyecto 7853-, la generacion de soportes mensuales de
ejecucién para garantizar el aporte del contratista al cumplimiento de los objetivos
trazados por la Administracién Distrital y para proceder con los pagos de acuerdo con la
forma pactada contrato, garantizando asi, la ejecucién oportuna del objeto del contrato y
la proteccion patrimonial del interés publico del dafio o detrimento derivado de un
cumplimiento tardio o de un incumplimiento definitivo de las obligaciones.

Es por ello que, para administrar el posible riesgo de incumplimiento de las obligaciones
contractuales, se considera pertinente que el contratista constituya garantia Gnica de
cumplimiento de acuerdo con articulo 2.2.1.2.3.1.7 de Decreto 1082 de 2015, con el
amparo basico de cumplimiento establecido en su numeral 3).

De igual forma es menester precisar que los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestidn podran ser objeto de aplicacién de la clausula penal y multa, razén por
la cual, de conformidad con el numeral 3.4) del articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de
2015, la constitucion de la garantia de Unica de cumplimiento en su amparo basico, cubre los
efectos indemnizatorios que puedan originarse con la imposicion de alguna de estas
sanciones y por tanto se considera conveniente y oportuno su constitucion.

En tal sentido el contratista debera constituir la Garantia Unica de Cumplimiento de la
siguiente forma:

1. Garantia de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y por un término igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente "Las Entidades Estatales que adelantan sus
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Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado”.

En mi condicion de gerente del proyecto No0.7853-, denominado Administracion de
pargues y escenarios innovadores, sostenibles y con adaptacion al cambio climéatico
en Bogota4, certifico que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para el curso
del proceso de seleccion.

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Subdirector Técnico de parques

Elabor6: Aida Nataly Barrera Parra — Contratista — Administracion de Escenarios
Revis6: Mdénica Lorena Garzén Reyes — Contratista STP

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan
Anual de Adquisiciones vigente y se emite concepto favorable de viabilidad técnica de la
inversion.

( o,

L /| N

| Top Lot E A2
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion
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CERTIFICADO TH — (0320)
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Que mediante el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015, el Gobierno Nacional establecio
medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos provenientes del Tesoro Publico,
ordenando a las entidades territoriales la adopcion de medidas equivalentes; Que, en cumplimiento de lo anterior, la
Administracion Distrital a través del Decreto 030 de 1999, expidi6 medidas sobre austeridad en el gasto publico del
Distrito Capital de Bogota.

Que el Gerente del Proyecto 7853 Administracion de parques y escenarios innovadores, sostenibles y con
adaptacion al cambio climéatico en Bogota, conforme a la Resolucion de Honorarios con vigencia de 2022, determin6
la necesidad de contar con la prestacién de servicios de una persona con titulo de bachiller, sin experiencia, para
contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de la participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica y
social y ambiental del Sistema distrital de Parques.

Que, de conformidad con la anterior solicitud, se autoriza la firma de la contratacion requerida en aplicacion de lo
dispuesto por el inciso segundo del articulo 2.8.4.4.5. del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015.

Que de acuerdo a la Resolucion No. 196 del 14 de julio de 2020 se deleg6 en la Profesional Especializada Codigo 222
Grado 11 del Area Talento Humano, la competencia para expedir los certificados de inexistencia o insuficiencia de
personal y autorizar la celebracion de multiples contratos con mismo objeto.
En mérito de lo expuesto,

CERTIFICAMOS:

Que, una vez verificada la disponibilidad de personal de planta para atender la solicitud presentada por el responsable
del Proyecto antes mencionado,

1. No existe personal que pueda desarrollar la actividad, para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

X 2. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente

AUTORIZACION PARA CELEBRAR CONTRATOS CON MISMO OBJETO:
¢ Para satisfacer la necesidad del IDRD requiere la celebracion de mdltiples contratos con objeto igual?

Sl -

NO: X

De acuerdo con la justificacion presentada en los estudios previos y conforme al numeral 2.8.4.4.5. del Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, se autoriza la celebracion de un (1) contrato de prestacion de servicios profesionales (o
de apoyo a la gestion), identificado en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2022 con el consecutivo: 2757

Dada en Bogota D.C, a los diez (10) dias del mes de diciembre de 2021.

= xboc.

YADIMA DIAZ OCHOA
Profesional Especializada 222-11
Area Talento Humano

Elaboré: Jhoan Gustavo Tangarife Ramirez — Técnico Operativo 314-07 (E) — Area Talento Humano
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VERIFICACION PERFIL PERSONAS NATURALES

Los soportes de este formato son las certfi de formacién y

con la hoja de vida

1. IDENTIFICACION

Nombre: MILTON JOSE GARCIA DIAZ €.C 80.214.201 Fecha:
Nivel de la obligacion Asesor Profesional Técnico Asistencial X
2. VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS,
ASPECTO A EVALUAR REQUISITO EVIDENCIA = CUMPLE o
. INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL NUEVA DELHI. TITULO BACHILLER
EDUCACION: TTITULO BACHILLER ACADEMICO. Fecha 28/01/2003 x
FORMACION:
3. EXPERIENCIA
Fechade icio | _Fechade | TIeMPo EXPerencs oo s Relaconada | - eneia | Mmeode | i e oras
N° de Contrato Objeto Entidad Contratante Terminacion (segun el perfil) Jornadas
(dd/mm/aaaa) Ejecutadas
(dd/mm/aaaa) Afios Meses Dias AM-D Ejecutadas
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
TOTALES 0-0-0 0 0
SE ENCUENTRA INSCRITA EN LA PLATAFORMA "www talentonopalanca.com” | sl | X | NO ’ ’
CUMPLE | sl | X | NO ’ ’

N

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA Y/O AREA QUE REQUIERE LA PERSONA

Nombre(s) y Apellidos
Identificacion:

Cargo o N° de Contrato:

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
80.201.093

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

Nombre(s) y Apellidos

Identificacion:

FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO O DELEGADO CONTRACTUAL

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO

80.201.093

Cargo: SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

10
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MEMORANDO
Radicado IDRD No. 2021600047364 3
N SCARER AR AR IR
Bogota D.C. 14-12-2021
PARA: CAMILO ERNESTO QUIROGA MORA

Subdirector de Contratacion

DE: SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

ASUNTO: SOLICITUD ELABORACION CONTRATO RONAL CAMILO
TORRES- LINEA PAA 2773

Respetado Doctor,

De la manera mas atenta me permito remitir los documentos para la elaboracion
del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion a nombre RONAL
CAMILO TORRES identificado con Cedula No. 1.024.483.063.

Cordialmente,

\

L

JAVIER ORLANDO SUAREZ
Subdirector Técnico de Parques

Anexos: Archivo Magnético
Copia:  N/A

Elabord: Anyi Espitia -Subdireccion Técnica de Parques
Proyecté: N/A

Revisé: Tamia Ribadeneira -Subdireccion Técnica de Parques
Aprobé:  N/A

Instituto Distrital de Recreacion y
Deporte

Calle 63 No. 59A - 06
Fecha de firmad Tel: 660 54 00 o8
echa de firmado: yww idrd.gov.co ALCALDIA MAYOR
2021.12.14 08:36:56 COyty: Linea 195 DE BOGQTA DC.

Firmado digitalmente
desde SGD-Orfeo



Contratacion directa - Prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

CLASE DE PROCESO:

OBJETO
Prestar los servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades de la participacion comunitaria en las localidades asignadas,
con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica,

E
. . P 3 5| £ | . oI 7| o e | 2 i
HE o ownio <& H &l H i H - o
I HE H HIE H e - aamnta 2 peadciost
. E H 2 H 3 b ]
5 3 | -] e =
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| I § o os ouzacion or ence & aecucen ce los acuni ocasionamente) onvat, onrato erminac ontato y de
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Consecutivo PAA No. 2773

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
ANALISIS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

PROYECTO DE | 7853-Administracion de parques y escenarios innovadores,
INVERSION sostenibles y con adaptacién al cambio climatico en Bogota

META DEL PLAN | 145.Sostenibilidad del 100% de parques y escenarios deportivos
DE DESARROLLO | administrados por el IDRD, de acuerdo a la priorizacion realizada

META DEL | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas
PROYECTO

El Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD tiene a su cargo promover el ejercicio y goce
pleno del derecho al deporte, la recreacion, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre
y el buen uso de parques y escenarios para los habitantes de Bogota, para lo cual debe contar
con recursos financieros, fisicos y humanos para desarrollar las actividades comprendidas en os
proyectos de inversion de la entidad, con el proposito de contribuir a la formaciéon de mejores
ciudadanos y ciudadanas, ensefiar los valores de la sana competencia, mejorar la calidad de vida,
garantizar la defensa de lo publico y el medio ambiente que haga de Bogota una ciudad mas
participativa, activa e incluyente. En ese sentido, se requiere personal que apoye las diferentes
actividades en los parques y escenarios administrados por el IDRD.

El acuerdo 761 de 2020, mediante el cual el Concejo de Bogota adopta el Plan Distrital de
Desarrollo 2020-2024 “BOGOTA UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA EL
SIGLO XXI”, desarrolla el proyecto: “Administraciéon de Parques y Escenarios, innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climatico en Bogota”. A través de este se busca generary
fomentar espacios para la recreacion, el deporte, la actividad fisica y la sostenibilidad de los
parques y escenarios, con el fin de mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Adicionalmente,
el Sistema Distrital de Parques debe servir como eje conector y articulador del espacio publico
natural, debido a su papel como componente esencial de la Estructura Ecoldgica Principal de la
ciudad.

El Sistema Distrital de Parques cuenta con canchas sintéticas administradas por el IDRD,
ubicadas en las diferentes localidades de la ciudad, la cuales requieren de personal que vele por
su correcto funcionamiento y uso por parte de la comunidad; asi mismo, tendra a su cargo la
promocion de actividades participativas de la comunidad, desarrollara la programacion de los
espacios asignados y debera propender por la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los
mismos.

Péagina 1 de 583 i
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Debido a la naturaleza de los parques del Sistema Distrital y las necesidades de la comunidad, se
requiere asignar un contratista a cada cancha sintética de conformidad con la programacion que
para ello se establezca.

Por otra parte, cada una de las canchas requiere un constante seguimiento en lo concerniente al
estado de su infraestructura y su entorno, que permita evidenciar deterioros y riesgos de cada uno
de los elementos que la componen, facilitando la identificacion de las necesidades de
mantenimientos correctivos o preventivos, que permitan el adecuado disfrute del deporte y
generen confianza de lo publico por parte de la ciudadania.

Por lo anterior, se hace indispensable contar con el recurso humano necesario, idéneo y
capacitado, que brinde apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la
sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por el IDRD.

Se precisa que, en la actualidad no se cuenta con personal suficiente para el cumplimiento del
Proyecto descrito, razén adicional, para adelantar el proceso de contratacién de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

De acuerdo con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015,
las entidades pueden celebrar contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, bajo la modalidad de
contratacion directa con personas naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando se verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el tema a tratar y se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta
suficiente para desarrollar las actividades a contratar

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar, tendra por objeto:

Prestar los servicios de apoyo a la gestién para el desarrollo de las actividades de la
participacién comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso,
la apropiacion, la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por
el IDRD

2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS
TECNICOS Y DISENOS:

N/A
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2.3 INFORMACION DEL CONTRATO

2.3.1. Obligaciones generales del contratista

1.

10.

11.

12.

13.

14.

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones,
comunicaciones y requerimientos a traves la plataforma transaccional del SECOP Il y
se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza con el
perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al
correo electrénico registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de
presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podrd en todo caso, el supervisor,
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos
a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad
de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Publicar en el SECOP Il los documentos de ejecucion contractual, incluida la Garantia
Unica de Cumplimiento al dia habil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los
demas de competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la
devolucion con los expedientes a cargo con la documentacion foliada, legajada,
organizada, rotulada y almacenada, cumplimento los estandares y directrices de
gestion documental y Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes.

Dar aplicacion a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con
ocasion del contrato.

Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras
o creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato. (Si aplica)

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa y escrita del Subdirector
Administrativo y Financiero. (Si aplica)

Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnolégicos (hardware y software)
y hacer la devolucién de los mismos en el estado en que los recibio, salvo el deterioro
normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica)

Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la
IDRD para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so
pena de incumplimiento del contrato. (Si aplica)

Realizar la afiliacion a la administradora de riesgos laborales — ARL, que ampare los
riesgos laborales identificados por el IDRD. (Si aplica)

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento
u ejecucion del contrato. (Cuando el contrato lo requiera).

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica)
Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y
Distrital.

Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el
supervisor o interventor del contrato.
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Utilizar los sistemas de informacion implementados en el IDRD ingresando,
actualizando y consultando la informacion que en ellos reposa, como soporte al
ejercicio de sus obligaciones contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones
y talleres que se realicen para su utilizacion. (Si aplica)

Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la
normatividad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago. (Aplica para persona naturales contratistas)

Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENAy cajas de compensacion familiar de los dltimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la
modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas juridicas contratistas).
Mantener la vinculacién laboral o la relaciéon contractual durante el plazo de ejecucién
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero
de 2011, establecidas en la propuesta. (Si aplica)

Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el respectivo
pago, cuando se trate de contratos de prestacidén de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologias contractuales se deberan
presentar las cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el pago dentro de
los plazos establecidos en los contratos o0 en los cronogramas de ejecucion contractual.
(Si aplica).

Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como
minimo dentro de los diez (10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su
efectividad. PARAGRAFO: EIl IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la
solicitud, de acuerdo con su estudio, justificacion y las necesidades de la contratacion.
Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al
Almacén, que le sean entregados para la ejecuciéon del contrato. (Si aplica)
Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestion
documental “ORFEQO”. (Si aplica)

Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si
aplica)

Para el ultimo pago, debera allegar el formato de paz y salvo para contratistas
debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucién contractual. (Si aplica)
El contratista se compromete a no divulgar la informacién y documentos categorizados
como informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el
Sistema de Gestidn del Instituto. (Si aplica)

Cumplir con el Cédigo de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)

Asistir a las actividades que en cumplimiento de la misionalidad y objetivos
estratégicos, programe el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, para
aguellos casos en los que sea convocado
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2.3.2. Obligaciones Especificas

1.

10.

Realizar la asignacién de reservas y seguimiento de las franjas de practica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignado.

Reportar acciones de mantenimiento, novedades o dafios de las condiciones fisicas
de la grama y su entorno, utilizando los mecanismos de informacién dispuestos para
este fin.

Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la gramay
el entorno.

Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan
las relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los
parques y / 0 escenarios

Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten
realizar las mediciones y conteos en la ejecucion de las actividades que oriente el
supervisor (registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demas).

Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud
del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma
SECOP Il dicho informe debidamente firmado por el supervisor.

Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participacion ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y
disminuir PQR’S.

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar
estrategias de comunicacién con su grupo de trabajo, garantizando la informacion
oportuna y clara al supervisor

Elaborar los informes, aclaraciones y explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion con el objeto
del contrato.

2.3.3. Obligaciones del IDRD.

1.
2.
3

Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.
Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de
cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada
con la inclusiéon econémica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad. (Cuando aplique)
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5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al
ofrecimiento de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecucién del contrato,
conforme al articulo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez reglamentado
por el Gobierno Nacional).

2.3.4. Criterios Ambientales.

N/A

2.3.5. Productos Entregables

N/A

2.3.6 supervision o Interventoria

La supervision la ejercera OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ — Profesional Especializado
11 - Area Administracion de Escenarios.

Ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberdn cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y
las demas normas concordantes vigentes.

En ningln caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y
a la Subdireccién de Contratacion.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que se
regulara por las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El contrato para suscribir estar4d sometido a la legislacion vy jurisdiccion colombiana y se
regiréd por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019
de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen,
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modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Lo anterior de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, establece que son contratos de prestacion
de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Pero en ningun caso
estos contratos generan relaciéon laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el
término estrictamente indispensable.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO.

4.1. El valor total del contrato sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS ($18.208.000) M/Cte., incluidos todos impuestos del
orden Nacional y Distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su
ejecucion.

El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2022 y cuenta con la siguiente
clasificacion del gasto

CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE - FONDO

POSPRE DE PRODUCTO
PR o | FUNCIONAMIENTO | POSPRE DE INVERSION | (FONDO. MGA PRODUCTO PMR VALOR
CODIGO CODIGO - CODIGO - NOMBRE NOMBRE CODIGO - CODIGO - NOMBRE
NOMBRE NOMBRE
0232020200996520_Servicios
. T 4301013_Parques
de funcionamiento de 1-100-F001_VA- .
023011601200000007853 instalaciones deportivas y Recursos distrito r:]gi?;z’g: PM/0211/0101/43010137853 $18.208.000
recreativas i
TOTAL $ 18.208.000
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El contrato est asociado a las siguientes metas proyecto:

PROGRAMA DE
FINANCIACION - META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR
CODIGO
023011601200000007853 | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas | $18.208.000
Valor total del proceso $18.208.000
4.2. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de ONCE (11) MESES, y se contard a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es a partir la afiliacion
a la ARL, de la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de la garantia. Los
recursos no requeridos para la ejecucién del contrato seran liberados del registro
presupuestal correspondiente.

Se entendera que el plazo de ejecucién del contrato inicia una vez se cumpla el dltimo de
los requisitos de ejecucion del contrato, contemplados en la Ley, esto es, bien sea la
expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, o la aprobacién de la garantia de
cumplimiento, o el inicio de la cobertura de la afiliacion a la ARL.

Nota: Para todos los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, se debera suscribir ACTA DE INICIO, la cual deberd cumplir con los criterios
establecidos en este numeral.

4.3. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

Mensualidades vencidas o fraccion de mes de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL PESOS ($ 1.655.000) M/Cte, los cuales se pagaran previa programacion
del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el contratista y aprobado por
el supervisor del contrato.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para
el periodo cobrado, en proporcioén al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del ultimo pago, deberd allegar el formato de paz y salvo para
contratistas debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucion contractual y copia de la
planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral.

4.4 Analisis del estudio de mercado y del sector.

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y cumplir con la Guia para la elaboracién de estudios de sector expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, el IDRD identificé que el
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sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién estd integrado por el
conjunto de personas que cuentan con los conocimientos, experiencia y prestan sus
servicios en las entidades y diversos organismos del Estado.

En consecuencia, la contratacién de este servicio no esta sujeta a requisitos particulares
de indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto, la determinacion
del perfil del posible contratista y de quien lo cumple, esta relacionada con la idoneidad
de éste, la cual deberé ser avalada por el solicitante de la contratacion.

En tal sentido, el IDRD definié valores de referencia por niveles y categorias para los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en la Tabla de
Honorarios vigente adoptada mediante acto administrativo, los cuales seran aplicables
para la determinacién del valor del contrato, de acuerdo con la definicion de idoneidad y
experiencia requerida para la ejecucion de cada objeto contractual.

Para el caso especifico, los requisitos del perfil considerado como idéneo para la
ejecucion del contrato se clasifican en la categoria |, nivel 4.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La presente modalidad de seleccién corresponde a la sefialada en el literal h) del numeral
4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion del IDRD.

Se contrata directamente con una persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion, entendiéndose como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales.

Para la ejecucion del contrato que se derive del presente estudio previo se requiere contratar
los servicios de apoyo a la gestidon de una persona con Titulo de bachiller, sin experiencia.

5.1 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

N/A

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas en documento
anexo el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a celebrar
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato requiere constitucion de garantias por el/la contratista.

El contratista se compromete a constituir a favor del IDRD Garantia Unica de Cumplimiento,
de conformidad con la normatividad vigente, la cual debera tener los siguientes amparos:

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion derivados
del proyecto “7853-", denominado “Administracién de parques y escenarios innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climdtico en Bogotd”, a través de sus diferentes metas,
generan productos o desarrollan actividades, que de manera articulada coadyuban al
cumplimiento de las metas dispuestas en el Plan Distrital de Desarrollo para dar respuesta
oportuna y efectiva a las necesidades de la ciudad.

En tal sentido, se considera necesario, a través de las obligaciones de los contratos
originados en el marco del proyecto 7853-, la generacion de soportes mensuales de
ejecucién para garantizar el aporte del contratista al cumplimiento de los objetivos
trazados por la Administracién Distrital y para proceder con los pagos de acuerdo con la
forma pactada contrato, garantizando asi, la ejecucién oportuna del objeto del contrato y
la proteccion patrimonial del interés publico del dafio o detrimento derivado de un
cumplimiento tardio o de un incumplimiento definitivo de las obligaciones.

Es por ello que, para administrar el posible riesgo de incumplimiento de las obligaciones
contractuales, se considera pertinente que el contratista constituya garantia Gnica de
cumplimiento de acuerdo con articulo 2.2.1.2.3.1.7 de Decreto 1082 de 2015, con el
amparo basico de cumplimiento establecido en su numeral 3).

De igual forma es menester precisar que los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestidn podran ser objeto de aplicacién de la clausula penal y multa, razén por
la cual, de conformidad con el numeral 3.4) del articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de
2015, la constitucion de la garantia de Unica de cumplimiento en su amparo basico, cubre los
efectos indemnizatorios que puedan originarse con la imposicion de alguna de estas
sanciones y por tanto se considera conveniente y oportuno su constitucion.

En tal sentido el contratista debera constituir la Garantia Unica de Cumplimiento de la
siguiente forma:

1. Garantia de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y por un término igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente "Las Entidades Estatales que adelantan sus
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Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado”.

En mi condicion de gerente del proyecto No0.7853-, denominado Administracion de
pargues y escenarios innovadores, sostenibles y con adaptacion al cambio climéatico
en Bogota4, certifico que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para el curso
del proceso de seleccion.

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Subdirector Técnico de parques

Elabor6: Aida Nataly Barrera Parra — Contratista — Administracion de Escenarios
Revis6: Mdénica Lorena Garzén Reyes — Contratista STP

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan
Anual de Adquisiciones vigente y se emite concepto favorable de viabilidad técnica de la
inversion.

( o,

L /| N

| Top Lot E A2
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion
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CERTIFICADO TH — (0329)
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Que mediante el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015, el Gobierno Nacional establecio
medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos provenientes del Tesoro Publico,
ordenando a las entidades territoriales la adopcion de medidas equivalentes; Que, en cumplimiento de lo anterior, la
Administracion Distrital a través del Decreto 030 de 1999, expidi6 medidas sobre austeridad en el gasto publico del
Distrito Capital de Bogota.

Que el Gerente del Proyecto 7853 Administracion de parques y escenarios innovadores, sostenibles y con
adaptacion al cambio climéatico en Bogota, conforme a la Resolucion de Honorarios con vigencia de 2022, determin6
la necesidad de contar con la prestacién de servicios de una persona con titulo de bachiller, sin experiencia, para
contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de la participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica y
social y ambiental del Sistema distrital de Parques.

Que, de conformidad con la anterior solicitud, se autoriza la firma de la contratacion requerida en aplicacion de lo
dispuesto por el inciso segundo del articulo 2.8.4.4.5. del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015.

Que de acuerdo a la Resolucion No. 196 del 14 de julio de 2020 se deleg6 en la Profesional Especializada Codigo 222
Grado 11 del Area Talento Humano, la competencia para expedir los certificados de inexistencia o insuficiencia de
personal y autorizar la celebracion de multiples contratos con mismo objeto.
En mérito de lo expuesto,

CERTIFICAMOS:

Que, una vez verificada la disponibilidad de personal de planta para atender la solicitud presentada por el responsable
del Proyecto antes mencionado,

1. No existe personal que pueda desarrollar la actividad, para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

X 2. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente

AUTORIZACION PARA CELEBRAR CONTRATOS CON MISMO OBJETO:
¢ Para satisfacer la necesidad del IDRD requiere la celebracion de mdltiples contratos con objeto igual?

Sl -

NO: X

De acuerdo con la justificacion presentada en los estudios previos y conforme al numeral 2.8.4.4.5. del Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, se autoriza la celebracion de un (1) contrato de prestacion de servicios profesionales (o
de apoyo a la gestion), identificado en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2022 con el consecutivo: 2773

Dada en Bogota D.C, a los diez (10) dias del mes de diciembre de 2021.

= xboc.

YADIMA DIAZ OCHOA
Profesional Especializada 222-11
Area Talento Humano

Elaboré: Jhoan Gustavo Tangarife Ramirez — Técnico Operativo 314-07 (E) — Area Talento Humano
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VERIFICACION PERFIL PERSONAS NATURALES

Los soportes de este formato son las

de

formacién y

con la hoja de vida

1. IDENTIFICACION

Nombre: RONAL CAMILO TORRES C.C. Fecha:
Nivel de la obligacion: Asesor Profesional X Técnico Asistencial
2. VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS
ASPECTO A EVALUAR REQUISITO EVIDENCIA S CUMPLE NO
EDUCACION BACHILLER ACADEMICO FUNDACION COLEGIO MAYOR SAN BARTOLOME - BACHILLER 29/11/2005 X
FORMACION:
3. EXPERIENCIA
. Fechadeicio | Fechade | TmPo Bty | cuperancia | MmOt | inero o poras
N° de Contrato Objeto Entidad Contratante (dd/mm/aaaa) Terminacion Jornadas Ejecutadas
(dd/mm/aaaa) Afios Meses Dias D Ejecutadas
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
TOTALES 0-0-0 0 0
SE ENCUENTRA INSCRITA EN LA PLATAFORMA "www .talentonopalanca.com” SI | X NO ’ ’
CUMPLE SI | X NO ’ ’
e e

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA Y/O AREA QUE REQUIERE LA PERSONA

Nombre(s) y Apellidos
Identificacion:

Cargo o N° de Contrato:

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
80.201.093

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO O DELEGADO CONTRACTUAL

Nombre(s) y Apelidos

Identificacion:

Cargo:

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO

80.201.093

SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

10
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MEMORANDO
Radicado IDRD No. 20216000473653
N SCARER AR AN
Bogota D.C. 14-12-2021
PARA: CAMILO ERNESTO QUIROGA MORA

Subdirector de Contratacion

DE: SUBDIRECCION TECNICA DE PARQUES

ASUNTO: SOLICITUD ELABORACION CONTRATO ROSA ESMERALDA
MURILLO AGUIRRE- LINEA PAA 2727

Respetado Doctor,

De la manera mas atenta me permito remitir los documentos para la elaboracion
del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion a nombre ROSA
ESMERALDA MURILLO AGUIRRE identificada con Cedula No. 1.055.552.323.

Cordialmente,

\

L

JAVIER ORLANDO SUAREZ
Subdirector Técnico de Parques

Anexos: Archivo Magnético
Copia:  N/A

Elabord: Anyi Espitia -Subdireccion Técnica de Parques
Proyecté: N/A

Revisé: Tamia Ribadeneira -Subdireccion Técnica de Parques
Aprobé:  N/A

Instituto Distrital de Recreacion y
Deporte

Calle 63 No. 59A - 06
Fecha de firmad Tel: 660 54 00 o8
echa de firmado: yww idrd.gov.co ALCALDIA MAYOR
2021.12.14 08:39:05 CO'lyty: Linea 195 DE BOGQTA DC.

Firmado digitalmente
desde SGD-Orfeo



Contratacion directa - Prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

CLASE DE PROCESO:

OBJETO
Prestar los servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las
actividades de la participacion comunitaria en las localidades asignadas,
con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica,

E
. . P 3 5| £ | . oI 7| o e | 2 i
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Consecutivo PAA No. 2727

DOCUMENTOS Y ESTUDIOS PREVIOS

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
ANALISIS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

PROYECTO DE | 7853-Administracion de parques y escenarios innovadores,
INVERSION sostenibles y con adaptacién al cambio climatico en Bogota

META DEL PLAN | 145.Sostenibilidad del 100% de parques y escenarios deportivos
DE DESARROLLO | administrados por el IDRD, de acuerdo a la priorizacion realizada

META DEL | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas
PROYECTO

El Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD tiene a su cargo promover el ejercicio y goce
pleno del derecho al deporte, la recreacion, la actividad fisica, el aprovechamiento del tiempo libre
y el buen uso de parques y escenarios para los habitantes de Bogota, para lo cual debe contar
con recursos financieros, fisicos y humanos para desarrollar las actividades comprendidas en os
proyectos de inversion de la entidad, con el proposito de contribuir a la formaciéon de mejores
ciudadanos y ciudadanas, ensefiar los valores de la sana competencia, mejorar la calidad de vida,
garantizar la defensa de lo publico y el medio ambiente que haga de Bogota una ciudad mas
participativa, activa e incluyente. En ese sentido, se requiere personal que apoye las diferentes
actividades en los parques y escenarios administrados por el IDRD.

El acuerdo 761 de 2020, mediante el cual el Concejo de Bogota adopta el Plan Distrital de
Desarrollo 2020-2024 “BOGOTA UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA EL
SIGLO XXI”, desarrolla el proyecto: “Administraciéon de Parques y Escenarios, innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climatico en Bogota”. A través de este se busca generary
fomentar espacios para la recreacion, el deporte, la actividad fisica y la sostenibilidad de los
parques y escenarios, con el fin de mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Adicionalmente,
el Sistema Distrital de Parques debe servir como eje conector y articulador del espacio publico
natural, debido a su papel como componente esencial de la Estructura Ecoldgica Principal de la
ciudad.

El Sistema Distrital de Parques cuenta con canchas sintéticas administradas por el IDRD,
ubicadas en las diferentes localidades de la ciudad, la cuales requieren de personal que vele por
su correcto funcionamiento y uso por parte de la comunidad; asi mismo, tendra a su cargo la
promocion de actividades participativas de la comunidad, desarrollara la programacion de los
espacios asignados y debera propender por la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los
mismos.
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Debido a la naturaleza de los parques del Sistema Distrital y las necesidades de la comunidad, se
requiere asignar un contratista a cada cancha sintética de conformidad con la programacion que
para ello se establezca.

Por otra parte, cada una de las canchas requiere un constante seguimiento en lo concerniente al
estado de su infraestructura y su entorno, que permita evidenciar deterioros y riesgos de cada uno
de los elementos que la componen, facilitando la identificacion de las necesidades de
mantenimientos correctivos o preventivos, que permitan el adecuado disfrute del deporte y
generen confianza de lo publico por parte de la ciudadania.

Por lo anterior, se hace indispensable contar con el recurso humano necesario, idéneo y
capacitado, que brinde apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la
sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por el IDRD.

Se precisa que, en la actualidad no se cuenta con personal suficiente para el cumplimiento del
Proyecto descrito, razén adicional, para adelantar el proceso de contratacién de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion.

De acuerdo con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015,
las entidades pueden celebrar contratos de prestacion de servicios para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, bajo la modalidad de
contratacion directa con personas naturales o juridicas que estén en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando se verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el tema a tratar y se trate de fines especificos 0 no hubiere personal de planta
suficiente para desarrollar las actividades a contratar

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar, tendra por objeto:

Prestar los servicios de apoyo a la gestién para el desarrollo de las actividades de la
participacién comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso,
la apropiacion, la sostenibilidad fisica, social y ambiental de los parques administrados por
el IDRD

2.2. ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, ESTUDIOS
TECNICOS Y DISENOS:

N/A
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2.3 INFORMACION DEL CONTRATO

2.3.1. Obligaciones generales del contratista

1.

10.

11.

12.

13.

14.

El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones,
comunicaciones y requerimientos a traves la plataforma transaccional del SECOP Il y
se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza con el
perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al
correo electrénico registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de
presentacion de la propuesta. PARAGRAFO: Podrd en todo caso, el supervisor,
interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicaciones o requerimientos
a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la trazabilidad
de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

Publicar en el SECOP Il los documentos de ejecucion contractual, incluida la Garantia
Unica de Cumplimiento al dia habil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los
demas de competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato.

Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la
devolucion con los expedientes a cargo con la documentacion foliada, legajada,
organizada, rotulada y almacenada, cumplimento los estandares y directrices de
gestion documental y Tablas de Retencion Documental (TRD) vigentes.

Dar aplicacion a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestion del Instituto
Distrital de Recreacion y Deporte.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con
ocasion del contrato.

Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras
o creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato. (Si aplica)

No instalar ni utilizar ningin software sin la autorizacion previa y escrita del Subdirector
Administrativo y Financiero. (Si aplica)

Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnolégicos (hardware y software)
y hacer la devolucién de los mismos en el estado en que los recibio, salvo el deterioro
normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica)

Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la
IDRD para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so
pena de incumplimiento del contrato. (Si aplica)

Realizar la afiliacion a la administradora de riesgos laborales — ARL, que ampare los
riesgos laborales identificados por el IDRD. (Si aplica)

Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento
u ejecucion del contrato. (Cuando el contrato lo requiera).

Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales
establecidos para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica)
Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y
Distrital.

Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el
supervisor o interventor del contrato.
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16.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.
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Utilizar los sistemas de informacion implementados en el IDRD ingresando,
actualizando y consultando la informacion que en ellos reposa, como soporte al
ejercicio de sus obligaciones contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones
y talleres que se realicen para su utilizacion. (Si aplica)

Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la
normatividad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago. (Aplica para persona naturales contratistas)

Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENAy cajas de compensacion familiar de los dltimos seis
(6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la
modifique, adicione o complemente. (Aplica para personas juridicas contratistas).
Mantener la vinculacién laboral o la relaciéon contractual durante el plazo de ejecucién
del contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dindmica
productiva de la ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero
de 2011, establecidas en la propuesta. (Si aplica)

Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el respectivo
pago, cuando se trate de contratos de prestacidén de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologias contractuales se deberan
presentar las cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el pago dentro de
los plazos establecidos en los contratos o0 en los cronogramas de ejecucion contractual.
(Si aplica).

Realizar las solicitudes de modificacion al contrato, en caso de requerirse, como
minimo dentro de los diez (10) dias habiles anteriores a la fecha en que se pretende su
efectividad. PARAGRAFO: EIl IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la
solicitud, de acuerdo con su estudio, justificacion y las necesidades de la contratacion.
Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al
Almacén, que le sean entregados para la ejecuciéon del contrato. (Si aplica)
Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestion
documental “ORFEQO”. (Si aplica)

Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si
aplica)

Para el ultimo pago, debera allegar el formato de paz y salvo para contratistas
debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucién contractual. (Si aplica)
El contratista se compromete a no divulgar la informacién y documentos categorizados
como informacién publica clasificada y publica reservada que se encuentren en el
Sistema de Gestidn del Instituto. (Si aplica)

Cumplir con el Cédigo de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)

Asistir a las actividades que en cumplimiento de la misionalidad y objetivos
estratégicos, programe el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD, para
aguellos casos en los que sea convocado
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2.3.2. Obligaciones Especificas

1.

10.

Realizar la asignacién de reservas y seguimiento de las franjas de practica libre y
autorizaciones de uso del escenario asignado.

Reportar acciones de mantenimiento, novedades o dafios de las condiciones fisicas
de la grama y su entorno, utilizando los mecanismos de informacién dispuestos para
este fin.

Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para
recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la gramay
el entorno.

Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan
las relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los
parques y / 0 escenarios

Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten
realizar las mediciones y conteos en la ejecucion de las actividades que oriente el
supervisor (registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demas).

Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud
del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma
SECOP Il dicho informe debidamente firmado por el supervisor.

Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el
equipo de auxiliares de participacion ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y
disminuir PQR’S.

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar
estrategias de comunicacién con su grupo de trabajo, garantizando la informacion
oportuna y clara al supervisor

Elaborar los informes, aclaraciones y explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

Las demas que le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion con el objeto
del contrato.

2.3.3. Obligaciones del IDRD.

1.
2.
3

Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecucion del objeto contratado.
Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de
cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada
con la inclusiéon econémica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de
la dinamica productiva de la ciudad. (Cuando aplique)
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5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al
ofrecimiento de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecucién del contrato,
conforme al articulo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez reglamentado
por el Gobierno Nacional).

2.3.4. Criterios Ambientales.

N/A

2.3.5. Productos Entregables

N/A

2.3.6 supervision o Interventoria

La supervision la ejercera OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ — Profesional Especializado
11 - Area Administracion de Escenarios.

Ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del IDRD y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado. Debera realizar un
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberdn cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y
las demas normas concordantes vigentes.

En ningln caso el supervisor o interventor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del
supervisor, comunicando su decisién por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y
a la Subdireccién de Contratacion.

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Las partes suscribiran un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que se
regulara por las normas civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION.

El contrato para suscribir estar4d sometido a la legislacion vy jurisdiccion colombiana y se
regiréd por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019
de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015 y las demas normas que las complementen,
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modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
Lo anterior de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, establece que son contratos de prestacion
de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Pero en ningun caso
estos contratos generan relaciéon laboral ni prestaciones sociales y se celebran por el
término estrictamente indispensable.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO.

4.1. El valor total del contrato sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES
DOSCIENTOS OCHO MIL PESOS ($18.208.000) M/Cte., incluidos todos impuestos del
orden Nacional y Distrital, asi como los costos directos e indirectos que conlleve su
ejecucion.

El contrato sera financiado con recursos de la vigencia fiscal 2022 y cuenta con la siguiente
clasificacion del gasto

CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE - FONDO

POSPRE DE PRODUCTO
PR o | FUNCIONAMIENTO | POSPRE DE INVERSION | (FONDO. MGA PRODUCTO PMR VALOR
CODIGO CODIGO - CODIGO - NOMBRE NOMBRE CODIGO - CODIGO - NOMBRE
NOMBRE NOMBRE
0232020200996520_Servicios
. T 3-100-1001_VA- 4301013_Parques

023011601200000007853 _de funcionamiento de Administrados de recreativos PM/0211/0101/43010137853 $ 18.208.000

instalaciones deportivas y destinacién especifica mejorados

recreativas P !

TOTAL $ 18.208.000
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El contrato est asociado a las siguientes metas proyecto:

PROGRAMA DE
FINANCIACION - META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR
CODIGO
023011601200000007853 | 4. Administrar Parques y escenarios de diferentes escalas | $18.208.000
Valor total del proceso $18.208.000
4.2. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de ONCE (11) MESES, y se contard a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, esto es a partir la afiliacion
a la ARL, de la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de la garantia. Los
recursos no requeridos para la ejecucién del contrato seran liberados del registro
presupuestal correspondiente.

Se entendera que el plazo de ejecucién del contrato inicia una vez se cumpla el dltimo de
los requisitos de ejecucion del contrato, contemplados en la Ley, esto es, bien sea la
expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, o la aprobacién de la garantia de
cumplimiento, o el inicio de la cobertura de la afiliacion a la ARL.

Nota: Para todos los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, se debera suscribir ACTA DE INICIO, la cual deberd cumplir con los criterios
establecidos en este numeral.

4.3. FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

Mensualidades vencidas o fraccion de mes de UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL PESOS ($ 1.655.000) M/Cte, los cuales se pagaran previa programacion
del PAC y la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades mensual debidamente firmado por el contratista y aprobado por
el supervisor del contrato.

b. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral, para
el periodo cobrado, en proporcioén al valor mensual del contrato.

Nota: Para efectos del ultimo pago, deberd allegar el formato de paz y salvo para
contratistas debidamente diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos
magnéticos de las actividades realizadas durante la ejecucion contractual y copia de la
planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral.

4.4 Analisis del estudio de mercado y del sector.

Con el propésito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y cumplir con la Guia para la elaboracién de estudios de sector expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, el IDRD identificé que el
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sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién estd integrado por el
conjunto de personas que cuentan con los conocimientos, experiencia y prestan sus
servicios en las entidades y diversos organismos del Estado.

En consecuencia, la contratacién de este servicio no esta sujeta a requisitos particulares
de indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto, la determinacion
del perfil del posible contratista y de quien lo cumple, esta relacionada con la idoneidad
de éste, la cual deberé ser avalada por el solicitante de la contratacion.

En tal sentido, el IDRD definié valores de referencia por niveles y categorias para los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en la Tabla de
Honorarios vigente adoptada mediante acto administrativo, los cuales seran aplicables
para la determinacién del valor del contrato, de acuerdo con la definicion de idoneidad y
experiencia requerida para la ejecucion de cada objeto contractual.

Para el caso especifico, los requisitos del perfil considerado como idéneo para la
ejecucion del contrato se clasifican en la categoria |, nivel 4.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La presente modalidad de seleccién corresponde a la sefialada en el literal h) del numeral
4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion del IDRD.

Se contrata directamente con una persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion, entendiéndose como tales los
servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas o asistenciales.

Para la ejecucion del contrato que se derive del presente estudio previo se requiere contratar
los servicios de apoyo a la gestidon de una persona con Titulo de bachiller, sin experiencia.

5.1 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES:

N/A

6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas en documento
anexo el cual hace parte integral del presente estudio previo y contrato a celebrar
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El presente Contrato requiere constitucion de garantias por el/la contratista.

El contratista se compromete a constituir a favor del IDRD Garantia Unica de Cumplimiento,
de conformidad con la normatividad vigente, la cual debera tener los siguientes amparos:

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion derivados
del proyecto “7853-", denominado “Administracién de parques y escenarios innovadores,
sostenibles y con adaptacion al cambio climdtico en Bogotd”, a través de sus diferentes metas,
generan productos o desarrollan actividades, que de manera articulada coadyuban al
cumplimiento de las metas dispuestas en el Plan Distrital de Desarrollo para dar respuesta
oportuna y efectiva a las necesidades de la ciudad.

En tal sentido, se considera necesario, a través de las obligaciones de los contratos
originados en el marco del proyecto 7853-, la generacion de soportes mensuales de
ejecucién para garantizar el aporte del contratista al cumplimiento de los objetivos
trazados por la Administracién Distrital y para proceder con los pagos de acuerdo con la
forma pactada contrato, garantizando asi, la ejecucién oportuna del objeto del contrato y
la proteccion patrimonial del interés publico del dafio o detrimento derivado de un
cumplimiento tardio o de un incumplimiento definitivo de las obligaciones.

Es por ello que, para administrar el posible riesgo de incumplimiento de las obligaciones
contractuales, se considera pertinente que el contratista constituya garantia Gnica de
cumplimiento de acuerdo con articulo 2.2.1.2.3.1.7 de Decreto 1082 de 2015, con el
amparo basico de cumplimiento establecido en su numeral 3).

De igual forma es menester precisar que los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestidn podran ser objeto de aplicacién de la clausula penal y multa, razén por
la cual, de conformidad con el numeral 3.4) del articulo 2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de
2015, la constitucion de la garantia de Unica de cumplimiento en su amparo basico, cubre los
efectos indemnizatorios que puedan originarse con la imposicion de alguna de estas
sanciones y por tanto se considera conveniente y oportuno su constitucion.

En tal sentido el contratista debera constituir la Garantia Unica de Cumplimiento de la
siguiente forma:

1. Garantia de Cumplimiento por el veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y por un término igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA.

Conforme al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion de Colombia Compra Eficiente "Las Entidades Estatales que adelantan sus
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Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este
analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado”.

En mi condicion de gerente del proyecto No0.7853-, denominado Administracion de
pargues y escenarios innovadores, sostenibles y con adaptacion al cambio climéatico
en Bogota4, certifico que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para el curso
del proceso de seleccion.

JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO
Subdirector Técnico de parques

Elabor6: Aida Nataly Barrera Parra — Contratista — Administracion de Escenarios
Revis6: Mdénica Lorena Garzén Reyes — Contratista STP

Se deja constancia que la presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del Plan
Anual de Adquisiciones vigente y se emite concepto favorable de viabilidad técnica de la
inversion.

( o,

L /| N

| Top Lot E A2
MARTHA RODRIGUEZ MARTINEZ
Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion
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CERTIFICADO TH — (0257)
CERTIFICADO DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Que mediante el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015, el Gobierno Nacional establecio
medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos provenientes del Tesoro Publico,
ordenando a las entidades territoriales la adopcién de medidas equivalentes; Que, en cumplimiento de lo anterior, la
Administracién Distrital a través del Decreto 030 de 1999, expidi6 medidas sobre austeridad en el gasto publico del
Distrito Capital de Bogota.

Que el Gerente del Proyecto 7853 Administracion de parques y escenarios innovadores, sostenibles y con
adaptacion al cambio climéatico en Bogota, conforme a la Resolucion de Honorarios con vigencia de 2022, determin6
la necesidad de contar con la prestacion de servicios de una persona con titulo de bachiller, sin experiencia, para
contratar la prestacién de servicios de apoyo a la gestion para el desarrollo de las actividades de la participacion
comunitaria en las localidades asignadas, con el fin de promover el buen uso, la apropiacion, la sostenibilidad fisica y
social y ambiental del Sistema distrital de Parques.

Que, de conformidad con la anterior solicitud, se autoriza la firma de la contratacion requerida en aplicacion de lo
dispuesto por el inciso segundo del articulo 2.8.4.4.5. del Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015.

Que de acuerdo a la Resolucion No. 196 del 14 de julio de 2020 se delegé en la Profesional Especializada Codigo 222
Grado 11 del Area Talento Humano, la competencia para expedir los certificados de inexistencia o insuficiencia de
personal y autorizar la celebracion de multiples contratos con mismo objeto.

En mérito de lo expuesto,

CERTIFICAMOS:

Que, una vez verificada la disponibilidad de personal de planta para atender la solicitud presentada por el responsable
del Proyecto antes mencionado,

1.No existe personal que pueda desarrollar la actividad, para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

X 2. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente

AUTORIZACION PARA CELEBRAR CONTRATOS CON MISMO OBJETO:
¢ Para satisfacer la necesidad del IDRD requiere la celebracion de mdltiples contratos con objeto igual?

Sl .

NO: X

De acuerdo con la justificacion presentada en los estudios previos y conforme al numeral 2.8.4.4.5. del Decreto Unico
Reglamentario 1068 de 2015, se autoriza la celebracion de un (1) contrato de prestacion de servicios profesionales (o
de apoyo a la gestion), identificado en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2022 con el consecutivo: 2727

Dada en Bogota D.C, a los nueve (9) dias del mes de diciembre de 2021.

%\mﬁﬁm

—

YADIMA DIAZ OCHOA
Profesional Especializada 222-11
Area Talento Humano

Elaboré: Jhoan Gustavo Tangarife Ramirez — Técnico Operativo 314-07 (E) — Area Talento Humano
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Los soportes de este formato son las certfi de

*
»,

BOGOT/\

Recreaciin s Deporte

VERIFICACION PERFIL PERSONAS NATURALES

formacién y

con la hoja de vida

1. IDENTIFICACION

Nombre: ROSA ESMERALDA MURILLO AGUIRRE C.C 1055552323 Fecha: 05/ 09/ 2021
Nivel de la obligacion: Asesor Profesional Técnico Asistencial X
2. VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS
ASPECTO A EVALUAR REQUISITO EVIDENCIA S CUMPLE e}
- DIPLOMA BACHILLER ACADEMICO CRISTOBAL COLON IED
EDUCACION: Bachiller, Sin Experiencia 19 - NOVIEMBRE - 2019 X
FORMACION:
3. EXPERIENCIA
Fechade mcio | Fechade | Temee BRETEn CRER SRERENR | ptoncia | MO0 | i e oras
N° de Contrato Objeto Entidad Contratante Terminacién 9 P Jornadas
(dd/mm/aaaa) Ejecutadas
(dd/mm/aaaa) Afios Meses Dias AM-D Ejecutadas
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA INSTITUTO
2019 GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS | 1 STRITAL DE RECREACION Y 21/09/2020 31/01/2021 0 4,00 10,00 0-4-10
ACTIVIDADES DE LA PARTICIPACION
Arsuuirrares cae e« oneanee DEPORTE
0 0,00 0,00 0-0-0
0 0,00 0,00 0-0-0
TOTALES 0-4-10 0 0
SE ENCUENTRA INSCRITA EN LA PLATAFORMA "www talentonopalanca.com” | sl | X | NO ‘ ‘
CUMPLE | SI | X | NO ’ ’

w2t

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA Y/O AREA QUE REQUIERE LA PERSONA

Nombre(s) y Apellidos JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO

Identificacion: 80.201.093

Cargo o N° de Contrato: SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES

FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO O DELEGADO CONTRACTUAL

Nombre(s) y Apellidos: JAVIER ORLANDO SUAREZ ALONSO

Identificacion: 80.201.093

Cargo: SUBDIRECTOR TECNICO DE PARQUES
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