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_FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | JUAN DAVID CHAUX BERNAL e

1022393598 | oE|  BOGOTA e

CEDULA DE CIUDADANIA No. |

321-9716704

TELEFONO DE CONTACTO |

FIJO 9352629

E-MAIL PERSONAL | udachabe®hotmall.com lﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL | uar,chaux@supernoiariado.gov.co |t
BancO | DAVIVIENDA  J¢  NoDECUENTA | 456870049750 [e CA. E« c.c. |:|¢-
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio s
1699 E l 2021 [Ia HONORARIQS MENSUALES $ 1,937,000,00 *
Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios de apoyo a la gestién como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO para el apoyo al desarrollo de las actividades establecidas en el procedimientc para las lineas de
OBJETO DEL CONTRATO [produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento,|#

arganizacion, digitalizacién, tipificacién, centrol de calidad y disposicion en unidades de conservacion de los,
gdocumentos misionales en ORIP BOGOTA NORTE

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JOSE DOLORES VARON VELASQUEZ K
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA |
COP No. 118721 |« CRPNo. 600621 L
FECHACDH| 14/08/2021 | FecHacry 12/11/2021 O o AN e bes o
LUGAR DE EJEGUCION | 11] 1] 2021 |4
CIUDAD BOGOTA - Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA CONTRATO | 31| 07 | 2022 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afio . MESES DIAS
TOTAL DE EJEGUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 12 I 11 | 2021 l.. g g
FECHADE INICIODELA Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA ] i I —I" CBP No. @ « CRP No. |: : : .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes _ Afio  MESES DIAS VALOR .
Y/Q PRORRQGA : | | | | « [ 1 * l i “ | | .
" COBRACONFACTURA -
VALOR A COBRAR 1.258.433,00 ||« - Mo de‘factura

[ —

VALOR TOTAL # DE DIAS
s . .125843300] -j

Mes Affo MES A COBRAR
DEL 01 12| 2021 PAGO No. No DiAS
PERIODO DE PAGO | | | o > | DICIEMBRE l
AL| 19 [12] 2021 Je[ 02 s [19]6m%[ DICIEMBRE |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Pago Razon Social Aporte

o ORA DE
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 113600 SALUD TOTAL SA ENTIDAD PROMOT a 125%
SALUD
2. FONDO DE PENSION 145400 DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS |[@ 16%

SA OO BAMOVES

ASEGURADORA DE RIESGOS .
0.522%
3. | ABORALES (ARL) 4800 ARP SURA 6

- TOTAL A PAGAR $

55468132 e

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 17.637.867,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [ $ 1.258.433,00 [« $  1.258.433,00 $ 16.379.434,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | % 1.258.433,00 [« (| $  2.516.865,00 3 15.124.001,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO 3 . $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO al $ - % -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «f s - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO €f $ - $ ,
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | § - % .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 4l B - $ -
PAGOQ 09 VALOR DEL PAGO afl $ - $ -
PAGOQ 10 VALOR DEL PAGO all & - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO N E - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all $ - % -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO of 5 . 3 .

Dia Mes Afio
peL| 01 [12] 2021 | pagomne. | DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL | 19 [12] 2021 | 02| | DICIEMBRE

1.- Desempefiarse en los roles de afistamiento, digitalizacion, calidad custodia, sequndal1.- Desemperarse en los roles de alistamiento, digitalizacion,
digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentes - 2. Recibir J0s tumos de documentos|calidad custodia, segunda digitalizacion, armago y disposicion
producidos en las ventanitlas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos paralfisica de documentos.- 2. Recibir los turnos de documentos
ser procesados en linea de produccion.- 3, Responder por io documentos fisicos que se le[producidos en las ventanilas de registro en orden de
entregan y por su custodia.- radicacién o consecutivo y llevarios para ser procesados en
linea de produccitn.- 3. Responder por lo documentos fisicos
que se e entregan y por su custodia.-
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FORMATOQ INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO -

4. Deniro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de
prioridad o rango, la erdenacién se encuentra definida por la SNR {recibo de caja, boleta fiscal o
impuesto de registra, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, Gltima hoja de las firmas
de {as copias para la oficina de registro, catastro, e interesados, con el respectivo firma y seilo
de notario),dejar tas anotaciones de lo encontrado en ios documentos (incompletes, rotos,
fotocopias etc.), para que posteriormentese puedan ingresar en el sistema de gestion
documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina en proceso de
la linea de produccion; retirar et material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos
de acuerdo a un instructivo; entregar los paguetes de documentos al digitalizador.- 5.Dentra del
rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el furno gue aparece
en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los
dacumentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el pracese normal de confrontacidny
reparte de deocumentos en el proceso misional; digitalizar el documente en el crden de
recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y conirolar i haylurnos represados, y
hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la oficina, verificar que todas las
hojas de! documento queden debidamente digitalizadasy eliminar hojas en blanco, en la
configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF {Duplex),
tamafio de! papel oficio (8.5x14 pul), modo de imagen blanco y negro; garantizar que la
imégenes digitalizadas gueden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el
turno digitalizado desaparezca de la maila; informar al coordinador de la linea de produccion los
turnos de documentos falantes, entregar los paguetes de documentos a la persona que realiza
calidad.- 6. Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco;
registrar las observaciones y ndmerc de folios colocados en la etapa de alistamiento en el
campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asegurar
la catidad de las imagenes digitalizadas; verificar que el recibo de caja fisico ¢oincida con el
turno de documento digitalizado y los datos bésicos cargados por los apiicatives Fofio
Magnético o SIR; indexar, tipificar asociandoe el fipo documental a cada imagen; verificar cada
una de las imagenes confra el documento fisico garantizando gue esién completas y bien
digitalizadas; grabar el documente al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definidopara
el armadao; informar al coordinadorde la linea de produccion del procesc; verificar al final de!
diaque la malla quede vacia de tumos de documentes radicados en el dia.- 7. Dentro def rol de
custodia se debe organizar el documerito despues de realizar la digitalizacién y el precese de
calidad, tal y como fue recibido en la ventanilla de registrojordenar per orden de turmno los
documenitos, los cuales se deben custodiar en e} espacio fisico dispuesto por la ORIP para este
fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al piblico de acuerdo a instructivo.
8. En el rol de segunda digitalizacidn y armado se debe digitalizar el farmulario de calificacion,
nota devolutiva, comeccion ylo mayoer valor cuande aplique; buscar en el archivo temporal la
documentacion asociada al turno de documento relacicnado en el formularic de calificacion o
nota devolutiva, anexarlo al paruete y entregar la copia del usuario con desting a [a ventanilla v
la otra copia para el proseso de ubicacian fisica de los documentos segtin instructivo; en el caso
de que exisia una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia
el documento relacicnado en ef sistema (SGD-IRIS);

4. Denfro dei rol de alistamiento debe organizar los
documentos de acuerdo al principio de prioridad o rangoe, la
ordenactan se encuentra definida por la SNR (recibo de caja,
boleta fiscai o impuesto de registro, copia numerada de la
escrifura u oficio, anexos, Gitima hoja de las firmas de las
copias para la oficina de regisiro, catastro, e interesados, con
el respectivo firma y selle de notario),dejar tas anotaciones de
lo encontrado en los decumentos (incompletos, rotos,
fotogopias efc.), para que posteriormeniese puedan ingresar
en et sistema de gestion documental (SGD-IRIS), ingresar
cada turno en una carpeta mientras se termina en proceso de
la linea de produccidn; retirar el material abrasivo de los
documentos; ordenar los documentos de acuerdo a un
instructivo; entregar los paquetes de documentes al
digitalizador.- &.Dentro del rol de digitalizacion se debe
verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo que
aparece en pantalla del sistema (SGR-IRIS), aseguréndose
que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que
ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de
confrontaciony reparto de documentos en el proceso misional;
digitalizar el documente en el crden de recepcién; revisar {a
malla de turnos cen el fin de verificar y controlar si haytumos
represadas, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso
de registro en la oficina, verificar que todes las hojas del
documento queden debidamente digitalizadasy eliminar hojas
en blanco, en ia cenfiguracion del escaner debe prevalecer:
resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF {Duplex), famafio
del papel oficio (B.5x14 pul), modo de imagen blance y negro;
garantizar que la imagenes digitalizadas queden grabadas en
el sistema (SGD-IRIS) al 100%; wverificar que el tumo
digitalizado desaparezea de la malla; informar al ceerdinador
de fa linea de preduccién los turnos de documentos faltantes,
entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza
calidad- 6. Dentro del rol de calidad debe eliminar
efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las
observaciones y nimerc de folios colocados en Ia etapa de|
alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto
programa de gestién documenial para tal fin; asegurar la
calidad de las imagenes digitalizadas; verificar que el recibo
de caja fisico coincida con &l tumoe de documento digitalizado
y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio
Magnético o SIR; Indexar, fipificar zsociando el tipo
documental a cada imagen; verificar cada una de lasl
imégenes contra el documento fisico garantizande que estén
cempletas y bien digitalizadas; grabar €l documento al 100%;
ubicar el documento fisice en el lugar definidopara el armado;
infermar al ¢oordinaderde la linea de produccion del proceso;
verificar al final del diague la malla quade vacia de tumos de
documentos radicados en el dia.- 7. Dentro del rol de custodia
se debe organizar el documento después de realizar la
digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido
en la ventanilla de registre;ordenar por orden de tumo los
documentos, os cuales se deben custodiar en el espacio fisico
dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite

colocarlas como znexos,

intemn nars el armadn v entrena al witlicn de aguarda s |

NOTA: $i se requisre ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texio o imdgenes, favor
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Una vez verificado el d las actividades asignadas para el

esarrollo  de presente periodo,
(ia) contratista JUAN DAVID CHAUX BERNAL identificade  (a) con cedula de ciudadania
No 1.022.393.598 de BOGOTA )

del corirato de Prestagién de Servicios No 1699 de 2021 conforme las normas, especificaciones,  procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 600621 CDP No 118721

Se autoriza el page por la suma de $ 1.258.433,00

UN MILLON DOSCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y
TRES PESOS M/CTE

Valor en letras:

Dia Mes Afio

pec 01 [12] 2021 | pacone. DICIEMBRE |
PERIODOQ DE PAGD
al 19 Ja2] 2021 | |02 DICIEMBRE |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 20  dias del mesde DICIEMBRE de 2021

" Firma Contrati
JUAN DAVID CHAUX BERNAL
Cedula de Ciudadania No
J 1.022.393.598 DE BOGOTA
e
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

!
FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X__

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2019
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. S NO_X__.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X__

4. Dependiente Econdmico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__ NO__,

8. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___ NO__X_, adjuntar pago mensuai del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int, 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/www.superotariado.gov.co




