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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADQ Y REGISTRO

CONTRATISTA I LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ |4-

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 52.018.436 l DE | BOGOTA |«

TELEFONO DE CONTACTO | 311-493789%4 | FIJO EXT. |:' L]

E-MAIL PERSONAL | lificeti@gmail.com |¢.

E-MAIL INSTITUCIONAL ] lliana.rodriguez@supernotariado.gov.co ]@

BANCO | DAVIVIENDA |« NoDECUENTA [ 1770110763 |e cA. E« c.C. :|¢
No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 17.637.867,00 ||«

1695 DE 2021 H« HONORARIOS MENSUALES | $ 1.987.000,00 [1-

En virtud del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a prestar con plena autonomia técnica y adminisirativa sus servicios
coma AUXILIAR ADMINISTRATIVO, que desarrollen las actividades establecidas para las lineas de produccidn bajo los
OBJETO DEL CONTRATO  (lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento, crganizacian, digitalizacién,| @
lipificacion, control de calidad y disposicén en unidades de conservacién de los documentos misionales en oficionas de
registro de instrumentos pablicos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL GONTRATO ] JOSE DOLORES VARON VELASQUEZ e
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR GRUPO GESTION TEGNOLOGIGA Y ADMINISTRATIVA | 4
CDP No. 118721 # CRP No. 602521 &
FECHA APROBACION
FECHACRA| 14/09/2021 | FECHACRH 12/11/2021 A Dia Mes Ao
LUGAR DE EJEGUCION I 11 [ 1" | 2021 '«
CIUDAD BOGOTA —|¢ Dia Mes Ao
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA Je CONTRATO | 311 07 | 2022 |a
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia___ Mes Ao , MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 16 | 11 I 2021 |¢. . "
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | | | e coro. a CRP No. .
FEGHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia__ Mes Ao MESES ~ DIAS - VALOR

PRORROGA L I I —[ a I__J ; u ® I |¢|

COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.258.433,00 ||« Nyl - No de factura.
VALOR TOTAL # DE DIAS 1 ] [*_ I S L l"
§ 1.258.433,00 _j Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL{ 01 [12] 2021 | PAGONo. NoDiAs | DICIEMBRE |
PERIODC DE PAGO
AL | 19 [12] 2021 |« [ 02 J«[19] [ DICIEMBRE |
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Razon Social

4. COMPARIA DE SALUD (EPS) 113.600 MEDIMAS EPS S.A. « 125%
. ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE ,
2. FONDO DE PENSION 145.400 PENSIONES - COLPENSIONES L] 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS _ & o
3. L ABORALES (ARL) 4.300 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 263.300 PLANILLA DE PAGO No. IC

9427409625

- 2.1.1. RELACION DE PAGO

|
\
|
|
VALOR TOTAL DEL CONTRATO

PERICDO DE PAGO

AL | 19 [12] 2021 |

DICIEMBRE |

VALOR PAGO

$ 17.637.867,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO || § 993.500,00 ||« | 5 993.500,00 3 16.644.367,00

PAGO 02 VALORDEL PAGO | § 1.258.433,00 |« $  2.251.933,00 3 15.385.634,00

| PAGO 03 VALORDELPAGO | § el n il >
PAGO 04 VALOR DEL PAGO as . [ _

PAGO 05 VALOR DEL PAGO all $ . $ "

PAGO 06 VALOR DEL PAGO €3 - $ R

PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -

; PAGO 08 VALOR DEL PAGO «| 8 - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO o8 - 3 _

PAGO 10 VALOR DEL PAGO «[3 - $ .

| PAGO 11 VALOR DEL PAGO «[s 1 s -
| PAGO 42 VALOR DEL PAGO als . 5 -
! PAGO 13 VALOR DEL PAGO el s - S .

Dia Mes Ano
pEL| 01 [12] 2021 | pacone. | DICEEMBRE |

1.- Desempefiarse en los roles de miento, digitalizacién,
digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos.- 2. Recibir los turnos de documentos
producideos en tas ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo v lievarlos para ser
procesados en linea de produccion.- 3. Responder por lo documentos fisicos que se le entregan vy,
por su custodia.- 4. Dentro del rol de alistamiento debe crganizar los documentos de acuerdo al
principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuenwra definida por la SNR (recibo de caja,
beleta fiscal ¢ impuesto de registro, copia numerada de Iz escritura u oficio, anexos, Ultima hoja de
las firmas de las copias para la oficina de registro, catasiro, e interesados, con el respectivo firma y

1. es de alistamiento, ,
calidad custodia, segunda digitalizacion, armado y dispesicion
fisica de documentos.- 2. Recibir los turnos de documentos
producidos en las ventanilias de registro en orden de radicacion
o consecutivo y llevarlos para ser procesades en linea de
produccidn.- 3, Responder por lo documentges fisicos que se le
entregan y por su custodia.- 4. Dentro del rol de alistamiento
debe organizar los documentos de acuerdo al principic de

Sup. 14cm Inferior 1.4cm
Izq. Q.8cm Derecha 0.8 cm
Enc. 0.8cm P.de pag. 08cm

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Carta 21.59 cm x 27.84 cm
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OBLiGACIONES

EVIDENGIAS

5.Dentro ciel rol de d|g|lal|zamon se debe venfcar el turno del documento f|5|cn contra el turne que

aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de
los docurmnentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar &l preceso normal de confrontaciony
repartc de documentos en el procesc misicnal; digitalizar el documento en el orden de recepcion;
revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hayturnos represados, y hacer el
seguimiento para no afectar el proceso de registro en la oficina, verificar que todas las hojas del
documento queden debidarmente digitalizadasy eliminar hojas en blanco, en la configuracion del
escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel
oficio (8.5x14 pul), modo de imagen blanco y negro; garantizar que la imagenes digitalizadas
queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que &l turno digitalizado desaparezca
de Ia mallg; informar al coordinador de la linea de preduccidn los turnos de documentos faltantes,
entregar los paquetes de documentos a la perscna que realiza calidad.- 6. Dentro de! rol de calidad
debe eliminar efectivamente fas hojas que salen en blanco; registrar las coservaciones y numero
de folios celocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto
programa de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas;
verificar que el recibo de caja fisico coincida con el turno de documento digitalizado y los datos
basicos cargados por los aplicativos Folic Magnético o SIR; indexar, tipificar asociando el tipo
documental a cada imagen; verificar cada una de las imégenss contra el documento fisico
garantizande que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el
documento fisico en el lugar definidopara el armado; informar al coordinadorde la linea de
produccion del proceso; verificar al final de! diaque la maila quede vacia de turnos de documentos
radicados en el dia.- 7. Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de
realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido en 'a ventanilla de
registroordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio
fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado v entrega
al pdblico de acuerdo a instructivo.- 8. En el rol de segunda digitatizacién y armado se debe
digitalizar el formularic de calificacion, nota devolutiva, correccién y/o mayar valor cuando apligue;
buscar en el archivo temporal la documentacién asociada al turno de documento relacionado en el
formutario de calificacion o nota devolutiva, anexarlo al paguete y entregar la copia del usuario con
destino a la ventanilla y ia ofra copia para el proceso de ubicacion fisica de ios documentas segin
instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera
digitalizacién vy se asocia el documento relacionade en el sistema {SGD-IRIS); se espera el
formutario de caiificacion o neta devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la linea
de produccidn se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se haya
entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada.-
9. En caso de reprocesoc el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideren que
las imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imageneso que no son legibles, se debe
surtir el proceso segdn instructivo.- 10. En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe
aplicar e! instructive.- 11. Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de
documentos diarics procesados por cada etapa del proceso de produccidn descrito anteriormente.-
12. Diligenciar a diario en formato excel {solo aplica para las oficinas que nc cuenten con
ceordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno
de documento, documento misional intervenido, numere de turne, nimero de folios recibidos,
nimero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona
gue digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha
desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién por parte de la
ORIP, fecha de entrega del

5.Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del
deocumento fisico, contra el turno que aparece en pantalla del
sistema (SGD-IRIS}, aseguréndose que ceincidan; digitalizar la
totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP,
sin afectar el proceso normal de confrontaciony reparto de
documentes en el proceso misional; digitalizar el documento en
el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de
verificar y controlar si hayturnos represados, v hacer el
seguirniento para no afectar el proceso de registro en la oficina,
verificar que todas las hojas del documento queden
debidamente digitalizadasy eliminar hojas en blanco, en la
configuracién del escéner debe prevalecer: resolucion 300x300,
tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel cficio (8.5x14
pul}, modo de imagen blanco y negro; garantizar gue la
imagenes digitalizadas gueden grabadas en el sistema (SGD-
IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de
la mallg; informar al coordinador de la linea de produccién los
turnos de documentos faltantes, entregar i0s paquetes de
documentos a la persona que realiza calidad.- 6. Dentro del rol
de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en
blanco; registrar las observaciones y numerc de folios
colocados en la etapa de alisfamiento en el campo de
comentarios  (Actual} dispuesto programa de gestion
documental para ial fin; asegurar la calidad de las imagenes
digitalizadas; verificar que el recibo de caja fisico coincida con
el tumo de documento digitalizade y ios datos basicos cargados
por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar, tipificar
asociando el tipo documentat a cada imagen; verificar cada una
de las imagenes contra el documento fisico garantizandc que
estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al
100%; ubicar el documento fisice en el lugar definidopara el
armado; informar al coordinadorde la linea de produccion det
praceso; verificar al final del diaque la malla guede vacia de
turnos de documentos radicados en &l dia.- 7. Dentro del rol de
custodia se debe organizar el documenic después de realizar la
digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibide en
la ventanilla de registrojordenar por orden de ftumo los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico
dispuesto por ta ORIP para este fin, mientras dura el tramite
interno para el armade y enirega al publico de acuerdo a
instructivo.- 8. En el rol de segunda digitalizacidn y armado se
debe digitalizar el formuiario de calificacién, nota devolutiva,
correccién y/o mayor valer cuande aplique; buscar en el archivo
temporal la documentacién ascciada al turno de documento
relacionado en &l formulario de calificacian o nota devolutiva,
anexarlo al paguete y entregar la copia del usuaric con destino
a la ventanilla y la otra copia para el progeso de ubicacion fisica
de los documentos segun instructivo; en ei caso de que exista
ura nueva entrada del documento, se realiza la primera
digitalizacion y se asccia el documento relacionado en el
sistema (SGD-IRIS), se espera el formulario de calificacion o
nota devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en
la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior
ubicacidn fisica, en caso que se haya entregade a la ORIP se
solicita el documento inicial bara aue la dacumentacién ouede |
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Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periode, se deja constancia que el
(la) contratista LILIANA RODRIGUEZ RODRIGUEZ identificado  (a) cen cedula de ciudadania
No 52.018.436 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente con el objetc y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1695 de 2021 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 602521 CDP No 118721

Se autoriza el pago por la suma de $ 1.258.433,00

UN MILLON DOSCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y
TRES PESOS M/CTE

Valor en letras:

Dia Mes Afio

ERI000 DE PAGO oEL| 01 |12] 2021 | pacono. | DICIEMBRE |
aL| 19 [12] 2021 | [o02] | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 20  dias del mes de diciembre de 2021

irma Supérvisor
JOSE DPLORES VARONVELASQUEZ
COCRDINADOR GRUPG GEST, ECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA

il T

rirma Contratista

LILIANA'RODRIGUEZ RODRIGUEZ
Cedula de Ciudadania No
52018436 DE BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Izq. 0.8 cm Derecha 0.8cm famario a 79% np w,,,fwff,.‘i?m(;f::é?

i PR Enc.  0.8cm P.depag. 0.8cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION




aportes
anfirnea

Planiila Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

E Idei'ltificacigin dv { 70 Razon Social " S LE Clase Apértante

! Suctirsat Principal

.. Direccion

Cludad-Departamento

Téléforio

Exanerado SENA &
.ICBF

CC 52018436 ... | RODRIGUEZ RODRIGUEZ LILIANA

o

© T [HHDEPENDIENTE

PRINCIPAL. -

T CLUS2SURNZE 7

BOGOTA-BOGOTAD.E., ,

1234567+

DATOS GENERALES DE LA LIQU

Perivdo .

Tipo :

Foshia.

Pago

Pension {7 salud - “ipago - 17 i Planilla;

S ipimite

Pago’

Barnico -

‘Dias:hora .. |

Valor

2001130 [202111 ., 11248053338, .

] g amnzia) -

L ERINENS BANCULDMB_IA

1$263,800 -

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES o 5
GO EMPLEABQT . L fL L b YIIND .

CPENSION - -

s’,a}g_-u_'o. i S

" CCF

. PARAFISCALES: *-.°

-RIESGOS -

Nun_n tll_’:é:

Codigo

ge 0 e

p|corfvst]sin

Centra de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afifiados) |

i

- dporte -

Corlies

$508,526 - - $145,400

1BC

$908,526]

1. aporte - [Codfga] Digs {BC

113,600

Aporte

18¢ Exonerado -

Cadtigo) bigs] . 11BC Aporte ¢ " ‘pporte <

< $908,;526) $4,800) 5263800

Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. (1 Afilados) © §90B,526]  $143,400 .$908,526)  §113,600 50 30| “4s0ssz6] | $4,300 %0l $0] 263,600
v oo Jraovmes _"de){nc_uﬁiumm| | ] |: ] hsta [0 | o soo izl ¢ svasiace|esos] 908,52 . - 5113608 1o 50 : 50| 142330 . 5e0m,526) 4800 © Tk 6262,800 1
Total © . Afiliados( 1) : $908,5261 . §145,400 © 4908524 5113,600; 50 50) S508,5261: 54,800 sof < 253,800
DATOS GENERALES DEL APORTANTE - . . : :
; Identificacton dv 7" | . " Razon Social ' Clase Aportante: - Sticursak Principal Direccion " Ciudad-Departimants . Teléfono. | “Exotierado SENA e :

€C 57018436 INDEPENDIENTE ~

RODRIGUEZ RODRIGUEZ LILIARA *

PRINGIZAL

CLIS25URNZ6-67

| BOGOTA-BOGOTA D

1234567 .

i

DATOS GENERALES'DE LA LIQUIDACION

Periodo, Clave .- ° - -Tipe

- - Fecha

Paga.

Pension” | .. satud’ Pago - " Planilla . Planila. - -

Ciite |-

. Pago

Banco

Dias Mora-

Yalor

202111 < 1 2624-11 | 1248053338

SAZHAWES : )l

S rAFEF IR

2021412116

BANCOLOMBIA -

S IE

szezm00 | 0

RESUMEN DE PAGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
" COLPENSIONES -

S

‘900,336,004 - 7:
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) R
423

POSITIVA COMPARIA DE SEGURGS - | 860,011,153 . 6

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) -

" Epspa4 901,097,473 5 .

*MEDMAS EPS |

Pagina 1 de 1

$145,400
e 8145400
1 " 54,800

AR Ds4800

1.0 oo 513,600
©5113,600.

$0
b0

S0
50

5
50

.

50

4145, 400
$145,400 °
$4,800 :

754,800
113,600 ;-

LU5113,500

2021/12/16 10:33 AM
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De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos {2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___NOMX _

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Si NOMX. .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NOX_

4. Dependiente Econémico: Sl___ NO7\_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3}, cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI____ NO&_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI__ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI__ NO X, , adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 20 dias del mes de ﬁ\‘c"wh*\ de 2021.

Atentamente,

Superintendencia de Notariado y Registro

47 R Calle 26 No, 13-48 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
s - hitp:/fwww.supernotariado.gov.co




