INFORME DE ACTIVIDADES

MUMICIPIO BG YOI

FECHA: | 15 12 | 2021

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:
e Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las actividades gue se
ejecutaron.
e Este formato puede ser diligenciado a mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA | 5405 5054 DE 09 DE SEPTIEMBRE DE 2021

T

VALOR DEL CONTRATO CUATRO MILLONES NOVECIENTOS MILPESOS
($4.900.000) -

CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL

CONTRATISTA ANGIE ALEJANDRA MORA SANCHEZ

No. DE IDENTIFICACION 1.118.558.007 e

CLAZO DE EJECUCION TRES (03) MESES Y QUINCE (15)DIAS

SUPERVISOR MARTHA QUISPI QUISPI-PROFESIONAL UNIVERSITARIO
COORDINADORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA-SEM

FECHA DE INICIO 13.06.2001

PERIODO DEL INFORME 13 DE NOVIEMBRE DE 2021 HASTA 12 DE DICIEMBRE DE
2021

EFECTUAR EL CARGUE Y REPORTE DE INFORMACION EN
LAS BASES DE DATOS Y ASISTIR EN LA ORGANIZACION Y
OBJETO DEL CONTRATO GESTION DE LA COMUNICACION DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA  OFICIAL  LUIS HERNANDEZ VARGAS
MODALIDAD TECNICA DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No | EJECUCION ( describa que acciones o| INDICAR EL MEDIO
{coloque las | actividades realizo para el cumplimiento de | DE VERIFICACION Y
actividades descritas | esta actividad) SU UBICACION
en el contrato que FISICA Y/O VIRTUAL
haya ejecutado en el QUE SOPORTE ESTA
periodo actual) ACTIVIDAD

1. Realizar acciones | Se realizé actualizacion de datos de alumnos En medio fisico Anexo
que alimenten [as | en la plataforma del colegio, como informacion | No. 1, constancia
bases de datos y | de residencia, informacion de nimeros de expedida por la sefiora

Sus respectivos contacto, actualizacién puntaje del sisben, Rectora.
sopories en

desarrollo de la
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUMICIPIC DE YOPAL

ACTIVIDAD No
{coloque las
actividades descritas
en el contrato que
haya ejecutado en el
periodo actual)

EJECUCION ( describa que acciones o
actividades realizo para el cumplimiento de
esta actividad)

INDICAR EL MEDIO
DE VERIFICACION Y
SU UBICACION
FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA
ACTIVIDAD

gestiobn que realiza
la rectoria de la
Institucién
Educativa.

cambios de EPS y demas datos solicitados en
la plataforma de informacién.

En medico fisico, Anexo
No. 3 pantallazo de la
plataforma del colegio.

2. Llevar y actualizar el
registro y control de
matricula de la
Instituciéon Educativa en
el SIMAT.

Seguimiento y control de los alumnos en el
simat, verificando que la informacién se
encuentre actualizada y correcta con respeto a
cada alumno perteneciente a la institucién
educativa.

En medio fisico Anexo
No. 1, constancia
expedida por la sefiora
Rectora.

3. Elaborar y entregar
los reportes e informes
académicos de los
estudiantes de Ia
Institucién Educativa.

Se envia informacién de planillas con Ia
actualizacion de asistencia de los alumnos en
la modalidad de prespecialidad con alternancia
al grupo de WhatsApp de los docentes. -

En medio fisico Anexo
No. 1, constancia
expedida por la sefiora
Rectora.

En medico fisico, Anexo
No. 2 pantallazo del

Institucion Educativa.

de empresas publicas o privadas, de secretaria
de educacién y consejo de padres) y 90% en el
correo institucional, teniendo en cuenta la
emergencia sanitaria.

grupo de WhatsApp
4. Recibir, Organizar y | Organizacion de documentacion recibida y | En medio fisico Anexo
darle salida a la| enviadaen el mes de noviembre y diciembre, la | No. 1, constancia
correspondencia cual se encuentra: 10% en una A-Z, que esta | expedida por la sefiora
pertinente de la | organizada por mes y categoria (institucional, | Rectora.

En medico fisico, Anexo
No. 2 pantallazo del
COITEO.

5. Mantener reserva
legal y total discrecion
sobre los documentos
que reposan en la
Institucién Educativa.

La respectiva actividad es de caracter de
discrecién, por tal motivo la descripcién de la
actividad es de manera nula, reservando la
discrecién de los temas privados que maneja
la institucidén educativa.

En medio fisico Anexo
No. 1, constancia
expedida por la sefiora
Rectora.

6. Las demas
relacionadas con el
objeto contractual

Se da comienzo a la informacién e inscripcién

de alumnos nuevos para el afio 2022,
brindando informacion en el &rea de
coordinacién.

En medio fisico Anexo
No. 1, constancia
expedida por la sefiora
Rectora.

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumpiimiento del
objeto del contrato.
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INFORME DE ACTIVIDADES

opAL

A

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

/

ANEXO PLANILLAS DE PAGOS NO.
4422749536 DE FECHA: 02/12/2021 DE
SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y
RIESGOS LABORALES)

ANEXO PLANILLAS DE PAGOS NO.
4422750801 DE FECHA: 02/12/2021 DE
SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION Y
RIESGOS LABORALES)

FIRMA
Nombre
Identificacion del Contratista

Iégie i lejzdra Mora Sanchez

c.c. 1.118.558.007 de Yopal

SUPERVISION POR EL MUNICIPIO

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA
SUPERVISION CONTRATO No. Xxx/13)

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista
un confrato de apoyo a la supervision, de lo
contrario no diligenciar.

M
FIRMA DEL SUP OR DEL CONTRATO

NOMBRE: NOMBRE: : MARTHA QUISHPI QUISHPI
47.435.592 :
CARGO: CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO

COORDINADORA ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA-SEM
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