4
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Diciembre del 2021

Sefior

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2253820
Cargo del supervisor: Instructor G20

Dependencia: Coordinacion de Programas Especiales
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes Diciembre del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2253820 del afio 2021

SURAY YURANI BARRERA TELLEZ, identificada con la cédula de -ciudadania No.
1.121.883.043 de Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro
Agroindustrial del Meta, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Se fija como valor total para el Contrato la suma de TREINTA'Y SIETE
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
($37.592.950) esta suma sera pagada por el Sena al Contratista de la siguiente manera: a)
Primer Pago por 15 dias del mes de febrero 2021 por el valor de UN MILLON OCHOCIENTOS
SETENTA'Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($1.879.648). b)
09 Pagos iguales por los meses de marzo a Noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS
M/CTE ($3.759.295) cada uno c.) Un ultimo Pago de UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA Y
NUEVE MIL SICIENTOS CUARENTA'Y SIETE PESOS M/CTE ($ 1.879.647) correspondiente al
mes de Diciembre.

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre del 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para planear y orientar la Formacién
Profesional Integral, que programe el Centro Agroindustrial del Meta en sus diferentes
niveles y modalidades, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad del
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programa Articulacion con la Media Técnica en la especialidad requerida y/o de su
especialidad.

CLAUSULA: Obligaciones Especificas.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Generar acciones que Durante el mes objeto
promuevan y garanticen el de cobro se realizo dia a
cumplimiento  de los dia el diligenciamiento
protocolos de bioseguridad del autoreporte de
en el Centro de formacion condiciones de salud
y ambientes. SENA 2021 de forma
virtual mendiante el Capturas de pantalla
1 siguiente formato anexas al informe
https://forms.office.com/ contractual.
Pages/ResponsePage.
aspx?id=gcPCyy4vk02
ROVBskxas5 AhKVZ9F
RENt1laK5po00NUM1Z
NRUIST|{VOT|IFR1RKTI
NUTOZIR|FHSy4u
Atender la formacion de Se impartio formacion Drive de la
aprendices en las profesional en las fichas Coordinacion de
instituciones  educativas | 5304019 del Tec. En | programas
latas o Sy | Monitoreo de a IE Los | especiaes.Dive T
isignada, Fundadores, ficha | SENA
competencias, resultados 2274977 del Programa _
de aprendizaje L. 2021/Portafolio
P | Y | Técnico en ) :
actividades de los Conservacion de instructor/ ficha de
2 proyectos de formacion y Recursos Naturales de formacion/
disefios curriculares | 15 | E. |os Centauros. evidencias  trabajo
programados dentro de los virtual y presencial
tiempos que para cada | agi mismo, se impartio (Pantallazos y
accion se determine por el formacién  profesional ot G list
centro de formacion. en ol curso otografias) y listas
: de asistencia.
complementario
Emprendimiento digital
ficha 2463904.
Realizar la verificacion del Siguiendo los Drive de la
cumplimiento  de los lineamientos previa Coordinacion de
requisitos minimos para la aprobacién al programas
3 ejecucion del programa a alistamiento, frente a especiales. Drive MT

articular en términos vy
ambientes de aprendizaje,
perfles de docentes,
ajustes al PEI, cruce de

las Directrices de la
Secretaria de
Educacién y el SENA.

SENA
2021/Portafolio
instituciones
educativas
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plan de estudios de la
Institucién educativa con el
programa de formacion del
SENA, entre otros.

2021/Portafolio IE
Los Fundadores, |E

Los Centauros/
Alistamiento 2021-
2022.

e [Formato

Autodiagndstico
de la Institucién
Educativa
Cébdigo: GFPI-F-
033.

e GFPI-F-
034_Formato_PI
an_operativo_de
_convenio
INEMA

e GFPI-PL-
004_Plantilla_Ac
ta_de
Compromiso

e GFPI-F-035 V2
Formato de
articulacion  del
curriculo
educacién media
programa de
formacion SENA.

Efectuar la trasferencia de
metodologia curricular de
los programas de
formacion objeto de la
articulacion, teniendo en
cuenta que la formacion
qgue el SENA imparte es
por competencias,
aprendizaje por proyectos
y la gestién del proceso de
aprendizaje a través de
plataformas virtuales, a
través de las reuniones
semanales con los pares,
Coordinadores y Rectores
de las IE publicas técnicas
0 académicas y privadas.

Se realizo la
Concertacion de trabajo
con las directivas de la
IE Los Fundadores vy
Los Centauros e
Instructores SENA
teniendo como
lineamientos el manual
de articulacion del Sena
con la educaciéon Media.

Drive de la
Coordinacion de
programas

especiales. Drive MT
SENA 2021/
Portafolio del
Instructor/ Fichas de
aprendizaje/
Planeacion
Pedagdgica/
Proyecto de
Formacion/ Guias de
Aprendizaje.

Registrar, verificar y hacer
seguimiento en el
Aplicativo SOFIA PLUS de
manera oportuna a todas
las actividades incluidas

Se realizo proceso de
certificacion las fichas
2073890 del tec. En
conservacion de
recursos naturales de la

Reporte de juicios

Evaluativos

consignados en el
Drive de la
Coordinacion de
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en los proyectos
formativos; garantizando la
calidad de la informacion
relacionada  con: a).
Registro de los juicios
evaluativos. b). Creacién
de rutas y asociacion de
aprendices. c) Registro de
juicios del reconocimiento
de aprendizajes previos.
d). Comunicar
oportunamente al

IE Los Centauros y la
ficha 2071683 del Tec.
En Manejo Ambiental

de la IE Los
Fundadores.
Se  ejecutd la

planeacion pedagdgica
y proyecto formativo de
las fichas 2304019 del
Tec. En  Monitoreo
Ambiental y la ficha

programas
especiales. Drive MT
SENA 2021- carpeta
IE/Ficha de
aprendizaje.

Solicitud de
deserciones de la ficha
2073890 y 2071683 al
correo
jimurillo@sena.edu.c

0 del profesional de

Coordinador  Académico 2274977 del Técnico en apoyo de la
en los formatos y tiempos Conservacion de Coordinacién
gque se dispongan para Recursos Naturales. Académica de
ellos: anomalias, Programas
inconsistencias, Se solicito la desercién Especiales.
novedades de aprendices de de aprendices de las
y hallazgos en el registro fichas 2073890 del
de informacién, como Técnico en
requisito para la Conservacion de
autorizacion del pago del Recursos Naturales de
periodo correspondiente. la IE Los Centauros y

2071683 del Tec. En

Manejo Ambiental de la

IE Los Fundadores.

Se realizo eventos a las

fichas de grado decimo

2304019, 2274977 y al

curso complementario

2463904.

Se implemento Drive de la

estrategias de Coordinacion de

ensefianza ylo programas
Seleccionar e Implementar aprendizaje para especiales. Drive MT
estrategias de ensefianza, aprendices en SENA 2021/
aprendizaje, seguimiento y formacion  virtual vy Portafolio Instructor/

evaluacion de acuerdo a
los lineamientos
pedagoégicos y
metodolégicos de la
Entidad y contemplados en
el Proyecto de formacion.

presencial con ayuda
de herramientas TICs,
fichas 2304019 en la
especialidad Técnico en
Monitoreo Ambiental de
la IE Los Fundadores y
en la ficha 2274977
especialidad en
Conservacion de

fichas de
aprendizaje/guias de
aprendizaje/

Instrumentos de
evaluacion.

Sesiones Google
Meeat, Google
ClassRoom, y App
de mensajeria
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recursos naturales de la
IE Los Centauros.

Instantanea
WatsApp.

Apoyar y participar en los
equipos de desarrollo
curricular

interdisciplinarios por
programa o conjunto de
programas por redes
tecnoldgicas y nodos para
garantizar integralidad en

A la fecha de
elaboracion de este

En el mes objeto de
cobro no me fue

la formulacién de infforme no se ha asignada esta
proyectos formativos, el solicitado. obligacion.

disefio de actividades de

aprendizaje, el disefio de

talleres e items que

alimentaran los bancos de

prueba para la seleccion

de aprendices, entre otras.

Realizar los respectivos Drive de la
productos Coordinacion de
correspondientes a la Se ajustdé la Matriz de | programas
Planeacion  Pedagbgica Articulacién del curriculo | especiales. Drive MT

Bimensualizada

armonizada con la IE y
ejecucion del programa en
concordancia con los PEI

de las instituciones
articuladas, asi como de
participar en las
actividades previstas vy
solicitadas por estas,
relacionadas con el

desarrollo de la formacion
técnica especifica.

con el PEI, se realizd6 en
con apoyo del instructor
asignado.

Se elabor6 y ejecuté las
actividades previstas en la
Planeacion Pedagdgica, la
cual fue acordada en
conjunto con las LEs a
cargo y se ejecutd
mediante guias de
aprendizaje para las fichas
2274977 y 2304019.

SENA 2021/
Portafolio Instructor/
fichas de
aprendizaje/
Formatos
Articulacion del
curriculo PEI,
proyecto formativo,

de

de

de planeacion

pedagdgica, guias

de

aprendizaje y demas

formatos de
asociados al proceso
formativo de la ficha.

Hacer seguimiento y tomar
las medidas que sean
necesarias para garantizar
la certificacion de todos los
aprendices que terminan
grado 11 en 2021, previa
verificacion del
cumplimiento de  los
requisitos establecidos
para ello.

Las Fichas 2071683 -
2073890 se encuentran en
estado certificado.

Entrega de CAP
Certificado de
Aptitud profesional
SENA por medio de
correo electronico a
cada una de las IEs
a cargo, se adjunta
pantallazo al final
del informe.
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Difundir y apropiar al
interior de la institucion
educativa (directivos,
docentes, padres de
familia y aprendices), los
lineamientos,

Con anterioridad se
realizo el proceso de
induccién sena.

Se difunde y se apropia
en el interior de las IE

Acta de Induccién en
el Drive de Ila

procedimientos, Los Fundadores y Los Coordinacién de
reglamento del aprendiz Centauros el programas
10 SENA y normas internas reglamento del aprendiz especiales. Drive MT
del programa articulacién sena, diferentes SENA 2021-
con la educacion media del lineamientos y Carpeta del
SENA. procedimientos dentro Instructor.
del programa de
articulcion con la
educacion media.
Aplicar al proceso de
certificacion de la norma
de competencia
‘ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON
BASE EN LOS PLANES
DE FORMACION
CONCERTADOS, o |la
actualizacion "ORIENTAR Certificacion en la
FORMACION . . .
Norma 240201056 Evidencia en la Hoja
PRESENCIAL DE “Orientar procesos de de Vida
ACUERDO CON formacion presencial de
11 PROCEDIMIENTO P -

- acuerdo con Certificado En
TECNICO M rocedimientos Norma 240201056
NORMATIVO" o en su | Po¢ . . :
defecto debera aplicar al técnicos 'y normativa. Nivel Intermedio.

RN Nivel Intermedio 08/10/2021.
proceso de certificacion de
la norma y aportar el
respectivo certificado de
aprobacién, o la evidencia
de la inscripcién efectiva a
mismo, al informe de
ejecucion contractual, con
plazo méximo al 31 de
Julio de 2021.
Gestionar la Se gestioné la .
. . I Documentacion de
documentacion, realizar la documentacion de | . . .
. o , inscripciéon y matricula.
ruta  de aprendizaje, Inscripcion, matricula, Ubicado en
12 asociar y evaluar Creacion de ruta, .
. L One Drive @sena de la
aprendices de los grupos asociacion de proyecto, N
LS : . Coordinacién de
de formacion aprendices e instructor del
Programas

complementaria en el

curso complementario en
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aplicativo SOFIA PLUS en
el tiempo correspondiente
teniendo en cuenta las
fechas establecidas por el
area de administracion
educativa hasta el proceso
de certificacion.

emprendimiento
ficha 2463904.

digital

Especiales CAM
carpeta:

‘FORMACION
EMPRENDIMIENTO”
-Emprendimiento

digital.

Drive Coordinacion de
Programas

Especiales CAM “Drive
SENA MT

2021” |/ Portafolio del
instructor/ ficha/ Guia
de aprendizaje,

fotos, evidencias del
aprendiz.

Apoyar la gestion del
programa para el
posicionamiento regional

Para el presente mes
objeto de cobro, la

Para el presente mes
objeto de cobro, la
Coordinacién

de acuerdo con los Coordinacion Académica de
lineamientos, cobertura y Académica de Programas
13 productos indicados por la Programas Especiales Especiales no asigno
Subdireccién de centro y el no asigno actividades actividades
Supervisor del contrato. relacionadas con el relacionadas con el
desarrollo de esta desarrollo de esta
obligacién especifica. obligacién
especifica.
Drive de la
- . Se cumplié en las fechas Cooro!mquon
Participar activamente en establecidas con  las Académica de
el cumplimiento de las y Programas Especiales.
, metas de formacion de las .
metas de formacion de fich Carpeta Drive Sena MT
acuerdo a los ichas 2071683, 2073890, 2021 - Portafolio del
14 i : 2274977 'y 2304019.del
lineamientos, cobertura y . S Instructor.
o programa Doble Titulacion,
productos indicados por la )
subdireccion del Centro y actiaimente  las fichas Juicios evaluativos
X 2071683, 2073890, ya se ;
el Supervisor del Contrato. " Actas de cierre
encuentran certificadas.
Drive de la
Usar las herramientas Durante el mes de Coordinacion de
disponibles en el ambiente objeto de cobro se programas
virtual de aprendizaje para diseflan estrategias de especiales. Drive MT
15 fortalecer la formacion y ensefianza, SENA 2021/ carpeta

lograr cumplimiento de los
lineamientos, cobertura y
productos indicados.

aprendizaje, evaluacion
y seguimiento a través
de herramientas TICs.

IE/ fichas de
aprendizaje/guias de
aprendizaje.
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Asesorias por medio
de la Aplicacion
WhatsApp,
clasroom, dirve vy
correo  electrénico
del Instructor.

Generar y ejecutar
estrategias que permita la

Se realizé
acompafnamiento

. o Drive de la
permanencia, seguimiento constante  con los o
o : , Coordinacién de
y acompafamiento de los aprendices de las fichas rogramas
aprendices durante el 2304019 del Tec. En progra ,
16 . . . especiales. Drive MT
tiempo total del curso Monitoreo Ambiental y

. . , SENA 2021/

garantizando el indicador la fichas 2274977 del .
C ; e Portafolio del
de retencién establecido Programa Técnico en Instructor
por la Direccién General. Conservacion de
Recursos Naturales.

Participar en actividades
de |nvest|gaC|on, Y A la fecha de este A la fecha de
desarrollo tecnoldgico, . L

. . informe no se ha presentacion de este
ocupacional y social, que o . !

: participado en ninguna informe no se genera

17 contribuya a la o ; )

T actividad de la evidencia de la
actualizacion y . R ividad relacionad
mejoramiento de a investigacion 'y actividad relacionada

L . desarrollo tecnoldgico. en este item.
formacién profesional
integral.

El  Contratista debera Drive de la
ejecutar  su contrato Coordinacion de
conforme: al sistema programas
integrado de gestién y especiales. Drive MT
autoevaluacion “SIGA” del SENA 2021/
SENA el cual se Se cumple a cabalidad. Portafolio del
encontrard documentado Instructor/ Ficha de
en la plataforma aprendizaje/
compromiso, en particular Formatos diligenciados Formatos
lo concerniente a la para diferentes descargados
18 mplerg_en_ta(i[lén c(ljel procesos de la http:ij/com;)romlso.se
procedimiento © formacién  profesional ha.ecu.cor.
ejecucion de acciones de
Formacion  Profesional | déscargado  de  la | pormato  para el
Integral. plataforma Compromiso acta de reuniones -
SENA. Formato de guia de
aprendizaje
-Formato de
bitacoras
-Manual de
articulacion con la
media técnica
Cumplir con la Para el presente mes se Drive de la
19 . : Y
programacion asignada de reportan 80 horas. Coordinacion de
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160 horas de formacion
mensuales, reportadas en
el Aplicativo SOFIA PLUS.

programas
especiales. Drive MT
SENA 2021/
Carpetas cuentas de
cobro mes de
Diciembre/ Reporte
horas mes de
Diciembre  emitido
por el aplicativo Sofia
Plus.

Participar en los Equipos
Ejecutores de Centro y
apoyar la elaboracion,
revision y validacion de los

A la fecha de este

En el mes objeto de
cobro no me fue

: informe  no se ha asignada esta
productos establecidos en - - A
20 los procedimientos y guias spllc[tado participar en obligacion.
determinados desde la ningun equipo.
pertinencia de la oferta
hasta la certificacion de los
aprendices.
Apoyar la estructuracion
de la etapa preliminar y/o A la fecha de este En el mes objeto de
estudio de mercado dentro informe no  se ha cobro no me fue
21 de los procesos solicitado el apoyo para asignada esta
contractuales  asignados dichas actividades obligacion.
por el supervisor o el '
ordenador del gasto.
Evaluar técnica y
econOmicamente las
propuestas presentadas al
Centro Agroindustrial del ﬁfolr?nefecﬂg ds?e esﬁg En el mes objeto de
22 Meta dentro de los solicitado el apoyo para cobro no me fue
procesos contractuales evaluar propuestas del asignada esta
gue sea designado por el centro obligacion.
ordenador del gasto como ’
evaluador técnico y
econdmico.
Edgztflrisiér?poyo de en Icl)z Ala fec_h_a de este no se En el mes objeto de
23 contratos que sean ha solicitado _e_I,apoyo copro no me fue
designados por ol para supervision de a3|gnaq§1 esta
ordenador del gasto. contratos. obligacion.
Participar cuando el centro : S Diligenciamiento del
de formacion lo requiera Se realiza participacion formato de
’ en el semilero de .
24 en proyectos de investigacion de integrantes en el
investigacion técnica y/o biotecnologia SIBARI semillero de
pedagogica para fortalecer ' investigacion de
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el proceso de formacion

biotecnologia

del area tematica objeto SIBARI.  Ingeniero
del contrato y participar en William Hernandez
los proyectos SENNOVA Coordinador del
cuando se requieran. semillero.

Presentar oportunamente Drive de la
los informes de ejecucion Coordinacién
contractual y cuentas de Académica de

cobro mensuales dentro
de las fechas estipuladas
por el supervisor.

Programas Especiales
Drive MT SENA 2021
Portafolio del Instructor
(Drive de Cuentas Mes
de diciembre)

GF_1121883043 13

621 _DIC_2021
GC_1121883043_13
621 _DIC_2021
Se elabor6 y se entrega “GTH-F- :
| presente informe O73_In_fqr,me_F|naI_de_
25 € P . ’ supervision_
correspondiente al mes de_contratos_prestacio
de Diciembre. = —
n_servicios
-GTH-
FO74_VO04 formato_ent
rega_contratista__bien
es Cuentadantes
toman virtual
-Certificado Reporte de
Inventarios
Informe de Actividades
Académicas mes
diciembre.(Reporte de
Tiempos)
-Portafolio del instructor
actualizado
A la fecha de este
Asistir a las reuniones mfprme_no Se generan
presenciales que _ evidencias debido a que
En el presente periodo la
26 programe el orden_ador del Nno se convoco a Coordinacion de
gasto y/o supervisor con e ;
ocasion al desarrollo de su reunion presencial. Progra_tmas
Especiales no ha

objeto contractual.

citado a reuniones
presenciales.
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Atender oportuna y Paticipacion en la
A 3 . Capturas de pantalla
agilmente las llamadas reunion  virtual de .
L . . : . anexas al final de
telefénicas, video llamadas lineamientos finales de )
) : . . este informe.
27 y  reuniones  virtuales la media tecnica
programadas en el convocada por el
desarrollo de su objeto coordinador del
contractual. programa.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

No DE LA FECHAS DE
ITEM ORDEN DE ELé(ééI_RAZAMIENTODE DESPLAZAMIENTOS )
VIAJE INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1. Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados
y el No. 54972808 expedido por Mi planilla.com correspondiente al mes de noviembre de 2021
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (31) folios

Cordialmente,

Firma

SURAY YURANI BARRERA TELLEZ
Contratista

C.C. No. 1.121.883.043 de Villavicencio
Recibi a satisfaccion:

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.2253820 DE 2021
Cargo Instructor G2
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EVIDENCIAS DEL MES DE DICIEMBRE
FORMACION MEDIA TECNICA

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD

Reporte condiciones de salud del 16/11/2021 al 8 de diciembre del 2021.

© (10) Whatsapp X (@ AUTOREPORTE DE CONDICIONE X Corres: JOSERODOLFORAMIRE. X |+
> C a 2id=gcPC, , ARKVZOFRENt 1ZNRUIST)VOTJIFR1RK HSy!
£ Aplicaciones

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

() Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

Medicin‘ 18/11/2021
laboral p——

§ Acverdos2021-2-.zip A

H P Escribe aquf para buscar
Reporte condiciones de salud del 17/11/2021

© (10) WhatsApp X (@ AUTOREPORTE DE CONDICIONE X Correc: JOSERODOLFO RAMIRE. X |+
> C -

£ Aplicaciones

_ARKVZOFRFNt IMIZNRUISTIVOTIFRTRKTINUTOZIR}FHSy4u

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

Medic‘ﬂ‘ e
laboral CRRp—

% Acverdos2021-2-.zip A

H P Escribe aqui para buscar
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B Usta de lectura
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B Uista de lectura

Mostrartodo | X
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Reporte condiciones de salud del 19/11/2021

D (10) Whatsapp X (@ AUTOREPORTE DE CONDICION: X (3 Correo: JOSERODOLFORAMIRE. X | + v - 8 X

(] ¥ 1ZNRUISTVOTIFRTRKTINUTOZIR}FHSydu « @ :

[ Uiste de lecturs

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

Medic‘ﬂ‘ e
laboral Enit o s

i Acverdos2021-2-.zip A Mostrartodo X

n P Escribe aqui para buscar

Reporte condiciones de salud del 22/11/2021

© (10) WhatsApp. X (@l AUTOREPORTE DECONDICION: X () Correcs JOSERODOLFO RAMIRE. X | + v - 8 X

N ) 1ZNRUISTVOTIFRTRKTINUTOZIR}FHSy4u * @ :

[ Usta de fecturs

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

Medicin‘ 18/11/2021
laboral SHRp—

i Acverdos2021-2-.2ip A Mostrartodo X

H P Escribe aqui para buscar
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SENA

Reporte del 23/11/2021

> Correo: Jose Rodolfo Ramirez Es; % |+

WhatsApp x @ AUTOREPORTE DE

C & forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyydvk02R0VEskxas5_AhKVZIFRFNt11aK5po00NUM1ZNRUISTIWOTjIFRTRKTINUTOZIRjFH]
SENA

N J

Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
23/11/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologfa de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

Registro Calificado...

ﬂ A Escribe aqui para buscar

Reporte del 24/11/2021

D (10) WhatsApp x K@l AUTOREPORTE DE NE X dolfo Ramirez Es: X | +
C & forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyydvk02R0VBskxas5_AhKVZOFRFNt11aKSpo0ONUM1ZNRUISTVOT]IFR1RKTINUTOZIR}FH] 923 . 1 4 a. m.
%NVA - : miércol de noviembre d
noviembre de 2021
DO w

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
23/11/2021

ar otra respuesta

Configura los calendarios para ver
dénde debes estar

Introduccién

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

~——
[® Registro Calificado...pdf A _ .
Ocultar el programa de configuracién de la agenda
-t 1 %23a.m.
: z T Y o N y 7
H O Escribe aqui para buscar =1 ! @ 9 = W () @ 20°C Parc.soleado ~ ® 7z @) @ BP0 O]
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N

IReporte del 25/11/2021

X @ PROYECTOINNOVAD! X | @ PROYECTO INNOVAD( X Correo: JOSERODOLF X | @ Editand

C & forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02ROVBskxass_AhKVZOFRFNt11aKSpo0ONUM1ZNRUISTVOT]IFR1RKTINUTOZIR}FH 9 : O 8 - 2 O p. m
L1 T eves, 25 de noviembre de 2021

N =

noviembre de 2021

2le] w

Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
24/11/2021

otra respuesta

Configura los calendarios para ver
dénde debes estar

Introducci6n

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

S
[ PROVECTO INNOV..pdf A | @3 PROYECTODEA..docx A )
Ocultar el programa de configuracién de la agenda
= = _‘ y %08 p. m.
H L Escribe aqui para buscar g & M| @ 9 w X @ & 24°C Nublado ~ 25,11320,1 ]

26/11/2021

RODOLFO RAMIRE. X | @ (10) WhatsApp x

x2id=gcPCyy4vk02RO0VBskxas5_ARKVZIFRFNt11aKSpoOONUMTZNRUISTVOT]IFR1RKTINUTOZIRIFHSy4 * ©

C @ formsoffice.com/t

o
SENA

[ Jpe——
@
Gracias. Yy A Y
Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE @ g
\ ==

confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta \ ‘ X

M ed |C|n‘ 26/11/2021

Enviar otra

g = A
H P Escribe aqui para buscar
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29/11/2021

@R Correo: JOSE RODOLFO RAMIRE. X | D (10) WhatsApp x AUTOREPORTE DE CONDICIONE X 4+ v - 8 X
> C @ formsoffi gePC  ARKVZOFRFNt11aK5po0ONUM1ZNRUISTIVOT]IFR1RKTINUTOZIRjFHSy4u «* & :
Aplicaciones [ Uista de lectura

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
26/11/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi progeo formulario
Con tecnologia de Mictosoft Forms | rivacidad y cookies | Términos de uso

G PLANILLAACADE.XIsx A Mostrartodo | X

H P Escribe aqui para buscar

Reporte del 30/11/2021

M Recibidos (183) - barretomari@ X | @ (1) WhatsApp X Gl AUTOREPORTE DE CONDICIONE X =+

& > C @& formsofficec g id=gcPC _AhKVZIFRFNt11aK5po00NUM1ZNRUISTIVOT]IFR1RKTINUTOZIRjFH 8 . 5 1 .O 5 a. m.
martes, 30 de noviembre de 2021

noviembre de 2021 A N

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2027 (5 (e Sy A P VR TR S

31 1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 1 12 13

14 15 16 17 18 19 20

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta 28 29
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
26/11/2021

24 25 26 27

Hoy

Agregar un evento o un recordatorio

Medicir

laboral

Enviar otra respuesta

No hay eventos

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad v cookies | Téminos de uso

—— octar g

@ fo ¢ Ol % & 0 H © 2 @ 0 e @ = = T ~BBDEEBaw w o0 B
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Reporte del 1/12/2021

@i Correo: Danilo Albert- X | @ GESTIONDEMPRESA X | @ (5) WhatsApp X (@ AUTOREPORTEDECC X M Recibidos (4)-ieman. X | & CADENADEFORMAC X | + )

€ > C @ f ffi g ?id=gcPCyydvk _AhKVZIFRFNt JM1ZNRUIST)VOT]IFRTRKTINUTOZIRjFHSy4u

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
01/12/2021

Medicin

laboral  eenmmm

o0 gl % ®OECCHEADe @ -~ & BEARN LS S Lt )
Reporte del 2/12/2021

@R Correo: Danilo Albert= X | @ GESTIONDEMPRESA X | @ (5)WhatsApp X (@ AUTOREPORTEDECC X M Recibidos (4) - ieman. X | & CADENADEFORMAC X | + o - a X
& 5 C @ formsofficec 2id=gcPCyydvkO: _AhKVZOFRFNt JM1ZNRUIST)VOT]IFRTRKTINUTOZIRjFHSy4u w @ :

REPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
01/12/2021

Medicin

laboral  esenmme

2 2 o @l % $0E © A0 e @ - & Cac ABDEER W

GTH-F-062 V08
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SENA

GESTION Y EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

DOCUMENTACION PARA MATRICULA CURSO COMPLEMENTARIO EN EMPRENDIMIENTO DIGITAL

Flautor x | @ GOW x | f Rv:So x | B Inido x | % Recbic X | 1 Recibi X | /% Dicier X | 11 Recbi x | @ Googl X | &¥ Comec x

&« c & senad-my.sharepoint.com/pers

ii Aplicaciones Soporte de product.. € Synergy JASB

w
“‘7}"\‘?“ OneDrive £ Buscar b 7 Suray Yurani Barre... e
Rafael Angel Aguilera T Cargar v & Compartir %@ Copiarvinculo @ Sincronizar 1 Descargar |T Organizar v+ = ~ @

B3 Mis archivos

Nuestros archivos

Mis archivos > FORMACION EMPRENDIMIENTO > EMPRENDIMIENTO DIGITAL > GRUPQO 12 #

D Nombre + Modificado ~ Modificado por v Tamafio de archi... ¥ Compartir
Documentos individuales 25 de noviembre Luz Andrea Macia Hernani 15 elementos o Compartido
DOCUMENTOS GRUPALES 25 de noviembre Luz Andrea Macia Hernant 2 elementos £ Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la version clasica de
OneDrive

B WhatsApp Image...jpeg  ~ B WhatsApp Image...jpeg A B WhatsApp Image...jpeg  ~ B WhatsApp Image...jpeg A B WhatsApp Image...jpeg  ~ Mostrar todo ‘ x

P Escribe aqui para buscar ) [ u ~ry . . 16°C

F1 AUTOI X | ® eaw x \ ! RV:Sc X Inicio X f Recibic X | t Recibic X \ A Diden X 1 Recibic X \ @ Googl X \ o¥ Correc X

&« C @ senad4-my.sharepoint.com/pe

£t Aplicaciones Soporte de product.. € Synergy JASB Lista de lectura

7/\ OneDrive SO Buscar 33 ?  SurayVuran 5 )
Rafael Angel Aguilera T Cargar v ¥ Compartir %@ Copiarvinculo L3 Sincronizar L Descargar o = Organizar ~ =~
B2 Mis archivos [ Nombre ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de archi... ~  Compartir

Nuestros archivos

EJ, BERNAL MORENOQ DISNEY.pdf 25 de noviembre Luz Andrea Macia Hernan 179 KB #f Compartido
@ BEJARANO HURTADO.pdf 23 de noviembre Luz Andrea Macia Hernant 189 KB # Compartido
@ ANDRES FELIPE ROBAYOQ.pdf 25 de noviembre Luz Andrea Macia Hernan of Compartido

E} DAIRON VARGAS CORTES.pdf 25 de noviembre Luz Andrea Macia Hernan: o Compartido
2 JAVIER GALLO PEREZ.pdf 25 de noviembre Luz Andrea Macia Hernami 202 KB o Compartido
12 KAREN JULIANA JIMENEZ.pdf 25 de noviembre Luz Andrea Macia He & Compartido
@ MARIANA ROA HERNADEZ. pdf 23 de noviembre Luz Andrea Macia Hernant 211 KB # Compartido
@ SANTIAGO VANEGAS.pdf 25 de noviembre Luz Andrea Macia Hernani 191 KB o« Compartido
Obtener las aplicaciones de
OneDrive
|5y SEBASTIAN MARIN ACERO.pdf 25 de noviembre Luz Andrea Macia Hernani 216 KB o Compartido
Volver a la versidn cldsica de
OneDrive @ YESICA RAMIREZ PINTO.pdf 25 de noviembre Luz Andrea Macia Hernan: 203 KB #f Compartida

<] WhatsApp Image....jpeq ~ B WhatsApp Image...jpeg A B WhatsApp Image...jpeg ~ B WhatsApp Image...jpeg A B WhatsApp Image...jpeg ~ Mostrar todo

£ Escribe aquf para buscar i d . 6°C
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SENA

F1 AUTOI X | ® Eow x \ ! RV:Sc X ? Recibic X ! Recibic X 4 Diden X 1 Recibic X \ © Googl x | oF Comec x DOcU X
&« c & senad-my.sharepoint.com,
fi Aplicaciones Soporte de product.. € Synergy JASB
sehua
7f\V OneDrive O Buscar 3 ? Suray Yurani Barre... e
Rafael Angel Aguilera T Cargar v & Compartir %@ Copiarvinculo @ Sincronizar 1 Descargar |T Organizar v+ = ~ @

B3 Mis archivos

Nuestros archivos

Mis archivos > FORMACION EMPRENDIMIENTO > EMPRENDIMIENTO DIGITAL > GRUPO 12 > DOCUMENTOS GRUPALES

D Nombre + Modificado ~ Modificado por v Tamafio de archi... ¥ Compartir

E} GFPI-PL-001_Registro_de_Asistencia matric... 26 de noviembre Luz Andrea Macia Hernani 288 KB o Compartido

e noviembre Luz Andrea Macia Hernan: 452 KB £ Compartido

FormatolnscripcionAspirantes VISTA HERM...

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la version clasica de
OneDrive

B WhatsApp Image...jpeg  ~ B WhatsApp Image...jpeg A B WhatsApp Image...jpeg  ~ B WhatsApp Image...jpeg A B WhatsApp Image....jpeg

P Escribe aqui para buscar ) [ u ~ry . . 16°C

F1 AUTOI X | ® eaw x \ ! RV:Sc X | BR nicio X \ * Enviac x A Diden X | 1 Recibic X \ @ Googl X \ o¥ Correc X | DOCU X

&« C @& mailgoogle.com/mail/u/2

£t Aplicaciones Soporte de product.. € Synergy JASB

= M Gmail Q. in:sent X '_T.—: @ Activo ¥ @ @3

« @ 0O WO B 0 @ & D i gl < > @
/ Redactar
CURSO EMPRENDIMIENTO DIGITAL a8 &
~ Correo
[ Recibidos 736 SURAY YURANI BARRERA TELLEZ <sybarrera34@misena edu.co= & mié, 1dic, 23:10 (hace 13 dias) ¢ o H
para maciasandrea2 -
Yr Destacados
B Beneficios del uso de las HERRAMIENTAS DIGITALE... o
(@ Pospuestos
B Ccaso Empresa Leal.mp4
E> Enviados
] Conceptos hasicos y caracteristicas del conteni...
[ Borradores 8 o X
B Historias Inspiradoras.mp4 +
v Mas B Importancia del emprendimiento.mp4
B Informacién de programa_ Emprendimiento digital...
B Modelo de negocio CANVAS explicado PASO A PASO ...
B Tipos de sociedades en Colombia.mp4
B :Qué es el emprendimiento_.mp4
» Chatear
» Espacios
B Ing. Yurani Barrera Tellez 5
» Reunion [ ] Instructora Gestién Ambiental

H O Escribe aqui para buscar

GTH-F-062 V08



9000

L

13 participantes

s s @@ -

Emprendiendo DIGITAL

Creado por ti, 10/12/2021 10:46 a. m.

Anadir participantes

Enlace de invitacion del grupo

Ta
jHola! Estoy usando WhatsApp.

010
Familia &

011
©11/07/20@

012

Admin, del grupo

@ ASILI felicidad y salud integral@p

013

02
Mi love, Mi life, Mi star

04

05

06

jHola! Estoy usando WhatsApp.

07

s a8

on

05

010

09

o8

0000~

06

2 Movil - Lun.

04

03

® 0

02

2 Movil = Lun

1
e 2 Movil « Lun.

R*¢

Favoritos

A Movil - Lun.

2 Movil « Lun.

2 Moévil « Lun.

2 Movil - Lun.

2 Movil « Lun.

2 Movil « Lun.

2 Movil « Lun.

SENA

GOo® 4Esn

Emprendiendo DIGITA

Creado por ti, 10/12/2021 10:46 a. m.

Afade una descripcion del grupo

Archivos, enlaces y docs.

Silenciar notificaciones

Personalizar notificaciones

Visibilidad de archivos multimedia

Ajustes del grupo

Mensajes temporales
Desactivados

Cifrado

Los mensajes y las llamadas estan cifrados
de extremo a extremo. Toca para obtener mas
informacion

T O J4E9%u42

VN

2

Contactos

Recientes

a8 el

2>

Ta

s s @@ - BOo® 4R812
Emprendiendo DIGIT:

010,011, , 013, 02, 04, 05, 06,

mt

10 de diciembre de 2021

Buen dia para todos ;5 1,
Les escribe Andrea Macias Hernandez ,
instructora Sena. Estuve con ustedes
haciendo el proceso de sensibilizacién para
matriculas el proximo afio. 1219 p.m. v/
En este momento ustedes se encuentran
inscritos en el curso complementario
COMPORTAMIENTO DIGITAL. 15, 1
El curso se realiza de manera virtual
1221 p.m. v

Y es certificado por eso Sena ,, , ,

*el 1292p.m. v
Deben de realizar las actividades y
compartirlas por este medio. 1228p.m.
Es un curso de 60 horas, la idea es realizar
las actividades la proxima semana y enviar
los certificados 1:00p. m.
Tienes alguna pregunta con respecto a las

informacion anterior ? 101p.m. v

Tienes alguna pregunta con respecto a las
informacién anterior 7

Cuando son las clases

2 a8 & o

o7

2 Movil - Lun.

013

012

2 Movil « Lun,

on

05

010

09

08

06

2 Movil « Lun.

*

Favoritos

Nensaje

2 Movil « Lun.

2 Movil « Lun.
2 Movil « Lun.
2 Movil « Lun.
A2 Movil - Lun.

2 Movil « Lun.

p.m.

Chicos la idea es compartir el material de
trabajo que es muy didactico.

Videos , imagenes y lecturas relacionas co
el tema

624p.m

Y -

T OV dEua2

U

Recientes Contactos

GTH-F-062 V08



SENA

ENTREGA DE CERTIFICACIONES DE APTITUD PROFESIONAL “CAP”

F1 AUTO! x|@[39}v x\ ! RV:S x|mi(in x\ ? Enviac X 1 ENTRE X 4 Dider x| 1 Recib x\@Gmx_; x \ &% Corre x| Docl X

= C @ mailgoogle.com

ii Aplicaciones Soporte de product.. € Synergy JASB

. — * ——
= M Gmail Q inisent X ®aciver (@D B g @
& B O o B © @ B o 7de108 ¢ > B
4’ Redactar
ENTREGA DE CERTIFICADOS DE APTITUD PROFESIONAL FICHA 2073890 IE LOS &
~ Correo
CENTAUROS
[J Recibidos 736
SURAY YURANI BARRERA TELLEZ =sybarrera34@misena.edu.co= @& vie, 3 dic, 1:44 (hace 11 dias) ¥ “ 1
w Destacados @ para Itmc438, iecentauros-2012 = o
©  Pospuestos Buen dia Licenciado Luis Eduardo
B> Enviados
A continuacidn hago entrega de los certificados de aptitud profesional, certificado de notas y acta de grade emitidos por el SENA para los aprendices de la ficha
D Borradores 8 2073890 del Tecnico en Conservacion de recursos naturales de la IE Los Centauros
+
Vo Mas Muchas gracias, quedo atenta a cualquier inquietud
Ing. Yurani Barrera Tellez
Instructora Gestién Ambiental
SENA Centro Agroindustrial del Meta
» Chatear
321238849
+ Espacios Km. 12 via Puerto Ldpez, Villavicencio
» Reunién @ f v o >

www.sena.edu.co

F1 AUTOI X | ® eaw x \ ! RV:Sc X x f Enviac X 1 ENTRE X A Diden X 1 Recibic X \ @ Googl X \ o¥ Correc X | DOCU X
&« C @ mailgoogle.com

i Aplicaciones Soporte de product.. € Synergy JASB

= M Gmail Q. in:sent X '_T.—: @ Activo ¥ @ @3

¢« B O WO B 0 @ & D i 6l < > @
/ Redactar
ENTREGA DE CERTIFICADOS DE APTITUD PROFESIONAL FICHA 2071683 |E LOS a8 &
- C
eree FUNDADORES
[J Recibidos 736
Jr Destacados SURAY YURANI BARRERA TELLEZ <sybarrera34@misena.edu.co= @& vie, 3dic, 257 (hace 11 dias) ¥ & H
para bibigubo, ielosfundadoresm «
(@ Pospuestos 2]
E> Enviados Buen dia Licenciado Hector
[ Borradores 8 A continuacion hago entrega de los certificados de aptitud profesional, certificado de notas y acta de grade emitidos por el SENA para los aprendices de la ficha
v 2071683 del Técnico en Manejo Ambiental de la IE Los Fundadores. +
v as

Muchas gracias. quedo atenta a cualquier inguistud

Ing. Yurani Barrera Tellez
Instructora Gestién Ambiental
SENA Centro Agroindustrial del Meta

— + W

» Espacios

Km. 12 via Puerto Lépez, Villavicencio

© f v o >

» Reunién
www.sena.edu.co

H O Escribe aqui para buscar

GTH-F-062 V08



SENA

ENVIO DE ACTAS DE CIERRE FICHAS A CARGO

F1 AUTOI X | ® Eow x \ ! RV:Sc X Inicio X \ ? Enviac X 1 ACTA' X 4 Diden X | 1 Recibic X \ © Googl x \ &% Comec X | Docl X

= C @ mailgoogle.com

ii Aplicaciones Soporte de product.. € Synergy JASB

= M Gmail Q  insent X ®Active (D 8
& B O o B © @ B o 2de108 ¢ > B
4’ Redactar
ACTA DE CIERRE FICHA 2304019 TEC. MONITOREO AMBIETAL |[E LOS FUNDADORES X & &
- Correo
D Recibidos 736 SURAY YURANI BARRERA TELLEZ =sybarrera34@misena.edu.co= @ mié, 8dic, 9.52 (hace 6 dias) Yy “ H
para bibigubo «
7 Destacados Buen dia Lic. Bibiana
(®© Pospuestos e
A continuacion hago entrega del acta de cierre de la ficha 2304019 del Tec.en Monitoreo Ambiental afio lectivo 2021 de la IE Los Fundadores para su revisidn y
B> Enviados firma
[ Borradores 8
Muchas gracias, quedo atenta +
v Més
Ing. Yurani Barrera Tellez
Instructora Gestién Ambiental
SENA Centro Agroindustrial del Meta
7AV ena.edu.c
» Chatear + Km. 12 via Puerte Lépez, Villavicencio
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ACTAS DE CIERRA FICHAS 2073890 Y 2274977 I8 0

~ Correo

[ Recibidos 736 SURAY YURANI BARRERA TELLEZ <sybarrera34@misena edu.co= & mié, 1dic, 18:29 (hace 13 dias) ¢ o H

para ecentauros-2012, itmc43s «

Destacados
" Buen dia Lic. Luis Eduardo Castarieda
(@ Pospuestos 2]
. A continuacién hago entrega de las actas de cierre afio lectivo 2021 de las fichas 2073890 de grado 11 y 2274977 de grado decimo del programa de formacian

B>  Enviados Técnico en Conservacion de Recursos Naturales, para su revision y posterior firma
[ Borradores 8

Cabe aclarar que las actas fueron revisadas con anterioridad por la Lic. Tatiana Morenc Decente PAR de la modalidad +
v Maés

Muchas gracias, quedo atenta

Ing. Yurani Barrera Téllez
Instructora Gestién Ambiental
SENA Centro Agroindustrial del Meta

» Chatear + 7/\V

» Espacios + Km. 12 via Puerto Lépez, Villavicencio

ena.edu.co

misena.edu.co

» Reunién
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teams.microsoft.com,

A La grabacién se ha iniciado. Esta reunion se est4 grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad

Chat de la reunién
[@ Freddy Yezid Rincon Mozo se ha unido
temporalmente al chat.
£  Vurani Barrera (Invitado) se ha unido
temporalmente al chat
[[@ German David Herrera Suescun se ha
unido temporalmente al chat

. & . (@ Javier Jonnathan Duenas Buitrago se ha
Rafael Angel Aguilera Martinez EDNA VICTORIA FRANCO (Invitado) &, unido temporalmente al chat

I;Q DIEGO TORRES (Invitado) se ha unido
temporalmente al chat

(@ EDNA VICTORIA FRANCO (Invitado) se ha
unido temporalmente al chat

@  Danilo alberto Barreto martinez (Invitado)

se ha unido temporalmente al chat
Q (@ July Nataly Méndez (Invitado) se ha unido

N k\ > temporalmente al chat.
y Carlos Andres Botia Riveros 11:04
Judith Villada Cardenas ¥ Gustavo Adolfo Reyes Torres &, Q '
® Buenos dias
+30 Escribe un mensaje nuevo
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2253820/2021.

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SURAY YURANI BARRERA TELLEZ

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cédula de Ciudadania Numero 1.121.883.043 de Villavicencio

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios personales de caracter temporal para planear y orientar

la Formacién Profesional Integral, que programe el Centro Agroindustrial del Meta en sus diferentes

niveles y modalidades, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad del programa

Articulacién con la Media Técnica en la especialidad requerida y/o de su especialidad.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.

Generar acciones que promuevan y garanticen el cumplimiento de los protocolos de
bioseguridad en el Centro de formacién y ambientes.

Atender la formacidn de aprendices en las instituciones educativas articuladas con el SENA,
en el area asignada, en las competencias, resultados de aprendizaje y actividades de los
proyectos de formacion y disefios curriculares programados dentro de los tiempos que para
cada accién se determine por el centro de formacion.

Realizar la verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos para la ejecucion del
programa a articular en términos y ambientes de aprendizaje, perfiles de docentes, ajustes
al PEI, cruce de plan de estudios de la Institucién educativa con el programa de formacion
del SENA, entre otros.

Efectuar la trasferencia de metodologia curricular de los programas de formacion objeto de
la articulacion, teniendo en cuenta que la formaciéon que el SENA imparte es por
competencias, aprendizaje por proyectos y la gestidn del proceso de aprendizaje a través
de plataformas virtuales, a través de las reuniones semanales con los pares, Coordinadores
y Rectores de las IE publicas técnicas o académicas y privadas.

Registrar, verificar y hacer seguimiento en el Aplicativo SOFIA PLUS de manera oportuna a
todas las actividades incluidas en los proyectos formativos; garantizando la calidad de la
informacidn relacionada con: a). Registro de los juicios evaluativos. b). Creacion de rutas y
asociacién de aprendices. c) Registro de juicios del reconocimiento de aprendizajes previos.
d). Comunicar oportunamente al Coordinador Académico en los formatos y tiempos que se
dispongan para ellos: anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de informacién, como requisito para la autorizacion del pago del periodo
correspondiente.

Seleccionar e Implementar estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y evaluacion
de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de la Entidad y contemplados
en el Proyecto de formacion.
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A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

7. Apoyar y participar en los equipos de desarrollo curricular interdisciplinarios por programa
o conjunto de programas por redes tecnoldgicas y nodos para garantizar integralidad en Ia
formulacion de proyectos formativos, el disefio de actividades de aprendizaje, el disefio de
talleres e items que alimentaran los bancos de prueba para la seleccidn de aprendices, entre
otras.

8. Realizar los respectivos productos correspondientes a la Planeacién Pedagdgica
Bimensualizada armonizada con la IE y ejecucidn del programa en concordancia con los PEI
de las instituciones articuladas, asi como de participar en las actividades previstas y
solicitadas por estas, relacionadas con el desarrollo de la formacién técnica especifica.

9. Hacer seguimiento y tomar las medidas que sean necesarias para garantizar la certificacion
de todos los aprendices que terminan grado 11 en 2021, previa verificacion del
cumplimiento de los requisitos establecidos para ello.

10. Difundir y apropiar al interior de la institucidon educativa (directivos, docentes, padres de
familia y aprendices), los lineamientos, procedimientos, reglamento del aprendiz SENA y
normas internas del programa articulacion con la educacién media del SENA.

11. Aplicar al proceso de certificacién de la norma de competencia “ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION CONCERTADOS, o la actualizacién
"ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO" o en su defecto deberd aplicar al proceso de certificacion de la norma vy
aportar el respectivo certificado de aprobacion, o la evidencia de la inscripcidn efectiva a
mismo, al informe de ejecucion contractual, con plazo maximo al 31 de Julio de 2021.

12. Gestionar la documentacién, realizar la ruta de aprendizaje, asociar y evaluar aprendices de
los grupos de formacién complementaria en el aplicativo SOFIA PLUS en el tiempo
correspondiente teniendo en cuenta las fechas establecidas por el drea de administracion
educativa hasta el proceso de certificacion.

13. Apoyar la gestion del programa para el posicionamiento regional de acuerdo con los
lineamientos, coberturay productos indicados por la Subdireccion de centro y el Supervisor
del contrato.

14. Participar activamente en el cumplimiento de las metas de formacion de acuerdo a los
lineamientos, coberturay productos indicados por la subdireccién del Centro y el Supervisor
del Contrato.

15. Usar las herramientas disponibles en el ambiente virtual de aprendizaje para fortalecer la
formacién y lograr cumplimiento de los lineamientos, cobertura y productos indicados.

16. Generar y ejecutar estrategias que permita la permanencia, seguimiento vy
acompanamiento de los aprendices durante el tiempo total del curso garantizando el
indicador de retencidn establecido por la Direccion General.

17. Participar en actividades de investigacion y desarrollo tecnoldgico, ocupacional y social, que
contribuya a la actualizacidn y mejoramiento de la formacidn profesional integral.

18. El Contratista debera ejecutar su contrato conforme: al sistema integrado de gestion y
autoevaluacién “SIGA” del SENA el cual se encontrard documentado en la plataforma
compromiso, en particular lo concerniente a la implementacion del procedimiento de
ejecucién de acciones de Formacion Profesional Integral.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Cumplir con la programacion asignada de 160 horas de formacién mensuales, reportadas
en el Aplicativo SOFIA PLUS.

Participar en los Equipos Ejecutores de Centro y apoyar la elaboracidn, revisidn y validaciéon
de los productos establecidos en los procedimientos y guias determinados desde la
pertinencia de la oferta hasta la certificacidn de los aprendices.

Apoyar la estructuracion de la etapa preliminar y/o estudio de mercado dentro de los
procesos contractuales asignados por el supervisor o el ordenador del gasto.

Evaluar técnica y econémicamente las propuestas presentadas al Centro Agroindustrial del
Meta dentro de los procesos contractuales que sea designado por el ordenador del gasto
como evaluador técnico y econdmico.

Prestar apoyo en la supervision de los contratos que sean designados por el ordenador del
gasto.

Participar cuando el centro de formacion lo requiera, en proyectos de investigacién técnica
y/o pedagdgica para fortalecer el proceso de formacidn del area tematica objeto del
contrato y participar en los proyectos SENNOVA cuando se requieran.

Presentar oportunamente los informes de ejecucién contractual y cuentas de cobro
mensuales dentro de las fechas estipuladas por el supervisor.

Asistir a las reuniones presenciales que programe el ordenador del gasto y/o supervisor con
ocasion al desarrollo de su objeto contractual.

Atender oportunay dgilmente las llamadas telefénicas, video llamadas y reuniones virtuales
programadas en el desarrollo de su objeto contractual.

LUGAR DE EJECUCION: Jurisdiccién del CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META.

(IE NUESTRA SENORA DE LA MACARENA EN EL MUNICIPIO DE LA MACARENA, IE LOS FUNDADORES
EN EL MUNICIPIO DE MESETAS META Y IE LOS CENTAUROS DEL MUNICIPIO DE VISTA HERMOSA

META).

PLAZO DE EJECUCION: Hasta el 15 de diciembre sin exceder al 30 de diciembre de 2021

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 14 DE FEBRERO DE 2021

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 15 DE DICIEMBRE DE 2021

VIGENCIA DEL CONTRATO: Diez meses (10)

VALOR DEL CONTRATO: Se fija como valor total para el Contrato la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
(537.592.950) esta suma sera pagada por el Sena al Contratista de la siguiente manera: a) Primer
Pago por 15 dias del mes de febrero 2021 por el valor de UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA'Y
NUEVE MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($1.879.648). b) 09 Pagos iguales por
los meses de marzo a noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA
Y NUEVE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($3.759.295) cada uno c.) Un dltimo
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Pago de UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL SICIENTOS CUARENTA'Y SIETE PESOS
M/CTE (S 1.879.647) correspondiente al mes de diciembre.

SUPERVISOR: RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: Cédula de ciudadania Niumero 474491

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_ X

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

-O- -0- -0-

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $37.592.950

Valor ejecutado $37.592.950

Saldo pendiente de cancelar al contratista SO
Saldo a liberar $0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Fichas 2275039 TECNICO EN CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES _ IE NUESTRA SENORA
DE LA MACARENA

Actividades ejecutadas:

e Gestion de Matricula
e Novedades de traslado, cancelacidn y/o Retiros Voluntarios
e Modificacién de datos en Sofia plus

e Actualizacién de portafolio en drive.
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e Ejecucién de la formacion profesional integral programa doble titulacién (Por emergencia
sanitaria por el COVID — 19 se optd por la formacidon a distancia con ayuda de
herramientas TIC's hasta el mes de agosto.

e Elaboracidon de guias de Aprendizaje e instrumentos de evaluacién

e Formacién profesional integral

e Emisidn de juicios de evaluacion.

e Acta de entrega de ficha al instructor Kevin Mufioz

Ficha 2071809 Y 2071793 TECNICO EN CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES _ IE NUESTRA
SENORA DE LA MACARENA

Actividades ejecutadas:

e Verificar que los aprendices se encuentren matriculados al programa de formacidon

e Novedades de traslado, cancelacién y/o Retiros Voluntarios

o Modificacién de datos en Sofia plus

e Actualizacién de portafolio en drive

e Ejecucién de la formacion profesional integral programa doble titulacién (Por emergencia
sanitaria por el COVID — 19 se optd por la formacidon a distancia con ayuda de
herramientas TIC's hasta el mes de agosto.

e Elaboracion de guias de Aprendizaje e instrumentos de evaluacidn

e Ejecucidn del proyecto de formacidn

e Emisidn de juicios de evaluacion.

e Acta de entrega de ficha al instructor Kevin Mufioz

Ficha 2071683 TECNICO EN MANEJO AMBIENTAL_ IE LOS FUNDADORES
Actividades ejecutadas:

e Verificar que los aprendices se encuentren matriculados al programa de formacién
e Novedades de traslado, cancelacién y/o Retiros Voluntarios

e Modificacién de datos en Sofia plus
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Actualizacidn de portafolio en drive

Ejecucion de la formacion profesional integral programa doble titulacion a partir del mes
de septiembre de forma presencial.

Elaboracién de guias de Aprendizaje e instrumentos de evaluacion

Ejecucion del proyecto de formacion

Seguimiento y evaluacidn de etapa productiva

Proceso y entrega de certificacion de aptitud profesional a los aprendices

Actualizacion de portafolio Drive coordinacién de programas especiales

Acta de cierre vigencia 2021

Ficha 2304019 TECNICO EN MONITOREO AMBIENTAL _ IE LOS FUNDADORES

Actividades ejecutadas:

Novedades de traslado, cancelacién y/o Retiros Voluntarios

Actualizacidén de portafolio en drive.

Ejecucion de la formacién profesional integral programa doble titulacion a partir del mes
de septiembre de manera presencial.

Elaboracién de guias de Aprendizaje e instrumentos de evaluacion

Formacidn profesional integral

Emision de juicios de evaluacion.

Actualizacidn de portafolio Drive coordinacién de programas especiales

Acta de cierre vigencia 2021

Ficha 2073890 TECNICO EN CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES_ IE LOS CENTAUROS

Actividades ejecutadas:

Verificar que los aprendices se encuentren matriculados al programa de formacion
Novedades de traslado, cancelacién y/o Retiros Voluntarios
Modificacidn de datos en Sofia plus

Actualizacidn de portafolio en drive
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Ejecucion de la formacién profesional integral programa doble titulacion a partir del mes
de septiembre de forma presencial.

Elaboracién de guias de Aprendizaje e instrumentos de evaluacion

Ejecucion del proyecto de formacion

Seguimiento y evaluacion de etapa productiva

Proceso y entrega de certificacién de aptitud profesional a los aprendices

Actualizacion de portafolio Drive coordinacién de programas especiales

Acta de cierre vigencia 2021

Ficha 2274977 TECNICO EN CONSERVACION DE RECURSOS NATURALES _ IE LOS CENTAUROS

Actividades ejecutadas:

Novedades de traslado, cancelacién y/o Retiros Voluntarios

Actualizacidn de portafolio en drive.

Ejecucion de la formacién profesional integral programa doble titulacion a partir del mes
de septiembre de manera presencial.

Elaboracién de guias de Aprendizaje e instrumentos de evaluacion

Formacidn profesional integral

Emision de juicios de evaluacion.

Actualizacidn de portafolio Drive coordinacién de programas especiales

Acta de cierre vigencia 2021

Curso Complementario “EMPRENDIMIENTO DIGITAL”
FICHA: 2463904

LUGAR DE FORMACION: IE COSTA RICA

POBLACION: Jévenes vulnerables.

Actividades ejecutadas:

Ejecucidon de la formacién profesional integral
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e Elaboracion de guias de Aprendizaje e instrumentos de evaluacion
e Emisién de juicios de evaluacidn.
e Actualizacién de portafolio Drive coordinacidon de programas especiales

e Certificacion

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista,

indicando si se han cumplido las metas planteadas)

SANCIONES: SI__ No___
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI___ NO___
GRADO DE SATISFACCION: Excelente___ BUENO___ REGULAR___ INSUFICIENTE___

Atentamente,

Rafael Angel Aguilera Martinez
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2253820 del afio 2021
Cargo: Instructor G-20
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