
              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
 

1                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

CONTRATO  No. CO1.PCCNTR.2221106  

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: BORIS LEONARDO ALVARADO 

 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. 79.732.447 de Bogotá 

 

OBJETO DEL CONTRATO  Prestar los servicios profesionales de carácter temporal, para impartir formación 

profesional integral de forma presencial y/o virtual, y otras acciones que se deriven de la formación, para 
atender la formación Tecnológica, Laboral y Complementaria dirigida a los aprendices de las diferentes 
especialidades impartidas por el Centro de Formación en Actividad Física y Cultura. 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

1. EL CONTRATISTA deberá cumplir con ciento sesenta (160) horas de formación mensual o las que 
le sean asignadas en su programación, ejecutando el objeto del contrato con calidad, oportunidad 
y eficiencia.  
2. Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y evaluar procesos de aprendizaje en cualquiera de las 
estrategias de respuesta institucional para los diferentes grupos poblacionales objeto de 
Formación Profesional Integral y presentar los reportes de evaluación de los aprendices y demás 
informes dentro de los plazos estipulados por el Centro para tal efecto, siendo proactivo y 
recursivo frente a las diferentes experiencias y situaciones que se presenten en el proceso de 
formación.  
3. Reportar oportunamente en el sistema Sofía Plus, todas las actividades relacionadas con el 
proceso de Formación Profesional Integral, garantizando la calidad de la formación y su coherencia 
en el proceso formativo, tales como: - Registro de los juicios evaluativos – Creación de las rutas de 
aprendizaje – Registro de los juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos, 
inasistencias, entre otros.  
4. Verificar el correcto registro de datos de los aprendices en el aplicativo SOFIA PLUS e informar 
las novedades por escrito al inicio de la formación a la Coordinación de Administración Educativa, 
garantizando que estos datos al finalizar la formación se encuentren correctos para iniciar el 
proceso de certificación académica.  
5.Entregar registro fotográfico e información básica de todos los aprendices de las fichas asignadas 
al inicio de la formación a la Coordinación de Administración Educativa para la respectiva 
carnetización.  
6. Dar cumplimiento al instructivo de política de protección de datos personales según Acuerdo 
009 de 2016 del SENA, con base en la Ley 1581 de 2012.  
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7. Asistir y participar en las reuniones programadas por las Coordinaciones, así como a los comités 
de evaluación y seguimiento a los aprendices cuando se requiera.  
8. Participar en la programación y ejecución del proceso de inducción de los aprendices y el 
reconocimiento de aprendizajes previos relacionados con el área de formación.  
9. Participar en procesos de promoción y publicidad de los programas de Formación Profesional 
Integral, servicios y/o actividades de Divulgación Tecnológica, proyectos de cooperación Nacional 
12 GTH-F-075 V.05 e internacional, programados por el Centro de Formación dentro y fuera de las 
instalaciones del Centro de Formación.  
10.Rendir oportunamente los informes mensuales (planillas, reportes, formatos) requeridos sobre 
las acciones encomendadas y los productos resultantes de procesos de aprendizaje realizados por 
aprendices a quienes imparte Formación Profesional.  
11.Realizar la transferencia de conocimientos de cursos, seminarios, capacitaciones técnicas y/o 
pedagógicas nacionales e internacionales a instructores y aprendices cuando participen y se 
requiera.  
12.Participar activamente en el logro de los indicadores de alta calidad establecidos para el Centro 
de Formación.  
13.Garantizar el uso adecuado de los ambientes de formación, así como el aseo y cuidado de los 
equipos y elementos que hacen parte de los mismos.  
14.Reintegrar los materiales y equipos y presentar el paz y salvo correspondiente para el último 
pago.  
15.Capacitarse y formarse en el idioma inglés y aplicar a la certificación como mínimo con nivel A2.  
16.Las demás actividades que de mutuo acuerdo con el Supervisor, sean asignadas al contratista 
con ocasión de la ejecución del objeto contractual y las demás que por ley le correspondan. 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN:   Centro de Formación en Actividad Física y Cultura - Transversal 78 J Nº 41 
D– 15 Sur. 

PLAZO DE EJECUCIÓN:     Diez (10) meses y ocho (8) días hasta el 15 de diciembre de 2021 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         __8__  DE _FEBRERO__ DE __2021___ 

                                                                                          

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            __15___  DE _DICIEMBRE_ DE __2021___   

                                                                               

VIGENCIA DEL CONTRATO: Diez (10) meses y ocho (8) días hasta el 15 de diciembre de 2021. 
Hasta el 20 de abril de 2022. 

VALOR DEL CONTRATO: ___ Cuarenta Millones Cuarenta Mil Pesos Mcte ($40.040.000)___ 
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SUPERVISOR: _______JORGE EDUARDO RIVERO ROBAYO_____________________________ 

 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: ____C.C. No. 19351810_____________________________ 

                               

SUSPENSIONES  Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X_ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

 

BALANCE FINANCIERO: 

 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS  

- FEBRERO:  
 
Reporte  horas en la plataforma Sofía Plus: link horas Sofía Plus Febrero 
Eventos del mes de febrero 120 horas en seguimiento a la formación 
 
Formacion Profesional Integral – Articulación con la media, fichas del programa Técnico en 
Ejecución  musical con instrumentos  funcionales fichas: asignadas: 
 
2021577 y 2021602 del Colegio Enrique Olaya Herrera fichas grado 11º 
 
link ficha 2021602 
link ficha 2021577  

Valor  total del contrato  $ 40.040.000 

Valor Ejecutado $ 40.040.000 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $ 0 

Saldo a liberar $ 0 

https://sena4.sharepoint.com/:b:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EdikReow3SxIh3sR5A40GnABKqEY3g6z50novwhD6jPTEg?e=oA80p9
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EkCgFy6goU5OpuQ4MPf_aycBbM4J04vcf1T4aiX2mHQ09g?e=DsedMj
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Ep3bHqhtoFVKg49ZgqwOCigB4zp3SZIstHYzi-gwPBzptg?e=Ekx7ai
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Grabacion sesiones 2021602 
Grabacion sesiones 2021577 
 
 
Reuniones programadas por el coordinador Jorge Eduardo Rivera en el equipo de TEAMS 
ARTICULACION CON LA MEDIA – Reunion General Equipo de Articulación, y reunión area de 
música 
 
Se realizó el pago de salud, pensión y ARL del mes de Enero de 2021 (mes vencido) número de 
Planilla # 7780551355 

- MARZO: 
 
Reporte  horas en la plataforma Sofía Plus: Links horas sofia plus marzo 
Eventos del mes de marzo 160 horas en seguimiento a la formación 
 
Formacion Profesional Integral – Articulación con la media, fichas del programa Técnico en 
Ejecución  musical con instrumentos  funcionales fichas: asignadas:  
Formación de la etapa lectiva y Seguimiento de la etapa practica 
 
2021577 y 2021602 del Colegio Enrique Olaya Herrera fichas grado 11º 
link ficha 2021602 
link ficha 2021577  
 
Grabacion sesiones 2021602 
Grabacion sesiones 2021577 
 
 
Se realiza inducción con la ficha del grado de 10º del colegio Clemencia Caicedo ficha 2276582 
Link induccion ficha 2276582 
 
Se realiza reporte de Actas de reuniones y grabaciones por teams. Reporte de actas de inicio y  
actas de seguimiento de la formación, de las fichas: 2021577, 2021602 del programa Técnico en 
ejecución musical con instrumentos funcionales 
 
Se realizó el pago de salud, pensión y ARL del mes de Febrero de 2021 (mes vencido) número de 
Planilla # 7780557566 
 

- ABRIL:  
Reporte  horas en la plataforma Sofía Plus: Links hora Sofia plus Abril 
Eventos del mes de marzo 160 horas en seguimiento a la formación 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1QN_ocoEGyti93YFzFSzBOHNDm6QtmF90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/15dWOBB_8VT1A2dN-Hb5UJF45zu-Ihqej?usp=sharing
https://sena4.sharepoint.com/:b:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EQDtP6-4RldFnkiE1H--MPQBvr8NQAfljCDeSPp9-UEifA?e=XUlF0p
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EkCgFy6goU5OpuQ4MPf_aycBbM4J04vcf1T4aiX2mHQ09g?e=DsedMj
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Ep3bHqhtoFVKg49ZgqwOCigB4zp3SZIstHYzi-gwPBzptg?e=Ekx7ai
https://drive.google.com/drive/folders/1QN_ocoEGyti93YFzFSzBOHNDm6QtmF90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/15dWOBB_8VT1A2dN-Hb5UJF45zu-Ihqej?usp=sharing
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EnnRo4W6AftMo0XkftjvKAYBzpeqdnp7YVEuwdTwA4mvyg?e=014n8g
https://sena4.sharepoint.com/:b:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EWWhjBbxsB1IpOHOr5NnnK8BCB_tXKXx0NM41hjF9EVuFQ?e=74YM8I
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Formacion Profesional Integral – Articulación con la media, fichas del programa Técnico en 
Ejecución  musical con instrumentos  funcionales fichas: asignadas: 
Formación de la etapa lectiva y Seguimiento de la etapa practica 
 
2021577, 2021602 del Colegio Enrique Olaya Herrera fichas grado 11º  
 
2077392, 2276582 del Colegio Clemencia Caycedo fichas grado 10º y 11º 
 
link ficha 2021602 
link ficha 2021577  
link ficha 2077392 
link ficha 2276582 
 
Grabacion sesiones 2021602 
Grabacion sesiones 2021577 
Grabación sesiones 2077392 
Grabación sesiones 2276582 
 
Se evalúan los resultados de aprendizaje de la fase inducción de los aprendices de la ficha 
2276582 del grado décimo del Colegio Clemencia Caycedo, se descargan los Juicios evaluativos 
y se adjunta en el equipo de TEAMS de articulación con la media 
 
Reunión de sensibilización para presentar el programa de Ejecución Musical, en el Colegio 
Filarmónico Simón Bolivar, y al Colegio la Giralda con las directivas del colegio, los padres de 
familia y estudiantes de noveno aspirantes al programa 
 
 
Se realizó el pago de salud, pensión y riesgos del mes de Marzo de 2021 (mes vencido) número 
de Planilla # 7785364197 
 

- MAYO: 
Reporte  horas en la plataforma Sofía Plus: Links horas sofia plus Mayo 
Eventos del mes de marzo 160 horas en seguimiento a la formación 
 
Formacion Profesional Integral – Articulación con la media, fichas del programa Técnico en 
Ejecución  musical con instrumentos  funcionales fichas: asignadas: 
Formación de la etapa lectiva y Seguimiento de la etapa practica 
 
2021577, 2021602 del Colegio Enrique Olaya Herrera fichas grado 11º  
 
2077392, 2276582 del Colegio Clemencia Caycedo fichas grado 10º y 11º 
link ficha 2021602 
link ficha 2021577  

https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EkCgFy6goU5OpuQ4MPf_aycBbM4J04vcf1T4aiX2mHQ09g?e=DsedMj
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Ep3bHqhtoFVKg49ZgqwOCigB4zp3SZIstHYzi-gwPBzptg?e=Ekx7ai
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/ElM8VlAxZOlEiuuDjD-FrsMBV9MsiXb710nSmVv5NSDWUg?e=VBgqTf
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Epu2vqh4TKtPuBcWvqQdoWABvn8L1sKDJM_mOgMXvARKug?e=LZAEJG
https://drive.google.com/drive/folders/1QN_ocoEGyti93YFzFSzBOHNDm6QtmF90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/15dWOBB_8VT1A2dN-Hb5UJF45zu-Ihqej?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1G-DUrZz2Ja0umVBjT57_0rbueN4gLKl-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-X2-4ClJG1fqy5nxos6t8w7xB6EscfBT?usp=sharing
https://sena4.sharepoint.com/:b:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EQ4-8Oc0SRVAunbSv6sDUrABoMK3TnXr6G6KMqptVBHkEA?e=P2cvbV
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EkCgFy6goU5OpuQ4MPf_aycBbM4J04vcf1T4aiX2mHQ09g?e=DsedMj
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Ep3bHqhtoFVKg49ZgqwOCigB4zp3SZIstHYzi-gwPBzptg?e=Ekx7ai
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link ficha 2077392 
link ficha 2276582 
 
Grabacion sesiones 2021602 
Grabacion sesiones 2021577 
Grabación sesiones 2077392 
Grabación sesiones 2276582 
 
Se realiza la recolección de la foto de los aprendices para el proceso de carnetización de las 
fichas  
2021577, 2021602, 2077392, 2276582 Link de evidencia FOTOS FICHAS 
 
Reuniones programadas por el coordinador Jorge Eduardo Rivera en el equipo de TEAMS 
ARTICULACION CON LA MEDIA – Reunion General Equipo de Articulación 
 
Se cuenta con el pago de salud, pensión y riesgos del mes de Abril de 2021 número de Planilla  
7786888327 
 

- JUNIO: 
Reporte  horas en la plataforma Sofía Plus: 
Eventos del mes de marzo 160 horas en seguimiento a la formación Links horas sofia plus junio 
 
Formacion Profesional Integral – Articulación con la media, fichas del programa Técnico en 
Ejecución  musical con instrumentos  funcionales fichas: asignadas: 
Formación de la etapa lectiva y Seguimiento de la etapa practica 
 
2021577, 2021602 del Colegio Enrique Olaya Herrera fichas grado 11º  
 
2077392, 2276582 del Colegio Clemencia Caycedo fichas grado 10º y 11º 
link ficha 2021602 
link ficha 2021577  
link ficha 2077392 
link ficha 2276582 
 
Grabacion sesiones 2021602 
Grabacion sesiones 2021577 
Grabación sesiones 2077392 
Grabación sesiones 2276582 
 
Se reportaron en SOFIA PLUS las correspondientes inasistencias de las fichas: 
2021577 
2021602 
2077392 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/ElM8VlAxZOlEiuuDjD-FrsMBV9MsiXb710nSmVv5NSDWUg?e=VBgqTf
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Epu2vqh4TKtPuBcWvqQdoWABvn8L1sKDJM_mOgMXvARKug?e=LZAEJG
https://drive.google.com/drive/folders/1QN_ocoEGyti93YFzFSzBOHNDm6QtmF90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/15dWOBB_8VT1A2dN-Hb5UJF45zu-Ihqej?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1G-DUrZz2Ja0umVBjT57_0rbueN4gLKl-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-X2-4ClJG1fqy5nxos6t8w7xB6EscfBT?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1KroesOwifkqoAU4BTPWn9CCL-taURmKU?usp=sharing
https://sena4.sharepoint.com/:b:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/ESxU7CZRcixHuT4-2lr9qVkBxHqsWdHESl8PuiRsauoj0A?e=QTXqWr
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EkCgFy6goU5OpuQ4MPf_aycBbM4J04vcf1T4aiX2mHQ09g?e=DsedMj
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Ep3bHqhtoFVKg49ZgqwOCigB4zp3SZIstHYzi-gwPBzptg?e=Ekx7ai
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/ElM8VlAxZOlEiuuDjD-FrsMBV9MsiXb710nSmVv5NSDWUg?e=VBgqTf
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Epu2vqh4TKtPuBcWvqQdoWABvn8L1sKDJM_mOgMXvARKug?e=LZAEJG
https://drive.google.com/drive/folders/1QN_ocoEGyti93YFzFSzBOHNDm6QtmF90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/15dWOBB_8VT1A2dN-Hb5UJF45zu-Ihqej?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1G-DUrZz2Ja0umVBjT57_0rbueN4gLKl-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-X2-4ClJG1fqy5nxos6t8w7xB6EscfBT?usp=sharing
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2276582 
 
Reuniones programadas por el coordinador Jorge Eduardo Rivera en el equipo de TEAMS 
ARTICULACION CON LA MEDIA – Reunion General Equipo de Articulación 
 
Se cuenta con el pago de salud, pensión y riesgos del mes de Mayo de 2021 (mes vencido) 
número de Planilla # 7790740709 

- JULIO: 
Reporte  horas en la plataforma Sofía Plus: Links horas de sofia plus Julio 
Eventos del mes de marzo 160 horas en seguimiento a la formación 
 
Formacion Profesional Integral – Articulación con la media, fichas del programa Técnico en 
Ejecución  musical con instrumentos  funcionales fichas: asignadas: 
Formación de la etapa lectiva y Seguimiento de la etapa practica 
 
2021577, 2021602 del Colegio Enrique Olaya Herrera fichas grado 11º  
 
2077392, 2276582 del Colegio Clemencia Caycedo fichas grado 10º y 11º 
link ficha 2021602 
link ficha 2021577  
link ficha 2077392 
link ficha 2276582 
 
Grabacion sesiones 2021602 
Grabacion sesiones 2021577 
Grabación sesiones 2077392 
Grabación sesiones 2276582 
 
También se entrega reporte de Juicios evaluativos de las fases Análisis y Ejecución de las fichas 
mencionada anteriormente 
Juicios evaluativos 2276582 ANALISIS 
Juicios Evaluativos 2021577 EJECUCION 
Juicios evaluativos 2021602 EJECUCION 
Juicios evaluativos 2077392 EJECUCION 
 
Se realiza reporte de Actas de reuniones y grabaciones por teams. Reporte de actas de inicio y  
actas de seguimiento de la formación, de las fichas: 2021577, 2021602, 2077392, 2276582 del 
programa Técnico en ejecución musical con instrumentos funcionales 
 
Se realizó el pago de salud, pensión y riesgos del mes de Junio de 2021 (mes vencido) número 
de Planilla # 7800837172 

- AGOSTO: 
Reporte  horas en la plataforma Sofía Plus: Link hora de sofia plus agosto 

https://sena4.sharepoint.com/:b:/r/sites/FormacinProfesionalCFAFC2/Shared%20Documents/170-12%20%20PROGRAMAS%20DE%20ARTICULACI%C3%93N%20CON%20EDUCACI%C3%93N%20MEDIA/APOYO%20A%20LA%20COORDINACI%C3%93N/2021/INSTRUCTORES/EVENTOS/JULIO/EVENTOS%20BORIS%20ALVARADO%20JULIO.pdf?csf=1&web=1&e=YwRiZP
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EkCgFy6goU5OpuQ4MPf_aycBbM4J04vcf1T4aiX2mHQ09g?e=DsedMj
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Ep3bHqhtoFVKg49ZgqwOCigB4zp3SZIstHYzi-gwPBzptg?e=Ekx7ai
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/ElM8VlAxZOlEiuuDjD-FrsMBV9MsiXb710nSmVv5NSDWUg?e=VBgqTf
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Epu2vqh4TKtPuBcWvqQdoWABvn8L1sKDJM_mOgMXvARKug?e=LZAEJG
https://drive.google.com/drive/folders/1QN_ocoEGyti93YFzFSzBOHNDm6QtmF90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/15dWOBB_8VT1A2dN-Hb5UJF45zu-Ihqej?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1G-DUrZz2Ja0umVBjT57_0rbueN4gLKl-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-X2-4ClJG1fqy5nxos6t8w7xB6EscfBT?usp=sharing
https://sena4.sharepoint.com/sites/FormacinProfesionalCFAFC2/_layouts/15/Doc.aspx?OR=teams&action=edit&sourcedoc=%7b48432E71-C978-4C54-880C-BC9EDB2F5C16%7d
https://sena4.sharepoint.com/sites/FormacinProfesionalCFAFC2/_layouts/15/Doc.aspx?OR=teams&action=edit&sourcedoc=%7b2A79DD2F-4972-49E7-8902-9466C70DA35A%7d
https://sena4.sharepoint.com/sites/FormacinProfesionalCFAFC2/_layouts/15/Doc.aspx?OR=teams&action=edit&sourcedoc=%7b5F289593-7F2B-44AA-AABC-4247B1E7CB89%7d
https://sena4.sharepoint.com/sites/FormacinProfesionalCFAFC2/_layouts/15/Doc.aspx?OR=teams&action=edit&sourcedoc=%7b9ABD6D01-D839-4575-9791-5B91D91661D1%7d
https://sena4.sharepoint.com/:b:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/ET0ZXHiAC8BCk2jY9fypoW0BQ5kroMGoGVy7GnFJgHtwJg?e=3U4XF1
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Eventos del mes de marzo 160 horas en seguimiento a la formación 
 
Formacion Profesional Integral – Articulación con la media, fichas del programa Técnico en 
Ejecución  musical con instrumentos  funcionales fichas: asignadas: 
Formación de la etapa lectiva y Seguimiento de la etapa practica 
 
2021577, 2021602 del Colegio Enrique Olaya Herrera fichas grado 11º  
 
2077392, 2276582 del Colegio Clemencia Caycedo fichas grado 10º y 11º 
 
link ficha 2021602 
link ficha 2021577  
link ficha 2077392 
link ficha 2276582 
 
Grabacion sesiones 2021602 
Grabacion sesiones 2021577 
Grabación sesiones 2077392 
Grabación sesiones 2276582 
 
Comités de seguimiento a la formación de las fichas 2021577, 2021602, 2077392, 2276582 del 
programa Técnico en ejecución musical con instrumentos funcionales pertenecientes a los 
colegios Clemencia Caycedo y Enrique Olaya H. 
 
 
Se realizó el pago de salud, pensión y riesgos del mes de Julio de 2021 (mes vencido) número 
de Planilla 7804274611 

- SEPTIEMBRE: 
 

Reporte  horas en la plataforma Sofía Plus:links hora sofia plus septiembre 
Eventos del mes de marzo 160 horas en seguimiento a la formación 
 
Formacion Profesional Integral – Articulación con la media, fichas del programa Técnico en 
Ejecución  musical con instrumentos  funcionales fichas: asignadas: 
Formación de la etapa lectiva y Seguimiento de la etapa practica 
 
2021577, 2021602 del Colegio Enrique Olaya Herrera fichas grado 11º  
 
2077392, 2276582 del Colegio Clemencia Caycedo fichas grado 10º y 11º 
link ficha 2021602 
link ficha 2021577  
link ficha 2077392 
link ficha 2276582 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EkCgFy6goU5OpuQ4MPf_aycBbM4J04vcf1T4aiX2mHQ09g?e=DsedMj
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Ep3bHqhtoFVKg49ZgqwOCigB4zp3SZIstHYzi-gwPBzptg?e=Ekx7ai
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/ElM8VlAxZOlEiuuDjD-FrsMBV9MsiXb710nSmVv5NSDWUg?e=VBgqTf
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Epu2vqh4TKtPuBcWvqQdoWABvn8L1sKDJM_mOgMXvARKug?e=LZAEJG
https://drive.google.com/drive/folders/1QN_ocoEGyti93YFzFSzBOHNDm6QtmF90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/15dWOBB_8VT1A2dN-Hb5UJF45zu-Ihqej?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1G-DUrZz2Ja0umVBjT57_0rbueN4gLKl-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-X2-4ClJG1fqy5nxos6t8w7xB6EscfBT?usp=sharing
https://sena4.sharepoint.com/:b:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EcFbzSdxWltCvR7WBNpUkQQBO1S9226Lx85WKxzlxggJqA?e=Ybw1KF
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EkCgFy6goU5OpuQ4MPf_aycBbM4J04vcf1T4aiX2mHQ09g?e=DsedMj
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Ep3bHqhtoFVKg49ZgqwOCigB4zp3SZIstHYzi-gwPBzptg?e=Ekx7ai
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/ElM8VlAxZOlEiuuDjD-FrsMBV9MsiXb710nSmVv5NSDWUg?e=VBgqTf
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Epu2vqh4TKtPuBcWvqQdoWABvn8L1sKDJM_mOgMXvARKug?e=LZAEJG
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Grabacion sesiones 2021602 
Grabacion sesiones 2021577 
Grabación sesiones 2077392 
Grabación sesiones 2276582 
 
Reuniones programadas por el coordinador Jorge Eduardo Rivera en el equipo de TEAMS 
ARTICULACION CON LA MEDIA – Reunion General Equipo de Articulación y reuniones de 
comité de seguimiento con los colegios Clemencia de Caycedo y Enrique Olaya Herrera 
 
Se cuenta con el pago de salud, pensión y riesgos del mes de Agosto de 2021 (mes vencido) 
número de Planilla 7806802192 

- OCTUBRE: 
Reporte  horas en la plataforma Sofía Plus: Links horas sofia plus octubre 
Eventos del mes de marzo 160 horas en seguimiento a la formación 
 
Formacion Profesional Integral – Articulación con la media, fichas del programa Técnico en 
Ejecución musical con instrumentos funcionales. Orientar formación de la etapa lectiva y 
realizar seguimiento de la etapa practica. fichas: asignadas: 
 
2021577, 2021602 del Colegio Enrique Olaya Herrera fichas grado 11º  
 
2077392, 2276582 del Colegio Clemencia Caycedo fichas grado 10º y 11º 
link ficha 2021602 
link ficha 2021577  
link ficha 2077392 
link ficha 2276582 
 
Grabacion sesiones 2021602 
Grabacion sesiones 2021577 
Grabación sesiones 2077392 
Grabación sesiones 2276582 
 
Se reportaron en SOFIA PLUS las correspondientes inasistencias de las fichas: 
2021577 
2021602 
2077392 
2276582 
 
Comités de seguimiento a la formación de las fichas 2021577, 2021602, 2077392, 2276582 del 
programa Técnico en ejecución musical con instrumentos funcionales pertenecientes a los 
colegios Clemencia Caycedo y Enrique Olaya H. 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1QN_ocoEGyti93YFzFSzBOHNDm6QtmF90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/15dWOBB_8VT1A2dN-Hb5UJF45zu-Ihqej?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1G-DUrZz2Ja0umVBjT57_0rbueN4gLKl-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-X2-4ClJG1fqy5nxos6t8w7xB6EscfBT?usp=sharing
https://sena4.sharepoint.com/:b:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EeLIAUE6zkVBv33zGlqJEkQBwASpz8OOzZo-OKWUfHh1yw?e=Rfo81U
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EkCgFy6goU5OpuQ4MPf_aycBbM4J04vcf1T4aiX2mHQ09g?e=DsedMj
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Ep3bHqhtoFVKg49ZgqwOCigB4zp3SZIstHYzi-gwPBzptg?e=Ekx7ai
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/ElM8VlAxZOlEiuuDjD-FrsMBV9MsiXb710nSmVv5NSDWUg?e=VBgqTf
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Epu2vqh4TKtPuBcWvqQdoWABvn8L1sKDJM_mOgMXvARKug?e=LZAEJG
https://drive.google.com/drive/folders/1QN_ocoEGyti93YFzFSzBOHNDm6QtmF90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/15dWOBB_8VT1A2dN-Hb5UJF45zu-Ihqej?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1G-DUrZz2Ja0umVBjT57_0rbueN4gLKl-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-X2-4ClJG1fqy5nxos6t8w7xB6EscfBT?usp=sharing
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Se cuenta con el pago de salud, pensión y riesgos del mes de Septiembre de 2021 número de 
Planilla 7810328098 

- NOVIEMBRE:  
Reporte  horas en la plataforma Sofía Plus: Links horas sofia plus noviembre 
Eventos del mes de marzo 160 horas en seguimiento a la formación 
 
Formacion Profesional Integral – Articulación con la media, fichas del programa Técnico en 
Ejecución musical con instrumentos funcionales. Orientar formación de la etapa lectiva y 
realizar seguimiento de la etapa practica. fichas: asignadas: 
 
2021577, 2021602 del Colegio Enrique Olaya Herrera fichas grado 11º  
 
2077392, 2276582 del Colegio Clemencia Caycedo fichas grado 10º y 11º 
 

Evidencias de actas de inicio de fase, actas de reuniones, actas de seguimiento a la formación, 
actas de seguimiento a la etapa práctica. conocimientos previos, plan de trabajo) videos y links 
de sesiones virtuales, y reuniones, material y videos de apoyo. 

link ficha 2021602 
link ficha 2021577  
link ficha 2077392 
link ficha 2276582 
 
Grabacion sesiones 2021602 
Grabacion sesiones 2021577 
Grabación sesiones 2077392 
Grabación sesiones 2276582 
 
 
Se reportaron en SOFIA PLUS las correspondientes inasistencias de las fichas: 
2021577 
2021602 
2077392 
2276582 
 
Reuniones programadas por el coordinador Jorge Eduardo Rivera en el equipo de TEAMS 
ARTICULACION CON LA MEDIA – Reunion General Equipo de Articulación y reuniones de 
comité de seguimiento con los colegios Clemencia de Caycedo y Enrique Olaya Herrera 
 
Se cuenta con el pago de salud, pensión y riesgos del mes de Octubre de 2021 número de 
Planilla 7814093737 
 

https://sena4.sharepoint.com/:b:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EdDESJlqH8JDqKWfcbfsON8B6U6d4g9JewczDduOJ0LZmw?e=GbILq4
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EkCgFy6goU5OpuQ4MPf_aycBbM4J04vcf1T4aiX2mHQ09g?e=DsedMj
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Ep3bHqhtoFVKg49ZgqwOCigB4zp3SZIstHYzi-gwPBzptg?e=Ekx7ai
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/ElM8VlAxZOlEiuuDjD-FrsMBV9MsiXb710nSmVv5NSDWUg?e=VBgqTf
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Epu2vqh4TKtPuBcWvqQdoWABvn8L1sKDJM_mOgMXvARKug?e=LZAEJG
https://drive.google.com/drive/folders/1QN_ocoEGyti93YFzFSzBOHNDm6QtmF90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/15dWOBB_8VT1A2dN-Hb5UJF45zu-Ihqej?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1G-DUrZz2Ja0umVBjT57_0rbueN4gLKl-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-X2-4ClJG1fqy5nxos6t8w7xB6EscfBT?usp=sharing
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- DICIEMBRE:
Reporte  horas en la plataforma Sofía Plus: 
Se realiza 80 horas a desarrollo curricular en el mes de diciembre link horas sofia DICIEMBRE 

Se realiza seguimiento al proceso de certificación: 

- Solicitud de documentos de los aprendices.
- Verificación de los documentos
- Entrega de estos documentos a el area encargada.

Fichas en proceso de certificación: 

2021577, 2021602 del Colegio Enrique Olaya Herrera fichas grado 11º  

2077392, del Colegio Clemencia Caycedo fichas grado 11º 

Carpeta en Onedrive de los documentos entregados para el respectivo proceso de certificación 

FICHA 2021577 CERTF 
FICHA 2021602 CERTF 
FICHA 2077392 CERTF 

Se generan los juicios de evaluación de cada ficha 
LINKS: 
JUICIOS DE EVALUACION FICHAS 11o. 
JUICIOS DE EVALUACION FICHAS 10o. 

Se realiza reporte final de Actas de reuniones y grabaciones por Meet. Reporte de actas de 
cierre, actas de seguimiento de la formación, y actas de seguimiento a la etapa práctica de las 
fichas: 2021577, 2021602, 2077392, 2276582 del programa Técnico en ejecución musical con 
instrumentos funcionales 
link ficha 2021602 
link ficha 2021577 
link ficha 2077392 
link ficha 2276582 

Grabacion sesiones 2021602 
Grabacion sesiones 2021577 
Grabación sesiones 2077392 
Grabación sesiones 2276582 

Entrega de informes finales de las fichas a cargo. 

https://sena4.sharepoint.com/:b:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EVuTBWCNXSRIhMozLzUvECgBFnPiuanIlcUpWIycLo9i3Q?e=6WLff9
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/certificacion950800_sena_edu_co/Els0qF3R38xMh4GQS1RQESAB_m8rPNv-4iLtiUfELPX2FA?e=hfoks4
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/certificacion950800_sena_edu_co/Els0qF3R38xMh4GQS1RQESAB_m8rPNv-4iLtiUfELPX2FA?e=hfoks4
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/certificacion950800_sena_edu_co/ElJ55F9ptYxPhHOYqR4cPkYBKjgUHjzK_K8900BHu5cv3A?e=71xOcn
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/En5a827pgYlIsPCL8oBPyY8BRRO0s5scdw2DF4vgAvVrSQ?e=mpDCeY
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EtGzbT6tiDBEvxCJYEd6BbwBZ9TfUdogbXujHe2i_zgAaw?e=9nrvvA
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/EkCgFy6goU5OpuQ4MPf_aycBbM4J04vcf1T4aiX2mHQ09g?e=DsedMj
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Ep3bHqhtoFVKg49ZgqwOCigB4zp3SZIstHYzi-gwPBzptg?e=Ekx7ai
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/ElM8VlAxZOlEiuuDjD-FrsMBV9MsiXb710nSmVv5NSDWUg?e=VBgqTf
https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/FormacinProfesionalCFAFC2/Epu2vqh4TKtPuBcWvqQdoWABvn8L1sKDJM_mOgMXvARKug?e=LZAEJG
https://drive.google.com/drive/folders/1QN_ocoEGyti93YFzFSzBOHNDm6QtmF90?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/15dWOBB_8VT1A2dN-Hb5UJF45zu-Ihqej?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1G-DUrZz2Ja0umVBjT57_0rbueN4gLKl-?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-X2-4ClJG1fqy5nxos6t8w7xB6EscfBT?usp=sharing
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Se imprime informes, actas y documentos para respectiva entrega en físico, se realiza 
organización y foliación de las carpetas solicitada por la coordinación académica. 

También se hace entrega de todos los informes de manera digital en el Onedrive de 
Articulación con la media. 
Fichas: 2021577, 2021602, 2077392, 2276582 del programa Técnico en ejecución musical con 
instrumentos funcionales pertenecientes a los colegios Clemencia Caycedo y Enrique Olaya H. 

Se cuenta con el pago de salud, pensión y riesgos del mes de Noviembre de 2021 número de 
Planilla 7817276409 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

SANCIONES:       SI___    NO___ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI__   NO__ 

Nota: Se recibe pago de seguridad social mes vencido, según lo estipulado en el Decreto No. 1273 

de 2018. Estableciendo la obligatoriedad del pago de seguridad social correspondiente al mes de 

Noviembre, IBC de acuerdo con honorarios percibidos en el citado mes. 

La instructor Boris Leonardo Alvarado, cumplió satisfactoriamente su contrato de 
prestación de servicios destacándose por su cumplimiento y compromiso y aporte 
profesional, trabaja en equipo y siempre está en buena actitud 

x

x
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GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO_X_   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

Jorge Eduardo Rivera Robayo 

C.C. 1.9351.810

Supervisor Contrato No CO1.PCCNTR.2220833 

Coordinador Articulación con la Media 

jerivera
Resaltado

jerivera
Resaltado
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