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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Diciembre de 2021

Sefior

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2254117
Cargo del supervisor: Instructor G20

Coordinador Académico Programas Especiales
Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de diciembre del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR. 2254117 del afio 2021

EDITH MARITZA DIAZ RAMIREZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 46453177 de
Duitama, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroindustrial del Meta, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el Contrato la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
($37.592.950) esta suma seré pagada por el Sena al Contratista de la siguiente manera: a) Primer
Pago por 15 dias del mes de febrero 2021 por el valor de UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA
Y NUEVE MIL SEICIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($1.879.648). b) 09 Pagos
iguales por los meses de marzo a noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE
($3.759.295) cada uno c.) Un ultimo Pago de UN MILLON OCHOCIENTOS SETENTA Y NUEVE
MIL SEICIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($1.879.647) correspondiente a 15 dias
del mes de diciembre.

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2021.

OBJETO

Prestar servicios personales de caracter temporal para planear y orientar la Formacion
Profesional Integral, que programe el Centro Agroindustrial del Meta en sus diferentes niveles
y modalidades, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad del programa
Articulacion con la Media Técnica en la Especialidad requerida y/o de su especialidad.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Generar acciones que Cumplimiento de los ANEXO 1. Pantallazos de
promuevan y garanticen | protocolos de diligenciamiento diario de
el cumplimiento de los autocuidado y autoreporte de condiciones de
protocolos de vacunacion COVID-19 | salud. Pantallazo de
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bioseguridad en el
Centro de formacion y
ambientes.

al dia.
Diligenciamiento diario
de Autoreporte de
Condiciones de Salud
SENA 2021

diligenciamiento de Censo de
Emergencia. Certificado de
vacuna digital.

Atender la formacién de
aprendices en las
instituciones educativas
articuladas con el SENA,
en el &rea asignada, en
las competencias,
resultados de
aprendizaje y actividades
de los proyectos de
formacion y disefios
curriculares
programados dentro de
los tiempos que para
cada accion se
determine por el centro
de formacion.

Acciones de Formacion
y evaluacién de la
Ficha 2274977 del
Técnico en CRN de la
|.E. Los Centauros de
Vistahermosa. Y Ficha:
2304019 del Técnico
en Monitoreo Ambiental
de Mesetas.

ANEXO 2. Evidencias que
reposan en el DRIVE Portafolio
del

FICHA 2274977:
https://drive.google.com/drive/u/0/fo
Iders/ImweFzc5gx76iy cEpwU7xir
92spGXJD6

Ficha: 2304019:
https://drive.google.com/drive/u/0/fo
Iders/17TMGje38NpTT1m30pIinQp

x1bnoy5-pH6

Realizar la verificaciéon
del cumplimiento de los
requisitos minimos para
la ejecucion del
programa a articular en
términos y ambientes de
aprendizaje, perfiles de
docentes, ajustes al PEI,
cruce de plan de
estudios de la Institucion
educativa con el
programa de formacion
del SENA, entre otros.

Tuve a cargo las fichas:
2274977, 2304019y
continuo con las fichas:
2073890, y 2071683.
Todas cuentan con el
cumplimiento de los
requisitos para la
ejecucion del
programa. Se esta
dando cumplimiento a
lineamientos del Sena
y Sedmeta.

Se hizo cargue del Plan
Operativo ajustado al
One Drive solicitado de
las 2 I.E. que tuve
asignadas.

ANEXO 3. Pantallazo que
evidencia el cargue del plan
operativo del convenio de cada
I.E. ajustado en el ONE DRIVE.

Documentacion cargada en
Drive. Ubicacion: Portafolio |.E.
Los Centauros
https://drive.google.com/drive/u/
O/folders/1eKj20pt van9lgZXpM
Lh7Ck6PPx0g9-8 Portafolio I.E.
Los Fundadores
https://drive.google.com/drive/u/
O/folders/INNpZfB48wZVE-
Bwkk6j7z7iH6A -ozkU

Formato de Articulacion de
Curriculo, proyecto formativo,
planeacion pedagdgica, acta de
compromiso, plan operativo del
convenio y demés formatos
establecidos para el programa.

Efectuar la transferencia
de metodologia
curricular de los
programas de formacion
objeto de la articulacion,

En el mes objeto de
cobro, se ejecutd
cronograma para el
desarrollo de jornadas
de Sensibilizacion

ANEXO 4.

Actas de reunion en donde se
evidencia el desarrollo de las
jornadas. Reposan en carpeta
DRIVE:
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1mweFzc5gx76iy_cEpwU7xir92spGXJD6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1mweFzc5gx76iy_cEpwU7xir92spGXJD6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1mweFzc5gx76iy_cEpwU7xir92spGXJD6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/17TMGje38NpTT1m3OplnQpx1bnoy5-pH6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/17TMGje38NpTT1m3OplnQpx1bnoy5-pH6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/17TMGje38NpTT1m3OplnQpx1bnoy5-pH6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1eKj2Opt_vqn9lqZXpMLh7Ck6PPxOg9-8
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1eKj2Opt_vqn9lqZXpMLh7Ck6PPxOg9-8
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1eKj2Opt_vqn9lqZXpMLh7Ck6PPxOg9-8
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1NNpZfB48wZvE-Bwkk6j7z7iH6A_-ozkU
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1NNpZfB48wZvE-Bwkk6j7z7iH6A_-ozkU
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1NNpZfB48wZvE-Bwkk6j7z7iH6A_-ozkU
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teniendo en cuenta que
la formacién que el
SENA imparte es por
competencias,
aprendizaje por
proyectos y la gestion
del proceso de
aprendizaje a través de
plataformas virtuales, a
través de las reuniones
semanales con los
pares, Coordinadores y
Rectores de las IE
publicas técnicas o
académicas y privadas.

(Induccion —
Reinduccion) sobre el
Manual de Articulacion
del Sena version 2021
para Instituciones
Educativas de
Villavicencio y de
Acacias. Apoyo en el
registro de aprendices
en plataforma SENA
SOFIAPLUS.
Diligenciamiento
conjunto con |.E. de
Articulacion de
Curriculo, Plan
Operativo de convenio
y Acta de compromiso
entre la I.LE. — SENA.

https://drive.google.com/drive/fol

ders/luzJYOS8 ca03pB1DX9L8

QS _STAAEI-3vW

Registrar, verificar y
hacer seguimiento en el
Aplicativo SOFIA PLUS
de manera oportuna a
todas las actividades
incluidas en los
proyectos formativos;
garantizando la calidad
de la informacion
relacionada con: a).
Registro de los juicios
evaluativos. b). Creacion
de rutas y asociacion de
aprendices. ¢) Registro
de juicios del
reconocimiento de
aprendizajes previos. d).
Comunicar
oportunamente al
Coordinador Académico
en los formatos y
tiempos que se
dispongan para ellos:
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y hallazgos
en el registro de
informacién, como
requisito para la

Para el presente mes
objeto de cobro no se
reportaron novedades.

ANEXO 5.

Listados de aprendices en
formacion y juicios evaluativos
reposan en el Drive de MT 2021
portafolio del instructor// Edith
Maritza Diaz.
https://drive.google.com/drive/u/
Offolders/1COftXRIBoxXWVE13vZ
-VKHkoMwC94G QkX
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https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW
https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW
https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1C0ftXRIBoxWvE13vZ-vKHkoMwC94GQkX
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1C0ftXRIBoxWvE13vZ-vKHkoMwC94GQkX
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1C0ftXRIBoxWvE13vZ-vKHkoMwC94GQkX
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autorizacion del pago del
periodo correspondiente.

Seleccionar e
Implementar estrategias
de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento
y evaluacion de acuerdo
a los lineamientos
pedagogicos y
metodoldgicos de la
Entidad y contemplados
en el Proyecto de
formacion.

Para el presente mes
objeto de cobro, la
Coordinacién
Académica de
Programas Especiales
me asigno la
capacitacion en
diferentes Instituciones
Educativas, en lo
relacionado con el
Manual de Articulacion
y procedimiento de
Alistamiento con
estudiantes de grado 9,
Apoyo en el registro de
aprendices en la
plataforma
SOFIAPLUS,
diligenciamiento de
formatos de
alistamiento
(Articulacion de
curriculo, plan
operativo del convenio
y acta de compromiso)
y continuacién proceso
formativo de las fichas:
2274977 y 2304019

ANEXO 4. Actas de reunién en
donde se evidencia el desarrollo
de las jornadas. Reposan en
carpeta DRIVE:
https://drive.google.com/drive/fol
ders/1uzJYO8 ca03pB1DX9L8
QS sTAAEI-3vW

Apoyar y participar en
los equipos de desarrollo
curricular
interdisciplinarios por
programa o conjunto de
programas por redes
tecnoldgicas y nodos
para garantizar
integralidad en la
formulacion de proyectos
formativos, el disefio de
actividades de
aprendizaje, el disefio de
talleres e items que
alimentaran los bancos
de prueba para la
seleccién de aprendices,
entre otras

Para el presente mes
objeto de cobro, la
Coordinacion
Académica de
Programas Especiales
no me asigné
actividades
relacionadas con el
desarrollo de esta
obligacion especifica
de mi contrato.

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacioén
Académica de Programas
Especiales no me asigné
actividades relacionadas con el
desarrollo de esta obligacion
especifica de mi contrato.
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https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW
https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW
https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW
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8 Realizar los respectivos | Elaboracion de Las planeaciones pedagdgicas
productos planeacion pedagodgica | reposan en el Drive de MT 2021
correspondientes a la para las fichas portafolio del instructor.
Planeacion Pedagdgica | 2304019 del Técnico https://drive.google.com/drive/u/
Bimensualizada en Monitoreo Ambiental | O/folders/1hgRrdykg cA5qyK 1J
armonizada con la IE y y 2274277 del Técnico | INKULTVtgoz9TR
ejecucion del programa en Conservacion de
en concordancia con los | Recursos Naturales.

PEI de las instituciones
articuladas, asi como de
participar en las
actividades previstas y
solicitadas por estas,
relacionadas con el
desarrollo de la
formacion técnica
especifica.

9 Hacer seguimiento y En el presente mes ANEXO 2. Evidencias que
tomar las medidas que objeto de cobro fueron | reposan en el DRIVE Portafolio
sean necesarias para certificadas las fichas del Instructor/Actas.
garantizar la certificacién | 2071683 y 2073890 FICHA 2073890:
de todos los aprendices https://drive.google.com/drive/folder
que terminan grado 11 s/lpMwZKgTavHpiXDPmx6S3wBD
en 2021, previa bW_?ggyM_M
verificacion del Ficha: 2071683 .

g https://drive.google.com/drive/folder
cumplimiento de los s/1efGD23JrJV-
requisitos establecidos uBNINNBWIPOW7UiMvx002
para ello
10 Para el presente mes ANEXO 4. Actas de reunion en

Difundir y apropiar al
interior de la institucion
educativa (directivos,
docentes, padres de
familia y aprendices), los
lineamientos,
procedimientos,
reglamento del aprendiz
SENA y normas internas
del programa articulacion
con la educacion media
del SENA.

objeto de cobro, la
Coordinacién
Académica de
Programas Especiales
me asigno la
capacitacion en
diferentes Instituciones
Educativas, en lo
relacionado con el
Manual de Articulacion
y procedimiento de
Alistamiento con
estudiantes de grado 9,
Apoyo en el registro de
aprendices en la
plataforma
SOFIAPLUS,
diligenciamiento de
formatos de
alistamiento

donde se evidencia el desarrollo
de las jornadas. Reposan en
carpeta DRIVE:
https://drive.google.com/drive/fol
ders/1uzJYO8 ca03pB1DX9L8
QS sTAAEI-3vW
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1hqRrdykg_cA5qyK_IJrNkULTVtgoz9TR
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1hqRrdykg_cA5qyK_IJrNkULTVtgoz9TR
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1hqRrdykg_cA5qyK_IJrNkULTVtgoz9TR
https://drive.google.com/drive/folders/1pMwZKqTavHpjXDPmx6S3wBDbW7gGyl4M
https://drive.google.com/drive/folders/1pMwZKqTavHpjXDPmx6S3wBDbW7gGyl4M
https://drive.google.com/drive/folders/1pMwZKqTavHpjXDPmx6S3wBDbW7gGyl4M
https://drive.google.com/drive/folders/1efGD23JrJV-u8nlNNBWiP9w7UiMvxoO2
https://drive.google.com/drive/folders/1efGD23JrJV-u8nlNNBWiP9w7UiMvxoO2
https://drive.google.com/drive/folders/1efGD23JrJV-u8nlNNBWiP9w7UiMvxoO2
https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW
https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW
https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW
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(Articulacion de
curriculo, plan
operativo del convenio
y acta de compromiso)
y continuacién proceso
formativo de las fichas:
2274977 y 2304019

11

Aplicar al proceso de
certificacion de la norma
de competencia
“ORIENTAR
PROCESOS
FORMATIVOS CON
BASE EN LOS PLANES
DE FORMACION
CONCERTADOS, o la
actualizacion
"ORIENTAR
FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y
NORMATIVO" 0 en su
defecto debera aplicar al
proceso de certificacion
de la norma y aportar el
respectivo certificado de
aprobacion, o la
evidencia de la
inscripcion efectiva a
mismo, al informe de
ejecucion contractual,
con plazo maximo al 31
de Julio de 2021.

Para el presente mes
objeto de la cuenta de
cobro, presento la
evidencia de
certificacion de la NCL
nivel intermedio.

ANEXO 6. Pantallazo de
certificacién de NCL
Pedagodgica y cédigo de
verificacion.

911700240201056CC46453177C

12

Gestionar la
documentacion, realizar
la ruta de aprendizaje,
asociar y evaluar
aprendices de los grupos
de formacién
complementaria en el
aplicativo SOFIA PLUS
en el tiempo
correspondiente
teniendo en cuenta las
fechas establecidas por
el area de administracion

Para el presente mes
objeto de cobro, se
desarrollé formacion
complementaria en: 1-
Emprendimiento Digital
2- Comportamiento
emprendedor.

ANEXO 7. Pantallazos de

creacion de ruta de aprendizaje

SOFIAPLUS
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educativa hasta el
proceso de certificacion.

13 Apoyar la gestion del Para el presente mes Para el presente mes objeto de
programa para el objeto de cobro, no fui | cobro, no fui requerida para esta
posicionamiento regional | requerida para esta obligacion contractual.
de acuerdo con los obligacion contractual.
lineamientos, cobertura y
productos indicados por
la Subdireccion de
centro y el Supervisor
del contrato.

14 Evidencia en el Drive de

Se matriculd la ficha pIangacmn de fichas
N ' 5974977 con 28 https://docs.google.com/spreads
Participar activamente aprendices. Se heets/d/1C5wAhc8SKFCzEDUD
en el cumplimiento de matriculé Ia. ficha ITELrUswIWy7IDgY/edit#qid=18
las metas de formacion 2304019 con 36 37782224
de acuerdo a los aprendices, culminado Reporte de aprendices
lineamientos, cobertura y con éxito Matricula de matriculados en el Drive de
productos indicados por la ficha 2.467652 MEDIA TECNICA creado por la
la subdireccion del Comportamiento Coordinacion.
Centro y el Supervisor Emprendedor. Y https://drive.google.com/drive/u/
del Contrato. Emprendimieﬁto 1/folders/111a8rwDkA8 9YtoZAfi
o KQkuYus03V-e4 Pantallazo de
Digital. )
Curso complementario en el
ANEXO 7.

15 Usar las herramientas Pa_ra el presente mes Para el presente mes objeto de
disponibles en el objgto de cobro, se copr(_), se estan desar_rpllar}(,jo
ambiente virtual de est_arj desarrollando achwpla_des de sensibilizacién y
aprendizaje para acﬂw_dgdes _qle seguimiento de etapa
fortalecer la formacién y senS|_b|I.|zaC|on y productiva, por lo tanto no se
lograr cumplimiento de seguimiento de etapa h_ace uso de herrarr_uer_nas
los lineamientos, productiva, por lo tanto | virtuales de aprendizaje.
cobertura y productos EO s€ h.ace uso de
indicados. erram|enf[as_V|rtuaIes

de aprendizaje.

16 Generar y ejecutar Acciones de Formaciéon | ANEXO 2. Evidencias que
estrategias que permitan | Y evaluacion de la reposan en el DRIVE Portafolio
la permanencia, Ficha 2274977 del del
seguimiento y Técnico en CRN de la FICHA 2274977: .
acompafiamiento de los |.E. Los Centauros de https://drlve.qooqle.cqm/dnve/u/O/_fo
aprendices durante el Vistahermosa. Y Ficha: | lders/ImweFzc5gx76iy cEpwU7xir
tiempo total del curso 2304019 del Tecnico 2spGXIDB
garantizando el indicador | en Monitoreo Ambiental | Fich& 2304019: -

> " https://drive.google.com/drive/u/0/fo
de retencion establecido | de Mesetas. Iders/17TMGje38NpTT1m30pInQp
por la Direccién General. x1bnoy5-pH6

17 Participar en actividades | Para el presente mes Para el presente mes objeto de

de investigacion y
desarrollo tecnolégico,

objeto de cobro, la
Coordinacién

cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1C5wAhc8SkFCzEDUDrTFLrUswlWy7lDgY/edit#gid=1837782224
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1C5wAhc8SkFCzEDUDrTFLrUswlWy7lDgY/edit#gid=1837782224
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1C5wAhc8SkFCzEDUDrTFLrUswlWy7lDgY/edit#gid=1837782224
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1C5wAhc8SkFCzEDUDrTFLrUswlWy7lDgY/edit#gid=1837782224
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1IIa8rwDkA8_9YtoZ4fiKQkuYus03V-e4
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1IIa8rwDkA8_9YtoZ4fiKQkuYus03V-e4
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1IIa8rwDkA8_9YtoZ4fiKQkuYus03V-e4
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1mweFzc5gx76iy_cEpwU7xir92spGXJD6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1mweFzc5gx76iy_cEpwU7xir92spGXJD6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1mweFzc5gx76iy_cEpwU7xir92spGXJD6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/17TMGje38NpTT1m3OplnQpx1bnoy5-pH6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/17TMGje38NpTT1m3OplnQpx1bnoy5-pH6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/17TMGje38NpTT1m3OplnQpx1bnoy5-pH6
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ocupacional y social, que
contribuya a la
actualizacién y
mejoramiento de la
formacion profesional
integral.

Académica de
Programas Especiales
no me asigné
actividades
relacionadas con el
desarrollo de esta
obligacién especifica
de mi contrato.

Especiales no me asigno
actividades relacionadas con el
desarrollo de esta obligacion
especifica de mi contrato.

18 El Contratista debera Para el proceso de Documentos de recoleccién
ejecutar su contrato inscripcion, matriculay | para requisitos de matricula y
conforme: al sistema desarrollo de formacion | proceso formativo acordes con
integrado de gestion y se utilizaron los SIGA cargados en Drive Mt
autoevaluacién “SIGA” formatos establecidos 2021 Portafolio del instructor.
del SENA el cual se por el sistema SIGA. https://drive.google.com/drive/u/
encontrara documentado Offolders/1jUK3ZiH9zdnlo43TBF
en la plataforma 1nwilWz1JZfAgRC
compromiso, en
particular lo concerniente
a la implementacion del
procedimiento de
ejecucion de acciones de
Formacion Profesional
Integral.

19 . Envio PDF del reporte de
Cumplir con la Se ejecutaron 80horas | SOFIA PLUS con las horas
programacion asignada | 4o oociion de la académicas. Drive MT Cuentas
?e 160_horas de | formacién en el de cobro mes de diciembre
rggg?gggsrgin;ua ©s, aplicativo SOFIA https://drive.google.com/driv
Aplicativo SOFIA PLUS. PLUS. e/u/0/folders/1TyhZel7 hUMo

t02TskAZiLusgR4BJgbN

20 Para el presente mes ANEXO 4. Actas de reunion en

Participar en los Equipos
Ejecutores de Centro y
apoyar la elaboracion,
revision y validacion de
los productos
establecidos en los
procedimientos y guias
determinados desde la
pertinencia de la oferta
hasta la certificacion de
los aprendices.

objeto de cobro, la
Coordinacién
Académica de
Programas Especiales
me asigno la
capacitacion en
diferentes Instituciones
Educativas, en lo
relacionado con el
Manual de Articulacion
y procedimiento de
Alistamiento con
estudiantes de grado 9,
Apoyo en el registro de
aprendices en la
plataforma
SOFIAPLUS,
diligenciamiento de

donde se evidencia el desarrollo
de las jornadas. Reposan en
carpeta DRIVE:
https://drive.google.com/drive/fol
ders/1uzJYO8 ca03pB1DX9L8
QS sTAAEI-3vW
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1jUK3ZiH9zdnIo43TBF1nw1Wz1JZfAqRC
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1jUK3ZiH9zdnIo43TBF1nw1Wz1JZfAqRC
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1jUK3ZiH9zdnIo43TBF1nw1Wz1JZfAqRC
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1TyhZeL7_hUMoto2TskAZiLusqR4BJqbN
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1TyhZeL7_hUMoto2TskAZiLusqR4BJqbN
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1TyhZeL7_hUMoto2TskAZiLusqR4BJqbN
https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW
https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW
https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW

4
SENA

N

formatos de
alistamiento
(Articulacion de
curriculo, plan
operativo del convenio
y acta de compromiso)
y continuacién proceso
formativo de las fichas:

2274977 y 2304019
21 Para el presente mes
objeto de cobro, la
Apoyar la estructuracion | Coordinacion Para el presente mes objeto de
de la etapa preliminar y/o | Académica de cobro, la Coordinacion
estudio de mercado Programas Especiales | Académica de Programas
dentro de los procesos no me asignoé Especiales no me asigné
contractuales asignados | actividades actividades relacionadas con el
por el supervisor o el relacionadas con el desarrollo de esta obligacién
ordenador del gasto. desarrollo de esta especifica de mi contrato
obligacién especifica
de mi contrato
22 . Para el presente mes
Evaluar técnica y obieto de cobro. la
economicamente las JET0 A€ CODIO, .
Coordinacién Para el presente mes objeto de
propuestas presentadas - N
. . Académica de cobro, la Coordinacién
al Centro Agroindustrial : e
Programas Especiales | Académica de Programas
del Meta dentro de los o ) .
no me asigno Especiales no me asigné
procesos contractuales o - )
: actividades actividades relacionadas con el
que sea designado por el . Y
relacionadas con el desarrollo de esta obligacion
ordenador del gasto desarrollo de esta especifica de mi contrato
como evaluador técnico Arton 4 P
econémico obligacion especifica
y ' de mi contrato
23 Para el presente mes
objeto de cobro, la
Coordinacién Para el presente mes objeto de
Prestar apoyo en la Académica de cobro, la Coordinacion
supervision de los Programas Especiales | Académica de Programas
contratos que sean no me asigné Especiales no me asigné
designados por el actividades actividades relacionadas con el
ordenador del gasto. relacionadas con el desarrollo de esta obligacion
desarrollo de esta especifica de mi contrato
obligacion especifica
de mi contrato
24 Participar cuando el Para el presente mes

centro de formacion lo
requiera, en proyectos
de investigacion técnica
y/o pedagogica para
fortalecer el proceso de

objeto de cobro, la
Coordinacion
Académica de
Programas Especiales
no me asigno

Para el presente mes objeto de
cobro, la Coordinacion
Académica de Programas
Especiales no me asigno
actividades relacionadas con el

GTH-F-062 V08




SENA
formacion del area actividades desarrollo de esta obligacion
temética objeto del relacionadas con el especifica de mi contrato
contrato y participar en desarrollo de esta
los proyectos SENNOVA | obligacién especifica
cuando se requieran. de mi contrato
25 PDF cuentas de cobro del mes
de diciembre 2021 cargadas en
Presentar En el mes objeto de DRIVE cuentas de cobro segun
oportunamente los contrato se presentd lineamientos del lider: GC — GF
informes de ejecucién cuenta de cobro de — Tiempos de Sofia — Informe
contractual y cuentas de | acuerdo a lineamientos | de supervision Contractual —
cobro mensuales dentro | del lider del programay | Paz y Salvo, Certificado de
de las fechas estipuladas | en los tiempos bienes SENA Cuentadante
por el supervisor estipulados. https://drive.google.com/drive/u/
Offolders/1TyhZelL7 hUMoto2Ts
kAZiLusgR4BJgbN
26 Para el presente mes
objeto de cuenta de ANEXO 8y 9: Diligenciamiento
Asistir a las reuniones cobro, desde la Encuesta Clima Laboral.
presenciales que coordinacién me fue Evidencia de asistencia y
programe el ordenador solicitado el participacién en reuniones
del gasto y/o supervisor | diligenciamiento de la citada por el Coordinador de
con ocasion al desarrollo | encuesta de Clima Académico de Programas
de su objeto contractual. | Laboral y en reunién de | especiales.
lineamientos del
programa
27 Atender oportuna y Pa_ra el presente mes
L . objeto de cuenta de e .
agilmente las llamadas ANEXO 9: Evidencia de
- cobro, desde la . , SR
telefonicas, coordinacion me fue asistencia y participacion en
videollamadas y . reunion citada por el
: : solicitada la . .
reuniones virtuales T Coordinador de Académico de
participacion en .
programadas en el e Programas especiales.
. reunion de
desarrollo de su objeto . :
lineamientos del
contractual.
programa

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1TyhZeL7_hUMoto2TskAZiLusqR4BJqbN
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1TyhZeL7_hUMoto2TskAZiLusqR4BJqbN
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1TyhZeL7_hUMoto2TskAZiLusqR4BJqbN

4
SENA

N

ITEM No DE LA
ORDEN DE VIAJE | DES

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

LUGAR DE
PLAZAMIENTO

INICIO

FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 55173457 de miplanilla.com, correspondiente al mes de noviembre de 2021. (Decreto Ley

2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (43) folios

Cordialmente,

EDITH MARITZA DIAZ RAMIREZ
Contratista
C.C. No. 46.453.177

Recibi a satisfaccion:

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2254117

Cargo del supervisor: Instructor G20
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ANEXOS DE LA CUENTA DE COBRO
MES DE DICIEMBRE DE 2021
INSTRUCTORA: EDITH MARITZA DIAZ RAMIREZ

ANEXO 1.
Pantallazos de diligenciamiento diario de autoreporte de condiciones de salud. Pantallazo de diligenciamiento de Censo de Emergencia.

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5 AhKVZ9FRFNt1laK5poOONUM1ZNRUIST|VOTjIFR1RKTINUTOZIRjFHSY4u

im] | ) Pagina principal de Microsoft OF X | @& Correo: Edith Maritza Diaz Ramir X = Igj AUTOREPORTE DE CONDICIONE X | -+

< @} () https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyydvk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11aK5po00NUM1ZNRUISTVOT)IFR1R 9 . 27 . 3 O a.m.
miércoles, 17 de noviembre de 2021
noviembre de 2021 A N
AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021

DO 1] MA MI u vi SA

31 1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta 8 2 o 3 2 & 4
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o & g % & 5 g
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
16/11/2021 Hoy e

14 15 1618 19 20

21 225 L2 AN D5 26 27

it

Configura los calendarios para ver

) doénde debes estar
Enviar otra respuesta

Introduccién

Crear mi propio formulario Activar Windows

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso Ve a Configuracion para activar Windows

Ocultar el programa de configuracién de la agenda |

oo

=@ O Escribe aqui para buscar (0]

F @ € m m B e B T G S AGmTO s TS B



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5_AhKVZ9FRFNt1laK5po00NUM1ZNRUlSTjVOTjlFR1RKTlNUT0ZIRjFHSy4u

>

im} AUTOREPORTE DE CONDICIONE X | -

& > @} () https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11akK5po00NUM1ZNRUIST]VOT]IFR1R 9 . 5 O . 24 al'm.

viernes, 19 de noviembre de 2021

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 202 1iiiiaatect A

DO L MA Mi U vi SA

31 1 2 3 4 5 6

7 8 G 10 11 12 13

4 15 16 17 1820

21 22 P34 250268 2T

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta 2% 2 3 v 2 3 4
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

18/11/2021 Hoy 58

Medic

labora

. Configura los calendarios para ver
dénde debes estar

Introduccién

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Activar Windows
Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso Ve a Configuracion para activar Windows.

Ocultar el programa de configuracion de la agenda v/ 7]
%

€6 n O el B G - ucrswpus on®

I

L Escribe aqui para buscar O



] | o Péagina principal de Microsoft Of X | ﬂ Correo: Edith Maritza Diaz Ramii X | &% FORMACION EMPRENDIMIENTC X AUTOREPORTE DE CONDICIONE X

e

@] () https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11ak5po00NUM1ZNRUIST]VOT]IFR1R!

L Escribe aqui para buscar

Medic

labora

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
18/11/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

1:43:32 o

lunes, 22 de noviembre de 2021

noviembre de 2021 N\ v
DO L MA Mi u vi SA
31 49 2 A 6
7 ‘8 ‘& 90 10 f2 13
14 15 16 17 18 19 20
21 23 24 25 26 27
28 29 30 1 2 3 4
5 6 7 8 9 18 1
Hoy S

. Configura los calendarios para ver
] dénde debes estar

Introduccién

Activar Windows

Ve a Configuracion para activar Windows.

o B @ €C =~ mF e B O G

Ocultar el programa de configuracién de la agenda

. 21°C A D vm T Q) ESP

743 a.m.
22/11/2021

8



im] AUTOREPORTE DE CONDICIONE X

+

. .
& d G &) https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11aKSpoOONUM1ZNRUISTjVOT)IFR1R 8 . 2 8 . OO p. m.

Medit

labora

&R O Escribe aqui para buscar

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

martes, 23 de noviembre de 2021

noviembre de 2021 N\ v
DO W MA Mi u vi SA

51 4 23 A5 e
7 8 9 1 1 12 13
4 15 16 17 18 19 20
21 2 24, 25 26 27

28 29 30 1 2 3 B

23/11/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y coockies | Términos de uso

o # @€ =~ Mm@ e F O @

Hoy S

. Configura los calendarios para ver
] dénde debes estar

Introduccién

Activar Windows

Ve a Configuracion para activar Windows.

Ocultar el programa de configuracién de la agenda

n = 8:28 p. m.
T A G @) By M



© (1) WhatsApp X

« > C

B8 O Escribe aquf para buscar

@ forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyydvk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11aK5po00NUM1ZNRUISTIVOT)IFR1RKTINUTOZIR}F

i@ AUTOREPORTE DE CONDICIONE X M Recibidos (8.756) - madizie@®m: X I & REGISTRO SOFIA PLUS 2022 - G- X | +

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

356122 o m

jueves, 25 de noviembre de 2021

noviembre de 2021 N\ v
PO w MA Mi u Vi SA

31 1 2 3 4 5 6
7 8 g 0 M1 12 13
14 15 6 17 18 19 20

212223242527
% 29 0 94 2 3 4

5 6 7 8 9 10 1

24/11/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologfa de Microsoft Forms | Prvacidad y cookies | Términos de uso

Hoy S

. Configura los calendarios para ver
2 gonde debes estar

Introduccion

Activar Windows

Ve a Configuracion para activar Windows

Ocultar el programa de configuracion de la agenda

oHEeEewREBPETE

) 3:38 p. m.
vleC Az s o B




viernes, 26 de noviembre de 2021

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 202 1ittaiadatas 2

Do W MA Mi U Vi SA

31 1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 u 12 13

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta 2 A 3005 2 34
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

26/11/2021 Hoy =

14 150 IEENE I8 0S8

21 2 23 24 2527

5 o 7 8 9 10 1"

Configura los calendarios para ver

X dénde debes estar
Enviar otra respuesta

Introduccion

Crear mi propio formulario Activar Windows

Con tecnologia de Microsoft Forms | Pravacidad y cookies | Términos de uso Ve a Configuracion para activar Windows
Ocultar el programa de configuracion de la agenda

[ | @ AUTOREPORTE DECONDICIONE X | - ‘ o
— G [2] https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyydvk02R0OVBskxasS_AhKVZIFRFNt 11aKSpo0ONUM1ZNRUIST;VOT]IFRTRI 9.1 3.04 a.m.
~

v
B8 O Escribe aquf para buscar o H @ € » mM B e & m© 6 S uc A BB EP 2?131;;;1 O



1] AUTOREPORTE DE CONDICIONE X | -+

& : @] &) https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11aK5po00NUM 1ZNRUISTjVOT)IFR1R 8 . 47 . O 8 a.m.

Medit

labora

L Escribe aqui para buscar

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
26/11/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso

martes, 30 de noviembre de 2021

noviembre de 2021 N\ v
DO 1V] MA Mi U vi SA

31 1 2 3 4 5 [
7 8 G 10 11 12 1)
14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28291234

o}

o

' @6 m el e B E

Hoy 9

. Configura los calendarios para ver
dénde debes estar

Introduccién

Activar Windows
Ve a Configuracion para activar Windows.

Ocultar el programa de configuracién fm

7 " = 847 a. m.
) 21°C A G 1) EsP 30/11/2021 %)




1w} AUTOREPORTE DE CONDICIONE X

&«

L Escribe aqui para buscar

Medic

laborq

+

@] () https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11aKSpo0ONUM1ZNRUISTjVOT]IFR1R]

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
01/12/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cockies | Términos de uso

O

jueves, 2 de diciembre de 2021

O

o}

€6~ aled

Activar Windows
Ve a Configuracién para activar Windows.

L o24C A G Em T ) ESP

. Configura los calendarios para ver
Bl dénde debes estar

Introduccién

7:30a. m.
2/12/2021

diciembre de 2021 A\

DO w MA Mi u vi SA
28 29 30 1 3 4
5 6 7 8 9 10 11
A A B [ [ A
19 20 21 2 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 B 5 6 7 8

Hoy i

Ocultar el programa de configuracién de la agenda v/

5



viernes, 3 de diciembre de 2021

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 202 1t 45

DO (10] MA MI U vi SA

28 29 30 1 2 4

12 13 14 15 16 17 18

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta 26 27 28 29 30 31 1
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)

02/12/2021 Hoy L

19 20 21 PP T 24 25

Medic

laborq

Configura los calendarios para ver

. dénde debes estar
Enviar otra respuesta

Introduccién

Crear mi propio formulario Activar Windows
A&

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de uso Ve a Configuracién para activar Windows.

D AUTOREPORTE DE CONDICIONE X + i
& y G @] https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11aKSpoOONUM 1ZNRUISTjVOT]IFR1RI 9 . 1 3 . 2 8 a. m. |
~

Ocultar el programa de configuracién de la agenda v/

o}

88 O Escribe aqui para buscar O

€6 -l e O & Cwc ABwBo e ST



1w} AUTOREPORTE DE CONDICIONE X

« C

Medic

laborq

88 O Escribe aqui para buscar

+

() https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11aKSpo0ONUM1ZNRUISTjVOT]IFR1R]

2354157 oo

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
06/12/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cockies | Términos de uso

lunes, 6 de diciembre de 2021

diciembre de 2021 A\

DO w MA Mi u vi SA
28 29 30 1 2 3 4
5 7 8 9 10 11
A A B [ [ A
19 20 21 2 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 B 5 6 7 8

Hoy i

Configura los calendarios para ver

dénde debes estar

Introduccién

Activar Windows

Ve a Configuracién para activar Windows.

O

o}

e el el d G

Ocultar el programa de configuracién de la agenda v/

S 31°C A O 9m T Q) ESP

2:54p.m.
6/12/2021

3



1w} AUTOREPORTE DE CONDICIONE X

« C

Medic

laborq

88 O Escribe aqui para buscar

+

() https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11aKSpo0ONUM1ZNRUISTjVOT]IFR1R]

si2s 'w

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
07/12/2021

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cockies | Términos de uso

martes, 7 de diciembre de 2021
diciembre de 2021 A\

DO (10] MA MI U vi SA
28 29 30 1 2 3 4
9 6 8 < 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 - 5 6 7 8
Hoy i

Configura los calendarios para ver

dénde debes estar

Introduccién

Activar Windows

Ve a Configuracién para activar Windows.

O

o}

e el el d G

Ocultar el programa de configuracién de la agenda v/

. 28°C A O bm T ) ESP

529 p. m.
7/12/2021

5



1w} AUTOREPORTE DE CONDICIONE X

< g @] () https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5_AhKVZIFRFNt11aKSpo0ONUM1ZNRUISTjVOT]IFR1R]

Medic

laborq

88 O Escribe aqui para buscar

+

914824 .

AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
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AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacién y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
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AUTOREPORTE DE CONDICIONES DE SALUD SENA 2021 (50)

@ Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al ingreso de la Entidad, a su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde que este diligenciamiento es diario)
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Evidencias que reposan en el DRIVE Portafolio del Instructor
FICHA 2274977: https://drive.google.com/drive/u/O/folders/ImweFzc5gx76iy cEpwU7xir92spGXJD6
Ficha: 2304019: https://drive.google.com/drive/u/0/folders/17TMGje38NpTT1m30pInQpxlbnoy5-pH6
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ANEXO 8! Pantallazo que evidencia el cargue del plan operativo del convenio de cada I.E. ajustado en el ONE DRIVE.

x | M Recibidos (8.160) - mz X | B ACTIVIDAD SEMANA & X | M Observaciones paraa X & Articulacion CAM - Or X L ACTIVIDADES SEMAR. | + ° —

X

& 8 senad-my.sharepoint.com/personal/dihernandez_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?originalPath =aHROcHMGELy9zZW5hNC 11eS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86... [ ¥ g » . :

SEMNA

7/\\— OneDrive

Diomira Hernandez Alvarado

|

Mis archivos

Muestros archivos

Obtener las aplicaciones de
Onelrive

Wolver a la versian clasica de

OneDrive
&8 O Escribe aqui para buscar

O Buscar

T Cargar ~ & Compartir %@ Copiarvincule £g Sincronizar | Descargar

b ? Edith Maritza Diaz...

|= Organizar v =

Mis archivos > ARTICULACION CON LA MEDIA SED META > IE LOS CENTAUROS-VISTA HERMOSA > Articulacién CAM &

O

A

W w omw W

Nombre

GFPI-F-034_Formato_Plan_operativo_Los Ce..

RESOLU~2.PDF
2021-Resolucién_2000_de_2020_media tec...
10 Hoja de vida del funcionario TATIANA.pdf

RES. CONFORMACION |E CENTAURQS. pdf

€ ¢ =

(0]
u

Modificado - Modificado por Tamano de arch... ~  Compartir

6 de agosta Carlos Andres Botia Ri... 218 KB

6 de agosta Edith Maritza Diaz Ra... 195 KB
23 de julio Jose Janciwar Murillo ... 983 MB
23 de julio Jose Janciwar Murillo ... 487 MB
23 de julio Jose Janciwar Murillo ... 366 KB

M ¥ e O O R

‘. 23°C  ~ 4m T o) ESP

£ Compartido

&£ Compartido

# Compartido

&£ Compartido

o Compartido

9:50 p. m.
13/08/2021

&

|ml
WL


https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1mweFzc5gx76iy_cEpwU7xir92spGXJD6
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/17TMGje38NpTT1m3OplnQpx1bnoy5-pH6

© (9)Whatshpp X | M Recibidos (8.160) X | [ ACTIVIDAD SEM/ X | M4 Observacionesp: X | 8 IELOSFUNDADC X GFPI-F-034 Form X {& ACTIVIDADESSE X | + o - X

& & senad-my.sharepoint.com/ac/r/personal/dihernandez_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BF63 1E37B-94C0-492A-9237-1BE3DFDD0AI3% T D& ile=GFPI-... Y% g » :
Y p p y p

Excel GFPI-F-034_Formato_Plan_operativo_de_convenio - MESETAS OK 28 Guardado ~ £ Buscar (Alt + Q)

Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar w Abrir en la aplicacién de escritorio &~
B $ [om o Ev @ Befewn W B By B Tvmv o0 B o
N9 v f 36
A B C D E F G H J K L M N 8] P
ATV LTI - ]
ANO: 2021 004 DE 2016 -
4 No. :
5 REGIONAL: META
NOMERE
COMPLETO RED A LA
CENTRO DE ::S?TI?I!(GJE‘IMC]I et ol DIRECCION DE LA LE 3;‘:::‘:']22 E: MODALIDAD DE LA IES TIPODEIE :R:K?I':;CTJAL:!D# PERgéj:ECE META ALUMOS
FORMACION DELAIE :
N LAIE o EL
EDUCATIVA PROGRAMA
& ey
ALUMNOS | ALUMNOS
= TECNICA | ACADEMICA| PlBLICA PRIVADA TOTAL META
! GRADO 10 | GRADO 11
Los TECMICO EN |TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIAL 150330000151 5 DE
DEL META FUNDADORE 5 181|CRA 15 N°7 - 16 MESETAS X X MANEIO PRODUCCION 38 38
3 5 AMBIENTAL |LRFIA
LOs TECNICO EN |TECNOLOGIAS
AGROINDUSTRIAL _ B D=
FUNDADORE 150330000181 (CRA 15 N°7 - 16 MESETAS X ¥ MONITORED PRODUCCION 36 36
DEL META
9 5 AMBIENTAL |LnPIA
10
11
12 -

= HOJA1 Monitoreo Ambiental 10° Manejo Ambiental 11° JEg

Modo de calculo: Automatico  Estadisticas del libro de trabajo

&8 .© Escribe agui para buscar C) [k e € = i ¢ & ~ . 23°C A bm T ) EsP ,EE:,_;; %—)

- Enviar comentarios a Microsoft — 100% +




© (9)Whatshpp X | M Recibidos (8.160) X | [ ACTIVIDAD SEM/ X | M4 Observacionesp: X | 8 IELOSFUNDADC X GFPI-F-034 Form X {& ACTIVIDADESSE X | + o - X

C & senad-my.sharepoint.com/ac/r/personal/dihernandez_sena_edu_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BF63 1E37B-94C0-492A-9237-1BE3DFDD0AI3% T D& ile=GFPI-... Y% LA
Y p p y p

Excel GFPI-F-034_Formato_Plan_operativo_de_convenio - MESETAS OK .!3.‘:!' - Guardado O Buscar (Alt + Q)
Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar w Abrir en la aplicacién de escritorio &~
= O R R [ Ev g Bvfeen % 8 BB Tvme O B -
W
G29 v fe
A B C D E F G H

11 |6. Ejecucion de la formacidn -
12 [R. A. Fase de Analisis Instructor SENA y Docente Par Marzo de 2021
12 |Evaluacion y planes de mejoramiznto Instructor SENA y Docente Par Agosto de 2021
14 [R. A. Fase de Planeacién Instructor SENA y Docente Par Agosto de 2021
15 |Evaluacion y planes de mejoramiento Instructor SENA y Docente Par Septiembre de 2021
15 |R-A. Fase de Ejecucion Instructor SENA y Docente Par Septiembre de 2021
17 |Evaluacion y planes de mejoramiento Instructor SENA y Docente Par Diciembre 2021 - Marzo 2022
12 |R. A. Fase de Evaluacion Instructor SENA y Docente Par Marzo de 2022
19 |Evaluacion y planes de mejoramiento Instructor SENA y Docente Par Mayo de 2022
op |- Seguimiento y Evaluacion de Etapa Practica Instructor SENA y Docente Par Noviembre de 2022

8. Proceso de Certificacidn Coordinacion Academufa y Administracion Noviembre de 2022
21 Educativa

9. Evaluacién y Refroalimentacian en el Marco del Comité de la Media Técnica (Rector, Coordinadeor, Diciembre de 2021
22 |FPI-SIGA Docentes e Instructor)
23
24 NOMBRE Y FIRMA DE RESPONSABLES

PulGufhragpn el

28 {)uu
57 |Firma Rector: HECTOR OSWALDO MENDEZ Firma Docente Par Firma Instructor Gestor de Fichas - CAM

RTI:.‘...:I':‘—': Ael M ndne o (M anedimador hMamsbes Mancnts Mae: DIDIAKA ALLADRETMN Blammbhen lontecnbme: CRITU ARAADIITTA M

4 »

= HOJA1 Monitorec Ambiental 10° Manejo Ambiental 11° JEg
Modo de calculo: Automatico  Estadisticas del libro de trabajo - Enviar comentarios a Microsoft — 100% +

&8 .© Escribe agui para buscar C) [k e € = i ¢ & ~ . 23°C A bm T ) EsP ,EE:,_;; =

Ly




D (%) Whatshpp X | M Recibidos (8.160) - mz X | B ACTIVIDAD SEMANA ¢ X | M Observaciones para s X
< c
[
SEMNA

OneDrive O Buscar

HH 7A

Diomira Hernandez Alvarado
31 Mis archivos

Muestros archivos

o |ELOS FUNDADORES- X

& ACTIVIDADES SEMAN. X | + o

8 senad-my.sharepoint.com/personal/dihernandez_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?originalPath=aHROcHMB6Ly9zZ W5hNC 1teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86...

T Cargar ¥ | Compartir @ Copiarvinculo g Sincronizar - Descargar -+

Mis archivos > ARTICULACION CON LA MEDIA SED META > |E LOS FUNDADORES-MESETAS

| Nombre ~
B PLAN OPERATIVO TEC SISTEMAS AGROPEC...
GFPI-F-034_Formato_Plan_operativo_de_co...
B} Resolucion 1330 Especialidades ABRIL 2021...
B HV BIBIANA GUARNIZO BOCANEGRA.pdf
B} RESOLUCION 2000 DE 2020 SOBRE LAS ES...
B HOUJA DE VIDA 2021 COLpdf
E} RESOLUCION DE FUNCIONAMIENTO.pdf

Obtener las aplicaciones de

Onelrive

Volver a la version clasica de

OneDrive

&8 O Escribe aqui para buscar (1R e @ =

Modificado ~

Hace 6 dias

6 de agosta

6 de agosto

6 de agosta

23 de julio

23 de julic

23 de julio

Modificado por ~

Angela Sofia Rames C...

Carlos Andres Botia Ri..

Edith Maritza Diaz Ra...

Edith Maritza Diaz Ra...

Jose Janciwar Murillo ...

Jose Janciwar Murillo ...

Jose Janciwar Murillo ...

Tamario de archi.

10 KB

613 KB

164 KB

262 MB

9,83 MB

449 K8

750 KB

e @ O W

8 v

=

Edith Maritza Diaz...

X

T x 9@ :

[§

|= Organizar v =~ @

.. v  Compartir

£ Compartido

&£ Compartido

# Compartido

&£ Compartido

o Compartido

£ Compartido

o Compartido

23°C A~ 4m T ) ESP

9:56 p. m.
13/08/2021

®




ANEXO 4.
Actas de reunion en donde se evidencia el desarrollo de las jornadas de
https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8 ca03pB1DX9L8QS sTAAEI-3vW

sensibilizacion. Reposan en carpeta DRIVE:

v — x

& % @

| Lista de lectura

® WhatsApp

« > cC

T _—
::: Aplicaciones

L Drive

» | M Recibidos (8.792) - madizira@mi- X & |E APIAY - Google Drive » +

8 drive.google.com/drive/u/0/folders/1uWeGYHUuXdyjPuVpWHoFZtb569crpyvg

* * +Trabalo
4

fit
®
&

Q, Buscar en Drive

e e

Compartido conmigo >« > ACTAS > LE.APIAY + 2 H ® B
l— Nueve
Nombre Propietario Ultima modificacién e Tamafic de archivo
Priaritario
» @  Miunidad Bl ACTA 2 SENSIBILIZACION MANUAL_APIAY.pdf <% yo 12:50 yo 22 MB
i unida @
2) compartido conmigo m plan operativo Apiay (1).pdf &% yo .38 yo 1MEBE
® Reciente B  articulacion curric. Apiay (1).pdf &% yo 138 yo 3,5 MB N
ﬂ( Destacados
BB  actacomprom Apiay (1).pdf &% yo 38 yo 1MB
]E[ Papelera
El GFPI-F-035_V2_Formato_Articulacion_Curriculo_Educ.. &%  yo 6 dic 2021 yo 45 kB
¢y Almacenamiento o
El GFPI-F-034_Formato_Plan_operativo_|E. las Mercede.. &%  yo 6 dic 2021 yo 47 kB
60,24 GB en uso
[ GFPI-PL-004_Plantilla_Acta_de_Compromiso.doc <% yo 5dic 2021 yo 74 kB
m ACTA 1 SENS. 9 GRADO PADRES Y EST. 8 Nov.pdf &% yo 10 nov 2021 yo 33MB
>
. s - - . T:20 p. m.
- - - =
88 O Escribe aqui para buscar O ot @ € = nd e & T @ a 6°C A G @I P g B



https://drive.google.com/drive/folders/1uzJYO8_ca03pB1DX9L8QS_sTAAEl-3vW

& wwsanosowinsa: < LN
€ > C @ dhegogecomdive/uUodes/IMAMINCT iyl 40ty e x @

i3 Aplicaciones | Lista de lectura
. . = ¥
[ wes . +Tbajo
o Drive Q, Buscaren Drive = @ @ HH .‘** i .
+ N Compartido conmigo > =+ > ACTAS > LE.LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO - ACACIAS ~ 2 H ®
uevo
Nombre Propietario Ultima modificacién Vv Tamaifio de archivo n
@ Prioritario
lan operativo LCGS Acacias (1).pdf & (s} 12:55 yo 1,1 MB
» B Miunidad @ planope (ed ! ! @
g‘ Compartido conmigo m acta comprom LCGS Acacias (1).pdf &= yo 12:55 yo 1MB
(©  Reciente BB  articulac curric. LCGSAcscias (1).pdf &% yo 12:55 yo 2 MEB N
{_.' Destacados
n GFPI-F-035_V2_Formato_Articulacion_Curriculo_Educ... &% yo 9 dic 2021 yo 152 kB
]E[ Papelera
m ACTA 2. SENSIBILIZACION MANUAL LCGS..pdf &% yo 9 dic 2021 yo 1,2 MB
¢y Almacenamiento
Ed GFPI-F-034_Formato_Plan_operativo_L.E. las Mercede.. &% yo 9 dic 2021 yo 46 kB
60,24 GB en uso
Wl GFPI-PL-004_Plantilla_Acta_de_Compromiso.doc &% yo 2 dic 2021 yo 74 kB
m ACTA 1 SENS. 9 GRADO PADRES Y EST. 22 OCT.pdf &% yo 27 oct 2021 yo 27MB

Activar Windows
Ve a Configuracion para activar Windows|

1

€C OB e T WGBE w-owous LW

i@ © Escribe aqui para buscar (@]




® Whatsfpp x | M1 Recibidos (8.792) - madizira@mi: X

&« - C & drive.google.com/drive/u/0/folders/15KqYsQBR2vgzMxIhaZY_vK17wrMeHUkw

: Aplicaciones

L Drive
I— Nuevo

Prioritario
4 @ Mi unidad
2 Compartido conmige

@ Reciente

3% Destacados

E Papelera

¢y  Almacenamiento

60,24 GB en uso

&8 O Escribe aqui para buscar

Q

Compartido conmigo > +++ > ACTAS > LE.GERMANARCINIEGAS ~

Nombre

Buscar en Drive

articulac.curric. German Arciniegas.pdf &%

plan operativo German Arciniegas.pdf &%

acta compromiso German Arciniegas.pdf &%

GFPI-PL-004_Plantilla_Acta_de_Compromiso.doc =%

GFPI-F-034_Formato_Plan_operativo_|.E. GERMAN A.... &

GFPI-F-035_V2_Formato_Articulacion_Curriculo_Educ... &

acta sensibilizacion i.e.pdf &%

ACTA 1 SENSIBILIZ 9 GRADO.pdf &%

(o]
ot

& |E. GERMAN ARCINIEGAS - Goo: X +

Propietario

—F
=

Ultima modificacién

3 dic 2021 yo

3 dic 2021 yo

3 dic 2021 yo

29 nov 2021 yo

29 nov 2021 yo

29 nov 2021 yo

17 nov 2021 yo

27 oct 2021 yo

e rnaEFEePOE GO E

w — >

e %« @ :

| Lista de lectura

e Tamafio de archivo

43 MB

1.013 kB
73 kB
65 kB

43 kB
600 kB

45MB

5 = b, 7:21 p. m.
%C A TEEID P B ‘

Evidencias de revision y/o verificacion de aprendices registrados en SOFIAPLUS.



€rmommmsame x £ v = e X
€ > C 8 diegogecom/dieul/oder/ WCHADORINKOZA 200 2 a @

it Aplicaciones | Lista de lectura

o Drive Q, Buscar en Drive 5= ® ® 3 :**: .

| Miunidad > REGISTRO SOFIA PLUS 2022 ~ H ®
uevo
Nombre Propietario Ultima medificacion L Tamaiio de archivo n
Prioritario i ;
© B LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO - ACACIAS yo 24 nov 2021 yo -
» B8] Miunidad @
I | E AGROPECUARIO LAS MERCEDES yo 22 nov 2021 yo -
2 compartido conmigo
B 1t aAPaY yo 18 nov 2021 yo -
® Reciente
+
Y% Destacados B 1.E. RODOLFO LLINAS yo 18 nov 2021 yo -
]  Papelera B £ JOSE MARIA CORDOBA yo 17 nov 2021 yo -
¢ Almacenamiento B £ ANTONIO RICAURTE CASD yo 16 nov 2021 yo -
60,24 GB en uso .,
I  |E GERMAN ARCINIEGAS yo 11 nov 2021 yo -
B £ FELICIDAD BARRIOS yo 11 nov 2021 yo -
A Vi 11 2021 .
B  |E. LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO - Villavo yo nov yo Activar Windows
Ve a Configuracion para activar Windov
I3 | E CAMPESTRE SAN JOSE - ACACIAS yo 28 oct 2021 yo -
. . — - = T:22 p. m.
H L Escribe aqui para buscar O = e 0 " a @ . @ @ ‘ ‘ . 'b s e B R B Immp. 1 % ‘




™ WhatsApp x | M Recibidos (8.792) - madizira@mi: X | & |.E CAMPESTRE SAN JOSE - ACA X I.E. C5J Registro SOFIAPLUS (resp X + ™ — X

<« > C 8 docs.google.com/spreadsheets/d/1h-OVPIOPGQO0jfpHQGXYaOhOldoHOSFbLIA%Fg5GIn0/edit#gid=1580262375 ® . :
255 Aplicaciones | Lista de lectura
E L.E. CSJ Registro SOFIAPLUS (respuestas) w B & ~ B @ .
Archivo Editar Ver Insertar Formato Dates Herramientas Extensiones A)ruda
| P 00% v € % 0 00 123v | Predetermi. + 10~ B I & A & H Evivp-%y co @] 7Y~ 3I- ~ B
Al - Marca temporal
A B B D E | F | G | H
1 Marca temporal 1. Nombres Completos d 2. Apellidos Completos d 3. Sexo. 4. Tipo Documento |denti 5. Namero de |dentificaci 6. Fecha de Macimiento. 7. Edad del estudiante 8. Nam
7
8 @
9
10
11 e
12
13 9
14
15
16
17
18 +
19
20
21
22
23
24 R
25 =
e a Configuracion para activar Wintdidws)
= . = N
+ = E Respuestas de formularie 1 ~ Explorar
. . — - - = 7:23 p. m.
am O Escribe aqui para buscar (1R e " ﬁ @ @ @ s . O 26°C A D 4m T ) ESP 13”2';20";1 % ‘

@
Color verde, significa que el estudiante esta registrado en SOFIAPLUS.



ANEXO 5.

Listados de aprendices en formacion y juicios evaluativos reposan en el Drive de MT 2021 portafolio del instructor// Edith Maritza Diaz.
https://drive.google.com/drive/u/O/folders/1 COftXRIBoxWVE 13vZ-vKHkoMwC94G QkX

ANEXO 6.

Pantallazo de certificacion de NCL Pedagogica y codigo de verificacion. 911700240201056CC46453177C

Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
olorga

Certificado de Competencia Laboral a
EDITH MARITZA DIAZ RAMIREZ
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 46453177
Cuien demostrd su Competencia Laboral en la
Norma

Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Chdigo: 240200056 - Version: [

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en VILLAVICENCIO. A los cuatro (4) dias del mes de Octubre de dos mil veintiuno (2021)
Firmado Digitalmente por

11398935 - 04,10,2021 Vigreneia:
Mo Y FECHA REGISTRO BELIS ARIO GOMEZ PERDOMO hastadl 4 b (e tubee|di 20234
Subdirector CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
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ANEXO 7
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ANEXO 8:
Evidencia de diligenciamiento formulario ambiente laboral
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ANEXO 9:
Evidencia de asistencia y participacion en reunion citada por el Coordinador de Académico de Programas especiales.



Reunidn citada por la Coordinacion de Programas Especiales. 1 de Diciembre.
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SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No CO1.PCCNTR. 2254117 DEL 12 DE FEBRERO DE 2021

NOMBRE DEL CONTRATISTA: EDITH MARITZA DIAZ RAMIREZ

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. 46’453.177 DE DUITAMA

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios personales de caracter temporal para planear y
orientar la Formacion Profesional Integral, que programe el Centro Agroindustrial del Meta en
sus diferentes niveles y modalidades, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad
del programa Articulacion con la Media Técnica en la Especialidad requerida y/o de su
especialidad.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.

Generar acciones que promuevan y garanticen el cumplimiento de los protocolos de
bioseguridad en el Centro de formacién y ambientes.

Atender la formacion de aprendices en las instituciones educativas articuladas con el
SENA, en el area asignada, en las competencias, resultados de aprendizaje y
actividades de los proyectos de formacion y disefios curriculares programados dentro
de los tiempos que para cada accion se determine por el centro de formacion.
Realizar la verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos para la ejecucion
del programa a articular en términos y ambientes de aprendizaje, perfiles de docentes,
ajustes al PEI, cruce de plan de estudios de la Instituciéon educativa con el programa
de formacion del SENA, entre otros.

Efectuar la transferencia de metodologia curricular de los programas de formacion
objeto de la articulacion, teniendo en cuenta que la formacién que el SENA imparte es
por competencias, aprendizaje por proyectos y la gestion del proceso de aprendizaje a
través de plataformas virtuales, a través de las reuniones semanales con los pares,
Coordinadores y Rectores de las |IE publicas técnicas o académicas y privadas.
Registrar, verificar y hacer seguimiento en el Aplicativo SOFIA PLUS de manera
oportuna a todas las actividades incluidas en los proyectos formativos; garantizando la
calidad de la informacion relacionada con: a). Registro de los juicios evaluativos. b).
Creacién de rutas y asociacion de aprendices. ¢) Registro de juicios del
reconocimiento de aprendizajes previos. d). Comunicar oportunamente al Coordinador
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

10.

11.

12.

13.

Académico en los formatos y tiempos que se dispongan para ellos: anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de informacion,
como requisito para la autorizacién del pago del periodo correspondiente.
Seleccionar e Implementar estrategias de ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion de acuerdo a los lineamientos pedagdégicos y metodoldgicos de la Entidad
y contemplados en el Proyecto de formacion.

Apoyar y participar en los equipos de desarrollo curricular interdisciplinarios por
programa o conjunto de programas por redes tecnol6gicas y nodos para garantizar
integralidad en la formulacién de proyectos formativos, el disefio de actividades de
aprendizaje, el disefio de talleres e items que alimentaran los bancos de prueba para
la seleccion de aprendices, entre otras.

Realizar los respectivos productos correspondientes a la Planeaciéon Pedagdgica
Bimensualizada armonizada con la IE y ejecucién del programa en concordancia con
los PEI de las instituciones articuladas, asi como de participar en las actividades
previstas y solicitadas por estas, relacionadas con el desarrollo de la formacion técnica
especifica.

Hacer seguimiento y tomar las medidas que sean necesarias para garantizar la
certificacion de todos los aprendices que terminan grado 11 en 2021, previa
verificaciéon del cumplimiento de los requisitos establecidos para ello.

Difundir y apropiar al interior de la institucion educativa (directivos, docentes, padres
de familia y aprendices), los lineamientos, procedimientos, reglamento del aprendiz
SENA y normas internas del programa articulacion con la educacion media del SENA.
Aplicar al proceso de certificacion de la norma de competencia “ORIENTAR
PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACION
CONCERTADOS, o la actualizacion "ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVO" o en su defecto
debera aplicar al proceso de certificacién de la norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacion, o la evidencia de la inscripcion efectiva a mismo, al informe
de ejecucién contractual, con plazo maximo al 31 de Julio de 2021.

Gestionar la documentacion, realizar la ruta de aprendizaje, asociar y evaluar
aprendices de los grupos de formacion complementaria en el aplicativo SOFIA PLUS
en el tiempo correspondiente teniendo en cuenta las fechas establecidas por el area
de administracion educativa hasta el proceso de certificacion.

Apoyar la gestién del programa para el posicionamiento regional de acuerdo con los
lineamientos, cobertura y productos indicados por la Subdireccién de centro y el
Supervisor del contrato.
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INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

14. Participar activamente en el cumplimiento de las metas de formacién de acuerdo a los
lineamientos, cobertura y productos indicados por la subdireccion del Centro y el
Supervisor del Contrato.

15. Usar las herramientas disponibles en el ambiente virtual de aprendizaje para fortalecer
la formacion y lograr cumplimiento de los lineamientos, cobertura y productos
indicados.

16. Generar y ejecutar estrategias que permitan la permanencia, seguimiento y
acompafiamiento de los aprendices durante el tiempo total del curso garantizando el
indicador de retencién establecido por la Direccién General.

17. Participar en actividades de investigacion y desarrollo tecnolégico, ocupacional y
saocial, que contribuya a la actualizacién y mejoramiento de la formacion profesional
integral.

18. El Contratista debera ejecutar su contrato conforme: al sistema integrado de gestién y
autoevaluacién “SIGA” del SENA el cual se encontrara documentado en la plataforma
compromiso, en particular lo concerniente a la implementacion del procedimiento de
ejecucion de acciones de Formacion Profesional Integral.

19. Cumplir con la programacion asignada de 160 horas de formacion mensuales,
reportadas en el Aplicativo SOFIA PLUS.

20. Participar en los Equipos Ejecutores de Centro y apoyar la elaboracién, revision y
validacion de los productos establecidos en los procedimientos y guias determinados
desde la pertinencia de la oferta hasta la certificacion de los aprendices.

21. Apoyar la estructuracion de la etapa preliminar y/o estudio de mercado dentro de los
procesos contractuales asignados por el supervisor o el ordenador del gasto.

22. Evaluar técnica y econdémicamente las propuestas presentadas al Centro
Agroindustrial del Meta dentro de los procesos contractuales que sea designado por el
ordenador del gasto como evaluador técnico y econémico.

23. Prestar apoyo en la supervision de los contratos que sean designados por el
ordenador del gasto.

24. Participar cuando el centro de formacion lo requiera, en proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para fortalecer el proceso de formacion del area tematica
objeto del contrato y participar en los proyectos SENNOVA cuando se requieran.

25. Presentar oportunamente los informes de ejecucion contractual y cuentas de cobro
mensuales dentro de las fechas estipuladas por el supervisor.

26. Asistir a las reuniones presenciales que programe el ordenador del gasto y/o
supervisor con ocasion al desarrollo de su objeto contractual.

27. Atender oportuna y agilmente las llamadas telefonicas, videollamadas y reuniones
virtuales programadas en el desarrollo de su objeto contractual.
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SENA

A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

LUGAR DE EJECUCION: DEPARTAMENTO DEL META

PLAZO DE EJECUCION: DIEZ (10) MESES SIN EXCEDER EL 30 DE DICIEMBRE DE 2021

FECHA DE INICIACION CONTRATO:

14 DE

FEBRERO DE

2021

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO:

15 DE

DICIEMBRE _ DE

2021

VIGENCIA DEL CONTRATO: _DIEZ MESES

VALOR DEL CONTRATO: TREINTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y DOS MIL
NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($37.592.950)

SUPERVISOR: RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. 474491

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X_

ACTAS No.

TIEMPO

CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

GTH-F-073 V.02
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Valor total del contrato $37.592.950

Valor Ejecutado $37.592.950.

Saldo de pendiente de cancelar al contratista S0
Saldo a liberar S0

PRO D U CTOS 0 ACTIVI DAD ES EJ ECUTA DAS (/ndicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo

50 contratos, editor la pdgina web de la entidad, etc.)

FEBRERO: Se hizo recoleccién de documentacion para matricular los estudiantes de grado 10 en la I.E. Los
Fundadores y la L.E. Los Centauros. Con las fichas 2073890 y 2071683 se hizo revisidon y empalme con
docente par y se hizo empalme con las LE. asignadas y se determind la situacion actual de la
documentacion y revision de fichas.

Se cred un directorio en google contacts para tener contacto directo con los aprendices y poder
implementar la formacidn via WhatsApp y por google meet.

Se hizo recolecciéon de documentacion para matricular los estudiantes de grado 10 en la I.E. Los
Fundadores y la I.E. Los Centauros, ya se cred la ficha: 2274977 y los aprendices fueron preinscritos. Con
las fichas 2073890 y 2071683 se desarrollo proceso formativo segun planeacién pedagdgica.

MARZO:Se hizo verificacion de aprendices en las fichas 2274977, 2073890 y 2071683 y se determind el
estado de los aprendices para resolver casos pendientes de 2020. Se hizo empalme con la nueva docente
Tatiana de la |.E. Los Centauros.

Se cred la ficha 2274977 del Técnico en CRN y 23 estudiantes se tenian a la fecha con reporte de
preinscripcion y en proceso de matricula. Se hizo revisidn de novedades de las fichas de grado 11: 2073890
y 2071683 con Coordinadores y docentes pares de las 2 Instituciones Educativas Asignadas.

Se crearon carpetas en Classroom para que los aprendices pudieran enviar evidencias por este medio. Se
dié soporte a los aprendices via WhatsApp Cuando no era posible que se conectaran por Meet.
Continuacién del proceso Formativo en las fichas asignadas.

ABRIL: Se desarrollé formacion en las fichas: 2274977 y 2073890 del Técnico en CRN de la I.E. Los
Centauros de Vistahermosa. En Mesetas, ficha: 2071683 del Técnico en Manejo Ambiental y la ficha
2304019 del Técnico en Monitoreo Ambiental.

Se evaluaron los Resultados de aprendizaje correspondientes a la induccidn en las fichas: 2274977 -
2304019 a los aprendices que habian cumplido con lo solicitado.

Con la ficha 2274977 de la I.E. Los Centauros se finalizé proceso de induccién de manera Asincronica y
Sincrénica. De igual manera con la Ficha 2304019 de la I.E. Los Fundadores

Se matriculd la ficha 2274977 con 28 aprendices. Se matriculd la ficha 2304019 con 36 aprendices,
culminado con éxito.

Asisti Capacitaciones sobre Transferencia de Simuladores y Capacitacion en Formulacidon de Proyectos
Formativos y Desarrollo de etapa productiva.

MAYO: Elaboracién de planeacion pedagdgica para las fichas 2304019 del Técnico en Monitoreo
Ambiental y 2274277 del Técnico en Conservacion de Recursos Naturales. Continuacion del proceso
Formativo en las fichas asignadas.
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JUNIO: Se envié oficio al correo de la I.E. Los Centauros y Fundadores, solicitando un espacio para
reunion y tratar aspectos de aprendices pendientes por certificar, por desertar, articulacion de curriculo
y portafolio Institucional y desarrollo de etapa productiva.

Se solicité activacion de etapa productiva para los aprendices de las fichas: 2073890 — 2071683.
Continuacidn del proceso Formativo en las fichas asignadas.

Socializacién de la oferta educativa del Centro Agroindustrial del Meta en Red Social y grupos de
Whatsapp.

JULIO: Se continud con el Seguimiento y acompafiamiento a etapa productiva en la ficha 2073890 del
Técnico en CRN de la I.E. Los Centauros de Vistahermosa. En la Ficha: 2071683 del Técnico en Manejo
Ambiental se hizo seguimiento y acompafiamiento a etapa productiva. En las fichas 2304019 y 2271977
se hizo revision, acompafiamiento y asesoria a los aprendices que se encontraban atrasados en envio de
actividades formativas.

Asisti a reunidn virtual en la I.E. Los Centauros de Vistahermosa, para definir acciones a seguir y plan
operativo de convenio. Se solicitd a la Docente Par la Hoja de Vida, segun requerimientos del Lider del
programa.

En julio se solicitd desercidon de 2 aprendices de la Ficha 1843126 del Técnico en Manejo Ambiental. Se
solicité Traslado de 1 aprendiz de la ficha 2274977 a la ficha 2073890 del Técnico en conservacién de
Recursos Naturales. Se registraron inasistencias en Plataforma Sena SOFIAPLUS.

Se hizo envio de documentacidn para inscripcién al proceso de Certificacion de la Norma de Competencia
Pedagdgica requerida en el contrato.

AGOSTO: Se continud dando cumplimiento a lineamientos del Sena y Sedmeta. Se hizo cargue del Plan
Operativo ajustado al One Drive solicitado de las 2 |.E. Asignadas.

Se llevd a cabo reunidn virtual con docentes, coordinadores de la I.E. Los Centauros para revisar los
procedimientos establecidos en cuanto a deserciones, revisidn del sistema evaluativo de la I.E.

Hice difusion de programa de formacién complementaria de Inglés y de la oferta de formacion titulada
cuyas inscripciones iban del 30 de julio al 5 de agosto de 2021

SEPTIEMBRE: Se hizo revision y evaluacién de las actividades pendientes por evaluar de las fichas:
2073890 del Técnico en CRN de la I.E. Los Centauros de Vistahermosa. Ficha: 2071683 del Técnico en
Manejo Ambiental. Ficha: 2304019 de T.Monitoreo Ambiental y Ficha 2271977 del T. Conservacion de
Recursos Naturales para dejar acta de las mismas.

La Coordinacion Académica de Programas Especiales me asigno la capacitacion en diferentes Instituciones
Educativas, en lo relacionado con el Manual de Articulacion y procedimiento de Alistamiento y
continuacion de seguimiento a etapa practica en las fichas: 2073890y 2071683

OCTUBRE: Sensibilizacion con estudiantes de grado noveno y padres de familia sobre el programa de
Articulacién con la Media. Apoyo en el registro de aprendices en plataforma SENA SOFIAPLUS

Recibi la certificacion de la NCL quedando en nivel intermedio. cdédigo de verificacidn.
911700240201056CC46453177C

Participé en las jornadas de capacitacion brindadas por la ENI y la Coordinacion Académica de Programas
Especiales sobre Comportamiento emprendedor y Emprendimiento Digital.

En los meses de octubre y noviembre y Diciembre, continué con la capacitacion en diferentes
Instituciones Educativas, en lo relacionado con el Manual de Articulacién y procedimiento de Alistamiento
con estudiantes de grado 9, Apoyo en el registro de aprendices en plataforma SENA SOFIAPLUS.
Diligenciamiento conjunto con I.E. de Articulacidon de Curriculo, Plan Operativo de convenio y Acta de
compromiso entre la I.E. — SENA y continuacién al seguimiento de etapa practica en las fichas: 2073890 y
2071683

Asisti a las reuniones citadas por el Supervisor de Contrato y Lider de programa durante la ejecucion del
contrato.
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Se desarrolld formacion complementaria en: 1- Emprendimiento Digital 2- Comportamiento
emprendedor.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

(espec{ficar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas)

SANCIONES: SI___ NO_X
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI__ NO_X_
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO__ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 2254117
Cargo del supervisor: Instructor G20
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