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Diciembre de 2021REGIONAL GUAJIRA
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 24197-358996ID de Proceso

No. de documento 316214
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

JAVIER SOTO TONCEL
jasotot@sena.edu.co 5.159.506 3183410396

NO RESPONSABLE SI NO

SINO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 19721055950AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2477110/2021 39421
$ 29.539.162

$ 2.342.312
$ 0

8 01/12/2021 18/12/2021 $ 2.342.312,00
$ 233.148,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

CONTRAT INSTRUCTORES: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR
TÉCNICO Y/O DE EMPRENDIMIENTO Y APOYO A LA GESTIÓN DEL EMPRENDIMIENTO Y/O LA EMPLEABILIDAD RURAL, EN LA
MODALIDAD PRESENCIAL Y/O A DISTANCIA; ENMARCADA EN

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.342.312

$ 3.903.854
$ 6.246.166 $ 0

3,21%ART 383°
$ 133.217

$ 133.217$ 4.150.400

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES CIENTO TRES MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

4.900
-

150.000
117.200
936.925

 7817714791
$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 2.103.691,00

4.150.400,00

133.217,00

0,00

46.846,00
11.712,00
46.846,00

0,00
0,00

0,00
0,00

2.075.112,00

3,21%

2,000%
0,500%
2,000%

0,000%
15%

19%

TARIFA

I

Estampilla Prouniversidad de la Guajir
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
249.900
195.200

8.200

$ 1.383.467

Reteica - 8544

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Estampilla Prodesarrollo Fronterizo
Estampilla Prodesarrollo Dptal

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.200
0

249.900
195.200

1.561.542$
$
$
$
$

Noviembre
----------

Diciembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ficha #2458061. Identificar con el grupo, los pilares fundamentales de las Buenas Prácticas Agrícolas
Ficha #2458061. Destacar la importancia de producir frutas y hortalizas inocuas para el consumo de la comunidad
Ficha #2458061. Entrega de material de apoyo (semillas diferentes cultivos y bandejas germinadoras)

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JAVIER SOTO TONCEL

AMAURY SEGUNDO AÑEZ GAMEZ
PROFESIONAL G02

CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de diciembre de 2021

36-02-00-044-
952410

MHcepardo CARLOS  ENRIQUE PARDO 
ANDRADE

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 46721 Fecha Solicitud 2021-12-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-12-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1921 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JAVIER  SOTO 
TONCEL CC:  5159506 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-12-06 2021-12-06 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
BARRANCAS 0,5 No 50

2021-12-07 2021-12-07 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / 
BARRANCAS 0,5 No 50

1 3.903.854,00 185.148,00 185.148,00 48.000,00 233.148,00

BRINDAR FORMACION TECNICA EN 
EL PROGRAMA  
EESTRUCTURACION DE MODELOS 
DE NEGOCIOS VERDES E 
INCLUSIVOS. BRINDAR FORMACION 
TECNICA EN EL PROGRAMA DE 
ESTRUCTURACION DE MODELOS 
DE NEGOCIOS VERDES E 
INCLUSIVO

Totales Solicitud de Comisión 185.148,00 48.000,00 233.148,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
BRINDAR FORMACION TECNICA EN EL PROGRAMA  EESTRUCTURACION DE MODELOS DE NEGOCIOS VERDES E INCLUSIVOS. BRINDAR FORMACION TECNICA EN EL PROGRAMA DE ESTRUCTURACION DE MODELOS DE NEGOCIOS VERDES E INCLUSIVO

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2021-12-03T07:29:40.746-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de diciembre de 2021

36-02-00-044-
952410

MHcepardo CARLOS  ENRIQUE PARDO 
ANDRADE

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 17957542 Nombre: CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA CAROLINA DE LA HOZ ORTEGA Fecha Verificación: 02/12/2021 9:32:32

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CARLOS  ENRIQUE PARDO
ANDRADE
Cédula de ciudadanía: 17957542
Usuario SIIF: MHcepardo
3/12/2021 7:29:53 a. m.



VALORES A LEGALIZAR SALDOS SALDO A FAVOR SALDO A REINTEGRAR

VIÁTICOS CAUSADOS $ 185.148,00 0

GASTOS DE TRANSPORTE POR COMISIÓN $

GASTOS DE VIAJE $ 48.000,00 0

GASTO DE TRANSPORTE TERRESTRE $

GASTO DE VEHICULO SENA $

TOTAL A LEGALIZAR $ 233.148,00 0



GTH-F-087 V.01 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA : Fonseca, diciembre 8 / 2021 

PRESENTADO A: CARLOS ENRIQUE PARDO ANDRADE Subdirector (E) Centro Agroempresarial y Acuícola (Nombre 

del ordenador del gasto y cargo) 

ORDEN DE VIAJE No:46721 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

6/12/2021 

7/12/2021 

6/12/2021 

7/12/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ    

EL DESPLAZAMIENTO 

Barrancas (Vereda Rincón del 

Cerezo/Jamiche) 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

LA GUAJIRA Centro Agroempresarial y Acuícola Barrancas 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Formación   a  aprendices  de l  programa:  “ BUENAS PRACTICAS 

AGRICOLAS ”Ficha  #2458067 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. 6/12/2021. Aplicar criterios técnicos y planeación e implementación de Buenas Prácticas Agrícolas en los 

sistemas productivos a establecer. 

2. 7/12/2021. Exposición como documentar  las actividades de implementación de las Buenas Prácticas 

Agrícolas, validando  la información de trazabilidad.   

RESULTADOS: 

1. 6/12/2021 Planeación e implementación de los criterios técnicos a tener en cuenta para la observancia de 

las Buenas Prácticas Agrícolas en la producción agrícola. 

2. 7/12/2021 Reconocimiento e identificación de la documentación requerida para la trazabilidad de las 

Buenas Prácticas Agrícolas  para la producción.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Fotografías. 

2. Listas de asistencias 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. 6/12/2021 Explicación 

magistral sobre la 

implementación de las 

Buenas Prácticas Agrícolas 

en la producción. 

2. 7/12/2021. Identificación 

de documentación 

requerida para llevar 

trazabilidad en la 

explotación agrícola 

Aprendices / Instructor 7 /12/2021 en adelante 

   

CONCLUSIÓNES: 

1. Tener presente las recomendaciones a  futuro, hacer uso de las técnicas y normatividad para aplicación de Buenas Prácticas Agrícolas en sus 

parcelaciones 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JAVIER SOTO TONCEL 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 02 

Formación Profesional Integral 

AMAURY SEGUNDO AÑEZ 

GAMEZ 

 



 

 

 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS 
 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Fonseca, diciembre 8 -2021     Codigo Regional : 44 

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: JAVIER SOTO TONCEL 
    

Codigo Centro: 952410 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 5159506      Fecha de elaboración: 8/12/2021 

En desarrollo de la comisión No.  46721  durante los días      6 - 7  Del  mes de  DICIEMBRE de   2021  se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio : 
Fonseca-Barrancas—Rincón del Cerezo-
Jamiche- Barrancas – Fonseca 

 

 
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 

 

VALOR PAGADO 

6/12/2021 Transporte Fonseca – Barrancas-Rincón del Cerezo -Jamiche – Fonseca 

 

Vehículo automotor $ 24.000 

7/12/2021 Transporte Fonseca – Barrancas-Rincón del Cerezo -Jamiche – Fonseca 

 

Vehículo automotor $ 24.000 

    

    

    

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 48.000,00 
 

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto 

 COMISIONADO    JEFE INMEDIATO   ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: JAVIER SOTO TONCEL  Nombre completo: Amaury Segundo Añez Gámez 
 

Nombre completo: Carlos Enrique Pardo Andrade 

 

Cargo: 
  

 Instructor  
 

Cargo: Profesional Grado 02 Formación Profesional Integral 
 

Cargo: 
 Subdirector ( E ) 

Firma: 
  

Firma: 
 

Firma: 
  

        

GRF-F-057 V.01 



 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS RINCON DEL CEREZO 

IMPARTIENDO PRINCIPIOS TEORICOS DE  BUENAS PRACTICAS AGRÍCOLAS 



 

 

ENTREGA DE MATERIAL DE APOYO A LA FORMACIÓN 

ENTREGA DE MATERIALES DE APOYO A LA FORMACIÓN 



 

 



 

 

COMPARTIENDO FORMACION DE TRAZABILIDAD DE LA INFORMACION 







CIUDAD FECHA REGIONAL 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

CO1.PCCNTR 2477110  Mayo 3 de 2021

Marcar 
con x

X

X

X

X

X

X

X

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

BIBLIOTECA

CONTABILIDAD GERMAN FUENTES MINDIOLA

TESORERIA ENITH MENDOZA BALLESTERO

NELVA MARINA CAMARGO

ENKA MAILETH MORENO OLAYA

LIQUIDACIÓN POR MUTUO 
ACUERDO 

ALMACÉN E INVENTARIOS 

RESPONSABLES

FIRMA

AMAURY SEGUNDO AÑEZ GAMEZ

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a 
su cargo

ADMINISTRACIÓN DE 
DOCUMENTOS 

ANGEL PEÑALVER BRITO

SERVICIOS GENERALES, 
ADQUISICIONES   (Administración 
de edificio; Contratación)

SUPERVISOR DE CONTRATO AMAURY SEGUNDO AÑEZ GAMEZ

COORDINACIÓN DE: 
ÁREA/GRUPO/ ACADEMICA

OTRO 

OTRO

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES Y APELLIDOS 

GESTIÓN DE TIC 

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor 
del Contrato en las Regionales y  
Centros de Formación)
SECRETARÍA GENERAL

CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR 

MUTUO ACUERDO 
TERMINACIÓN 

UNILATERAL
X

Versión: 04

Código:
GTH- F- 074

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:  JAVIER SOTO TONCEL

Formato entrega de bienes e información de ejecución contractual por el contratista

Proceso Gestión del Talento Humano

14/12/2021 GUAJIRAFONSECA

KM 1 VIA A BARRANCAS CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

IDENTIFICACIÓN

5.159.506
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