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	1. OBJETIVO

	FINALIZACIÓN CONTRATO CO20000126-GAC ADQUISICIÓN DE SERVICIOS CONTABLES EN EL GRUPO DE CONTABILIDAD

	2. DESCRIPCIÓN DEL CONTRATO

	Tipo
	PRESTACION DE SERVICIOS
	Número de contrato
	CO20000126GAC
	Fecha de suscripción
	
27/01/2021

	CONTRATANTE
	CONTRATISTA

	CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICÍA
NACIONAL
	Nombre
	LUZ MERY ORTIZ OSPINA

	
Supervisor 
	ROSALBA REYES SISA
	C.C.
	51.941.227
	C.C. o Nit.
	65.746.811

	
	
	Cargo
	Coordinador a 
	Plazo de ejecución
	Del
	28/01/2021
	Al
	30/12/2021

	2.1 MODIFICACIONES

	Modificacion No.1
En tiempo: del 11/12/2021 al 30/12/2021 En valor: $4.160.000

	2.2 SALDOS A FAVOR DE LA ENTIDAD

	
CERO (0)

	3. GARANTÍAS DEL CONTRATO

	Póliza solicitada

	Compañía
	Seguros del Estado
	Póliza No.
	17-44-101188986

	Aprobación
	10/11/2021
	Valor asegurado
	2.470.000
	Vigencia
	Del 27/01/2021
	Al 30/04/2022

	4. INFORME FINAL

	En cumplimiento de lo establecido en la cláusula 7 numeral 4 del contrato de prestación de servicios, que establece: “una vez finalice el objeto del contrato, el CONTRATISTA Deberá entregar al SUPERVISOR del contrato, un informe detallado de las actividades realizadas durante su ejecución, indicando en el mismo los asuntos asignados, tramitados y pendientes por resolver, así como los archivos físicos y magnéticos que se hubieren generado durante la ejecución del mismo, lo cual se podrá anexar al acta de liquidación correspondiente y entregar inventariadas al SUPERVISOR, las carpetas y documentación que tenga a su cargo en virtud del desarrollo del objeto del presente contrato, entrega que deberá hacerse de acuerdo con los procedimientos establecidos por la Entidad ”; presento a continuación el informe final en los siguientes
términos:

	4.1 OBLIGACIONES

	No.
	Obligación Especifica
	Cumplimiento
	Soporte

	1.
	Analizar, preparar y elaborar los informes requeridos por la DIAN de medios exógenos nacionales y las secretarias distritales y municipales, de acuerdo a la normatividad legal vigente y cumplir de acuerdo al cronograma de objetivo
programado por el Supervisor del contrato.
	Se preparó y cargo el informe anual de medios exógenos nacionales y distritales, dentro de las fechas establecidas.
	Archivo magnético y físico del Grupo de Contabilidad.

	2.
	Gestionar y coordinar con las
	Se realizaron los cruces y
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	dependencias comprometidas para la generación de los informes a la DIAN de medios exógenos nacionales y las secretarias distritales y municipales, propendiendo por el cumplimiento del cronograma
establecido.
	verificaciones correspondientes que permitieron el cargue de medios exógenos nacionales y distritales oportunamente.
	Archivo físico y magnético del Grupo de Contabilidad.

	3.
	Analizar, preparar y realizar los comprobantes automáticos y manuales en el SIIF, verificando y analizando los soportes contables y su afectación en los
estados financieros.
	Se cargaron mensualmente los comprobantes requeridos en el aplicativo SIIF Nación.
	Archivo	magnético: compartida/Luz Mery
Archivo físico: Carpeta del periodo correspondiente del Grupo de Contabilidad

	4.
	Realizar depuración y conciliación de las cuentas del balance de la entidad en el aplicativo SIIF Nación y sistema de información de apoyo de la
entidad
	Se realiza la verificación de la información dentro del proceso contable mensual.
	Archivo físico del Grupo de Contabilidad.

	5.
	Analizar, depurar y conciliar los terceros programados mensualmente de la cuenta de
acreedores.
	Se realizó registro de causación y recaudo simultaneo de cuenta por pagar y acreedores
	Archivo	magnético: compartidaAngieCarrillo/acreedores/DTN

	6.
	Efectuar antes del cierre mensual conciliaciones entre dependencias en el sistema de apoyo y sistema SIIF con el fin de depurar la información
contable
	Se realización mensualmente las conciliaciones con los grupos involucrados en el proceso contable.
	Archivo físico de las conciliaciones en la carpeta del mes correspondiente.

	7.
	[bookmark: _GoBack]Coadyuvar en la propuesta a las mejoras en el proceso de gestión contable a través de las herramientas establecidas por la entidad, remitiendo un informe trimestral de las mejoras a
realizar e implementar.
	Se presentaron los informes correspondientes a cada trimestre.
	Archivo	magnético/informe actividades 2021.

	8.
	Cumplir con los requerimientos, entes externos y de la entidad, de acuerdo con la normatividad vigente.
	-Se dio respuesta sobre información exógena a los diferentes terceros
-Cargue información requerida por la Revisoría Fiscal
-Respuesta requerimiento Oficina de Planeación sobre Planes de Mejoramiento
-Cargue actividades establecidas en planes de mejoramiento CGR
	-Control Doc y/o correo electrónico

-Aplicativo Bitrix de la revisoría

-Control Doc


-Suit  visión empresarial

	9.
	Coordinar y verificar que se mantenga la documentación generada por la dependencia según lo establecido en la tabla de retención documental, como allegar todos y cada uno de los documentos que se generen en el desarrollo de cada depuración y conciliación para que obren en las carpetas respectivas.
	Archivo de soportes según cronograma interno establecido para tal fin.
	Archivo	físico	grupo contabilidad según el mes correspondiente

	10
	Presentar los informes mensuales sobre las actividades desarrolladas    de    gestión    y
seguimiento   de   las   cuentas contables asignadas con la oportunidad y periodicidad requerida por el supervisor del contrato.
	Se presentaron los informes mensuales respectivos a la supervisora del contrato dentro
de las fechas establecidas.
	Archivo	magnético/Luz Mery/informe actividades/2021

	4.2 DOCUMENTACIÓN ENTREGADA
Nota: Los documentos físicos deben ser entregados por temas en carpetas, las cuales deben estar foliadas.

	No.
	Documento
	Ubicación
	Recibido por

	1.
	Carpeta soportes medios magnéticos nacionales
	Archivo físico grupo contabilidad
	Coordinación Grupo Contabilidad

	2.
	Carpeta soportes medios magnéticos distritales y
municipales
	Archivo físico grupo contabilidad
	Coordinación Grupo Contabilidad

	
	
	
	

	4.3 INVENTARIO DE EQUIPOS

	
Equipos de computo
	Entrega
	Funciona
	
Muebles y enceres
	Entrega
	Funciona

	
	Si
	No
	Si
	No
	
	Si
	No
	Si
	No

	Monitor
	x
	
	x
	
	Escritorio(s)
	x
	
	x
	

	Teclado
	x
	
	x
	
	Silla(s)
	x
	
	x
	

	Mouse
	x
	
	x
	
	Archivador(es)
	x
	
	x
	

	Audífonos
	
	x
	
	
	Gaveta(s)
	x
	
	x
	

	Otro (token)
	x
	
	x
	
	Otro (Indique cual)
	
	
	
	

	4.3 PROCESOS EN TRÁMITE
(Relacione el (los) proceso(s) o procedimiento(s) que el contratista deja abiertos al finalizar el contrato)

	No.
	CODIGO
	RESPONSABLE
	DEPENDENCIA

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5. OBSERVACIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES

	

(Espacio disponible para ser diligenciado únicamente por el supervisor de contrato)

	6. CIERRE DEL EXPEDIENTE

	
Con la suscripción del presente documento, se procederá al cierre del expediente contractual. (Nota Fija)
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Contratista:	Supervisor de Contrato 
LUZ MERY ORTIZ OSPINA	ROSALBA REYES SISA
C.C. o Nit.  65.746.811	Cargo: Coordinadora Grupo Contabilidad
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