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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.271027 — 28 julio de 2021

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Juan Pablo Gallego Vera

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC. 1'094.956.089

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios personales de caracter temporal para planear y
orientar la Formacion Profesional Integral, que imparte el Centro MINERO en los programas
de Formacién Titulada Regular en el area de BILINGUISMO PRESENCIAL de acuerdo con
el modelo pedagogico del SENA, la programacion establecida, los lineamientos del sistema
de gestion integral de calidad y la normatividad vigente.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

8

Participar en la planeacién arientacion y evaluaciéon de los procesos
formativos en el area y programa objeto del presente contrato de acuerdo con la
programacién establecida, modelo pedagégico del SENA, los lineamientos SIGA y
demas lineamientos institucionales.

Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular, cuando se requiera.

Establecer la ruta de aprendizaje y asociar aprendices en el aplicativo SOFIA PLUS de
acuerdo con la programacion en intensidad horaria que se fije para cada programa de
formacion.

Ejecutar la formacion profesional integral cumpliendo con los productos definidos en el
programa de formacion, proyecto formativo y/o productivo, planeacion pedagogica,
guias e instrumentos de evaluacién para cada uno de los programas del area teméatica
objeto del contrato.

Aplicar seglin la modalidad, estrategias de  ensefianza, aprendizaje, seguimiento y
evaluacion de acuerdo con los procedimientos internos y lineamientos pedagogicos y
metodolagicos de la entidad.

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizajes
de las competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su
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formacion, aplicandolos procedimientos, plazos y herramientas tecnologicas que la
entidad defina.

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de informacioén que la

entidad defina para la Gestion de la Formacion Profesional Integral mediante las

siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de los aprendices seleccionados

y Pagina 2 de 6 GTH-F-077 V.11 ANEXO DEL CONTRATO matriculado queden en ese

estado. b). Registrando juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos,

los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, reintegrado

trasladados. E). Comunicando Coordinador Académico oportunamente anomalias

inconsistencias, novedades de aprendices y en el registro de la informacion.

Participar cuando el centro lo requiera en el proceso de seleccion, disefio de talleres e

instrumentos que alimenten los bancos de pruebas para la seleccién de aprendices

Realizar seguimiento a etapa productiva de aprendices segun asignacion de
coordinacion académica y posterior acompafiamiento a proceso de certificacion de un
minimo de 35 aprendices durante el periodo objeto de este contrato registrando y
reportando avances o dificultades de manera oportuna a la coordinacion académica en
los formatos y tiempos establecidos.

Promover la participacion y acompanar a los aprendices en las actividades que se

encuentren planeadas por el equipo de Bienestar al Aprendiz.
Aplicar y promover el cumplimiento del reglamento del aprendiz, asi como el manual de
convivencia del Centro de Formacién.

Participar cuando el centro de formacién lo requiera en: a. Jornadas de disefio y
desarrollo curricular de programas de Formacioén Profesional Integral. b. Jornadas de
Registro calificado para programas que lo requieren. C. Procesos de Autoevaluacién
del centro. Conforme a las necesidades nacionales y a los lineamientos institucionales
requeridos para el area tematica objeto del contrato.

Participar cuando el centro de formacién lo requiera, en proyectos de investigacion

técnica y/o pedagdgica para fortalecer el proceso  de formacion del area tematica
objeto del contrato.

Realizar actividades de divulgacion, promocion, inscripcion ygestion documental para
la matricula de los programas objeto del presente contrato de acuerdo con los
lineamientos, cobertura y productos indicados por la subdireccion de centro y la
coordinacion.

Apoyar los procesos de evaluacion y/o supervision de la adquisicion de bienes y/o
servicios cuando la entidad lo requiera.

Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion y el Sistema de Seguridad de
Salud en el Trabajo y demas sistemas de gestion implementados en el centro asi como
asistir a las convocatorias que el centro programa.

Responder por los bienes y elementos puestos a su disposicion para el cumplimiento
del objeto contractual y una vez finalizado hacer entrega formal de acuerdo con los
lineamientos institucionales para quedar a paz y salvo con el Almaceén.

Aplicar al proceso de certificacion de la norma de competencia "ORIENTAR

2 GTH-F-073 v.02




D
SENA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

PROCESOS FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE
FORMACIONCONCERTADOS, o la actualizacion "ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVO" en
su defecto debera aplicar al proceso de certificacion de la norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacién, o la evidencia de la inscripcion efectiva a mismo, al informe
de ejecucion contractual, con plazo maximo a noviembre 31 2021.

19. Las demas necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

LUGAR DE EJECUCION: Sogamoso, Boyaca

PLAZO DE EJECUCION 04 meses 19 dias - (139 dias)

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 29 de julio de 2021

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 17 DE DICIEMBRE DE 2021

VIGENCIA DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién hasta el 20 de abril de 2022 sin exceder la presente
vigencia presupuestal y empezara a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de

perfeccionamiento, ejecucion y legalizacién indicados en este contrato.

VALOR DEL CONTRATO:

DIECISIETE MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS
Mcte ($ 17.245.266).

SUPERVISOR: Javier Gomez Pulido

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: Cedula de ciudadania 9.399.071

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: Sl NO_ X
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ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $...17.245.266.........

Valor Ejecutado $...17.245.266.........

Saldo de pendiente de cancelar al contratista S0
Saldo a liberar S0

PROD U CTOS 0 Ach VI DADES EJ ECUTADAS [rndicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxita, o realizo

50 contratos, editor la pdgina web de la entidad, etc.)

Oriento formacion en fichas virtuales y presenciales bajo la modalidad de técnico o tecndlogo
en el centro minero. Las fichas relacionadas, y que toman lugar desde los meses agosto a
diciembre del afio en curso, son:

e Técnicos: 2276294 Operaciéon y mantenimiento de sistemas para el abastecimiento de
agua para pequefias comunidades, 2338886 Laboratorio de suelos, 2277990
Construccién de edificaciones

e Tecndlogos: 2348223- 2348647- 2348683- 2348719 Andlisis y desarrollo de sistemas
de Informacidn.

Para las fichas técnicas bajo la modalidad presencial, y con sus medidas pedagdgicas en la
pandemia COVID 19, se orienta, evalla y retroalimenta la competencia 3226 - COMPRENDER
TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA AUDITIVA:; ella a través de una serie de encuentros
virtuales y actividades del lenguaje que también toman lugar en la plataforma territorium.

Por su parte, las fichas en la modalidad tecndlogo, toman lugar bajo encuentros sincrénicos,

trabajo/actividades en clase y evidencias programadas en territorium, las cuales evalian las
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competencias 3226 - COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA AUDITIVA y 3227 -
PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL.

Disefio planeaciones curriculares para el drea de bilingliismo Sena centro minero Sogamoso

Bovyaca.

Participo en seminarios, eventos, cursos u otras actividades que se demanden durante la

ejecucion del contrato como instructor de inglés.

Evallio y aplico seguimiento a las distintas fichas con sus respectivos aprendices.

Entrego los respectivos soportes cuando se me salicita, tanto a los directivos como al personal

académico cuando se me requiere.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

En mi calidad de supervisor de contrato de prestacion de servicios personales
CO1.PCCNTR.271027 de 2021, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones
contractuales del contratista seglin objeto del contrato de acuerdo a la planeacién y
programacidn establecida por coordinacion académica, dentro de los lineamientos y pardmetros

definidos en los procedimientos internos para tal fin.

Certifico que el contratista esta a paz y salvo por todo concepto u obligacién.
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SANCIONES: SI___ No_,[
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI "X NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE_ BUEbé'_ REGULAR__ INSUFICIENTE__

\

C.C9.399.6

Atentamente,

Supervisor de contrato CO1.PCCNTR.271027 de 2021
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO
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Versién: 04
SERNMA
TR
? Cddigo:
f& ‘& GTH- F- 074
Proceso Gestién del Talento Humano
Formato entrega de bienes e informacién de ejecucién contractual por el contratista
NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: JUAN PABLO GALLEGO VERA IDENTIFICACION
CIUDAD SOGAMOSO [r-'ecm DICIEMBRE DE 2021 'REGIONAL | BOYACA 1.094.956.089
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: KILOMETRO 7 - VEREDA MORCA SECTOR BATA - SENA - CENTRO MINERO - SOGAMOSO
NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.2710277
CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO
LIQUIDACION POR MUTUO X CESION LIQUIDACION ANTICIPADA POR TERMINACION]
ACUERDO MUTUO ACUERDO UNILATERAL
Marcar
DEPENDENCIA SENA — RESPOHSABLﬁ\S 9
NOMBRES Y APELLIDOS
GESTION DE TIC | | |LILIA ANA SANDOVAL PINEDA

ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

DOLKA ROSARIO RIARO ECHAVARRIA

ENTREGA CARNE (A Supenisor
del Contrato en las Regionales y

A2
e

ADQUISICIONES (Administracion
de edificio; Contratacién)

EFREN ALEJANDRO OJEDA MENDIETA

Centros de Formacicn) JAVIER GOMEZ PULIDO

SECRETARIA GENERAL

ALMACEN E INVENTARIOS ] ISANDRA LILIANA MORENO ROZO %iﬂ d ' l Generar repof :/imiinventarlo.sena.edu.collniclo.aspx y anexar
SERVICIOS GENERALES, =

y/id

42/%

CONTABILIDAD NANCY JACQUELINE BARRERA PATINO \M‘%\ N —_—
_ S ) SOWNNO

TESORERIA NORA ESPERANZA DUCON FONSECA | )

_ NewogS ReduF(
COORDINACION DE:
R L JAVIER GOMEZ PULIDO W
BIBLIOTECA TERESITA DE JESUS RUIZ OSORIO acesfla  fusta  ( )
Mest el e OLGA LUCIA RODRIGUEZ USGAME D l b

oG £ r i
APOYO COORDINACION
ACADEMICA - TITULADA JOSE LUIS SAMANIEGO CASTELLANOS \—‘\DMMU e ..-:("' ,
i
SUPERVISOR DE CONTRATO JAVIER GOMEZ PULIDO \
\

OTROS :

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

:

7

" Firma del Contratista




& Version: 04
SEMNO

N o Foms

Proceso Gestion del Talento Humano

Formato entrega de bienes e informacién de ejecucién contractual por el contratista
INSTRUCCIONES PARA OBTENER LIQUIDACION

1. Procesos a realizar para el Grupo Almacén e Inventarios.
GRUPO DE ALMANECE E INVENTARIOS

Equipo de computo con sus accesorios ( impresora y escaner)

Equipos de comunicacion (fijos y mavilies)

Moviliario ( Sillas, escritorior, archivadores, locker, decansa pies, base para computador, tablero, entre otros)
Utiles y accesorios de escritorio (cosedora, perforadora, USB devolutivo)

Equipo de video conferencia: video beam, televisores o monitores (con sus accesorios)

Demas elementos que le hayan sido entregados para el desempefio de sus funciones

Apertura cuentas de responsabilidad por faltantes

Cuenta de Responsabilidad
Nimero

Fecha:

ENTREGO
sl [ NO

2. Procedimiento Oficina de Sistemas El supervisor del contrato debe registrar el requerimiento en la Mesa de Servicios y
relacionar el niimero del caso en la casila de la Oficina de Sistemas. (Puede relacionar en un requerimiento a varios cuenta dantes,
lo Importante es especificar el nombre y la cedula de cada uno de los que finalizan el contrato). Para los responsables en los centros
de formacion se sugiere que lo firme el encargado de sistemas en representacion del grupo el procedimiento seria similar.

]
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~ SuAporte | cermremsooeraomun

[ Fecha Creacién lunes, 06 de diciembre de 2021 10:47:37 AM
Empresa JUAN PABLO GALLEGO VERA Nit 1094956089
k Periodo de consulta: 2021
JUAN PABLO GALLEGO VERA, fecha de consulta: 2021
Fecha de pago 2021-12-06
Referencia pago/ Nimero planilia | 52942683 Planilla Corregida
Periodo de Cotizacién 202112 7 Nombre de la Sucursal
Periodo de Servicio 202112 Codigo de la Sucursal
Planilla de tipo (1) PLANILLA INDEPENDIENTES Tipo de Empleados ACTIVO
Nit Cédigo Nombre Administradora Afillados | Valor Mora | Valor Aporte | Valor Pagado
N800224808 230301 PORVENIR 1 $0 $ 145,400 $ 145.400
NB00251440 EPS005 EPS SANITAS 1 S0 $ 113.600 $113.600
NBB60011153 14-23 POSITIVA DE SEGUROS 1 50 $9.500 $9.500
Total Pagado $ 268.500
Fecha de pago 2021-12-01
Referencia pagol Nimero planilla | 52825074 Planilla Corregida
Periodo de Cotizacién 202111 7 Nombre de la Sucursal
Periodo de Servicio 202111 Cédigo de la Sucursal
Planilla de tipo (1) PLANILLA INDEPENDIENTES Tipo de Empleados ACTIVO
Nit Cddigo Nombre Administradora Afiliados | Valor Mora | Valor Aporte | Valor Pagado
NB00224808 230301 PORVENIR 1 $0 $ 238.300 $ 238.300
NB00251440 EPS005 EPS SANITAS 1 $0 $ 186.100 $ 186.100
NB60011153 14-23 POSITIVA DE SEGUROS 1 $0 $ 15,600 $ 15.600
Total Pagado $ 440.000
Fecha de pago 2021-11-03
Referencia pagol Nimero planilla | 52334909 Planilla Corregida
Periodo de Cotizacién 202110 7 Nombre de la Sucursal
Periodo de Servicio 202110 Cédigo de la Sucursal
Planilla de tipo (1) PLANILLA INDEPENDIENTES Tipo de Empleados ACTIVO
Nit Cédigo Nombre Administradora Afiliados | Valor Mora | Valor Aporte | Valor Pagado
NB00224808 230301 PORVENIR 1 $0 $ 238.300 $238.300
NB00251440 EPS005 EPS SANITAS 1 $0 $ 186.100 $ 186.100
NB60011153 14-23 POSITIVA DE SEGUROS 1 $0 $ 15.600 $ 15.600
Total Pagado $ 440.000
Fecha de pago 2021-09-29
Referencia pago/ Nimere pianilla | 51698817/ Planilia Corregida
Periodo de Cotizacién 202109 7 Nombre de la Sucursal
Periodo de Servicio 202109 Cédigo de la Sucursal
Planilla de tipo (1) PLANILLA INDEPENDIENTES Tipo de Empleados ACTIVO
Nit Cédigo Nombre Administradora Afiliados | Valor Mora | Valor Aporte | Valor Pagado
NB00224808 230301 PORVENIR 1 $0 $238.300 § 238.300
NB00251440 EPS005 EPS SANITAS 1 S0 $ 186.100 $ 186.100
NB60011153 14-23 POSITIVA DE SEGUROS 1 $0 $ 15.600 $ 15.600
Total Pagado $ 440.000
Pagina 1 da 2

ARLUS, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Call: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Perelra: 340 1327 -
Manizales: 892 B0 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras cludades: 018000 51 99 77, Linea Etica: 018000 517806.

Antes de imprimir, asegurese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente ests en nuestras manos.
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JUAN PABLO GALLEGO VERA, fecha de consulta: 2021

Fecha de pago 2021-08-01

Referencia pago/ Numero planilla | 51062105 Planiila Corregida

Periodo de Cotizacién 202108 / Nombre de |a Sucursal

| Periodo de Servicio 202108 cdg_lgo de la Sucursal
Planilla de tipo (1) PLANILLA INDEPENDIENTES Tipo de Empleados ACTIVO
Nit Cddigo Nombre Administradora Afillados | Valor Mora | Valor Aporte | Valor Pagado

NB00224808 230301 PORVENIR 1 50 § 238,300 $ 238.300

N800251440 EPS005 EPS SANITAS 1 $0 $ 186.100 $ 186.100

NBB0011153 14-23 POSITIVA DE SEGUROS 1 $0 $ 15,600 $ 15,600
Total Pagado $ 440.000

Fecha de pago 2021-08-04

Referencia pago/ Numero planilla | 50797464 / Planllla Corregida

Periodo de Cotizacién 202107 7 Nombre de la Sucursal

Periodo de Servicio 202107 Cédigo de la Sucursal

Planllla de tipo (1) PLANILLA INDEPENDIENTES Tipo de Empleados ACTIVO

Nit Cédigo Nombre Administradora Afiliados | Valor Mora | Valor Aporte | Valor Pagado

NB00224808 230301 PORVENIR 1 $0 $ 24.300 $ 24.300

NB00251440 EPS005 EPS SANITAS 1 $0 $ 18.000 $ 10.000

N860011153 14-23 POSITIVA DE SEGURCS 1 $0 $ 1.600 $ 1.600
Total Pagado $ 44.900

Pégina 2 de 2

ARUS, Linea Expertos on PILA: Barranquilta: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Call: 485 9444 - Cartagena: 603 77 27 - Perelra: 340 13 27
Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras cludades: 018000 51 99 77, Linea Etica: 018000 517806,

Antes de imprimir, asegurese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente ests en nuestras manos.




