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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta Diciembre del 2021

Sefior

Carlos Gamez

SUPERVISOR CONTRATO No. 2348411

Centro De Logistica Y Promocion Ecoturistica Del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
Periodo diciembre del afio 2021

Referencia: No 2348411 del afio 2021

MOISES ANTONIO GOMEZ CAMPO, identificado con la cédula de ciudadania N0.85462710 de
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro De Logistica Y Promocion
Ecoturistica Del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de diciembre.

Valor y forma de Pago: : Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA 'Y CINCO
MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($ 35.490.000). Esta suma

serd pagada por el SENA al Contratista de la siguiente manera: 1) Uno (1) pago
proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias afectivos de prestacion deservicio. Del
mes de marzo 2021 por valor de UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($
1.950.000) 2) Ocho (8) pagos iguales sucesivos mensuales por los mesesde abril a noviembre de 2021
por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.900.000) cada uno. 3) Un ultimo pago
proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de servicios del
altimo mes de diciembre por valor de DOS MILLONES TRECIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE
($2.340.000).

Plazo: Sera hasta el (18) de (diciembre) de 2021

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacién profesional
programada por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica RegionalMagdalena en los
Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria Virtual.
GESTION LOGISTICA
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar la formacion de | Se realizaron: Se cargan los enlaces de
aprendices en el area, en | Sesiones sincronicas y | las sesiones en la
las competencias, los | asincrénicas, pertinentes a las | plataforma territorium.
resultados de | competencias en curso se | https://youtu.be/CPJbOAkK

1 aprendizaje y las | realizaron anuncios vinculados a | 7Ans
actividades de los | las actividades de la formacion, | https://youtu.be/YqdmGd
proyectos de formaciéon | se evaluaron resultados de | uNI54
programados, dentro de | aprendizaje fase analisis, se
los tiempos que, para| cargaron las sesiones en la
cada accion, se | plataforma para los aprendices y
determine por parte del | se les notifico de las mismas. Se
centro de formacion. revisan las actividades, foros y

blogs de los aprendices,
Planear y ejecutar el
desarrollo curricular del | Se planea y ejecuta el disefio | Las evidencias evaluadas
programa(s) que se le | curricular de acuerdo a el en plataforma
asignen durante la | proceso formativo de las fichas | (actividades, foros, blogs
ejecucion de su | 2282373, 2282380 Gestidn

2 contrato (Proyecto de | logistica. Pantallazos en informe y

formacion, Planeaciéon | Se imparte la formacion en | ver fichas del instructor en
pedagégica 'y los | concordancia a la planeacion por | terrotorium
recursos didacticosque | fases utilizando el portafolio del

incluyen guia  de | instructor contenido en la semilla
aprendizaje, material | de las fichas ( guias de

deapoyo a la formacién | aprendizaje, material de apoyo,

e instrumentos de evaluacion.

instrumentos de

evaluacion).

Identificar los

aprendizajes previos,

3 |estlos y ritmos de | Esta obligaciéon no se ejecutd en Esta obligacion no se
aprendizaje del aprendiz el mes objeto de cobro ejecuto en el mes objeto
gue ingresa al proceso de cobro
formativo, de acuerdo
con los lineamientos
institucionales.

Participar en el proceso Esta obligacién no se

4 |de induccion de los | Esta obligacion no se ejecut6 en | ejecuto en el mes objeto
aprendices el mes objeto de cobro de cobro

Realizar seguimiento a Esta obligacién no se
los aprendices en ejecutd en el mes objetode
etapa productiva en su cobro

5 sitto de trabajo y | Estaobligacion no se ejecutd en

seguimiento a la el mes objeto de cobro
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https://youtu.be/CPJb0Ak7Ans
https://youtu.be/CPJb0Ak7Ans
https://youtu.be/YqdmGduNl54
https://youtu.be/YqdmGduNl54
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bitdcora virtual del
aprendiz

cuando le seanasignados.

Esta obligacién no se ejecut6 en
el mes objeto de cobro

Esta obligacion no se
ejecutd en el mes objeto
de cobro

Llevar control de las
inasistencias de los
aprendices a laformacion,
registrar en elaplicativo

institucional las
inasistencias y reportara
la coordinacion
académica las
novedades para
aplicacion del
reglamento del
aprendiz.

Se registrod inasistencia a los
aprendices en el mes de agosto
Registrada en Sofia plus

Ver pantallazo en informa
GC

Asociar los aprendicesa
la ruta de aprendizajeen

el aplicativo
institucional una vez el
aspirante  esté en

estado matriculado y
verificar con el reporte
gue todos aparezcan en
formacion.

Esta obligacion no se ejecuto en
el mes objeto de cobro

Esta obligacion no se
ejecuto en el mes objeto
de cobro

Emitir los juicios de
evaluacion con base enla
valoracibn de las
evidencias de
aprendizaje y registrarlas
en los aplicativos
institucionales
(administrativo y
académico), maximo tres
(3) dias

aprendizaje.

después de
alcanzado el resultado de

Se registraron juicios
evaluativos en territorium

Se carg6 informacion de
juicios evaluativos en
territorium y se
sincronizan a Sofia plus
Ver pantallazo en GC
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Usar y gestionar las
diferentes  plataformas
tecnolégicas institucionales
de apoyo académico

y
administrativo relacionado
con su rol, actualizando y
registrando de manera
veraz y oportuna cadauna
de las acciones que
integran el proceso
formativo

Se usay gestiona el apoyo
académico en la plataforma
meet Para sesion Sincrénicas y
asincronicas

Se cargaron videos a
teritoriumeyj:
https://youtu.be/CPJb
0AK7AnNns
https://youtu.be/Ygdm
GduNI54

10

Participar  en la
formulacion de
proyectos de
investigacion  aplicada,
innovacion pedagdgicay
desarrollo
tecnolégico, de interés
institucional SENNOVA.

Esta obligacién no se ejecutd en
el mes objeto de cobro

Esta obligacién no se
ejecuto en el mes objeto
de cobro

11

Participar en los equipos,

grupos,
comités, proyectos vy
demas instancias
institucionales que lo
requieran.

Reuniones con el grupo de
instructores virtuales de red
gestion logistica,

https://drive.google.com/dri
ve/u/l/my-drive

12

Desplazarse a otras
ciudades o municipios
diferentes al domicilio
contractual para el
cumplimiento
contrato, en caso de
guese requiera.

del

Esta obligacién no se ejecut6 en
elmes objeto de cobro

Esta obligacién no se
ejecutd en el mes objeto
de cobro

13

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacién con visto
bueno del coordinador
académico o misional) en
los dias establecidos por el

centro, al supervisor
correspondiente  y  los
demas soportes

requeridos para la

legalizacion del pago

Esta obligacién no se ejecuto en
el mes objeto de cobro

Esta obligacién no se
ejecutd en el mes
objeto de cobro

GTH-F-062 V08



https://youtu.be/CPJb0Ak7Ans
https://youtu.be/CPJb0Ak7Ans
https://youtu.be/YqdmGduNl54
https://youtu.be/YqdmGduNl54
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Llevar y mantener
actualizado el portafolio de
evidencias del instructor
segun lo indica la guia
para

desarrollar
formativos.

procesos

Se ha alimentado el portafolio
del instructor en las carpetas y
sub carpetas correspondientes
territorium y Drive

Pantallazo copiado en
informes GC, territorium
httpshttps://drive.google.co
m/drive/u/1/my-drive

15

Responder por la
custodia y buen uso de
equipos, bienes e
inventario asignado a

Su cargo o puestos bajosu
cuidado, que el

centro o lugar donde se
desarrolle la formacionle
facilite 13 GTH-F-075
V.05 para el desarrollode
su objeto contractual y
hacer entrega formal de
acuerdo con los
lineamientos
institucionales.

Esta obligacion no se ejecutd
en el mes objeto decobro

Esta obligacibn no se
ejecutd en el mes objeto de
cobro

16

Apoyar los procesos
de

Aseguramiento de la
calidad cuando laentidad

lo requiera

Utilizacion de formato SIGA

GC_
85462710 23021 _OCT_
2021
GF_85462710_23021_O
CT 2021

17

Apoyar la planeacion yel
alistamiento de los
materiales de
formacion, propios desu
area y apoyar los
procesos de
evaluacion y/o parte
técnica de la supervision
de la adquisicion de
bienes ylo servicios
cuando la entidad Ilo
requiera de acuerdo con
la ley 1474 de 2011 y
requerimiento de la
institucion.

Esta obligacién no se ejecut6 en
el mes objetode cobro

Esta obligacién no se
ejecutéen el mes
objeto de cobro
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Adoptar en la
formacion las
diferentes estrategias
pedagdgicas que la
entidad dispone como

son: Worldskills,

Senasoft, Bootcamp,
cocina gourmet, entre

otras.

Esta obligacién no se ejecut6 en
el mes objetode cobro

Esta obligacién no se
ejecutéen el mes
objeto de cobro

19

Participar en procesos
de promocion y
divulgacion de la oferta
educativa, servicios y
actividades de
divulgacion tecnoldgica
programada por el
Centro

Esta obligacién no se ejecut6 en
el mes objetode cobro

Esta obligacién no se
ejecutéen el mes
objeto de cobro

20

equipos y maquinaria
utilizados en la
formacién profesional
integral, cuando ésta
sea requerida

Esta obligacién no se ejecut6 en
el mes objetode cobro

Esta obligacién no se
ejecuto enel mes objeto de
cobro

21

Rendir oportunamentelos
informes requeridos sobre
las acciones
encomendadas y los
productos resultantes

de procesos deformacion
profesional.

Esta obligacién no se ejecutd en
el mes objetode cobro

Esta obligacién no se
ejecutéen el mes
objeto de cobro

22

Solicitar oportunamente
los
elementos necesarios
para desarrollar
eficazmente su labor
técnico-pedagbgica

Esta obligacion no se ejecut6 en
el mes objetode cobro

Esta obligacion no se
ejecutdéen el mes
objeto de cobro

23

Incorporar las
tendencias tecnolégicas,
pedagoégicas y de
gestion a las
estructuras curriculares por
competencias
laborales de las
diferentes acciones de
formacion
profesional.

Esta obligacién no se ejecut6 en
el mes objetode cobro

Esta obligacién no se
ejecutéen el mes
objeto de cobro
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Asegurar la
organizacion,
24 mantenimiento y

adecuada utilizacion de
los recursos que hay en
su ambiente laboral.

Esta obligacion no se ejecut6 en
el mes objetode cobro

Esta obligacién no se
ejecutéen el mes
objeto de cobro

Presentar agendas e

informes de

legalizacion

correspondiente a las
25 6rdenes de

desplazamiento, cuando
a esto se dierelugar, en

un plazo
maximo de 5 dias,
posteriores a la
finalizacion de la

comision.

Esta obligacion no se ejecut6 en
el mes objetode cobro

Esta obligacion no se
ejecutéen el mes
objeto de cobro

Atender oportunamente
los requerimientos que
26 | haga el supervisor del
contrato y presentar
informes mensuales de la
ejecucion del contrato.

Presentar informe contractual a
Secoop Il del mes de octubre y
pago de planilla 9428241815
correspondiente al mes de
noviembre

Informes GF Y GC
cargados a secoop Il

Aplicar al proceso yaportar
la certificacion de la
Norma de
27 | Competencia Laboral para
la funcién deinstructor, con
plazomaximo a 30 de junio
de 2021, o durante la
ejecucion del contrato si el
inicio de ejecucién se da
posterior a esta fecha

Esta obligacién no se ejecut6 en
el mes objeto de cobro

Esta obligacién no se
ejecuto en el mes objeto
de cobro

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacibn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor. Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los
desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion

contractual.
FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM|  No DE LA LUGAR DE !
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1
2,
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. de la planilla, 9428241815 aportes en linea mes noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“DecretoLey Antitramites”)

Evidencias en (0) folios
Cordialmente,

Firma’)//oraee Zome &”7‘”
Moises Antonio ome@%ampo
Contratista

C.C. No. 85462710

Recibi a satisfaccion:

Firma

Carlos Gamez

Supervisor Contrato 2348411 de 2021
Coordinador Académico
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Se realizan anuncios de invitacion sesiones en linea

[ Correo: moises gomez - Outlook X ‘ @ mafars286 x | @ Detalles del video - YouTube Stu X = @ Territorium || GESTION LOGISTIC. x + 7 - X

< C @ senaterritoriola/perfil php?id=6846102 a « » @

GAMEZ . @
Coordinador MOISES ANTONIO GOMEZ CAMPO
Académico fecha de inicio: 09 de Diciembre del 2021 - fecha de vigencia: 24 de Abril del 2022

Vista
Asunto: Sesion asincronica

Tegnolego Gestion Logistica
Sesion asincronica

Disponible

M @ D W% B

Saludes aprendices

Se encuentra disponible sesion asineronica explicando actividades de la guia ¢ de forma general

la proxima semana nos encontrremos en el ultimo encuentro sincronico para cierre de afio

2021, seguir la siguiente ruta para ver la sesion: Capeta sesiones en linea / Grabaciones
i en linea / Pl ion / Diciembre

Tutor Ava / Moises Gomez Campo

e () Me gusta (=] Comentario(s) °

DAYANA GONZALEZ DEVIA

H Wl © Escribe aqui para buscar

@ Correo: moises gomez - Outiook X @ Territarium || GESTION LOGISTIC X @ Detalles del video - VouTube Stu % |+ v - X

&« C @ senateritoriola/perfilphp?id=6846102 QU * B . H

£} B | IMOISESANTONIO GOMEZ @)
& Galera @

a © Chat
o Competencias
@ - . MOISES ANTONIO GOMEZ CAMPO Vista
_VAcoerso a portzfolio de fecha de inicio: 1 Minutos Antes - fecha de vigencia: 24 de Abril del 2022
evidencias aprendices
, == Portafolio de Evidencias Asunto: Sesidn asincronica Aprendiz
oo Gamificacion
@ Centro de Calificaciones
a & Administrar Grupos
& Grupo
@ B Proyecios
= Rubricas Tegnologo gestion logistica
 Biogs i . .
] SEgu\miemD SES10M asmeronca
— @ Configuracién Informacion general importante
Colaboradores. saludes aprendices
RAUL EMILIO - . - . . .
HERNANDEZ Para dar cierre este segundo semestre comparto informacion de su interes en la sesion que se
FOLO encuetra disponible en la siguiente rura : Carpeta sesiones en linea / Grabaciones sesiones el
\nstructor linea /Planeacion / diciembre
DAYANA Tutor AVA / Moises Gomez Campo
GONZALEZ
DEVIA
Instructor
E MOISES
ANTONIO
GOMEZ
PN VETAN 0 Me ousta © 0 Comentarin(s)
bph-hzkv-emg (2...mpd A Mostrar todo x

H P Escribe aqui para buscar

RESGISTRO DE INASISTENCIA
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@R Correo: moises gomez - Out. X | @ mafars286 X | @ Detalles del video - YouTube X | ® Territorium || GESTIONLOG X Sp Sofia plus x  + v - x
< (&) A No es seguro \ senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces hd » . H
T oy Y -
Instructor v -
I — . Registrar Inasistencia del Aprendiz
(# Ejecucion de la Formacion < - -
Consultar Fichas de 2282373 - GESTION LOGISTICA o<
. . Caracterizacion*
[# Gestion de Ambientes < i
(# Gestion de Tiempos ~ Ci It diz* CC 1007120890 YUBELYS VANESSA a
SR BALLESTEROS ZARATE ©
4
Gestionar Tiempos del Instructor v
Cantidad de Horas™ 2
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo Justificacién® NO REPORTO DOCUMENTO
4

Gestionar Actividades Adicionales del B

Instructor Fecha Inicio* 09/12/2021 o <

Registrar Actividad Adicional del Fecha Fin*

Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz

& Lms <
# Matricula <
(# Planeacién de la Formacion <

Registrar Novedad

09/12/2021| o <

SOFIA Plus Versidn 9.0 54 Powered by SENA -»- @ SEMA 2018 -+~ Bogota - Colombia- ~a189;

H R Escribe aqui para buscar

Calificaciones de actividades se realizaron sincronizaciéon con sofia plus

@R Correc: moises gomez - Outiook X | @ mafars286 X | @ Detalles del video - YouTube Stu. X @ Territorium || GESTION LOGISTIC. X 4 W = X
&« C @ senaterritoriola/perfilphp?id=6846102 a M . :

MOISES ANTONIO GOMEZ
CAMPO, RAUL EMILIO
HERNANDEZ POLO

DAYANA GONZALEZ DEVIA

Cenfro de Calificaciones
& Administrar Grupes
& Grupo

P Escribe aqui para buscar

proveedores

las fecnologias

dela

informacién?

global de
distribucion”

geografica de

fransporte
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Vista
. SOLARTE
Herramientas Aprendiz
B Anuncios CLARA A 90 | A 92| A 7| A 90 | A 94 A 98| A 94| A
2 part . ANDREA
EUEREES ARBOLEDA nentarios Comentarios Comentarios Comentarios Comentarios Comentarios Comentarios Comentarios|
= Informacion PORRAS spuestas Respusst:
@ Contenide del curso
. VYOLEINIS b sC sC sC sC SC sC SC
@ Edicion de contenidos DENES
E Wétricas de Encuestas AREVALO
JIMENEZ
 Foros
© Evidencias ELSVDEL 5 4 75A 5 A 5 A %A 75| A A %] A
CARMEN
Metricas SCORM BALLESTAS  renlarios  Comentarics  Comentarios  Comeniarios  Comenfarios  Comenlarios  Comentarios  Comentarios
™ Sesion en linea TORRES spuestas Respuestas R R R R
B -
S YUBELYS sc sc sc sC sc sc sc
A wikis VANESSA
@ Asistencia BALLESTEROS
i ZARATE
& Galerfa
2 Chat ANGELICA 5 A 5 A 93 A 75A 93 A 87 A 100 A 95| A
LILIANA
o Competencias BECERRA nentarios Comentarios Comentarios Comentarios Comentarios Comentarios Comentarios. Comentarios
= Acceso a portafolio de ANGARITA  spuesias Respuest; R R R R
evidencias aprendices
_ _ OSCAR b sC SC sSC SC SC 8C 8C
&= Portafolio de Evidencias GIOVANNY
o Gamificacion BENITEZ
GALVIS




Anuncios informados que las sesiones en linea realizadas en estan disponibles

@& Correo: moises gomez - Qut X | D Detalles delvideo - YouTube X @ Teritorium || GESTION LOG' X @ httpsi//senateritoriola/cali’ X | Mi Recibidos (268) - tibaluisa@: X | + v - X

<« C & senateritoriola/perfilphp?id=6846102 a x » @ :

oordinador ®
Académico | MOISES ANTONIO GOMEZ CAMPO
fecha de inicio: 09 de Diciembre del 2021 - fecha de vigencia: 24 de Abril del 2022

Asunto: Sesion asincronica

Tegnolego Gestion Logistica
Sesion asincronica

Disponible

M @ b W B &

Saludes aprendices

Se encuentra disponible sesion asincronica explicando actividades de la guia g de forma general
la proxima semana nos encontrremos en el ultimo encuentro sincronico para cierre de afio

= 2021, seguir la siguiente ruta para ver la sesion: Capeta sesiones en linea / Grabaciones
i en linea / Pla ion / Diciembre
Tutor Ava / Moises Gomez Campo
s ) Me gusta © 0 Comentario(s)
DAYANA GONZALEZ DEVIA
fecha de inicio: 29 de Noviembre del 2021 - fecha de vigencia: 24 de Abril del 2022
[l © Escribe aqui para buscar

Anunci6 de Sesiones disponibles
ﬂ Correo: moises gomez - Outlook X ® Territorium || GESTION LOGISTIC X D Detalles del video - YouTube Stu: X ‘ + 4 - =

€« C & senatenitoriola/perfilphp?id=6846102 a * » @ :

£} B9 | I IMoiSES ANTONIO GOMEZ @)

& Chat @
@ Competencias

= Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

[

| MOISES ANTONIO GOMEZ CAMPO
fecha de inicio: 1 Minutos Antes - fecha de vigencia: 24 de Abril del 2022 Vista

- . I
P BIERE Asunto: Sesidn asincrénica

@ Gamificacion Aprendiz

B Centro de Calificaciones
& Administrar Grupes

® Db 4

& Grupo
8 proyectos
= Ribricas Tegnologo gestion logistica
B Biogs
8 Sequimiento sesion asincronica
@ Configuracion Informacion general importante
= Colaboradores saludes aprendices
RAUL EMILIO - . . . . .
HERNANDEZ Para dar clerre este seglmcgo semestre comparto n;fori:namn de. su interes en .Ia sesion que se
POLO encueira disponible en la siguiente rura : Carpeta en linea / Grab !
[ linea /Planeacion / diciembre
DAYANA Tutor AVA / Moises Gomez Campo
GONZALEZ
DEVIA
Instructor
E MOISES
ANTONIO
GOMEZ
CAMPO s ) Me gusta © 0 Comentario(s)

g bph-hzkv-emg (2...mpd A

H R Escribe aquf para buscar
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Carpeta de sesiones en en linea actualizada hasta mes de diciembre

3 Correo: moises gomez - Out X | (@ Detalles del video - YouTube X @ Territorium X @ https//senatenitoriola/calil X | M Recividos (268) - tibaluisa@ X | + v - X

&« C @ sena.territorio.la/contenido2.php?materia=6846102 &load#getDocs.php?materia=593197&ref=10296447-Gestion%20Logistica%20(2282373)/10296532-Proyecto/1232.. & % M . H

Buscar Mostrar solo:| Tode

(3 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido @ Agregar a fichas asociadas

Gestion Logistica (2282373) / Proyecto / Sesion en linea / Grabaciones sesiones en linea / Sesion en linea fase planeacién

NOMBRE TIPO ACCIONES

' Diembre o % ol
. Moviembre Carpata v @
. Octubre Carpeta v @
. Sepfiembre Carpeta v @
. agosto Carpess v ®
= | o Carpeta 2 o

£ Escribe aqui para buscar







