LA BIBLIOTECA DEPARTAMENTAL JORGE GARCES BORRERO
Nit. 890.399.039-9

DEBE A

CESAR AUGUSTO MORALES PALACIOS
C.C 16.284.864 de Palmira

LA SUMA DE
Tres Millones Noventa y Ocho Mil Setecientos Veintisiete Pesos M/cte.

($3.098.727.00)

POR CONCEPTO DE
Contrato No. 231.02.06.04-268-2021

Objeto: Prestacion de servicios profesionales de apoyo en la gestién administrativa
de la oficina de Recursos Fisicos y Financiera de la entidad.

Direccién: Carrera 1 No. 70 - 210
Santiago de Cali
Tel: 304-6812981

CESAR AUGUSTO MORALES PALACIOS
C.C 16.284.864 de Palmira
Contratista



INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATISTA CESAR AUGUSTO MORALES PALACIOS
CEDULA N° : 16.284.864 de Palmira
SUPERVISOR: Direccion Administrativa y Financiera
FECHA: Diciembre de 2021

OBLIGACIONES DEL CONTRATO:

1 - Elaboracién de estudios previos para los diferentes procesos de

contratacidon y compras del drea de Recursos Fisicos.

2 - Elaboracién de informes, actas de inicio y terminacion, Certificados,

documentos en general que se requieran.

3 - Recepcion y elaboracién de Solicitudes de Producto y/o Servicio y su

respectivo tramite.

4 - Atencion de usuarios internos y proveedores.

5 - Apoyo en manejo del Outlook, internet, Google, Office, SECOP II, Otros

En drea de Recursos Fisicos.
9 - Apoyo en archivo de documentacion de Recursos Fisicos, Gestién
Administrativa y Almacén.

10 - Apoyo en organizacion y traslado de bienes muebles, (Sillas, mesas,
estanterias, vitrinas, archivadores, etc.).

11 - Apoyo a la oficina de Direccién Administrativa y Financiera en la
Revisién de informacién, procesos de contratacién, SECOP II,
elaboracién de algunos documentos, seguimiento a contratistas y
proveedores, etc.

12 - Cumplir con las demas que le sean asignadas por el Supervisor y que
Estén relacionadas con el objeto del Contrato.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1 - He elaborado estudios previos y toda la documentacién necesaria para el
diferente proceso de contratacién contemplados dentro del plan de accién
de la Entidad, asi como los requerimientos de los prestadores de servicios
del &rea de Recursos Fisicos y Direccién Administrativa y Financiera.

2 - He elaborado informes, actas de inicio y terminacién, Certificados,
Documentos en general que se requieran en los diferentes procesos
celebrados entre la Institucion y los Proveedores y prestadores de
servicios.

3 - He Recepcionado diferentes solicitudes de productos y servicios asi como
el tramite y entrega de lo solicitado.

4 - He prestado atencién a los usuarios internos, externos y proveedores.

5 - he apoyado en manejo del Outlook, internet, Google, Office, SECOP II,
Otros en area de Recursos Fisicos.



7 - He apoyado en organizacion y traslado de bienes muebles, (Sillas, mesas,
estanterias, vitrinas, archivadores, etc.).

9 - He Apoyado a la oficina de Direccion Administrativa y Financiera en la
Revision de informacion, procesos de contratacion, SECOP II,
elaboracion de algunos documentos, informes y archivos para rendicion
de informes ante la contraloria en el programa SIA OBSERVA,
seguimiento a contratistas y proveedores, etc.

RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL:

PERIODO DE PAGO FECHA DE PAGO
ATEM MES - ARO DIA- MES -ANO VALOR
PENSION 11 - 2021 06 -12 -2021 $ 198.200
SALUD 11 - 2021 06 -12 - 2021 $ 154.900
ARL 11 - 2021 06 -12 - 2021 $ 6.500
$359.600

> SEGUIMIENTO FINANCIERO DEL CONTRATO - EJECUCION

PRESUPUESTAL:

Valor del contrato $
Pago cuota mensual $
Saldo del contrato $

15.493.635,00
3.098.727,00
0,00

cesar Augusto Morales Palacios
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