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1. IHFORMACION GENERAL i
DIRECCION U GFICIHA
SOLICITANTE DIRECCION FINANCIERA
AREA ESPECIFICA DE SERYICIO FACTURACION | HOSPITALIZAGION - URGENGIAS
INFORMACION CANDIDATO
SOLICITADO {Especificar & TEGUICO O PROFESIONAL PROFESIONAL PROFESIONAL
acusrdo al raquirliflee;t::; il BAGHILLER x TECNOLOGO UNIVERSITARIO ”"“;E‘Dﬁggmo ERTAS
da estudio correspondlente)
2. DESCRIPCION DEI. REQUERIMENTO
PERFIL: REQUISITOS DE ESTUBIOS Y EXPERIENCIA H* PERSONAS
BACHILLER EXPERIENCIA DE UN (1) ARQ, BACHILLER Y/O TECNICO CON CONOCIMIENTOS £N LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE EN SALUD, RESOLUCION wno 1)
3037, DECRETO 4747, MANEJO DE TARIFAS SOAT ( FACTURADORES DE URGENCIAS/HOSPITALIZACION)

s i OBJETODEL CONTRATO: -, AUXILIAR ADMINISTRATIVO

3. CARAGTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICID {ACTIVIDADES DEL PROCESQ)
ACFIVIDADES ESPECIFICAS A REALIZAR |

Crear de forma completa los pacientes que ingresan a Ja Inslitucion dejando registro en el sistema de informacion, realizar verificacidn de derechos en las bases de datos (fosyga, dnp , comprobador de derechos y base de datos de capitacidn
identificando pagador correspondiente y realizar anctacidn en la hoja de seguimiento de aulorizaciones en el campo asignado con firma y sello de forma adecuada y oporduna

2 JAsignar cama en ¢l sistema de Infermacion de forma adecuada y oportuna, realizar cense dizrie dejando el sistema actuzlizade en a entrega de turno.
3 tSolicitar autorizacionss diarias a las diferentes FAPB , sin imporiar Ja existencia de contrato o NO Ja nolificacién es diaria por cada patiente consignando diariamente £n la hola de ruta institucional 1a gestion adelantada para cada uno dalos

Verificar y realizar de cargos diarios [ De Terapia respiratoria, farmacia, laboratorio clinice, radictegia, terapia fisica, patologia, nulricién, clinica de heridas, banco de sangre, precedinientos de gaslro, urologia, radiologla intervencionista,
4 |cardivlogia), realizacion de egresos con entrega de orden de salida al familiar del usuario para tramite de paz y salvo, generacidn de factura, Recauda de direro, elaboratién de pagarés por conceplo d2 generacidn de facturas y conceplos
adicionales con entrega_a fesoreria.

Enlrega de facturas a diario de fas facturas generadas dentro de las 48 horas anleriores a esla enlrega, 12 aclividad se deberé realizar de lunes a viemes entre [as 7 y 17 horas, anulacidn de facturas con reemplazo denire de [as siguientes 24
horas a la anulacién

Presentar aporte de parafiscales dentro de los dias 20-25 de cada mes con soportes requeridos para presentar la cuenta de cobro entre €l 1-10 del mes siguiente de acuerdo al cumplimiento de las actividades contractuales, En caso da retiro de
las ectividades asignadas deberd dejar al dla el 100% de Ias actividades contratadas asi como Ja entrega oficial del inventario y utensitios de trabajo entregados para el desempeiio latroral, siendo esto pre-requisito para fitma de paz y salvo
institudlonal y pago corespondiente por el tiempo lrabajo fallante por cedtificar, y 1as demas que sean asignadas por el lider del area
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4. JUSTIEICACION ]

Teniznda en cuenta que la planta de Ja Subred Integrad de Servicios de Salud Sur E.SE, no cuenta con e personal administrative suficiente para e! desarrollo de las actividadas proplas de los serdclos de salud dela Subred para cumplir con su
misidn, y garantizar sin interrupcibn  esta prestacidn del servicio de salud se soficita et personal ideoneo para Ja facluracion de los servicios que presta la institucion

SOLICITANTE | APROBACION
HOMBRE CARGO- BIRECTOR O JEFE DE OFICINA FIRMA NOMBRE SUBGERENGIA U OFICINA ASESORA FLRMA
Wi [ .
JMAURICIO AREVALO BERNAL HRECTOR FINAHCIERO / JOSE CRLANDO AKGEL TORRES SUBGEREHTE CORPORATIVO .
tes o -
5. ES¢C|0 EXCLUSIVO PARA TALENTO HUM}&NO { ) \

/ | !

7
El suscrito Director Operativo del Area de Talento Humano certifica gue revisada Ja planta de personal y el Manual de funclones y FIRMA Y NOMBRE DIRECTOR

compelenclas laborales vigente de la Subred Inlegrada de Servicios de Salud Sur no cuenta con el personal de plania suficiente provisto,
El

- - o . TALENTO HUMAND
para e! desarrollo de [as actividades senaladas en el requerimiento, de acuerdo con el perfill solicitado. H




