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1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER 
CON EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

 

Capital es una sociedad pública organizada como empresa industrial y comercial del Estado, perteneciente 
al orden distrital, constituida bajo las leyes colombianas creada mediante el Acuerdo Distrital 019 de 1995, 

legalmente constituida mediante Escritura Pública No. 4854 del 14 de noviembre de 1995 de la Notaría 19 
del círculo de Bogotá. 

 
Como canal público de televisión, tiene por objeto principal la operación, prestación y explotación del 

servicio de televisión regional establecido en las Leyes 182 de 1995 y 335 de 1996, atendiendo lo dispuesto 

en el Acuerdo 019 de 1995 y demás normas aplicables.  
 

Adicionalmente, como prestador del servicio de televisión pública, busca satisfacer las necesidades del 
Estado como son, entre otras, promover el respeto de las garantías, deberes, derechos fundamentales y 

demás libertades, fortalecer la consolidación de la democracia, la paz y propender por la difusión de los 

valores humanos y expresiones culturales de carácter nacional, regional y local, por lo cual su programación 
se orienta a satisfacer las necesidades educativas, deportivas y culturales de la audiencia, interpretando la 

pluralidad política, social, cultural y económica de la ciudad capital. 

Dentro de la estructura organizacional de Capital se encuentra la Subdirección Administrativa, la cual es 
responsable por la coordinación y distribución de los asuntos administrativos de las diferentes dependencias 

del Canal y en la determinación de políticas, objetivos y programas en materia de administración. En la 
Subdirección Administrativa se encuentran las áreas de sistemas, recursos humanos, servicios 
administrativos y gestión documental. 

Esta última está definida según la Ley 594 de 2000 – Ley General de Archivos como el conjunto de 

actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificación, manejo y organización de la 

documentación producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto 
de facilitar su utilización y conservación. De igual manera, la Ley 594 de 2000 regula la obligación que 

tienen las entidades públicas y privadas que cumplen funciones públicas, de elaborar programas de gestión 
documental, independientemente del soporte en que produzcan la información, para el cumplimiento de su 
cometido estatal, o del objeto social para el que fueron creadas. 

Teniendo en cuenta que la Subdirección Administrativa tiene dentro de sus funciones << Dirigir y coordinar 
la implementación y seguimiento de un sistema de archivo central de toda la documentación que se maneja 
en la entidad >>, y con el fin de dar cumplimiento a las actividades que se plantearon en el plan de 

mejoramiento archivístico, en marco de lo dispuesto en la ley 1712 de 2014, Ley de transparencia y del 
derecho al acceso de información pública nacional, Canal Capital viene adelantando los procesos de gestión 

documental relacionados con el flujo de información, su gestión y organización; y entendiendo que esta 

información se materializa en los documentos de archivo que produce la entidad se crea el plan de 
mejoramiento archivístico, donde se establecen las diferentes actividades para la intervención y 

organización de los diversos archivos constituidos por la entidad, resaltando la importancia del uso de 
materiales de buena calidad y la eliminación de prácticas tan dañinas para los documentos como la 

perforación y la utilización de material metálico como ganchos legajadores, clips, grapas, entre otros. 

 
Por ello se hace necesaria la adquisición de unidades de almacenamiento como insumos de gestión 

documental, con el fin de que se pueda asegurar una adecuada organización, utilización, conservación y 
preservación documental de los archivos de gestión, en los diferentes formatos que maneja la entidad, al 
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igual que salvaguardar la memoria institucional aplicando los principios de conservación preventiva, la 
eficiencia y eficacia en la recuperación de la información en forma rápida y oportuna. 

 

Es clara la necesidad de mantener y conservar los archivos de la entidad y garantizar su conservación en el 
tiempo, conforme lo exige la Ley 594 de 2000, y los Decretos reglamentarios 2482 de 2012, 2578 de 2012 

y 2609 de 2012, entre otros. 
 

En mérito de lo expuesto, se deberá realizar la suscripción de un contrato de suministro de bienes que 
aseguren dicho almacenamiento en óptimas condiciones, de acuerdo a lo estipulado en el Manual de 

Contratación de Canal capital, en el Capítulo II del Título III, numeral 5.22 “otros”. 
 
Finalmente, se indica que esta contratación se encuentra contemplada en el plan Anual de Adquisiciones, 

realizada para el año 2021, soportada para tal fin con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.  1919 
del 24 de noviembre de 2021 rubro: 4.2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables (excepto productos 

metálicos maquinaria y equipo). 

 
2. ESTUDIO DEL SECTOR 

 
2.1 ASPECTOS GENERALES 

 
El objeto del contrato, las condiciones de este y las opciones que ofrece el mercado para satisfacer la 

necesidad de contratación que actualmente nos ocupa, permiten determinar que el sector económico a 

estudiar corresponde al manufacturero. 
 

En Colombia, el papel y el cartón provienen principalmente de tres fuentes sostenibles: la fibra virgen de 
madera de plantaciones forestales certificadas en manejo responsable (26.7%), la fibra virgen de bagazo 

de caña de azúcar (12,42%) y la fibra reciclada recolectada de residuos de papel después de su consumo 

(60,81%). Los ciclos de producción en el sector se basan en un modelo de economía circular donde los 
residuos se convierten luego en materia prima.  

 
El Índice de Producción Industrial (IPI) registró en septiembre una variación positiva de 13,7 % respecto al 

mismo mes del año 2020, según los datos publicados por el Departamento Administrativo Nacional de 

Estadística (DANE).  
 

La producción industrial de Colombia en septiembre superó sustancialmente las expectativas de los 
analistas. Se esperaba un crecimiento del 8,6 % con un 10,5 % como valor máximo. De las 14 actividades 

industriales representadas en la encuesta de producción industrial manufacturera de septiembre, en 12 de 
ellas se presentaron variaciones positivas y solo dos retrocedieron, en su comparación con septiembre de 

2020. Veamos:  
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Por sectores, las mayores variaciones las tuvieron: fabricación de vehículos automotores (52 %), además 
de la hilatura, tejeduría y acabado de productos textiles (35,8 %). Las caídas se dieron en fabricación de 

carrocerías y elaboración de productos de molinería, con retrocesos del 38,9 % y 7,7 %, respectivamente. 
 

De conformidad con el DANE, en septiembre continuó la recuperación de la economía Colombiana, 

registrando la producción manufacturera nacional un aumento de 15,5%. En términos reales este sector 
está generando 12,2 % más que la producción manufacturera que se registraba hace dos años, pero con 

1,8 % menos de empleo, algo que ha sido una constante desde el proceso de reactivación del sector 
manufacturero. 
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●        TASA DE DESEMPLEO 

Para octubre del 2021, la tasa de desempleo nacional en Colombia fue de 11,8 %, 2,9 puntos porcentuales 

menos que en octubre de 2020 (14,7 %) y 0,3 menos que en septiembre de este año. La tasa global de 
participación se ubicó en 61,9%, en el mismo periodo del 2020 fue 62,3%. Finalmente, la tasa de ocupación 

se ubicó en 54,6%, lo que representó un aumento de 1,4 puntos porcentuales comparado con octubre de 

2020 (53,2%). 
 

 
 

Mientras entre los hombres en el total nacional la tasa de desempleo para octubre de 2021 fue de 8,7%, 
para las mujeres se ubicó en 15,9%. 

 
En el período de estudio, el número de personas ocupadas en el total nacional fue 22.128 miles de personas. 

Las ramas que más aportaron positivamente a la variación de la población ocupada fueron Actividades 
profesionales, científicas, técnicas y servicios administrativos; Industrias manufactureras y Alojamiento y 

servicios de comida con 1,0, 0,6 y 0,5 puntos porcentuales, respectivamente. 
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2.2 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACIÓN DEL MISMO 
 

Se manifiesta la necesidad de suscribir un contrato de suministro por valor de DOS MILLONES 

DOSCIENTOS TRECE MIL SETECIENTOS DIECISIETE PESOS ($2.213.717) M/CTE., incluido todos 
los impuestos a que haya lugar.  

 
El valor contratado se establece de acuerdo con la propuesta presentada por el contratista, la que resulta 

ser la mejor opción para la entidad en cuanto a los precios unitarios por gestión de cada tipo de residuo, y 
como resultado del estudio de mercado realizado. 

 
2.3 COTIZACIONES 

 

El estudio de precios de mercado se llevó a cabo con el fin de establecer el precio referencia de la 
contratación, el cual comprendió la realización de un análisis de los diferentes precios que se registran para 

la adquisición de unidades de conservación, con sustento en la solicitud de cotizaciones independientes a 

algunos proveedores, de conformidad con su experiencia.  
 

Para el presente proceso, el funcionario adscrito al área interesada procedió a contactar empresas del sector 
dedicadas a prestar los servicios descritos en el objeto, y envió, vía correo electrónico (se adjunta soporte 

alexander.cortes@canalcapital.gov.co) solicitud de cotización, acompañada de un anexo técnico en el que 
se especificaba la cantidad y descripción de los elementos requeridos por Canal Capital. Las empresas 

invitadas a cotizar fueron: 

 
● Archivos y Suministros Cajas y Carpetas S.A.S 

● Fabricarton. 

● Legarchivos. 

Así las cosas, se procedió a la elaboración de un cuadro comparativo de cada uno de los ítems requeridos, 
en relación con los valores totales propuestos por cada empresa, incluido IVA, con el fin de realizar el 

análisis global del listado solicitado por Canal Capital y así establecer la cotización que ofrece la totalidad 
de los elementos por el menor valor.  

 

Dicho comparativo arrojó los siguientes resultados: 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

mailto:alexander.cortes@canalcapital.gov.co
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Se advierte que si bien es cierto que la empresa Archivos y Suministros Cajas y Carpetas S.A.S envió en el 
mes de septiembre una cotización, cuando se les solicitó actualizar la misma en noviembre, indicaron que 

por escasez en la materia prima no podían suministrar en esos momentos lo solicitado. Por lo que es 

evidente, que dicha propuesta queda desestimada; no obstante, se dejan los precios como referencia.  
 

En ese orden de ideas, del análisis realizados a las propuestas vigente se concluye que la propuesta recibida 
por la empresa LEGARCHIVOS S.A.S es la única que resulta ser la más favorable a los intereses de Canal 

Capital, pues además de cotizar la totalidad de los elementos exigidos en el anexo técnico, la propuesta 

económica es la de menor valor. Es por ello, que se recomienda contratar los servicios e insumos requeridos 
con el mencionado proveedor.  

 
2.4 ANÁLISIS DE PRECIOS HISTÓRICOS 

 
Al realizar el análisis de precios histórico de contratos y procesos similares adelantados en Canal Capital, se 

encontró que, para las vigencias 2018 y 2019, se llevaron a cabo dos procesos de contratación de 

características similares, e incluso con el mismo proveedor, los cuales se relacionan a continuación: 
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CONTRATO OBJETO 
VALOR 

UNITARIO 

(CAJAS) 

VALOR 

UNITARIO 

(CARPETA) 
EMPRESA PRESTADORA 

851 de 

2018 

Adquirir carpetas tapa la organización de archivos 

de gestión de Canal Capital, de acuerdo a las 

especificaciones técnicas establecidas por la 

entidad 

N/A $ 1.250 LEGARCHIVOS S.A.S 

365 de 

2019 

Adquisición de unidades de conservación 

documental (carpetas y cajas), con el fin de 

proteger y almacenar la documentación generada 

en los archivos de gestión de Canal Capital 

$ 2.230 $ 1.390 LEGARCHIVOS S.A.S 

 
Las contrataciones aquí señaladas no se pueden comparar con la presente, toda vez que no se tratan de 
las mismas cantidades de insumos por adquirir e igualmente, también es preciso señalar que tratándose de 

vigencias anteriores, los bienes año con año son incrementados atendiendo entre otros factores, que los 

costos de producción aumentan debido al alza en el SMMLV. 
 

3. CONDICIONES DE LA CONTRATACIÓN (LEGALES, COMERCIALES, FINANCIERAS, 

ORGANIZACIONALES, TÉCNICAS, ETC.) 
 

NORMATIVA APLICABLE A LA ENTIDAD. Constitución Política de Colombia artículos 209 y 267, Artículo 

37 Ley 182 de 1995, Decreto 1421 de 1993, el artículo 96 del Decreto 111 de 1996, numeral 1º del artículo 
8 de la Ley 80 de 1993, Ley 489 de 1998, artículo 14 de la Ley 1150 de 2007 Ley 1474 de 2011, entre otras 

de creación constitucional o legal y las que surgieren con posterioridad por virtud de otras leyes, artículo 
11 y 12 de la Ley 1437 de 2011, Acuerdos nº 47,48,49,50 de 2000 y 37 de 2002 del Archivo General de la 

Nación, para la especificaciones y dimensiones de las cajas y carpetas para la conservación documental de 
los documentos físicos. 

 

Ley 594 de 14 de julio de 2000. Por medio de la cual se dicta la ley general de archivos y se dictan otras 
disposiciones. 

 
Circular 001 del 31 de marzo de 2020 Lineamientos para la administración de expedientes y comunicaciones 

oficiales. 

 
Decreto 1287 de septiembre 24 de 2020 Por el cual se reglamenta el Decreto Legislativo 491 de 28 de 

marzo de 2020, en lo relacionado con la seguridad de los documentos firmados durante el trabajo en casa, 
en el marco de la Emergencia Sanitaria. 

 
Decreto 1499 del 11 de septiembre de 2017 Modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Único Reglamentario 

del Sector Función Pública, en lo relacionado con el Sistema de Gestión establecido en el artículo 133 de la 

Ley 1753 de 2015 
 

4. OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES 
 

4.1 OBJETO 

 
SA – 025 Adquisición de unidades de conservación documental (carpetas y cajas), con el fin de proteger y 

almacenar la documentación generada para las transferencias secundarias de Canal Capital. 
 

http://www.archivogeneral.gov.co/sites/all/themes/nevia/PDF/Transparencia/LEY_594_DE_2000.pdf
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/34645357/34703555/Circular_externa_001_de_2020.pdf/d9ac5ec4-0318-6772-e9dd-374135f7ad61?t=1615304726079
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/34645357/34703555/Decreto_1287_de_2020_firma_mecanica.pdf/1b4520f6-7daf-f5d0-bee2-64d99b74b40b?t=1616519345313
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=83433
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4.2 ALCANCE 
N/A 

 

5. DEFINICIÓN DE LOS BIENES O SERVICIOS A CONTRATAR CONFORME AL 
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC 

 
 

Clasificación UNSPSC Segmento Familia Clase Producto (De ser 

posible) 

Cajas u organizadores de 

almacenamiento de archivos 

40000000 44110000 44111500 44111515 

 
6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
1. Suministrar las unidades de conservación documental (cajas y carpetas) en las cantidades y 

cumpliendo con las especificaciones dispuestas en el documento “Anexo técnico cajas y carpetas 

de archivo” el cual hace parte integral del contrato, y de conformidad con la cotización presentada. 

2. Entregar las unidades de conservación documental (cajas y carpetas) requeridas, en la sede de 

Canal Capital ubicada en la ciudad de Bogotá en la Av. El Dorado 66-# 63 piso 5. 

3. Asumir los gastos de transporte y/o cualquier otra erogación necesaria para el cabal cumplimiento 

de las obligaciones legales y contractuales. 

4. Realizar la entrega de 400 cajas y 511 carpetas a la entidad contratante, bajo las condiciones 

técnicas descritas en el anexo, y dentro del término de 15 días hábiles, contados a partir del inicio 

de ejecución del contrato. 

5. Cumplir los protocolos de bioseguridad impartidos por el gobierno nacional con ocasión de la 

pandemia por COVID 19 que actualmente vive el país, así como suministrar a su personal los 

Elementos de Protección Personal que sean necesarios. 

6. Las demás inherentes al objeto del contrato. 

7. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS  

 

A. Cajas X100: 

 

● Dimensiones Internas: Ancho: 11.5 cm x alto: 25.5 cm X largo: 39 cm 

● Dimensiones externas: Ancho: 12.5 cm x alto: 26.5 cm X largo: 42.5 cm 

 

Material: Cajas producidas con cartón Kraft corrugado de pared sencilla  

Resistencia: cartón corrugado, resistencia mínima a la compresión vertical (RCV) de 790 o 930 y 

aplastamiento horizontal de 2kgf/cm2. 

 

B. Carpetas Cuatro Aletas 

 

● Total Ancho:  69.5 cm. X largo: 69.5 cm. 

● De la base central: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm.  
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● De las aletas laterales: Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm. Ancho: 25.5 cm. X largo: 35 cm. 

● De las aletas superiores: Ancho: 22.5 cm. X largo: 17cm.  

 

8. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 
La presente contratación se enmarca dentro de los contratos típicos, dado que se encuentran previsto y 

regulado ante la Ley, como Contrato de suministro de unidades de conservación documental (cajas y 
carpetas) 

 
9. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 

9.1. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 

El plazo de ejecución del presente contrato será UN (1) MES, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución. 

 

9.2. LUGAR DE EJECUCIÓN 
 

Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollarán en la ciudad de Bogotá D.C. 
 
9.3. VALOR DEL CONTRATO 
 

Para efectos fiscales y legales el valor del presente contrato será hasta por la suma de DOS MILLONES 

DOSCIENTOS TRECE MIL SETECIENTOS DIECISIETE PESOS ($2.213.717) M/CTE., incluido todos 
los impuestos a que haya lugar. 

 
La presente contratación está amparada con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 1919 del 24 de 

noviembre de 2021 rubro:42120202009, Concepto: << Otros bienes transportables (excepto productos 

metálicos maquinaria y equipo) 
 

9.4. FORMA DE PAGO 
 

Canal Capital se compromete a cancelar el valor del contrato de la siguiente manera: 

 
Un pago único por el cien por ciento (100%) del valor total del contrato, es decir, DOS MILLONES 

DOSCIENTOS TRECE MIL SETECIENTOS DIECISIETE PESOS ($2.213.717) M/CTE., incluidos IVA 
y todos los impuestos a que haya lugar, una vez se reciba a completa satisfacción la totalidad de los 

elementos requeridos y descritos en el anexo técnico que hace parte integral del contrato. Para ello deberá 
presentar la factura respectiva previo certificado de recibo a satisfacción suscrito por el supervisor del 

contrato y de conformidad con los precios establecidos en el anexo del presente contrato o la cotización 

presentada. 
 

Los pagos se efectuarán dentro de los quince (15) días siguientes al cumplimiento de los anteriores 
requisitos. Capital hará las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con las disposiciones 

legales vigentes, adicionalmente para el último pago se deberá anexar la certificación de cierre contractual. 
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9.5. SUPERVISIÓN Y/ O INTERVENTORÍA 
 

La supervisión estará a cargo de la SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA, o quien haga sus veces, quien 

tendrá a cargo las funciones establecidas en la ley, en la Resolución 031 de 2019 en materia de supervisión 
y demás normas o reglamentos que regulen la materia, para lo cual deberá tener presente las siguientes 

consideraciones. 
 

a. Conocer los antecedentes de la contratación.  
b. Velar por el cumplimiento de las obligaciones del contrato.  

c. Verificar la constitución y publicación en SECOP II, de la garantía respectiva. 

d. Todas las demás obligaciones que se desprendan de la vigilancia y control del contrato. 
 
 

10. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, INCLUYENDO LOS 

FUNDAMENTOS JURÍDICOS 

 
Canal Capital pretende celebrar un contrato de suministro de unidades de conservación documental; esta 

contratación se realiza según lo contemplado en el Manual de Contratación de Canal Capital en la modalidad 
de “Contratación Directa” teniendo en cuenta el Capítulo II del Título III, numeral 5.22 “otros” que reza 

así: “Podrán celebrarse directamente otros contratos, tales como servidumbre, permuta, para constitución 
de garantías por contratos celebrados para la venta de servicios del canal, contratos de capacitación, 
contratos de seguros y corretaje, licenciamiento de software, empréstito, servicio de segmento satelital y 
contratos con personas jurídicas extranjeras cuando la clase del bien o servicio así lo amerite. La lista 
anterior es enunciativa y en ningún caso limita la posibilidad de CANAL CAPITAL de celebrar los contratos 
típicos y atípicos que el ordenamiento colombiano le permite. (...) Así mismo, podrán celebrarse 
directamente aquellos contratos en los que no concurra ninguna de las causales anteriores siempre que su 
cuantía sea inferior a trescientos salarios mínimos legales mensuales vigentes (300 SMLMV).” 
 
Lo anterior, previo análisis del objeto del proceso de contratación, las condiciones del bien o servicio a 

adquirir y las ventajas que representa para la entidad contratarlo, la forma como se acuerda la entrega del 
bien o servicio, la cantidad contratada, la forma de pago, y en general las demás condiciones previstas por 

las partes. 

  
11. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE  

Teniendo en cuenta lo indicado en el presente estudio previo y que la modalidad de selección para la 

presente contratación es la de Contratación Directa, con sustento en el Manual de Contratación del Canal 
en su numeral 3.3.9.2 literal d), se seleccionará el contratista que acredite: 

 
● La cotización que corresponda al menor valor ofrecido. 

● Certificaciones donde conste experiencia en la ejecución de al menos dos (2) contratos cuyo 

objeto sea igual o similar al que se prevé en esta contratación.   

11.1. REQUISITOS HABILITANTES 

  
N/A 
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11.2.  PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA 

GESTIÓN.  

No aplica para la presente contratación. 

 
12. ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 

 

A continuación, se identifican y describen los riesgos según el tipo y la etapa del proceso de contratación 
en la que ocurre; posteriormente se evalúan los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad 

de ocurrencia; y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes 
y el contexto de los mismos. 
 

N
o
. 

Cl
a
s
e 

Fu
ent
e 

Etap
a 

T
ip
o 

Descri
pción 
(Qué 

puede 
pasar 

y, 
cómo 
puede 
ocurrir

) 

Cons
ecuen
cia de 

la 
ocurre
ncia 
del 

event
o 

Valoración previa al 
tratamiento 

¿A 
quié
n se 
le 

asign
a? 

Tratamie
nto/Cont
roles a 

ser 
impleme
ntados 

Valoración después 
del tratamiento 

¿Af
ecta 
el 

equi
libri
o 

eco
nóm
ico 
del 

cont
rato

? 

Pers
ona 
resp
onsa
ble 
por 

imple
ment
ar el 
trata
mien

to 

Fech
a 

estim
ada 
en 
que 
se 

inicia 
el 

trata
mient

o 

Fech
a 

esti
mad
a en 
que 
se 

com
pleta 

el 
trata
mien

to 

Monitoreo y 
revisión 

Prob
abili
dad 

Im
pa
cto 

Val
ora
ción 
del 
ries
go 

Cat
ego
ría 

Prob
abili
dad 

Im
pa
cto 

Val
ora
ción 
del 
ries
go 

Cat
ego
ría 

¿Cóm
o se 
realiz
a el 

monit
oreo? 

Peri
odici
dad 
¿Cu
ándo

? 

1 

G 
E 
N 
E 
R 
A 
L 
 

Int
er
no 
y 

Ex
ter
no 

Tod
as 
las 

etap
as 

de la 
cont
rata
ción 

O 
P 
E 
R 
A 
C 
I 
O 
N 
A 
L 
 

Riesg
o de 

corrup
ción 
en la 

contra
tación 

del 
Canal 

Faltas 
discipl
inaria

s, 
fiscale

s y 
penal
es. 

Detri
mento 
patrim
onial 

2 3 6 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 
O 
 

Depe
ndie
ndo 
del 

riesg
o 

mate
rializ
ado 
(*) 

Denunci
a ante 

las 
autorida

des 
compete

ntes. 
Activació
n de los 
mecanis
mos de 
garantía 
para dar 
cobertur

a al 
riesgo 

2 2 4 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 
O 
 

Si 

Depe
ndie
ndo 
del 

riesg
o 

mate
rializ
ado 
(*) 

T 
R 
A 
N 
S 
V 
E 
R 
S 
A 
L 
 

Liqui
daci
ón 
del 

contr
ato 

Depe
ndien
do del 
riesgo 
materi
alizad
o (*) 

Per
man
ente 

2 

G 
E 
N 
E 
R 
A 
L 

I 
N 
t 
E 
R 
N 
o 

Pre-
Cont
ract
ual 

L 
E 
G 
A 
L 
 

Fallas 
en la 
deter

minaci
ón del 
tipo 
de 

proce
so de 
selecc
ión o 
de 

experi
encia 

e 
idonei
dad 
del 

Faltas 
discipl
inaria

s, 
incap
acida
d para 

la 
ejecu
ción 

contra
ctual 

1 3 3 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 
O 
 

C 
A 
N 
A 
L 
  

C 
A 
P 
I 
T 
A 
L 
 

Las 
partes 

de 
mutuo 

acuerdo 
determin
arán la 

forma de 
retornar 

el 
equilibrio 
contract
ual a fin 
de no 

generar 
perjuicio 
para las 
partes 

1 3 3 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 
O 
 

Si 

C 
A 
N 
A 
L 
  

C 
A 
P 
I 
T 
A 
L 

E 
S 
T 
R 
U 
C 
T 
U 
R 
A 
C 
I 
Ó 
N 
 

Susc
ripci
ón 
del 

contr
ato 

Verific
ación 
de la 

necesi
dad 
de la 
entida

d e 
idonei
dad 
del 

contra
tista 

Per
man
ente 
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contra
tista 

3 

G 
E 
N 
E 
R 
A 
L 

E 
x 
T 
E 
R 
N 
O 
 

E  
j 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

R 
E 
G 
U 
L 
A 
T 
O 
R 
I 
O 
 

Exped
ición 
de 

norma
s que 
impon
gan 

nuevo
s 

tributo
s, 

impue
stos o 
carga

s 
parafi
scales 

que 
pueda 
afecta

r el 
equilib

rio 
econó
mico 
del 

contra
to 

Gener
a 

carga 
adicio
nal a 
las 

previs
tas 

puede 
afecta

r a 
cualq
uiera 
de las 
partes 

del 
contra

to 

2 2 4 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 
O 
 

C 
A 
N 
A 
L 
  

C 
A 
P 
I 
T 
A 
L 
 

Las 
partes 

de 
mutuo 

acuerdo 
determin
arán la 

forma de 
retornar 

el 
equilibrio 
contract
ual a fin 
de no 

generar 
perjuicio 
para las 
partes 

1 2 2 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
  

B 
A 
J 
O 

Si 

C 
A 
N 
A 
L 
  

C 
A 
P 
I 
T 
A 
L 
 

E 
J 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

Liqui
daci
ón 

Perm
anent

e 
consul

ta y 
actuali
zación 
norma

tiva 

Per
man
ente 

4 

E 
S 
P 
E 
C 
Í 
F 
I 
C 
O 
 

E 
x 
T 
E 
R 
N 
O 
 

E  
j 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

R 
E 
G 
U 
L 
A 
T 
O 
R 
I 
O 
 

Perjui
cios 
que 
se 

pueda
n 

ocasio
nar 

por la 
ocurre
ncia 
de 

hecho
s de 

fuerza 
mayor 

o 
caso 
fortuit
o en 
los 

términ
os del 
contra

to y 
de la 

legisla
ción 

Retra
sos 
en 

ejecu
ción 

contra
ctual 

3 3 9 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 A 
L 
T 
O 
 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 
A 
  
- 

 C 
A 
N 
A 
L 
  

C 
A 
P 
I 
T 
A 
L 
 

Las 
partes 

de 
mutuo 

acuerdo 
acordará

n la 
forma de 
retornar 

el 
equilibrio 
contract
ual a fin 
de no 

generar 
perjuicio 
para las 
partes 

3 2 6 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 
O 
 

Si 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 
A 
  
- 

 C 
A 
N 
A 
L 
  

C 
A 
P 
I 
T 
A 
L 
 

E 
J 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

Liqui
daci
ón 

Revisi
ón por 
parte 
del 

Contr
atista 

y 
Super
visor 
del 

contra
to 

Per
man
ente 



 

 

ESTUDIOS PREVIOS 

CÓDIGO: AGJC-CN-FT-001 

 

VERSIÓN: 15 

FECHA DE APROBACIÓN: 01/06/2020 

RESPONSABLE: CONTRATACIÓN 

 

existe
nte. 

5 

E 
S 
P 
E 
C 
Í 
F 
I 
C 
O 
 

E 
x 
T 
E 
R 
N 
O 
 

E  
j 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

O 
P 
E 
R 
A 
C 
I 
O 
N 
A 
L 
 

Riesg
os por 
biene

s 
defect
uosos
. Se 

materi
aliza 

cuand
o el 

produ
cto 
del 

contra
to, el 
bien o 

el 
servici
o, no 
es de 

la 
calida

d 
requer

ida 
por el 
canal 

Incum
plimie
nto de 

las 
obliga
cione
s del 

contra
to 

2 3 6 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 
O 
 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 
A 
 

Exigenci
as de 

garantía
s del 

producto 
o bien 

1 2 2 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
  

B 
A 
J 
O 

No 

Supe
rviso
r del 
contr
ato 

E 
J 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

Liqui
daci
ón 

A 
través 
de la 
verific
ación 
de los 
biene

s 
cuand
o se 

sumini
stres 

o 
instale

n, y 
por 

medio 
de los 
inform

es 
mens
uales 
que 

gener
e el 

super
visor 
del 

contra
to 

Per
man
ente 

6 

E 
S 
P 
E 
C 
Í 
F 
I 
C 
O 
 

E 
x 
T 
E 
R 
N 
O 
 

E  
j 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

O 
P 
E 
R 
A 
C 
I 
O 
N 
A 
L 
 

Demo
ra en 

la 
solicit
ud y 

entreg
a de 
biene
s o 

servici
os  

Retra
so en 

la 
ejecu
ción 
del 

proye
cto. 

Gener
ación 

de 
incum
plimie

nto 

2 4 8 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 A 
L 
T 
O 
 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 
A 
 

Impleme
ntar un 

adecuad
o control 

de 
entrega 

de 
bienes 

y/o 
servicios 
teniendo 

en 
cuenta 

la 
ejecució

n del 
contrato.  

1 4 4 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 
O 
 

Si 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 
A 
 

E 
J 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

En la 
ocurr
enci
a del 
even

to 

Imple
menta

r 
meca
nismo
s para 
exigir 

el 
cumpli
mient
o en 
los 

tiemp
os 

requer
idos 
de la 

entreg
a de 
los 

biene
s y/o 

servici
os 

Post
erior 
a la 

firma 
del 

contr
ato 
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7 

E 
S 
P 
E 
C 
Í 
F 
I 
C 
O 
 

I 
N 
t 
E 
R 
N 
o 

E  
j 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

O 
P 
E 
R 
A 
C 
I 
O 
N 
A 
L 
 

Riesg
o por 

la 
tardan
za de 

la 
exped
ición 
del 

respe
ctivo 

registr
o 

presu
puest

al 
como 
requis
ito de 
ejecuc

ión. 

Demo
ra en 

el 
inicio 
de la 
ejecu
ción 
del 

contra
to. 

Hech
os 

cumpl
idos. 

1 3 3 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 
O 
 

C 
A 
N 
A 
L 
  

C 
A 
P 
I 
T 
A 
L 
 

Adelanta
r el 

trámite 
del 

registro 
oportuna

mente 
ante 

Subdirec
ción 

Financie
ra. 

Seguimi
ento a 
cada 

uno de 
los 

expedie
ntes 

contract
uales 
que 

requiera
n 

registro 
presupu

estal 

1 3 3 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 
O 
 

No 

Coor
dinac
ión 

Juríd
ica 

Suscr
ipció
n del 
contr
ato 

Expe
dició
n del 
regis
tro 

pres
upue
stal 

A 
través 
de las 
comu
nicaci
ones 
que 
se 

gener
an 

entre 
las 

depen
denci

as 
que 

partici
pan 
en la 

elabor
ación 
del 

contra
to y la 
depen
denci

a 
encar
gada 
de 

realiz
ar el 

registr
o 

presu
puest

al 

Post
erior 
a la 

firma 
del 

contr
ato 

8 

E 
S 
P 
E 
C 
Í 
F 
I 
C 
O 
 

E 
x 
T 
E 
R 
N 
O 
 

E  
j 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

O 
P 
E 
R 
A 
C 
I 
O 
N 
A 
L 
 

Riesg
o de 
conta
gio 
por 

virus 
COVI
D-19. 

Retra
sos 

en la 
produ
cción, 
enfer
meda

d y 
muert
e del 

recurs
o 

huma
no. 

4 4 16 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 E 
X 
T 
R 
E 
M 
O 
 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 
A 
 

Realizar 
procedi
mientos 

y 
protocol
os de 

biosegur
idad, 

acordes 
con la 

reglame
ntación 
de las 

autorida
des 

sanitaria
s 

3 3 9 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
  

A 
L 
T 
O 
 

Si 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 
A 
 

Suscr
ipció
n del 
contr
ato 

Liqui
daci
ón 
del 

contr
ato 

Revisi
ón del 
protoc
olo de 
biose
gurida

d 
prese
ntado 
por el 
contra
tista y 
segui
mient
o a su 
aplica
ción 

Per
man
ente, 
post
erior 
a la 

firma
  del 
contr
ato 

9 

E 
S 
P 
E 
C 
Í 
F 
I 
C 
O 

E 
x 
T 
E 
R 
N 
O 
 

E  
j 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

O 
P 
E 
R 
A 
C 
I 
O 
N 
A 

Riesg
o de 

daños 
a 

biene
s del 
Canal 
durant

e la 
presta

Retra
sos 
en 

ejecu
ción 

contra
ctual 

y 
accio
nes 

2 2 4 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 

Realizar 
acciones 

como 
desocup

ar, o 
evacuar 

los 
espacios 

a 
interveni

1 1 1 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
  

B 
A 
J 

No 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 

Suscr
ipció
n del 
contr
ato 

Liqui
daci
ón 
del 

contr
ato 

Revisi
ón y 
cuida
do por 
parte 
del 

Contr
atista 

y 
segui

Per
man
ente, 
dura
nte 
la 

ejec
ució
n del 
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 L 
 

ción 
del 

servici
o  

judicia
les 
por 

posibl
es 

respo
nsabili

dad 
extra 
contra
ctual  

O 
 

A 
 

r a 
efectos 

de evitar 
daños 
en los 
bienes 

muebles 
o las 
áreas 
donde 

se van a 
desarroll

ar las 
adecuaci
ones o 
prestar 

los 
servicios 
técnicos  

O A 
  
- 

 C 
A 
N 
A 
L 
  

C 
A 
P 
I 
T 
A 
L 
 

mient
o por 

el 
Super
visor 
del 

contra
to  

contr
ato 

1
0 

E 
S 
P 
E 
C 
Í 
F 
I 
C 
O 
 

E 
x 
T 
E 
R 
N 
O 
 

E  
j 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

E 
C 
O 
N 
Ó 
M 
I 
C 
O 
S 
 

Variac
ión de 

los 
precio
s de 
los 

biene
s y/o 

servici
os a 

sumini
strar 

objeto 
del 

contra
to, 

debid
o a 

fluctu
acion
es y 

cambi
os 

deriva
dos 
de 

escas
ez, de 

la 
dinám
ica de 
oferta 

y 
dema
nda 
de 

biene
s y 

servici
os 

que 
requie
ra el 

contra
tista 

Mayor
es 

costo
s en 

la 
opera
ción 

3 3 9 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 A 
L 
T 
O 
 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 
A 
 

Desde el 
moment

o de 
elaborac
ión de la 
oferta, 
incluir 

los 
efectos 

de 
variables 
macroec
onómica
s en el 

presupu
esto. 

Contar 
con 

mecanis
mos 

financier
os que 

permitan 
la 

contrata
ción de 
material

es y 
servicios 
extranjer

os.  

2 2 4 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
  

M 
E 
D 
I 
O 
 

Sí 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 
A 
 

Desd
e la 

prepa
ració
n de 

la 
oferta 

Final
izad
a la 
etap
a de 
ejec
ució

n 
contr
actu
al 

A 
través 

de 
revisió

n y 
contro
l en la 
plane
ación 
de los 
event
os, 

inform
es 

parcia
les 
que 

gener
e el 

super
visor 
del 

contra
to y 

comu
nicaci
ón a 
las 

demá
s 

perso
nas 
que 

manej
an 

inform
ación 
a fin 
de 

canali
zar. 

Per
man
ente 
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para 
el 

cumpli
mient
o del 

contra
to, 

partic
ularm
ente 
para 

materi
ales o 
servici

os 
import
ados 
origin
ados 
en el 
comp
ortami
ento 
de la 
tasa 
de 

cambi
o de 

mone
da 

extran
jera. 

1
1 

E 
S 
P 
E 
C 
Í 
F 
I 
C 
O 
 

E 
x 
T 
E 
R 
N 
O 
 

E  
j 
E 
C 
U 
C 
I 
Ó 
N 
 

L 
E 
G 
A 
L 
 

Falta 
de 

afiliaci
ón o 
mora 
en la 

cancel
ación 
de las 
cotiza
ciones 

al 
Siste
ma 

Gener
al de 
Riesg

os 
Profes
ionale

s - 
ARL - 
de los 
trabaj
adore
s por 
medio 
de los 
cuales 

se 
preten

de 

Accio
nes 

judicia
les e 
incum
plimie
nto en 

las 
obliga
cione

s 
gener
ales 
del 

contra
to 

1 4 4 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
 M 
E 
D 
I 
O 
 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 
A 
 

Antes de 
la firma 

del 
contrato 

exigir 
declaraci

ón 
suscrita 
por el 

represen
tante 

legal o el 
revisor 
fiscal 
donde 

se 
certifiqu
e estar a 

paz y 
salvo en 
el pago 
de los 

aportes 
al 

sistema 
de 

segurida
d social 

y 
parafisc

ales  

1 2 2 

R 
I 
E 
S 
G 
O 
  

B 
A 
J 
O 
 

No 

C 
O 
N 
T 
R 
A 
T 
I 
S 
T 
A 
  
- 

 C 
A 
N 
A 
L 
  

C 
A 
P 
I 
T 
A 
L 
 

Estru
ctura
ción 

Susc
ripci
ón 
del 

contr
ato 

Certifi
cado 
del 

Contr
atista 
y/o 

segui
mient
o por 

el 
super
visor 
del 

contra
to al 

mome
nto de 
efectu
ar los 
pagos 
cuand
o la 

ejecuc
ión 

contra
ctual 
se 

surte 
en un 
plazo 
mayor 

Per
man
ente, 
post
erior 
a la 

firma
  del 
contr
ato 
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ejecut
ar el 

contra
to  

a 1 
mes.  

 
 

13. LAS GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN.  

13.1. CLASES DE GARANTÍAS QUE AMPARAN LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL 

O EXTRACONTRACTUAL. 
 

N/A 
 
13.1 PARA GARANTIZAR EL RIESGO DE INCUMPLIMIENTO EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL 

N/A. 

 
13.2.  PARA GARANTIZAR EL RIESGO DE INCUMPLIMIENTO EN LA ETAPA CONTRACTUAL Y POS 

CONTRACTUAL 

 

Garantía Riesgo Porcentaje Valor Vigencia 

Cumplimiento Cumplimiento 20 % Total del 
Contrato 

El plazo de ejecución del 
contrato y 4 meses más. 

Cumplimiento Calidad de los bienes y correcto 
funcionamiento 

20 % Total del 
Contrato 

El plazo de ejecución del 
contrato y 4 meses más. 

Cumplimiento Pago de salarios, prestaciones 
sociales e indemnizaciones 

5 % Total del 
Contrato 

El plazo de ejecución del 
contrato y 3 años más. 

 
13.3. PARA GARANTIZAR EL RIESGO ASOCIADO A LA RESPONSABILIDAD CIVIL 
EXTRACONTRACTUAL.  

 
N/A 

 
Nota: En todo caso la entidad se reserva el derecho de exigir garantías adicionales a las enunciadas 

dependiendo de las condiciones particulares de cada contrato. 
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14. ANEXOS:  

● Solicitud de CDP 

● Certificado de Disponibilidad Presupuestal – CDP 

● Certificado de Existencia y Representación Legal 

● Copia de la cédula de ciudadanía del representante legal 

● Antecedentes del contratista y su representante legal 

● Certificado RNMC representante legal 

● Certificado de cumplimiento con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y pago 

de parafiscales 

● RUT 

● RIT 

● Certificados de experiencia  

● Inscripción en SECOP II 

● Todos aquellos documentos en los cuales se soporta la futura contratación 
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