DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR  [c9digo Regional 1

el S an CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES) Cédigo Centro 940410
A< REGIONAL DISTRITO CAPITAL Fecha Elaboracion Diciembre de 2021
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA-BTA D C - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION Version JUNIO 2021 - 3,21
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 90587-780930
Resolucion DIAN N° 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020) No. de documento 322313
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos contratista: LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO 3124623079
Correo electrénico contratista: Ismanrigue49@misena.edu.co Cc.c. 52.121.094 IP/N° de contacto
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE I Pertenece al régimen simple de tributacion? NO Es declarante de renta? I Sl I Es Pensionado? I NO
Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000 | NO Induccién SST Presta Servicios Excluidos de IVA ? | Sl
Banco al cual consignar: | BANCO CAJA SOCIAL Tipo de cta AHORROS N° Cuenta | 24011708906
Ha contratado o vinculado dos o mas trabajadores asociados NO Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? en el 2021 supera los $ 119°806.000 NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO

N° del contrato: 2212807/2021 | N° Compromiso SIIF | 8821
Valor Total del Contrato $42.770.000] N ° Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $ 3.900.000 11 Del 01/12/2021 Al 30/12/2021 $ 3.900.000,00
Nuevo Saldo del Contrato $0 Legalizacion comisiones del periodo $ 0,00
PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL, PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
OBJETO CONTRACTUAL: INTEGRAL, MEDIANTE LA MODALIDAD DE PERIODOS FIJOS DE INSTRUCTORES, PARA LA EJECUCION DE ACCIONES DE
Descripcion del servicio prestado) FORMACION TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, PRESENCIAL Y VIRTUAL, EN LAS AREAS DE GESTION DEL TALENTO
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.900.000 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.900.000 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 2.299.050 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Diciembre Noviembre Valor Base retencion en la fuente| 2.299.050,00] TARIFA
N° Planilla PILA, o , N° RadicaciéonpagoSS | . 55326178 Valor Base retencion en la fuente ICA| 3.455.400,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC 1.560.000 1.560.000 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud 195.000 195.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension 249.600 249.600 Menos Retencion en la Fuente 0,00| 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | 8.200 8.200 Reteica - 8299 33.379,00| 0,966%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias - - 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC $ - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064] § - - 0,00
Intereses Prestamo de Vivienda  $ 3.630.800 $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes pension de ingresos de otros meses cobrados en el meq $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobradosenelmes | $ - Otras Retenciones 0,00 0,000%
| Dependientes hasta $ 1.161.856 3 390.000
| Salud hasta $ 580.928 $ - Descuentos de Libranza 0,00
Renta Exenta 25% $ 8.713.920 3 766.350 Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ - VALOR A PAGAR $ 3.866.621,00

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS VEINTIUNO PESOS M/CTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Orientar formacién profesional integral la los aprendices segln programacién de fichas
Acompanamiento a los aprendices en el desarrollo de los procesos formativos y/o productivos
Actualizar contenidos y tecnologias en las diversas competencias del programa de formaciodn
Elaboracidén y entrega de formatos y documentos requeridos en le proceso académico y administrativo

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTI_FICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que noj Lum b i
han sido utilizados en la disminucién de la Base de Retencién en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en

esta planilla; 4. Toda la informacion aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO
uno de los campos aqui diligenciados. EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,
[1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

P.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por

| contrapsta por los mgresps reC|b|do§ en- eI.mes anterior por‘medlo de la pIamIIaIPILA relacionada en el ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. INSTRUCTOR G11
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

WAINE ANTONY TRIANA ALBIS
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02
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CERTIFICACION DEPENDIENTES

Bogota, 17 de diciembre de 2021

Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA)
Ciudad Bogota

Asunto: Informacion de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible
de la base gravable de retencion en la fuente.

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de empleado contribuyente y en cumplimiento de lo
previsto por el paragrafo segundo del articulo 387 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo
15 de la Ley 1607 de 2012 y el paragrafo cuarto del articulo segundo del Decreto 0099 de 2013,
informo que las personas relacionadas a continuacion, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:

T.l. NOMBRE APELLIDO HIJO

1.011.088.836 | PAULA CARDONA MANRIQUE X
ANDREA

1.188.223.182 | SARA CARDONA MANRIQUE X
VALENTINA

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:

¢ Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios de edad

Solicito se tome nota de la situacién de dependencia que informo en la presente comunicacién, para
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencién en la fuente del 10% de mis
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la
normatividad arriba citada.

Igualmente con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminucion de su base
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.

Cordialmente,

E

FIRMA

Nombre: Luz Stella Manrique Blanco
C.C. 52.121.094 de Bogota



REPUBLICA DE COLOMBIA

1 ORGANIZACION ELECTORAL

& A REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

DIRECCION NACIONAL DE REGISTRO CIVIL

' REGISTRO CIVIL Indcatvo oQGQ0Y 8
NUIP | 1011088836 DE NACIMIENTG = 3

[Datos de la oficina de registro - Clase de oficina

Reglmduna D Notaria m Nuamero E ConsuladoD Corregimiento l:] Inspeccion de Policia Cédigo A 1|F

elo Inspeccion de Policia

COLOHBIA CUHDINARARCA BOGOTA D,C., 2R RRRENNRANRRARIRVNRRERORRONNYY

"Datos del inscrito

Primer Apellido Segundo Apellido

CARDONA SEZSARSBSSRFIRALRANBESITREES MANRIQUE ERXSSRSIXFERFDISEIARTRS

Nombre(s)
PAULA ANDREA £088R0fnesntrvneseeensnrnesenasesnnsnarsnaaneansaneres
Fecha de nacimiento Sexo (en letras) Grupo S Factor RH
[39d9 w [ofc[r o [2[1] ® FExENnINOW A NEGATIVO

Lugar de nacimicnto (Pais - Departamento - Municipio - Corregimiento elo Inspeccion)

COLOMBIA CUNDINAMARCA BOCOTA D,C., SSZFEASSssesnassNasssnsannayrsnssss

J

Tipo de documento antecedentes o Declaracion de testigos Namero certificado de nacido vivo

CERTIFICADO DE NACIDO VIVO CLI. PALERNQO ®*##asEss AG756236 BWRREERY

)
(Datos de la madre e .
pellidos y nombres completos
MANRIQUE BLANCO LUZ STELLA !!Q'Q!'!'!!'!!*QICQQQQQ'QQQQS?QQOQ'!GQ!:'
de identificacion (Clase y numero) Naci
C.C. Mo 52121094 SREASERISSANIEIRSSANRNAIARANAISS| COLOMBIANS PEEER
!
Datos del padre -
Apellidos y nombres completos

CARDONA JOSE IVAN SEfssum s s s st e s s s s n e n s AR SN B RO RF RN Raaans

Documento de identificacion (Clase y numero)
C.C. No 786386849 Q**’ﬂlﬂgﬂ!Q*!*0*§¢’909i919#QQ§Q% COLOHBIANA rEepE®

i

Datos del declarante

Apellidos y nombres cot

CARDONA JOSE IVAN B e e s s s a i s s p e a N e n o NN s RN n s s geasnsssnpss

Documento de identificacion (Clase y numero)

C.C.No 79636849 SPRREETEPIRENERIERNRETNERINNRORER

Datos primer testigo

Apellidos y nombres completos

aouitttgfgslaq-Q:g:Oatiﬁsﬁtuonanaunﬁgatﬁoca&q:*&gi;:.gpt?‘in90&&;99;

Documento de identificacion (Clase y nimero) Firma

e I N L

Datos segundo testigo

Apellidos y nombres completos

to»n;nﬁck»iaepiawnagooﬁoo;oﬁqnoﬁeto;naaa&eﬁsua#uﬁiggﬁqttovny§3ﬁ35\3g
b

Documento de identificacién (Clase y nimero) Firmia Isi‘h \’.ﬁ \
!OQ!D;!QO!!QﬁQ9QQ’Q?@’Ql&?igg@gﬁul%i@ﬂ!*lQQQQQQQQP*QQ’QG!D!‘#QL

Fecha de inscripcién

2/0/0/s ojcir . |24

WRATIVTIRT TR

* 3 9 9 .9.0.%.0..8 %

- SEGUNDA COPIA PARA EL USUARIO -
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REGISTRO CIVIL indicativo
kel Ll DE NACIMIENTO s 152602839
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REGISTRADURIA DE TEUSAQUIL%a— CL UNIVERSITARIA DE COLOMBIA - COLOMBI

Datos del inscrito

CARDONA . oo MANRTQUE . o oo
SARA VALENTINA. .. ..vvuuooeodoneenn.. I P .
L ; - . Fecha de nacimiento ' Sexo {en ietras) Grupo g Factor RH
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M

COLOMBIA CUNDINAMARCA BOGOT | 5 3 o SRR o s Bita - > e NP P
( Tipo de documento antecedente o nckl aracién de testigos Numero certificado de nacido vivo
{ CERTIFICADO MEDICO O DE NACIDO VIVO............ 1 13647685-6........ +
Datos de la madre
e y nombres ol il
MANRIQUE BLANCO LIUZ STELLA. .. . e s v vt ceourocaseueoausnonronncassosons
Documente de identificacion (Clase y nimero) Nacionaiidad S
CC B52.121.084. ... . i idivanivioessaisomems COLOMBIA. ........
| Datos del padre .
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CARDONA JOSE IVAN. ...ttt e et ittt e e et enenaacanaenonnsennsoansas
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SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2212807 02 de febrero de 2021

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ STELLA MANRIQUE BLANCO

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. 52121094

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional Integral, mediante la
modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria,
presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano, Asistencia y Gestidn Administrativa y Gestion
Documental y de la Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las
actividades de capacitacién o de auditoria en el sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar,
Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacion
Profesional Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacidn; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

e Atender la Formacion de aprendices en el drea especifica del respectivo programa de formacion, en
las fases o Competencias establecidas y programadas.

e Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en las
respectivas etapas de formacion

e  Garantizar la actualizacién de los contenidos y tecnologias, de las fases o Competencias en las cuales
se desarrolla la formacion de los aprendices

e Asi mismo, de acuerdo con el drea de desempefio para la cual fue seleccionado debera orientar la
formacion, para desarrollar en los aprendices las competencias del programa.

e Aplicar durante el periodo de duracién del contrato, al proceso de certificacién de competencias segun
normas de competencias que aplica a la funcidn Instructor, asi como a los procesos, que el SENA

adelante para certificar habilidades pedagdgicas.

e Cumplimiento oportuno con las entregas de los distintos formatos y documentos requeridos en el
proceso administrativo

e Cumplimiento del manual, estandares y lineamientos vigentes para la orientacién de procesos de
formacion a través de ambientes virtuales de aprendizaje

1 GTH-F-073 V.02




SENMNA

A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

e Adicionalmente, para los instructores de Formacion Virtual en todos los niveles, se requiere “Cumplir
la ejecucién de la formacidn que se asigne para el acompafiamiento de aprendices en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje SENA, segln lo descrito en el instructivo para orientar el desempefio del
instructor en Ambientes Virtuales de Aprendizaje SENA, entregado por el a Direcciéon de Formacion
Profesional.

LUGAR DE EJECUCION: Bogota, Centro de Gestion Administrativa.

PLAZO DE EJECUCION: 10 meses 29 dias

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 02 de febrero de 2021

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 30 de diciembre 2021

VIGENCIA DEL CONTRATO: 10 meses 29 dias

VALOR DEL CONTRATO:

e Valorinicial $ 41.080.000
e Valor adicién $ 1.690.000
e Valor total $ 42.770.000

SUPERVISOR: ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 52.769.264

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: S| NO_X__

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

2 GTH-F-073 V.02




SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

BALANCE FINANCIERO:
Valor total del contrato $42.770.000
Valor Ejecutado $42.770.000
Saldo de pendiente de cancelar al contratista SO
Saldo a liberar S0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo

200 liquidaciones con éxito, o realizo 50 contratos, editor la pdgina web de la entidad, etc.)

Impartir Formacion Profesional Integral segiin programacion asignada.

Apoyo seguimiento a los aprendices que se encuentran desarrollando la etapa productiva.

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SANCIONES:  SI__ NO_X__
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI|_X_ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO_X_ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

4

Adriana ‘Patric'i;’BaIIén Suérez

3 GTH-F-073 V.02




® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Version: 101
SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
7A§ RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el documento 52121094 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 7 de Diciembre de 2021 a las 12:49:43

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacion.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucion 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
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