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JUSTIFICACION O NEGESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO

actividades paciadas,

La' dependencia Reclrsos Fisicos vequiere garantizar el Apoyo en ALMAGEN af 1a Subred Integrada de servicioé de salud Sur Oceidents ESE En concordantia oon las obligacionds y

‘Descripeion del servicio solicitado

obligaciones pactadas,

TECNICO ADMINISTRATIVO li en ol acompaﬁéhienta dé fag diferentas actividades ‘que se realizan on la Subred lntegrada de Sg’fvicias de Salud Sur Oceidente an concordancla eon Jas

AREA: ADMINISTRATIVO

ASISTENG

AL

PERFIL TECNICO-ADMINISTRATIVO 1l CONTRATISTA

HBUIOVANNI ROMERO AGUILLON

79788466

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: UNA (1)

EXPERIENCIA: (En afios)

HABILIDADES: Experiencia de un afio en o manejo de! sistemas de Informacion, manejo ds excely

conocimiento de almacen,

RIESGOS DE LA'CONTRATACION: Inhabilidad & incompativilidades sobrevinientes.Demora en ol iniciodela
al supervisor su designacién.Riasqo relacionads al conacmiento, experiencia v destraza en of desempefio de sus actividadesRissge por i

Riesgo en la planeacion dé las actividades por realizar.Riesgo por no cumplimianto de normas ¥ politicas institucionales, entre 185 que se ¢
objetivos, metas @ indicadores Riesgo de no cumplimiento de los pardmetrés de calidad establecidos por el supervisor para las actividades
No entrega de soportes |, registros de las actividades de acuerdo con los procadimientos ¥ requerimientos de la entidad

res en la supervision, Noinforrmar oporiunam

( o asistencia a las actividades programadas. R
relacionado con las conductas qiie miran ia intencionalidad del individuo v su actitvidad valorativa y élica ante tas actividades v los usuarios.

rits

ncuentran misién, visionplanes'de scoién,
asignadas

k’ : cﬁ;f:::ﬁ;gnﬂ;gadﬁ ;‘;9;;;: umnéjo}ﬁs;. hora; i&ﬁg‘zﬁﬁﬁ?‘i‘:’;\ w.o%rom. Obsarvacionse
TIEMPO DE EJECUCION|  MONTE TOTAL (alr ro dabo  [HiEs - $ 18370001 1 S 1s7one
o HORA 00 i
ACTIVIDAD
ACTIVIDADES/ OéLlGACIONES DEL.CONTRATISTA ;
1. Realizar la consolidacién de pedidos de cada tino de 1os servicios de la unidad v el corraspondiente envic al almacén princiy;‘al ;:;ara congolidacion.

adicional,
3. Realizar Ia digitacion e ingreso de las facturas en el sistema disponible, cuando asilo amerite. o
4. Reallzar Ia verificacion y recepcion da los pedidos y las facturas pertinentes 4 la recepcion de pedidos de 1as unidades.

6. Realizar la planeacion y rganizacion logistica para la entrega de insuimos a los servicios asistenciales ¥ administrativos de ¢a
7. Elaborar proyeccién 'de entrega ds insumos medice quirdrglcos,
8. Generar proyacceibn de entrega ds insimos medico quirtirgicos,
9. Realizar toma de inventarios aleatorios dé forma mensual, samestraly anual, de acterdo ala norma. !
10. Realizar Ia recepcion; custodia; seguimisnto. confroly dispensacion, de todos
11. Coadyuvar al cumplimienta de la gestion institucional, mediants el
12.Promover el clidado v ciistodia del patrimonio Institucional.
13.Desarrollar de manera activa of plan de manejo de gestion Documental.
14. Las demds qus sean asighadas 'y que sean inherentes a 138 actividades,

‘medicamentos y demés insumos en forma

2. Realizar racepcién de instimos requeridos por la unidad prestadora de seérvicios {medicamentos, insumos medico Quirdrgicos; cdontoldgl
demas necesarios para sus seivicios) o los diferentes provesdores, con base en las diferentes normas de recepcién técnica (rggion nvima, lote 'y

5. Enviar escaneada y fisicaments las factiras efectivamente recibldas por su unidad. al almacén central para su verificacion e incorporacion al sistema;
da unidad.
madicameritos y demas insumos en forma quincenal al servicio farmacsutics,
guincenal sl servicio farmacéutico.

dos y cada uno de los insumos'y slementos ingresados a cada alimacen.
cumplimienta de 1as metas contraciuiales establesidos en fos procesos del area.

cos, laboratorio clinico, insumos de papeleria

M
fecha da vencimiento)y documemacién

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA &

.

AL MAAS

1+ Vo,Bo. Direccion Administrativa

Nombre-yfiriid d&l Stpervisor i
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Director Administrative'{ E )
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