AL MINUTA
B FO-AB-13
_ 2014-01-02
Gobernacion de V 02
Casanare .
NIT:B92090216-8

CONTRATQ DE CONSULTORIA 1° CAS-OAJ-CMA-026-2021 y No INTERNO 2260 de 2021-
12-23 cuyo Objeto: ELABORACION ", ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,

PROGRAMA DE GESTION DOCUNEMTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA
GOBERNACION DE CASANARE

CONTRATISTA: | DOCUFILE SAS s

C.C. N°: 900.306.534-C /

NOVENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE($91.379.667,00),
VALOR: DESCRIMINAL® )S ASI: 7

VIGENCIA 2027 :$27.414.821,40 /

VIGENCIA 2("*-$63.964.845,60

ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS
ARCHIVISTIC ('S, PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN

OBJETO: INSTITUCION/:. DE~ ARCHIVOS PARA LA GOBERNACION DE
CASANARE.
PLAZO: TRES (3) MES® 5.

Entre los suscritos a saber, C£'"MEN HILMENDA GONZALEZ PINILLA, mayor de edad,
identificado(a) con C.C. No. 52.04:.717 de Bogota D.C., Jefe de la Oficina Asesora Juridica,
obrando en nombre y representacion del Departamento de Casanare, g,én NIT 892.099.216-6,
delegado(a) para la celebracion de este tipo de contratos mediante Decreto No 0205 del 03/09/2021
y demas normas que lo modifiquer: c complementen y facultado(a) mediante Circular No. 0001 del
02/01/2.020 y quien para el presente contrato seré EL DEPARTAMENTO DE CASANARE; y por
otra parte DOCUFILE SAS, con MT 900.306.534-0 representado legaimente por CAROLINA
PEREZ HURTADO, identificado(a) con cédula de ciudadania No 52.363.208 de BOGOTA, que en
adelante y para los efectos del presente se denomina el CONTRATISTA hemos convenido celebrar
el presente CONTRATO DE CONSULTORIA, previas las siguientes consideraciones: 1) Que la
Gobernaciéon de Casanare, real'zd el estudio previo para contratar el siguiente objeto:
"ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, PROGRAMA
DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA
GOBERNACION DE CASANARE" 2) Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos
2211211,2211.21.2y221.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2.015, los estudios previos y proyecto
de pliegos de condiciones del proceso de Seleccion concurso de meritos abiertos CAS-OAJ-CMA-
026-2021, se publicaron en el portal Unico de contratacion http://www.colombiacompra.gov.co, sin
presentarse observaciones al plieg~ de condiciones. 3) Que esta convocatoria publica surtid los
tramites de publicidad de document: : previos a la apertura, de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1082 de 2015, Ley 80 de 1393 y sus normas concordantes. 4) Que mediante Resolucion
No. 0382 de fecha 01 de diciembre de 2021, la Jefe de la Oficina Asesora Juridica de la Gobernacion
de Casanare, ordeno la apertura, de' .:roceso de concurso de méritos abiertos CAS-OAJ-CMA-026-
2021, cuyo objeto es "ELABC/.ACION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS, PROGRAMA [ 3ESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS PARA LA GOBERNAC( "N DE CASANARE”. Acto administrativo que fue publicado en la
pagina http://www.colombiacompra ¢v.co. 5) Que el dia 01 de diciembre de 2021, se publicé el texto
definitivo del pliego de condiciores en la pagina http://www.colombiacompra.gov.co. 6) Que
conforme al cronograma del prcceso contractual y segun registro plataforma SECOP II, se
presentaron dos (2) ofertas por parie de: 1 "2DT SOLUCIONES INTEGRALES S.A.S "; identificado
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CONTRATO DE CONSULTORIA N° CAS-OAJ-CMA-026-2021 y No INTERNO 2260 de 2021-
12-23 cuyo Objeto: ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LCS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA
GOBERNACION DE CASANARE

Gobernacion de

con NIT 900974975-1, Representado Legalmente por TERESA OE JESUS MURILLO CHIQUILLO,
identificada con cédula de ciudadania No. 24.099.865 expevida en Socha. 7) Que conforme al
cronograma del proceso contractual y segun registro plataform= SECOP |I, se presentaron dos (2)
ofertas por parte de: 2 "DOCUFILE S.A.S "; identificado con NIT 900.306.534-0, Representado
Legalmente por CAROLINA PEREZ HURTADO, identificada con cédula de ciudadania No.
52.363.208 expedida en Bogota. 8) Que luego de recibida la m::1cionada propuesta se llevé a cabo
el proceso de verificacion de requisitos habilitantes. 9) Que i1 propuesta presentada dentro del
Proceso fue evaluada por los integrantes del Comité Asesor y l=valuador designado para ello. 10)

Que como resultado de la verificacion de requisitos habilitanies se obtuvo el siguiente informe

preliminar: '
G
H ' s
: ik ! CONCEPT
EL PROPONENTE JURIDICO FINANCIERG ' TECNICO o
= ¢
2DT SOLUCIONES NO R NO
1 INTEGRALES S.A.S HABILITADO | HABILITADO | gy i7ADO HHARILITADO
NO
2 DOCUFILE S.A.S HABILITADO | \ia5ii7AD0 | HABILITADO NO HABILITADO

11) Que la Gobernacion de Casanare publicé el respectivo itforme de evaluacién preliminar en la
pagina del Portal Unico de Contratacion: — http://www.colombiacompra.gov.co. 12) Que, asi las
cosas, de la verificacion de requisitos habilitantes y evaluacion de la propuesta técnica se obtuvo el

siguiente informe final:

o
w : ; CONCEPTO
¢ PROPONENTE JURIDICO | FINANCIEKO | TECNICO e b
=
g | 207 SOLUC'OST‘"ESS"NTEGRALES HABILITADO | HABILITAD", | HABILITADO HABILITADO
2 DOCUFILE S.A.S HABILITADO | HABILITAD. | HABILITADO HABILITADO
- INCEN'IVO A PER>JVAS
x T CON DISCAPACIL +) INCENTIVO
54 PROPONENTE i INDUSTRIA TOTAL
2 NACIONAL
3 2DT SOLUCIONES i

INTEGRALES S.A.S =

0

(X
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CONTRATO DE CONSULTORIA N CAS-OAJ-CMA-02/6-2021 y No INTERNO 2260 de 2021-
12-23 cuyo Objeto: ELABORACION ¢ ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA
GOBERNACION DE CASANARE

2 DOCUFILE S.A.S 78 9 87

13) Que como resultado de la verificacion de requisitos habilitantes y evaluacién de la propuesta
técnica quedo finalmente habilitada la propuesta presentada por: - "DOCUFILE S.A.S "; identificado
con NIT 900.306.534-0, Representeco Legalmente por CAROLINA PEREZ HURTADO, identificada
con cédula de ciudadania No. 52.363.208 expedida en Bogota., tras obtener 87 puntos y ocupar el
primer lugar de elegibilidad. 14) Que la Gobernacion de Casanare dio a conocer el respectivo informe
final de evaluacion en la pagina http://www.colombiacompra.gov.co. 15) Que los miembros del
Comité Evaluador de Propuestas recomiendan a la jefe de la Oficina Asesora Juridica de la
Gobernacién de Casanare, la adjudicacion del proceso CAS-OAJ-CMA-026-2021, cuyo objeto
es "ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA
GOBERNACION DE CASANARE" al oferente. "DOCUFILE S.A.S "; identificado con NIT
900.306.534-0, Representado Legaimente por CAROLINA PEREZ HURTADO, identificada con
cédula de ciudadania No. 52.363.208 expedida en Bogota., al considerar que presento la propuesta
mas favorable técnica, juridica y fifancieramente para la entidad tras obtener 87 puntos y ocupar
el primer lugar de elegibilidad. 16)-'"ue mediante Acto Administrativo No. 0426 de fecha 21/12/2021,
se adjudico el proceso de CONCURSO DE MERITOS denominado de CAS-OAJ-CMA-026-2021,
cuyo objeto es ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS ARQHIVISTICOS
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA
LA GOBERNACION DE CASAMARE, al oferente DOCUFILE/SAS, con NIT 900.306.534-0
representado legalmente por CAROLINA PEREZ HURTADO, identificado(a) con cédula de
ciudadania No 52.363.208‘de BOGOTA, por valor de NOVENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS
SETENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE($91.379.667,00). 17)
Que la direccion de servicios admiristrativos expidié certificado del plan de addquisiciones No. 0412
de fecha 15/10/2021, el cual contepla el objeto del presente contrato. 18) Que en virtud de las
consideraciones ya expresadas, e! bresente CONTRATO DE CONSULTORIA se regira por las
siguientes clausulas: CLAUSULA ?RIMERA: OBJETO: “ELABORACION Y ACTUALIZACION DE
LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA GOBERNACION DE CASANARE”. CLAUSULA

SEGUNDA: ACTIVIDADES A CARGO DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA se obliga para con

el DEPARTAMENTO a desarrollar ias siguientes actividades: 1. Elaborar el instrumento archivistico
Programa de Gestion Documental; (PGD) para la gobernacién de Casanare. 2. Actualizar el Plan
Institucional de Archivos -PINAR. 3. Presentar los diferentes informes requeridos por la supervision
del contrato.. PARAGRAFO: Las actividades anteriores conforme a las especificaciones técnicas del
Numeral 4.1 del Estudio Previo N° 2021-02100. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA: El contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones durante el desarrollo
del contrato: 1. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato. 2. Desarrollar las actividades
establecidas en la segunda clausula del presente contrato 3. Obrar con lealtad y buena fe en las
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CONTRATO DE CONSULTORIA N° CAS-OAJ-CMA-026-2G21 y No INTERNO 2260 de 2021-
12-23 cuyo Objeto: ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LCS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA
GOBERNACION DE CASANARE

distintas etapas contractuales. 4. Avisar oportunamente al (JEPARTAMENTO, las situaciones
previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del contrato. 5. Atender las observaciones de
quien ejerce la supervision o interventoria del contrato. 6. Cumplir con todas las obligaciones
derivadas y lineamientos técnicos del presente contrato.7. E! GONTRATISTA debera cumplir con
todas las condiciones técnicas, juridicas, econémicas y comercicles presentadas en la propuesta. 8.
El CONTRATISTA debera acreditar para el pago y liquidacion ‘el contrato, el cumplimiento de sus
obligaciones y del aporte sus empleados a los sistemas de sa''d, riesgos profesionales, pensiones
y cajas de compensacion familiar, instituto Colombiano de Bie 1estar familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo a los
requerimientos de Ley, o por el representante legal, de confori:iizad con el Articulo 50 de la Ley 789
de 2002. CLAUSULA CUARTA ACTIVIDADES DEL._CONT/!ATANTE: 1. Pagar en la forma
establecida en la Clausula Sexta "Forma de Pago", las factu:as presentadas por el contratista. 2.
Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por =i ontratista de conformidad con el
presente proceso. 3. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos
consagrados por la Ley. 4. Cumplir y hacer cumplir las condicio.'es pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte. 5. Exigiran del contratista la ejecucion idonea y oportuna del
objeto contratado. 6. Adelantaran las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar. 7. Solicita-an la actualizacion o la revision de
los precios cuando se produzcan fenémenos que alteren en 5. contra el equilibrio econdémico o
financiero del contrato. 8. Adelantaran revisiones periédicas de las obras ejecutadas, servicios
prestados o bienes suministrados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad
ofrecidas por los contratistas, y promoveran las acciones c- responsabilidad contra estos y sus
garantes cuando dichas condiciones no se cumplan. 9. Exiciran que la calidad de los bienes y
servicios adquiridos por las entidades estatales se ajuste a Ics requisitos minimos previstos en las
normas técnicas obligatorias, sin prejuicio de la facultad de «:<gir que tales bienes o servicios
cumplan con las normas técnicas colombianas o, en su ow’acto, con normas internacionales
elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o con ;;1ormas extranjeras aceptadas en los
acuerdos internacionales suscritos por Colombia. 10. Adelentaran las acciones conducentes a
obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o con ocasién del contrato celebrado.
11. Adoptaran las medidas necesarias para mantener durante ~! desarrollo y ejecucion del contrato
las condiciones técnicas, economicas y financieras existentes. ! #s demas establecidas en la ley, los
pliegos de condiciones y el contrato respectivo. Cabe recordz: G los pliegos de condiciones forman
parte esencial del contrato, son la fuente de derechos y ob'izaciones de las partes y elemento
fundamental para su interpretacién e integracion, pues contienen la voluntad de la administracion a
la que se someten los proponentes durante el proceso de selec i 3n y el oferente favorecido durante
el mismo lapso y, mas alla, durante la vigencia del contrato. Y izs demas establecidas en la Ley, los
pliegos de condiciones y el contrato respectivo. CLAUSULA ¢ 'JINTA: VALOR DEL CONTRATO:
Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del preserle contrato es de NOVENTA Y UN
MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL SEISC!ZNTOS SESENTA Y SIETE PESOS
M/CTE($91.379.667,00) de acuerdo al siguiente presupuesto establecido en la propuesta
presentada por el contratista:
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CONTRATO DE CONSULTORIiA N° CAS-OAJ-CMA-026-2021 y No INTERNO 2260 de 2021-
12-23 cuyo Objeto: ELABORAEION ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA
GOBERNACION DE CASANARE

1. COSTOS DE PERSONAL

SUELDO TIEMPO

PERSONAL ‘ No MES MES

VR. BASICO VR. PARCIAL

TIEMPO EFECTIVO
Gastos
prestacionales

Personal Profesional

Director de consultoria - Profesional en Ciencias de la
Informacién y la documentaciéon Bibliotecoiogia y
Archivistica y/o Ciencias de la Informacién Biblio ecologia 1 8.176.070,00 3 45% | 11.037.694,50 | 2,30 | 25.386.697,35
y Archivistica y/o Administrador de Empresas vy tit.lo de
especializacion en Archivistica. Categoria 3.

Profesional en Ciencias de la Informacién v la
documentacion, Bibliotecologia y archivistica y/o Ciencias
de la Informacién, Bibliotecologia y archivistica v titulo de
especializacién en Gerencia de la Calidad y/o archivistica
y/o Sistemas de informacién y gerencia de docurnentos
Categoria 5.

1 5.451.100,00 3 100% | 16.353.300,00 | 2,30 | 37.612.590,00

Profesional en Ingenieria de sistemas y tiuvic de
especialista en telematica, informatica o areas " afines 1 7.268.200,00 8 10% 2.180.460,00 | 2,30 | 5.015.058,00
Categoria 4.

Profesional en Administrador de empresas vy/o
Administrador industrial con especializacion en Gestion 1 4.542.600,00 3 15% 2.044.170,00 | 2,30 | 4.701.591,00
Publica. Categoria 6.

TOTAL COSTOS DE PERSONAL 72.715.936,35

2. COSTOS INDIRECTOS

VR.UNIT.  TIEMPO :
CONCEPTO CAN e S DEDICACION % VR. PARCIAL
Alquiler
Alquiler de oficina 7 | 1 | 792900 | 300 [ 100% 2.378.700,00

Oficina y Papeleria

Elaboracion de informes (semanales, mensuales, fiiales,
ejecutivos, presentaciones e incluye archivos magnéticos)
y dos ejemplares impresos de los instrumentos 1 565 000 300 100% 1.695.000.00
archivisticos PGD Y PINAR y en medio magnético, d ' > \ 4

memorias capacitaciéon, material de apoyo a servidores

publicos
TOTAL COSTOS DIRECTOS 4.073.700,00
3. COSTOS DE PERSONAL + COSTOS DIRECTOS l 76.789.636,35
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CONTRATO DE CONSULTORIA N° CAS-OAJ-CMA-026-2021 y No INTERNO 2260 de 2021-
12-23 cuyo Objeto: ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LOS iNSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA
GOBERNACION DE CASANARE

4.1IVA 19.00% | 14.590.030,91
5. COSTO FINAL | 2141066020
5. COSTO FINAL (ajustado al Peso) : 91.379.667,00

PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato incluye todos i0s gastos directos e indirectos en que
deba incurrir EL CONTRATISTA para la ejecucion del misrio. PARAGRAFO SEGUNDO: EI
DEPARTAMENTO efectuara los descuentos de Ley del orden.iiacional y Departamental segun las
normas vigentes, de acuerdo con ia informacién tributaria susinistrada por el CONTRATISTA al
DEPARTAMENTO, y con la actividad objeto del contrato. CLAUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO:
El Departamento de Casanare cancelara el valor del cont:ito que llegare a celebrarse, de la
siguiente manera: a) El Departamento pagara sobre el vaior del contrato un anticipo del 30%,
previa presentacion y aprobacion del plan de inversion de: anticipo y suscripcion del acta de
inicio. b) El valor del contrato, se pagara mediante actas pziciales proporcionales al avance
de la consultoria con amortizacion del anticipo, previa apro'iiciéon de la supervisiéon. La suma
de todos los pagos parciales no podra exceder el 90% de! vilor total del gontrato. c) Un pago
final correspondiente al saldo que debe ser como minimo el diez por ciefito (10%) del total del
contrato, previa suscripcion del acta de recibo final y prcyeccion del acta de liquidacion del
contrato de interventoria y presentacion del informe final de ejecucion del contrato aprobado
por el supervisor mediante certificacion, acreditacion por pote del contratista del cumplimiento
de sus obligaciones frente al Sistema Integral de Segurid=d Social y parafiscales, adicional
certificacion de recibo a satisfaccion por el Supervisor. MANE.JO DEL ANTICIPO: El contratista
debera abrir una cuenta de ahorro a nombre del presente contrato en el cual, se consignaran los
recursos entregados en anticipo, cuya certificacion de apertura :2ra soporte para la suscripcién del
acta de inicio, en la cual se hara mencion de la apertura de la Zuenta. Los recursos entregados por
el departamento en calidad de anticipo, solo podran ser utilizados para gastos propios de la ejecucion
del contrato y conforme al plan de inversion del anticipo, €' cual debera ser aprobado por el
Supervisor previamente a la suscripcion del acta de inicio, lo ci: =, se reflejara en el acta en mencion.
El Supervisor del contrato debera requerir al contratista para que este informe y soporte la inversion
del anticipo, la cual debe realizarse conforme lo sefialado en ! i;lan de inversion del anticipo. Para
cada acta de pago y/o recibo se debe tener la acreditacién por p:rte del contratista del cumplimiento
de sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Soc:al y parafiscales, en los términos de
la Ley 828 de 003, la Ley 1150 de 2.007 y la Ley 1122 de 2007. &' sroceso cuenta con la autorizacion
de vigencias futuras aprobadas mediante ordenanza No. 018 de & 021, por tal razon de cancelara en
la vigencia 2021 la suma de $27.414.821,:0 con cargo al rubro
.4.11010110000ICLD.2320202009010043.45.4599.0000000.2¢C 2 )005850089 y el valor restante se
cancelara con la vigencia futura 2022 por valor de $63.967.916,60 para un valor total de
$91.382.738,00. CLAUSULA SEPTIMA: PLAZO DE EJECUGI?ON DEL CONTRATO: El plazo de
ejecucion del contrato es de Tres (3) MESES/ contados a parti: 52 la fecha en que se expida el Acta
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CONTRATO DE CONSULTORIA N° CAS-OAJ-CMA-0242021 y No INTERNO 2260 de 2021-
12-23 cuyo Objeto: ELABORACION .v ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA
GOBERNACION DE CASANARE

de Inicio por parte de la Entidad y previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y de
ejecucion. CLAUSULA OCTAVA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL : El presente contrato
no genera relacion laboral alguna con EL CONTRATISTA, en consecuencia tampoco el pago de
prestaciones sociales y de ningun tipo de costo distinto al valor acordado en el presente contrato.
CLAUSULA NOVENA: IMPUTAC/ON PRESUPUESTAL: El gasto que ocasione el fresente
contrato se imputara con cargo a! Certificado de Disponibilidad Presupuestal 21003242 de fecha
2021-10-05, bajo el rubro CONSTRUCCION, EQUIPAMIENTO, DOTACION DEL ARCHIVO
GENERAL DEL DEPARTAMENTO E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA GOBERNAC!ON DE CASANARE-4.110101100001CLD.2320202009010043
.45.4599.0000000.2020005850089:($27.414.821.40),  Vigencia  Futura 2022 - 0.V22.0
($63.967.916.60). PARAGRAFO.- El presente contrato se registrara de la siguiente forma:
CONSTRUCCION, EQUIPAMIENTO, DOTACION DEL ARCHIVO GENERAL DEL
DEPARTAMENTO E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
GOBERNACION DE CASANARE- 4.110101100001CLD.2320202009010043.45.4599.0000000.202

0005850089.($27.414.821.40), Viccncia Futura 2022 - 0.V22.0 ($63.964.845.60)/ CLAUSULA
DECIMA: GARANTIAS: EL CONTRATISTA se obliga para que una vez perfeccionado el contrato,
constituya a favor de la Entidad, |= garantia unica de cumplimiento otorgada conforme a lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.3 1.6 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015, a través de una
compafia de seguros cuya péliéfi matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera que
ampare los siguientes riesgos: 1) CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO.- Cuantia: Diez
(10%) por ciento del valor total del zontrato. Vigencia: Duracion del contrato y cuafro (4) meses mas,

en todo caso debe tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato. ﬁ) BUEN MANEJO
Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO.- Cuantia: Cien (100%) por ciento del valor del anticipo.

Vigencia: Duracién del contrato y hasta su liquidacion. 3) SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES
E INDEMNIZACIONES.- Cuantia: Cinco (5%) por ciento del valor total del contrato. Vigencia:

Duracién del contrato y tres (3) afics mas. 4) CALIDAD DEL SERVICIO.- Cuantia: Diez (10%) por
ciento del valor total del contrato. Vigencia: Duracién del contrato y un afio mas. PARAGRAFO 1.
EL CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la garantia Unica de cumplimiento en
el evento que se aumente el valor de! contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia. PARAGRAFO
2. EL CONTRATISTA, debe preseniar con la garantia de cumplimiento a favor del Departamento de
Casanare, las condiciones generales de cobertura que amparan el contrato. CLAUSULA DECIMA
PRIMERA: CLAUSULA DE INDEMNIDAD: Sera obligacion del contratista mantener al
Departamento de Casanare libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus =zctuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:
EL CONTRATISTA, debera acreditar su afiliacion y realizar los pagos de los aportes durante la
ejecucion del contrato al Sistema de Seguridad Social Integral, (pension, riesgos profesionales y
salud), asi como parafiscales, si a ello hubiere lugar de conformidad con las normas vigentes sobre
la materia y las que las modifiquen, sustituyan o adicionen. EL CONTRATISTA debera certificar los
pagos de los aportes durante la ejccucion y liquidacion del contrato a los sistemas de seguridad
social integral (pension, riesgos prefesionales y salud), asi como parafiscales de conformidad con lo
dispuesto en el Articulo 50 de la iey 789 de 2002 y en el Articulo 23 de la ley 1150 de 2007.
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PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA
GOBERNACION DE CASANARE

PARAGRAFO PRIMERO: El Interventor o Supervisor verificara el pago de los aportes a que se
refiere la presente clausula para autorizar cada uno de los pagos derivados del contrato, de lo
contrario incurrira en causal de mala conducta de conformidad <on el régimen disciplinario vigente.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUSPENSION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del
contrato podra suspenderse en los siguientes eventos: a) Por ¢irzunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito. b) Por mutuo acuerdo, siempre que de ello no se deriven mayores costos para el
DEPARTAMENTO, ni se causen otros perjuicios. La suspensior se hara constar en acta motivada,
suscrita por las partes. El término de la suspension no se comp::tara para efectos de los plazos del
contrato. CLAUSULA DECIMA CUARTA: MULTAS: En casc de mora o incumplimiento de las
-actividades o responsabilidades que le han sido impuestas al contratista y que ha aceptado asumir
en el presente contrato, se le aplicara multa equivalente a dos :02) SMMLV a partir de la fecha en
que cada obligacion se hace exigible. Las multas referidas anteriormente son apremios al contratista
para el cumplimiento de sus obligaciones y por lo tanto no tienen I caracter de estimacion anticipada
de perjuicios, de manera que pueden acumuiarse con cualq.izr forma de indemnizacion, en los
terminos previstos en el articulo 1600 del Codigo Civil. El pag: . la deduccion de dichas multas, no
exonerara al contratista de sus obligaciones y responsabilidade : que emanen del contrato. En caso
de incumplimiento de las obligaciones a su cargo, el c oiratista autoriza expresamente al
Departamento para descontar de los saldos a su favor el valor cie ias multas a que se haga acreedor.
Para la imposicion de las Multas sefialadas anteriormente, se z;:icara el procedimiento establecido
en el Art. 8 de la ley 1474 de 2011. CLAUSULA DECIMA QUINTA: CESION Y
SUBCONTRATACION: EL CONTRATISTA no podra ceder e! nresente contrato a persona alguna
natural o juridica, nacional o extranjera, sin el consentimientc revio y escrito del Departamento,
pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar :a adtorizacion de la cesion; la cesion
se hara de conformidad con lo previsto en el Articulo 887 del C.digo de comercio. Tampoco podra
subcontratar la totalidad de la ejecucion del presente contrato ¢on persona alguna natural o juridica,
nacional o extranjera, en todo caso el contratista es el Unico responsable por la celebracion de
subcontratos y el Departamento no adquirira vinculo alguno ccn los subcontratistas. CLAUSULA
DECIMA SEXTA: LIQUIDACION: La liquidacion del contrato que resulte de la adjudicacion del
presente proceso, se llevara a cabo bajo los parametros est.blecidos en las Leyes 80 de 1993,
articulo 60, 1150 de 2007, articulo 11 y Decreto ley 0019 de 2012, articulo 217. La liquidacién por
mutuo acuerdo se efectuara dentro de los cuatro (4) meses s iientes a la fecha de terminacion del
plazo de vigencia establecido en el contrato. Los amparos de la garantia que se constituyan,
relacionados con las obligaciones a cargo del contratista, que quedan pendientes a la fecha de
suscripcion del Acta de liquidacion, deberan estar vigentes hasiz ‘a satisfaccion total de las mismas.
CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: INHABILIDADES E INCOMP4TIBILIDADES: EL CONTRATISTA
afirma bajo la gravedad de juramento, que se entiende presta.«,-con la firma del presente contrato,
que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabiliiad e incompatibilidad previstas en el
Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y el Articulo 18 de la Ley 1150 ce 2007, si llegare a sobrevenir alguna,
EL DEPARTAMENTO actuard conforme lo previsto en el /:ticulo 9 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVLRSIAS: Las diferencias y conflictos
que surjan en desarrollo del objeto contractual, se soluciona:2n a través de los mecanismos de
solucién directa de las controversias contractuales, previstos en =l Articulo 68 de la Ley 80 de 1993.
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CLAUSULA DECIMA NOVENA: CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente Contrato, el Contratista debe pagar al
Departamento, a titulo de indemnizacién, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato. El valor pactado d= la presente clausula penal es una estimacion anticipada de
perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales
que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que el
Departamento adeude al Contratisia con ocasion de la ejecucion del presente Contrato, de
conformidad con las normas que rigen la materia. Para la imposicion de la clausula penal, se aplicara
el procedimiento establecido en el Art. 86 de la ley 1474 de 2011. CLAUSULA VIGESIMA:
SUPERVISION DEL CONTRATC. Teniendo en cuenta la complejidad de las actividades a
desarrollar no se requiere de interventoria; por lo tanto, solo se efectuaran labores de supervision de
las tareas a desarrollar por el contratista y esta supervision la realizaré el Despacho de la Secretaria
General, ademas se dara cumplimiento a lo dispuesto en la ley 1474 de 2011, estatuto anticorrupcion
y Decreto Departamental 205 del 03 de septiembre 2021, por el cual se define y se delega el ejercicio
de funciones en materia contractua:. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: GASTOS E IMPUESTOS:
Todos los gastos e impuestos que se causen en razén del perfeccionamiento y legalizacion del
contrato, seran por cuenta del contratista. La entidad efectuaré a las cuentas del CONTRATISTA las
retenciones que en materia de impuestos tenga establecida la Ley. CLAUSULA VIGESIMA
SEGUNDA: FIRMA Y PERFECCICHAMIENTO DEL CONTRATO: El contrato se perfecciona con la
suscripcion del mismo por las partes. Para su ejecucion se requiere del registro presupuestal, pago
de impuestos que haya lugar, la aprobacion por parte del DEPARTAMENTO, de las garantias que
se constituyen a favor del mismo y la acreditacion por parte del contratista de encontrarse al dia en
el pago de aportes parafiscales relaiivos al Sistema de Seguridad Social Integral asi como los propios
del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar. La constitucién de las garantias, debera’
efectuarlas el contratista dentro de ios cinco (5) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del
correspondiente contrato; para efectos de publicidad del contrato, este se llevara a cabo dentro los
tres (3) dias siguientes a su perfeccionamiento en la pagina web www.colombiacompra.gov.co.
CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: REQUISITOS DE EJECUCION: Para su ejecucion se
requiere del registro presupuestal, pago de impuestos que haya lugar, la aprobacién por parte
del DEPARTAMENTO, de las garantias que se constituyen a favor del mismo y la acreditacion
por parte del contratista de encontrarse al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema
de Seguridad Social integral. La constitucion de las garantias, debera efectuarlas el contratista dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del correspondiente contrato; para
efectos de publicidad del contrato, este se llevara a cabo dentro los tres (3) dias siguientes a su
perfeccionamiento en la pagina web www.colombiacompra.gov.co. VIGESIMA CUARTA:
SUSCRIPCION: Las actuaciones e Jos Usuarios en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica
(SECOP II) comprometen a la Entide:d Compradora y al Proveedor. La autenticacion en el SECOP |l
con el nombre de Usuario y la contrasefia es una firma electrénica en los términos del articulo
7 de laLey 527 de 1999 y las normas que lo reglamentan, conforme se establece en los términos
y condiciones de wuso del SECOP |l dispuesto en la direccién electrénica
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/terminos-y-condiciones. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL: Las actividades previstas en el
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CONTRATO DE CONSULTORIA N° CAS-OAJ-CMA-026-2521 y No INTERNO 2260 de 2021-
12-23 cuyo Objeto: ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LCS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,

PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA LA
GOBERNACION DE CASANARE

presente Contrato se deben desarrollar en CAD-Gobernacion de Casanare. (CASANARE [YOPAL]).

Para todos los efectos se tiene cémo domicilio la ciudad de Ycpal, para constancia se firma en El
Yopal, a los 2021/12/23.

FIRMADO POR LAS PARTES A TRAVES DE SECOP Ii. / %& ?

A ™S
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