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Bogota, D.C. 10 de diciembre de 2021.

Sefiora. Teniente

MARIA CAMILA OTALORA PARRA

Directora de Construcciéon de Memoria

Supervisora Designada

Correo Electrénico: maria.otalora@buzonejercito.mil.co
Comando General Fuerzas Militares

Bogota D.C.

Asunto: Notificacion inicio plazo ejecucion CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 297-
2021

Alos diez (10) dias del mes de diciembre del afio dos mil veintiunos (2021), para su control, seguimiento y cumplimiento
de las funciones que le fueron asignadas como supervisor del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 297-2021 del 06 de diciembre de 2021, celebrado con CINTYA ALEXANDRA MALDONADO
CRUZ, me permito notificarle el contenido del contrato, asi:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 297-2021, cuyo objeto es: “Por el presente
contrato, EL CONTRATISTA se obliga para con el MINISTERIO DE DEFENSA-COMANDO GENERAL-DIRECCION
ADMINISTRATIVA' Y FINANCIERA, dentro del plazo de ejecucion, a prestar servicios profesionales como historiadora
para apoyar al Departamento de Memonia Histérica del Comando General de las Fuerzas Militares.”

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el treinta (30) de diciembre de 2021 a partir de la aprobacion
de la garantia de cumplimiento por parte de la Direccion Administrativa y Financiera del COGFM.

En esa medida el plazo de ejecucion sera a partir del diez (10) de diciembre y hasta el treinta (30)
de diciembre de 2021.

- VALOR DEL CONTRATO

El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SEIS MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ($ 4.906.666,00) M/CTE.

- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El valor total del contrato se cancelara en forma total en una (01) cuota por valor de CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ($4.906.666,00) M/ICTE. El pago se
realizara dentro de los sesenta (60) dias calendarios siguientes a la radicacion del Informe de supervision,
actividades y gestién, Documentos Soporte en Adquisiciones Efectuadas a No Obligados a Facturar y
certificacion de pago a Sistema de Seguridad Social y sus anexos correspondientes al pago de los aportes a
Salud, pension y riesgos laborales, de acuerdo con el ingreso base de cotizaciéon establecido por ley y de
conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, previa situacién de recursos por parte
de la Direccion Nacional del Tesoro, cupo de PAC y demas tramites administrativos a que haya lugar.

PARAGRAFO PRIMERO: El pago se efectuaran mediante consignacion en la CUENTA DE AHORROS No.
230290271352 del BANCO POPULAR o en otro banco o cuenta que el Contratista designe con anterioridad
al vencimiento del pago, con sujecion a lo previsto en las disposiciones cambiarias, por medio de aviso escrito
con no menos de treinta (30) dias calendario de anticipacién, previa entrega de la certificacién bancaria y
activacion de la cuenta en el SIIF.

PARAGRAFO SEGUNDO: EI MINISTERIO DE DEFENSA-COMANDO GENERAL-DIRECCION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA no se responsabiliza por la demora presentada en el pago al
CONTRATISTA, cuando ella fuere ocasionada por encontrarse incompleta la documentacién soporte, o por no
presentarla oportunamente para programacién del pago, o por no ajustarse a cualquiera de las condiciones
establecidas en el presente contrato.

Para el cumplimiento de sus obligaciones como Supervisor, debera tener en cuenta ademas de las estipuladas
en el contrato, las contempladas en la “Guia para el Ejercicio de las Funciones de Supervision e Interventoria
de los Contratos del Estado” de la Agencia Colombia Compra Eficiente establece que la supervision de un
contrato Estatal consiste en:

“(...) el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto
del contrato, es ejercido por la misma entidad estatal cuando no se requieren conocimientos especializados

(...)"
De la anterior disposicién, se puede establecer lo siguiente:

» Que la supervision es ejercida por la Entidad Estatal en cabeza de la persona designada.
+ Que la supervision siempre involucra el seguimiento administrativo, financiero, contable Juridico.
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s Que la supervision no requiere conocimientos especializados.

A su vez, la misma “Guia para el Ejercicio de las Funciones de Supervisién e Interventoria de los Contratos
del Estado” determiné las funciones generales y a su vez establecié ciertas facultades asi:
“(...) FUNCIONES GENERALES

* Apoyar el logro de los objetivos contractuales.

« Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y adecuada ejecucién
de los recursos del contrato.

« Mantener en contacto a las partes del contrato.

« Evitar la generacion de controversias y propender por su répida solucién.

« Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras herramientas encaminadas
a verificar la adecuada ejecucién del contrato.

« Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en coordinacion con el érea
responsable de cada riesgo incluido en el mapa correspondiente, asi como la identificacién y tratamiento
de los nesgos que puedan surgir durante las diversas etapas del contrato.
 Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o servicios, cuando
éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones técnicas, condiciones y/o calidades
acordadas.

« Suscribir las actas que se generen durante la ejecucién del contrato para dejar documentadas diversas
situaciones y entre las que se encuentran: actas de actas parciales de avance, actas parciales de recibo y
actas de recibo final. )

« Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato; asi como
entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes.

« Informar a la Entidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual; asi como entregar los
soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes. (...)”

Por ultimo, 1a ley 1474 de 2011 en su articulo 83 y 84 que guarda relacién directa con lo manifestado
anteriormente indica:

“{...) Articulo 83. SUPERVISION E INTERVENTORIA CONTRACTUAL. Con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la actividad
contractual, las entidades publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto
contratado a través de un supervisor o un interventor, segin corresponda.

La supervisioén consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren
conocimientos especializados. Para la supervisién, la Entidad estatal podra contratar personal de apoyo, a
través de los contratos de prestacion de servicios que sean requendos.

La interventoria consistira en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice una persona
natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad Estatal, cuando el seguimiento del contrato suponga
conocimiento especializado en la matena, o cuando la complejidad o la extensién del mismo lo justifiquen. No
obstante, lo anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal,
podra contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro
de la interventoria.

Por regla general, no serén concurrentes en relacién con un mismo contrato, las funciones de supervision e
interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el
contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas a cargo del interventor y las
demaés quedaréan a cargo de la Entidad a través del supervisor.

El contrato de Interventoria sera supervisado directamente por la entidad estatal.

PARAGRAFO 1o. En adicién a la obligacién de contar con interventoria, teniendo en cuenta la capacidad de Ia
entidad para asumir o no la respectiva supervision en los contratos de obra a que se refiere el articulo 32 de la
Ley 80 de 1993, los estudios previos de los contratos cuyo valor supere la menor cuantia de la entidad, con
independencia de la modalidad de seleccién, se pronunciardn sobre la necesidad de contar con interventoria.

PARAGRAFO 20. El Gobiemo Nacional reglamentaré la matenia.

Articulo 84. FACULTADES Y DEBERES DE LOS SUPERVISORES Y LOS INTERVENTORES. La supervisioén
e interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad
contratante sobre las obligaciones a cargo del contratista.

Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucion contractual, y serdn responsables por mantener informada a la entidad contratante
de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles,
o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

PARAGRAFO 1o. El numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2000 <sic, es 2002> quedars asi:

No exigir, el supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal, o
en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatonias, o certificar como recibida a satisfaccion, obra
que no ha sido ejecutada a cabalidad. También sera falta gravisima omitir el deber de informar a la entidad
contratante los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se presente el
incumplimiento.

PARAGRAFO 20. Adiciénese la Ley 80 de 1993, articulo 8o, numeral 1, con el siguiente literal:

k) <sic> <Literal CONDICIONALMENTE exequible> El interventor que incumpla el deber de entregar
informacién a la entidad contratante relacionada con el incumplimiento del contrato, con hechos o
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circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan
poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato.

Esta inhabilidad se extendera por un témino de cinco (5) afios, contados a partir de la ejecutona del acto
administrativo que asi lo declare, previa la actuacion administrativa correspondiente.

PARAGRAFO 30. El interventor que no haya informado oportunamente a la Entidad de un posible
incumplimiento del contrato vigilado o principal, parcial o total, de alguna de las obligaciones a cargo del
contratista, sera solidariamente responsable con este de los perjuicios que se ocasionen con el /ncumpllmlento
por los dafios que le sean imputables al interventor.

Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunamente de los posibles incumplimientos de un contratista
y no lo conmine al cumplimiento de lo pactado o adopte las medidas necesarias para salvaguardar el interés
general y los recursos publicos involucrados, seré responsable solidariamente con este, de los perjuicios que
se ocasionen.

PARAGRAFOQ 40. Cuando el interventor sea consorcio o unién temporal la solidaridad se aplicaré en los
términos previstos en el articulo 70 de la Ley 80 de 1993, respecto del régimen sancionatorio. (...)"

De igual manera se debera tener en cuenta el manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional
Resolucién No. 6302 de 2014 en su numeral 5.3.1.7.1. Del ejercicio de las funciones de supervision y/o
interventoria de los contratos el cual indica:

“Comprendera entre otras funciones las siguientes: La revisién de los antecedentes del contrato suscnito, de
los derechos y obligaciones de las partes y de los mecanismos pactados para el reconocimiento de los derechos
de contenido econdémico.

a) La intervencion formal en la coordinacién, vigilancia y control de la ejecucién del objeto contratado, para
garantizar que las obligaciones contractuales se han cumplido y que permita a la entidad tramitar los pagos al
contratista.

b) La presentacién mensual de informes sobre la ejecucién del contrato, en especial el informe anexo al acta
de recibo parcial y/o final que sustente el pago de las obligaciones cumplidas por el contratista.

¢) La elaboracion y envié del proyecto de Acta de Liquidacién de los contratos acompariada de sus documentos
soporte, dejando constancia sobre los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes en
caso de divergencias, presentadas.

d) En los contratos en que se realicen mantenimiento, renovaciones y mejoras a los bienes, se debe determinar
por el supervisor si los trabajos realizados al bien generan un mayor valor del mismo, toda vez que amplien su
vida productiva, su utilidad y su eficiencia operativa. El Supervisor debera en el Acta de Liquidacién expresar
técnicamente si hubo un aumento del valor del bien, toda vez que ese mayor valor deberé reflejarse por la
entidad en su balance contable “.

El numeral 5.3.1.7.2 del procedimiento para ejercer la funcién de supervision y/o seguimiento a la ejecucién de
los contratos,

A. “Momento y plazo para ejercer la funcion de supetrvision y/o seguimiento:

e Los supervisores de los contratos seran funcionarios designados por el competente contractual. Inician su
actividad cuando el contrato esté perfeccionado, esto es suscrito, registrado el compromiso y legalizado, es
decir aprobadas las garantias.

e El Director de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional, le informara al supervisor mediante un
memorando sobre el cumplimiento de los anteriores requisitos, remitiendo copia de los siguientes
documentos:

- Del contrato.
- Copia de la propuesta.
- De las garantias con su cormespondiente aprobacién.

» Para confrontar informacioén podré consultar el expediente onginal en la Direccion de Contratacion Estatal
0 quien haga sus veces.

o El supervisor del contralo vigilard su ejecucién y cumplimiento del objeto durante todo el tiempo que esté
vigente y su funcién termina cuando se suscnba el acta de liquidacion.

B. Manifestaciones de inconformidad del supervisor del contrato frente a su ejecucién.

e Cuando el supervisor del contrato manifieste su desacuerdo con la ejecucién de un contrato, o con la forma
de los actos, documentos o circunstancias examinadas, formularé sus reparos por escrito.

s Los reparos seran motivados en hechos, circunstancias y normas y abarcaran las observaciones y
objeciones correspondientes.

o El supervisor comunicaré al competente contractual, a la dependencia interesada en el contrato y a la
Direccion de Contratacién del Ministerio de Defensa Nacional, los resultados mas relevantes de su
actuacién y recomendaré las actuaciones para su normal ejecucion.

o El supervisor podré solicitar al competente contractual, la revision de los actos que considere perjudiciales
para los intereses de la Nacién — Ministerio de Defensa Nacional.

¢ Cuando se aprecien graves irregularidades en la ejecucién de un contrato que amenace su paralizacion, es
obligacion del supervisor informar por escrito dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia
de los hechos al competente contractual y al Director de la dependencia que ha contratado el bien o servicio,
para que estos inicien las acciones comespondientes.
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C. Cumplimiento de ¢rdenes del competente contractual, como consecuencia de irregularidades o
circunstancias que afecten la normal ejecucién de un contrato.

Los supervisores de los contratos suscritos por Ministerio de Defensa Nacional — Unidad Ejecutora estén
obligados a acatar las observaciones y decisiones del competente contractual, en los eventos de discrepancias
en su ejecucién y no estan autorizados a expedir cumplidos para pagar obligaciones, hasta tanto no se
pronuncie favorablemente el competente contractual.

D. Liquidacién de las obligaciones contraidas

Los supervisores de los contratos suscritos por el Ministerio de Defensa Nacional — Unidad Ejecutora estan
obligados a entregar debidamente liquidadas todas las cuentas contractuales con sus respectivos soportes,
utilizando el formato implementado por la Direccion de Contratacién Estatal. En este momento quedard
documentalmente acreditado el cumplimiento de todos los requisitos necesarios para cumplir la obligacién a
cargo del Ministerio y del cumplimiento de las obligaciones del contratista.

El contratista suscribiré el acta de liquidacién remitida en un plazo de 15 dias hébiles, posteriores a su recibo.
Si al vencimiento de este plazo el contratista no se allanare a su suscripcion, el Ministerio liquidara
unilateralmente el contrato.

E. Funciones generales de los supervisores de contratos.

Este numeral enlista una serie de funciones que competen a nivel general a la funcién de seguimiento en el
aspecto técnico, administrativo y legal, que describiré en forma general los procesos de esta labor. Para facilitar
la comprension de estas funciones, es importante tener en cuenta que en el proceso contractual y en la
ejecucién de los contratos, intervienen diferentes funcionarios, dependiendo obviamente del servicio o bien a
contratar y de las necesidades que deba cubnr cada una de las dependencias del Ministerio. Quien ejerza Ia
supervision de un contrato en el Ministerio de Defensa Nacional — Unidad Ejecutora, tendré pleno conocimiento
del objeto contratado para constatar su debida ejecucién cumplir las funciones descritas a continuacion:

F. En el aspecto Técnico ~ Administrativo.

e Verificar que las especificaciones y condiciones particulares de los bienes o servicios contratados,
comrespondan a las solicitadas, definidas y aceptadas en el contrato. De presentarse dudas sobre este
particular se formularan por escrito dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a su ocurrencia, a la
Direccién de Contratacién Estatal del Ministerio o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora. La Direccién
de Contratacién responderé este requerimiento dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su recibo
clarificando la situacion.

e En los eventos que asi lo determine el contrato, 0 si la naturaleza del mismo lo requiere, el supervisor
suscribira conjuntamente con el contratista y el competente contractual, las actas de iniciacion o de recibo
de bienes y/o servicios, dentro del término establecido en el contrato. Copia de estas actas se enviaran
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su firma, a la Direccién de Contratacién Estatal del Ministerio
de Defensa Nacional o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora para su incorporacién en la carpeta
del contrato.

e Cuando se requieran cronogramas o programacion de actividades al contratista para ejecutar el objeto
contratado, el supervisor los exigird y recibiré para su revision y control, dentro de los plazos estipulados en
el contrato. Copia de estos cronogramas se remitiran dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a su
recibo, a la Direccién de Contratacién Estatal o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora para su archivo
en la carpeta del contrato.

e Cuando se lrate de la supervisién o interventoria de contratos de obras, las personas naturales o juridicas
o los funcionarios designados para este efecto, abriran y llevarédn conjuntamente con el contratista, o la
persona delegada por éste, una memona diaria de la obra, en donde constarén las acciones realizadas
dianiamente en ella, asi como las actas de los comités técnicos de obra o administrativos que
periédicamente deban realizarse y las observaciones que se consideren pertinentes. Este documento
formara parte integral del contrato y la copia mensual del documento se remitira al area de contratos del
Ministerio o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora para que repose en la carpeta del contrato.

s El supervisor podra citar o convocar a reuniones al contratista, al competente contractual, a quienes tengan
interés directo en la ejecucion del contrato, a quienes participaron en la elaboracién del pliego y elaboracion
de la minuta del contrato, cuando tenga dudas sobre los términos del contrato y/o se considere necesario
para su normal ejecucién.

e De estas reuniones levantara una ayuda memoria suscrita por los que en ella intervinieron y la misma
contendra como minimo los asuntos discutidos, las decisiones, acciones y compromisos a ejecutar. Copia
de ella se enviara a la Direccion de Contratacién Estatal del Ministerio o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su suscripcion, para su correspondiente archivo.

o Los supervisores de los contratos si la naturaleza del mismo lo requiere y asi se ha estipulado en la minuta
del contrato, elaborarén actas de recibo parcial de bienes o servicios, las cuales suscribira conjuntamente
con el contratista. El valor de los bienes o servicios que por estas actas se recibe no sera inferior al
porcentaje estipulado en el contrato. Copia de estas actas se remitirg al area de contratos del Ministerio o
quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora para lo de su competencia.

o El supervisor exigira la buena calidad y correcto funcionamiento de los bienes y servicios contratados y se
abstendré de dar el respectivo cumplido si éstos no corresponden a las calidades, cantidades y
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especificaciones técnicas exigidas. El supervisor mantendra el control y coordinacion permanente sobre la
ejecucioén del contrato, de tal manera que implemente actividades, tales como, reuniones con el comité
evaluador y contratista, visitas que sean pertinentes a las empresas y las que se estimen necesanas.

+ El supervisor verificara que el contratista entregue los bienes y/o servicios que ofertd. En el evento que por
concepto técnico, algunos de los bienes y/o servicios no sean acordes con el contrato y la oferta, éste exigira
al contratista su modificacién en el menor tiempo posible, o en el indicado en el contrato. En este evento se
procedera asi:

Si el bien y/o servicio es entregado por el contratista con algin defecto menor, el supervisor podré devolverio
para que aquel corrija o subsane los defectos, en un término que el supervisor considere perentorio sin afectar
el plan logistico de la Fuerza.

Si el bien entregado presenta un defecto que no afecte su funcionalidad, o que disminuya su durabilidad, pero
que no sea susceptible de comeccién, el supervisor los recibird y autorizaré su distnibucién, conservando las
muestras defectuosas del total de muestras evaluadas segun el plan de muestreo previsto en la norma técnica
o especificacion técnica o dejando cinco (5) muestras de los bienes recibidos, recolectadas al azar las cuales
seran marcadas y etiquetadas de manera que se identifiquen suficientemente, para practicar sobre las mismas
las pruebas que el comité técnico receptor del material considere procedentes e iniciar las acciones legales a
que haya lugar.

Si el bien entregado presenta defectos mayores seré rechazado por el supervisor, conservando las muestras
defectuosas del total de muestras evaluadas segin el plan de muestreo previsto en la norma técnica o
especificacion técnica, dejando cinco (5) muestras de los bienes recibidos, recolectadas al azar las cuales
seran marcadas y etiquetadas de manera que se identifiquen suficientemente para efectos de practicar sobre
las mismas las pruebas que el comité técnico receptor del material considere procedentes y determinar las
acciones legales a que haya lugar.

Para todos los eventos el supervisor se apoyara en los conceptos emitidos por los comités receptores del bien,
(técnico) quienes se pronunciaran sobre sus defectos indicando si son mayores o menores, o si afectan su
durabilidad, funcionalidad, o el aspecto que resulte pertinente.

El supervisor verificaré conforme con la naturaleza juridica y tipo del contrato suscrito, que el contratista tenga
previstos todos los medios y recursos para mantener la seguridad e integridad de las personas que laboran en
el Ministerio.

El supervisor exigira el total cumplimiento de los cronogramas pactados en los contratos y sélo podra
recomendar su modificacién cuando por razones técnicas o dada la naturaleza del contrato, esto se haga
necesario. Cualquier modificacién que afecte el plazo de ejecucién del contrato seré previamente autorizada
por el competente contractual.

El supervisor resolvera todas las consultas presentadas por el contratista y hacer las observaciones que estime
conveniente. Si durante la ejecucion del contrato se presentan dudas o diferencias que no puedan resolverse
por el supervisor, éste las remitira dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su ocurrencia, al competente
contractual para su consulta y decisién.

El supervisor, si es necesario puede solicitar por escrito la suspension temporal de la ejecucién de un contrato
por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, justificando las circunstancias de tiempo, modo y lugar que
originan tales hechos, ante el competente contractual para que éste emita su autorizacién. Si el competente
contractual aprueba y suscribe la suspension del contrato, la Direccion de Contratacién Estatal del Ministerio o
quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora, elaborara el acta de suspension, copia de la cual se remitira
supervisor del contrato dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a su legalizacién, para lo de su
competencia. El supervisor para todos los eventos de suspensién de un contrato, al desaparecer los hechos
que originaron su suspension, solicitaré su reiniciacion, dejando constancia del tiempo total de la suspension
temporal y del vencimiento final del contrato.

El Supervisor constatara a la fecha de vencimiento del contrato su total cumplimiento. Si llegaré a tener dudas
sobre la ejecucion del mismo no podra expedir el acta de recibo final, hasta no clarificar las dudas.

Para que el supervisor expida el acta de recibo final del contrato verificara que todas las obligaciones estén
cumplidas y procede el pago final. Esta acta contendra como minimo la descripcién de los bienes y/o servicios
recibidos, el valor final del contrato, incluyendo reajustes si proceden. Copia del acta se enviaré a la Direccién
de Contratacion Estatal o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora para su respectivo archivo.

Los supervisores de los contratos suscritos por el Ministerio de Defensa Nacional — Unidad Ejecutora, al finalizar
el contrato y emitir el tltimo cumplido de recibo a satisfaccién de los bienes y/o servicios contratados, elaboraran
dentro del mes siguiente a su terminacién un acta de liquidacién final del contrato, acompafiada de los
documentos soporte siguiendo el formato entregado por la Direccién de Contratacién Estatal del Ministerio.

El supervisor elaborara el acta de liquidacion la cual deberd comprender la siguiente informacién: Datos
generales sobre el contrato principal, sus adiciones y modificatorios (si los hay), datos sobre los certificados de
disponibilidad y registro correspondientes al contrato principal, sus adiciones y modificaciones, se hara
referencia a la Garantia - incluyendo la extension de las mismas si a ello hubiere lugar, Garantia técnica
indicada en el contrato (si aplica). Las prestaciones y obligaciones cumplidas por el contratista, relacionando
las actas de recibo, numero de elementos, cantidades recibidas y entrada al almacén (si aplica), el
Cumplimiento de las obligaciones por la Entidad Estatal, esto es el corte de cuentas sobre el estado econémico
del contrato, adjuntado:
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- Para los contratos suscritos en pesos la (s) obligacién (es) y orden (es) de pagos debidamente
suscritos por el ordenador del gasto y demés documentos que respalden dicho pago.

- Para los contratos suscritos en moneda extranjera la (s) obligacién (es) y orden (es) de pago
debidamente suscritos por el ordenador del gasto (sin ajuste y con ajuste), el reporte Swift y demas documentos
que respalden los pagos de divisas. Si el contrato proyecta gastos de nacionalizacién debera anexar copia de
las declaraciones de importacion debidamente canceladas y copia de la (s) obligacién (es) y orden (es) de pago
debidamente suscritos por el ordenador del gasto.

Es pertinente indicar, si el contrato se celebré en moneda extranjera, el balance del acta de liquidacién seré en
pesos colombianos y en la moneda contratada. Lo anterior de conformidad con lo establecido con el inciso 6
del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, que sefiala que las entidades estatales ejecutoras de los presupuestos
publicos solo pueden iniciar procedimientos de seleccién de contratistas si se cuenta con disponibilidad
presupuestal5 , las multas debidas o canceladas (si aplica) y finalmente la verificacion del cumplimiento de las
obligaciones con el sistema de seguridad social integral, asi como el pago de las obligaciones fiscales y
parafiscales a cargo del contratista, adjuntando cettificacién emitida por el revisor fiscal del contratista. (si
aplica).

El supervisor remitiré el acta con el lleno de los requisitos enunciados en el numeral antenor dentro del plazo
estipulado para la liquidacién a la Direccién de Contratacién Estatal del Ministerio de Defensa Nacional para
revision, aceptacién y tramite de firnas.

La obligacion atras establecida sélo se entenderé cumplida por el supervisor cuando esté suscnta el acta de
liquidacion por el contratista y el competente contractual. Si el contratista no acude a suscnbiria, la Direccién
de Contratacién Estatal del Ministerio de Defensa Nacional o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora,
procederd mediante acto administrativo motivado a liquidar unilateralmente el contrato.

Si el contratista no esté de acuerdo con el contenido del acta de liquidacién, se le remitira nuevamente al
supervisor dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes al recibo de las observaciones o reparos del contratista.
En este evento el supervisor no podré tomarse mas de un (1) mes en informar al jefe del 4rea de contratos
sobre los resultados del nuevo anélisis, para que este realice los tramites que considere pertinentes.

G. En el aspecto Legal.

Cumplir todas y cada una de las clédusulas contractuales.

Solicitar a la dependencia de contratos, si las requiere, copia de las garantias constituidas por el contratista
y de su aprobacién por el Ministerio de Defensa Nacional o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora y
de las modificaciones exigidas a éstas durante la ejecucion del contrato. En cumplimiento de esta obligacion
verificard que las vigencias de las garantias y de sus modificaciones estén dentro de los términos del
contrato.

e Informar por escrito a la dependencia de contratos del Ministerio o quien haga sus veces en la Unidad
Ejecutora si el contratista omite alguna o algunas de sus obligaciones, para que la dependencia de contratos
decida si procede o no aplicar sanciones y/o declarar la caducidad. La omisién o el retardo injustificado al
deber de informar oportunamente los incumplimientos, acarreara para el supervisor accién disciplinaria y
las demas que para el efecto concurran.

e Solicitar al competente contractual, en los eventos contemplados en el contrato y en la ley, con copia a la
Direccién de Contratacién Estatal del Ministerio o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora, la aplicacién
de los principios de terminacién, modificacién e interpretacion unilateral, o cuando se pretenda su
terminacién por mutuo acuerdo.

e Enviar copia del acta de recibo final y/o parcial a la dependencia de contratos del Ministerio o quien haga
sus veces en la Unidad Ejecutora, cada mes o en el plazo previsto en el contrato.

e El Supervisor tiene la obligacién legal de remitir a la dependencia de contratos del Ministerio, dentro de los
témminos aqui establecidos, copia de todos los documentos soporte de la supervisién y los conceptos y
observaciones de las modificaciones al mismo, para garantizar que se realicen los traémites a que haya lugar
en el menor tiempo posible.

H. Funciones particulares de los supervisores.

Elaborar y suscribir el acta de iniciacion del contrato cuando sea del caso.

Suscrnibir las actas de recibo parcial y final de los bienes y servicio del contrato.

Rechazar los bienes o servicios que a su cnterio no cumplan las normas técnicas descritas en el contrato.

Rendir informes periédicos o cuando lo considere necesario, sobre la ejecucion del contrato.

Verificar la correcta ejecucién del contrato.

Exigir el cumplimiento del contrato.

Atender y resolver en coordinacién con el Ministerio de Defensa Nacional, todas las consultas sobre

omisiones, errores, discrepancias o aclaraciones y complemento en los aspectos técnicas, descritos en las

normas técnicas que rigieron el proceso de contratacién.

e Verificary dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones parafiscales de conformidad con el articulo
50 de la ley 789 de 2002, en caso contrario avisara de esta circunstancia al drea de contratos del Ministerio
0 quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora.

e Para matenial de Intendencia: verificar y seguir el cumplimiento de las actividades descritas en el
cronograma de entregas, conforme con la reglamentacion expedida por la Oficina de Investigacién y
Nommalizacién del Ministerio de Defensa Nacional.

o Verificar que las garantias que ampara el cumplimiento del contrato estén vigentes e informar en su
oportunidad al Ministerio sobre los inconvenientes presentados.

e Todas las deméas atnibuciones contempladas en el contrato”
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Para la supervisién, debe tener en cuenta los términos de la circular N° Radicado 0121000000206/ MDN-
COGFM- JEMCO-SEMAI-DIADF-ARFIN-SETES 86-3, de fecha 28 de enero de 2021, que expone entre otros,
los siguientes términos:

1. Calendario fecha solicitud de PAC. Corresponde a la fecha limite que las Unidades y dependencias del
COGFM deben solicitar por escrito a la Direccién Administrativa y Financiera del Comando General, anexando
el formato de solicitud de PAC, publicado en la suite vision empresarial.

CALENDARIO DE PAC 2021
MES A EVALUAR FECHA SOLICITUD PAC
DICIEMBRE 05 DE NOVIEMBRE 2021
EXTRAORDINARIAS DE DICIEMBRE,
ORIGINADOS POR TRASLADOS 03 DE DICIEMBRE DE 2021
PRESUPUESTALES

Calendario entrega de documentos para tramite de pago

Las fechas limites para trdmite de pago ante la Direccién Administrativa y Financiera - Seccién Financiera, son
de la siguiente manera:

MES CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS Y PRESTADORES DE SERVICIOS
DICIEMBRE 14 DE DICIEMBRE DE 2021 (Esta fecha estda sujeta a directrices emitidas por los entes de
control por cierre de vigencia)

El oficio remisorio debe contener los datos como nombre, correo electrénico del tesorero y/o supervisor de la
Unidad o dependencia solicitante.

E! incumplimiento de sus obligaciones puede acarrearle las acciones administrativas, disciplinarias, civiles,
penales y fiscales que le correspondan en su calidad de servidor publico, toda vez que afectaria en forma grave
el desempenfio institucional.
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NOTIFICADO: H Comila Olalora P,

C.C. No: 1.018.454.858

TELEFONO: 3105621081

Sefiora Teniente

MARIA CAMILA OTALORA PARRA
Directora de Construccion de Memoria
Conjunto de las Fuerzas Militares
Supervisora Designada

Anexo: Lo enunciado.

Elaboré: PS%ﬂa Claudia Arias
Abogada Area Contratacion

Revis6:

Revis6:

Vo. Bo.: MayorJ WE ANDRES ROJAS FIGUEROA
Jefe Area de Contratacion del Comando General FF.MM.
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