
 
 
 
 
Fusagasugá, 01 de diciembre de 2021  
 
 
Doctor  
JAVIER LEONARDO GUTIERREZ  
Director Territorial Cundinamarca  
ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PÚBLICA  
 
 

ASUNTO: Informe de Actividades Contrato No. 0138 de 2021. 
 
Dando cumplimiento a lo establecido en el Contrato de Prestación de Servicios 
Profesionales No.0138 del 06 de noviembre de 2021. Presento el Informe de actividades 
desarrolladas en el periodo correspondiente del 22 de noviembre al 01 de diciembre de 
2021:  
 

1. Dicté hasta 16 horas de capacitación a los inscritos al curso EVALUACIÓN DEL 
DESEMPEÑO LABORAL Y ACUERDOS DE GESTIÓN y las personas indicadas 
por Departamento de Capacitación de la Territorial Cundinamarca en ocho (8) 
sesiones comprendidas entre el 22 de noviembre y el 01 de diciembre. 

2. He desarrollado capacitaciones acordes con los lineamientos del Departamento de 
Capacitación. 

3. Desarrollo las capacitaciones en el lugar y la fecha que me ha indicado el Supervisor 
del Contrato y/o la Jefatura del Departamento de Capacitación. 

4. Diligencié en el aplicativo SIRECEC el informe correspondiente a cada una de las 
sesiones desarrolladas.  

5. Legalizo en los términos establecidos por la ESAP, las comisiones de Servicios que 
sean realizadas para el cumplimiento del objeto contractual en ciudades fuera del 
lugar de ejecución del contrato. 

6. Hago entrega, como parte del informe la asistencia sistematizada de los 
participantes al evento, en caso de que el evento no cuente con la inscripción en el 
aplicativo SIRECEC, deberá Acompañar las reuniones de seguimiento académico y 
administrativo programadas por la Subdirección de Proyección Institucional- 
Departamento de Capacitación y a aquellas que se convoque, relacionadas con el 
desarrollo de las obligaciones derivadas del objeto contractual. 

7. Doy cumplimiento a lo establecido en el Manual de Calidad de la ESAP y en el 
Manual del Proceso de Capacitación de la ESAP MP-M-CP-01 y en el Sistema de 
Gestión de Calidad. 

8. Otras actividades derivadas del objeto del contrato. 

 
Por lo anterior doy cumplimiento al objeto del contrato ya enunciado.  
 
Cordialmente,  
 
 
NOMBRE ROSA ELVIRA REYES MOZO 
CEDULA  40022242 
CORREO roselcolombia@gmail.com 
Contratista  


