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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 

FORMATO 
INFOME DE SUPERVISIÓN 

 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 01 del 8 de noviembre de 2021 
DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

 
DIRECCIÓN REGIONAL MAGDALENA 

SUPERVISOR 
DEL CONTRATO: WENDY CAROLINA FERNANDEZ BRAVO 
CONTRATO No: CO1.PCCNTR. 2809770 
TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA 

 
 
 
OBJETO: 

Contratar la compra de elementos consumibles de 
bioseguridad y tapabocas de acuerdo con las indicaciones 
y cantidades que indique el Grupo de Seguridad y Salud 
en el Trabajo, y/o el Grupo de Servicios Generales., 

VALOR: DIECISIETE MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL 
PESOS ($17.640.000), M/CTE incluido el IVA 

CONTRATISTA: MARCELA MESA MARTÍN 
NIT: 52223268 
LUGAR DE EJECUCIÓN: Santa Marta 
FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 2 de septiembre de 2021 
FECHA DE INICIO: 3 de septiembre de 2021 
PLAZO INICIAL 
CONTRATO: 

DEL 15 días. 

VALOR INICIAL 
CONTRATO: 

DEL $17.640.000 
ADICIÓN No1  
VALOR ACTUAL 
CONTRATO: 

DEL $17.640.000 
FORMA DE PAGO: En un solo pago 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

1. El contratista se obliga a 
cumplir con la compra de los 
insumos y elementos de 
bioseguridad para prevenir 
los contagios de covid-19 
como estrategia de 
promoción y prevención 
dentro de las actividades de 
Seguridad y Salud en el 
trabajo del SENA Regional 
Magdalena.  
 
2. Disponer de recurso 
humano calificado, equipos y 
herramientas suficientes 
para la prestación del 
servicio.  
 
3. El proveedor deberá 
asumir todos los costos 
asociados a la logística para 
la prestación del servicio, 
incluyendo entre otras la 
logística para la prestación 
del servicio en las sedes del 
SENA  
 
4. Elaborar la cuenta de 
cobro; la cual en ningún caso 
podrán presentarse por 
sumas superiores a las 
tarifas pactadas y deberán 
estar soportadas por las 
órdenes emitidas por el 

Cumple con la obligación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cumple con la obligación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cumple con la obligación. 
 
 
 

 
 
 
Cumple con la obligación 
aporta estos documentos en 
SECOP. 
 

 

El contrato se ejecutó de 
acuerdo con lo pactado y 
los productos entregados 
por el contratista cumplen 
con las especificaciones 
técnicas requeridas. 
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SENA.  
 
5. Presentar y mantener 
vigentes los permisos, 
licencias y títulos especiales 
exigidos por parte de la ley o 
las autoridades 
administrativas, civiles o 
sanitarias, para el ejercicio 
del servicio prestado.  
 
6. Realizar desarrollar el 
objeto del contrato, de 
conformidad con las 
especificaciones técnicas 
establecidas, en los plazos y 
condiciones económicas y 
técnicas señaladas en los 
estudios previos, en la 
aceptación de la oferta y de 
acuerdo con su propuesta. 
 
7. Cumplir a cabalidad con lo 
establecido en el objeto y 
alcance descritos en el 
presente documento en los 
términos y condiciones 
pactados. - Otorgar la 
garantía de cumplimiento 
dentro del término 
establecido en el presente 
estudio previo (en caso de 
que se solicite). –  
 
8. Los productos deben 
presentar excelentes 
condiciones de calidad y 
cumplir con las 

 
Cumple con la obligación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cumple con la obligación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cumple con la obligación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cumple con la obligación 
 
 
 

 
 



4 

GCCON-F-031 V.01 

 

 

especificaciones y 
características exigidas en 
los términos de referencia y 
de conformidad con la oferta 
presentada, se podrán 
cambiar las cantidades 
reemplazando unos 
productos por otros 
respetando el precio ofertado 
por el proponente sin afectar 
el equilibrio económico del 
contratista previa so licitud o 
autorización de la 
Administración del 
Establecimiento. –  
 
9. Cumplir con la Ley 789 de 
2002 y su modificación, 
acreditando mediante 
certificación expedida por el 
representante legal o el 
revisor fiscal, según el caso, 
el cumplimiento de las 
obligaciones con el sistema 
de seguridad social y aportes 
parafiscales, de conformidad 
con lo dispuesto en el artículo 
50 de la citada ley. (La 
periodicidad de la 
presentación de esta 
certificación depende de la 
forma de pago establecida 
en el respectivo proceso de 
selección). –  
 
10. En caso de cualquier 
novedad o anomalía, 
reportar la situación de forma 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Cumple con la obligación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cumple con la obligación 
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inmediata, al supervisor del 
contrato, por escrito.  
 
11. Acatar las órdenes que 
durante el desarrollo de la 
comunicación de aceptación 
le imparta el SENA por 
conducto del funcionario que 
ejercerá la supervisión.  
 
12. Informar al SENA todos 
los casos en que se 
presenten suplantaciones o 
fraudes de usuarios o 
cualquier otra irregularidad. 

 
 
 
Cumple con la obligación 
 
 
 
 
 
 
 
Cumple con la obligación 
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FECHA No. DE 
FACTURA 

VALOR A 
CANCELAR 

VALOR 
EJECUTADO 

SALDO DEL 
CONTRATO 

PORCENTAJE DE 
EJECUCIÓN 
FINANCIERA 

04/10/2021 ACEC - 95 $17.640.000 $17.640.000 $0 100% 
 

OBSERVACIONES 
 

El presente informe tiene como finalidad certificar el cumplimiento de las obligaciones 
contraídas del Contrato No. CO1.PCCNTR. 2809770 de 2021, celebrado entre el SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA y MARCELA MESA MARTÍN, en mi calidad de supervisor, 
para dar trámite de pago de las facturas                        relacionadas, por tanto: 

 
 

CERTIFICO 
 

1. RECIBO A SATISFACCIÓN 
 

Que de conformidad con el contrato: CO1.PCCNTR. 2809770 de 2021 con número de 
certificado de registro presupuestal SIIF 23521 de 2021 suscrito con MARCELA MESA MARTÍN, 
con NIT: 52223268, Cuyo objeto contractual es: contractual es Contratar la compra de 
elementos consumibles de bioseguridad y tapabocas de acuerdo con las indicaciones y 
cantidades que indique el Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo, y/o el Grupo de 
Servicios Generales.., presento la factura relacionada por un valor de DIECISIETE MILLONES 
SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($17.640.000), M/CTE incluido el IVA, entregó a 
satisfacción los elementos objeto del contrato. Igualmente, el mencionado contratista ha 
cumplido con los pagos de los aportes en salud, pensión y aportes parafiscales 

 
 

La factura a cancelar es las siguiente: 
 
 

FACTURA FECHA VALOR 
ACEC - 95 04-10-2021 $17.640.000 
TOTAL $  $17.640.000 
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1. INFORME DE CUMPLIMIENTO 

 

• Que el contrato se ejecutó de acuerdo con lo pactado. 
• Que dando cumplimiento a la cláusula de pago, es procedente el pago atendiendo 

la oferta presentada por el CONTRATISTA. 
• Que el beneficiario del pago es MARCELA MESA MARTÍN, con NIT: 52223268 
• Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos 

enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y 
planilla de pago de aportes a la salud, pensión, expedido por SOI correspondiente 
al período de octubre del año 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 

• Certifica que se ha cumplido con las funciones de verificación, vigilancia y control 
frente al concepto de pago solicitado y que es procedente la solicitud de pago 
respectiva. 

 
 

Dado en Santa Marta, a los ocho (8) días del mes de noviembre de 2021 
 
 

 
 
 

WENDY CAROLINA FERNANDEZ BRAVO 
Supervisor del Contrato 
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