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ACTA No. 076 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
COMITÉ DE VERIFICACION PARA LA CONTRATACION DE INSTRUCTORES 
CONTRATISTAS CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DE ACUERDO A PRÓRROGA 
VIGENCIA BANCO DE INSTRUCTORES PARA EL AÑO 2021 – REGENCIA EN 
FARMACIA, BILINGUISMO, CONTABILIDAD,  PRODUCCION DE MULTIMEDIA 

CIUDAD Y FECHA: IBAGUE, 06 de Septiembre de 2021 
 

HORA INICIO: 
16:00 HORAS 

HORA FIN: 
16:30 
HORAS 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS REGIONAL 
TOLIMA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista y verificación del quórum.  
2. Verificación del uso del Banco de Instructores y recomendación de Selección de 

aspirantes a ser contratados para impartir formación Profesional en la Vigencia 
2021: REGENCIA EN FARMACIA, BILINGUISMO, CONTABILIDAD, 
PRODUCCION DE MULTIMEDIA 

3. Conclusiones  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1.  Verificar por parte del Comité de Verificación para la contratación de instructores vigencia 

2021 conformado mediante Resolución 73-00013 del 21 de enero de 2021 el uso del 
Banco de Instructores 2020 prorrogado para la vigencia 2021, con el propósito de 
recomendar al ordenador del gasto las personas naturales a seleccionar y que serán 
contratadas para impartir formación en los programas de: REGENCIA EN FARMACIA,  
BILINGUISMO, CONTABILIDAD, PRODUCCION DE MULTIMEDIA 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

DESARROLLO: 
 

1. Llamado a Lista y Verificación del quórum   
 

Se verifica la existencia de quórum deliberatorio y decisorio, con la asistencia de forma 
virtual de los siguientes integrantes:  
 
Gloria Inés Urueña Montes, Coordinadora de Formación Profesional  

Omar Barragán Caicedo, Coordinador Académico 

Yolanda Cardenas Villamarin, Coordinadora Académica  

Oscar Javier Peña Carvajal, Profesional designado por la Subdirección de Centro 

Helton Asmed Guaqueta Olarte, Profesional designado por la Subdirección de Centro. 
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2. Verificación del uso del Banco de Instructores y recomendación de Selección 
de aspirantes a ser contratados para impartir formación Profesional en la 
Vigencia 2021. 
 

Conforme a los lineamientos de la circular No: 01-3-2020-000195 del 4 de noviembre de 
2020 emitida por la Dirección General del SENA, se procedió por parte del Comité a realizar 
la verificación del uso del Banco de Instructores 2020 prorrogado en la presente vigencia, 
para las áreas de: REGENCIA EN FARMACIA, BILINGUISMO, CONTABILIDAD, 
PRODUCCION DE MULTIMEDIA.  
 
Para el programa de Regencia en Farmacia – vacante Nº 3069316, se requiere una vacante, 
se presentaron 3 y ninguno cumple con los requisitos, por tanto, el comité remienda volver 
a abrir la vacante. 
 

Cuadro de calificación candidatos programa Regencia en Farmacia 
 

 
 
 
Para el programa de Bilingüismo - vacante N.º 3064410, se requiere la contratación de 2 
instructores, se presentaron 10 de los cuales 2 no completaron el proceso, se contactaron 
pero aun así no lo hicieron y de los 8 solo dos (2) cumplen con el perfil que son Paula Andrea 
Gómez Trujillo y Jonatan Zabala muñoz, por lo tanto, el comité recomienda seleccionar estos 
dos personas que cumplen. 
 

Cuadro calificación candidatos programa Bilinguismo 
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Para el programa de Contabilidad - vacante N.º 3069305, se requiere la contratación de 1 
instructor, se presentaron 5 de los cuales 1 cumple con el perfil, por lo tanto, el comité 
recomienda seleccionar a ANDREA ROCIO ROMERO PEÑALOZA 
 
 

Cuadro calificación candidatos programa Contabilidad 
 
 

 
 
Para el programa de Multimedia – vacante Nº 3069308, se requiere una vacante, se 
presentaron 5 hay uno que a la fecha no hizo registro en banco de instructores, ya se le 
contacto, y se le informo la novedad, y ante ello, el comité deja constancia de que sino hace 
el registro se abre la vacante nuevamente. De los otros 4, ninguno cumple con la experiencia 
del perfil. Se deja pendiente el registro del señor  
 

Cuadro calificación candidatos programa Producción de multimedia 
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Se deja constancia además de que no hay candidatos de gestión empresarial,  y queda 
aun una vacante. 

CONCLUSIONES 
El Comité reitera que, dentro del proceso de recomendación al ordenador del gasto de la 
selección de aspirantes para contratación de Servicios de Instructor para la vigencia 2021, 
actúa acorde con los lineamientos emitidos desde la Dirección General a través de la circular 
N° 01-3-2020-000195 del 4 de noviembre de 2020 e indicaciones dadas a conocer mediante 
el sistema de videoconferencia institucional. 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
No se establecieron compromisos.     

 
No aplica 
 

 
No aplica  
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Se anexa Pantallazo formulario asistencia virtual. 

 

   
X 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 076 DEL DÍA 06 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) COMITÉ DE VERIFICACION PARA LA CONTRATACION DE INSTRUCTORES CONTRATISTAS CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS DE ACUERDO A PRÓRROGA VIGENCIA BANCO DE INSTRUCTORES PARA EL AÑO 2021 –   REGENCIA EN 
FARMACIA, BILINGUISMO, CONTABILIDAD,  PRODUCCION DE MULTIMEDIA 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.
SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 SI Gloria Inés 
Urueña Montes 

38.239.404 x 
  Comercio y 

Servicios 
/Coordinación 

Misional 

giuruenam@s
ena.edu.co 

84310 SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

2 SI Omar Barragán 
Caicedo 

14.225.885 x 
  Comercio y 

Servicios/Coordi
nador 

Académico 

obarraganc@s
ena.edu.co 

84258 SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

3 SI Helton Asmed 
Guaqueta Olarte 

93.394.688 x 
  Comercio y 

Servicios/Profesi
onal 

Contratación 

hguaquetao@
sena.edu.co 

84400 SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

4 SI Oscar Javier 
Peña Carvajal 

93.414.482 
X   Comercio y 

Servicios/Profesi
onal Planeación 

Estratégica 

ojpenac@sen
a.edu.co 

84403 SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

5 SI Yolanda 
Cardenas 
Villamarin 

38.259.382 x 
  Comercio y 

Servicios/Coordi
nadora/ 

Académico 

ycardenasv@s
ena.edu.co 

84292 SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 
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