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EVIDENCIA DE REUNION

Dependencia: Punto de

Encuentro de Comunicaciones

Objetivo: Reunion de trafico Punto de Encuentro de Comunicaciones

Fecha: 13 de diciembre de 2021

Lugar: Presencial Hora: 10:31 am a 11:30am

Asistentes
Nombre Area Entidad Tel. Firma
ALEXANDRA FARFAN | DESPACHO SG SG
GLADYS AYALA OCC-PUNTO DE ENCUENTRO SG
ANGIE BARBOSA PUNTO DE ENCUENTRO SG
LILIAN DIAZ PUNTO DE ENCUENTRO SG
ALEJANDRO NORENA | PUNTO DE ENCUENTRO SG
NELSON CICUAMIA PUNTO DE ENCUENTRO SG
XIOMARA GARZON PUNTO DE ENCUENTRO SG
OSCAR LOZANO PUNTO DE ENCUENTRO SG
NATHALY GONZALEZ | PUNTO DE ENCUENTRO SG

Desarrollo

Alexandra presenta a Nathaly Gonzalez, periodista que llega al equipo a aportar en el area de

generacion de contenidos y Soy10.

Paso a paso. Para esta semana Alexandra solicita que cada uno haga un paso a paso de los
procesos que cada uno realiza para el equipo de comunicaciones y asi poder armar una especie
de manual de consulta, asi en caso de ausencia de alguna persona, otra pueda realizar esas
acciones. Ej. Boletines Soy 10, monitoreo, solicitud de piezas graficas.

Alexandra pregunta por qué en el encabezado de la pagina web de la SG aparece una noticia del
Covid con fecha 20207 Xiomara le informa que esa publicacion esta porque hay que cumplir con
una resolucién de obligatorio cumplimiento. Pide revisar hasta cuando debe ir esa informacién,
porque parece que la pagina esta desactualizada.

Pagos para los contratistas. Se deben radicar antes del 17 de diciembre para que se tramiten
correctamente.

Bienvenidos alcaldes del exterior. Hoy a las 3:00pm en Aulas Barulé se solicita cubrimiento
fotografico y de video. Nelson y Lilian asistiran al cubrimiento y Angie hara la nota.

Reunién Comunicaciones con SG. Hay una reunion para revisar los equipos de comunicaciones
que pertenecen a cada dependencia, la idea es consolidar la informacién y organizarlos.
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La secretaria Margarita va a reactivar su cuenta de Twitter. Alejandra pide actualizar una buena
foto para el perfil, Oscar va a armar la imagen junto con una foto panoramica de Bogota.

Inventario de equipos fotograficos en Punto de Encuentro. Alexandra solicita un listado actualizado
de equipos, y Nelson le informa que en un rato se lo envia.

Campana de TH ALDAS. Xiomara de TH solicité a Alexandra la campafa de Ambientes Laborales
Diversos y Seguros que habia comentado con Adriana. Pide lo que se pueda tener disponible
para el 15 de diciembre.

Otra campana que involucre a la secretaria Margarita. Se solicitan ideas en las que se promueva la
cercania de la secretaria con los servidores, como en una época se hizo “Un café con la
secretaria”. La idea es que sea tematico, importante proponer el lugar para el encuentro, un salon,
que no sea el auditorio, que sea mas informal.

14 de diciembre: Didlogo OTIC + AGATA. Xiomara informa que ya esta lista toda la informacion
técnica para el FB live. Pide a Alejo el opening. Comparte el guion que le envioé Brenda en el chat
de Soy10.

22 de diciembre: Premio distrital a la gestidén. Evento presencial. Pendiente de definir el
presentador y el grupo musical, para lo cual se sugiere el grupo de la OFB que se presento en la
Gala de servidores de la semana anterior, con otro repertorio. Falta actualizar los invitados, ya
esta el minuto a minuto. La pregunta es si la transmisién se va a hacer por Teams o por FB. Esto
se resuelve en reunion la Subsecretaria Patricia. La sugerencia es grabarlo y sacar nota en
Soy10. Alexandra pide que se comparta con la red distrital.

Soy10 de Dic.14.21. Llegd un decreto enviado por Camilo de PVR, hace falta promocionar el
ingreso del FNA a 11 Cades. El video que esta preparado es la nota de la Gala de reconocimiento

17 de diciembre — jornada estratégica.

Varios:

Gladys recuerda el video incluyente solicitado por Servicio a la ciudadania para instalar en la
pagina, con subtitulos y lenguaje de sefias. La idea esta que estuviera listo antes de terminar esta
vigencia, pero no han enviado la estructura del guién que se solicito.

También informa que debe dirigirse una comunicacion a las dependencias para que confirmen sus
delegados de comunicaciones y las actividades del afio 2022 sobre las cuales necesitan apoyo de
este departamento.
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