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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
i " DESERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

gkl i b
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | JUAN DAVID CHAUX BERNAL e

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.022.393.598 | DE | BOGOTA o

TELEFONODECONTACTO | 3210716704 | Fwo EXT. .

E-MAIL PERSONAL L judachabe@hotmail.com ' |¢

E-MAIL INSTITUCIONAL | iuan chaux@supernotatiado gov.co e

Banco [ DAVIVIENDA  |e NoDECUENTA [ 456870049750 Je ca[ X J¢ cc|[ o

N CNTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 17.637.867,00 |«

| 1699 DE 2021 | HONORARIOS MENSUALES | $ 1.987.000,00 |«

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios de apoyo a la gestion como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO para el apoyo al desarrollo de ias actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de
OBJETO DEL CONTRATO  |produccidn bajo los fineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepci6n, alisiamiento, |4
organizacidn, digitalizacion, tipificacién, control de calidad y disposicién en unidades de conservacidn de los
documentos misionales €n ORIP BOGOTA NORTE

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JOSE DOLORES VARON VELASQUEZ [
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA |4
CDP No. 118721 # CRP No. 600621 «
FECHA CDF| 14/09/2021 | FECHACRA 12/11/2021 FECHA:;SQEAGON Dia Mes Afo
LUGAR DE EJECUCICN : | 11 | 11 | 2021 |«
CIUDAD BOGOTA s Dia Mes Afio
' FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA n CONTRATO | 31] 07 | 2022 |+
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes  Ado MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCIGN DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [127 ] 11 [2021 e - [19 ]
FECHA DE INICIO DE LA . | bia Me.s Afio ADICION YI0 PRORROGA
-~ ADICION Y/0 PRORROGA | ] I l" COPN O_IZI 4« CRPNo. ]:" .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes  Afio  MESES ‘DIAS™ ' - VALOR '
Y/O PRORROGA _ | r I I‘.I 1.| |¢ L —lq.
. i1+ /COBRA CON FACTURA - b
VALOR A COBRAR $ 728.566,00 |« .. No de factura N
VALOR TOTAL # DE DIAS SR 1-1: '11I<- | i i 5"1- f
03 128, 565;00:;; l Dia Mes Afio ) MESACOBRAR |
DEL[ 20 [ 12] 2021 s PAGONo. NoDiAs | DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL| 30 [12] 2021 Js| 03 Je[11]37%[ DICIEMBRE |
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FORMA?O INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
-PE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Page Razon Social Aporte

L SA ENTIDAD PROMOTORA DE .
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 113600 SALUD TOTAL S « 12.5%

SALUD
2. FONDQ DE PENSION 145400 DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS [la  16%
[=F . Walall~al\inTals
ASEGURADORA DE RIESGOS «

RA 0.522%
3. LABORALES (ARL) 4800 ARP SU b

—_—

TOTAL A PAGAR $ 263.800 PLANILLA DE PAGO No. ] 55468132 .

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 17.637.867,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 1.258.433,00 |« $ 1.258.433,00 $ 16.379.434,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | § 1.258.433,00j# 1 $ 2.516.866,00 $ 15.121.001,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO | § 728.566,00 la ]l §  3.245.432,00 $ 14.392.435,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “| % - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO ol $ - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO all $ - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO af% - 5 )
PAGO 08 VALOR DEL PAGO il s - $ R
PAGO 0% VALOR DEL PAGO ]l % - $ -
PAGQO 10 VALOR DEL PAGO “fl $ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO o8 - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO afl $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO o] % - $ -
Dia  Mes Afto
peL| 20 [12] 2021 PAGONo. | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
aL | 30 J12] 2021 [o3] | DICIEMBRE |

1.- Desempenarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad custodia, segundal|1.- Desempearse en los roles de alistamiento, digitalizacién,
digitalizacion, armado y disposicién fisica de documentos.- 2. Recibir los tumos de documentos|calidad custadia, segunda digitalizacion, armado y disposicion
producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos paraffisica de documentos.- 2. Recibir los turnos de documentos
ser procesados en linea de preduccion.- 3. Responder per lo documentos fisicos gue se lejproducidos en fas ventanillas de registo en orden de
entregan y por su custodia.- radicacidn o consecutivo y lievarlos para ser procesados en
linea de produccidn.- 3. Responder por io documentos fisicos
gue se le entregan y por su custodia.-

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMOQ LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO_S Pagina 2
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2 &
4. Dentro del rol de alistamiente debe organizar los documentos de acuerdo al principio de
pricridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o
impuesto de registro, copia numerada de 1a escritura u oficio, anexos, Oltima hoja de las firmas
de las copias para la oficina de registro, catastro, e interesados, con el respectivo firma y sello
de notario},dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotes,
folecopias efc.), para que posteriormeniese puedan ingresar en el sistema de gestion
documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta migntras se termina en proceso de|
la linea de produccion; retirar el material abrasivo deé los documentos; ordenar los documentos
de acuerde a un instructiva; entregar los paguetes de documentos al digitalizador.- 5.Dentro del
rol de digitalizacién se debe verificar ef tumo del documento fisico, cantra el tumo que aparece
en pantalla del sistema {SGD-IRIS), aseguréandose que coincidan; digitalizar 'a totalidad de los
documentos gue ingresan a diario en la ORIP, sin afeciar el procesa normal de confrontaciony
reparto de documentos en ¢l procesc misicnal; digitalizar &8 documento en el orden de
recepcion; revisar |a malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hayturnos represados, y
hacer el sequimiento para no afectar et proceso de registro en la oficina, verificar que fodas Jas,
hojas del documento gueden debidamente digitalizadasy eliminar hojas en blance, en la
configuracion del escaner debe prevalecer: resolucian 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex],
tamafio del papel oficio (8.5x14 pul), modo de imagen blanco y negro; garantizar que la
imagenes digitalizadas queden grabadas en el sisternd (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el
turno digitaizado desaparezca de la malla; informar al ceordinador de 1a linea de produccion los
turnos de documentos faltantes, entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza
calidad - 8, Dentro del rol de calidad debe eiiminar efectivamente las hojas que salken en blanco;
registrar las observaciones y niknero de folios colccados en la etapa de alistamiento en el
campe de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asegurar,
ja calidad de Ias imdgenes digitalizadas; verificar que el recibo de caja fisico coincida con el
tumo de documento digitalizade y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio
Magnético o SIR: indexar, tipificar asociando €l tipe documentat a cada imagen; verificer cada
una de las imagenes confra el documento fisico garamtizande que estén completas y bien
digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en ef lugar definidopara
el armado; informar al coordinadorde la linea de produccion del proceso:; verificar al final del
diaque la malla quede vacia de tumos de documentos radicados en el dia.- 7. Dentro del rol de
custodia se debe organizar e} documento despugs de realizar Ja digitalizacién y el proceso de

dacumentos, los cuaies se deben custodiar en el espacia fisico dispuesto por la ORIP para este
fin, mientras dura el Irdmite interno para 2l armado y entrega al pablico de acuerdo a instructivo.
8. En ¢l rol de segunda digitalizacion y armada se debe digitalizar el formulario de calificacion,
nota devolutiva, correccién y/o mayor valor cuando apligue; buscar en el archive temporal la
documentacion asociada al tumo de documento relacionado en el formulario de calificacién o
‘|hota devolutiva, anexarlo al paguele v entregar la copia de! usuario con destino a 'a ventanilia y
|a ofra copia para el proceso de ubicacién fisica de los documentos segln instructivo; en el caso
de que exista una nueva enirada del documenta, se realiza la primera digitatizacidn y se asocia
el documenic relacionado en el sistema (SGD-IRIS);

calidad, tal y como fue recibido en la ventanilla de registro;ordenar por orden de turno los)

4. Demro del rol de alisiamiento debe organizar los
documentos de acuerdo al principio de prioridad © rango, la
ordenacidn se encuenira definida por Ja SNR (recibo de caja,
boleta fiscal o impuesto de registro, copia numeraga de la
escritura u oficio, anexos, ultima hoja de fas fimas de las
copias para la oficina de registro, catastro, e interesados, con
el respective firma y sello de notario),dejar las anotaciones de
lo entontrade en los documentos (incompletos, rotos,
fotocopias efc.), para que posteriormentese puedan ingresar
e el sistemna de gestion documental (SGD-IRISY, ingresar
cada tumo en una carpeta migntras se termina en proceso de
la linea de produccién; retirar el material abrasivo de jos
documentos; ordenar los documentos de acuerde a un
instructivo;  entregar los paquetes de documenios al
digitalizador.- 5.Dentro del rol de digitalizacion se debe
verificar el tumo del documnento fisico, contra el turmo que
aparece en pantalila def sistema (SGD-IRIS), asegurdndose
que coincidarn; digitalizar la totalidad de los documentos que|
ingresan a diario en la ORIP, sin afectar et proceso normai de
confrontacidny reparte de documentes en el process misional;
digitalizar e documento en el orden de recepeidn; revisar la
malla de tumos can &l fin de verificar y controlar si haylurnes,
represados, y hacer el sequimiente para no afectar el proceso
de registro en la oficina, verificar que todas {as hojas del
documento gueden debidamente digitalizadasy eliminar hojas
en blanco, en la configuracicn del escéner debe prevalecer:
resolucion 300x300, tipo de escanec ADF (Duplex), tamafio
del papel oficio (8.5x14 pul), modo de imagen blanco y negro;
garantizar que ia imagenes digitalizadas queden grabadas en,
el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el tumo
digitalizado desaparezca de la malla; informar a¢ coordinadar|
de la linza de produccion fos fumos de documentos faltantes,
entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza
calidad.- 8. Dentro del rol de calidad debe eliminar
efeclivamente las hojas que salen en blanco; registar las
abservaciones ¥ nimere de folios colocados en {a etapa de
aiistamiento en e} campo de comemtarios (Actual) dispuesto
pragrama de gestién documental para tal fin; asegurar la
jcalidad de las imagenes digitalizadas; verificar que el recibo
de caja fisico coincida con el turno de documento digitatizado
y los datos basicos cargados por los aplicatives Falio
Magnetico o SIR; indexar, fipificar asociando el tipo
documental a ¢ada imagen; verificar cada una de [as
imagenes contra el documento fisico garantizando que estén
cempletas v bien digitatizadas; grabar ef documento al 100%:
ubicar el documeno fisico en el ugar definidopara el armado;
informar al coordinaderde la linea de produscion del proceso;
verificar al final def diaque la maifa quede vacia de tumas de
documentos radicados en el dia.- 7. Dentro del rol de custodia
se debe organizar el documento después de realizar [a|
digitalizacién y el proceso de calidad, tal y como fue recibido
eh la ventanilia de registro;ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico
dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite

MCTA: 8i se requiers ampliar més Jas obligaciones con sis respectives evidencizs e los cuadros como taxio o imagenes, favor

colocanas como anexos,
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Una vez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{la) contratista JUAN DAVID CHAUX BERNAL identificade (&) con cedula de ciudadania
No 1.022.393.598 de BOGOTA
del contrato de Prestacién de Servicios No 1699 de 2021 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 600621 CDP No 118721

+

Se autoriza el pago por la suma de $ 728.566,00

Valor enietras:  [SETECIENTOS VEINTIOCHO MIL QUINIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE

Dia  Mes Afio

PERIODO DE PAGO DEL| 20 [ 12] 2021 | pagono. DICIEMBRE |
au| 30 [12] 2021 |  [03] DICIEMBRE |

Pasa constancia se firma en BOGOTA alos 31  dias del mes de DICIEMBRE de 2021

Firma Supgrvisor
JOSE OJOLORES VARON VELASQUEZ
CoO GRUPO BE GES Af TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA

o T

Firma Contratista
JUAN DAVID CHAUX BERNAL
Cedula de Ciudadania No

/ 1.022.393.598 DE BOGOTA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos {2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de [a cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X__

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO_X_ .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X__

4. Dependiente Econdémico: SI__ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es ¢! caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_X__ NO___

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
Si___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI__ NO _X_ , adjuntar extracto bancario del crédito de

_ vivienda.
En @ci e lo anterior, se firma a los 31 dias del mes de DICIEMBRE de 2021.

Superintendencta de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-48 Int, 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota 0.C. - Colombia
hittp:/Awww.supemotariado.gov.co




