i Ao it S e kS

ORI

DE;,M;;I;,,D Origen MIREYA ARIZA ZRARCON [USUARIO]

. GiSTRY_ Destino SUPERINTENDENCIA DENOTARIADO Y =2
. RE Asunto_ GUENTA DE COB \ /. | |Codigo: GF - GP - PR - 07 - FR - 01

{ Fecha 30/12/2021 934:12a m.
{ Foli i Anexos O
o

SRR o i |Versién: 04 S.Minimo  828.116
Fecha: 09 / 01 / 2019

FORMATO INFORME ‘DE;SUPERVISION DE: CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

foa : i R st
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ la

CEDULA DE CIUDADANIANo. 1.094.902.643 | e | ARMENIA e

TELEFONO DE CONTACTO "7320-8223888 | FlJO [:I EXT. |:|4'

E-MAIL PERSONAL | AURABACEBALLOS8S@HOTMAIL.COM ’ @

E-MAIL INSTITUCIONAL [ ‘ AURA.CEBALLOS@SUPERNOTARIADQ.GOV.CO IC

savco [ DAVIVIENDA e NoDECuenta [ 136000855017 Je cA[ X e cc. [ e

No O TRATOACTUAL o ‘ : VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § . 17.637.867,00 |*
[ 1588 Joe| 2021 |e HONORARIOMENSUAL | $  1.987.000,00 | *

EN VIRTUD DE ESTE CONTRATO, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS|
SERVICIOS COMO AUXILAR ADMINISTRATIVA, DE APOYO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL
PROCEDIMIENTO PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION BAJO LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DE SNR.| @
PARA LA RECEPCION, ALISTAMIENTO, ORGANIZACION, DIGITALIZACION,TIPIFICACION,CONTROL DE CALIDAD Y DISPOSICION EN
UNIDADES DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS MISIONALES EN OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JORGE ALBEIRO SOLANILLA QUINTERO e
CARGO DEL SUPERVISOR . r COORDINADOR ADMINISTRATIVO/SUPERVISOR 41 .
copmo. | 118721 e crPNo. 585821 ® ' Dia Mes Aflo
FeCHA CDH 14/09/2021 || FECHACRA 10/11/2021 FECHA PROSACION
LUGAR DE EJECUCION W) | 1" | 2021J ]
CIUDAD ARMENIA o Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO QUINDIO o FECHAIFINALZACION 31 07 [ 2022 e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL MESES DIAS
ACTA DE INICIO 10 | 1 1 | 202 14|" TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - . @ .

Aﬁo ADICION YIO PRORROGA

| J« COP No. . . CRPNo
os 7 Ao - MESES; DIAS' 5 LV

*.¥I0 PRORROGA

& A

COBRA CON FACTURA‘
VALOR A COBRAR $ 728.563,00 |« s No de factur:
VALOR TOTAL # DE DIAS i - » : g S ‘ et b
'$ 0 72856300 ——-] Dia_ Mes _ Afo i MES A COBRAR

pe[ 20 [12] 2021 e PAGONo. NoDIAS. [ DICIEMBRE_|
PERIODO DE PAGO
L[ 30 [12] 2021 Ja[ 03 Ja [11]37% [ DICIEMBRE ]
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IE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACIO DE PAGO

Y.

Valor del Pago ' Razon Social Aporte
o EPS SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD SA
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) $ 37.987 EPS SOS SA « 125%
2. FONDO DE PENSION $ 48.583 PORVENIR o 16%
ASEGURADORA DE . ™
3. RIESGOS LABORALES (ARL) $ 1.613 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 88.183  PLANILLA DE PAGO No. | 52628337 .
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 17.637.867,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 1.390.900,00 @ || $  1.390.800,00 $ 16.246.967,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | $ 1.258.427,00 & $  2.649.327,00 $ 14.988.540,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO || $ 728.563,00 e $ 3.377.890,00 $ 14.259.977,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «fs - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO all $ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO afl s - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO NE - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO all $ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO % - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO af $ - $ R
PAGO 11 VALOR DEL PAGO afl $ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO M R $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO o3 - $ -
Dia Mes )
DEL{ 20 | 12| 202 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | J PAGO No. I l
au[ 30 [12] 2021 | [03] [ DICIEMBRE |

1) Desempehavse en’ los roles de alistamiento, digitalizacién, cahdad cuslodia, segunda digtalizacién, armade y|DE ACUERDO A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO SE

icion fisica de segin lo definido en el anexo técnico da la Circular No. 808 de 2012.- 2). Recibir los| REALIZAN LAS LABORES DE RECEPCION, ALISTAMIENTO,
turnos de X en las illas de registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarlos para ser, ORGANIiACION, DIGITALIZACION, TIPIFICACION,CONTROL DE
procesados en la linea do produccié por los flsicos que se le entregan y por su custodla,-Aa). CALIDAD'Y DISPOSICION EN UNIDADES DE CONSERVACION

Dentro del rol de ali i debe izar los de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacién :
se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal ¢ impuesto de registro, copia numerada de la escritura u DE LOS DOCUMENTOS ~ MISIONALES EN OFICINA  DE

oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastré e . con el iwo| REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS.
sello y firma de notario).dejar las i delo en los
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIO

o

(mcompletos rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestiéon documental
(SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccion; retirar el
material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de
documentos al digitalizador. 4). Dentro del rol de digitalizacién se debe verificar el lumo dal documento fisico, contra el
turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), que coi i la i de los
ldocumentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacién y reparto de documentos
en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar
y si hay turnos repi . ¥ hacer el i para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar
que todas las hojas del queden i i y eliminar hojas en blanco, en la configuracién del

4 debe p [ T i6n 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul),
modo de imagen Blanco y negro; g: izar que las i i queden g en el sistema (SGD-RIS)
al 100%verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccién ios|
turnos de entregar los de a la persona que realiza calidad.- 5). Dentro de!
rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numeroc de folios

en la etapa de ali: i en el campo de ios (Actual) di progi de gestién ]
para tal fin; asegurar la calidad de las iméagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el tumo
de documento digitalizado y los datos bésicos carg por los aplicatr Folio ico o SIR; indexar; nptﬁcar

asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el fisico g:
que estén y bien digitali grabar el al 100%,; ubicar el documento fisico en el Iugar definido
para el armado; informar al coordinador de la linea de produccitn del reproceso; verificar af final del dia que la malla
quede vacia de turnos de documentos radicados en el dla.- 6). Dentro del rol de custodia se debe organizar el
d és de realizar la digitalizacién y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por |2 ventanilla de
registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la
ORIP para este fin, mientras dura el trdmite interno para el armado y entrega al piblico de acuerdo a instructivo. 7). En
el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calnﬁcacaén nota devolutiva, corraccion y/o

mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo P la d iada al tumo de documento
relacionado en el formulario de calificacién o nota devoiutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con
destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacién fisica de los segun i ivo; en el caso

de que exsta una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacién y se asocia el documento
relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacién o nota devoiutiva, si el documento esté en
el archivo temporal en la linea de p i6n se integra fisi para su i icacion fisica, en caso que se|
haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la i6n quede da.- 8).En caso de
reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP K que las i igital no son
las correctas, que faftan imagenes o gue no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. -8). En el rol de
icion flsica de los se debe aplicar el instructivo.- 10). Elaborar el informe mensual que debe contener

las i de diarios p dos por cada etapa del proceso de produccién descrito anteriormente.-
11). Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de
datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del turnc de documento, documento misional intervenido,
numero de turno, numero de folios recibides, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento,
nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha
desde la cual se el en archivo P fecha de calificacién por parte de la ORIP, fecha de
trega del i 3 la linea de produccién, calificacién entregada, consecutivo de reparto, numero de
relacién, fecha de entrega del documento armado a los funmnanos de la ORIP, nombre de quien recibe los
documentos para entrega en i unidad de 5 ipcion de la ubicacién.- 12). los
de organizacion y digitalizacié I, segin directri de la SNR para aquella documentacién que por
diferentes circunstancias no se logré izar ni digitalizar en vi - 13). Dar imi a la Ley|
General de Archivos No. 584 de 2000.- 14). Prestar an forma personal el servicio, por lo que no podré subcontratar la
labor dadas las ici y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucién se realice
durante la jornada ordinaria de trabajo, su)eta en todo caso a 1as necesidades del servicio y a los horarics de atencion al
plblico 2 por la i de i y y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de
|3 apertura de la ventanilla, hasta el Gltimo d - 15). Mant i lasi de los turnos
de radicacién que hayan surtido el trémite durante el iempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion

a por el ista {p
de linea de produccién y manejo de documentos), requiere un nivel i de ialk L y

Documental - SGD.- 16). Toda vez que los temas relaci con la actividad 1

el i debera de usar dentro del desarrollo det proceso el uso de slementos y.
dispositivos electrénicos, asi como los de telefonfa celufar. - 17). Mantener actualizado el archlvo fisico y control de los
préstamos reallzados en el SGD.- 18). C en la ej i6n de activi con la ificacié

italizacion y de los archivos de la Oficina de Registro y de Instrumantos

Pablicos, diferentes a los mans]ados en la Linea de Produccién, cuando esta Gltima se al dia en su ej
19). Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se para el imi en la ién del contrato.-
20). Elaborar yp fos i segun lo ido y que le sean solicitados por la supervisién del contrato. —
2. i los h reportes i que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y
hacer entrega al supervisor del contrato. — 22). Responder por fa admmsimaén y manejo de los bienes entregado para
la ejecucion del contrato.- 23). Mantener plena reserva y g de la i i6n que reciba para el
cumplimiento del contrato.- 24). Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo|
modifiquen y demas normatividad vigente que nige la materia.- 25). Las dem4s que le sean asignadas por el supervisor,
que tengan relacién con el objeto contractual.

' ARSh e
* SE ANEXA, PLANILLA DE PAGO DE AFILIACION A ENTIDAD
PROMOTORA DE SALUD (E.P.S.) , ADMINISTRADORA DE
FONDOS DE PENSIONES (AF.P) Y ADMINISTRADORA DE
RIESGOS LABORALES (A.R.L) ADEMAS SE ADJUNTA SU
RESPECTIVO RECIBO DE PAGO.

i

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.
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Una vez verificado el desarrollo de las acnwdades a5|gnadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.094.902.643 = de ARMENIA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1588 de 2021 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 585821 CDP No 118721
Se autoriza el pago por la suma de $ 728.563,00
v . SETECIENTOS VEINTIOCHO MIL QUINIENTOS SESENTA Y TRES PESOS CON 00
alor en letras:
CTVOS
El (la) contratista AUTORIZA el descuento para PAGO de los aportes de Salud, Pension y ARL por valor
de: $ 88.183,33  de conformidad con la ley 828 de 2003 y ARP segin la ley 1562 de 2012
Dia Mes Afo
DEL| 20 12 2021 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO [ I I I PAGO No. | J
au[ 30 [12] 2021 | [03] [ DICIEMBRE |
Para constancia se firma en ARMENIA albs 30 dias del mies de DICIEMBRE de 2021

\ &L\(M/Q

Firma Supervisor
JORGE ALBEIRO SOLANILLA QUINTERO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO / SUPERVISOR

Pma Deatnt oo e

Firma Contratista
AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ
Cedula de Ciudadania No
1.094.902.643 DE ARMENIA
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|
INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADA$ DURANTE LOS DIAS DEL 20 AL
30 DE DICIEMBRE DE 2021

De acuerdo a las obligaciones del contrato se realizan las labores de recepcion
desde e! turno 2021-280-6-25984 hasta el turno 2021-280-6-27029, excepto los
documentos ingresados por REL (registro electronico). Por parte de produccion a la
ventanilla donde se hace entrega de todos los documentos correspondientes al dia-
30 , segln el orden de llegada; después se realiza la labor de alistamiento, en la
cual se retiran los ganchos metalicos que llegan con esta; anexo a esto se
organizan los documentos en una carpeta debidamente digitalizados, luego se
procede a cumplir con el control de calidad y la tipificacion de los mismos y
finalmente pasa a archivo temporal para el estudio juridico; regresando nuevamente
a produccién donde se realiza el alistamiento para pasar a la ventanilia donde se
hace su respectiva entrega al usuario.

Ademas a esto se realiza la misma labor para las notas devolutivas, ejecutorias,
resoluciones, parciales y demas, adjunto a la labor realizada se cumple con un
control de calidad en el programa IRIS a cada uno de los turnos digitalizados donde
se eliminan las hojas en blanco, y se verifica la calidad de los documentos
escaneados; igualmente se verifica en el sistema IRIS y fisico los documentos que
van para la disposicion final, asi mismo se le da ubicacion de los turnos en
disposicion final de las siguientes cajas, y adicional a esto se verifica su ubicacion
de relacion por relacion de los afios 2012,2013y 2014

 se anexa planilla de pago de afiliacion a entidad promotora de salud (E.P.S.),
administradora de fondos de pensiones (A.F.P) y administradora de riesgos
laborales (A.R.L.) ademas se adjunta su respectivo recibo de pago.

e se presentan los respectivos reportes estadisticos | que reflejen el
cumplimiento del trabajo diario, por parte de la oficina de registro.

Ao 6@”‘52 CQ}OJMD Crv?

AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ
CC: 1.094.902.643
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN:LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN? LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por ias personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (S0) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

: 1. Con Los honorarios que percibo, como contratlsta vinculado por lo menos noventa
' (90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) 0. mas -trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. Si___ NOT—~ - -

~2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
~ mis ingresos totales {por todos los conceptos tanto labores como no Iaborales) '
. fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI__._ NO_f—. : .

3. 'SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO_™~ ~

4. Dependiente Economico: SI___ NO‘f‘ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

" Tributario,: adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes

(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de huos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. '_ Realizo aportes voluntarlos al Fondo de Pensiones y Cesantlas SI NO' K

" 6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de Ia Construccion (AFC)
SI__NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7 Crédito de Vivienda SI___ NO _ﬁ adjuntar extracto bancarlo del credlto de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 2Odias del mes de O\ARvM=¥Cye 2021,

Atentamente,.

Poran Q)eq%?, CQ\OC/\\\Q S Cw%

NOMBRE
CCAREA 0264 3

. Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota 0.C. - Colombia
“hitp:/www.supernotariado.gov.co




Fecha creacion reporte

mc>nonm | mm_uoxqm _zo_<_ c>r

2021-12-15, 08:52:44 a. m.

Tipo Planilla |

Periodo Cotizacion 202111

Namero Planilla 52628337

Periodo Servicio

202111

| AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ

CC 1094902643

CLL 20A # 15-16 L101

' INDEPENDIENTE

7340833

NATURAL

UNICO

ARMENIA

QUINDIO

-1CC 1094902643 |,

59 00 63001000 - 63 QUINDIO
__ >_u0wqm POR O>U> Cz> Um LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:
Novedades Riesgos _uu_‘mzm.nm_..wm

ACH

iDiss ARP

noeonv
“AFP |

$908.526

230301

$ 145.400 $0

$ 145.400

$ 113.600

$18.200

$0

$0

$0

$0

$282.000

Pagina 1de 1

ARUS, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde
otras ciudades: 018000 51 99 77. Linea Etica: 018000 517806.




FNit.de comercio Operador.de'Ilnformacion.

e fe

{«Razén Soclal'del.Operador.de’ Informacié

e P A s

Cotlzaclén Pa

IR BRI R R
Valor sin Mora otal Intérases Mora
$ 145.400

230301 PORVENIR

) SubTotales: ‘$ 282.000 ) $0

Total a Pagar: $282.000

i
i
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