INFORME DE ACTIVIDADES

HUNIGIFID DE YOPAL

FECHA: | 17 | DICIEMBRE 2021

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:
+ Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptive en las actividades que se ejecutaron.
« Este formato puede ser diligenciade a mano en letra imprenta,

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA 1927-2021

VALOR DEL CONTRATO $ 8.400.C00

CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL NIT No. 891.855.017-7
CONTRATISTA SERGIO LEONARDO VARGAS CHINOME

No. DE IDENTIFICACION 1.057.571.865

PLAZO DE EJECUCION 4 MESES

OSNITH FERNANDA RAMIREZ GUANARC
Jefe

SUPERVISOR Lider de Atencidn al Ciudadano

FECHA DE INICIO 31 DE AGOSTO 2021

PERIODO DEL INFORME 01 DE OCTUBRE 2021 A 30 DE OCTUBRE 2021

BRINDAR ASISTENCIA TECNICA EN EL DISENO GRAFICO PARA EFECTUAR
ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL MARCO DE LA EJECUCION DE LA
SEGUNDA FASE DE LA CAMPARNA EL ESTADO MAS CERCA DEL CIUDADANO
YOPAL CIUDAD SEGURA GOBIERNO CON AUTORIDAD

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

CBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDAD No. 1 EJECUCION { describa que acciones o actividades realizo |- INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
para ef cumplimiento de esta actividad) SU URICACION FISICA Y/O VIRTUAL QUE

SOPORTE ESTA ACTIVIDAD
1-Produccion de material | Durante el periodo comprendido entre ei 01 de octubre del | ANEXQ 1: SE HACE ENVIO
grafico seleccionado para | 2021 al 31 de octubre del 2021, se realizd produccion de | DE DISEROS
promocionar los canales material grafico relacionado a continuacion. RELACIONADOS EN LA
de atencién al ciudadano : EJECUCION DE LA
en el Municipic de Yopal. 1~ DISENO BUZON DE SUGERENCIA. ACTIVIDAD 4. EN EL
Producto: Piezas digitales 2- DISENO FLAYER CANALES DE ATENCION. CORREO  INSTITUCIONAL;

. 3- DISENO INFOGRAMA 3ER TRIMESTRE. atencionalciudadano@yopal-

de imagen. 4 DISENO RECONOCIMIENTO CACY. yop

5- DISENO INVITACION CAPACITACION Supervision | C2Sanare.gov.co

e Interventoria en la Contratacién Pablica.

8- DISENO INVITACION CAPACITACION Probidad vy
Elica Publica

7- DISENO CARTA DEL TRATO DIiGNO.

2- Produccién del Durante el pericdo comprendido entre el 01 de octubre del | ANEXO 2: SE HACE ENVIO
material audiovisual 2021 al 31 de octubre del 2021, se realizd produccion de | DE DISENOS
seleccionado para material audiovisual reiacionado a continuacion. RELACIONADOS EN LA
fortalecer los canales de EJECUCION DE LA
atencién al ciudadano en 1- BANNER CANALES DE COMUNICACION DE LA | ACTIVIDAD 4. EN  EL
el Municipio de Yopa!. ADMINISTRACION MUNICIPAL. CORREQ  INSTITUCIONAL;
Producto: Piezas digitales 2- VIDEQ AMORY AMISTAD. atencionalciudadanc@yopal-
de audio y Video casanare.gov.co
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INFORME DE ACTIVIDADES

HURICIF G DR TOFAL

ACTIVIDAD No. 1

EJECUCION { describa que acciones o actividades realizo
para gl cumplimienio de esta actividad)

{NDIdAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICAGION EISICA Y/O VIRTUAL QUE
SGPCORTE ESTA ACTIVIGAD

3- Disefio de capsulas
informativas para la
socializacion y promocién
de los manuales,
procedimientos,
protocolos, actividades y
guias del proceso de
atencién al ciudadano.
Producto. Capsulas
Informativas.

Durante el periodo comprendido entre el 01 de octubre del
2021 al 31 de octubre del 2021, se realizd produccidon de
capsulas informativas relacionadas a continuacién.

1- CAPSULA
CIUDADANGD.

2. CAPSULA INFORMATIVA CANALES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL.

INFORMATIVA  DERECHOS

ANEXO 3: SE HACE ENVIO
DE DISENOS
RELACIONADOS EN LA
EJECUCION DE LA
ACTIVIDAD 4. EN EL
CORREQ  INSTITUCIONAL;
atencionalciudadano@yopal-
casanare.gov.co

4- Realizar et disefio
grafico en los
diferentes manuales,
procedimientos,
protocelos y guias del
proceso de atencién a
ciudadanc
Producto: Disefios
grafico de manuales,
procedimientos,

" protocolos y guias del
procesc de atencién al
ciudadano.

Durante el periodo comprendido entre el 01 de octubre del
2021 al 31 de octubre del 2021, se realizé produccién de
material grafico correspondiente a manuaies relacionado a
continuacion.

1- REGLAMENTO INTERNO PQRSD

ANEXO: 4: SE HACE ENVIO
DE DISENOS
RELACIONADOS EN LA
EJECUCION DE LA
ACTIVIDAD 4. EN EL
CORREQ  INSTITUCIONAL;
atencionalciudadano@yopal-
casanare.gov.co

5- Las demés actividades
asignadas por el
supervisor, gue se
deriven de fa naturaleza
del presente contrato y
garanticen su cabal y
oportuno cumplimiento.

Durante el pericdo comprendido entre el 01 de octubre del
2021 al 31 de octubre del 2021, se realizd produccion de
material grafico relacionado a continuacién.

1~ CAPTURAS FOTOGRAFICAS DE REUNICNES Y
EVENTOS (ENTREGA EDIFICIO ARCHIVO,
ACTIVIDAD BENDICION).

2- PIEZAS COMUNICACION SECRETARIA
GENERAL (TALENTO HUMANQ:
QUINQUENIOS).

3- DISENO  DIPLOMAS  RECONCCIMIENTO

PERSONAL DE ARCHIVO.

ANEXO 5: SE HACE ENVIO
DE DISENOS
RELACIONADOS EN LA
EJECUCION DE LA
ACTIVIDAD 4. EN EL
CORREC  INSTITUCIONAL,;
atencionalciudadano@yopal-
casanare.gov.co

DE CAPTURAS DE
FOTOGRAFIAS PARA LOS
EVENTOS ANTERIORMENTE
NOMBRADOS, PIEZAS DE
COMUNICACION
SECRETARIA GENERAL Y
DIPLOMAS DE ARCHIVO.

"DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con [as obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las laberes efectivamente desarrolladas en el periodo indicade, declarandc que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNSEIPC DE YOFAL

OBSERVACIONES  Y/O ANEXOS

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. 4421713163 !-
INDEPENDIENTESDE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD,
PENSION Y RIESGOS LABORALES) DE FECHA
OCTUBRE 2021

s
FIRMA
Nombre: SERGIO LEC ARGAS GHINOME
[dentificacién del Contratista: T.C.1.057.571.865

SUPERVISICN POR EL MUNICIPIO

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA SUPERVISION
CONTRATO Na. Xo0v13)

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la supervisién, de lo
caontrario o diligenciar.

NOMBRE:

CARGO:

CARGO: Jefe ‘
Lider de Atencion al¥iudadano

APS5-F12

Fecha; 10/08/2021 Pagina 3de 3

Version: 3

IN( I
LR T U

Curtilivute Nix
LAT - 3969




CERTIFICACION

SRR LRt

1150.21%

LA SECRETARIA GEN ERAL A TRAVES DEL PROGRANA DE ATENCION AL
CIUDADAND

Cue el sefior SERGID LEGHARDG' VARGAS CHINOME identificado con cédula de
ciudadania No. 1057571865, adstdlo a la SECRETARIA GENERAL con nimero de
contrate 20211327 se encuentra a paz y salvo desde f 01 de enero de 2020 hasta &l
dia 30 de noviembre del 2&21 56 gensrd ia mguienie ceﬁi{t:aman que regorta fa
herramisnia Q’Drﬁmmﬁm ‘

Fratit Harramisnts DFTrnmers § ARy Pkl

Moty Se ackra qud 2 i fecha no e evidenclan PORSD para ege poricdn, S8
informa que &5 responsabiidad det contradista o funcionario e mane}r:a dal usuario.

La presente s expide & solicitud del ;ﬁt&rﬁsada{a} 8 Ics qurm:a {15} dias del mes de
diciembre de 2021, .

ATENCION AL CIUDADANG
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