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INFORME DE SUPERVISION A PRESTACION DE SERVICIOS.

! SECRETARIA GENERAL - OGT(
I. INFORMACION DE SUPERVISION
Fecha de Expedican Supervisar o interventor Teléfone o Fxt.
DD MM AR LILEANA CHAPARRQ SIERRA
DIRECTORA DE COBERTURA

3203593630

11. INFORMACYON DE APOYO A LASUPERVISION

APOYo B 1a supenvision

Teléfona o Ext,

111. INFORMACION CONTRACTUAL.

CONTRATISTA CC./ Nit
ELIAN ANDRES GUIZA AYALA 1 00(178.134
IV. TIPO DE CONTRATO:
Contrato 0:P:5 Convenlo Facha: Contrato No.
X 25-aqo-2021 2792-2021
FECHA INICIO: Plazo imcial Adicion
26-ag0-2021 ) 4 MESES

IV. OBIETO

PRESTAR SERVICIO DE APGYO A LA GESTICRY EN PAGADURIA, INVENTARIOS ¥ DEMAS ACFIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS INSIITUCIONES EDUCATIVAS C#IOALES DEL MUNICIPQ DE SOACHA CUNDINAMARCA

V. PERIQDO CERTIFICADO
Desde: DD/MM/AA Hasta: DD/MM/AA Informe Mo.
1-dic-2021 31-dic-2621 FINAL

VI. VERIFICACION DOE CUMPLIMIENTO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS VERIFICACION

1. Apoyar la organizacién y clasificacién del archivo que son competencia de |2 institucion de
acuerdo con las normas y procedimientos establecidos en la ley de gestion documental, ordenar POR ORDEN DEL SUPERVISOR NO SE RELIAZO ESTA TAREA
cronologicamente los documentos que se almacenen en los expedientes contractuales.

2. A 4 imien tualizacion ntrol a los registros del i ri las institucion
poYa seglu‘ ento, ac zacién y co lola 0s registros del inventarios de las uciones POR GRDEN DEL SUPERVISGR NO SE REALIZO ESTA TAREA
educativas oficiales, generat y por dependencias.

3. Apoyar los pracesos de almacen, entradas,salidas y distribucion de insumos en las diferentes
areas y sedes asi coma la elaboracion de las actas de baja de bienes para su autorizacién y
legalizacién.

POR ORDEN DEL SUPERVISOR NO SE REALIZO ESTA TAREA

_4. Alpov.a'r la rewslgn y c_ontml de los documentos soportes de |as ardenes de pago que emita [a POR GROEN DEL SUPERVISOR NO SE REALIZD ESTA TAREA
institucién educativa oficial.

5. Apoyar los procesos presupuestales y de tesoreria de los fondos de servicios educatives asi

- . N - . . - I . .
co‘rr_m el control registro, segunmuanto_y elaburamoln‘d_e certlﬁca_dos de disponibilidad {COP) y POR ORDEN DEL SUPERVISOR NO SE REALIZO ESTA TAREA
registros presupuestales {CRP), expedidos para el inicio y adjudicacién el proceso contractual de
la institucién educativa oficial.

6. Apoyar la solicitud de cotizaciones de los elementos solicitados para (3 Institucion y realizarlos |
de acuer n los procedimien lecidos, asi como a racion de estud

uerdo co: ‘ 95 p tos establecidos, i _p?yar la elaborac U |os_f1e POR ORDEN OEL SUPERVISOR NQ SE REALIZO ESTA TAREA
mercado y andlisis del sector, de acuerdo z los requisitos exigidos en el manual de contratacién . i
de la institucién educativa oficial.

7A r I3 elaboratcié i i i |
poyar la elaboracién de pedldo.'.s de b enef y'v;to servicios autorizados por el ordenador del POR ORDEN DEL SUPERVISOR NO SE REALIZO ESTA TAREA
gasto y que cuenten con su respectiva disponibilidad presupuestal. .

8. Apayar en las demas actividades asignadas por el supervisor de acuerdo con las necesidades y dicha actualizaclon se encuentra e} |2 pagina wab del sinpade y los
que se relacionen con el objeto del presente contrato. documentos ordanizados reposan en ¢l archivo del colegio. I

En tni calidad de sugervisor, previa verificacian de los productos recibidos certifico que ¢f contratista cumplié con 1as obligaciones en los términos y tiempos pactados, |as cuales |
.

onginalas de

As mismo, el supervisor certifica Que ef contratista realizé el page de |os aportes al Sistema General ¢& Segquridad Social en Satud, P b yarl, p do las -
acuerdo con lo estaplecido en la ley 782 de 2002y Decrelo 1709 de 2002, }

LILIANA CHAPARRO SIERRA
DIRECTORA OE COBERTURA
C.C. 53050249 |




