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CONTRATISTA | VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ o

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1,052,392 956 ] DE | DUITAMA |¢

TELEFONO DE CONTACTO I 313-5521001 ] FIJO 7654002 |__—__|

E-MAIL PERSONAL | vipapi31@yahoo.cs }-

E-MAIL INSTITUCIONAL I viviana.pirazan{@supernotariado.gov.co |¢

BANCO [ BANCOLOMBIA |s NoDECUENTA [ 26275397465 |« cC.A. | e cc D-

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO 17 637 867 00 |

1630 DE 2021 . HONORARIOS MENSUALES 987 000 00 |«

Prestar con plena autohomia técnica y adminisirativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATOQ |aplicacion de las politicas internas de {a SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de|®

insirumenlos publicos a nivel nacional, en el desamollo de los lineamientos de linea de produccidn.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA C
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADOR SECCIONAL |a
CDP No. 118821 [« CRPNo 599521 ’
recHA CR 14/09/2021 | FEcHACRY 12/11/2021 e e N Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION ! 1" I 12 I 2021 Ic
CIUDAD DUITAMA - Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOYACA - CONTRATO | 3 | 07 l 2022 |¢
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO [ 12 [ 11 I 2021 }. - -

FECHA DE INICIO DE'LA - T Dia Mes Ao . ADICION Y/O PRORROGA | :

ADICION Y/O PRORROGA .. | I I l‘ CDP No. « CRPNo "-_
-'FECHA FINAL'DE LA'ADICION: - _'Dia__ Mes _:Afio .~ MESES DIAS i AVALOR - E

Y/O PRORROGA " I I I e | ] N | |G

—i =] COBRA CON FACTURA -
VALOR A COBRAR $ 728.567,00 [« | O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e :l I" I : I"-
$ . 728.566,67 J Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL{ 20 [12]| 2021 |u PAGONo. WobDias [ DICIEMBRE |

PERICDO DE PAGO

AL 31 [12[ 2021 Jo{ 03 e[ 11]37%| DICIEMBRE |

.
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DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

", 2 OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA &

T

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 113600 MEDIMAS EPS S.A, & 125%

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 145400 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA ||*  '6%

ASEGURADORA DE RIESGOS . .
3. LABORALES (ARL) 4800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 263.800 PLANILLA DE PAGO No. 4422364928 o
e 7 0T 7 244 RELACION DEPAGO . . .o F i A
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 17.637.867,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.258.433,00 || || $ 1.258.433,00 $ 16.379.434,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 1.258.433,00[|e ) $ 2.516.866,00 $ 15.121.001,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 728.567,00 |l || $ 3.245.433,00 $ 14.392.434,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO el $ - 3 -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO el s - s .
PAGOQ 06 VALOR DEL PAGO ol $ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ols - L] -
PAGQO 08 VALOR DEL PAGO ol% - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e $ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ol $ - $ -
Dia Mes Aflo
peL| 20 |12 2021 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | PAGO No. l l
ac | 31 | 12] 2021 03| | DICIEMBRE ]

3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
=0 .. OBLIGACIONES . = . g . EVIDENCIAS ..

¥
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Diariamente se eliminan todos los elemenios metalicos del documento fisico, como ganchos de
cosedora, clips, ademds otros elementos como post-if, bolsas plaslicas, bandas eldsticas, se
eliminaron los bordes maltralados perfilando el documenlo y se repararon glgunos con cinta
mdgica. Se realizé diariamente conteo de los folios y anexos de los documento para realizar su
digitalizacion.

58 realiza el proceso de lipificacién y calidad junto a la custodia de los documentos en espera de
su segunda digitalizacion.

Se realiza segunda digitalizacion y armado para entrega a los funcionarios de ventanilla de la
ORIP de Duitama

Se realiza la digitalizacion de tos lurnos de radicado correspondientes o Correcciones (87, dicho
procedimiento sa entrega a los funcionarios de la ORIP correspondientes al mes de Diciembre.
Se digitalizan 13 Antiguo Sisterna, 5 Ampliaciones,17 Perenencias correspondienies al mes de
Diciernbre para el funcionario en teletrabajo.

Del mes de Diciembre fueron digitalizados hasla 1186 turnos en la oficina de Gestidn
|Documental de la ciudad de Duitama.
Se realiza segunda ARMADCO a 640 turnos correspondiente al mes de Diciembre de Formularios
de Calificacion y Notas Devolutivas con un total de 73 relaciones emitidas por el Registrador en
plalaforma REL folio desde leletrabajo.
Se arman los documentos que bajan en las relaciones del mes de Noviembre y Diciambre,
impresas por el funcionaric encargado y desanotadas directamente por el Registrador Seccional
en teletrabajo. Se
continua con |a digitalizacién de las nolilicaciones hechas a los usuarios de las notas devolutivas
del afio 2020 2021,
Se continua con el orden del archivo que se produce en la oficina de Gestidn teniendo en cuenta
los parametros establecidos en la circular 808.
Se modilica el proceso de segunda dilalizacién de las calilicaciones de los luncionarios ya que,
estan en telatrabajo y dicho cargue se hace electrenicamente, se debe veriflicar unicamente que
el proceso continue en la malta de digitalizacion,
Se apoya a los funcionarios con la entrega de las correcciones y pertenencias ya que los
funcionarios encargados se ancuantran en tale trabajo.
Se apoya con el diligenciamiento durante el conlrato de los oficios para ser escaneados por
comen en los libros correspondientes.
Se deja constancia que los equipos de Geslién Documenlal no poseen el Windows ni la
capacidad para poder (rabajar en el aplicativo de codigo de barras notariales y los escaner
asignados; los mismos tienen acta de baja de sarvicio,
Se deja constancia al terminar el contrato que a la fecha no se ha dado solucion al lickel 457624,
en el cual se requiera cambic de equipos para gestion documenial ya que el software que poseen
esta desaclualizade, incompleto y no se ha podido verificar la veracidad de tas escrituras,
Se inicia con la digilalizacién de los oficios que ya salieron en relacidn pra enviados al cofree
institucional documentosregisiroduitama@supernolariado.gov.co, en un total de B87iurnos,
correspondientes al mes de Diciembre recibides en los libros que se manejan para el control.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS Informe mensual tumos diarios

Se digitalizo la totalidad de notas devoluiivas, se ha cumplido
con la segunda digilalizacion de los turnos a desanotar,
entregades al funcionaric de la ORIP,

Formalos de recibo de turnos de correcciones y Anliguo
sistemna.

De acuerdo a la disposicion final se hace el debido procesc de
archivo segln la Ley General de Archivos.

Se inicia a digilalizar los documentos de correspondencia
entregados por el [uncionario de la ORIP, leniendo en cuenla
siempre el radicado que este les asigne y trabajando con el
programa IRIS DOCUMENTAL.
Se digitaliza la respuesta final que da el funcionario de la ORIP|
sobre las correcciones y el anliguo sistema en el programa
IRIS para que en futuras consullas todo este alli.

Se llevan las planiltas adecuadas por las contralistas de
Gestidn Documental para llevar el debido proceso y control de
todos los documaentos que a esta oficina ingresan y se les da
su respecliva dispocision linal. Se continua los procesos
de guarda y cuslodia de los documentos que ingresan a la
ORIP. Se anexan los sopories de
planillas entregadas y firmadas a el funcionario de los
documenios que ingresan por venianilla para un mejor control
del  mismo. Se revisa los
{ormularios y notas devolutivas emitidas por el funcionario
calificador y se realizan las correcciones parciales ancontradas,
del documento que no coincidan (fecha slaboracibn. cédula,
valor, nombres, elc), se devualvan para la comeccion, se da
una segunda revisidn y luego se pasan para realizar la retacidn
de docurmentos a armar.
Se continea con las funciones descritas segtin el conlrato 1128
para cumplir ios procesos respectivos para la Linea de
Produccion de ta ORIP Duitama. Se
maneja planillas creadas por el contratista para el soporte de la
enlrega de los funcionarios de 1os documentos para su proceso
lales como (antiguo, correcciones, entrega catasiro).
Se escanea paginas del ibro como evidencia de entrega de los|
documentos para su finalizacion y entrega en ventanilla ya que
los funcioarios de esios roles se encuentran en tele trabajo.
Se asiste a reunidn virtual con el registrader para la adecuacion
de nuevos horarios y la loma de decisiones con respecto al
sarvicio registral en la oficina y el servicio regisiral en
leletrabajo.

Se realiza diligenciamignto del formato de catastro entregado
por al funcionaric encargado para enviar como evidencia de
contenido a el IGAC pra su entrega y conservacion final.
Se retoma la realizacién del informe y envi-cargue de los
formates en la platalorma secop i para su verificacidn y
cumplimienio det contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO. ™ 4
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(k) contratista VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ identificado (8) con ocedula de ciudadania
No 1,052,392,956 de DUITAMA cumplio  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
de! contrato de Prestacion de Servicios No 1630 de 2021 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

dei CRP No. 599521 CODP No 118821
Se autoriza €l pago por la suma de | $ 728.567,00
SETECIENTOS VEINTIOCHO MIL QUINIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS CON 00
Valor en letras:
CTVOS
Dia Mes Aflo
DEL| 20 | 12 2021 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO i PAGO No.
aL| 31 |12 ] 2021 [ 03 | DICIEMBRE
Para constancia se fima en DUITAMA alos 30  dias del mes de DICIEMBRE de 2021
"~ SUPERVISOR

Fitma Supervisor
BLADIMIR ORLANDC ROJAS ORTEGA
REGISTRADOR SECCIONAL

% . i CONTRATISTA. cov ™ - i 20 50| i

irma Contratista

VIVIANA PAQLA PIRAZAN SUAREZ -
Cedula de Ciudadania No
1,052,392 956 DE DUITAMA \
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de fas
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos ©
discontinuos, dos (2) 0 mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o,mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2020
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto)zabores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Si NO ™ |

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_)<

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_& (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedide por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afnos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X'

6. Realiza ahorfo en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI_NO adjuntar page mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO /\, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los __30__ dias del mes de Diciembre de 2021.

Atentamente,

g 1000, QO\O (0 300 IMOTEX
noHRe ase Do
cc. }\.O‘:')’l-aoc\l'

@ Superintendencia de Notariado y Registro
N ( \) Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21

g Bogota D.C. - Colombia

= . _ hitp:fhwww.supemotariado.gov.co




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SCOPORTE DE PAGO GENERAL @
’ Bancoomeva
GATOS GUNERALES DIL APORTANTE, DATON GENRIRALEN D LA PLANRLA
TIPG DENTFICACION CEDURA DR CRIDADAMA  NUAERQ D DENTIFICACION: 10800208 || wmarro PLAILLA: AI2M4E1  TPODE PLAMLA: WEE PENDIENTES
0 RAZON JOCIAL: VNWNA PACLA FIRAZAN KUAREL || pr oot CONZAGI0N OTROS s e 280 721 FERKDO COTTACION SALLD. VES  rovembre ARD 01
CRDAD MNP0 DURAMA  DEPARTAMENTD sovach || niay pe woaa: s
ORECCION: CALLE 20 MO ZEA-ME  TELEFONG: binsiad .
Fvas  TE- TANTE: FECHA PAGQ (saawrmwidd) MU FAOMERG M TORLEATICH: HONCSHCI
TIPO EMPRERR FRAADA  ACTAIDAD ECONCMICA Adracetes tpulsdcrss y okadorse de le &1
FORIAA DE PREEEN TALION oo
APGRTARTE [AOMERADG PAGD AFDATES SALUD, JLNA € ICHF (Il FORMA THIBTARIAY o
. FOTAL APOATEY & PENSON d
“ADMINES | RADORA T e e——— APORTES VOLUNT ARICS. T 73 1 NORA 1 TOTALES ]
OGO ] . NOMERE | e L COTITANTE |___BOVIDARIGAR. SAMSIENCIA | cOTZaCdM [ 1 AFORTLS__ T VALDR PAGADO *TCJ
BT G001 PROTECCION, 1 i) I sTasiad 15| sa 10 ) 39 1] $ Tadaod 13 y148:
BRTGTALES: T EXLY., ] [X] |
P e TOTAL AFORTED &, =
ADMBTE TRACORA o .ms_wemm LICENCIA MATERHIOAD SALDO A FAVOR LINDACION WORA TOTALES
COTZANTES | NUMCRO WA RO ‘ vALOR VALOR :l
OGO l NOVBRE aTORTACYN | YMOR W} vALOR PLAKLLA I VALOR COTZACICN oo COTZACION et APORTES HORA DE3CUENTD YALOR PAGADC
5o 1 1 D 1 10 1 id $ 11360 X vd +0 1w (1] ¥o [REFL]
BUBTOTALES: T 3 133.800 i ¥ 1113008
\aia rd
L]
C TOTAL APORIVS A& RIESOGE PROFESIONALES AR ] -
1 ADMT TS TRADORA T e COTZANTES - - WNCAPACIOAD ¥ - ] BALDO A FAVDR T L Lo T TOFALES }
COORGO I . NOARRE. 1 - HUME RO AL TORZACION § VALOR 1PAGO 4 OTRDS AF. 6003, PLANRLLA I VALOR I COTIZACKN APORTTS | MORA ]__DESCUENTD | VALOR PAQADO 1
fEx) [T TIVA COMPARIA DL SEGUADE T4 1 1 [ H LT I 19 T (X 14800 8§48 1Y) 3d ¥ 4800
BURTOTALER: (X7 ) L] LX] 44008
i R N, :
. ~ v
v Fd \ «
i
VIOURAGION DETALLADA AFORTEL i ) |
CATOS DL COTEANTE HOVEOADES 3 PR = Rk ~ SEGURIOAD SOCIL T PARA SCALES )
l l ‘ g ! I | j ' i U : Ol T l‘hﬁu - - LS '. : ] - isg T i S
PO | BT | S | TR0 OF g g ! % hy'xl : ] ¢ |t G t | ik CINTRO ]
" HOMMLS | 4 VRLUNT AR TOTAL TOTAL IOTAL [ B TotaL | TOTAL | 10TAs | 30TAL | TOSAL
| o MAKD A, 3 .i ¥ Bk i IR AR i e ™ —— S ] e ApoRTE | A e { ALK e TEAPORTEARORTE APORT EABOR T
JEN o ST IS W Sl S . ____ SN S i J
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

A
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[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1052392956 | | NUMERO PLANILLA: 4422364928  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ | | pER|ODO COTIZACION OTROS MES noviembre ARO 2021  PERIODO COTIZACION SALUD: MES  noviembre ARO 2021
CIUDAD/MUNICIPIO: DUITAMA DEPARTAMENTO: BOYACA || DiaS DE MORA: 0
DIRECCION: CALLE 20 NO 22A-30  TELEFONO: 7603321 || FECcHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2021/12/20  NUMERO AUTORIZACION: 9998059603
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
( TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CcODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230201 230201- PROTECCION 1 $ 145.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 145.400 $0 $ 145.400
'SUBTOTALES: $ 145.400 $0 $ 145.400
( TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA \o. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES|  NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZACION VALOR AUTORIZACION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS044 EPS044-MEDIMAS 1 $0 $0 $0 $113.600 $0 $0 $0 $113.600 $0 $0 $113.600
'SUBTOTALES: $113.600 $0 $0 $113.600
( TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. coTizafES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CcODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S A. 1 $0 $0 $0 $4.800 $4.800 $0 $0 $4.800
'SUBTOTALES: $4.800 $0 $0 $4.800
( LIQUIDACION DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
ool . < PENSION SALUD ARP _ CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
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