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INFORME DE ACTIVIDADES  
 
 

Nombre: CARLOS ALBERTO OSPINA ALVAREZ 
RUT: 15.442.586- 

 

 
Contrato de prestación de servicio: 

No. 1004-CPS-317-2021 

Tipología Contractual:  

 CONTRATO DE PRESTACIÒN DE SERVICIOS 
Fecha: 30 DE NOVIEMBRE  DE 2021 

Contratante: MUNICIPIO DE GUARNE 

 

Objeto Contractual: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA ORGANIZACIÓN, 

ADMINISTRACIÓN, EJECUCIÓN Y DEMÁS ACCIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE LA 

AGENDA CULTURAL DEL MUNICIPIO DE GUARNE 

VALOR INICIAL: Ciento catorce millones trescientos cincuenta y tres mil cuatrocientos veintisiete pesos M/L 
($114.353.427.oo) 
 
VALOR OTROSI : ($ 57.176.713.oo ) 
 
TOTAL CONTRATO :  ($171.530.140.oo) 
 
 
PLAZO : El plazo para la ejecución del contrato dieciocho (18) días  
 
OBLIGACIONES POR PARTE DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto contractual se desarrollaron 

las siguientes actividades 

a) Desarrollar el objeto del contrato, de conformidad con las cantidades, precios y especificaciones 

contenidos en la propuesta presentada por el contratista. b) Entregar los suministros en las cantidades que 

se requieran, características y calidad solicitada por la entidad en el estudio previo, oferta y aceptación de la 

misma. c) El contratista asumirá todos los costos de todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de 

la ejecución del contrato. d) Atender las instrucciones y requerimientos por parte del supervisor del contrato 

y las demás que le sean asignadas acorde con las necesidades del servicio. e) El contratista deberá garantizar 

la calidad de los suministros. f) El contratista garantizará un proceso de verificación técnica por parte del 

contratante, antes de hacer la entrega final de los insumos y suministros. En caso de incumplir, el contratante 

podrá hacer devolución de los insumos. g). Delegar una persona o un equipo técnico que sirva de 

comunicación directa y constante durante todo el proceso después de la entrega de los elementos. h). 

Entregar los refrigerios en lugares y horas pactadas según la coordinación asignada para cada evento. Los 

transportes deben ser vehículos adecuados para trasladar instrumentos. i) los requerimientos de logística en 

cuanto a sonido, luces y tarimas deben estar dispuestas 4 horas antes de la hora del evento, realizar pruebas 

de sonido e iluminación antes de cada evento. j) Atender las instrucciones y requerimientos por parte del 

supervisor del contrato y las demás que le sean asignadas acorde con las necesidades del servicio. k) Actuar 

con eficacia y responsabilidad en la ejecución de las tareas objeto del contrato y conexas al mismo. l) Cumplir 

con las obligaciones de pagar mensualmente los aportes de afiliación y cotización a los sistemas de Seguridad 
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Social y Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Sena, cuando a ello 

haya lugar, de acuerdo el Articulo 1 de la Ley 828 de 2003. Para tal fin deberá allegar con la correspondiente 

factura o documento equivalente la certificación donde conste dicho cumplimiento firmada por el 

representante legal o revisor fiscal, si conforme a las normas pertinentes o estatutos estuviera obligado a 

hacerlo. m) Cumplir a cabalidad con el plazo, términos y periodos establecidos para cada una de las 

actividades sometidas al objeto contractual, y conexas al mismo. n) Las demás que sean inherentes a un  

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Se desarrolló el objeto del contrato, de conformidad las cantidades, precios y especificaciones contenidas en 

la propuesta presentada, cumpliendo con las especificaciones técnicas 

 

                                                                                 REQUERIMIENTOS 

        

                                 CCONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERCVICIOS NRO. 1004-CPS-317-2021        

 

ITEM  ESPECIFICACIONES CANTIDAD 

 
 Refrigerios  

 

 
 Bebida caliente, o fría de 200 ml 
con pastel horneado debidamente 
empacado en bolsa biodegradable 
y con protocolos de bioseguridad  
(26- 27 Y 28 NOV)  

 

1400 

 
 Tarima y Sonido  

 

 
  
• Sonido de 15.000 watt. tipo line 

array  

• Consola digital de 32 canales.  

• 4 monitores  
• 24 micrófonos (se debe incluir 

micrófonos sm 58 y sm 57 y 1 kit 
de batería)  

• 12 micrófonos de condensador 

para amplificar cuerda frotada  

• 10 luces par led con dimer y 

consola y 4 cabezas robóticas  

• Rack de efectos especiales  

• 8 cajas directas  

• Reproductor de música y videos  

2 
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• Tarima 8X8 de 80 Cm de 

elevación y carpa tipo pabellón 
12X12  

• Transporte  
• Personal operativo. (27 y 28 

NOV) (Para 2 dìas)  
 

 

Transporte 
Transporte tipo camioneta disponible 4 horas diarias durante  
los días (24, 27 y 28 de NOV)  

  

12 

Refrigerios 

Bebida caliente, o fría de 200 ml con pastel 
horneado debidamente empacado en bolsa 
biodegradable y con protocolos de bioseguridad 
(1 - 5 dic)  

 

500 

Hidratación   Botella de agua de 500 ml (1- 5 dic)  
 

1000 

Agremiaciones 
culturales 

Participación artística de los gremios 
independientes representados por el CMC 
en el marco del Festival del Libro y La 
Cultura. Realización de la propuesta de 
cada sector según su  
contexto y propuesta (1- 5 dic)  

 

13 

Carpas 

Carpa 4 X 4, Montaje y  

desmontaje (Gremio de literatura) (Gremio de 
Visuales )  

3 

Mesas 
Mesas plegables (Gremio de  

Literatura) (Gremio de visuales)  
5 

Pendones 
Pendón 1mtr X 80CM, Color 4X4  

(gremio de literatura)  
6 

Papel kraft 
rollo de Papel kraft de 10mtros  

(Gremio de Literatura, talleres Jonathan y Tika)  
2 

Libreta 

Libreta de tamaño media carta con pasta semi-
dura y con logo del evento, con hojas blancas. 
(Gremio comunicaciones) (Basada en las artes 
del festival)  
 

50 

Lapiceros 

Bolígrafo, Ofiice- Eco Boligrafos Negro Offi Esco 
semigel 0.7 mm con tapa. Punta Coreana de 0.7 
mm. Ideal para ejecutivos. Tinta gel de secado 
inmediato (Gremio  

de comunicaciones)  

50 

bisturí 

Cuchillas fabricadas en acero SK4, 2 veces más 
durables que las de acero al carbono Cuerpo 
fabricado en ABS y alma de acero, con gri para 
mayor comodidad  
Cambio automático de cuchilla  

Seguro automático ( Gremio Literatura, artesanías 
TIKA)  

10 

Tijeras 

"Tijeras escolares, punta de roma, corte recto 13 
Cm de largo y 5" ancho (Gremio literatura,  
artesanías, TIKA y Teatro títeres)  

34 

Marcadores 
Cajas de Marcador permanente Sharpie Fine 
Pack X 8 Tonos Cósmicos.  

3 
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Estos tonos con carga cósmica crean 
impresiones brillantes fuera de este mundo, la 
tinta viva y permanente significa que puede hacer 
marcas en negrita en casi cualquier superficie. La 
tinta resistente se seca rápidamente y resiste la 
decoloración y el agua. La punta fina y versátil 
hace marcas detalladas increíblemente audaces. 
(Gremio de Literatura  
TIKA )  

Cintas 

Rollo de Cinta de enmascarar de 3cm de ancho 
(Gremio de  

Literatura TIKA )  
2 

Silicona 
Tarro de 500ml de silicona líquida  

(Gremio de Literatura TIKA )  
1 

Resma papel 
Resma de papel tamaño Oficio 75 gr (Gremio de 
Literatura, artesanías TIKA )  

5 

Cartulina 
Cartulina plana de colores  

(Gremio de Literatura, artesanías TIKA )  
26 

Papel globo 

Pliegos de papel globo de diferentes colores 
(Gremio de  

Literatura TIKA )  
10 

Carpas 

Carpa de 6x6 metros de color blanco a 2 aguas y 
minimo 2,50 metros de altura. Debe incluir el 
transporte, el montaje y desmontaje. (Biblioteca, 
Personeros y Organizaciones  

culturales)  

1 

Sonido 

Cabina activa, parlante de 12 Pulgadas, Consola 
de 6 canales, Cable 2 X 1, 2 micrófonos 
dinámicos con base. Cable HDMI, 2 micrófonos 
de diadema, TV de 42" con puertos HDMI y BGA  

(préstamo) (Biblioteca, Personeros y Organizaciones 
culturales)  

2 

Tarima y sonido 

• Sonido de 15.000 watt. tipo line array  

• Consola digital de 16 canales.  

• 4 monitores  
• 10 micrófonos (se debe incluir micrófonos sm 58 

y sm 57 y 1 kit de batería), 3 micròfonos de 
diadema  

• 10 luces par led con dimer y consola  

• Rack de efectos especiales  

• 5 cajas directas  

• Reproductor de música y videos  

• Tarima 8 X 8 de 80 Cm de elevación y carpa tipo 

pabellón 10 X 10  

• Transporte  
• Personal operativo. (Danza, Mùsica y obra de 
teatro Maria Paz)  

1 

Impresiones 

Certificados 30 X 25 Cm tinta 4 X  

4, papel 100 gr (Las Artes son enviadas por la 
administración)  

400 

Impresiones 
Banner oficial semana del libro y la  
cultura (1.80 X 2.00mtrs), tela pVC y 4 tintas  

1 
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Pegante Tarro de pega 285 P, pegaucho  2 

Espuma 
Láminas de espuma de 1ml de  

grosor  
5 

Pintura 
 tarro de 500 ml de cada color (amarillo, azul, negro, 
verde, blanco y rojo).  

6 

Sillas 
Sillas plásticas sin brazos, de acuerdo. Debe 
incluir el transporte, operario el montaje y 
desmontaje (gremio artesanías)  

20 

Mesas 
Mesas plásticas cuadradas blancas  

de 72 x72 (gremio artesanías)  
4 

Tela 
Tela cruda para bastidor, 5 mts  

(gremio artesanías)  
5 

Agujas 
Agujas capotera x 5 pulgadas  

(gremio artesanías)  
23 

Punzones Punzones (gremio artesanías  10 

Colbón  Colbón 1 kilo (gremio artesanías  2 

Hilo 
Hilo para aguja capotera (gremio  

artesanías)  
1 

Cartón  
Cartón industrial de 22x17cm y 21  
de 22x2cm (gremio artesanías)  

41 

Sonido, iluminación, 
tarima, carpa y 
silleteria 

Una parrilla de iluminación con un kit de 30 luces 
PARR LED y 10 luces robóticas (grandes) con 
para cada uno de los dos costados. Un sistema 
de sonido 25.000 vatios de potencia real R.M.S 
line array, con medios altos, bajos, seis 
monitores, rack de procesos, 4SM 57 (violines I), 
3 SM57 (violines II), 3 (SM57), 3 SM 58( Cellos), 
2 SM  
52 (Contrabajos), Kit de Batería de  
7 piezas, 3SM 57 y SM58 (Tambora, llamador y 
alegre), SM57 y SM58 (Xilófono y Glockenspiel), 
2 SM58 (Timbales) SM52 (Gran Casa), 8 Micros 
Condensadores de diafragma grande, 5 SM57 y 
SM58 (vientos), vientos), 5 cajas directas 
(cuerdas pulsadas, bajo E y piano), 6 Micrófonos 
de diadema ( Shure Axient Digital), 4SM58 (para 
voces). Todos los micrófonos serán usados de 
manera simultánea (montaje tipo musical) (10 de 
DIC), kit de batería y/o de  

cajas directas, unidad de CD y/o  

1 

refrigerios 

Se solicita al proveedor logístico tres opciones 
diferentes de refrigerio tal y como se describen a 
continuación:  
1. Bebida caliente, o fría de 200 ml con pastel 
horneado debidamente empacado en bolsa 
biodegradable y con protocolos de bioseguridad.  

200 

Formación equipo 
docentes Casa de la 
Cultura 

Finca con espacios naturales amplios y auditorio 
para la realización de talleres teórico 42 

Refrigerios 

Refrigerios en la mañana: café o chocolate, jugo 
de naranja, pan,  

huevos, arepa. (10 de DIC)  
42 

Almuerzo 
Almuerzo: arroz, ensalada, 2 carnes (pollo y 
cerdo). Papa al vapor, jugo y postre (11 de DIC)  

11 
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Transporte 

Transporte para 42 docentes ida y regreso, los 
cuales salen desde parque educativo de guarne, 
hasta el lugar de la capacitación en  

Guatape y viceversa (11 de DIC)  

1 

kit 
Kit de trabajo (tula con gorra bordada, agenda 
personalizada) (11 de DIC)  

42 

Almuerzos 
Refrigerios en la tarde: salpicón  

con helado (11 de DIC)  
42 

Placa 

Placas Conmemorativas: Doble acrílico de 1 cm 
de grosor, tamaño 22x17 cms, con tornillos de 
aluminio en las cuatro esquinas, placa de honor 
al interior en aluminio grabado con la información 
suministrada por el contratante. Placas de 
reconocimiento, agradecimiento, participación, 
etc; en material acrílico, vidrio, madera, bronce  
entre otros (Entrelazados)  

11 

Certificados  
Certificados en opalina a full color  

tamaño carta (Entrelazados)  
24 

Alojamiento 

Alojamiento en acomodación múltiple tres 
noches, tres días  

(Entrelazados)  
20 

Alimentación 

Alimentación para tres días completa: desayuno, 
almuerzo y  

comida (Entrelazados)  
60 

Hidratación  
Hidratación agua en botella de  

300 ml (Entrelazados)  
30 

   
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
OTROSI CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS NRO. 1004-CPS-317-2021 

 

Refrigerios 
 

Bebida caliente, o fría de 200 ml con 
pastel horneado debidamente 
empacado en bolsa biodegradable y 
con protocolos de bioseguridad (26- 
27 Y 28 NOV)  

 

3000 

Tarima y sonido 

• Sonido de 15.000 watt. tipo line array  
• Consola digital de 32 canales.  

• 4 monitores  
• 24 micrófonos (se debe incluir micrófonos 

sm 58 y sm 57 y 1 kit de batería)  
• 12 micrófonos de condensador para 

amplificar cuerda frotada  
• 10 luces par led con dimer y consola y 4 

cabezas robóticas  
• Rack de efectos especiales  

3 
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• 8 cajas directas  
• Reproductor de música y videos  

• Tarima 8X8 de 80 Cm de elevación y 
carpa tipo pabellón 12X12  

• Transporte  
• Personal operativo. (27 y 28 NOV) (Para 2 dìas)  

Backline 

Batería DW, Tama o Yamaha que consta de 
los siguientes componentes:(1)-Bombo de 
22" x 18”(1)-Redoblante de 14" Timbal 
Matador Lp(1)-Toms de aire de 10" y 12" 
Tom de piso de 14”(1)-Juego de hit-hat de 
14(2)-Set de platillos Zildjian o Sabian (series 
profesionales)preferiblemente con las 
siguientes medidas: Ride de 20" Crash de 
16” Crash de 18" Base Hi hatBase para 
redoblante Silla fuerte y estable para 
bateríatapete antideslizante.2 amplificadores 
para Guitarra Marshall JCM/RANDALL G 
series/CRATE/Mesa Boggie. 1 amplificador 
para Bajo GALLEN 
KRUEGER/AMPEG/HARTKE.Parches de la 
batería en buen estado y de la misma serie. 
Bases para cada platillo  
Incluyendo la máquina para el hi- hat. 2 
bases para redoblante. 1 silla profesional en 
muy buen estado que proporcione la debida 
comodidad para el baterista. 1 tapete mínimo 
de 2.20 x 2.20 mts.tarima superior para todo 
el set que mida 300cm x 200cm x 50h cm).  

3 

Transporte 

Transporte tipo NPR para el traslado de las 
mesas, sillas y carpas para las 3 veredas en 
la cuales se desarrollara el integración 
cultural  
 

3 

Hidratación 
Botella de agua de 500 ml (1- 5 dic)  
 

3000 

Carpas 
Carpa 4 X 4, Montaje y desmontaje  
 

15 

Sillas 
Sillas plástica sin brazos  
 

100 

mesas 
Mesas plegables  
 

90 

 
 
Las actividades se realizaron en las veredas Berracal y San Ignacio de promoción, recreación y participación 
de las diferentes comunidades del sector silleteros y las veredas Berracal Garrido y Toldas con una 
participación masiva 
 
Las actividades se realizaron en el parque principal fueron el Festival del Libro, programa Navideño según la 
agenda Casa de la Cultura 
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Las actividades con los profesores de la Casa de la Cultura se realizaron en el Municipio de Cocorná, jornada 
lúdica institucional.  
 
Transporte a los municipio de El Retiro, San Vicente y Guatape a realizar intercambios Culturales  
 
 
SE ANEXA EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
 
 
 

Avance en logros e indicadores: Hasta la fecha de ejecución del contrato se ha cumplido a cabalidad con 
las obligaciones estipuladas de manera oportuna con compromiso, responsabilidad, calidad y eficiencia. 

Evidencias de Actividades desarrolladas: Si Fotografías 

 
 
 
Sugerencias, aportes y/o dificultades:  
 
 
 
 
Dentro de la ejecución del contrato las obligaciones se han podido cumplir con plena normalidad, se cuenta 
con el apoyo y compromiso de los funcionarios delegados por la entidad para el acompañamiento y correcta 
ejecución.  

 
 
 

 
_______________________________ 

          CARLOS ALBERTO OSPINA ALVAREZ                   
Contratista 
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