ot INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
N

°° PEREIRA PRESTACION DE SERVICIOS
Y Gobierno de la Ciudad

21reeS

CAPITAL DEL EJE

Versién: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista Claudia Ximena Londofio Jaramillo

Informe de Actividades N° | 3 de 6

Periodo 23/09/2021 a 22/10/2021

Numero del Contrato 3759

Objeto: Prestacion de servicios profesionales para apoyar procesos administrativos y de planeaciéon de

la Secretaria Privada y demas actividades derivadas del proceso de gestion estratégica

Plazo Cinco (05) meses y diez (10) dias

Valor Total del Contrato $21.184.000

Valor del Periodo del $3.972.000

Informe

Fecha de Inicio 23/07/2021

Fecha de Terminacion 31/12/2021

Proyecto “Fortalecimiento de la participacion ciudadana mediante el impulso de estrategias de interaccidn
con las comunidades en el municipio de Pereira”

Supervisor Ménica Patricia Botero Montoya

Dependencia Secretaria Privada

$
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PEREIRA

Gobierno de la Civdad
CAPITAL DEL EJE

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 01

2. DESARROLLO DEL CONTRATO

Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

1. Brindar acompafiamiento a
la Secretaria Privada en
requerimientos del Banco
de proyectos y del Plan de
Desatrrollo

Ajuste matriz de costos con
homologacion de insumos
segun directriz del banco de
proyectos

Elaboracion oficio SAIA
respondiendo actualizacién
proyecto de inversion segln
catalogo presupuestal
Elaboracion oficio SAIA para
modificacion presupuestal del
proyecto de secretaria Privada
en septiembre

Modificacién matriz de costos
del proyecto de secretaria
Privada con tramite
presupuestal

Elaboracion oficio SAIA para
modificacion presupuestal del
proyecto de secretaria Privada
en octubre

Modificacion matriz de costos
del proyecto de secretaria
Privada con tramite
presupuestal

Elaboracion oficio SAIA
respondiendo actualizacion
proyecto segun techo
presupuestal con matriz de
costos adjunta actualizada con
presupuesto para 2022

Archivo Excel matriz de
costos proyecto con
informacion de
homologacion de insumos*
Oficio SAIA No 58188 del
29/09/2021 actualizacion
proyecto con matriz de
cotos ajustada*

Oficio SAIA No 58358 del
30/09/2021 dirigido al
banco de proyectos de
modificacion proyecto con
tramite presupuestal*
Matriz de costos
actualizada para el mes de
septiembre con tramite
presupuestal *

Oficio SAIA No 61448 del
12/10/2021 dirigido al
banco de proyectos de
modificacion proyecto con
tramite presupuestal*
Matriz de costos
actualizada para el mes de
octubre con tramite
presupuestal *

Oficio SAIA No 62291 del
15/10/2021 dirigido al
banco de proyectos con
matriz adjunta*

* Anexo digital en la
carpeta del Drive Informe
3
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

SBYEFIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

Fecha de Vigenciar Mayo 09 de 207

OBSERVACIONES

2. Realizar el seguimiento al
Plan de Acciéon de la
Secretaria Privada

e Reunion seguimiento
indicadores de gestion
Secretaria Privada

e Reunion revision
presupuesto Plan de
Accién Secretaria Privada
vigencia 2021

¢ Reunion repositorio
indicadores de gestion de
la secretaria Privada

e Formulacion Plan de
Accion secretaria Privada
con presupuesto
asignado para el 2022

e Elaboracion oficio SAIA
con el Plan de accion
para el 2022 de
secretaria Privada con
presupuesto aprobado en
Consejo de Gobierno No
10

e Reunion de seguimiento
ajuste fichas técnicas
indicadores

Copia acta y registro
fotografico reunién
seguimiento indicadores
el 30/09/2021*
Elaboracion Copia acta
No 699 presupuesto Plan
de Accidn vigencia 2022
del 07/10/2021*

Copia acta No 698 y
registro fotografico del
07/10/2021*

Formato Plan de Accion
secretaria Privada
diligenciado para
vigencia 2022*
Elaboracion oficio SAIA
No 62292 para secretaria
de Planeacion con el
Plan de Accion 2022 para
secretaria Privada el
15/10/2021

Copia acta de reunién
629 seguimiento ajuste
fichas técnicas
indicadores y registro
fotografico el 07/09/2021*

* Anexo digital en la
carpeta del Drive Informe
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> CAPITAL DEL EJE

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

SBYEFIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

Fecha de Vigenciar Mayo 09 de 207

OBSERVACIONES

3. Realizar actualizacion de
la plataforma SPI con la
informacion del proyecto
de inversion inscrito por
Secretaria Privada

e Consolidacion
informacion del mes de
septiembre para insumo
diligenciamiento del SPI

e Diligenciamiento
informacion ejecucién
presupuestal proyecto
de Inversion secretaria
Privada septiembre 2021
en la plataforma SPI

e Copia archivo
informacion del mes de
septiembre para insumo
diligenciamiento del
SPI*

e Reqgistro fotogréfico
pantallazos
diligenciamiento
informacion plataforma
SPIl en el mes de
octubre 2021 con
ejecucion presupuestal
en septiembre de 2021*

* Anexo digital en la
carpeta del Drive Informe
3

4. Apoyar las actividades
requeridas para la
realizacion de la(s)
Audiencia(s) Publica(s) de
Rendicibon de Cuentas
programada(s) desde la
Secretaria  Privada vy
Despacho del Alcalde.

Elaboracion oficio de
citacion para quinto comité
de rendicion de cuentas
Asistencia Comité de
rendicion de cuentas No 5
Reunién con Control Interno
para apertura de urnas con
inquietudes para audiencia
de rendicion de cuentas
Elaboracién oficio de
citacion para sexto comité
de rendicion de cuentas
Asistencia Comité de
rendicién de cuentas No 6

Oficio SAIA No 57750 del
28/09/2021 *

Copia acta de reunion No 5
del 30/09/2021*

Copia acta y registro
fotografico apertura de
urnas con inquietudes para
audiencia de rendicion de
cuentas el 05/10/2021*

Oficio SAIA No 61560 del
13/10/2021 *

Copia asistencia y registro
fotogréfico reunion comité
No 6 del 14/10/2021*

*Anexo digital en la
carpeta del Drive Informe
3
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PEREIRA

Gobierno de la Civdad
CAPITAL DEL EJE

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

SBYEFIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

Fecha de Vigenciar Mayo 09 de 207

OBSERVACIONES

5. Elaborar actas de reunién
de los consejos de
gobierno adelantados por
el sefior Alcalde

Asistencia reunién Consejo
de Gobierno No 10 en
Bioparque Ukumari

Correo envio Acta No 4 de
Consejo de Gobierno para
revision de secretaria
Juridica

Elaboracion oficio SAIA de
Certificacion Consejo de
Gobierno No 9

Asistencia reunion Consejo
de Gobierno No 11 en Piso
9 Alcaldia de Pereira
Asistencia reunion Consejo
de Gobierno No 12 en
Bioparque Ukumari

Copia asistencia reunion
Consejo de Gobierno No 10
el 27/09/2021*

Copia del correo electrénico
de envio de acta No 4
revision de secretaria
Juridica 04/10/2021*

Copia Oficio No 60268
dirigido a Almacenista
general (Gestién
Administrativa) del
07/10/2021*

Copia asistencia reunion
Consejo de Gobierno No 11
el 11/10/2021*

Copia asistencia reunion
Consejo de Gobierno No 12
el 19/10/2021*

*Anexo digital en la
carpeta del Drive Informe
3

6. Consolidar y actualizar la
matriz de seguimiento de
los compromisos  de
consejos de gobierno

e Consolidacion de la
matriz de seguimiento
de Compromisos del
Acta No 11

e Seguimientoy
actualizacion
Compromisos Consejos
de Gobierno con
profesional del
Despacho

Archivo de la matriz de
seguimiento de
Compromisos del Acta No
11*

Archivo en PDF de las
matrices de seguimiento de
Compromisos diligenciada
con profesional del
despacho actualizado al
18/10/2021*

*Anexo digital en la
carpeta del Drive Informe
3

7. Elaborar informes de
gestion requeridos de la
secretaria Privada para las
diferentes instancias en

e Reunion virtual para
realizar ajustes a
presentacion informe de
gestion de Secretaria

Registro fotogréafico reunion
virtual ajuste presentacion
informe de gestion 22/09/2021*

*Anexo digital en la
carpeta del Drive Informe
3
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“\&Y¥ Gobierno de la Ciudad

> CAPITAL DEL EJE

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

SBYEFIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

Fecha de Vigenciar Mayo 09 de 207

OBSERVACIONES

gue sea requerido

Privada

Reunion revision
presentacion informe de
gestion con la secretaria
Privada

Registro fotografico revision
presentacién informe de
gestion 24/09/2021*

8. Las demas actividades
gue sean asignadas por el
supervisor del contrato

Reunidn seguimiento
autodiagnéstico y Plan
de Accion MIPG del
PAAC

Realizacion de llamadas
a presidentes JAC para
convocatoria a Feria de
Pereira es un Parche en
Expofuturo

Reunidn virtual
secretaria Privada para
temas varios

Apoyo evento Pereira es
un Parche en Expofuturo

e Registro fotogréfico de
reunién seguimiento
autodiagnéstico y Plan de
Accion MIPG del PAAC el
12/10/2021*

e Copia correo electrénico y
archivo de Excel de
llamadas realizadas el
13/10/2021*

e Registro fotografico reuniéon
virtual Secretaria Privada el
14/10/2021*

e Registro fotografico apoyo
evento Pereira es un
Parche el 16/10/2021*

*Anexo digital en la

carpeta del Drive Informe

3
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CLAUDIA XIMENA LONDONO JARAMILLO

Contratista
C.C. 42129443
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MONICA PATRICIA BOTERO M.

Supervisor
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