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Villavicencio, 10 de diciembre de 2021 
 
Señores 
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL META 

Villavicencio 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN 
 

CONTRATO No. 250 DE 2021 
PERIODO No. 2  

Del 29 de octubre al 28 de noviembre de 2021 

  
OBJETIVO DEL INFORME: Mantener informado al instituto departamental de cultura del 

Meta sobre el desarrollo del contrato objeto de este informe, presentar evidencias de su 
ejecución y verificar que las actividades realizadas sean hechas con calidad y en los 
términos adecuados. 
 
1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 
 

CONTRATO No.: 250 DEL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2021 
CLASE DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 
CONTRATISTA: WENCESLAO SUESCUN HERRERA  
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA REALIZAR 
PROCESOS DE FORMACION ARTISTICA EN ACTUACION, PUESTA EN ESCENA Y 
DRAMTURGIA, CON EL FIN DE FORTALECER EL DESARRROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
DE ENSEÑANZA DE INSTRUCTORES, GESTORES, ARTISTAS Y ACTORES CULTURALES, 
A TRAVES DE CAPACITACIONES DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEL 
META EN LOS MUNICIPIOS DE GRANADA, RESTREPO, CUMARAL, FUENTE DE ORO, 
PUERTO LLERAS, ACACIAS, GUAMAL, BARRANCA DE UPIA Y CABUYARO”   
 
CONDICIONES INICIALES 

VALOR DEL CONTRATO: DIEZ MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE 
($10.500.000.oo) 

PLAZO DE EJECUCIÓN:   TRES (3) MESES 

FECHA DE INICIO: 29 DE SEPTIEMBRE  DE 2021 

FECHA DE TERMINACIÓN 
FINAL: 

28 DE DICIEMBRE  DE 2021 

PROYECTO: IMPLEMENTACION DE PROCESOS DE FORMACION Y 
ESTIMULOS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL SECTOR 
CULTURAL  EN EL DEPARTAMENTO DEL META  

SUPERVISOR: MARLADY VELASQUEZ ROJAS  

FECHA DEL INFORME: 10 DE DICIEMBRE DE 2021 

MODIFICACIONES:  

CESIÓN:  FECHA:  

ADICIONAL EN VALOR:  FECHA:  

PRORROGAS:   FECHA:  

FECHA DE TERMINACIÓN: 28 de diciembre de 2021 

mailto:contacto@culturameta.gov.co
http://www.culturameta.gov.co/


 INFORME DE SUPERVISIÓN 

CÓDIGO:  
GJ-CO-F-30 

VERSIÓN:  
02 

FECHA: 
FEBRERO 

2021 

PÁGINA: 
2 DE 5 

 
 

 
COPIA CONTROLADA 

 
 

Nit. 822002144-3 

Kr.  8 No 4 – 50 Barrio Fundadores  

Telefono: (8) 6 716222 - Cel. 3123789608 

Línea gratuita 01-8000-95-0101 
E-mail: contacto@culturameta.gov.co 

www.culturameta.gov.co 

San Martín-Meta-Colombia  
 
 

2. DESARROLLO DEL CONTRATO:  

 
Mediante su cláusula octava del contrato de prestación de servicios No.250 de 2021, se me 
designó como supervisor del contrato objeto de este informe, así, en cumplimiento de las 
funciones establecidas, me permito informar el desarrollo correspondiente al PERIODO 2 
que va del 29 DE OCTUBRE DE 2021 AL 28 DE NOVIEMBRE DE 2021 en los siguientes 

aspectos: 
 
AVANCE EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 
 
3. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

 
Las actividades ejecutadas durante el periodo del informe fueron las que se 
relacionan a continuación (según el contrato): 
 

1. Realizar catorce (14) capacitaciones en dirigidas a instructores, gestores, artistas y 
actores culturales de diferentes municipios del Departamento del Meta en donde se 
adelanten procesos de formación en teatro, con el objetivo de fortalecer las habilidades 
pedagógicas en los procesos de enseñanza. 
 

El contratista realizo una (1) capacitación en el municipio de Granada el 4 de noviembre  
 

El contratista realizo una (1) capacitación en el municipio de Guamal el 5 de noviembre    
 
El contratista realizo una (1) capacitación en el municipio de Fuente de Oro el 12 de noviembre    
 
El contratista realizo una (1) capacitación en el municipio de Acacias el 20 de noviembre    

 
2. Participar en los eventos organizados por el Instituto Departamental de Cultura del 

Meta que tengan relación con el arte y la cultura en el departamento. 
 

El contratista participo como jurado a nombre del Instituto Departamental de Cultura del 
Meta en el encuentro interinstitucional de teatro colegio 20 de Julio Municipio de Acacias, 
los días 2, 3 y 4 de noviembre de 2021.    
  

3. Apoyar las estrategias virtuales y presenciales desarrolladas por la entidad, que 
fomenten y fortalezcan la cultura en el departamento.  

 

El contratista apoyo las estrategias virtuales y presenciales desarrolladas, compartiendo y 
difundiendo contenido publicado por el Instituto Departamental de Cultura del Meta en sus 
redes sociales, espacios de circulación como: La Grisapa, Llaneritas, En Tablas y Lo 
Herada´o no es presta´o, el 53° Encuentro Internacional de Joropo  otras actividades 
culturales y artísticas en espacios públicos de la ciudad de Villavicencio y el Departamento, y 
demás información de interés para el sector cultural y población general en el departamento.  
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4. Presentar registro de asistencia en formato vigente con su respectiva identificación de 
población beneficiada con las actividades realizadas. 
 

El contratista diligenció y presentó los formatos de asistencia vigentes de las actividades 

realizadas en los municipios de Granada, Guamal, Acacias y Fuentedeoro. 

 

5. Presentar mensualmente un (1) documento consolidando la población beneficiada. 
 

El contratista presento documento consolidando la población beneficiada en las 

capacitaciones. 

 

6. Realizar el diligenciamiento de las bases de datos requeridas por el Instituto 
Departamental de Cultura. 

 

El contratista realizo el cargue de las planillas de asistencia en la base de datos del Instituto 
Departamental de Cultura del Meta. 
 

7. Realizar una muestra cultural que evidencie los procesos y los grupos de formación 
que adelanto. 

 
El contratista realizo los procesos de formación en artes escénicas (teatro), en los municipios 
de Granada, Guamal, Fuente de Oro y Acacias, de los cuales se realizarán las 
correspondientes muestras culturales al final del proceso.     
                                                

8. Las demás que se le asignen de acuerdo a la naturaleza del contrato. 

 
Al contratista no se le asignaron otras actividades de acuerdo a la naturaleza del contrato. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

mailto:contacto@culturameta.gov.co
http://www.culturameta.gov.co/


 INFORME DE SUPERVISIÓN 

CÓDIGO:  
GJ-CO-F-30 

VERSIÓN:  
02 

FECHA: 
FEBRERO 

2021 

PÁGINA: 
4 DE 5 

 
 

 
COPIA CONTROLADA 

 
 

Nit. 822002144-3 

Kr.  8 No 4 – 50 Barrio Fundadores  

Telefono: (8) 6 716222 - Cel. 3123789608 

Línea gratuita 01-8000-95-0101 
E-mail: contacto@culturameta.gov.co 

www.culturameta.gov.co 

San Martín-Meta-Colombia  
 
 

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL: 

 
Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, 
pensión y ARL) correspondiente al periodo del presente informe como se relaciona a 
continuación: 
 

        CONCEPTO MES 

Periodo Cotizado NOVIEMBRE  

IBC (Ingreso Base de Cotización) $1.400.000.00  

Número de Planilla 55179016 

Valor pagado en SALUD $ 175.000,00 

Valor pagado en PENSIÓN $ 224.000,00 

Valor pagado en ARL $ 7.400,00 

 
 

5. PORCENTAJE DE AVANCE FÍSICO EJECUTADO DEL TOTAL DEL CONTRATO: 

66.6%  

 
6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO A LA FECHA 

 

CONCEPTO VALOR 
PERIODO 

DEL PAGO 

PORCENTAJE 
EJECUCIÓN 
FINANCIERA 

ANTICIPO N/A N/A N/A 

PRIMER PAGO 3.500.000.oo 
29/09/2021 al 
28/10/2021 

33,33% 

SEGUNDO  PAGO 3.500.000.oo 
29/10/2021 al 
28/11/2021 

33,33% 

SALDO DEL CONTRATO PENDIENTE 
POR EJECUTAR 

3.500.000.oo. 
29/11/2021 al 
28/12/2021 

33,33% 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO  10.500.000.oo. 
29/09/2021 al 
28/12/2021 

100% 

 
Nota: Se debe eliminar o insertar filas según el número de pagos que se han realizado 
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CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 
 

De acuerdo con la información anteriormente suministrada, como supervisor certifico que 

durante el PERIODO No. 2 comprendido del 29 de octubre de 2021 al 28 de noviembre de 

2021, el contratista: 

 

Cumplimiento Si No 

Presenta informe con las actividades y el objeto 

del contrato, además todas las obligaciones 

pactadas y acredita certificaciones con el pago del 

sistema de seguridad social correspondiente al 

mes de NOVIEMBRE 

 

 

X 

 

 
Nota: Se debe seleccionar sí o no de acuerdo al cumplimiento del contratista  
 
Por lo anterior se autoriza el pago correspondiente al periodo relacionado por valor de TRES 
MILLONES QUINIENTOS MIL DE PESOS M/CTE. ($3.500. 000.oo). 
 
 
Certifico que toda la información contenida en el presente informe fue verificada física y 
documentalmente por el suscrito. 
 

 
ANEXOS: 

 
Soportes pago de seguridad social correspondientes al mes de noviembre del 2021.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

___________________________ 
MARLADY VELASQUEZ ROJAS 
Subdirectora Operativa  
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