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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA___30_____ DEL MES DE___DICIEMBRE__________ DEL AÑO 2021 
 

OBJETIVO (S)  

ACTA DE ENTREGA CARPETAS EVIDENCIA AÑO   2021 PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO 
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 DIANA CRISTINA 
FUERTES TORRES  

27.094.474  x   SENA / 
SBDC 
NARIÑO  

dfuertes@sena.edu.
co  

72037 SI  

 
2 WILMER HERNAN 

ENRIQUEZ 
BENAVIDES  

87.061.982  X  SENA 
/SBDC 
NARIÑO 

whenriquez@sena.e
du.co  

72037 SI 

 
2 MARISOL MENESES 

GUERRERO 
59.672.566  X  SENA 

/SBDC 
NARIÑO 

memeneses@sena.
edu.co  

72037 SI 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ACTA DE ENTREGA CARPETAS EVIDENCIA AÑO  2021 PROCESO GESTION DE 

EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO 

CIUDAD Y FECHA: Pasto, diciembre 30 de 
2021  

HORA INICIO:  HORA FIN: 

LUGAR Y/O ENLACE:  
PRESENCIAL /VIRTUAL  

Regional Nariño 
Centro Internacional de 
Producción Limpia Lope. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Acta de entrega de carpetas de evidencia año 2020 – 2021   Proceso Gestión de 
emprendimiento y empresarismo, hojas de control e inventario documental. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar entrega de evidencias de calidad de manera digital  de la gestión en el año 2021 
en el proceso de Gestión de Emprendimiento y Empresarismo 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Asisten a la siguiente reunión la Orientadora Junior Marisol Meneses Guerrero, la Enlace 
Regional Diana Cristina Fuertes Torres y el Apoyo Administrativo, profesional Wilmer 
Hernán Enríquez Benavides, en la que se desarrolló la siguiente agenda: 
 

1. La Orientadora de Emprendimiento Marisol Meneses Guerrero, manifiesta que las 
carpetas con las evidencias de la aplicación de la ruta de emprendimiento del centro 
de desarrollo empresarial del SENA, con los servicios de creación de empresas, 
fortalecimiento empresarial y las evidencias de las orientaciones y entrenamientos 
realizados durante los períodos 2020 y 2021, se están organizando de forma digital.  

2. De igual manera, la orientadora manifiesta que ha enviado vía correo electrónico, 
al profesional Wilmer Enríquez, Apoyo Administrativo del SENA SBDC Regional 
Nariño, mensualmente las evidencias para drive del procedimiento GESTION 
PARA EL EMPRENDIMIENTO correspondientes a los indicadores reportados en 
las vigencias 2020 y 2021. 

3. De acuerdo a la TRD actualizada en el presente año para el proceso de 
Emprendimiento y Empresarismo del SENA, la Orientadora hace entrega de los 
reportes de Inventario documental de las evidencias del año 2020, de forma 
individual para tres series y tres sub series, que corresponden a:  

4. Planes: Se encuentra 7 carpetas que corresponde a empresas en fortalecimiento 
empresarial acompañadas durante año 2020 

5. Proyectos: se 12 carpetas que corresponde a empresas Fondo Emprender y 
empresas de otras fuentes de financiación y planes de negocio realizados durante 
la vigencia 2020. 

6. Orientaciones: Se encuentran 1 carpeta que corresponde a entrenamientos y 
sensibilizaciones realizadas durante la vigencia 2020. 

 
Para un total de 20 carpetas. 
 

  
7. Con la utilización de las series y sub series establecidas en la TRD actualizada, la 

Orientadora hace entrega de los reportes de Inventario documental de las 
evidencias del año 2021, correspondientes a:  
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8. Planes: Se encuentra 9 carpetas que corresponde a empresas en fortalecimiento 
empresarial acompañadas durante año 2021 

9. Proyectos: se 16 carpetas que corresponde a empresas Fondo Emprender y 
empresas de otras fuentes de financiación y planes de negocio realizados durante 
la vigencia 2021. 

10. Orientaciones: Se encuentran 1 carpeta que corresponde a entrenamientos y 
sensibilizaciones realizadas durante la vigencia 2021. 

 
 

11. Se hace entrega de diez folios con el Inventario documental organizados de la 
siguiente forma: Para el año 2020 Serie 51-06 una hoja corresponde a Planes, Serie 
60-04 dos hojas corresponden a Proyectos, Serie 39-32 una hoja corresponde a 
Informes de Sensibilización de Emprendimiento.  
Para la vigencia 2021 se presenta Serie 51-06 una hoja corresponde a Planes, 
Serie 60-04 dos hojas corresponden a Proyectos, Serie 39-32 una hoja corresponde 
a Informes de Sensibilización de Emprendimiento  

12. Se ha revisión del inventario documental. 

CONCLUSIONES 

1. Se realiza la entrega de carpetas digitales en drive del procedimiento GESTION 
PARA EL EMPRENDIMIENTO de la vigencia 2020 y 2021 relacionados con las 
evidencias de los indicadores de gestión reportados en cada una de las vigencias, 

2. La Orientadora evidencia el avance en la organización de los soportes 
documentales para cada uno de los clientes atendidos tanto en la vigencia 2020 
como para la vigencia 2021 de acuerdo al procedimiento establecidos en el 
CompromISO, y solicita plazo para oficializar la entrega en archivo digital en el mes 
1 del año 2022 para ajustarlos de acuerdo a lo establecido en la TRD actualizada 
para el proceso de Emprendimiento y Empresarismo, para un total de 9 clientes en 
Fortalecimiento Empresarial, 28 carpetas de clientes en proceso de creación de 
empresa, dónde se incluye 6 de Fondo Emprender y 22 de otras fuentes de 
financiación.  

3. Se realizó entrega de 10 hojas de control e inventario documental (proyectos de 
emprendimiento, planes y orientaciones). 

4. Se hace revisión del inventario documental, se deja constancia de que cuenta con 
lo requerido para su visto bueno.  
 

Anexos:  
Hoja 1 Inventario documental proyectos de emprendimiento vigencia 2020 
(Fondo Emprender y Otras Fuentes de Financiación)  
Hoja 2 Inventario documental planes vigencia 2020 (Empresas en Fortalecimiento)  
Hoja 3 Formatos de orientación y entrenamientos Vigencia 2020. 
Hoja 4 Inventario documental proyectos de emprendimiento vigencia 2021 
(Fondo Emprender y Otras Fuentes de Financiación)  
Hoja 5 Inventario documental planes vigencia 2021 (Empresas en Fortalecimiento)  
Hoja 6 Formatos de orientación y entrenamientos Vigencia 2021. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Realizar ajustes si se requiere para lograr el 100% 
de calidad en las evidencias y cumplimiento del 
proceso establecido en CompromISO y en la TRD 
del proceso de Emprendimiento y Empresarismo 
del SENA SBDC. 

Orientadora de 
Emprendimiento 
Marisol Meneses 
Guerrero 
 

 
 

02/20/2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 


