
FECHA DE EXPEDICION
12 2021

TIPO DE 

CONTRATACION
CONVENIO No. CONTRATO No.

No. PROCESO EN 

ELSECOP II

FECHA DE INICIO
FECHA DE 

TERMINACIÓN

PLAZO DE 

EJECUCIÓN

RUBRO PRESUPUESTAL 

AFECTADO COMPONENTE DE 

GASTO
ELEMENTO PEP FONDO VALOR

RUBRO 

PRESUPUESTAL 

AFECTADO

COMPONENTE DE 

GASTO
ELEMENTO PEP FONDO VALOR

131020202030502 00000000000000000

0121

PM/0121/0001/FUNC 1-100-F001 $ 4.637.500

NOMBRE DE APOYO A SUPERVISIÓN

NOMBRE Y CARGO DE LA (EL) SUPERVISORA (OR)
ANA ROCÍO MURCIA GÓMEZ

DIRECTORA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DE LA (EL) CONTRATISTA HAERENTIA S.A.S

9 DE SEPTIEMBRE DE 2021 7 DE DICIMBRE DE 2021

785 DE 2021

VALOR AUTORIZADO DE PAGO

VALOR EN LETRAS

$ 4.637.500

CUATRO MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE

PERIODO DE PAGO O FACTURACIÓN

ADICIÓN (Detalle, si aplica, No de adición, valor y fecha de la adición)

PRORROGA ( (Detalle, si aplica, No de prorroga, tiempo y fecha de la prorroga)

DEL 9 DE SEPTIEMBRE AL 7 DE DICIEMBRE DE 2021 ÚLTIMO PAGO:  SI        NO N° DE PAGO: 1  DE 1      

LIBERACIÓN DE SALDOS (Indique el valor a liberar en el período, cuando a ello haya lugar)

OBSERVACIONES, RECOMENDACIONES O NOVEDADES POR PARTE DE LA SUPERVISORA/R RESPECTO A LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO DURANTE EL PERÍODO:

$ 4.637.500,00

VALOR TOTAL CONTRATO $ 4.637.500,00

VALOR PAGADO $ 0,00

ADICION  $ 0,00

ADICION $ 0,00

ANULACIÓN Y/O LIBERACIÓN $ 0,00

El pago, se pagarán previa programación del PAC y a la entrega de los siguientes documentos:

a. Informe de actividades debidamente firmado por el contratista, entrega de los certificados a nombre de la Secretaría Distrital de la Mujer, 30 días siguientes a la suscripción del acta de inicio

b. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por la supervisora (r) y/o interventora (r) del contrato

c. Acta de ingreso de los bienes al almacén. (cuando aplique)

d. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en proporción al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales

e. Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o 

sustituya cuando se trate de personas jurídicas.

Si la factura no cumple con las normas aplicables, la Entidad solicita correcciones a la misma, el plazo para el pago empezará a contar a partir de la presentación de los documentos correspondientes y la aprobación de la factura. La factura debe contener la información necesaria 

para ser una factura de venta como lo disponen las normas comerciales y tributarias.

El contratista deberá facturar el valor de los bienes o el servicio con los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar según corresponda.

OBJETO Contratar el saneamiento ambiental preventivo de las instalaciones de la Secretaría Distrital de la Mujer, las cuales, se encuentren almacenados documentos del archivo de la entidad

NIT O CC 900.313.002-3

MC-012-2021

90 días

SECRETARÍA DISTRITAL DE LA MUJER

GESTIÓN FINANCIERA

CERTIFICADO DE SUPERVISIÓN GENERAL

Código: GF-FO-06

Versión: 09

Fecha de Emisión: 24 de mayo de 2021

Página 1 de 1

CONTROL DE PAGOS

VALOR CONTRATO

CONTROL DIRECCIÓN DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Radicado:

ORDEN DE PAGO No. ELABORADO POR:

SI

TIPO

EMBARGO

CESIÓN DE                      

 DERECHOS

RESPONSABLE

Nombre:

VERIFICACION CRP

MEDIDA CAUTELAR

NO    

VALOR DEL PRESENTE PAGO $ 4.637.500,00

SALDO DEL CONTRATO $ 0,00

RECIBIDO POR:

En mi calidad de supervisora/r del Contrato/Convenio arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo, por parte del contratista y el pleno desarrollo de sus actividades 

durante este período, razón por la cual autorizo el pago, conforme lo señala la claúsula de valor y forma de pago del contrato.

FIRMA SUPERVISORA(S)  (OR) FIRMA APOYO (S)  A SUPERVISIÓN

FIRMA OBSERVACIÓN
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INFORME No.  1 de 1 FECHA DEL INFORME 12/2021 

CONTRATO Nº 785 DE FECHA 09 DE SEPTIEMBRE DE 2021 

DEPENDENCIA: DIRECCIÓN DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

TIPO DE CONTRATO  PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

NOMBRE DEL CONTRATISTA HAERENTIA S.A.S 

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA  Nit. No. 900.313.002-3 

OBJETO DEL CONTRATO 

Contratar el saneamiento ambiental preventivo de las instalaciones 
de la Secretaría Distrital de la Mujer, las cuales, se encuentren 
almacenados documentos del archivo de la entidad 

FECHA PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN 
Y LEGALIZACIÓN Y/O ACTA DE INICIO 

9 de septiembre de 2021 

PLAZO INICIAL Noventa (90) días 

PRÓRROGA (CUANDO APLIQUE) N/A 

SUSPENSIÓN (CUANDO APLIQUE) N/A 

PLAZO TOTAL  Noventa (90) días 

FECHA DE TERMINACIÓN 7 de diciembre de 2021 

PERÍODO DEL INFORME  Del 9 de septiembre al 7 de diciembre de 2021. 

 
2. INFORMACIÓN FINANCIERA 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 4.637.000 
VALOR ADICIONAL (CUANDO HAYA LUGAR) $ 0 
VALOR TOTAL $ 4.637.000 

 
3. ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS POR EL CONTRATISTA DENTRO DEL PERÍODO 

ANALIZADO EN EL PRESENTE INFORME DE SUPERVISIÓN, DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES 

CONTRACTUALES:  

OBLIGACIONES AVANCES DEL PERÍODO 

1. Elaborar un cronograma de toma de muestras y saneamiento, el cual 

deberá ser socializado y ajustado en caso de ser necesario, con el líder de 

gestión documental y el profesional encargado del Sistema Integrado de 
Conservación - SIC. de la Secretaría Distrital de la Mujer y aprobado por 

el supervisor del contrato. Hacer uso de implementos de seguridad 

industrial adecuados para desarrollar la labor contratada, el cual debe 
contar como mínimo con batas u overoles, gafas de protección y 

máscara de gases. 

Se acordó el cronograma de saneamiento ambiental para cada uno de los 

espacios de archivo de la Secretaría junto con el contratista, de acuerdo a las 

condiciones físicas de los espacios y su ubicación. Adicionalmente, se 
verificó el cumplimiento del uso de implementos de seguridad industrial que 

para el caso fueron gafas, guantes, monogafas y bata. 

2. Seguir las indicaciones del líder en gestión documental y el Durante el desarrollo de la actividad de saneamiento se coordinó con el 
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profesional encargado del Sistema Integrado de Conservación - SIC de 

la Secretaría Distrital de la Mujer para acordar las actividades 
relacionadas con las visitas a las sedes y el diligenciamiento de 

formatos. 

contratista las condiciones de preparación de los espacios y se le solicitó a la 

empresa la aplicación del producto en el ambiente de almacenamiento con 
cuidado de no tener contacto con el material de archivo, a saber: cajas y 

carpetas y adicionalmente informar los nombres de las personas que iban a 

realizar el proceso para poner en conocimiento del personal de seguridad y 
auxiliares de archivo de las diferentes sedes de la Secretaría 

3. Realizar una toma de muestras microbiológica inicial previo al 

proceso de saneamiento para determinar los agentes contaminantes del 

espacio. 

Se verificó que se realizaran las tomas de muestras microbiológicas iniciales, 

las cuales se solicitó fueran consignadas en el informe final de saneamiento. 

Realizar una toma de muestras microbiológica posterior al saneamiento 

para efectuar control de calidad y garantizar la efectividad de los 

productos aplicados. 

Se verificó que se realizaran las tomas de muestras microbiológicas finales, 

las cuales se solicitó fueran consignadas en el informe final de saneamiento 

Diligenciar el formato de saneamiento ambiental del Sistema Integrado 
de Conservación – SIC, indicado por la supervisora del contrato, 

posterior al saneamiento de cada espacio. 

Se diligenció por parte del contratista el formato de saneamiento del Sistema 
Integrado de Conservación. 

El contratista debe aportar el concepto sanitario expedido por la 
secretaria distrital de salud, para la suscripción del acta de inicio. 

 

Fue aportado por el contratista para la suscripción del acta de inicio. 

El contratista debe aportar certificado de manejo de plaguicidas 

expedido por el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, para la 
suscripción del acta de inicio. 

Fue aportado por el contratista para la suscripción del acta de inicio 

El contratista debe aportar carnets vigentes avalados por la Secretaría 

Distrital de Salud de Bogotá para la suscripción del acta de inicio. 

Fue aportado por el contratista para la suscripción del acta de inicio. 

Realizar la disposición final ambientalmente segura a cargo y 

responsabilidad del contratista de acuerdo a la normatividad ambiental 

vigente y a la hoja de seguridad correspondiente de cada producto 
empleado, en referencia a los desechos de plaguicidas, químicos y 

demás productos utilizados para la prestación del servicio 

Se adjunta certificado aportado por el contratista sobre el manejo de 

residuos. 

Expedir y entregar al supervisor del contrato el certificado de 

disposición final de los envases de los elementos empleados. 

Se adjunta certificado aportado por el contratista sobre disposición final de 

los envases. 
 

En el caso de realizar un cambio en el equipo de trabajo, el contratista se 

compromete aportar un profesional de las mismas condiciones de las 
presentadas con su oferta. 

No se realizó cambio de equipo de trabajo. 

Garantizar todas las medidas de higiene y protocolos de seguridad, de 

acuerdo con la normatividad vigente durante la ejecución del contrato. 

Se verificó que el contratista cumpliera con las medidas de higiene y 

protocolos de bioseguridad. 

 

4. AVANCE CONTRATO: 90 días (100 %) 

 

SE ESTÁN CUMPLIENDO LAS FUNCIONES DE SUPERVISIÓN CONFORME AL MANUAL DE CONTRATACIÓN 

Y AL CONTRATO:  

 

No _____   Sí __X__ 

 

La supervisión del Contrato ha sido ejercida conforme a lo establecido en el Manual de Contratación de la Secretaría, el 

artículo 83 de la Ley 1474 de 2011, el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 - modificado por el artículo 217 del Decreto 19 de 

2012 y las demás normas concordantes vigentes. Se ha vigilado permanentemente la ejecución del objeto contratado, a 

través de un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el cumplimiento del mismo. En 

ningún caso se han delegado las actividades de supervisión a un tercero. 

 
LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO ESTÁ ESTRUCTURADO SOBRE UN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES:   

 

No ____   Sí __X___ 

 

DESEMPEÑO DEL CONTRATISTA AJUSTADO A LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES DE LOS DOCUMENTOS DEL CONTRATO 
(PLIEGO DE CONDICIONES, ADENDAS, PROPUESTA, CONTRATO Y OTROS DOCUMENTOS)  
 



 

SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER Código: GC-FO-35 

GESTIÓN CONTRACTUAL Versión: 3 

INFORME DE SUPERVISIÓN MENSUAL 

Fecha de Emisión: 1 Agosto 2020  

 

Página 3 de 3 
 

 

 

 
 

El Contratista prestó sus servicios de manera satisfactoria y cumplió con las obligaciones, tanto generales como específicas, 

pactadas en el contrato.  

 

No _____   Sí __X__ 

 

DOCUMENTOS ANEXOS QUE SOPORTAN LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL: 

 

Documento No. de Folios 

Informe de Actividades con sus soportes SI  

Cuenta de Cobro o Factura SI 1 

Certificación de cumplimiento SI 1 

Acta de recibo a satisfacción con sus soportes SI 44 

Acta de Ingreso Almacén NO  

Pago de Seguridad Social NO  

Certificado de aportes parafiscales SI 1 

Otros Certificación Bancaria SI 1 

       
ANA ROCÍO MURCIA GÓMEZ    _________________________________ 

NOMBRE SUPERVISORA        FIRMA  

C.C. No. 52.157.768. 

CARGO: Directora 

DEPENDENCIA: Dirección de Gestión Administrativa y Financiera. 
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1. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO Y/O CONVENIO 

 

CONVENIO Y/O CONTRATO: Contrato Nº 785 de 20201 - Secop II Nº SDMUJER-MC-012-2021. 

  

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA: HAERENTIA S.A.S. 

 

OBJETO: Contratar el saneamiento ambiental preventivo de las instalaciones de la Secretaría Distrital de la 

Mujer, las cuales, se encuentren almacenados documentos del archivo de la entidad. 

 

2. PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

90 días calendario 

 

Fecha de inicio: 9/9/2021 

 

PRÓRROGAS:       SI:  _______                NO: ____x____ 

 

Fecha de terminación: 07/12/2021 

 

3. VALOR DEL CONTRATO/ CONVENIO 

 

Valor Inicial:   $4.637.500 

 

ADICIONES:          SI:  _______                NO: ____x____ 

 

Valor Total Final:  $4.637.500 

 

4.  ¿El contrato o Convenio tuvo otras modificaciones:          SI:  ________                NO: ___x_____ 

 

 

5. INFORME SOBRE EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES 

CONTRATADAS: 

 

El contrato fue ejecutado a cabalidad, las pólizas mantuvieron la vigencia, y amparos correspondientes. 

 
OTRAS OBLIGACIONES VERIFICACIÓN 

1.Elaborar un cronograma de toma de muestras 
y saneamiento, el cual deberá ser socializado y 
ajustado en caso de ser necesario, con el líder 
de gestión documental y el profesional 
encargado del Sistema Integrado de 
Conservación - SIC. de la secretaria Distrital de 
la Mujer y aprobado por el supervisor del 
contrato. Hacer uso de implementos de 
seguridad industrial adecuados para desarrollar 
la labor contratada, el cual debe contar como 
mínimo con batas u overoles, gafas de 
protección y máscara de gases.  

Se acordó el cronograma de saneamiento ambiental para 
cada uno de los espacios de archivo de la Secretaría junto 
con el contratista, de acuerdo a las condiciones físicas de 
los espacios y su ubicación. Adicionalmente, se verificó el 
cumplimiento del uso de implementos de seguridad 
industrial que para el caso fueron gafas, guantes, 
monogafas y bata. 

2.Seguir las indicaciones del líder en gestión 
documental y el profesional encargado del 
Sistema Integrado de Conservación - SIC de la 
Secretaría Distrital de la Mujer para acordar las 

Durante el desarrollo de la actividad de saneamiento se 
coordinó con el contratista las condiciones de preparación 
de los espacios y se le solicitó a la empresa la aplicación 
del producto en el ambiente de almacenamiento con 
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actividades relacionadas con las visitas a las 
sedes y el diligenciamiento de formatos.  
 

cuidado de no tener contacto con el material de archivo, a 
saber: cajas y carpetas y adicionalmente informar los 
nombres de las personas que iban a realizar el proceso 
para poner en conocimiento del personal de seguridad y 
auxiliares de archivo de las diferentes sedes de la 
Secretaría. 

3.Realizar una toma de muestras microbiológica 
inicial previo al proceso de saneamiento para 
determinar los agentes contaminantes del 
espacio.  
 

Se verificó que se realizaran las tomas de muestras 

microbiológicas iniciales, las cuales se solicitó fueran consignadas 

en el informe final de saneamiento 

4.Realizar una toma de muestras microbiológica 
posterior al saneamiento para efectuar control 
de calidad y garantizar la efectividad de los 
productos aplicados.  
 

Se verificó que se realizaran las tomas de muestras 
microbiológicas finales, las cuales se solicitó fueran 
consignadas en el informe final de saneamiento. 

5.Diligenciar el formato de saneamiento 
ambiental del Sistema Integrado de 
Conservación – SIC, indicado por la supervisora 
del contrato, posterior al saneamiento de cada 
espacio. 

Se diligenció por parte del contratista el formato de 
saneamiento del Sistema Integrado de Conservación. 

6.El contratista debe aportar el concepto 
sanitario  expedido por la secretaria distrital de 
salud, para la suscripción del acta de inicio.  
 

Fue aportado por el contratista para la suscripción del acta 
de inicio. 

7. El contratista debe aportar certificado de 
manejo de plaguicidas expedido por el Servicio 
Nacional de Aprendizaje – SENA, para la 
suscripción del acta de inicio 

Fue aportado por el contratista para la suscripción del acta 
de inicio. 

8. El contratista debe aportar carnets vigentes 
avalados por la Secretaría Distrital de Salud de 
Bogotá para la suscripción del acta de inicio.  
 

Fue aportado por el contratista para la suscripción del acta 
de inicio. 

9. Realizar la disposición final ambientalmente 
segura a cargo y responsabilidad del contratista 
de acuerdo a la normatividad ambiental vigente 
y a la hoja de seguridad correspondiente de 
cada producto empleado, en referencia a los 
desechos de plaguicidas, químicos y demás 
productos utilizados para la prestación del 
servicio. 

La contratista adjunta certificado sobre el manejo de 
residuos. 

10.Garantizar todas las medidas de higiene y 
protocolos de seguridad, de acuerdo con la 
normatividad vigente durante la ejecución del 
contrato.  

Se verificó que el contratista cumpliera con las medidas de 
higiene y protocolos de bioseguridad 

Obligaciones generales del contrato Se verificaron las obligaciones generales del contrato y en 
tanto que el objeto contractual no requería la aplicación de 
la mayoría de obligaciones generales, las cuales son un 
estándar del formato, no fue necesario evaluar el 
cumplimiento de ellas porque no hubo condicionamiento 
para cumplimiento del contrato.  
No obstante, sobre las obligaciones generales que si 
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aplicaban, se validó que se diera cumplimiento a las 
mismas, a saber:  
1. Entregar a la supervisora (r) los documentos 
elaborados en cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados 
y almacenados, atendiendo los estándares y directrices de 
gestión documental, sin que ello implique exoneración de la 
responsabilidad a que haya lugar en caso de 
irregularidades. (Artículo 15 de la Ley 594 de 2000), así 
como los informes requeridos sobre las actividades 
realizadas durante la ejecución del mismo. (cuando a ello 
haya lugar). 
15. Cuando se trate de personas jurídicas. Entregar para 
cada pago, la certificación suscrita por el representante 
legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago 
de aportes al sistema de seguridad social integral, 
parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar 
de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo 
modifique, adicione o complemente. 
18. Esta obligación aplica si dentro de la propuesta 
ganadora se incluye mujeres. Mantener la vinculación 
laboral o la relación contractual durante el plazo de 
ejecución del contrato de MUJERES, de acuerdo a lo 
expuesto en el artículo 3 del Decreto 332 de 2020. (si ello 
aplica).  
19. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y 
ANTICORRUPCIÓN: El contratista se compromete con la 
SDMUJER en un esfuerzo conjunto a preservar, fortalecer 
y garantizar la transparencia y la prevención de corrupción 
en su gestión contractual en el marco de los principios y 
normas constitucionales (artículo 209 de la Constitución 
Política) y en especial en lo dispuesto en el capítulo VII de 
la Ley 1474 de 2011 y artículo 14 del Decreto Distrital 189 
de 2020 y la Directiva 003 del 24 de febrero de 2021 
expedida por la Secretaría Jurídica Distrital. En virtud de lo 
anterior, el CONTRATISTA adquiere los siguientes 
compromisos: “1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna 
otra forma de halago o dádiva a ningún funcionario público 
en relación con la propuesta, o contrato que suscriba con 
ocasión del proceso de selección, ni tampoco permitir que 
sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre. 2. 
Dar aviso inmediato a la (entidad) o autoridades 
competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dádiva o 
prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes 
a los funcionarios públicos que intervengan de manera 
directa o indirectamente en el proceso de selección, con la 
intención de inducir alguna decisión relacionada con la 
adjudicación. 3. No efectuar acuerdos previos, o realizar 
actos o conductas que tengan por objeto la colusión en el 
proceso de selección, con otros proponentes para tratar de 
influenciar o manipular los resultados de la adjudicación. 4. 
No incurrir en falsedad o adulteración de los documentos 
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exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de 
selección.” 
20. PREVENCIÓN Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA 
BASADA EN GÉNERO. Durante la ejecución del contrato 
LA (EL) CONTRATISTA debe prevenir, corregir y 
denunciar, ante las autoridades administrativas, y/o las 
autoridades judiciales correspondientes, según sea el caso, 
la violencia, la discriminación, el abuso y el acoso sexual 
contra las mujeres, y las demás violencias basadas en 
género.   
21. ELIMINACIÓN DEL LENGUAJE SEXISTA. LA (EL) 
CONTRATISTA deberá evitar los elementos de 
discriminación sexista del uso del lenguaje escrito, visual y 
audiovisual, y de la imagen, que perpetúen estereotipos de 
género y/o generen un ambiente sexual hostil. Para lo cual, 
por una parte, deberá abstenerse de hacer, compartir, 
difundir y promover bromas, chistes y expresiones 
machistas, y por la otra, deberá hacer uso del lenguaje 
incluyente, entendido este como el uso de expresiones 
lingüísticas que incluyan tanto al género femenino como al 
masculino, cuando se requiera hacer referencia a ambos y 
no el uso exclusivo del género masculino; de conformidad 
con lo establecido en el Acuerdo Distrital No. 381 de 2009. 

22. Las demás obligaciones de esencia y la naturaleza 
relacionadas con el cumplimiento del objeto del contrato. 

 

 

6. BALANCE FINANCIERO 

 

A. VALOR INICIAL DEL CONTRATO 

(Valor de suscripción del contrato) 

$ 4.637.500 

B. VALOR ADICIÓN 1 N/A 

C. VALOR ADICIÓN 2 N/A 

D. ANULACIONES Y/O LIBERACIONES 

(Suma total de liberaciones o anulaciones) 

$ 0 

E. VALOR TOTAL DEL CONTRATO 

(Suma de A+B+C-D) 

$4.637.500 

F. VALOR TOTAL EJECUTADO 

(Valor acumulado de la ejecución del contrato) 

$4.637.500 

VALOR PAGADO AL CONTRATISTA 

(Valor acumulado pagado a la fecha de radicación del informe) 

$ 0 

VALOR PENDIENTE POR PAGAR AL CONTRATISTA 

(Valor pendiente por pago, si aplica) 

$4.637.500 

SALDO DEL CONTRATO 

(Valor diferencia entre E menos F) 

$ 0 

SALDO A LIBERAR 

(Valor si aplica) 

$ 0 

 

Como supervisora de este contrato, certifico que he cumplido las funciones de verificación, vigilancia y control 

frente al cumplimiento del objeto del contrato. Así mismo, se deja constancia que el contratista cumplió a cabalidad 

el objeto del contrato 
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Por lo anterior se firma a los diez (10) días del mes de diciembre de 2021. 

 

  

NOTA: El presente informe final constituye constancia del balance financiero y del cierre del expediente 

contractual, tratándose de contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, los 

cuales no son objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en el artículo 217 del Decreto Nacional 

019 de 2012, que modifica el artículo 60 de la Ley 80 de 1993. 

 

       
FIRMA DE LA SUPERVISORA:  _________________________________________ 

NOMBRE DE LA SUPERVISORA:   Ana Rocío Murcia Gómez 

CARGO DE LA SUPERVISORA:  Directora de Gestión Administrativa y Financiera 



DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
De acuerdo con las obligaciones contractuales consignadas en el Contrato 785, suscrito con la empresa Haerentia S.A.S, 

se revisan para que la presente evidencia obre como recibido a satisfacción del proceso de saneamiento: 

1. PERIODO DE SEGUIMIENTO 
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DEPENDENCIA: DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL CONTRATO 785-2021 Contratar el saneamiento 

ambiental preventivo de las instalaciones de la Secretaría Distrital de la Mujer, las 

cuales, se encuentren almacenados documentos del archivo de la entidad 

TIPO DE REUNION: Acta de Recibo a Satisfacción proceso de saneamiento 

FECHA DE REUNIÓN: 07 12 2021 HORA: 8:00 A 9:00 AM 

 

 

OBJETIVO: Recibido a satisfacción del proceso de Saneamiento 

 

 

 

 
PARTICIPANTES: 

✓ Ana Rocío Murcia Gómez directora de Gestión Administrativa y 

Financiera 

✓ Xiomara Cabrera Antía Contratista Dirección de Gestión 

Administrativa y Financiera 

✓ Richard López - Dirección de Gestión Administrativa y Financiera - 

Profesional Especializado Dirección de Gestión Administrativa y 
Financiera 

 

COMPROMISOS 
DESCRIPCION RESPONSABLE FECHA 

   

   

   

 

 

 

 

 

 
 

Datos Generales 
Contrato X Convenio  Orden  No. 785 de 2021 

Tipo Contrato 

Objeto “Contratar el saneamiento ambiental preventivo de las instalaciones de la Secretaría Distrital de la Mujer, las 

cuales, se encuentren almacenados documentos del archivo de la entidad”. 

Contratista HAERENTIA SAS 

Identificación (CC – Nit) Nit Nº 900.313.002-3 

Representante Legal Darío Alberto Rodríguez Ramírez 

C.C 17114136 

Supervisora(or) / 

Interventora(or) del Contrato 

Nombre ANA ROCÍO MURCIA GÓMEZ 

Cargo Directora de gestión Administrativa y Financiera 

 

 
 

DESDE HASTA 

DIA 09 MES 09 AÑO 2021 DIA 07 MES 12 AÑO 2021 
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2. RELACIÓN DEL SERVICIO RECIBIDO A SATISFACCIÓN 

 

 

 

 

 

A partir del mes de septiembre, fecha de inicio del contrato, se estableció con la empresa prestadora del servicio de 

saneamiento ambiental HAERENTIA S.A.S el cronograma para aplicación del producto en los espacios de 

almacenamiento de archivo de la SDMujer. Con base en el cronograma establecido se dio inicio al proceso de 

saneamiento ambiental el 2 de octubre y concluyó el 20 de noviembre, durante este tiempo se verificó que se cumpliera 

con las fechas establecidas y con las condiciones descritas en el contrato las cuales se especifican a continuación: 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

 

1. Elaborar un cronograma de toma de muestras y saneamiento, el cual deberá ser socializado y ajustado en caso de ser necesario, con el líder de gestión 
documental y el profesional encargado del Sistema Integrado de Conservación - SIC. de la Secretaría Distrital de la Mujer y aprobado por el supervisor 

del contrato. Hacer uso de implementos de seguridad industrial adecuados para desarrollar la labor contratada, el cual debe contar como mínimo con 

batas u overoles, gafas de protección y máscara de gases. 

 

Se acordó el cronograma de saneamiento ambiental para cada uno de los espacios de archivo de la Secretaría junto con el contratista, de acuerdo a 

las condiciones físicas de los espacios y su ubicación. Adicionalmente, se verificó el cumplimiento del uso de implementos de seguridad industrial que 
para el caso fueron gafas, guantes, monogafas y bata. 

 

2. Seguir las indicaciones del líder en gestión documental y el profesional encargado del Sistema Integrado de Conservación - SIC de la Secretaría Distrital 

de la Mujer para acordar las actividades relacionadas con las visitas a las sedes y el diligenciamiento de formatos. 
 

Durante el desarrollo de la actividad de saneamiento se coordinó con el contratista las condiciones de preparación de los espacios y se le solicitó a la 

empresa la aplicación del producto en el ambiente de almacenamiento con cuidado de no tener contacto con el material de archivo, a saber: cajas y 
carpetas y adicionalmente informar los nombres de las personas que iban a realizar el proceso para poner en conocimiento del personal de seguridad 

y auxiliares de archivo de las diferentes sedes de la Secretaría. 
 

3. Realizar una toma de muestras microbiológica inicial previo al proceso de saneamiento para determinar los agentes contaminantes del espacio. 

 

Se verificó que se realizaran las tomas de muestras microbiológicas iniciales, las cuales se solicitó fueran consignadas en el informe final de 
saneamiento. 

 

4. Realizar una toma de muestras microbiológica posterior al saneamiento para efectuar control de calidad y garantizar la efectividad de los productos 
aplicados. 

 

Se verificó que se realizaran las tomas de muestras microbiológicas finales, las cuales se solicitó fueran consignadas en el informe final de saneamiento. 
 

5. Diligenciar el formato de saneamiento ambiental del Sistema Integrado de Conservación – SIC, indicado por la supervisora del contrato, posterior al 

saneamiento de cada espacio. 
 

Se diligenció por parte del contratista el formato de saneamiento del Sistema Integrado de Conservación. 
 

6. El contratista debe aportar el concepto sanitario expedido por la secretaria distrital de salud, para la suscripción del acta de inicio. 

Fue aportado por el contratista para la suscripción del acta de inicio. 
 

7. El contratista debe aportar certificado de manejo de plaguicidas expedido por el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, para la suscripción del acta 

de inicio. 
 

Fue aportado por el contratista para la suscripción del acta de inicio. 

 

8. El contratista debe aportar carnets vigentes avalados por la Secretaría Distrital de Salud de Bogotá para la suscripción del acta de inicio. 
 

Fue aportado por el contratista para la suscripción del acta de inicio. 
 

9. Realizar la disposición final ambientalmente segura a cargo y responsabilidad del contratista de acuerdo a la normatividad ambiental vigente y a la hoja 

de seguridad correspondiente de cada producto empleado, en referencia a los desechos de plaguicidas, químicos y demás productos utilizados para la 
prestación del servicio 

 

Se adjunta certificado aportado por el contratista sobre el manejo de residuos. 

 

 DIRECCIÓN DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  FACTURA  

       

 Total contrato  $4.637.500  TOTAL $ 4.637.500 
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10. Expedir y entregar al supervisor del contrato el certificado de disposición final de los envases de los elementos empleados. 

 

Se adjunta certificado aportado por el contratista sobre disposición final de los envases. 
 

11. En el caso de realizar un cambio en el equipo de trabajo, el contratista se compromete aportar un profesional de las mismas condiciones de las presentadas 
con su oferta. 

 

No se realizó cambio de equipo de trabajo. 
 

12. Garantizar todas las medidas de higiene y protocolos de seguridad, de acuerdo con la normatividad vigente durante la ejecución del contrato. 

 

Se verificó que el contratista cumpliera con las medidas de higiene y protocolos de bioseguridad. 

 

Adicionalmente, a la empresa se le solicitó la entrega de un informe técnico final donde se relacionara la descripción del proceso y el resultado y conclusiones 
de las muestras microbiológicas tomadas. 

 

Se adjunta informe técnico final de saneamiento ambiental. 
 

Una vez revisados todos los compromisos y documentos se expide la presente acta de recibido a satisfacción 
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REGISTRO ASISTENCIA REUNIONES INTERNAS Y EXTERNAS OBJETIVO REUNIÓN: 
Recibido a satisfacción del proceso de Saneamiento 

FECHA: 7 de diciembre de 2021 LUGAR: Edificio Elemento Piso 9 

HORARIO: 8:00 A.M. 9:00 A. M. AREA SDMujer A CARGO: DIRECCIÓN DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

 

DOCUMENTO 

DE 

IDENTIDAD 

 

 

NOMBRES Y 

APELLIDOS 

 

SEXO 
 

INSTITUCION/ 

ENTIDAD/ AREA / 

OTRO 

 

 

 
CARGO 

 

 
TELEFONO 

DE 

CONTACTO 

 

 

 
EMAIL 

 

 

 
FIRMA  

 
CC 

 

 
NUMERO 

 

M
U

J
E

R
 

 
H

O
M

B
R

E
 

IN
T

E
R

S
E

X
 

U
A

L
 

X 52.157.768 ANA ROCÍO MURCIA GÓMEZ X 
  

DGAF Directora DGAF 3133216945 amurcia@sdmujer.goc.co 
 

X 52.375.326 XIOMARA CABRERA ANTÍA X 
  

DGAF Contratista 3103143123 xcabrera@sdmujer.gov.co  

 
X 

 
79.454.777 

 
RICHARD LOPEZ DIAZ 

  

X 

  
DGAF 

 

Profesional 

Especializado 

 

3005661193 

 

rlopez@sdmujer.gov.co 

 

 

X 17.114.136 
DARIO ALBERTO RODRÍGUEZ 

RAMÍREZ 

 
X 

 
HAERENTIA SAS 

Gerente / 

Representante legal 
3208361227 info@haerrentia.com.co 

 
           

           

           

           

           



 

CRONOGRAMA SANEAMIENTOS/DSINFECCIÓN 

Secretaría de la Mujer septiembre 2021 

 OCUBRE NOVIEMBRE 

DEPENDENCIA/ CANT DIRECCION AREA 1 2 3 4 5 1 2 3 4 

Edificio elemento sede central 
 

2 Calle 26 # 69 – 76 Torre 1 piso 9 45  
 
 

2-oct-21 

 

Archivo Central 
 

1 Carrera 97 # 24 C- 51 bodega 17 258 

Casa de todas 1 1 Calle 24 # 19 A - 36 20  

 
9-oct-21 

 

Teusaquillo 2 1 Calle 43 No. 27 - 25 15 

Chapinero 3 1 Carrera 6 #45-53 15 

Tunjuelito 1 Diagonal 45 B Sur No. 52 A -82. 15  
16-oct-21 

 

Ciudad Bolívar 1 Carrera 36 Bis 64 -10 Sur 15 

Fontibón 1 Calle 21 A No. 96 C - 57. 15  

 
23-oct-21 

 

Engativá 1 Carrera 71 B No. 52 A - 40. 15 

Barrios Unidos 1 Calle 67 B No. 63 - 28. 15 

Suba 1 Carrera 90 A No. 145 - 60 15  
6-nov-21 

 

Usaquén 1 Carrera 7 F No. 155 - 71 15 

Los Mártires 1 Carrera 29 No. 1 D - 38. 15  

 
13-nov-21 

 

Puente Aranda 1 Calle 3 No. 53 B - 66. 15 

Kennedy 1 Carrera 78K # 33A - 24 sur 15 

La Candelaria 1 1 Calle 9 No. 3-11. 15  

 
20-nov-21 

 

Rafael Uribe Uribe 3 1 Carrera 24 sur # 27 - 65 15 

Antonio Nariño 2 1 Calle 11 sur # 11b-31 15 

 
Elaboró: Luz Stella Villalba C MSc. 

Laboratorio Análisis y Control 
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sede: Edificio Elemento, Archivo Central y CIOM 

 

 
 PROCESO  

 

FECHA 

dd/mm/aaaa 

NOMBRE DE LA 

EMPRESA 

ENCARGADA 

DEL PROCESO 

 
ÁREA 

DEPÓSITO / 

ESPACIO DE 

ARCHIVO 

 

SANEAMIENTO 

AMBIENTAL 

 
PRODUCTO APLICADO 

CANTIDAD 

DE 

PRODUCTO 

APLICADO 

 
OBSERVACIONES 

2 deoctubre de 

2021 

 
HAERENTIA SAS 

 
45 

Edificio 

elemento sede 

central 

 
Desinfección 

 
DESINFECTANTE RAE 20 

 
1.5L 

 

2 deoctubre de 
2021 

HAERENTIA SAS 258 Archivo Central Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 3GALONES 
 

 
9 de octubre de 

2021 

HAERENTIA SAS 20 Casa de todas Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L 
 

HAERENTIA SAS 15 Teusaquillo Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

HAERENTIA SAS 15 Chapinero Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

16 de octubre 
HAERENTIA SAS 15 Tunjuelito Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

HAERENTIA SAS 15 Ciudad Bolívar Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

 
23 de octubre 

HAERENTIA SAS 15 Fontibón Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

HAERENTIA SAS 15 Engativá Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

HAERENTIA SAS 15 Barrios Unidos Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

30 de octubre 
HAERENTIA SAS 15 Suba Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

HAERENTIA SAS 15 Usaquén Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

 

13 noviembre 

de 2021 

HAERENTIA SAS 15 Los Mártires Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

HAERENTIA SAS 15 Puente Aranda Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

HAERENTIA SAS 15 Kennedy Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

 
 

20/11/2021 

HAERENTIA SAS 15 La Candelaria Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  

HAERENTIA SAS 
 

15 
Rafael 
Uribe Uribe 

Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L 
 

HAERENTIA SAS 15 Antonio Nariño Desinfección DESINFECTANTE RAE 20 1L  



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



S 
REGIONAL DISTRITO CAPITAL 

 
 
 

EL CENTRO DE FORMACION DE TALENTO HUMANO EN SALUD 

 
 

 
CERTIFICA 

 

Que LUZ STELLA VILLALBA CORREDOR identificado(a) con Cedula de Ciudadania No 

35524312 de Facatativá, realizó y aprobó el curso de MANEJO INTEGRADO DE PLAGAS 

EN SALUD PUBLICA con una intensidad horaria de Sesenta (60) y obtuvo una evaluación 

Apto (A) con una equivalencia de (4.5). 

Equivalencia de Evaluaciones: 

D: Reprobó 

A: Aprobó 
 

 

Se expide en Bogotá. a los cuatro (4) dias del mes de junio de dos mil veintiuno (2021) 
 

Firmado Digitalmente por 

GERARDO ARTURO MEDINA ROSAS 

Subdirector CENTRO DE FORMACION DE TALENTO HUMANO EN SALUD 

REGIONAL DISTRITO CAPITAL 

 
 
 

 
SENA: Una Organización con Conocimiento 

 

 
La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el número 
9403002321267CC35524312E. 
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CERTIFICACIÓN 

 
 

El Suscrito Representante Legal certifica que la sociedad HAERENTIA SAS, identificada 
con NIT. 900.313.002-3, Realiza la disposición final ambientalmente segura de acuerdo 
a la normatividad ambiental vigente y a la hoja de seguridad correspondiente de cada 
producto empleado. En el marco del contrato CONTRATO DE PRESTACION DE 
SERVICIOS N° 785 DE 2021, CELEBRADO ENTRE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE 
LA MUJER Y HAERENTIA SAS, para la prestación del servicio de desinfección, no se 
generaron residuos peligrosos. 

 

 

La presente se expide a los 4 días del mes de diciembre del año 2021, en la ciudad de 
Bogotá D. C. 

 
 

 

Darío Alberto Rodriguez Ramirez 
C.C. 17.114.136 de Bogotá 
Representante Legal HAERENTIA SAS 
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CERTIFICACIÓN 

 
 

El Suscrito Representante Legal certifica que la sociedad HAERENTIA SAS, identificada 
con NIT. 900.313.002-3, en el marco del contrato CONTRATO DE PRESTACION DE 
SERVICIOS N° 785 DE 2021, CELEBRADO ENTRE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE 
LA MUJER Y HAERENTIA SAS, certifica que no se generaron envases peligrosos que 
necesitarán una disposición especial. 

 
 

La presente se expide a los 4 días del mes de diciembre del año 2021, en la ciudad de 
Bogotá D. C. 

 
 

 

Darío Alberto Rodriguez Ramirez 
C.C. 17.114.136 de Bogotá 
Representante Legal HAERENTIA SAS 
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CÓDIGO 004 INFORME TÉCNICO SECRETARÍA 

DISTRITAL DE LA MUJER 

DICIEMBRE 2021 

 
 
 

 
NIT. 900.313.002-3 

VERSIÓN 1 

 

PÁGINA: 
 

1 de 24 

  
 

 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° 785 DE 2021, CELEBRADO 
ENTRE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE LA MUJER Y HAERENTIA SAS. 

 
 
 

OBJETO: Contratar el saneamiento ambiental preventivo de las instalaciones de la 

Secretaría Distrital de la Mujer, las cuales, se encuentren almacenados documentos 

del archivo de la entidad 

 
 

 
CONSULTOR 

 
 

HAERENTIA SAS 

 
 
 
 

INFORME TECNICO 

 
 
 
 
 
 

 
DICIEMBRE DE 2021 
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SANEAMIENTO AMBIENTAL A NIVEL DE DESINFECCIÓN. 

 
 

1. Elaboración del cronograma de ejecución de saneamientos a nivel de 
desinfección 

 
 

De acuerdo con las obligaciones se elaboró el cronograma de toma de muestras y 
saneamiento, el cual fue socializado con el líder de gestión documental y el profesional 
encargado del Sistema Integrado de Conservación - SIC. de la Secretaría Distrital de la 
Mujer, y fue aprobado por el supervisor del contrato. 

 

 

 

 
2. Actividades técnicas 

 
2.1. Monitoreo de biocontaminación o carga microbiana ambiental inicial y final 

 
La Toma de muestras ambientales para las sedes se realizó por el Método de impacto con 
Equipo MAS 100 ECO (Merck), los agentes microbiológicos ambientales aislados fueron 
cuantificados e identificados según los Protocolos del Laboratorio de Haerentia SAS 
(Villalba, 2011, Villalba, 2016). Se consideraron los puntos críticos para el monitoreo de 
acuerdo con el área de cada depósito, lo anterior representativo para establecer el Índice 
de Contaminación Microbiológica Ambiental- ICMA: 
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Espacio/depósito No de espacios Área aproximada mt² 

Archivo central 1 254 mt² 

Archivo Talento humano 1 12 mt² 

Archivo contratos y 
demás dependencias de 
la Secretaría 

1 30mt² 

Casas de igualdad de 
Oportunidades para las 
Mujeres 

16 15mt² aprox c/u 

Casa de Todas 1 20 mt² 
 

2.2. Registro Fotográfico 
 

A continuación, se presenta el registro fotográfico del proceso en los espacios de archivo 
intervenidos: 

 

 

 
 

Ciudad Bolívar 

 
 

Ciudad Bolívar 

 

 
 

Teusaquillo 

 
 

Teusaquillo 

 
 

Puente Aranda 
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Archivo gestión centralizado 

  

 
Talento Humano   

 
 

Mártires 

  
 

Casa de Todas 
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Casa de Todas 

 
 
Kennedy 

 

 

 
Fontibón 

 

 
Tunjuelito 

 
 

 

 

 

Engativa 

 

 
 
Chapinero 



Diagonal 42A # 19 – 17 Oficina/Laboratorio 301 Cel: 320-8363732 / 320-8361227 / 313-3968128 
www.haerentia.com.co / info@haerentia.com.co Bogotá D.C. - Colombia 

 

 

CÓDIGO 004 INFORME TÉCNICO SECRETARÍA 

DISTRITAL DE LA MUJER 

DICIEMBRE 2021 

 
 
 

 
NIT. 900.313.002-3 

VERSIÓN 1 

 

PÁGINA: 
 

1 de 24 

  

  
 

Barrios unidos 

 

 
 

Archivo Central Fontibón 

  
 

Usaquen 
 

 

2.3. Desinfección Ambiental 

 
El saneamiento ambiental a nivel de desinfección se realizó por nebulización, tamaño de la 
partícula menor a 10 micras, lo que garantiza la efectividad de control para los agentes 
microbiológicos de riesgo para la documentación. El producto desinfectante utilizado fue 
RAE 20, de amplio espectro microbicida con acción sobre bacterias, hongos, virus y algas, 
Biodegradable, baja toxicidad sobre seres humanos (no teratogénico, no carcinogénico, no 
mutagénico) con Registro INVIMA No. NSOH09625-21CO y prueba de efectividad NTC 
5150. 

 
Pasado el tiempo establecido de exposición, se realizó el control de calidad, segundo 
muestreo microbiológico para comprobar la reducción de biocontaminación o carga 
microbiana y verificar la efectividad del desinfectante y de la metodología utilizada. 
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Ciudad Bolívar 

 
 

Teusaquillo 

 

 
 

Candelaria 

 
 

Rafael Uribe Uribe 

 
 

Puente Aranda 

 

 
 

Archivo de gestión centralizado 

 

 

 

 



Diagonal 42A # 19 – 17 Oficina/Laboratorio 301 Cel: 320-8363732 / 320-8361227 / 313-3968128 
www.haerentia.com.co / info@haerentia.com.co Bogotá D.C. - Colombia 

 

 

CÓDIGO 004 INFORME TÉCNICO SECRETARÍA 

DISTRITAL DE LA MUJER 

DICIEMBRE 2021 

 
 
 

 
NIT. 900.313.002-3 

VERSIÓN 1 

 

PÁGINA: 
 

1 de 24 

  

 
 

Talento humano 

  
 
Márties 

 

 
Casa de Todas 

 

 
Kennedy 

 

 

 

 
 

Fontibón 

 

 

 

 
 
Engativa 
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Ciudad Bolivar 

  
 
Chapinero 

 

 
Barrios unidos 

 

 

 

 

Archivo Central Fontibón 

  
Antonio Nariño 

 
Usaquen 
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2.4. Control de calidad del Proceso de desinfección 
 

Para garantizar el control de la carga microbiana ambiental según proceso ejecutado, se 
realizó el segundo monitoreo microbiológico de cada una de las áreas de archivo por piso 
y por torre, pasados 30 minutos de exposición del producto, este es el tiempo que debe ser 
evaluado para garantizar que el producto desinfectante utilizado es efectivo, tiempos 
mayores o dejar más de 24 horas, no es pertinente dada la suspensión del desinfectante 
en el aire. 

 
2.5. Resultados de laboratorio de los monitoreos de biocontaminación inicial y 
final. 

 
Los resultados obtenidos de laboratorio del monitoreo inicial y final del proceso se presentan 
en las siguientes tablas. Datos corregidos estadísticamente. Fórmula de Feller. Equipo MAS 
100 Merck. Tiempo de incubación 7 días para hongos filamentosos y 2 días para bacterias 
y levaduras. 

 

 
 

Resultado Inicial. Chapinero. Aislamiento de 
microorganismos ambientales. Se observa crecimiento 
significativo de hongos filamentosos. 

 
 

Resultado Final. Chapinero. Control de calidad del proceso 
se observa la reducción significativa de la biocontaminación 
ambiental del área de custodia y de los géneros microbianos 
de riesgo para la documentación. 

 
 

Resultado Inicial Teusaquillo: Aislamiento de 
microorganismos ambientales, muestreo inicial. Se 
observa crecimiento significativo de hongos filamentosos. 

 
 

Resultado final. Teusaquillo: Control de calidad del proceso 
se observa la reducción significativa de la biocontaminación 
ambiental del área de custodia y de los géneros microbianos 
de riesgo para la documentación. 
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Resultado Inicial. Casa de todas Aislamiento de 
microorganismos ambientales, muestreo inicial. Se 
observa crecimiento significativo de hongos filamentosos. 

 
 
Resultado final. Casa de Todas: Control de calidad del 
proceso se observa la reducción significativa de la 
biocontaminación ambiental del área de custodia y de los 
géneros microbianos de riesgo para la documentación. 

 
 

Resultado Inicial y final: Engativá. Aislamiento de 
microorganismos ambientales, muestreo inicial. Se 
observa crecimiento significativo de hongos filamentosos. 
Control, reducción significativa de los microorganismos. 

 
 

Resultado inicial y Final Fontibón. Aislamiento de 
microorganismos ambientales, muestreo inicial. Se observa 
crecimiento significativo de hongos filamentosos. Control, 
reducción significativa de los microorganismos. 

 

 
 

Resultado inicial y final: Barrios unidos. Aislamiento de 
microorganismos ambientales, muestreo inicial. Se 
observa crecimiento significativo de hongos filamentosos. 
Control, reducción significativa de los microorganismos. 

 

 
 
Resultado Inicial. Tunjuelito. Aislamiento de 
microorganismos ambientales. Se observa crecimiento 
significativo de hongos filamentosos. 
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Resultado final. Tunjuelito: Control de calidad del 
proceso se observa la reducción significativa de la 
biocontaminación ambiental del área de custodia y de los 
géneros microbianos de riesgo para la documentación. 

 
 

Resultado Inicial. Chapinero. Aislamiento de 
microorganismos ambientales. Se observa crecimiento 
significativo de hongos filamentosos. 

 

 
 

Resultado Inicial y final: Suba Aislamiento de 
microorganismos ambientales, muestreo inicial. Se 
observa crecimiento significativo de hongos filamentosos. 
Control, reducción significativa de los microorganismos 

 

 
 

Resultado Inicial y final: Suba Aislamiento de 
microorganismos ambientales, muestreo inicial. Se observa 
crecimiento significativo de hongos filamentosos. Control, 
reducción significativa de los microorganismos 

 

 
 

Resultado Inicial. Antonio Nariño. Aislamiento de 
microorganismos ambientales, muestreo inicial. Se 
observa crecimiento significativo de hongos filamentosos 

 

 
 

Resultado final. Antonio Nariño: Control de calidad del 
proceso se observa la reducción significativa de la 
biocontaminación ambiental del área de custodia y de los 
géneros microbianos de riesgo para la documentación 
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Resultado Inicial. Rafael Uribe. Aislamiento de 
microorganismos ambientales, muestreo inicial. Se 
observa crecimiento significativo de hongos filamentosos 

 
 
 

Resultado final. Rafael Uribe: Control de calidad del 
proceso se observa la reducción significativa de la 
biocontaminación ambiental del área de custodia y de los 
géneros microbianos de riesgo para la documentación 

 
 
 

Resultado Inicial. La candelaria. Aislamiento de 
microorganismos ambientales, muestreo inicial. Se 
observa crecimiento significativo de hongos filamentosos 

 
 

Resultado final. La candelaria: Control de calidad del 
proceso se observa la reducción significativa de la 
biocontaminación ambiental del área de custodia y de los 
géneros microbianos de riesgo para la documentación 

 
 

Resultado Inicial. Archivo Central. Aislamiento de 
microorganismos ambientales. Se observa crecimiento 
significativo de hongos filamentosos 

 
 

Resultado final. Archivo Central: Control de calidad del 
proceso se observa la reducción significativa de la 
biocontaminación ambiental del área de custodia y de los 
géneros microbianos de riesgo para la documentación 
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Resultado Inicial y final. Archivo Talento Humano. 
Aislamiento de microorganismos ambientales. Se observa 
crecimiento significativo de hongos filamentosos y 
reducción post tratamiento. 

 
 

SANEAMIENTO/ 

DESINFECCIÓN 

*UFC/M3 TOTAL 

DE HONGOS 

FILAMENTOSOS 

*UFC/M3 

TOTAL DE 

BACTERIAS 

/LEVADURAS 

 
MICROORGANISMOS 

PORCENTAJE DE 

REDUCCIÓN E LA 

CARGA 

MICROBIANA 

ARCHIVOS SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER 

Talento 

Humano 

INICIAL 

 
169 

 
16 

Cladosporium M1, M2, 

Penicillium spp, Phoma spp, 

Botrytis spp, Fusarium spp, 

Bacillus spp y Micrococcus spp. 

 
 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 

 

0 
 

0 
 

0 

 
Archivo Central 

INICIAL 

 
197 

 
11 

Cladosporium M1, M2, M3, 

Penicillium spp, Mycelia sterilia, 

Bacillus spp y Micrococcus spp., 

Levaduras no pigmentadas 

 
 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

Casa de Todas 

INICIAL 
209 13 

Cladosporium M1, Penicillium 

spp, Bacillus spp. 

 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

Teusaquillo 

INICIAL 

 
183 

 
9 

Cladosporium M1, M4, M7, 

Bacillus spp y Micrococcus spp y 

levaduras spp. 

 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 
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Chapinero 

INICIAL 

 
469 

 
24 

Cladosporium M1, Mycelia 

sterilia, Aspergillus spp., Bacillus 

spp y Micrococcus spp y 

levaduras no pigmentadas. 

 
 

 
Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
3 0 0 

 
Tunjuelito 

INICIAL 

 
234 

 
6 

Cladosporium M1, M7, M9, NN, 

Bacillus spp y Micrococcus spp y 

levaduras no pigmentadas. 

 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

 

Ciudad Bolívar 

INICIAL 

 
301 

 
12 

Cladosporium M1, M2, 

Penicillium spp. sterilia, Bacillus 

spp y Micrococcus spp y 

levaduras no pigmentadas. 

 
 

 
Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

 
Fontibón 

INICIAL 

 
487 

 
19 

Cladosporium M2, M3, M7, 

Bacillus spp y Micrococcus spp y 

levaduras pigmentadas. 

 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

 
Engativá 

INICIAL 

 
219 

 
9 

Cladosporium M3, M4, Bacillus 

spp., Aspergillus spp., levaduras 

no pigmentadas. 

 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

 

Barrios Unidos 

INICIAL 

 
156 

 
7 

Cladosporium M1, Mycelia 

sterilia blanco, Bacillus spp., 

Micrococcus spp y levaduras no 

pigmentadas y pigmentadas 

 
 

 
Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

 
Suba 

INICIAL 

 
309 

 
17 

Cladosporium M1, Penicillium 

spp., Bacillus spp y Micrococcus 

spp y levaduras no pigmentadas. 

 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

Usaquén 

INICIAL 

342 11 
Cladosporium M3, Bacillus spp y 

Micrococcus spp Mayor a 95% 
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CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

 

 
Mártires 

INICIAL 

 
298 

 
21 

Cladosporium M1, M4, M7, 

Alternaria spp. y levaduras no 

pigmentadas. 

 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

 
Puente Aranda 

INICIAL 

 
411 

 
12 

Penicillium spp, Cladosporium 

M3, Botrytis spp y levaduras no 

pigmentadas. 

 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

Kennedy 

INICIAL 

233 4 
Cladosporium M1, M3, M4, 

levaduras no pigmentadas. 
 

 
Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

 
La Candelaria 

INICIAL 

 
198 

 
17 

Cladosporium spp., Penicillium 

spp., Bacillus spp y Micrococcus 

spp y levaduras no pigmentadas. 

 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

 
Rafael Uribe 

INICIAL 

 
254 

 
5 

Cladosporium M1, Botrytis spp, 

Micrococcus spp y levaduras no 

pigmentadas. 

 
 

Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 0 

 

Antonio Nariño 

INICIAL 

 
119 

 
6 

Cladosporium M1, M3, M6, 

Bacillus spp y Micrococcus spp y 

levaduras pigmentadas 

Rodhotorulla spp. 

 
 

 
Mayor a 95% 

CONTROL 

CALIDAD 
0 0 

 

 
 

CONCLUSIONES 

 
 

• El proceso de saneamiento a nivel de desinfección por nebulización logró la 
reducción de la biocontaminación en más del 95% para todas las áreas de custodia 
documental de la Secretaría de la Mujer, para las diferentes poblaciones 
microbianas. 
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• De acuerdo con los resultados iniciales, el nivel de biocontaminación o carga 
microbiana para las diferentes áreas de custodia documental, era bajo, menor a 
500UFC/m3 (Villalba, 2015), umbral permitido para áreas de archivo. 

 

• Es importante destacar que, en cuanto a poblaciones microbianas, los hongos 
filamentosos predominaron, principalmente genero Cladosporium spp, seguido de 
Penicillium spp. Botrytis spp., Fusarium spp. y de las bacterias aerobias se aisló 
género Bacillus spp y Micrococcus spp. El menor porcentaje de aislamiento 
correspondió a las levaduras. 

 

• Los géneros microbianos aislados de los diferentes espacios son de posible riesgo 
para el material documental como el caso de Pencillium spp., al igual que para la 
salud, Fusarium spp. En ese contexto es importante en el marco del programa de 
saneamiento ambiental de la entidad prever mínimo dos procesos de desinfección 
al año. 
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ANEXO 1 
 

CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE 
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