ERSONERfA
'DE MOSGUERA

Estar a tu lado, jES eld'eremo.‘

Mosquera-Cundinamarca, 4 de enero de 2022

Doctora
RUBY GIOVANNA FULA OCHOA
Calle 7 No. 9-98

ASUNTO: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA ECONOMICA
Respetada Doctora

Teniendo en cuenta que la Personeria Municipal de Mosquera esta interesada en
contratar la “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR EL
ACOMPANAMIENTO CONTABLE EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DE ORDEN FINANCIERO, ASISTENCIAL PARA EL LOGRO DEL
OBJETO MISIONAL DE LA PERSONERA DE MOSQUERA, ASi COMO EN EL
SEGUIMIENTO Y LA ASESORIA TECNICA DE LAS POLITICAS CONTABLES
MEDIANTE LA REALIZACION Y VALIDACION DE APLICATIVOS CON LOS QUE
CUENTA LA PERSONERIA.” comedidamente me dirijo a usted con el fin de invitarlo a
presentar propuesta de servicios, de acuerdo a las especificaciones que se relacionan a
continuacion:

ACTIVIDADES GENERALES.

e Cumplir con las obligaciones que se generen directa o indirectamente del objeto
contractual

e Colaborar con la Personeria Municipal para que el objeto del contrato se cumpla
y se ofrezca en las mejores condiciones de calidad.

e Acatar las 6rdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta la
Personeria Municipal

e Apoyar con la documentacién normativa necesaria

e Realizar seguimiento para el cumplimiento del cronograma establecido.

e Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo
tipo de dilaciones o entrabamientos que pudieran presentarse.

e Garantizar la calidad del servicio contratado y responder por ello.

e Ejecutar idénea y oportunamente el objeto contratado

e El contratista sera el responsable ante las autoridades competentes por lo actos
u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrollen en virtud del
contrato, cuando ello cause perjuicio a la Personeria o a terceros. Igualmente
sera responsable en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993, y ley 734
de 2002 cuando a ello hubiere lugar.

e Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos y/o
informacién que le sean entregados o0 tenga conocimiento con ocasion de la
ejecucion del contrato.

e Aportar copia legible de las planillas del pago al sistema de seguridad social en
salud y parafiscales en caso de haber lugar a ellos.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS.

e Apoyo a la gestidn que la entidad realiza para el logro de su plan de accién

e Prestar sus servicios desarrollando actividades de apoyo a la gestion de la
entidad, en especial en asuntos de asistencia contable y financiera.

¢ Realizacion de algunas actividades propias de la contabilidad para realizar el
proceso contable tendiente a generar informes y reportes contables mas
oportunos y razonables utilizando instrumentos como la depuracién, la revision
exhaustiva y el registro de situaciones contables: - Realizacion de conciliaciones
bancarias entre los registros del sistema de contabilidad y los libros del area de
tesoreria- registro de las néminas mensuales-registro de las provisiones vy
prestaciones sociales de ley y las transferencias por pagar.

e Apoyo en el archivo de documentos de la contabilidad

¢ Apoyo en la atencion de los usuarios del area financiera
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e Acompafamiento en la presentacion de los estados financieros a 31 de
diciembre de 2021

e Asesoria técnica y acompafiamiento en la aplicacion de las politicas contables
aprobadas implementadas, mediante la realizacion y validacién de pruebas en
los diferentes aplicativos con los que cuenta la personeria, indicando la correcta
aplicacion de las mismas

e Apoyar en la atencion de requerimientos emitidos por los entes de control
internos y externos en la Personeria

e No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuerza de ley con el
fin de hacer u omitir algin hecho

e Entregar una vez finalice el contrato, al supervisor del mismo, los archivos fisicos
y magnéticos que se hubieres generado durante su ejecucion la cual constara en
el acta de liquidacion correspondiente, entrega que debera hacerse al finalizar el
mismo

e Las demas necesarias para el buen cumplimiento del contrato, y de acuerdo a la
normatividad tanto interna como externa para la ejecucién del contrato de esta
naturaleza.

PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto para dicha contratacion es de TREINTA Y OCHO
MILLONES SEISCIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($38.610.000)

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion a contratar sera de NUEVE (09) MESES Y VEINTISIETE (27)
DIAS.

REQUISITOS MINIMOS PARA SER SELECCIONADO

Debera aportar junto con su oferta o cotizacion los siguientes documentos los cuales se
tomaran como requisitos minimos (habilitantes) dentro de este proceso. El
incumplimiento en la entrega de los mismos generara la exclusion de la oferta dentro de
los procesos de seleccion:

REQUISITOS JURIDICOS:

Presentacion de propuesta de servicios.

Formato Unico de Hoja de Vida. (Diligenciado, junto con los soportes)

Formato Unico de Bienes y rentas.

Fotocopia de la cedula de ciudadania.

Certificado de cumplimiento de obligaciones con los Sistemas Generales de

Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales en los términos de la ley 789 de

2002, Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes, requisito que debera

tener en cuenta durante la ejecucion y liquidacién del contrato, si a ello hubiere

lugar.

6. Registro Unico tributario.

7. Certificado de antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria (Vigente al momento
de la presentacion de la oferta) en caso de persona juridica se debe presentar el
del Representante legal y el de la empresa

8. Certificacion de antecedentes fiscales emitida por la Contraloria. (Vigente al
momento de la presentacion de la oferta) en caso de persona juridica se debe
presentar el del Representante legal y el de la empresa.

9. Certificados de antecedentes judiciales.

10. Certificados de antecedentes de Multa o sanciones — sistema nacional de medidas
correctivas RNMC.

11. Acta de grado o diploma de contador publico.

12. Copia de la Tarjeta profesional (si aplica)

13. Documentos que acrediten la experiencia solicitada.

14. Examen pre-ocupacional.

ohwnNPRE
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15. Los deméas documentos y/o requisitos de la Ley para este tipo de contratacion
deberan ser presentados para la firma del contrato

PERFIL

FORMACION ACADEMICA: Debera tener formaciéon profesional académica en el area
contable con posgrado en normas internacionales.

EXPERIENCIA: Debera acreditar haber desempefiado funciones contables en el area
financiera con entidad publica.

Cordialmente,

ORIGINAL FIRMADO

CAMILO ANDRES ROZO SALAZAR
Personero Municipal

Elaboro: Fernando Quimbaya Garcia
Asesor Juridico
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