
Nombre del 

contratista *

Perfil (profesión, 

formación académica y 

experiencia)

Obligaciones especificas del contratista

Valor total del contrato 

incluyendo todos los 

impuestos 

Plazo expresado en 

meses
Forma de pago

Nombre del 

Supervisor/Cargo

SUGEYS JUDITH 

JIMENEZ MENDOZA

PERSONA NATURAL CON TITULO DE 

TECNICO EN SECRETARIADO 

COMERCIAL EJECUTIVO CON

ÉNFASIS EN SISTEMAS - 12 MESES DE 

EXPERIENCIA LABORAL

Brindar asistencia tecnica y soporte telefonica y/o presencial a las solicitudes de los usuarios de los establecimientos educativos 

en cuanto a las procedimientos del SIMAT y DUE

Realizar visitas de campo a los establecimientos educativos, para verificacion y validacion de la matrícula de estudiantes		

Revisar y actualizar la informacion registrada en los aplicativos asignados del area de cobertura SIMAT y DUE, articulando con las 

demas areas de la Secretaría de Educación		

Hacer seguimiento al proceso de matricula de los establecimientos educativos, según las actividades asignadas		

Cumplir con las actividades de orden administrativo que apoyen el desarrollo de las responsabilidades de la gestion de 

matricula		

Mantener actualizado el Directorio de Establecimientos Educativos		

Llevar registro y controles de los procesos y procedimientos a su cargo, proporcionando informes sobre los resultados obtenidos 

en los mismos a fin que sirvan de base en la toma der decision

Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la Secretaría de Educación Departamental, 

relacionadas con el objeto contractual 		

El valor del contrato es de  

VEINTIOCHO MILLONES 

OCHOCIENTOS CUARENTA MIL  

PESOS ($28.840.000), incluidos todos 

los impuestos directos e indirectos 

que se generen esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  OCHO (8) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  

OCHO (8) pagos mensuales iguales por valor de  TRES 

MILLONES SEISCIENTOS CINCO MIL  PESOS M/L 

($3.605.000), cada pago debe de estar precedido por la 

presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido a 

satisfacción por parte del supervisor, acreditación del 

pago a la seguridad social (salud, pensión y riesgos 

laborales) y el pago de los demás impuestos a que haya 

lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS 

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO - 

CODIGO 045 GRADO 05

BRAHAYAN ANDRES 

HERNANDEZ NUÑEZ

PERSONA NATURAL CON TITULO DE 

TECNICO EN VENTA Y PRODUCTO DE 

SERVICIOS - EXPERIENCIA: 18 MESES 

DE EXPERIENCIA LABORAL

Brindar asistencia tecnica y soporte telefonica y/o presencial a las solicitudes de los usuarios de los establecimientoes educativos 

en cuanto a las procedimientos del SIMAT		

Realizar visitas de campo a los establecimientos educativos, para verificacion y validacion de la matrícula de estudiantes		

Realizar operaciones tecnicas que requieren los planes, programas, proyectos, procesos y procedimientos que se adelantan en la 

Secretaria de Educacion, como parte de la asistencia tecnica requerida por los establecimientos educativos	

Hacer seguimiento al proceso de matricula de los establecimientos educativos, según lo ordenado en el calendario de matricula 

del año lectivo		

Cumplir con las actividades de orden administrativo que apoyen el desarrollo de las responsabilidades de la gestion de 

matricula		

Servir de apoyo a los niveles asesor y profesional, asi como de los funcionarios encargados de los planes, programas, proyectos, 

procesos y procedimientos a fin de facilitar la gestion de los mismos.	

Llevar registro y controles de los procesos y procedimientos a su cargo, proporcionando informes sobre los resultados obtenidos 

en los mismos a fin que sirvan de base en la toma der decisiones

Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la Secretaría de Educación Departamental, 

relacionadas con el objeto contractual 	

 	

El valor del contrato es de  TREINTA Y 

CUATRO MILLONES CIENTO TRECE 

MIL SEISCIENTOS  PESOS 

($34.113.600), incluidos todos los 

impuestos directos e indirectos que 

se generen esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  OCHO (8) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  

OCHO (8) pagos mensuales iguales por valor de  

CUATRO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO 

MIL DOSCIENTOS  PESOS M/L ($4.264.200), cada pago 

debe de estar precedido por la presentación de la 

factura o cuenta de cobro, recibido a satisfacción por 

parte del supervisor, acreditación del pago a la 

seguridad social (salud, pensión y riesgos laborales) y el 

pago de los demás impuestos a que haya lugar.

DAVID DE JESUS HENRIQUEZ 

CUENTAS PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO - CODIGO 219 GRADO 

08

NORCA DE JESUS 

MARTÍNEZ RODRIGUEZ

PERSONA NATURAL CON TITULO DE 

TECNICO EN PROFESIONAL EN 

SECRETARIADO EJECUTIVO Y 

RELACIONES PUBLICAS - EXPERIENCIA: 

12 MESES DE EXPERIENCIA LABORAL

Brindar apoyo al area de cobertura educativa de la Secretaria de Educación del departamento del Atlántico.		

Organizar y mantener actualizados archivos de las áreas area de cobertura educativa de la Secretaria de Educación del 

departamento del Atlántico.		

Recibir, revisar, clasificar, archivar, foliar y controlar los documentos, elementos y

correspondencias relacionados con los asuntos de competencia del area de cobertura educativa de la Secretaria de Educación 

del departamento del Atlántico.		

Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la Secretaría de Educación Departamental, 

relacionadas con el objeto contractual 

El valor del contrato es de  

VEINTICINCO MILLONES QUINIENTOS 

OCHENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS  

PESOS ($25.585.200), incluidos todos 

los impuestos directos e indirectos 

que se generen esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  OCHO (8) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  

OCHO (8) pagos mensuales iguales por valor de  TRES 

MILLONES CIENTO NOVENTA Y OCHO MIL CIENTO 

CINCUENTA  PESOS M/L ($3.198.150), cada pago debe 

de estar precedido por la presentación de la factura o 

cuenta de cobro, recibido a satisfacción por parte del 

supervisor, acreditación del pago a la seguridad social 

(salud, pensión y riesgos laborales) y el pago de los 

demás impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS 

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO - 

CODIGO 045 GRADO 05

MICHAEL ANDRES 

MORENO ARIAS

PERSONA NATURAL CON TITULO DE 

BACHILLER - EXPERIENCIA: 18 MESES 

DE EXPERIENCIA LABORAL

Elaboracion de reporte de diagnostico de sedes educativas que sirva como insumo para el proceso de reorganizacion de sedes en 

el departamento		

Elaborar diagnostico de condiciones actuales de infraestrutura en busca de garantizar el acceso de poblacion por fuera del 

sistema		

Realizar informe de necesidades de infraestructura para la atencion de la poblacion y el aumento de cobertura		

Realizacion de estudio de desercion de poblacion educativa		

Realizar seguimiento a los proyectos desarrollados encaminados a garantizar el acceso y la permanencia de los estudiantes en el 

sistema		

Elaboracion de Boletines periodicos referente a los resultados de los proyectos de acceso y permanencia		

Brindar asesoría y asistencia tecnica a los 20 municipios no certificados para el desarrollo de estrategias de acceso y permanencia 

en coordinacion con la SED		

Identificar necesidades de población por fuera del sistema y garantizar el acceso de esta población al mismo. 		

Desarrollar estrategias que propendan por la permanencia de la población en el sistema educativo. 

Construcción de diversos informes o Planes requeridos en la gestión de la cobertura educativa.

Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la Secretaría de Educación Departamental, 

relacionadas con el objeto contractual  			

El valor del contrato es de  

VEINTIOCHO MILLONES 

OCHOCIENTOS CUARENTA MIL  

PESOS ($28.840.000), incluidos todos 

los impuestos directos e indirectos 

que se generen esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  OCHO (8) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  

OCHO (8) pagos mensuales iguales por valor de  TRES 

MILLONES SEISCIENTOS CINCO MIL  PESOS M/L 

($3.605.000), cada pago debe de estar precedido por la 

presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido a 

satisfacción por parte del supervisor, acreditación del 

pago a la seguridad social (salud, pensión y riesgos 

laborales) y el pago de los demás impuestos a que haya 

lugar.

DAVID DE JESUS HENRIQUEZ 

CUENTAS PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO - CODIGO 219 GRADO 

08
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