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LA COORDINADORA DEL GRURO DE TALENTO HUMANO DEL INSTITUTO DE 
PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS 

ZONAS NO INTERCONECTADAS - IPSE -

CERTIFICA:

Que la doctora NEILA LUZ BALETA MIZAR, identificada con la cedula de ciudadania 
numero 49.740.476 expedida en Valledupar (Cesar), estuvo vinculada a la Planta de 
Personal del Institute de Planificacidn y Promocidn de Soluciones Energeticas Para Las 
Zonas No Interconectadas - IPSE - con Nit.899.999.048 - 2, desde el 4 de mayo de 2015 
y hasta el 31 de octubre de 2018 en el empleo de Jefe Oficina Asesora Juridica, Cddigo 
1045, Grade 14.

Que durante su vinculacidn laboral con el IPSE y en el periodo comprendido entre el 26 
de febrero de 2018 y el 21 de octubre de 2018, estuvo encargada del empleo de Director 
General Cddigo 0015 Grado 25 del IPSE, tomando posesidn mediante Acta No. 00034 
del 26 de febrero de 2018.

Que durante su encargo como Directora General Cddigo 0015, Grado 25, continue 
desempenando las funciones del empleo del que era titular, como Jefe Oficina Asesora 
Juridica Cddigo 1045 Grado 14.

Que las funciones que desempend, en calidad de encargada en el empleo de Director 
General Cddigo 0015, Grado 25, desde el 26 de febrero y hasta el 21 de octubre de 2018, 
son las descritas en la Resolucidn No. 20151300007615 del 16 de marzo de 2015 "Por 
la cual se modified y ajusto el manual especlfico de funciones y competencias laborales 
para los empleos de planta de personal del IPSE”, asi: (Pag.6 a la 12 de la Resolucidn).

II. PROPOSITO PRINCIPAL
Dirigir, orientar y vigilar los planes, programas y proyectos del Institute de Planificacidn y 
Promocidn de Soluciones Energeticas para las Zonas No Interconectadas - IPSE- con el fin de 
desarrollar la misidn, visidn y planeacidn estrategica de la entidad, asi como las politicas 
institucionales en materia de Zonas No Interconectadas -ZNI-. 

III. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES
1. Dirigir, orientar y vigilar el cumplimiento de las funciones que le son asignadas de manera 

general al Institute mediante Decreto 257 de 2004 y demas disposiciones legales vigentes.
2. Dirigir y orientar la formulacidn de los planes, programas y proyectos del Institute en 

coordinacidn con las entidades encargadas de ejecutar obras y proyectos de desarrollo7*
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territorial.
3. Proponer al Consejo Directive para la aprobacion del Gobierno Nacionai, la estructura interna 

y la planta de personal de la entidad con el fin de responder a los cometidos institucionales.
4. Presentar al Consejo Directive los proyectos de contratos de gestion o cualquier otro contrato 

de manejo y operacion de infraestructura energetica.
5. Suscribir a nombre del Institute, los contratos relatives a asuntos que sean de competencia 

de la entidad, de conformidad con la normatividad vigente sobre la materia.
6. Revisar y aprobar las solicitudes presentadas ante la Direccion de Presupuesto Publico 

Nacionai del Ministerio de Hacienda y Credito Publico o la entidad que tenga dicha 
competencia, en relacion con el presupuesto asignado al Institute, vigilando en forma 
permanente su ejecucion.

7. Presentar al Consejo Directive, los informes periodicos sobre la gestion general del Institute 
y sobre asuntos especificos que le sean requeridos.

8. Declarar las emergencias energeticas que se presenten en el area de su competencia.
9. Ejecutar los planes, programas y proyectos elaborados para el cumplimiento de los objetivos 

del Institute.
10. Adelantar gestiones y convenios con gobiernos y organismos internacionales, con el fin de 

obtener cooperacion tecnologica y recursos para el desarrollo energetico de la Zonas no 
Interconectadas-ZNI- en coordinacion con los organismos competentes en la materia.

11. Revisar y aprobar los anteproyectos del presupuesto incluyendo los recursos del credito 
publico interne y externo que se contemplen para el Institute.

12. Crear y organizar con caracter permanente o transitorio grupos internes de trabajo con el fin 
de atender las necesidades del servicio y cumplir con eficacia y eficiencia los objetivos, 
politicas y programas de la entidad.

13. Distribuir los cargos de la planta de personal global de acuerdo con la estructura, las 
necesidades de la organizacion y sus planes y programas.

14. Dirigir y coordinar lo relacionado con el modelo estandar de Control Interne MECI y demas 
disposiciones que sean senaladas porel Gobierno Nacionai en esta materia.

15. Ejercer la competencia relacionada con el control interne disciplinario de acuerdo con la 
normatividad vigente sobre la materia.

16. Rendir informes periodicos al Presidente de la Republica por conducto del Ministerio de 
Minas y Energia, asi como al Consejo Directive en relacion con las actividades desarrolladas, 
la situacion general del Institute y las medidas adoptadas en los asuntos de competencia de 
la entidad.

17. Revisar el sistema de informacion SGI / o demas sistemas disefiados por el Institute para 
mantener actualizado los procesos e indicadores del Sistema de Gestion de la calidad.

18. Las dem6s senaladas en la Constitucidn, la ley y las disposiciones que determinen la 
organizacion de la entidad o dependencia a su cargo y la naturaleza del empleo.

IV. DESCRIPCION DE FUNCIONES GENERALES
1. Representar a la entidad en las reuniones nacionales y/o internacionales, juntas, comites y/o 

demas instancias que esten relacionadas con los asuntos de competencia del Institute, 
siempre que sea delegado por el Gobierno Nacionai o por el Consejo Directive.
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2. Verificar la aplicacion y actualizacion del software SGI y/ o demas sistemas disenados por la 
entidad, en relacion con los procesos e indicadores establecidos por el IPSE frente al 
cumplimiento de su gestion.

3. Responder en lo de su competencia, en el mantenimiento y aplicacion del Sistema Integrado 
de Gestion -SGI- implementado por el IPSE, de conformidad con los lineamientos 
establecidos por la entidad y la normatividad vigente sobre la materia.

4. Actuar como supervisor de los contratos y / o convenios suscritos por el IPSE, en los asuntos 
que sean de su competencia; adelantado para ello, acciones de supervision, interventoria y 
seguimiento, cuando sea delegado por autoridad competente, en los terminos y condiciones 
sefialadas en la normatividad vigente sobre la materia.

5. Participar en la elaboracion de los informes solicitados por los Entes de Control, Ciudadanos 
y/o Organismos Externos en los asuntos que sean de su competencia.

6. Las demas sefialadas en la Constitucion, la ley y las disposiciones que determinen la
organizacion de la entidad o dependencia a su cargo y la naturaleza del empleo._________

Se expide la presente certificacion en Bogota, D.C., a los catorce (14) dlas del mes de 
marzo de 2019, a solicitud de la interesada.

O
LUZrSTtt-LA RESTREPO HENAO

Proyecto: Flor Aida Jerez Umbacia - Tecnico Grupo Talento Humano
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